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SECCIÓN ADMINISTRATIVA

SEGUNDA SECCIÓN

EN LA CIUDAD DE CANDELARIA, MUNICIPIO DEL MISMO NOMBRE, DEL ESTADO DE CAMPECHE, EL QUE 
SUSCRIBE, C. LIC. ABNER XOCHICALI MÁRQUEZ VILLEGAS, SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO DE ESTE  
MUNICIPIO Y EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIERE LA FRACCIÓN IV DEL ARTICULO 123 DE 
LA LEY ORGÁNICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE CAMPECHE, HAGO CONSTAR Y CERTIFICO: QUE EN 
EL ACTA DE LA TRIGESIMA SEGUNDA SESIÓN  ORDINARIA  DEL HONORABLE CABILDO, CELEBRADA EL DÍA 
TREINTA DE MAYO DE DOS MIL DIECIOCHO, SE ENCUENTRA ASENTADO LO SIGUIENTE:

A).- QUE EN EL PUNTO CINCO DEL ORDEN DEL DÍA DEL ACTA DE  LA TRIGESIMA SEGUNDA SESIÓN  ORDINARIA  
DEL HONORABLE CABILDO, CELEBRADA CON FECHA TREINTA DE MAYO DE DOS MIL DIECIOCHO, A LA LETRA 
DICE: 

V.- COMPARECENCIA DEL C.P JUAN JOSÉ CORTES CALDERÓN, TESORERO MUNICIPAL, PARA LA 
PRESENTACIÓN DEL INFORME CONTABLE FINANCIERO (ESTADO DE RESULTADOS Y ESTADO DE SITUACIÓN 
FINANCIERA) CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DE 2018 PARA SU ANÁLISIS Y APROBACIÓN EN SU CASO 

B).- QUE EN EL DESAHOGO DEL PUNTO NUMERO CINCO DEL ORDEN DEL DÍA DEL ACTA DE LA TRIGESIMA 
SEGUNDA SESIÓN ORDINARIA  DEL HONORABLE CABILDO, CELEBRADA CON FECHA TREINTA DE MAYO DE 
DOS MIL DIECIOCHO,  SE ENCUENTRA  ASENTADO LO SIGUIENTE 

CONTINUANDO CON EL DESAHOGO DEL PUNTO NUMERO CINCO DEL ORDEN DEL DÍA DE LA PRESENTE SESIÓN 
ORDINARIA DE CABILDO DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTÍCULO 70 DEL REGLAMENTO 
INTERIOR DEL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CANDELARIA ESTADO DE CAMPECHE EL C. SALVADOR 
FARÍAS GONZÁLEZ EN SU CARÁCTER DE PRESIDENTE MUNICIPAL, ORDENA LA COMPARECENCIA DEL C.P. 
JUAN JOSÉ CORTES CALDERÓN EN SU CARÁCTER DE TESORERO MUNICIPAL, PARA LA PRESENTACION 
DEL INFORME CONTABLE FINANCIERO (ESTADO DE RESULTADOS Y ESTADO DE SITUACIÓN FINANCIERA) 
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DE 2018 PARA SU ANALISIS Y APROBACION EN SU CASO 

ACTO SEGUIDO UNA VEZ EXPUESTO EL PUNTO DEL INFORME CONTABLE FINANCIERO (ESTADO DE 
RESULTADOS Y ESTADO DE SITUACIÓN FINANCIERA) CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DE 2018, “SE 
PONE A VOTACIÓN” QUEDANDO APROBADO POR UNANIMIDAD DE VOTOS, ORDENANDO AL C. CONTADOR 
PUBLICO JUAN JOSÉ CORTES CALDERÓN EN SU CARÁCTER DE TESORERO MUNICIPAL SU INMEDIATA 
PUBLICACIÓN EN EL PERIÓDICO OFICIAL DEL ESTADO, POR LO QUE EL HONORABLE CABILDO AUTORIZA 
REMITA LO ANTERIOR VIGILANDO SU ADECUADA Y OPORTUNA PUBLICACIÓN 

CIUDADANO SALVADOR FARÍAS GONZALEZ EN SU CARÁCTER PRESIDENTE MUNICIPAL; LICENCIADO FLAVIO 
DE LEON RAYO, EN SU CARÁCTER DE SINDICO DE HACIENDA; INGENIERO JULIO CESAR PEÑALOSA JIMENEZ 
EN SU CARÁCTER DE SINDICO JURIDICO; CIUDADANA JUANA CONTRERAS ALCÁZAR,  EN SU CARÁCTER DE 
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PRIMER REGIDOR; CIUDADANO SERGIO BARAJAS BARRAGÁN, EN SU CARÁCTER DE SEGUNDO REGIDOR; 
CIUDADANA VERÓNICA GARCÍA JUNCO, EN SU CARÁCTER DE TERCER REGIDOR; LICENCIADO FERNANDO 
RAMÍREZ FÉLIX, EN SU CARÁCTER DE CUARTO REGIDOR; CIUDADANA MARÍA TERESA TRUJILLO SOTO, EN 
SU CARÁCTER DE   QUINTO REGIDOR;  CIUDADANA  ÁNGELES CELINA MAY JIMÉNEZ, EN SU CARÁCTER DE 
SEXTO REGIDOR; LICENCIADO  RIGOBERTO FIGUEROA PALACIOS, EN SU CARÁCTER SÉPTIMO REGIDOR; 
CIUDADANA AMANDA HERNÁNDEZ SOLÍS, EN SU CARÁCTER DE OCTAVO REGIDOR; LICENCIADO ABNER 
XOCHICALI MÁRQUEZ VILLEGAS, EN SU CARÁCTER  DE SECRETARIO.- RUBRICAS.

POR LO QUE SE EXPIDE LA PRESENTE CONSTANCIA Y CERTIFICACIÓN, PARA TODOS LOS EFECTOS 
LEGALES Y CONDUCENTES A QUE HAYA LUGAR, SIENDO LAS VEINTE HORAS CON DIEZ MINUTOS DEL DÍA 
TREINTA DEL MES DE MAYO DE DOS MIL DIECIOCHO, EN LA CIUDAD DE CANDELARIA DEL MUNICIPIO DEL 
MISMO NOMBRE, DEL ESTADO DE CAMPECHE. 

C. LIC. ABNER XOCHICALI MÁRQUEZ VILLEGAS, SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE 
CANDELARIA, DEL ESTADO DE CAMPECHE.- RÚBRICA.

INGRESOS
IMPUESTOS 443,096.87$             
      IMPUESTOS SOBRE EL PATRIMONIO 405,283.87                
      ACCESORIOS DE IMPUESTO 37,813.00                   
DERECHOS 520,532.72$             
PRODUCTOS DE TIPO CORRIENTE 29,946.75$               
APROVECHAMIENTOS DE TIPO CORRIENTE 70,935.00$               
INGRESOS NO COMPRENDIDOS EN LAS FRACCIONES DE LA LEY 46,647.03$               
DE INGRESOS
PARTICIPACIONES Y APORTACIONES 24,655,908.32$        
      PARTICIPACIONES 12,384,380.62
      APORTACIONES 12,204,299.00
      CONVENIOS 67,228.70
TRANSFERENCIAS,ASIGNACIONES Y  SUBSIDIOS 537,484.04$             
      TRANSFERENCIAS AL RESTO DEL SECTOR PUBLICO 537,484.04

TOTAL DE INGRESOS 26,304,550.73$        

EGRESOS
SERVICIOS PERSONALES 9,347,303.05$          
MATERIALES Y SUMINISTROS 1,664,685.97$          
SERVICIOS GENERALES 2,537,131.93$          
TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y AYUDAS 1,930,018.24$          
       TRANSFERENCIAS INTERNAS Y ASIGNACIONES 1,061,340.00
       AYUDAS SOCIALES 770,829.89
       PENSIONES Y JUBILACIONES 97,848.35
INTERESES DE LA DEUDA PUBLICA 11,971.08$               

TOTAL DE EGRESOS 15,491,110.27$        

AHORRO / DESAHORRO NETO DEL EJERICICIO 10,813,440.46$      

               PRESIDENTE MUNICIPAL           TESORERO MUNICIPAL                     SINDICO DE HACIENDA

C. SALVADOR FARIAS GONZALEZ                    C.P. JUAN JOSE CORTES CALDERON                   C.P. FLAVIO DE LEON RAYO

01 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL DE 2018

H. AYUNTAMIENTO DE CANDELARIA
TESORERIA MUNICIPAL 

2015 - 2018

ESTADO DE RESULTADOS 
ESTADO DE INGRESOS Y EGRESOS POR EL PERIODO 
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2018 2018

ACTIVO PASIVO

ACTIVO CIRCULANTE PASIVO CIRCULANTE

EFECTIVO 166,227.19                         CUENTAS POR PAGAR A CORTO PLAZO

BANCOS / TESORERÍA 31,742,273.64                   SERVICIOS PERSONALES POR PAGAR A CORTO PLAZO 4,451,260.68               

DEUDORES DIVERSOS POR COBRAR A CORTO PLAZO 8,521,360.99                     PROVEEDORES POR PAGAR A CORTO PLAZO 6,211,125.01                  

OTROS EFECTIVOS Y EQUIVALENTES 1,228,621.11                       TRANSFERENCIAS OTORGADAS POR PAGAR A CORTO PLAZO 395,059.49                  

DEUDORES POR ANTICIPO DE LA TESORERIA -                                      CONTRATISTAS POR OBRA PUBLICA POR PAGAR A CORTO PLAZO 60,363.00                    

ANTICIPO A PROVEEDORES POR ADQ DE BIENES 51,625.80                           PARTICIPACIONES Y APORTACIONES POR PAGAR A CORTO PLAZO 500,000.00                  

ANTICIPO A CONTRATISTAS POR OBRAS PUBLICAS 8,560,481.76                     RETENCIONES Y CONTRIBUCIONES POR PAGAR A CORTO PLAZO 2,082,448.80              

Suma ACTIVO CIRCULANTE 50,270,590.49       INGRESOS COBRADOS POR ADELANTADO A CORTO PLAZO -                                 

ACTIVO NO CIRCULANTE PORCION A CORTO PLAZO DE LA DEUDA PUBLICA

TERRENOS 1,934,289.03                    PORCION A CORTO PLAZO DE LA DEUDA PUBLICA INTERNA 1,056,158.97                 

INFRAESTRUCTURA 745,218.17                          OTROS PASIVOS A CORTO PLAZO

CONSTRUCCIONES EN BIENES DE DOMINIO PUB 37,857,669.71                    OTROS PASIVOS CIRCULANTES 1,310,670.70                 

CONSTRUCCIONES EN BIENES DE DOMINIO PROPIO -                                      TOTAL PASIVOS CIRCULANTES 16,067,086.65    

MOBILIARIO Y EQUIPO DE ADMINISTRACIÓN 4,061,894.30                    PASIVO NO CIRCULANTE -                    

MOBILIARIO Y EQUIPO EDUCACIONAL RECREATIVO 382,630.25                       PRESTAMOS DE LA DEUDA PUBLICA INTERNA A LARGO PLAZO -                    

EQUIPO E INSTRUMENTAL MEDICO Y DE LABORATORIO 2,990.01                             TOTAL PASIVOS NO CIRCULANTES -                                 

VEHÍCULOS Y EQUIPO DE TRANSPORTE 8,782,802.48                    

MAQUINARÍA, OTROS EQUIPOS Y HERRAMIENTAS 1,672,025.51                       HACIENDA PÚBLICA / PATRIMONIO CONTRIBUIDO 634,248.56        

COLECCIONES, OBRAS DE ARTE Y OBJETOS VALIOSOS 140,825.00                              DONACIONES DE CAPITAL 634,248.56                  

SOFTWARE 41,729.84                           PATRIMONIO

LICENCIAS 44,974.36                          HACIENDA PÚBLICA / PATRIMONIO GENERADO 76,921,705.25    

DEPRECIACIONES, DETERIORO Y AMORTIZACION 12,287,616.99-                   RESULTADO DEL EJERCICIO (AHORRO / DESAHORRO) 53,266,900.63            

AMORTIZACION ACUMULADA DE ACTIVOS INTANG 26,981.70-                           RESULTADO DE EJERCICIOS ANTERIORES 30,638,794.49            

RECTIFICACIONES DE RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES 6,983,989.87-              

Suma ACTIVO NO CIRC. 43,352,449.97       

TOTAL  ACTIVO 93,623,040.46      TOTAL PASIVO / HACIENDA Y PATRIMONIO 93,623,040.46  

               PRESIDENTE MUNICIPAL                TESORERO MUNICIPAL

      C. SALVADOR FARIAS GONZALEZ   C.P. JUAN JOSE CORTES CALDERON                 C.P. FLAVIO DE LEON RAYO

SINDICO DE HACIENDA

H. AYUNTAMIENTO DE CANDELARIA

TESORERIA MUNICIPAL 

2015 - 2018

ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

        AL 30 DE ABRIL DE 2018
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LA QUE SUSCRIBE, ING. NADIA LIZET MORENO CHAMIZ, SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 
DEL MUNICIPIO DE CHAMPOTÓN, CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO POR EL ARTÍCULO 123 FRACCIÓN 
IV, DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE CAMPECHE, Y  ARTICULO 20 FRACCIONES IX 
Y XXIV, DEL REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA MUNICIPAL, CERTIFICA QUE:

EN SESIÓN ORDINARIA  DE CABILDO DE FECHA VEINTISIETE  DE ABRIL  DEL AÑO DOS MIL DIECIOCHO, EL H. 
AYUNTAMIENTO TOMÓ EL SIGUIENTE ACUERDO: 

LA SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO DA LECTURA PARA SU DISCUSIÓN Y APROBACIÓN, EN SU CASO, A 
LA SIGUIENTE INICIATIVA: INFORME FINANCIERO Y CONTABLE DEL MES DE FEBRERO  DE 2018, MISMO QUE 
VIENE ANEXO AL OFICIO MARCADO CON EL NÚMERO No. 360, EXPEDIENTE: TMA/TES/2018 DE FECHA 05 DE 
MARZO  DEL AÑO DOS MIL DIECIOCHO, SIGNADO POR LA  TESORERA MUNICIPAL,  L.I. RUBI GUADALUPE VERA 
COLORADO, LO ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN EL ARTÍCULO 124, FRACCIÓN XVI DE LA LEY ORGÁNICA 
DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE CAMPECHE; ARTÍCULO 40, FRACCIÓN XXXV DEL REGLAMENTO DE 
LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA MUNICIPAL; LA TESORERA SOLICITA POR MEDIO DEL CITADO OFICIO, LA 
REMISIÓN DEL CORTE DE CAJA AL GOBIERNO DEL ESTADO, CON EL OBJETO DE SU PUBLICACIÓN EN EL 
PERIÓDICO OFICIAL DEL ESTADO, DESPUES DE HABER SIDO ANALIZADO ESTE PUNTO FUE APROBADO 
POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS CABILDANTES PRESENTES. 

CERTIFICO: 

QUE LOS DATOS DE ESTE DOCUMENTO SON TOMADOS FIEL Y EXACTAMENTE DEL ACTA NO. 774 (079)  DE LA 
SESIÓN ORDINARIA DE CABILDO, CELEBRADA POR EL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO 
DE CHAMPOTÓN, DE FECHA VEINTISIETE  DE ABRIL  DEL AÑO DOS MIL DIECIOCHO. 

ESTA CERTIFICACIÓN SE EXTIENDE EN LA CIUDAD Y PUERTO DE CHAMPOTÓN, CAMPECHE; A  LOS  
VEINTISIETE  DÍAS DEL MES DE ABRIL  DEL AÑO   DOS MIL DIECIOCHO.

SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO, ING. NADIA LIZET MORENO CHAMIZ.- RÚBRICA.
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Fecha y  04/nov/2016 
 
hora de Impresión    02:57 p.m. 

  
 Fecha y  04/nov/2016 

 
hora de Impresión    02:57 p.m. 

Usr: SARA 
Rep: rptEstadoSituacionFinanciera 

Municipio de Champotón 
CAMPECHE 

Estado de Situación Financiera 
Al 28/feb/2018 

  
  

Fecha y           05/mar/2018 
 

    hora de Impresión          10:46 a.m. 
 
 
ACTIVO 

 
 2018 

  
ACTIVO CIRCULANTE $156,146,505.17 
EFECTIVO Y EQUIVALENTES $31,588,948.26 
EFECTIVO                                      $81,238.86 
BANCOS/TESORERÍA                                   $31,491,509.40 
DEPÓSITOS DE FONDOS DE TERCEROS EN GARANTÍA                                           $16,200.00 
DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO O EQUIVALENTES $123,336,314.09 
CUENTAS POR COBRAR A CORTO PLAZO $110,105,471.00 
DEUDORES DIVERSOS POR COBRAR A CORTO PLAZO                                   $13,230,843.09 
DERECHOS A RECIBIR BIENES O SERVICIOS $1,149,842.82 
ANTICIPO A PROVEEDORES POR ADQUISICIÓN DE                                     $224,941.13 
BIENES Y  
ANTICIPO A CONTRATISTAS POR OBRAS PÚBLICAS A                                      $924,901.69 
CORTO  
ALMACENES                                           $71,400.00 
ALMACÉN DE MATERIALES Y SUMINISTROS DE CONSU                                          $71,400.00 
Total de Activos Circulantes $156,146,505.17 
  

 ACTIVO NO CIRCULANTE $1,065,794,578.65 
BIENES INMUEBLES, INFRAESTRUCTURA  
Y CONSTRUCCIONES EN PROCESO $1,018,965,730.06
TERRENOS                                  $834,138,134.44 
EDIFICIOS NO HABITACIONALES                                 $131,000,139.26 
CONSTRUCCIONES EN PROCESO EN BIENES DE  
DOMINIO PÚBLICO  $50,246,020.53 
CONSTRUCCIONES EN PROCESO EN BIENES PROPIOS $3,581,435.83 
BIENES MUEBLES $45,875,128.32 
MOBILIARIO Y EQUIPO DE ADMINISTRACIÓN  $6,521,058.48 
MOBILIARIO Y EQUIPO EDUCACIONAL Y RECREATIVO  $834,034.93 
EQUIPO E INSTRUMENTAL MÉDICO Y DE LABORATORI $538,040.26 
VEHÍCULOS Y EQUIPO DE TRANSPORTE  $28,179,622.73 
MAQUINARIA, OTROS EQUIPOS Y HERRAMIENTAS $9,802,371.92 
ACTIVOS INTANGIBLES $953,720.27 
SOFTWARE $953,720.27 
DEPRECIACIÓN, DETERIORO Y AMORTIZACIÓN  0.00 
ACUMULADA DE BIENES  
DEPRECIACIÓN ACUMULADA DE BIENES MUEBLES 0.00 
Total de Activos No Circulantes $1,065,794,578.65 
  
Total de Activos $1,221,941,083.82 

 
 
 
 

 

 
 
 
 

 
 
 



PÁG. 6
San Francisco de Campeche,
Cam., Junio 8 de 2018

SEGUNDA SECCIÓN
PERIÓDICO OFICIAL DEL ESTADO Fecha y  04/nov/2016 

 
hora de Impresión    02:57 p.m. 

  
 Fecha y  04/nov/2016 

 
hora de Impresión    02:57 p.m. 

  
 
 

 
 
 
. 

 
PASIVO 

 

  
 PASIVO CIRCULANTE $40,917,153.89 

CUENTAS POR PAGAR A CORTO PLAZO  $15,954,549.99 
SERVICIOS PERSONALES POR PAGAR A CORTO PLAZO $48,346.00 
PROVEEDORES POR PAGAR A CORTO PLAZO $6,788,795.81 
CONTRATISTAS POR OBRAS PÚBLICAS POR PAGAR A   
CORTO PLAZO $1,856,313.29 
TRANSFERENCIAS OTORG POR PAGAR A CORTO PLAZ $0.00 
RETENCIONES Y CONTRIBUCIONES POR PAGAR A  
CORTO PLAZO $6,738,655.95 
OTRAS CUENTAS POR PAGAR A CORTO PLAZO $522,438.94 
DOCUMENTOS POR PAGAR A CORTO PLAZO  $208,930.90 
DOCUMENTOS CON CONTRATISTAS POR OBRAS PÚBLI $202,249.95 
OTROS DOCUMENTOS POR PAGAR A CORTO PLAZO $6,680.95 
PROVISIONES A CORTO PLAZO  $546,549.45 
PROVISIÓN PARA DEMANDAS Y JUICIOS A CORTO PL $546,549.45 
OTROS PASIVOS A CORTO PLAZO $24,207,123.55 
OTROS PASIVOS CIRCULANTES $24,207,123.55 
Total de Pasivos Circulantes $40,917,153.89 

  
 PASIVO NO CIRCULANTE $12,157,013.51 

PROVISIONES A LARGO PLAZO $12,157,013.51 
PROVISIÓN PARA DEMANDAS Y JUICIOS A LARGO PL $12,157,013.51 
Total de Pasivos No Circulantes $12,157,013.51 
  
Total de Pasivos $53,074,167.40 

  
HACIENDA PÚBLICA/PATRIMONIO 
 

 

  

 HACIENDA PÚBLICA/PATRIMONIO CONTRIBUIDO   $0.00 
 

 HACIENDA PÚBLICA/PATRIMONIO GENERADO    $1,168,866,916.42 
RESULTADOS DEL EJERCICIO (AHORRO/ DESAHORRO)     $153,985,717.32 
RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES $915,685,304.52 
RECTIFICACIONES DE RESULTADOS DE EJERCICIOS A $99,195,894.58 
CAMBIOS POR ERRORES CONTABLES $99,195,894.58 

 
EXCESO O INSUFICIENCIA EN LA ACTUALIZACIÓN DE  $0.00 

  
Total Hacienda Pública/Patrimonio 
 

$1,168,866,916.42 

  
 
Total de Pasivo y Hacienda Pública/Patrimonio 

 
$1,221,941,083.82 
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CUENTAS DE ORDEN CONTABLES 2018 

 
 VALORES $0.00 

VALORES EN CUSTODIA $0.01 
CUSTODIA DE VALORES $0.01 
 
 

 

 EMISIÓN DE OBLIGACIONES $0.00 
 
 

 

 AVALES Y GARANTÍAS $0.00 
FIANZAS Y GARANTÍAS RECIBIDAS POR DEUDAS A 
COBRAR 

$88,130,288.85 

FIANZAS Y GARANTÍAS RECIBIDAS $88,130,288.85 
 
 

 

 JUICIOS $0.00 
DEMANDAS JUDICIAL EN PROCESO DE 
RESOLUCIÓN 

$0.00 

RESOLUCIÓN DE DEMANDAS EN PROCESO 
JUDICIAL 

$0.00 

 
 

 

INVERSIÓN MEDIANTE PROYECTOS PARA 
PRESTACIÓN DE 

$0.00 

 
 

 

 BIENES EN CONCESIONADOS O EN COMODATO   $0.00 
BIENES BAJO CONTRATO EN COMODATO $9.00 
CONTRATO DE COMODATO POR BIENES $9.00 
 
 

 

 BIENES ARQUEOLÓGICOS, ARTÍSTICOS E 
HISTÓRICOS EN C 

$0.00 

CUENTAS DE ORDEN PRESUPUESTARIA 2018 
 

LEY DE INGRESOS  
LEY DE INGRESOS ESTIMADA $370,382,788.00 
LEY DE INGRESOS POR EJECUTAR $186,123,646.13 
MODIFICACIONES A LA LEY DE INGRESOS ESTIMADA                          $0.00   
LEY DE INGRESOS DEVENGADA $184,259,141.87 
LEY DE INGRESOS RECAUDADA $74,153,670.87 

 
 
PRESUPUESTO DE EGRESOS 

 

PRESUPUESTO DE EGRESOS APROBADO $370,382,788.00 
PRESUPUESTO DE EGRESOS POR EJERCER $228,863,414.21 
MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO DE EGRESOS APROBAD $2,799,008.53 
PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO $144,318,382.32 
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO $41,223,604.62 
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO $40,308,986.35 
PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO $40,278,386.35 

 

LIC. RAÚL ARMANDO URIBE HAYDAR, PRESIDENTE MUNICIPAL.- C. PEDRO EUAN COYOC, SÍNDICO DE 
HACIENDA.- LIC. RUBÍ GUADALUPE VERA COLORADO, TESORERO MUNICIPAL.- RÚBRICAS. 

 



PÁG. 8
San Francisco de Campeche,
Cam., Junio 8 de 2018

SEGUNDA SECCIÓN
PERIÓDICO OFICIAL DEL ESTADO

Fecha y  04/nov/2016 
 
hora de Impresión    02:57 p.m. 

 

 

 

LIC. RAÚL ARMANDO URIBE HAYDAR, PRESIDENTE MUNICIPAL.- C. PEDRO EUAN COYOC, SÍNDICO DE HACIENDA.- 
LIC. RUBÍ GUADALUPE VERA COLORADO, TESORERO MUNICIPAL.- RÚBRICAS. 
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LIC. RAÚL ARMANDO URIBE HAYDAR, PRESIDENTE MUNICIPAL.- C. PEDRO EUAN COYOC, SÍNDICO DE HACIENDA.- 
LIC. RUBÍ GUADALUPE VERA COLORADO, TESORERO MUNICIPAL.- RÚBRICAS. 
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LIC. RAÚL ARMANDO URIBE HAYDAR, PRESIDENTE MUNICIPAL.- C. PEDRO EUAN COYOC, SÍNDICO DE HACIENDA.- 
LIC. RUBÍ GUADALUPE VERA COLORADO, TESORERO MUNICIPAL.- RÚBRICAS. 
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LA QUE SUSCRIBE, ING. NADIA LIZET MORENO CHAMIZ, SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 
DEL MUNICIPIO DE CHAMPOTÓN, CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO POR EL ARTÍCULO 123 FRACCIÓN 
IV, DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE CAMPECHE, Y  ARTICULO 20 FRACCIONES IX 
Y XXIV, DEL REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA MUNICIPAL, CERTIFICA QUE:

EN SESIÓN ORDINARIA  DE CABILDO DE FECHA VEINTISIETE  DE ABRIL  DEL AÑO DOS MIL DIECIOCHO, EL H. 
AYUNTAMIENTO TOMÓ EL SIGUIENTE ACUERDO: 

LA SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO DA LECTURA PARA SU DISCUSIÓN Y APROBACIÓN, EN SU CASO, A 
LA SIGUIENTE INICIATIVA: INFORME FINANCIERO Y CONTABLE DEL MES DE MARZO DE 2018, MISMO QUE 
VIENE ANEXO AL OFICIO MARCADO CON EL NÚMERO No. 448, EXPEDIENTE: TMA/TES/2018 DE FECHA 05 DE 
ABRIL  DEL AÑO DOS MIL DIECIOCHO, SIGNADO POR LA  TESORERA MUNICIPAL,  L.I. RUBI GUADALUPE VERA 
COLORADO, LO ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN EL ARTÍCULO 124, FRACCIÓN XVI DE LA LEY ORGÁNICA 
DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE CAMPECHE; ARTÍCULO 40, FRACCIÓN XXXV DEL REGLAMENTO DE 
LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA MUNICIPAL; LA TESORERA SOLICITA POR MEDIO DEL CITADO OFICIO, LA 
REMISIÓN DEL CORTE DE CAJA AL GOBIERNO DEL ESTADO, CON EL OBJETO DE SU PUBLICACIÓN EN EL 
PERIÓDICO OFICIAL DEL ESTADO, DESPUES DE HABER SIDO ANALIZADO ESTE PUNTO FUE  APROBADO 
POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS CABILDANTES PRESENTES.

CERTIFICO: 

QUE LOS DATOS DE ESTE DOCUMENTO SON TOMADOS FIEL Y EXACTAMENTE DEL ACTA NO. 774 (079)  DE LA 
SESIÓN ORDINARIA DE CABILDO, CELEBRADA POR EL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO 
DE CHAMPOTÓN, DE FECHA VEINTISIETE  DE ABRIL  DEL AÑO DOS MIL DIECIOCHO. 

ESTA CERTIFICACIÓN SE EXTIENDE EN LA CIUDAD Y PUERTO DE CHAMPOTÓN, CAMPECHE; A  LOS  
VEINTISIETE  DÍAS DEL MES DE ABRIL  DEL AÑO   DOS MIL DIECIOCHO.

SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO, ING. NADIA LIZET MORENO CHAMIZ.- RÚBRICA.
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Municipio de Champotón 
CAMPECHE 

Estado de Situación Financiera 
Al 31/mar/2018 

Usr: SARA 
Rep: rptEstadoSituacionFinanciera 

 
 Fecha y  04/nov/2016 

 
hora de Impresión    02:57 p.m. 

Fecha y  04/nov/2016 
 
hora de Impresión    02:57 p.m. 

 
Fecha y           05/abr/2018 

    hora de Impresión          09:44 a.m. 
 
 

ACTIVO  2018 
  
ACTIVO CIRCULANTE $158,646,243.27 
EFECTIVO Y EQUIVALENTES $40,134,986.98 
EFECTIVO                                      $97,430.77 
BANCOS/TESORERÍA                                   $40,021,356.21 
DEPÓSITOS DE FONDOS DE TERCEROS EN GARANTÍA                                           $16,200.00 
DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO O EQUIVALENTES $116,946,048.58 
CUENTAS POR COBRAR A CORTO PLAZO $97,502,755.00 
DEUDORES DIVERSOS POR COBRAR A CORTO PLAZO                                   $19,443,293.58 
DERECHOS A RECIBIR BIENES O SERVICIOS $1,434,485.58 
ANTICIPO A PROVEEDORES POR ADQUISICIÓN DE                                     $224,941.13 
BIENES Y  
ANTICIPO A CONTRATISTAS POR OBRAS PÚBLICAS A                                      $1,209,544.45 
CORTO  
ALMACENES                                         $130,722.13 
ALMACÉN DE MATERIALES Y SUMINISTROS DE CONSU                                        $130,722.13 
Total de Activos Circulantes $158,646,243.27 
  

 ACTIVO NO CIRCULANTE $1,066,129,816.06 
BIENES INMUEBLES, INFRAESTRUCTURA  
Y CONSTRUCCIONES EN PROCESO $1,019,235,618.87
TERRENOS                                  $834,138,134.44 
EDIFICIOS NO HABITACIONALES                                 $131,000,139.26 
CONSTRUCCIONES EN PROCESO EN BIENES DE  
DOMINIO PÚBLICO  $50,246,020.53 
CONSTRUCCIONES EN PROCESO EN BIENES PROPIOS $3,851,324.64 
BIENES MUEBLES $45,940,476.92 
MOBILIARIO Y EQUIPO DE ADMINISTRACIÓN  $6,529,567.08 
MOBILIARIO Y EQUIPO EDUCACIONAL Y RECREATIVO  $834,034.93 
EQUIPO E INSTRUMENTAL MÉDICO Y DE LABORATORI $538,040.26 
VEHÍCULOS Y EQUIPO DE TRANSPORTE  $28,179,622.73 
MAQUINARIA, OTROS EQUIPOS Y HERRAMIENTAS $9,859,211.92 
ACTIVOS INTANGIBLES $953,720.27 
SOFTWARE $953,720.27 
DEPRECIACIÓN, DETERIORO Y AMORTIZACIÓN  0.00 
ACUMULADA DE BIENES  
DEPRECIACIÓN ACUMULADA DE BIENES MUEBLES 0.00 
Total de Activos No Circulantes $1,066,129,816.06 
  
Total de Activos $1,224,776,059.33 

 
 
PASIVO 

 

  
 PASIVO CIRCULANTE $40,901,586.58 

CUENTAS POR PAGAR A CORTO PLAZO  $15,784,160.70 
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SERVICIOS PERSONALES POR PAGAR A CORTO PLAZO $48,346.00 
PROVEEDORES POR PAGAR A CORTO PLAZO $6,043,948.26 
CONTRATISTAS POR OBRAS PÚBLICAS POR PAGAR A   
CORTO PLAZO $2,126,202.10 
TRANSFERENCIAS OTORG POR PAGAR A CORTO PLAZ $0.00 
RETENCIONES Y CONTRIBUCIONES POR PAGAR A  
CORTO PLAZO $7,043,225.40 
OTRAS CUENTAS POR PAGAR A CORTO PLAZO $522,438.94 
DOCUMENTOS POR PAGAR A CORTO PLAZO  $208,930.90 
DOCUMENTOS CON CONTRATISTAS POR OBRAS PÚBLI $202,249.95 
OTROS DOCUMENTOS POR PAGAR A CORTO PLAZO $6,680.95 
PROVISIONES A CORTO PLAZO  $496,549.45 
PROVISIÓN PARA DEMANDAS Y JUICIOS A CORTO PL $496,549.45 
OTROS PASIVOS A CORTO PLAZO $24,411,945.53 
OTROS PASIVOS CIRCULANTES $24,411,945.53 
Total de Pasivos Circulantes $40,901,586.58 

  
 PASIVO NO CIRCULANTE $12,157,013.51 

PROVISIONES A LARGO PLAZO $12,157,013.51 
PROVISIÓN PARA DEMANDAS Y JUICIOS A LARGO PL $12,157,013.51 
Total de Pasivos No Circulantes $12,157,013.51 
  
Total de Pasivos $53,058,600.09 

  
HACIENDA PÚBLICA/PATRIMONIO 
 

 

  
 HACIENDA PÚBLICA/PATRIMONIO CONTRIBUIDO   $0.00 

 
 HACIENDA PÚBLICA/PATRIMONIO GENERADO    $1,171,717,459.24 

RESULTADOS DEL EJERCICIO (AHORRO/ DESAHORRO)     $156,843,147.32 
RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES $915,678,417.34 
RECTIFICACIONES DE RESULTADOS DE EJERCICIOS A $99,195,894.58 
CAMBIOS POR ERRORES CONTABLES $99,195,894.58 

 
EXCESO O INSUFICIENCIA EN LA ACTUALIZACIÓN DE  $0.00 

  
Total Hacienda Pública/Patrimonio 
 

$1,171,717,459.24 

Total Pasivo y Hacienda Pública/Patrimonio $1,224,776,059.33 
  

CUENTAS DE ORDEN CONTABLES 2018 
 

 VALORES $0.00 
VALORES EN CUSTODIA $0.01 
CUSTODIA DE VALORES $0.01 
 
 

 

 EMISIÓN DE OBLIGACIONES $0.00 
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 AVALES Y GARANTÍAS $0.00 
FIANZAS Y GARANTÍAS RECIBIDAS POR DEUDAS A 
COBRAR 

$88,130,288.85 

FIANZAS Y GARANTÍAS RECIBIDAS $88,130,288.85 
 
 

 

 JUICIOS $0.00 
DEMANDAS JUDICIAL EN PROCESO DE RESOLUCIÓN $0.00 
RESOLUCIÓN DE DEMANDAS EN PROCESO JUDICIAL $0.00 
 

 
 

INVERSIÓN MEDIANTE PROYECTOS PARA PRESTACIÓN DE $0.00 
 
 

 

 BIENES EN CONCESIONADOS O EN COMODATO   $0.00 
BIENES BAJO CONTRATO EN COMODATO $9.00 
CONTRATO DE COMODATO POR BIENES $9.00 
 
 

 

 BIENES ARQUEOLÓGICOS, ARTÍSTICOS E HISTÓRICOS EN 
C 

$0.00 

CUENTAS DE ORDEN PRESUPUESTARIA 2018 
 

LEY DE INGRESOS  
LEY DE INGRESOS ESTIMADA $370,382,788.00 
LEY DE INGRESOS POR EJECUTAR $161,644,592.72 
MODIFICACIONES A LA LEY DE INGRESOS ESTIMADA                          $0.00   
LEY DE INGRESOS DEVENGADA $208,738,195.28 
LEY DE INGRESOS RECAUDADA $111,235,440.28 

 
 
PRESUPUESTO DE EGRESOS 

 

PRESUPUESTO DE EGRESOS APROBADO $370,382,788.00 
PRESUPUESTO DE EGRESOS POR EJERCER $204,199,646.51 
MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO DE EGRESOS APROBAD $3,670,766.63 
PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO $169,853,908.12 
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO $64,919,579.49 
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO $62,927,651.11 
PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO $62,897,051.11 

 

LIC. RAÚL ARMANDO URIBE HAYDAR, PRESIDENTE MUNICIPAL.- C. PEDRO EUAN COYOC, SÍNDICO DE 
HACIENDA.- LIC. RUBÍ GUADALUPE VERA COLORADO, TESORERO MUNICIPAL.- RÚBRICAS. 
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LIC. RAÚL ARMANDO URIBE HAYDAR, PRESIDENTE MUNICIPAL.- C. PEDRO EUAN COYOC, SÍNDICO DE 
HACIENDA.- LIC. RUBÍ GUADALUPE VERA COLORADO, TESORERO MUNICIPAL.- RÚBRICAS. 
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LIC. RAÚL ARMANDO URIBE HAYDAR, PRESIDENTE MUNICIPAL.- C. PEDRO EUAN COYOC, SÍNDICO DE 
HACIENDA.- LIC. RUBÍ GUADALUPE VERA COLORADO, TESORERO MUNICIPAL.- RÚBRICAS. 
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LIC. RAÚL ARMANDO URIBE HAYDAR, PRESIDENTE MUNICIPAL.- C. PEDRO EUAN COYOC, SÍNDICO DE 
HACIENDA.- LIC. RUBÍ GUADALUPE VERA COLORADO, TESORERO MUNICIPAL.- RÚBRICAS. 
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LA  QUE SUSCRIBE, ING. NADIA LIZET MORENO CHAMIZ, SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 
DEL MUNICIPIO DE CHAMPOTÓN, CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO POR EL ARTÍCULO 123 FRACCIÓN 
IV, DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE CAMPECHE, Y  ARTICULO 20 FRACCIONES IX 
Y XXIV, DEL REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA MUNICIPAL, CERTIFICA QUE:

EN SESIÓN ORDINARIA  DE CABILDO DE FECHA VEINTICINCO  DE MAYO  DEL AÑO DOS MIL DIECIOCHO, EL 
H. AYUNTAMIENTO TOMÓ EL SIGUIENTE ACUERDO: 

LA SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DA LECTURA PARA SU DISCUSIÓN Y APROBACIÓN, EN SU CASO, A 
LA SIGUIENTE INICIATIVA: INFORME FINANCIERO Y CONTABLE DEL MES DE ABRIL  DE 2018, MISMO QUE 
VIENE ANEXO AL OFICIO MARCADO CON EL NÚMERO No. 537, EXPEDIENTE: TMA/TES/2018 DE FECHA 04 DE 
MAYO  DEL AÑO DOS MIL DIECIOCHO, SIGNADO POR LA  TESORERA MUNICIPAL,  L.I. RUBI GUADALUPE VERA 
COLORADO, LO ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN EL ARTÍCULO 124, FRACCIÓN XVI DE LA LEY ORGÁNICA 
DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE CAMPECHE; ARTÍCULO 40, FRACCIÓN XXXV DEL REGLAMENTO DE 
LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA MUNICIPAL; LA TESORERA SOLICITA POR MEDIO DEL CITADO OFICIO, LA 
REMISIÓN DEL CORTE DE CAJA AL GOBIERNO DEL ESTADO, CON EL OBJETO DE SU PUBLICACIÓN EN EL 
PERIÓDICO OFICIAL DEL ESTADO, DESPUES DE HABER SIDO ANALIZADO ESTE PUNTO FUE  APROBADO 
POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS CABILDANTES PRESENTES.

CERTIFICO: 

QUE LOS DATOS DE ESTE DOCUMENTO SON TOMADOS FIEL Y EXACTAMENTE DEL ACTA NO. 775 (080)  DE LA 
SESIÓN ORDINARIA DE CABILDO, CELEBRADA POR EL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO 
DE CHAMPOTÓN, DE FECHA VEINTICINCO  DE MAYO  DEL AÑO DOS MIL DIECIOCHO. 

ESTA CERTIFICACIÓN SE EXTIENDE EN LA CIUDAD Y PUERTO DE CHAMPOTÓN, CAMPECHE; A  LOS  
VEINTICINCO  DÍAS DEL MES DE MAYO  DEL AÑO   DOS MIL DIECIOCHO.-

SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO, ING. NADIA LIZET MORENO CHAMIZ.- RÚBRICAS.
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Municipio de Champotón 
CAMPECHE 

Estado de Situación Financiera 
Al 30/abr/2018 

Usr: SARA 
Rep: rptEstadoSituacionFinanciera 

 
 Fecha y  04/nov/2016 

 
hora de Impresión    02:57 p.m. 

 
 Fecha y  04/nov/2016 

 
hora de Impresión    02:57 p.m. .Fecha y           05/may/2018 

 
    hora de Impresión          10:11 a.m. 

 
 

ACTIVO  2018 
  
ACTIVO CIRCULANTE $158,293,123.71 
EFECTIVO Y EQUIVALENTES $43,339,561.57 
EFECTIVO                                      $15,232.58 
BANCOS/TESORERÍA                                   $43,308,128.99 
DEPÓSITOS DE FONDOS DE TERCEROS EN GARANTÍA                                           $16,200.00 
DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO O EQUIVALENTES $106,376,385.85 
CUENTAS POR COBRAR A CORTO PLAZO $84,900,036.00 
DEUDORES DIVERSOS POR COBRAR A CORTO PLAZO                                   $21,476,349.85 
DERECHOS A RECIBIR BIENES O SERVICIOS $8,438,121.30 
ANTICIPO A PROVEEDORES POR ADQUISICIÓN DE                                     $224,941.13 
BIENES Y  
ANTICIPO A CONTRATISTAS POR OBRAS PÚBLICAS A                                      $8,213,180.17 
CORTO  
ALMACENES                                         $139,054.99 
ALMACÉN DE MATERIALES Y SUMINISTROS DE CONSU                                        $139,054.99 
Total de Activos Circulantes $158,293,123.71 
  

 ACTIVO NO CIRCULANTE $1,066,823,212.10 
BIENES INMUEBLES, INFRAESTRUCTURA  
Y CONSTRUCCIONES EN PROCESO $1,019,670,812.02
TERRENOS                                  $834,138,134.44 
EDIFICIOS NO HABITACIONALES                                 $131,000,139.26 
CONSTRUCCIONES EN PROCESO EN BIENES DE  
DOMINIO PÚBLICO  $50,246,020.53 
CONSTRUCCIONES EN PROCESO EN BIENES PROPIOS $4,286,517.79 
BIENES MUEBLES $46,198,679.81 
MOBILIARIO Y EQUIPO DE ADMINISTRACIÓN  $6,534,067.09 
MOBILIARIO Y EQUIPO EDUCACIONAL Y RECREATIVO  $863,127.94 
EQUIPO E INSTRUMENTAL MÉDICO Y DE LABORATORI $538,040.26 
VEHÍCULOS Y EQUIPO DE TRANSPORTE  $28,179,622.73 
MAQUINARIA, OTROS EQUIPOS Y HERRAMIENTAS $10,083,821.79 
ACTIVOS INTANGIBLES $953,720.27 
SOFTWARE $953,720.27 
DEPRECIACIÓN, DETERIORO Y AMORTIZACIÓN  0.00 
ACUMULADA DE BIENES  
DEPRECIACIÓN ACUMULADA DE BIENES MUEBLES 0.00 
Total de Activos No Circulantes $1,066,823,212.10 
  
Total de Activos $1,225,116,335.81 

 
PASIVO  
 
 

 

 PASIVO CIRCULANTE $40,487,581.33 

CUENTAS POR PAGAR A CORTO PLAZO  $15,317,423.25 
SERVICIOS PERSONALES POR PAGAR A CORTO PLAZO $48,346.00 
PROVEEDORES POR PAGAR A CORTO PLAZO $5,649,209.08 
CONTRATISTAS POR OBRAS PÚBLICAS POR PAGAR A   
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CORTO PLAZO $1,856,313.29 
TRANSFERENCIAS OTORG POR PAGAR A CORTO PLAZ $0.00 
RETENCIONES Y CONTRIBUCIONES POR PAGAR A  
CORTO PLAZO $7,241,115.94 
OTRAS CUENTAS POR PAGAR A CORTO PLAZO $522,438.94 
DOCUMENTOS POR PAGAR A CORTO PLAZO  $208,930.90 
DOCUMENTOS CON CONTRATISTAS POR OBRAS PÚBLI $202,249.95 
OTROS DOCUMENTOS POR PAGAR A CORTO PLAZO $6,680.95 
PROVISIONES A CORTO PLAZO  $411,549.45 
PROVISIÓN PARA DEMANDAS Y JUICIOS A CORTO PL $411,549.45 
OTROS PASIVOS A CORTO PLAZO $24,549,677.73 
OTROS PASIVOS CIRCULANTES $24,549,677.73 
Total de Pasivos Circulantes $40,487,581.33 

  
 PASIVO NO CIRCULANTE $12,157,013.51 

PROVISIONES A LARGO PLAZO $12,157,013.51 
PROVISIÓN PARA DEMANDAS Y JUICIOS A LARGO PL $12,157,013.51 
Total de Pasivos No Circulantes $12,157,013.51 
  
Total de Pasivos $52,644,594.84 

  
HACIENDA PÚBLICA/PATRIMONIO 
 

 

  
 HACIENDA PÚBLICA/PATRIMONIO CONTRIBUIDO   $0.00 

 
 HACIENDA PÚBLICA/PATRIMONIO GENERADO    $1,172,471,740.97 

RESULTADOS DEL EJERCICIO (AHORRO/ DESAHORRO)     $157,738,578.05 
RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES $915,537,268.34 
RECTIFICACIONES DE RESULTADOS DE EJERCICIOS A $99,195,894.58 
CAMBIOS POR ERRORES CONTABLES $99,195,894.58 

 
EXCESO O INSUFICIENCIA EN LA ACTUALIZACIÓN DE  $0.00 

  
Total Hacienda Pública/Patrimonio 
 

$1,172,471,740.97 

Total de Pasivo y Hacienda Pública/Patrimonio $1,225,116,335.81 
  

CUENTAS DE ORDEN CONTABLES 2018 
 

 VALORES $0.00 
VALORES EN CUSTODIA $0.01 
CUSTODIA DE VALORES $0.01 
  

 EMISIÓN DE OBLIGACIONES $0.00 
 
 

 

 AVALES Y GARANTÍAS $0.00 
FIANZAS Y GARANTÍAS RECIBIDAS POR DEUDAS A 
COBRAR 

$88,130,288.85 

FIANZAS Y GARANTÍAS RECIBIDAS $88,130,288.85 
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Fecha y  04/nov/2016 
 
hora de Impresión    02:57 p.m. 

 JUICIOS $0.00 
DEMANDAS JUDICIAL EN PROCESO DE RESOLUCIÓN $0.00 
RESOLUCIÓN DE DEMANDAS EN PROCESO JUDICIAL $0.00 

  
INVERSIÓN MEDIANTE PROYECTOS PARA PRESTACIÓN DE $0.00 

  
 BIENES EN CONCESIONADOS O EN COMODATO   $0.00 

BIENES BAJO CONTRATO EN COMODATO $9.00 
CONTRATO DE COMODATO POR BIENES $9.00 
  

 BIENES ARQUEOLÓGICOS, ARTÍSTICOS E HISTÓRICOS EN 
C 

$0.00 

 
CUENTAS DE ORDEN PRESUPUESTARIA 2018 

 
LEY DE INGRESOS  
LEY DE INGRESOS ESTIMADA $370,382,788.00 
LEY DE INGRESOS POR EJECUTAR $140,473,350.67 
MODIFICACIONES A LA LEY DE INGRESOS ESTIMADA                          $0.00   
LEY DE INGRESOS DEVENGADA $229,909,437.33 
LEY DE INGRESOS RECAUDADA $145,009,401.33 

 
 
PRESUPUESTO DE EGRESOS 

 

PRESUPUESTO DE EGRESOS APROBADO $370,382,788.00 
PRESUPUESTO DE EGRESOS POR EJERCER $180,408,473.59 
MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO DE EGRESOS APROBAD $3,670,766.63 
PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO $193,645,081.04 
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO $86,523,121.77 
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO $84,656,377.39 
PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO $84,625,278.10 

 

 

LIC. RAÚL ARMANDO URIBE HAYDAR, PRESIDENTE MUNICIPAL.- C. PEDRO EUAN COYOC, SÍNDICO DE 
HACIENDA.- LIC. RUBÍ GUADALUPE VERA COLORADO, TESORERO MUNICIPAL.- C. PEDRO EUAN COYOC, 
SÍNDICO DE HACIENDA.- RÚBRICAS. 
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LIC. RAÚL ARMANDO URIBE HAYDAR, PRESIDENTE MUNICIPAL.- C. PEDRO EUAN COYOC, SÍNDICO DE 
HACIENDA.- LIC. RUBÍ GUADALUPE VERA COLORADO, TESORERO MUNICIPAL.- C. PEDRO EUAN COYOC, 
SÍNDICO DE HACIENDA.- RÚBRICAS. 
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LIC. RAÚL ARMANDO URIBE HAYDAR, PRESIDENTE MUNICIPAL.- C. PEDRO EUAN COYOC, SÍNDICO DE 
HACIENDA.- LIC. RUBÍ GUADALUPE VERA COLORADO, TESORERO MUNICIPAL.- C. PEDRO EUAN COYOC, 
SÍNDICO DE HACIENDA.- RÚBRICAS. 
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Secretaría  del H. Ayuntamiento 
Asunto: Certificación de Acuerdo de Cabildo. 

Exp.: SHA’2018 

 

 

 

 

LA QUE SUSCRIBE, ING. NADIA LIZET MORENO CHAMIZ, SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 
DEL MUNICIPIO DE CHAMPOTÓN, CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO POR EL ARTÍCULO 123 FRACCIÓN IV, 
DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE CAMPECHE, Y  ARTICULO 20 FRACCIONES IX Y XXIV, 
DEL REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA MUNICIPAL, CERTIFICA QUE: 

 

EN SESIÓN ORDINARIA  DE CABILDO DE FECHA VEINTICINCO  DE MAYO  DEL AÑO DOS MIL DIECIOCHO, EL H. 
AYUNTAMIENTO TOMÓ EL SIGUIENTE ACUERDO:  

 

LA SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DA LECTURA AL  OFICIO No. 1179, EXPEDIENTE: D.A./REC.HUM./2018, 
MEDIANTE EL CUAL  EL LIC. MANUEL ROMAN VELA AGUILAR, DIRECTOR DE ADMINISTRACIÓN E INNOVACIÓN 
GUBERNAMENTAL ENVIA LA SIGUIENTE INICIATIVA: EN ATENCIÓN A LAS REVISIONES EFECTUADAS AL 
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE CHAMPOTÓN EN EL EJERCICIO 2017 POR PARTE DE LA 
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE CAMPECHE Y CON EL FIN DE EVITAR FUTURAS OBSERVACIONES, POR 
ESTE MEDIO SOLICITO A USTED LA MODIFICACIÓN DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS PARA EL EJERCICIO 
FISCAL 2018, REFERENTE AL TABULADOR DE SUELDOS Y SALARIOS, CONCEPTO DE PRESTACIONES 
SINDICALES. DICHO PRESUPUESTO SE ENCUENTRA  PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO CON 
FECHA DEL PASADO 30 DE DICIEMBRE DE 2017, DESPUÉS DE HABERSE ANALIZADO ESTE PUNTO FUE 
APROBADO POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS CABILDANTES PRESENTES, SE REALICEN LOS TRÁMITES 
ADMINISTRATIVOS Y LEGALES PERTINENTES PARA EL DEBIDO CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE ACUERDO Y SU 
PUBLICACIÓN EN EL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO. 

 

 CERTIFICO:  

 

QUE LOS DATOS DE ESTE DOCUMENTO SON TOMADOS FIEL Y EXACTAMENTE DEL ACTA NO. 775 (080)  DE LA 
SESIÓN ORDINARIA DE CABILDO, CELEBRADA POR EL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE 
CHAMPOTÓN, DE FECHA VEINTICINCO  DE MAYO  DEL AÑO DOS MIL DIECIOCHO.  

 

ESTA CERTIFICACIÓN SE EXTIENDE EN LA CIUDAD Y PUERTO DE CHAMPOTÓN, CAMPECHE; A  LOS  VEINTICINCO  
DÍAS DEL MES DE MAYO  DEL AÑO   DOS MIL DIECIOCHO. 

 

SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO, ING. NADIA LIZET MORENO CHAMIZ.- RÚBRICA. 
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CONCEPTO DE PRESTACIONES SINDICALES 
    

    

CONCEPTO PRESUPUESTO 2018 

    

BONO DIA DE REYES $                216,000.00 

BONO DIA DEL EMPLEADO MUNICIPAL $                259,200.00 

BONO DIA DE LAS MADRES $                  76,800.00 

BONO DIA DEL PADRE $                120,600.00 

BONO DE UTILES ESCOLARES $                410,400.00 

BONO ANUAL $                864,000.00 

BONO NAVIDEÑO $                561,600.00 

DESPENSA MENSUAL  ELECTTRONICO $             7,257,600.00 

APOYO A LA EDUCACION ELECTTRONICO $                993,600.00 

PAGO DE DIA 31 $                705,259.00 

PRIMA QUINQUENAL  $                698,400.00 

BONO PAGO DE FIESTA DIA DEL EMPLEADO $                216,000.00 

APOYO AL DEPORTE $                  60,000.00 

APOYO CONVIVIO DIA MADRES $                  18,000.00 

APOYO CONVIVIO DIA DEL NIÑO $                  18,000.00 

APOYO CONVIVIO DIA DE LA SECRETARIA $                  18,000.00 

APOYO CONVIVIO POSADA $                  18,000.00 

PAGO POR ANTIGÜEDAD $             2,788,745.00 

PAGO POR RETIRO $                150,000.00 
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Cuestionario Derechos por Servicios de Agua. Ejercicio 2017 
 

Contribución Local: Derechos por Suministro de Agua  
 

CUESTIONARIO EJERCICIO 2017 
 
 

                   Entidad Federativa:    CHAMPOTÓN 
 
1. Señale los elementos constitutivos vigentes del año que se informa de los Derechos por el suministro de 
agua, indicando el ordenamiento legal y el número de artículo en el que se establece. (Es necesario que se 
anexen los ordenamientos legales donde se precisan, en caso de ser diferentes entre los municipios, agrúpelos 
por similitud y señale las diferencias entre ellos). 
 
2. La determinación del consumo de agua se realiza mediante:  
 
          

Concepto No. Tomas % 
Recaudación 

A. Número total     
B. Aparato medidor     
C. Cuota Fija  7057  45% 
D. Otra(Especifique)     

 
3. En caso de que exista un costo diferencial en función de la cantidad de metros cúbicos consumidos, 
especifique éstos y señale la recaudación que se obtiene por cada uno de ellos. 
R= No Aplica 
 

Municipio  
Consumo 

metros 
cúbicos 
(ejem.) 

Recaudación 

  0-50   

  50.1-100   

  100.1-x   

  x-y   
                                      
 
4. De existir diferencia en el cobro entre el servicio de uso doméstico y el no doméstico, indique en qué consiste. 

 Domestico.- Este servicio es solo para uso habitacional, en los hogares, para labores 
domésticas y de baño. 

 No Domestico.- Es para los comercios e industrias donde se requiere mucho del vital líquido. 
 
5. Indique si en las cuotas por servicio de suministro de agua se encuentran incluidos otros servicios y 
especifique cuáles son. 

 Traspaso, constancia de no servicio y no adeudo, contratos, reconexión. 
 
6. ¿El pago del suministro de agua se toma como referencia para el cobro de otros conceptos?     Sí         No  
_X__ x    
 
Si su respuesta es Sí, señale lo siguiente: 

 

Municipio  Concepto Tasa Recaudación Observaciones 
2015 2016 
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7. Enuncie los organismos que operan en el Estado y que proporcionan el servicio, su forma de organización 
jurídica, las obligaciones y derechos con respecto a la concesión otorgada e indique los municipios en que 
opera cada uno de ellos y la recaudación por organismo. 
 
 

Municipio Organismo  Forma de 
Organización 

Obligaciones 
y Derechos Recaudación 

Champotón  
 H. 

Ayuntamiento 
de 

Champotón 

Presidente 
Municipal de 
Champotón 

Reglamentos 
de 

Ayuntamiento  
 $1,064,001.37 

          

          
 
 
8. Si las tasas o tarifas y el costo del metro cúbico vigente en su ordenamiento jurídico, han sufrido algún 
cambio respecto del año anterior; señálelos en el cuadro siguiente y anexe copia de la publicación oficial. 
R= Nuestras tarifas no han sufrido ningún cambio, desde 2008. Se anexa copia del Periódico Oficial. 
 

Municipio 

Tasa Variación Costo metro cúbico Variación 

Año que 
informa 

Año 
anterior Absoluta Relativa 

Año 
que 

informa 
Año 

anterior Absoluta Relativa 

             
                  
                  

 
 
9. Señale el monto y porcentaje que aporta cada uno de los tipos de usos de la toma de Agua en el total de la 
recaudación por Entidad y su comparación con el año anterior al que se informa. 
 
 
 
 

Ref. Uso de la Base con 
medidor 

No. De Usuarios Total recaudado 

Año que se 
informa 

Año 
anterior al 

que se 
informa 

Año que se 
informa 

% del 
total 

Año anterior 
al que se 
informa 

% del 
total 

1 Uso doméstico             
2 Uso no doméstico             
3 Otro             
4 Total             

Ref. Uso de la Base sin 
medidor 

No. De Usuarios Total recaudado 

Año que se 
informa 

Año 
anterior al 

que se 
informa 

Año que se 
informa 

% del 
total 

Año anterior 
al que se 
informa 

% del 
total 

5 Uso doméstico 6637  6566 $647,810.42  61% $707,000.00  80% 
6 Uso no doméstico 420  396 $416,190.95  39% $181,891.00  20% 
7 Otro            
8 Total 7057  6962 $1,064,001.37  100% $888,891.00  100% 
9 Gran Total         
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10. Si se realizaron algunas de las siguientes acciones administrativas para aumentar o disminuir el potencial 
recaudatorio en el cobro de los derechos por suministro de agua, describa cómo se realizaron y anexe 
documentos que amparen dichas acciones: 
R= Se anexa expediente de evidencias sobre las acciones que se realizaron para aumentar la 
Recaudación. 
 

a) Detección de tomas clandestinas 
b) Análisis de consumos 
c) Inspecciones domiciliarias para detección de irregularidades 
d) Programas de descuentos 
e) Descuentos por pago anual  
f) Campañas publicitarias 
g) Depuración en el padrón de usuarios 
h) Cobro coactivo 
i) Estímulos al pago por medio de sorteos 
j) Facilidades de pago por medio de la celebración de convenios 
k) Ampliación en cobertura de pago (bancos, internet, módulos, etc.) 
l) Modernización de su sistema administrativo 
m) Equipamiento, construcción y ampliaciones de las redes de conducción de agua 
n) Otros (especificar) 

 
 
11. De existir plantas de tratamiento de aguas residuales, señale cuántas hay, en qué municipio, su capacidad 
y en su caso el costo - beneficio. 
 
 

Municipio No. De Plantas Capacidad 
litros/segundo 

Costo-
Beneficio 

 CHAMPOTÓN 1 (RASTRO MUNICIPAL) 16790 3832 
  2 (PALACIO MUNICIPAL) 310 71 
  3 (MERCADO MUNICIPAL) 1825 417 

 
4 (KM. 5 CARRET. ENTRONQUE 

FELIPE CARRILLO PUERTO) 18250 4165 
 
 
 
Notas: 
 
1. En el caso de incrementos importantes en la recaudación o variaciones significativas con respecto al año 
inmediato anterior; es decir, cifras superiores como resultado de incrementos en tasas, cuotas o tarifas, deberá 
abundarse al respecto. 
 
2. Debe aportar los elementos que se consideren necesarios a efecto de que el Comité de Vigilancia cuente 
con información suficiente para estar en condiciones de validar su información.  
 
3. Se recomienda explicar los programas, acciones, enviar actas de cabildo, instrucciones sobre operativos, 
etc.; tanto de la Entidad en su conjunto como de algún municipio en lo particular que se considere necesario.  
 
4. La información que se solicita en la pregunta 7 corresponde contestar a aquellos organismos que tienen la 
capacidad e infraestructura administrativa que les permite llevar estadísticas, o que por su magnitud son las 
generadoras de la mayor recaudación de los derechos por suministro de agua. 
 
5. Si a juicio de la Entidad requiere profundizar algún punto de su información que facilite la validación de las 
mismas, favor de agregarlo al final del cuestionario. 
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Reparaciones del Acueducto- Champotón 

   
 

   

Evidencias 

Cambio de Bombas de los pozos 1,2,3, 

Supervisión del Nuevo Pozo del Microondas Recaudamóvil en Diversas partes de la Ciudad 

Descuentos de Agua Potable 2017  

Día Mundial de Agua 2017 



PÁG. 40
San Francisco de Campeche,
Cam., Junio 8 de 2018

SEGUNDA SECCIÓN
PERIÓDICO OFICIAL DEL ESTADO

Cuestionario Derechos por Servicios de Agua. Ejercicio 2017 
 

 
 

  
 
 

 

En tu pago de derecho de Agua Potable, se otorgaba un boleto para la rifa 
del carro un Spark 2017 

Curso de Promotores de Cultura del Agua 2017 

Implementación del nuevo Sistema Multifinanciero de Infocam; un sistema en línea 
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Tenemos una página oficial de Facebook  Ventanilla de Agua 
potable Champotón y un Blog 
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Descuentos 2018 

Concurso Cantando por el Agua Agua Potable en la Feria Champotón 2017 
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ANÁLISIS DE INSUMOS  Y DEPURACIÓN DE PADRÓN.- Se realizaron encuestas para estos puntos. 

 
CLAUSURA DE TOMAS CLANDESTINAS.- 
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CAMPAÑAS 
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Contribución Local: Impuesto Predial 
 

CUESTIONARIO EJERCICIO 2017 
 
          

Entidad Federativa: Campeche 
 
  
1. Señale los elementos constitutivos vigentes durante el año que se informa del Impuesto Predial, indicando 
el ordenamiento legal y el número de artículo en el que se establece. (Es necesario que se anexen los 
ordenamientos legales donde se precisan, en caso de ser diferentes entre los municipios, agrúpelos por 
similitud y señale las diferencias entre ellos). 
 
2. Indique si hubo modificaciones en los valores unitarios para inmuebles urbanos y semiurbanos (terreno y 
construcción) y rústicos, que sirven de base para el cálculo de los impuestos que gravan la propiedad 
inmobiliaria (en caso de que algún municipio presente variaciones significativas informar a detalle). 
 
 

Municipio 

Valores Unitarios 

Urbanos y semiurbanos 
Rústico 

Terreno Construcción 

Incremento anual 0% Incremento anual 0% Incremento 
anual 0% 

 
 
3. Mencione los tipos de predios, número de cuentas y el valor de la facturación que existen en el estado: 
 

Ref. Tipo 

Número de Cuentas Valor de Facturación 

Año que 
informa 

Año 
anterior 
al que 

informa 

Var. 
Abs. 

Var. 
Rel. 

Año que 
se 

informa 

Año 
anterior 

al que se 
informa 

Var. 
Abs. 

Var. 
Rel. 

1 Urbano  27,312  27,215  97% 0.35%  14,193  15,009  -816 % -5.44%  

2 Semiurbano                 

3 Rústico  5,740 5,516   224%  4.06%  1,657  1,918  -261%  -
13.61% 

4 Agrícola                 
5 Ejidal                 

6 Otro  1,425 1,425   0  0  268  179  89%  49.72% 

Total  34,477 34,156   321%  0.93%  16,118  17,106  -988%  -5.78% 
 
4. Señale los elementos constitutivos del impuesto predial vigentes en el año que se informa para el caso de 
inmuebles urbanos edificados, semiurbanos edificados, rústicos y agrícolas (en caso de que exista modificación 
en algún municipio en cuanto al sujeto o base, informar a detalle de éste):  
 

Municipio Sujeto Base 

Tasa 

Época 
de 

pago  

Urbanos 
Edificados 

Semiurbanos 
Edificados Rústicos Turístico 

Año 
que se 
informa 

Año 
anterior 

Año 
que se 
informa 

Año 
anterior 

Año 
que se 
informa 

Año 
anterior 

Año 
que se 
informa 

Año 
anterior  

 CHAMPOTÓN Contribuyente   Habitacional  0.12%   0.12%               

   Contribuyente  
 Comercial y 
servicio  0.20%  0.20%               

 Contribuyente  Industrial 0.20% 0.20%        
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 Contribuyente  Baldíos 0.20% 0.20%        

 Contribuyente  
Preservación 
Ecológica 0.03% 0.03%        

 Contribuyente  
Terrenos 
Explotados     0.40% 0.40%    

 Contribuyente  
Terrenos 
inexplotados     0.40% 0.40%    

 Contribuyente Turístico       1.00% 1.00%  
 
 
5. En el caso de viviendas de interés social y popular, cuya forma de pago sea a través de cuota mínima, señale 
por municipio, el monto de ésta; así como la del ejercicio inmediato anterior (en caso de aplicar otro 
procedimiento especificar). 
 
 

Municipio  

Cuota Mínima 

Var. Abs. Var. Rel. Ejercicio 
que se 
informa 

Año 
anterior al 

que se 
informa 

 Champotón  N/A       

          

          
 
 
6. Si en los dos últimos años se realizaron cambios en los ordenamientos jurídicos del impuesto predial, es 
necesario que elabore un cuadro en el que se describa cuales fueron éstos.  Anexos: _______ hojas. 
No se realizó cambios en los ordenamientos jurídicos.  
 
7. En el caso de que durante el transcurso del año que se informa y del año inmediato anterior al que se informa, 
se haya creado fraccionamientos o complejos casa habitacionales, señale: 
 
 

Municipio  Nombre Fracc. No. Viviendas Tipo de viviendas Recaudación 

 Champotón  N/A       

          
 
8. Si durante el ejercicio se desarrollaron algunas de las siguientes acciones, describa cómo se llevaron a cabo 
y cuál fue el impacto en la recaudación (es necesario anexar documentos que amparen dichas acciones). 
 

a) Programa de modernización catastral 
b) Actualización de base de datos 
c) Inspecciones y verificaciones de uso de suelo 
d) Dictámenes de uso de suelo y de impacto urbano 
e) Regularización de construcciones 
f) Certificación de mejoramiento de la imagen urbana 
g) Unificación de predios 
h) Otra (especificar) 

 
Se solicita que se describa a detalle las acciones que se realizaron durante el ejercicio y anexar documentos 
comprobatorios. 

 
 

9. Si se realizaron algunas de las siguientes acciones administrativas para aumentar o disminuir el potencial 
recaudatorio en el cobro del impuesto predial, es necesario que describa cómo se realizaron y anexe 
documentos que amparen dichas acciones. 
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a) Actualización de catastro permanente 
b) Depuración del padrón 
c) Vigilancia y control de obligaciones permanente 
d) Cobro coactivo permanente 
e) Capacitación permanente 
f) Programas de descuentos 
g) Estímulos al pago por medio de sorteos 

Se realizó sorteo fiscal por el pago de predial y agua, el premio un automóvil. (se anexa 
documentación) 

h) Descuentos en el pago anual 
i) Campañas publicitarias 

Se realizó campañas con el recauda móvil en colonias del municipio y juntas municipales. (Se anexa 
documentación. 

j) Facilidades de pago por medio de la celebración de convenios 
k) Ampliación en cobertura de pago (bancos, internet, módulos, etc.) 
l) Modernización de su sistema administrativo 
m) Otra (especificar) 

 
Notas: 
 
1. En el caso de incrementos importantes en la recaudación o variaciones significativas con respecto al año 
inmediato anterior; es decir, cifras superiores como resultado de incrementos en tasas, cuotas o tarifas, deberá 
abundarse al respecto. 
 
2. Se deberán aportar los elementos que se consideren necesarios a efecto de que el Comité de Vigilancia 
cuente con información suficiente para estar en condiciones de validar su información. Todo el soporte 
documental se deberá enviar de forma electrónica, en CD o USB. 
 
3. Se recomienda explicar los programas, acciones, enviar actas de cabildo, instrucciones sobre operativos, 
etc., tanto de la Entidad en su conjunto como de algún Municipio en lo particular, que considere necesario.  
 
4. Si a juicio de la Entidad requiere profundizar algún punto de su información que facilite la validación de las 
mismas, favor de agregarlo al final del Cuestionario. 
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LA QUE SUSCRIBE, ING. NADIA LIZET MORENO CHAMIZ, SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 
DEL MUNICIPIO DE CHAMPOTÓN, CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO POR EL ARTÍCULO 123 FRACCIÓN 
IV, DE LA LEY ORGÁNICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE CAMPECHE, Y  ARTICULO 20 FRACCIONES IX 
Y XXIV, DEL REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA MUNICIPAL, CERTIFICA QUE:

EN SESIÓN ORDINARIA  DE CABILDO DE FECHA VEINTICINCO  DE MAYO  DEL AÑO DOS MIL DIECIOCHO, EL 
H. AYUNTAMIENTO TOMÓ EL SIGUIENTE ACUERDO: 

PRIMERO: SE APRUEBA  MANUAL DEL PROCESO DE ENTREGA-RECEPCIÓN DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA 
DEL MUNICIPIO DE CHAMPOTÓN; SEGUNDO: SE ABROGA EL MANUAL QUE REGULA LOS PROCEDIMIENTOS 
PARA LA  ENTREGA-RECEPCIÓN DEL AYUNTAMIENTO Y LA ADMINISTRACIÓN DEL MUNICIPIO DE CHAMPOTÓN 
PUBLICADO CON FECHA 19 DE ABRIL DE 2018; TERCERO.- PUBLÍQUESE EN LA GACETA MUNICIPAL Y 
EN EL PERIÓDICO OFICIAL DEL ESTADO EL MANUAL DEL PROCESO DE ENTREGA-RECEPCIÓN DE LA 
ADMINISTRACIÓN PÚBLICA DEL MUNICIPIO DE CHAMPOTÓN, Y DIFÚNDASE SU CONTENIDO ENTRE LOS 
SERVIDORES PÚBLICOS QUE INTEGRAN LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA MUNICIPAL. CUARTO.- REALÍCENSE 
LOS TRÁMITES ADMINISTRATIVOS CORRESPONDIENTES PARA COMPLEMENTAR EL PRESENTE ACUERDO 
QUINTO.- CÚMPLASE. MISMO ASUNTO  QUE FUE APROBADO POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS 
CABILDANTES PRESENTES.

CERTIFICO: 

QUE LOS DATOS DE ESTE DOCUMENTO SON TOMADOS FIEL Y EXACTAMENTE DEL ACTA NO. 775 (080)  DE LA 
SESIÓN ORDINARIA DE CABILDO, CELEBRADA POR EL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO 
DE CHAMPOTÓN, DE FECHA VEINTICINCO  DE MAYO  DEL AÑO DOS MIL DIECIOCHO. 

ESTA CERTIFICACIÓN SE EXTIENDE EN LA CIUDAD Y PUERTO DE CHAMPOTÓN, CAMPECHE; A  LOS  
VEINTICINCO  DÍAS DEL MES DE MAYO  DEL AÑO   DOS MIL DIECIOCHO. 

SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO, ING. NADIA LIZET MORENO CHAMIZ.- RÚBRICA.
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1. AUTORIZACIÓN Y EMISIÓN 

 
2. OBJETIVO GENERAL 

 
El presente Manual, tiene como objetivo definir de manera clara y precisa las acciones que integran el Proceso 
de Entrega-Recepción de la Administración Pública del Municipio de Champotón, incluidas  sus Juntas 
Municipales, a fin de que dicho proceso se realice de forma puntual, ordenada y homogénea, garantizando la 
continuidad de la función pública. 

 
3. OBJETIVOS ESPECÍFICOS 

 
 Mejorar la calidad y eficiencia de las actividades de Entrega y Recepción del Ayuntamiento y  la 

Administración Pública del Municipio de Champotón,  así como de sus Juntas Municipales.  
 Formalizar y estandarizar la metodología, políticas y formatos aplicables para la entrega y recepción 

de las oficinas públicas, 
 Orientar a los servidores públicos obligados en la materia. 

 
4. ALCANCE 

 
Este Manual tiene un alcance de aplicación y de responsabilidad en los siguientes términos: 
 
I. Las unidades administrativas y entidades   que componen la Administración Pública, así como  las  Juntas del 
Municipio de Champotón, estarán obligadas a dar estricto cumplimiento al Programa, al Manual y a los 
compromisos que de ellos se deriven. 
 
II. Será responsabilidad indelegable de los titulares de las unidades administrativas y entidades, así como del 
Presidente y servidores públicos de las Juntas Municipales de Champotón,  realizar las acciones conducentes 
para el cierre de la administración y la entrega-recepción de los asuntos que competen a la instancia a su cargo, 
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de conformidad con las facultades y atribuciones que les señala el Reglamento de la Administración Pública del 
Municipio de Champotón y de las cuales deberán dar cuenta a las autoridades competentes, a la administración 
entrante y a la sociedad. 
 
III. El Titular de cada  unidad administrativa  o entidad, así como hasta el nivel de Jefe de Departamento o 
Coordinador  cuando así se determine,  y quienes tengan a su cargo el manejo, custodia o guarda de recursos  
públicos en el municipio, están obligados a realizar la entrega-recepción de las  áreas a su cargo y de lo que 
corresponda al ámbito institucional, de acuerdo a sus facultades.  La misma obligación y responsabilidad tiene 
el  Presidente de la Junta Municipal respectiva y los servidores públicos de la misma. 
 
IV.  Todas las áreas administrativas autorizadas en la estructura orgánica de las dependencias y entidades, 
deberán proporcionar la información respectiva para conformar el expediente de entrega-recepción  
institucional. 
            
V. Es responsabilidad de todos los servidores públicos de las dependencias y entidades de la municipalidad, 
así como de las Juntas Municipales  proporcionar la información a su cargo y coadyuvar en la debida integración 
del expediente que corresponda 
 
VI. El proceso de Entrega-Recepción tiene como finalidad: 
 
I. Para los servidores públicos salientes, la entrega de los recursos y en general, los conceptos a que 

se refiere este Manual, lo cual los liberará de responsabilidad administrativa respecto del acto de 
Entrega-Recepción, más no de las faltas en que hubiesen incurrido en el ejercicio de sus funciones. 
 

II. Para los servidores públicos entrantes, la recepción de los recursos y demás conceptos a que se 
refiere el presente Manual, constituyendo el punto de partida de su actuación al frente de su nueva 
responsabilidad. 

 
5. MARCO JURÍDICO 

 
Todas las disposiciones referentes al proceso de Entrega-Recepción de la Administración Pública y de las 
Juntas del Municipio de Champotón, encuentran su fundamento en los siguientes ordenamientos jurídicos:    
 

1. CONSTTUCIÓN POLÍTICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS 
 

2. LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL. 
 

3. LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS. 
 

4. LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA DE LAS ENTIDADES FEDERATIVAS Y SUS MUNICIPIOS 
 

5. CONSTITUCIÓN POLÍTICA DEL ESTADO DE CAMPECHE 
 

6. LEY ORGÁNICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE CAMPECHE. 
 

7. LEY QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO DE ENTREGA-RECEPCIÓN  DEL ESTADO DE 
CAMPECHE Y SUS MUNICIPIOS. 

 
8. LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA DEL ESTADO DE 

CAMPECHE Y SUS MUNICIPIOS. 
 

9. LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO DE 
CAMPECHE. 

 
10. LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE CAMPECHE. 

 
11. REGLAMENTO DE BANDO DE POLICÍA Y BUEN GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE CHAMPOTÓN 

 
12. REGLAMENTO INTERIOR DEL  AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CHAMPOTÓN 
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13. REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA DEL MUNICIPIO DE CHAMPOTÓN 

 
14. CÓDIGO DE ÉTICA Y CONDUCTA DE LOS SERVIDORES PÚBLICOS DEL MUNICIPIO DE 

CHAMPOTÓN 
 

15. LAS DEMÁS DISPOSICIONES JURÍDICAS QUE RESULTEN APLICABLES.  
 

6. DEFINICIONES 
 
I. Acta Administrativa de Entrega-Recepción.- Documento en el que se hace constar el acto de Entrega-

Recepción, señalado por las personas que intervienen, así como la relación de recursos humanos, 
materiales y de información financiera que se entregan. 

 
II. Comisión de entrega.- La Comisión creada por el Ayuntamiento saliente para entregar e informar la 

situación que guarda la administración saliente, desarrollo y cumplimiento de los programas y proyectos, 
y en su caso, obras públicas en proceso, intervendrá necesariamente un representante del Órgano Interno 
de Control. 

 
III. Comisión de enlace.-La Comisión creada por el Presidente Municipal electo para tomar conocimiento de 

la situación que guarda la administración saliente, desarrollo y cumplimiento de los programas y proyectos, 
y en su caso, obras públicas en proceso, de tal manera que al momento de concretarse el relevo en la 
titularidad de los cargos, se continúe de manera segura y eficiente la marcha de la actividad pública 
correspondiente. 

 
IV. Entidades.- Los órganos administrativos de carácter paramunicipal, conforme a la legislación aplicable. 
 
V. Entrega-Recepción.- Es el acto de interés público, de cumplimiento obligatorio y formal, mediante el cual 

todo servidor público que concluya su función, cargo o comisión, o que por cualquier otras causa se separe 
de su empleo, hace entrega formal de los asuntos de su competencia, al servidor público entrante o que 
lo sustituye en sus funciones, mismo que deberá hacerse constar en el acta administrativa de Entrega 
Recepción que describe el estado que guarda la dependencia, entidad, municipio u oficina cuya entrega 
se realiza, a la cual se acompañarán los anexos correspondientes. 

 
VI. Expediente de Entrega-Recepción.- El integrado por el Acta Administrativa de Entrega-Recepción y los 

formatos autorizados para el proceso de Entrega-Recepción, así como la documentación comprobatoria. 
 
VII. Formatos: los documentos donde consta la relación de los conceptos sujetos a la Entrega Recepción. 
 
VIII. Junta: Las Juntas Municipales de Seybaplaya, Felipe Carrillo Puerto, Hool y de Sihochac, Municipio de 

Champotón 
 
IX. Manual: El presente Manual del Proceso de Entrega-Recepción del Municipio de Champotón  
 
X.  OIC: El Órgano Interno de Control del H. Ayuntamiento del Municipio de  Champotón. 
 
XI. Proceso: El Proceso de Entrega-Recepción, comprende la organización, supervisión y apoyo técnico en 

la realización de las actividades relativas a la correcta y oportuna integración de los recursos humanos, 
materiales, financieros y de información, que tienen las dependencias y entidades del municipio, para 
asegurar una Entrega-Recepción ordenada, completa, transparente y homogénea conforme a la 
normatividad vigente. 

 
XII. Servidor Público Entrante: Persona nombrada por el Cabildo o designada por el Presidente Municipal o 

el servidor público facultado para que reciba los recursos y demás conceptos a que se refiere la Ley de 
las unidades administrativas, entidades y Juntas,  que competa el empleo, cargo o comisión. 

 
XIII. Servidor Público Saliente: Persona que hace entrega formal de los asuntos, información y recursos de 

su competencia al concluir el empleo, cargo o comisión. 
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XIV. Unidades Administrativas: Las que integran las estructuras orgánicas autorizadas de la Administración 
Pública del Champotón. Se consideran como tales, aquéllas unidades de carácter unipersonal que tenga 
a su cargo un programa o proyecto específico. 

 
7. POLÍTICAS GENERALES 

 
1. El Proceso de Entrega-Recepción de los asuntos y recursos públicos, debe realizarse:   

 
I. Al término e inicio de un ejercicio constitucional o mandato legal;  

 
II.  Por renuncia; 
   
III. Por cese o terminación de nombramiento; 
 
IV. Por suspensión; 
 
V. Por destitución;   
 
VI. Por licencia por tiempo indefinido; o   
 
VII. Por cualquier otra causa por la que concluya o se suspenda el ejercicio del servidor público de que se 

trate.  
 
2. La Entrega-Recepción a que se refiere la fracción I del punto 1 de Políticas Generales, que se realiza 

a la conclusión e inicio de un ejercicio constitucional, se denomina Entrega-Recepción Final, misma 
que se ejecutará en cuatro etapas, como se muestra a continuación:  

 

ETAPA 
 

DESCRIPCIÓN 
 

I. DE LA ORGANIZACIÓN DEL PROCESO 
DE ENTREGA-RECEPCIÓN. 

 Proceso  presupuestario. 
 Planeación del proceso. 
 Capacitación 
 Designación de responsables operativos 

por unidad administrativa  o entidad. 
 

II. DE LA IMPLEMENTACIÓN EN LAS 
DEPENDENCIAS O ENTIDADES 

 Integración de la información y de 
expedientes. 

 Reuniones de seguimiento y evaluación de 
avances. 

 Actualización y validación de información en 
su caso. 

III. DE LA COORDINACIÓN CON LA 
COMISIÓN DE ENLACE. 

 Integración y recepción del oficio de 
notificación una vez que haya quedado 
firme la resolución por la que se haya 
realizado la declaración de mayoría y 
validez de la elección municipal. 

 Elaboración e implementación del Plan de 
Trabajo para la transición de la gestión 
municipal. 

IV. ACTO PROTOCOLARIO DE ENTREGA-
RECEPCIÓN. 

 Validación de información. 
 Integración de expedientes definitivos (3 

tantos). 
 Elaboración y suscripción del Acta 

Administrativa de Entrega-Recepción. 
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3. El Proceso de Entrega- Recepción a que se refieren las fracciones II, III, IV,V,VI y VII del punto 1 de 
Políticas Generales se considera intermedia y comprende solamente a los servidores de la 
dependencia, entidad o unidad administrativa de que se trate. El servidor público saliente deberá 
entregar, por sí o por medio de una persona autorizada bajo su responsabilidad para tal efecto, toda 
la información que acredite el estado de los asuntos de su competencia, así como los recursos que 
tuviese asignados, a quien lo sustituya en sus funciones. 

 
Cuando la Entrega-Recepción deba realizarse y no exista nombramiento o designación inmediata de 
quién deba sustituir al servidor público saliente, éste hará entrega al servidor público que designe para 
tal efecto el superior jerárquico del mismo.  

 
4. En el acto de Entrega-Recepción intervendrán necesariamente el servidor público saliente, el servidor 

público entrante o la persona designada por el superior jerárquico cuando no exista nombramiento, y 
un representante del OIC. 
 
La intervención del representante del OIC sólo tendrá por objeto verificar que se cumple con la 
normatividad que rige el proceso sin que prejuzgue sobre la veracidad, idoneidad o completitud de la 
información que se entrega o libere de las responsabilidades que con posterioridad puedan surgir.  

 
5. El Proceso de Entrega-Recepción, la integración de la información en los formatos y expediente de 

entrega-recepción, el seguimiento, así como las acciones relativas al proceso se realizarán de acuerdo 
a lo establecido en este Manual. 
 

6. Los servidores públicos salientes brindarán las facilidades a los servidores públicos entrantes para 
tomar posesión de todos los bienes muebles e inmuebles destinados a la prestación de servicio o el 
ejercicio de la función pública.  

 
7. El Órgano Interno de Control resolverá los aspectos que sean necesarios para la realización del debido 

proceso.  
 
 

8. POLÍTICAS ESPECÍFICAS 
 
1. Para el proceso de Entrega-Recepción final, se constituirá una Comisión de Entrega cuyo objetivo primordial 
será el de coordinar las diferentes acciones para dar cumplimiento a cada una de las etapas del proceso.  
 
Dicha Comisión estará integrada de la siguiente manera: 
 

I. Presidente: El Presidente del H. Ayuntamiento del Municipio de Champotón. 
II. Secretario Técnico: El Titular del Órgano Interno de Control 
III. Vocales: Secretario, Tesorero, Director de Administración y Director de Planeación. 

 
Los miembros de la Comisión no podrán ser suplidos por funcionario alguno, por lo que su designación es de 
carácter indelegable.  
 
Las dependencias y entidades deberán constituir una Subcomisión integrada por el titular de la dependencia o 
entidad y sus principales colaboradores, quienes serán responsables de dar seguimiento a los acuerdos 
emitidos por la Comisión e integrar la información en el marco de sus respectivas competencias y 
responsabilidades.  
 
2. Para el proceso de Entrega-Recepción final y una vez que haya quedado firme la resolución de mayoría y 
validez de la elección del Ayuntamiento del Municipio de Champotón o de sus Juntas Municipales,  se constituirá 
una Comisión de Enlace creada por el Presidente Municipal electo para tomar conocimiento de la situación que 
guarda la administración saliente, desarrollo y cumplimiento de los programas y proyectos, y en su caso, obras 
públicas en proceso, de tal manera que al momento de concretarse el relevo en la titularidad de los cargos, se 
continúe de manera segura y eficiente la marcha de la actividad pública correspondiente. Para tal efecto, se 
elaborará e implementará junto con la Comisión de Entrega un plan de trabajo para la transición de la gestión 
municipal. 
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La Comisión de Enlace y su integración será notificada por escrito al Presidente Municipal en funciones y contará 
con un Coordinador General y con Coordinador Especial por área designados por el Presidente Municipal 
Electo. Una vez hecho lo anterior, el Presidente Municipal en funciones autorizará al OIC que acredite a dichos 
integrantes mediante la expedición de un gafete que incluirá la fotografía y  la firma de la persona autorizada.  
 
Los integrantes de la Comisión de Enlace podrán tomar conocimiento de la situación que guarda la 
administración; evitarán obstaculizar el desempeño de las funciones y la prestación de los servicios públicos; y 
no podrán considerarse como servidores públicos, siendo que su desempeño será honorífico.  
 
3.- Dentro de los cinco días en que se notifique la integración del Comité de Enlace junto con la Comisión de 
Entrega deberá formularse el Plan de Trabajo que deberá establecer por escrito las actividades a desarrollar, 
su calendario, las reglas para la consulta de información y horarios de trabajo. 
 
Asimismo deberá indicarse que las consultas de información y documentación de cada unidad administrativa 
se efectuará en el sitio en que se encuentre, previa solicitud y a autorización, sin que exista la facultad para 
fotocopiarla o reproducirla por ningún medio, sustraerla, alterarla o difundirla.   
 
4. El OIC o quien designe el Presidente Municipal en funciones, impartirá la capacitación necesaria a los 
servidores públicos sujetos a la entrega-recepción  de la administración pública municipal, especialmente 
enfocada al conocimiento de la Ley, el Manual y del llenado del acta administrativa y los formatos de entrega-
recepción. 
 
Asimismo, el OIC podrá coadyuvar para que quienes integren el Comité de Enlace tengan conocimiento de cuál 
es el alcance del proceso de entrega-recepción.  
 
5. La Tesorería en coordinación con la Dirección de Administración preverán y proporcionarán los recursos 
financieros y materiales necesarios para la realización del proceso. 
 
6.- El titular de la dependencia, entidad o junta saliente deberá designar los recursos humanos necesarios para 
el proceso. 
 
7. Los formatos que integran los expedientes del proceso deberán ser firmados con tinta negra. 
 
8. La requisición y/o llenado de los formatos deberá efectuarse en letra tipo calibrí. 
 
9. Cuando un formato implique más de 50 hojas se podrá presentar la información en cd protegido contra 
escritura y en formato pdf certificado. 
 
10. Los datos y cifras integrados en los formatos establecidos para la entrega-recepción deberán ser 
actualizados y veraces. 
 
11. Los formatos que impliquen datos financieros deberán ser conciliados con  la Tesorería, y los relativos a 
recursos humanos, inventarios y recursos materiales con la Dirección de Administración.  
 
12. Los formatos deberán ser firmados por: 
a) El Titular de la unidad administrativa o entidad, o servidor público que entrega,  
b) El Titular o responsable de la recepción; y 
c) El Responsable de la validación o verificación de la información respectiva,  
 
 
13.- Para el caso del proceso de entrega recepción final: 
 
 

a. El Titular de cada unidad administrativa será responsable de realizar el cierre de sus 
operaciones al último día laborable de la administración en curso, para la integración de la 
información a utilizar en la Entrega-Recepción de la Administración, coordinándose para ello 
con el Órgano Interno de Control.  
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b. Para la adecuada integración de la información relativa a la situación financiera, sólo se 
recepcionarán facturas de proveedores y contratistas dentro de los primeros diez días del mes 
de septiembre, teniéndose en su caso como fecha límite de pago a más tardar el día 20 de 
septiembre.  La Tesorería Municipal, deberá tomar las providencias necesarias para cubrir las 
erogaciones que sean indispensables realizar hasta el 30 de septiembre, sin que ello implique 
la inadecuada integración de los estados financieros de la municipalidad para el proceso.  

 
c. En caso de existir fondos revolventes estos deberán ser debidamente comprobados y 

cancelados el último día del mes de agosto.  La misma política se observará para el caso de 
los gastos por comprobar. 

 
d. No se considerarán como cuentas por pagar, aquellas que no estén debidamente validadas 

por la Tesorería o la Dirección de Administración y no estén debidamente registradas en la 
contabilidad. 

 
14. Las Juntas Municipales deberán integrar su información en base a lo que establece la Ley que Regula el 
Procedimiento de Entrega-Recepción del Estado de Campeche y sus Municipios y conforme a las circunstancias 
administrativas existentes. 
 
15. La entrega de las unidades administrativas, entidades y Juntas  se formalizará mediante Acta Administrativa 
de Entrega-Recepción, misma que no deberá contener borrones, tachaduras, enmendaduras o perforaciones; 
en todo caso los errores deben corregirse mediante testado, antes del cierre del acta.  
 
Las cantidades deben ser asentadas en número y letra. 
 
Todas y cada una de las hojas que integran el acta administrativa de entrega-recepción, deben ser rubricadas 
al margen por las personas que en ella intervinieron y al calce en el espacio de su nombre en la hoja final, 
haciéndose constar, en su caso, la negativa para hacerla.  
 
16. Las hojas que integran el acta administrativa, así como los anexos, deben foliarse en forma consecutiva, 
llenado por su anverso. El reverso deberá contener la leyenda “sin texto” y cruzada con una línea diagonal.  
 
17. Se integrarán y suscribirán tres ejemplares autógrafos del Expediente y Acta Administrativa de Entrega-
Recepción, mismos que serán distribuidos de la siguiente manera: 
 
Primer ejemplar: Titular entrante 
Segundo ejemplar: Titular saliente 
Tercer ejemplar: Órgano Interno de Control 
 
En el caso del expediente y acta administrativa de entrega-recepción consolidado y que suscriben el Presidente 
Electo y el Presidente que finaliza su gestión, un cuarto ejemplar se remitirá a la Auditoría Superior del Estado 
de Campeche.  
 

9. Anexos 
 

9.1 Relación y formatos del expediente de entrega-recepción 
9.2 Formato de acta administrativa de entrega-recepción 
9.3 Formato de portada de expediente de entrega-recepción 
9.4 Formato de lomo de expediente de entrega-recepción 
9.5 Formato de separadores 
9.6 Formato de etiquetas de CD 
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RELACION DE FORMATOS  
DEL EXPEDIENTE DE ENTREGA-RECEPCION 

I. Expediente Protocolario 
 1 Acta circunstanciada de la Entrega Recepción 
 2 Acta en la que conste la toma de protesta 
 3 Nombramiento del servidor público saliente y entrante 
 4 Informe de los Asuntos de su competencia 
 5 Asuntos relevantes por atender en los primero 90 días 
II. Contexto Legal 
 6 Marco jurídico de actuación 
 7 Reglamento Interior vigente 
  7.1 Marco de atribuciones y competencias del área 
 8 Manual de organización y procedimientos 
 9 Libros de Actas del Cabildo 
  9.1 Relación de Acuerdos del Cabildo 
III.  Documentación Financiera en términos de la Ley General de Contabilidad Gubernamental 
 10 Ley de Ingresos2018 y Presupuesto de Egresos 2018 
 11 Estados Financieros Contables, Presupuestales y Programáticos con sus respectivas 

notas 
  11.1 Información contable con la desagregación siguiente 
   11.1.1 Estado de Actividades 
   11.1.2 Estado de Situación Financiera 
   11.1.3 Estado de Variación en la Hacienda Pública 
   11.1.4 Estado de Cambios en la Situación Financiera 
   11.1.5 Estado de Flujos de Efectivo 
   11.1.6 Informe sobre Pasivos Contingentes 
   11.1.7 Notas a los Estados Financieros 
   11.1.8 Estado Analítico del Activo 
   11.1.9 Estado Analítico de la Deuda y otros Pasivos, el saldo inicial del 

ejercicio, las entradas y salidas por transacciones, otros flujos 
económicos y el saldo final del ejercicio con las clasificaciones 
siguientes: 

     Corto y largo plazo 
     Fuentes de financiamiento 
  11.2 Información Presupuestaria con la desagregación siguiente 
   11.2.1 Estado Analítico de los Ingresos, del que se derivará la presentación 

en clasificación económica, por fuente de financiamiento y concepto, 
incluyendo los ingresos excedentes generados 

   11.2.2 Estado Analítico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos, 
identificando los montos y adecuaciones presupuestarias y 
subejercicios por ramo y programa, considerando las siguientes 
clasificaciones 

     Administrativa 
     Económica 
     Por objeto del Gasto 
     Funcional 
   11.2.3 Endeudamiento neto, financiamiento menos amortización, derivando 

la clasificación por su origen en interno y externo 
   11.2.4 Intereses de la deuda 
   11.2.5 Flujo de fondos que resuman todas las operaciones 
  11.3 Información Programática con la desagregación siguiente 
   11.3.1 Gasto por categoría programática 
   11.3.2 Programas y Proyectos de Inversión 
   11.3.3 Indicadores de postura fiscal 
 12 Manual de Contabilidad Específico 



PÁG. 65
San Francisco de Campeche,
Cam., Junio 8 de 2018

SEGUNDA SECCIÓN
PERIÓDICO OFICIAL DEL ESTADO

 
 
 
 
 

 

 13 Sistema de contabilidad gubernamental 
  13.1 Sistema de contabilidad gubernamental (Equipo) 
 14 Base de datos del sistema de contabilidad gubernamental 
 15 Programas y Proyectos de Inversión 
 16 Calendarización y metas de los programas y proyectos de inversión 
 17 Información relativa a los recursos federales 
  17.1 Relación de las cuentas bancarias productivas en las cuales se depositan 

recursos federales transferidos 
  17.2 Programas con recursos concurrentes por orden de gobierno 
  17.3 Información pública financiera del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura 

Social Municipal 
  17.4 Información de aplicación de recursos del FORTAMUN 
  17.5 Información relativa a los Fondos de ayuda federal para la seguridad pública 
  17.6 Información de obligaciones pagadas o garantizadas con fondos federales 
  17.7 Informe de ejercicio y destino del gasto federalizado y reintegro de recursos 

federales no devengados 
  17.8 Informe de donativos en especie de PEMEX en volumen y monto 
  17.9 Informe de donativos de PEMEX ministrados, aplicados, comprobados y saldos 
IV.  Documentación relativa a los recursos financieros conteniendo 
 18 Situación de fondos revolventes 
 19 Relación de gastos pendientes de comprobar 
 20 Relación de cuentas bancarias, inversiones, depósitos, títulos o cualquier otro contrato 

con instituciones de crédito, casas de bolsa o institución similar, conciliaciones 
 21 Relación de cheques expedidos sin entregar  
 22 Relación de documentos y cuentas por cobrar y de cuentas por pagar, deudores diversos 
  22.1 Relación de documentos por cobrar 
  22.2 Relación de cuentas por cobrar 
  22.3 Relación de cuentas por pagar 
 23 Cancelación de cuentas bancarias o de registro de firma en su caso 
 24 Confirmación de saldos bancarios 
 25 Últimos cheques expedidos y/o transferencias bancarias realizadas 
 26 Relación de acuerdos y convenios 
 27 Los informes del estado en que se encuentran las revisiones practicadas o que se están 

practicando por las entidades de fiscalización superior de la federación y del estado, o el 
órgano de control interno y de las auditorías externas que hubieren contratado 

 28 Relación de los documentos e información solicitada por las entidades fiscalizadoras de 
las auditorias en proceso 

 29 Dispositivos de seguridad para acceso a portales bancarios en internet 
 30 Nombres de usuario y contraseña para acceder a los sistemas de información y servicios 

de internet 
 31 Impuestos retenidos, derechos y aportaciones por pagar a corto plazo 
 32 Fideicomisos de inversión y/o administración y pago 
 33 Cuentas públicas 
 34 Situación de la deuda y calificaciones crediticias 
 35 Convenios con compromisos de recursos estatales vigentes 
V. Documentación relativa a los recursos humanos y estructura orgánica 
 36 Plantilla de personal 
 37 Inventario de recursos humanos 
 38 Tabuladores o remuneraciones asignadas, incluyendo compensaciones u otro tipo de 

ingresos 
  38.1 Tabulador o remuneraciones asignadas, Cuadro de Prestaciones 
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 39 Estructura orgánica 
 40 Resumen de puestos y plazas (ocupadas y vacantes) 
 41 Expedientes de personal 
 42 Relación de personal que goza de licencia o permiso o se encuentra comisionado 
 43 Contratos de asesoría y consultoría 
 44 Sueldos no cobrados 
 45 Programa y avance de capacitación gubernamental 
 46 Vacaciones de personal pendientes de disfrutar 
 47 Personal asimilable a salarios 
 48 Personal sujeto a otro tipo de contratación 
 49 Estudio Actuarial de las pensiones 
  49.1 Relación de jubilados 
VI. Información relativa a los recursos materiales y en general: 
 50 Relación de sistemas y bases de datos desarrollados internamente 
 51 Relación de formas oficiales 
 52 Combinaciones de cajas fuertes o de valores, entrega de llaves 
 53 Relación de bienes en almacén 
 54 Material bibliográfico e informativo 
 55 Convenios y contratos relacionados con el patrimonio 
 56 Inventario de programas de cómputo 
 57 Inventario de bienes muebles e inmuebles 
 58 Muebles e inmuebles recibidos en donación 
 59 Comodatos o donación de bienes muebles e inmuebles 
 60 Resguardo de bienes muebles del personal 
VII. Información relativa a concursos o licitación de obra pública en general, adquisiciones, 
arrendamientos, prestación de servicios, concesiones, permisos y autorizaciones así como sus 
resultados, además la relación de obras públicas terminadas y en proceso, así como los anticipos 
pendientes de amortizar 
 61 Relación de concursos o licitaciones de obras públicas 
 62 Relación de concursos o licitaciones de adquisiciones o servicios 
 63 Relación de arrendamientos 
 64 Relación de contratos de prestación de servicios, concesiones, permisos y autorizaciones 
 65 Relación de obras públicas terminadas y en proceso 
  65.1 Relación de asuntos pendientes de obra 
 66 Relación de anticipos pendientes de amortizar 
VIII.  Expedientes de obra pública 
 67 Expedientes técnicos de obra pública 
 68 Expedientes financieros de obra pública 
 69 Permisos para uso de explosivos, tala de árboles, construcción de caminos y demás 

inherentes a la obra de que se trate 
 70 Expediente general de servicios municipales 
 71 Expediente de mantenimiento de servicios municipales 
 72 Expediente de mantenimiento de vehículos, maquinaria y equipo 
 73 Convenios y contratos de obra pública 
IX.  Asuntos en trámite 
 74 Juicios y procedimientos administrativos o expedientes judiciales en proceso 
 75 Remates pendientes de ejecutar 
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 76 Acuerdos de cabildo pendientes de cumplir 
 77 Relación de convenios celebrados con otros municipios, con el estado, con la federación y 

otras instancias 
 78 Contratos y convenios en trámite 
 79 Multas federales no fiscales en trámite de cobro 
 80 Inventario de bienes ajenos o en proceso administrativo de ejecución 
 81 Relación de asuntos en trámite o en proceso, incluyendo escritos pendientes de acordar y 

solicitudes de acceso a la información 
 82 Informe de obras en proceso 

 83 Estudios y proyectos en proceso 
 84 Sentencias y laudos pendientes de cumplimentar 
 85 Proceso de adquisiciones en trámite 
X.  Relación de archivos por unidad administrativa responsable que contenga el archivo vigente, la 
relación de respaldo electrónico de archivos, en su caso, el archivo de concentración y el histórico 
o muerto 
 86 Inventario de archivo en trámite 
 87 Inventario de archivo en concentración 
 88 Inventario de archivo histórico 
XI.  Expedientes fiscales 
 89 Padrón de contribuyentes 
 90 Padrón de proveedores y contratistas 
 91 Inventario de formas valoradas y facturas en su caso 
 92 Inventario de recibos de ingresos 
 93 Corte de chequeras 
 94 Relación analítica de pólizas de seguros contratados 
 95 Relación analítica de depósitos en garantía 
 96 Relación analítica de pagos realizados por anticipado 
 97 Estado que guardan las participaciones federales, estatales o municipales 
 98 Relación de expedientes de los impuestos y contribuciones pagadas y adeudadas 
 99 Entrega de sellos oficiales 
 100 Legislación fiscal 
 101 Relación de rezagos 
XII. Transparencia y acceso a la información 
 102 Solicitudes de información pública en proceso 
 103 Portal de transparencia 
 104 Recomendaciones de Derechos Humanos 
XIII.  Otros  
 105 Otros asuntos 
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En la Ciudad de Champotón, Municipio Champotón, Campeche, siendo las _______ horas del día __ de  _____ de 
20__, se reunieron en las oficinas que ocupa la ___________, con domicilio en la calle _______ número __________, 
colonia  __________, el C. _____________ quien deja de ocupar el cargo de ___________________ de la misma,  
con motivo del término del __________________________, y quien se identifica con nombramiento 
número_________ expedido por ____________ de fecha_________ y credencial de elector folio  número 
__________,  señalando como domicilio para oír y recibir notificaciones el predio ubicado en la calle _______ número  
__, colonia _________ C. P. _______ de esta misma ciudad, y el C. ____________________, designado por el (H. 
Cabildo del Ayuntamiento del Municipio de  Champotón o el Presidente del H. Ayuntamiento del Municipio de 
Champotón) a partir de la presente fecha como ______________ y habiendo protestado para el cargo que se le confirió 
se encuentra facultado para recibir la presente entrega, identificándose  con nombramiento número____ expedido por 
_______ de fecha_________ y credencial de elector folio número ____________. 
 
Comparecen en este acto en su carácter de testigos los CC. ______________ y _____________________, 
identificándose con credencial de elector folio  número  ________ y ____________ respectivamente. 
  
Asimismo, se encuentra presente en el acto el C.__________ en su carácter de representante del Órgano Interno de 
Control  del H. Ayuntamiento del Municipio de Champotón,  el cual cuenta con la atribución para participar en el 
presente Acto conforme a la designación realizada por___________  de fecha ________, y quien se identifica con 
credencial de elector de folio _________ .  
 
Teniendo por presente lo anterior, en términos de lo dispuesto en los  artículos 10 y  28 de la Ley que regula los 
Procedimientos de Entrega-Recepción del Estado de Campeche y sus Municipios, se procede a realizar la Entrega-
Recepción de los asuntos de su competencia, así como de los  recursos humanos, financieros, materiales y demás 
asignados a la ___________________________________. 
 

HECHOS 
 

Conforme a lo establecido en los artículos _____ de la Ley que regula los Procedimientos de Entrega-Recepción del 
Estado de Campeche y sus Municipios,  y en el Manual de Proceso de Entrega-Recepción de la Administración Pública 
del Municipio de Champotón en la presente Acta Administrativa de Entrega-Recepción se incluyen los temas 
relevantes de índole legal, financiero-presupuestal, administrativa, programática, operativa, transparencia, entre otros, 
mismos que se describen a través de los siguientes Anexos. 
 
I. EXPEDIENTE PROTOCOLARIO. 

No. 
Anexo 

Descripción Aplica Hojas 

1 Acta circunstanciada de la Entrega Recepción   
2 Acta en la que conste la toma de protesta   
3 Nombramiento del servidor público saliente y entrante   
4 Informe de los Asuntos de su competencia   
5 Asuntos relevantes por atender en los primero 90 días   

 
II. CONTEXTO LEGAL. 

6 Marco jurídico de actuación   
7 Reglamento Interior vigente   
 7.1 

Marco de atribuciones y competencias del área 
  

8 Manual de organización y procedimientos   
9 Libros de Actas del Cabildo   

 
III.- DOCUMENTACIÓN FINANCIERA EN TÉRMINOS DE LA LEY GENERAL DE CONTABILIDAD 
GUBERNAMENTAL. 

10 Ley de Ingresos2018 y Presupuesto de Egresos 2018   

11 Estados Financieros Contables, Presupuestales y Programáticos con 
sus respectivas notas 

  

LOGO DE LA ADMINISTRACIÓN 
H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CHAMPOTÓN _______-
_______ 
ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA- RECEPCIÓN JUNTA 
MUNICIPAL DE __________ 
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 11.1 
Información contable 

  

 11.2 
Información Presupuestaria 

  

 11.3 
Información Programática 

  

12 Manual de Contabilidad Específico   
13 Sistema de contabilidad gubernamental   

 13.1 
Sistema de contabilidad gubernamental (Equipo) 

  

14 Base de datos del sistema de contabilidad gubernamental   
15 Programas y Proyectos de Inversión   
16 Calendarización y metas de los programas y proyectos de inversión   
17 Información relativa a los recursos federales   

 
17.1 
Relación de las cuentas bancarias productivas en las cuales se 
depositan recursos federales transferidos 

  

 17.2 
Programas con recursos concurrentes por orden de gobierno 

  

 
17.3 
Información pública financiera del Fondo de Aportaciones para la 
Infraestructura Social Municipal 

  

 17.4 
Información de aplicación de recursos del FORTAMUN 

  

 
17.5 
Información relativa a los Fondos de ayuda federal para la seguridad 
pública 

  

 
17.6 
Información de obligaciones pagadas o garantizadas con fondos 
federales 

  

 
17.7 
Informe de ejercicio y destino del gasto federalizado y reintegro de 
recursos federales no devengados 

  

 17.8 
Informe de donativos en especie de PEMEX en volumen y monto 

  

 
17.9 
Informe de donativos de PEMEX ministrados, aplicados, comprobados 
y saldos 

  

 
IV. DOCUMENTACIÓN RELATIVA A LOS RECURSOS FINANCIEROS, CONTENIENDO: 

18 Situación de fondos revolventes   
19 Relación de gastos pendientes de comprobar   
20 Relación de cuentas bancarias, inversiones, depósitos, títulos o 

cualquier otro contrato con instituciones de crédito, casas de bolsa o 
institución similar, conciliaciones 

  

21 Relación de cheques expedidos sin entregar    
22 Relación de documentos y cuentas por cobrar y de cuentas por pagar, 

deudores diversos 
  

 22.1 
Relación de documentos por cobrar 

  

 22.2 
Relación de cuentas por cobrar 

  

 22.3 
Relación de cuentas por pagar 

  

23 Cancelación de cuentas bancarias o de registro de firma en su caso   
24 Confirmación de saldos bancarios   
25 Últimos cheques expedidos y/o transferencias bancarias realizadas   
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26 Relación de acuerdos y convenios   

27 

Los informes del estado en que se encuentran las revisiones 
practicadas o que se están practicando por las entidades de 
fiscalización superior de la federación y del estado, o el órgano de 
control interno y de las auditorías externas que hubieren contratado 

  

28 Relación de los documentos e información solicitada por las entidades 
fiscalizadoras de las auditorias en proceso 

  

29 Dispositivos de seguridad para acceso a portales bancarios en 
internet 

  

30 Nombres de usuario y contraseña para acceder a los sistemas de 
información y servicios de internet 

  

31 Impuestos retenidos, derechos y aportaciones por pagar a corto plazo   
32 Fideicomisos de inversión y/o administración y pago   
33 Cuentas públicas   
34 Situación de la deuda y calificaciones crediticias   
35 Convenios con compromisos de recursos estatales vigentes   

 
V. DOCUMENTACIÓN RELATIVA A LOS RECURSOS HUMANOS Y SU ESTRUCTURA ORGÁNICA.  

36 Plantilla de personal   
37 Inventario de recursos humanos   

38 Tabuladores o remuneraciones asignadas, incluyendo 
compensaciones u otro tipo de ingresos   

 38.1 
Tabulador o remuneraciones asignadas, Cuadro de Prestaciones   

39 Estructura orgánica   
40 Resumen de puestos y plazas (ocupadas y vacantes)   
41 Expedientes de personal   

42 Relación de personal que goza de licencia o permiso o se encuentra 
comisionado   

43 Contratos de asesoría y consultoría   
44 Sueldos no cobrados   
45 Programa y avance de capacitación gubernamental   
46 Vacaciones de personal pendientes de disfrutar   
47 Personal asimilable a salarios   
48 Personal sujeto a otro tipo de contratación   
49 Estudio Actuarial de las pensiones   

 49.1 
Relación de jubilados   

 
VI. INFORMACIÓN RELATIVA A LOS RECURSOS MATERIALES Y EN GENERAL. 

50 Relación de sistemas y bases de datos desarrollados internamente   
51 Relación de formas oficiales   
52 Combinaciones de cajas fuertes o de valores, entrega de llaves   
53 Relación de bienes en almacén   
54 Material bibliográfico e informativo   
55 Convenios y contratos relacionados con el patrimonio   
56 Inventario de programas de cómputo   
57 Inventario de bienes muebles e inmuebles   
58 Muebles e inmuebles recibidos en donación   
59 Comodatos o donación de bienes muebles e inmuebles   
60 Resguardo de bienes muebles del personal   

 
VII. INFORMACIÓN RELATIVA A CONCURSOS O LICITACIÓN DE OBRA PÚBLICA, ADQUISICIONES, 
ARRENDAMIENTOS, PRESENTACIÓN DE SERVICIOS, CONCESIONES, PERMISOS Y AUTORIZACIONES, ASÍ 
COMO SUS RESULTADOS, ADEMÁS LA RELACIÓN DE OBRAS PÚBLICAS TERMINADAS Y EN PROCESO, ASÍ 
COMO LOS ANTICIPOS PENDIENTES DE AMORTIZAR . 

61 Relación de concursos o licitaciones de obras públicas   
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62 Relación de concursos o licitaciones de adquisiciones o servicios   
63 Relación de arrendamientos   

64 Relación de contratos de prestación de servicios, concesiones, 
permisos y autorizaciones   

65 Relación de obras públicas terminadas y en proceso   

 65.1 
Relación de asuntos pendientes de obra   

66 Relación de anticipos pendientes de amortizar   
 
VIII. EXPEDIENTES DE OBRA PÚBLICA. 

67 Expedientes técnicos de obra pública   
68 Expedientes financieros de obra pública   
69 Permisos para uso de explosivos, tala de árboles, construcción de 

caminos y demás inherentes a la obra de que se trate 
  

70 Expediente general de servicios municipales   
71 Expediente de mantenimiento de servicios municipales   
72 Expediente de mantenimiento de vehículos, maquinaria y equipo   
73 Convenios y contratos de obra pública   

 
IX. ASUNTOS EN TRÁMITE. 

74 Juicios y procedimientos administrativos o expedientes judiciales en 
proceso 

  

75 Remates pendientes de ejecutar   
76 Acuerdos de cabildo pendientes de cumplir   
77 Relación de convenios celebrados con otros municipios, con el 

estado, con la federación y otras instancias 
  

78 Contratos y convenios en trámite   
79 Multas federales no fiscales en trámite de cobro   
80 Inventario de bienes ajenos o en proceso administrativo de ejecución   
81 Relación de asuntos en trámite o en proceso, incluyendo escritos 

pendientes de acordar y solicitudes de acceso a la información 
  

82 Informe de obras en proceso   
83 Estudios y proyectos en proceso   
84 Sentencias y laudos pendientes de cumplimentar   
85 Proceso de adquisiciones en trámite   

 
X. RELACIÓN DE ARCHIVOS POR UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE  QUE CONTENGA EL ARCHIVO 
VIGENTE, LA RELACIÓN DE RESPALDO ELECTRÓNICO DE ARCHIVOS, EL ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 
Y EL HISTÓRICO O MUERTO. 

86 Inventario de archivo en trámite   
87 Inventario de archivo en concentración   
88 Inventario de archivo histórico   

 
XI. EXPEDIENTES FISCALES. 

89 Padrón de contribuyentes   
90 Padrón de proveedores y contratistas   
91 Inventario de formas valoradas y facturas en su caso   
92 Inventario de recibos de ingresos   
93 Corte de chequeras   
94 Relación analítica de pólizas de seguros contratados   
95 Relación analítica de depósitos en garantía   
96 Relación analítica de pagos realizados por anticipado   
97 Estado que guardan las participaciones federales, estatales o 

municipales 
  

98 Relación de expedientes de los impuestos y contribuciones pagadas y 
adeudadas 

  

99 Entrega de sellos oficiales   
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100 Legislación fiscal   
101 Relación de rezagos   

 
XII. TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN. 

102 Solicitudes de información pública en proceso   
103 Portal de transparencia   
104 Recomendaciones de Derechos Humanos   

 
XIII. OTROS HECHOS. 

105 Otros asuntos   
 
 
 
 
 
 
 
 
 

MANIFESTACIONES Y OBSERVACIONES 
 

El C. _________ manifiesta, bajo protesta de decir verdad, haber proporcionado todos los elementos necesarios para 
la formulación de la presente Acta, sin que se haya omitido ningún asunto o aspecto importante relativo a su gestión. 
  
El  C. ___________________ recibe del C. ___________________, todos los recursos y documentos que se precisan 
en el contenido de la presente Acta y sus Anexos, manifestando 
____________________________________________. 
 

CIERRE DEL ACTA 
Esta Acta administrativa de Entrega-Recepción con los ____ Anexos que la conforman y que se encuentran integrados 
en (el tomo o tomos), cuyas hojas se encuentran foliadas y debidamente firmadas, y que en suma resultan en un total 
de ________, previa lectura de la misma y no habiendo nada más que hacer constar, se firma por triplicado por todos 
los participantes, de conformidad con las responsabilidades que a cada uno le corresponden, siendo las ___ horas del 
mismo día de su inicio  
 

ENTREGA: 
 

 
 

 

RECIBE: 
 

 
 

Testigo 
 
 

 
 

Testigo 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

REPRESENTANTE DEL 
ÓRGANO INTERNO DE CONTROL 

  
 

_________________________________ 

LOGO DE LA ADMINISTRACIÓN 
H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CHAMPOTÓN _______-
_______ 
ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA- RECEPCIÓN JUNTA 
MUNICIPAL DE __________ 

LOGO DE LA ADMINISTRACIÓN 
H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CHAMPOTÓN _______-
_______ 
ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA- recepción JUNTA 
MUNICIPAL DE __________ 
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En la localidad de ___________, Municipio Champotón, Campeche, siendo las _______ horas del día __ de  _____ 
de 20__, se reunieron en las oficinas que ocupa el Palacio de la Junta Municipal de ___________, con domicilio en la 
calle _______ número __________, colonia  __________, el C. _____________ quien deja de ocupar el cargo de 
Presiente de la Junta Municipal de ___________,  con motivo del término de su gestión, y quien se identifica con 
credencial de elector folio  número __________,  señalando como domicilio para oír y recibir notificaciones el predio 
ubicado en la calle _______ número  __, colonia _________ C. P. _______ de esta misma localidad, y el C. 
____________________, electo a partir de la presente fecha como ______________ y habiendo protestado para el 
cargo que se le confirió se encuentra facultado para recibir la presente entrega, identificándose  con constancia de 
mayoría de fecha_________ y credencial de elector folio número ____________.------------------- 
 
Comparecen en este acto en su carácter de testigos los CC. ______________ y _____________________, 
identificándose con credencial de elector folio  número  ________ y ____________ respectivamente. 
 
 
Asimismo, se encuentra presente en el acto el C.__________ en su carácter de representante del Órgano Interno de 
Control  del H. Ayuntamiento del Municipio de Champotón,  el cual cuenta con la atribución para participar en el 
presente Acto conforme a la designación realizada por___________  de fecha ________, y quien se identifica con 
credencial de elector de folio _________ . 
 
Teniendo por presente lo anterior, en términos de lo dispuesto en los  artículos 10 y  28 de la Ley que regula los 
Procedimientos de Entrega-Recepción del Estado de Campeche y sus Municipios, se procede a realizar la Entrega-
Recepción de los asuntos de su competencia, así como de los  recursos humanos, financieros, materiales y demás 
asignados a la ___________________________________. 
 

HECHOS 
 

Conforme a lo establecido en los artículos _____ de la Ley que regula los Procedimientos de Entrega-Recepción del 
Estado de Campeche y sus Municipios,  y en el Manual de Proceso de Entrega-Recepción de la Administración Pública 
del Municipio de Champotón en la presente Acta Administrativa de Entrega-Recepción se incluyen los temas 
relevantes de índole legal, financiero-presupuestal, administrativa, programática, operativa, transparencia, entre otros, 
mismos que se describen a través de los siguientes Anexos. 
 
I. EXPEDIENTE PROTOCOLARIO. 

No. 
Anexo 

Descripción Aplica Hojas 

1 Acta circunstanciada de la Entrega Recepción   
2 Acta en la que conste la toma de protesta   
3 Nombramiento del servidor público saliente y entrante   
4 Informe de los Asuntos de su competencia   
5 Asuntos relevantes por atender en los primero 90 días   

 
II. CONTEXTO LEGAL.-------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

6 Marco jurídico de actuación   
7 Reglamento Interior vigente   
 7.1 

Marco de atribuciones y competencias del área 
  

8 Manual de organización y procedimientos   
9 Libros de Actas del Cabildo   

 
III.- DOCUMENTACIÓN FINANCIERA EN TÉRMINOS DE LA LEY GENERAL DE CONTABILIDAD 
GUBERNAMENTAL. 

LOGO DE LA ADMINISTRACIÓN 
H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CHAMPOTÓN _______-
_______ 
ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA- recepción JUNTA 
MUNICIPAL DE __________ 
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10 Ley de Ingresos2018 y Presupuesto de Egresos 2018   

11 Estados Financieros Contables, Presupuestales y Programáticos con 
sus respectivas notas 

  

 11.1 
Información contable 

  

 11.2 
Información Presupuestaria 

  

 11.3 
Información Programática 

  

12 Manual de Contabilidad Específico   
13 Sistema de contabilidad gubernamental   

 13.1 
Sistema de contabilidad gubernamental (Equipo) 

  

14 Base de datos del sistema de contabilidad gubernamental   
15 Programas y Proyectos de Inversión   
16 Calendarización y metas de los programas y proyectos de inversión   
17 Información relativa a los recursos federales   

 
17.1 
Relación de las cuentas bancarias productivas en las cuales se 
depositan recursos federales transferidos 

  

 17.2 
Programas con recursos concurrentes por orden de gobierno 

  

 
17.3 
Información pública financiera del Fondo de Aportaciones para la 
Infraestructura Social Municipal 

  

 17.4 
Información de aplicación de recursos del FORTAMUN 

  

 
17.5 
Información relativa a los Fondos de ayuda federal para la seguridad 
pública 

  

 
17.6 
Información de obligaciones pagadas o garantizadas con fondos 
federales 

  

 
17.7 
Informe de ejercicio y destino del gasto federalizado y reintegro de 
recursos federales no devengados 

  

 17.8 
Informe de donativos en especie de PEMEX en volumen y monto 

  

 
17.9 
Informe de donativos de PEMEX ministrados, aplicados, comprobados 
y saldos 

  

 
IV. DOCUMENTACIÓN RELATIVA A LOS RECURSOS FINANCIEROS, CONTENIENDO: 

18 Situación de fondos revolventes   
19 Relación de gastos pendientes de comprobar   
20 Relación de cuentas bancarias, inversiones, depósitos, títulos o 

cualquier otro contrato con instituciones de crédito, casas de bolsa o 
institución similar, conciliaciones 

  

21 Relación de cheques expedidos sin entregar    
22 Relación de documentos y cuentas por cobrar y de cuentas por pagar, 

deudores diversos 
  

 22.1 
Relación de documentos por cobrar 

  

 22.2 
Relación de cuentas por cobrar 

  

 22.3 
Relación de cuentas por pagar 

  



PÁG. 75
San Francisco de Campeche,
Cam., Junio 8 de 2018

SEGUNDA SECCIÓN
PERIÓDICO OFICIAL DEL ESTADO

 
 
 
 
 

 

23 Cancelación de cuentas bancarias o de registro de firma en su caso   
24 Confirmación de saldos bancarios   
25 Últimos cheques expedidos y/o transferencias bancarias realizadas   
26 Relación de acuerdos y convenios   

27 

Los informes del estado en que se encuentran las revisiones 
practicadas o que se están practicando por las entidades de 
fiscalización superior de la federación y del estado, o el órgano de 
control interno y de las auditorías externas que hubieren contratado 

  

28 Relación de los documentos e información solicitada por las entidades 
fiscalizadoras de las auditorias en proceso 

  

29 Dispositivos de seguridad para acceso a portales bancarios en 
internet 

  

30 Nombres de usuario y contraseña para acceder a los sistemas de 
información y servicios de internet 

  

31 Impuestos retenidos, derechos y aportaciones por pagar a corto plazo   
32 Fideicomisos de inversión y/o administración y pago   
33 Cuentas públicas   
34 Situación de la deuda y calificaciones crediticias   
35 Convenios con compromisos de recursos estatales vigentes   

 
V. DOCUMENTACIÓN RELATIVA A LOS RECURSOS HUMANOS Y SU ESTRUCTURA ORGÁNICA. ------------- 

36 Plantilla de personal   
37 Inventario de recursos humanos   

38 Tabuladores o remuneraciones asignadas, incluyendo 
compensaciones u otro tipo de ingresos   

 38.1 
Tabulador o remuneraciones asignadas, Cuadro de Prestaciones   

39 Estructura orgánica   
40 Resumen de puestos y plazas (ocupadas y vacantes)   
41 Expedientes de personal   

42 Relación de personal que goza de licencia o permiso o se encuentra 
comisionado   

43 Contratos de asesoría y consultoría   
44 Sueldos no cobrados   
45 Programa y avance de capacitación gubernamental   
46 Vacaciones de personal pendientes de disfrutar   
47 Personal asimilable a salarios   
48 Personal sujeto a otro tipo de contratación   
49 Estudio Actuarial de las pensiones   

 49.1 
Relación de jubilados   

 
VI. INFORMACIÓN RELATIVA A LOS RECURSOS MATERIALES Y EN GENERAL. 

50 Relación de sistemas y bases de datos desarrollados internamente   
51 Relación de formas oficiales   
52 Combinaciones de cajas fuertes o de valores, entrega de llaves   
53 Relación de bienes en almacén   
54 Material bibliográfico e informativo   
55 Convenios y contratos relacionados con el patrimonio   
56 Inventario de programas de cómputo   
57 Inventario de bienes muebles e inmuebles   
58 Muebles e inmuebles recibidos en donación   
59 Comodatos o donación de bienes muebles e inmuebles   
60 Resguardo de bienes muebles del personal   

 
VII. INFORMACIÓN RELATIVA A CONCURSOS O LICITACIÓN DE OBRA PÚBLICA, ADQUISICIONES, 
ARRENDAMIENTOS, PRESENTACIÓN DE SERVICIOS, CONCESIONES, PERMISOS Y AUTORIZACIONES, ASÍ 
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COMO SUS RESULTADOS, ADEMÁS LA RELACIÓN DE OBRAS PÚBLICAS TERMINADAS Y EN PROCESO, ASÍ 
COMO LOS ANTICIPOS PENDIENTES DE AMORTIZAR . 

61 Relación de concursos o licitaciones de obras públicas   
62 Relación de concursos o licitaciones de adquisiciones o servicios   
63 Relación de arrendamientos   

64 Relación de contratos de prestación de servicios, concesiones, 
permisos y autorizaciones   

65 Relación de obras públicas terminadas y en proceso   

 65.1 
Relación de asuntos pendientes de obra   

66 Relación de anticipos pendientes de amortizar   
 
VIII. EXPEDIENTES DE OBRA PÚBLICA. 

67 Expedientes técnicos de obra pública   
68 Expedientes financieros de obra pública   
69 Permisos para uso de explosivos, tala de árboles, construcción de 

caminos y demás inherentes a la obra de que se trate 
  

70 Expediente general de servicios municipales   
71 Expediente de mantenimiento de servicios municipales   
72 Expediente de mantenimiento de vehículos, maquinaria y equipo   
73 Convenios y contratos de obra pública   

 
IX. ASUNTOS EN TRÁMITE. 

74 Juicios y procedimientos administrativos o expedientes judiciales en 
proceso 

  

75 Remates pendientes de ejecutar   
76 Acuerdos de cabildo pendientes de cumplir   
77 Relación de convenios celebrados con otros municipios, con el 

estado, con la federación y otras instancias 
  

78 Contratos y convenios en trámite   
79 Multas federales no fiscales en trámite de cobro   
80 Inventario de bienes ajenos o en proceso administrativo de ejecución   
81 Relación de asuntos en trámite o en proceso, incluyendo escritos 

pendientes de acordar y solicitudes de acceso a la información 
  

82 Informe de obras en proceso   
83 Estudios y proyectos en proceso   
84 Sentencias y laudos pendientes de cumplimentar   
85 Proceso de adquisiciones en trámite   

 
X. RELACIÓN DE ARCHIVOS POR UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE  QUE CONTENGA EL ARCHIVO 
VIGENTE, LA RELACIÓN DE RESPALDO ELECTRÓNICO DE ARCHIVOS, EL ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 
Y EL HISTÓRICO O MUERTO 

86 Inventario de archivo en trámite   
87 Inventario de archivo en concentración   
88 Inventario de archivo histórico   

 
XI. EXPEDIENTES FISCALES 

89 Padrón de contribuyentes   
90 Padrón de proveedores y contratistas   
91 Inventario de formas valoradas y facturas en su caso   
92 Inventario de recibos de ingresos   
93 Corte de chequeras   
94 Relación analítica de pólizas de seguros contratados   
95 Relación analítica de depósitos en garantía   
96 Relación analítica de pagos realizados por anticipado   
97 Estado que guardan las participaciones federales, estatales o 

municipales 
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98 Relación de expedientes de los impuestos y contribuciones pagadas y 
adeudadas 

  

99 Entrega de sellos oficiales   
100 Legislación fiscal   
101 Relación de rezagos   

 
XII. TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN. 

102 Solicitudes de información pública en proceso   
103 Portal de transparencia   
104 Recomendaciones de Derechos Humanos   

 
XIII. OTROS HECHOS. 

105 Otros asuntos   
 
 
 
 
 
 
 

MANIFESTACIONES Y OBSERVACIONES 
 

El C. _________ manifiesta, bajo protesta de decir verdad, haber proporcionado todos los elementos necesarios para 
la formulación de la presente Acta, sin que se haya omitido ningún asunto o aspecto importante relativo a su gestión. 
  
El  C. ___________________ recibe del C. ___________________, todos los recursos y documentos que se precisan 
en el contenido de la presente Acta y sus Anexos, manifestando 
____________________________________________. 
 

CIERRE DEL ACTA 
 

Esta Acta administrativa de Entrega-Recepción con los ____ Anexos que la conforman y que se encuentran integrados 
en (el tomo o tomos), cuyas hojas se encuentran foliadas y debidamente firmadas, y que en suma resultan en un total 
de ________, previa lectura de la misma y no habiendo nada más que hacer constar, se firma por triplicado por todos 
los participantes, de conformidad con las responsabilidades que a cada uno le corresponden, siendo las ___ horas del 
mismo día de su inicio  
 

ENTREGA: 
 

 
 

RECIBE: 
 

 

Testigo 
 

 
 
 

Testigo 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

REPRESENTANTE DEL 
ÓRGANO INTERNO DE CONTROL 

_________________________________ 

LOGO DE LA ADMINISTRACIÓN 
H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CHAMPOTON _______-
_______ 
ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA- RECEPCION JUNTA 
MUNICIPAL DE __________ 

LOGO DE LA ADMINISTRACIÓN 
H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CHAMPOTON _______-
_______ 
ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA- RECEPCION JUNTA 
MUNICIPAL DE __________ 
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RELACION	DE	FORMATOS		
DEL	EXPEDIENTE	DE	ENTREGA-RECEPCION	

I.	Expediente	Protocolario	
	 1	 Acta	circunstanciada	de	la	Entrega	Recepción	
	 2	 Acta	en	la	que	conste	la	toma	de	protesta	
	 3	 Nombramiento	del	servidor	público	saliente	y	entrante	
	 4	 Informe	de	los	Asuntos	de	su	competencia	
	 5	 Asuntos	relevantes	por	atender	en	los	primero	90	días	
II.	Contexto	Legal	
	 6	 Marco	jurídico	de	actuación	
	 7	 Reglamento	Interior	vigente	
	 	 7.1	 Marco	de	atribuciones	y	competencias	del	área	
	 8	 Manual	de	organización	y	procedimientos	
	 9	 Libros	de	Actas	del	Cabildo	
	 	 9.1	 Relación	de	Acuerdos	del	Cabildo	
III.	 	 Documentación	 Financiera	 en	 términos	 de	 la	 Ley	 General	 de	 Contabilidad	
Gubernamental	
	 10	 Ley	de	Ingresos2018	y	Presupuesto	de	Egresos	2018	
	 11	 Estados	Financieros	Contables,	Presupuestales	y	Programáticos	con	sus	

respectivas	notas	
	 	 11.1	 Información	contable	con	la	desagregación	siguiente	
	 	 	 11.1.1	 Estado	de	Actividades	
	 	 	 11.1.2	 Estado	de	Situación	Financiera	
	 	 	 11.1.3	 Estado	de	Variación	en	la	Hacienda	Pública	
	 	 	 11.1.4	 Estado	de	Cambios	en	la	Situación	Financiera	
	 	 	 11.1.5	 Estado	de	Flujos	de	Efectivo	
	 	 	 11.1.6	 Informe	sobre	Pasivos	Contingentes	
	 	 	 11.1.7	 Notas	a	los	Estados	Financieros	
	 	 	 11.1.8	 Estado	Analítico	del	Activo	
	 	 	 11.1.9	 Estado	Analítico	de	la	Deuda	y	otros	Pasivos,	el	saldo	

inicial	del	ejercicio,	las	entradas	y	salidas	por	
transacciones,	otros	flujos	económicos	y	el	saldo	final	del	
ejercicio	con	las	clasificaciones	siguientes:	

	 	 	 	 	 Corto	y	largo	plazo	
	 	 	 	 	 Fuentes	de	financiamiento	
	 	 11.2	 Información	Presupuestaria	con	la	desagregación	siguiente	
	 	 	 11.2.1	 Estado	Analítico	de	los	Ingresos,	del	que	se	derivará	la	

presentación	en	clasificación	económica,	por	fuente	de	
financiamiento	y	concepto,	incluyendo	los	ingresos	
excedentes	generados	

	 	 	 11.2.2	 Estado	Analítico	del	Ejercicio	del	Presupuesto	de	
Egresos,	identificando	los	montos	y	adecuaciones	
presupuestarias	y	subejercicios	por	ramo	y	programa,	
considerando	las	siguientes	clasificaciones	

	 	 	 	 	 Administrativa	
	 	 	 	 	 Económica	
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	 	 	 	 	 Por	objeto	del	Gasto	
	 	 	 	 	 Funcional	
	 	 	 11.2.3	 Endeudamiento	neto,	financiamiento	menos	

amortización,	derivando	la	clasificación	por	su	origen	en	
interno	y	externo	

	 	 	 11.2.4	 Intereses	de	la	deuda	
	 	 	 11.2.5	 Flujo	de	fondos	que	resuman	todas	las	operaciones	
	 	 11.3	 Información	Programática	con	la	desagregación	siguiente	
	 	 	 11.3.1	 Gasto	por	categoría	programática	
	 	 	 11.3.2	 Programas	y	Proyectos	de	Inversión	
	 	 	 11.3.3	 Indicadores	de	postura	fiscal	
	 12	 Manual	de	Contabilidad	Específico	
	 13	 Sistema	de	contabilidad	gubernamental	
	 	 13.1	 Sistema	de	contabilidad	gubernamental	(Equipo)	
	 14	 Base	de	datos	del	sistema	de	contabilidad	gubernamental	
	 15	 Programas	y	Proyectos	de	Inversión	
	 16	 Calendarización	y	metas	de	los	programas	y	proyectos	de	inversión	
	 17	 Información	relativa	a	los	recursos	federales	
	 	 17.1	 Relación	de	las	cuentas	bancarias	productivas	en	las	cuales	se	

depositan	recursos	federales	transferidos	
	 	 17.2	 Programas	con	recursos	concurrentes	por	orden	de	gobierno	
	 	 17.3	 Información	pública	financiera	del	Fondo	de	Aportaciones	para	la	

Infraestructura	Social	Municipal	
	 	 17.4	 Información	de	aplicación	de	recursos	del	FORTAMUN	
	 	 17.5	 Información	relativa	a	los	Fondos	de	ayuda	federal	para	la	

seguridad	pública	
	 	 17.6	 Información	de	obligaciones	pagadas	o	garantizadas	con	fondos	

federales	
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H.	AYUNTAMIENTO	DEL	MUNICIPIO	DE	CHAMPOTÓN	
____-____	

ACTA	ADMINISTRATIVA	DE	ENTREGA-RECEPCION	
DIRECCIÓN	DE	__________________________	

	

                                 	

	
En	 la	Ciudad	de	Champotón,	Municipio	Champotón,	Campeche,	 siendo	 las	_______	horas	del	
día	__	de		_____	de	20__,	se	reunieron	en	las	oficinas	que	ocupa	la	___________,	con	domicilio	
en	la	calle	_______	número	__________,	colonia		__________,	el	C.	_____________	quien	deja	
de	 ocupar	 el	 cargo	 de	 ___________________	 de	 la	 misma,	 	 con	 motivo	 del	 término	 del	
__________________________,	 y	 quien	 se	 identifica	 con	 nombramiento	 número_________	
expedido	 por	 ____________	 de	 fecha_________	 y	 credencial	 de	 elector	 folio	 	 número	
__________,		señalando	como	domicilio	para	oír	y	recibir	notificaciones	el	predio	ubicado	en	la	
calle	 _______	 número	 	 __,	 colonia	 _________	 C.	 P.	 _______	 de	 esta	 misma	 ciudad,	 y	 el	 C.	
____________________,	 designado	 por	 el	 (H.	 Cabildo	 del	 Ayuntamiento	 del	 Municipio	 de		
Champotón	 o	 el	 Presidente	 del	 H.	 Ayuntamiento	 del	Municipio	 de	 Champotón)	 a	 partir	 de	 la	
presente	fecha	como	______________	y	habiendo	protestado	para	el	cargo	que	se	le	confirió	
se	 encuentra	 facultadopara	 recibir	 la	 presente	 entrega,	 identificándose	 	 con	 nombramiento	
número____	expedido	por	_______	de	 fecha_________	y	 credencial	 de	elector	 folio	número	
____________.----------------------------------------------------------------------------------------------------------	
	
	
Comparecen	 en	 este	 acto	 en	 su	 carácter	 de	 testigos	 los	 CC.	 ______________	 y	
_____________________,	identificándose	con	credencial	de	elector	folio		número		________	y	
____________	respectivamente.-----------------------------------------------------------------------------------	
	
Asimismo,	se	encuentra	presente	en	el	acto	el	C.__________	en	su	carácter	de	representante	
del	 Órgano	 Interno	 de	 Control	 	 del	 H.	 Ayuntamiento	 del	 Municipio	 de	 Champotón,	 	 el	 cual	
cuenta	con	la	atribución	para	participar	en	el	presente	Acto	conforme	a	la	designación	realizada	
por___________	 	de	 fecha	________,	 y	quien	 se	 identifica	 con	 credencial	de	elector	de	 folio	
_________	.---------------------------------------------------------------------------------------------------------------	
	
	
Teniendo	por	presente	lo	anterior,	en	términos	de	lo	dispuesto	en	los		artículos	10	y		28	de	la	
Ley	 que	 regula	 los	 Procedimientos	 de	 Entrega-Recepción	 del	 Estado	 de	 Campeche	 y	 sus	
Municipios,	 se	procede	a	 realizar	 la	Entrega-Recepción	de	 los	asuntos	de	su	competencia,	así	
como	 de	 los	 	 recursos	 humanos,	 financieros,	 materiales	 y	 demás	 asignados	 a	 la	
___________________________________.---------------------------------------------------------------------	
	
----------------------------------------------------------HECHOS---------------------------------------------------------	
Conforme	a	 lo	establecido	en	 los	artículos	_____	de	 la	 Ley	que	 regula	 los	Procedimientos	de	
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H.	AYUNTAMIENTO	DEL	MUNICIPIO	DE	CHAMPOTÓN	
____-____	

ACTA	ADMINISTRATIVA	DE	ENTREGA-RECEPCION	
DIRECCIÓN	DE	__________________________	

	

                                 	

Entrega-Recepción	del	Estado	de	Campeche	y	 sus	Municipios,	 	 y	en	el	Manual	de	Proceso	de	
Entrega-Recepcíon	 de	 la	 Administración	 Pública	 del	Municipio	 de	 Champotón	 en	 la	 presente	
Acta	 Administrativa	 de	 Entrega-Recepción	 se	 incluyen	 los	 temas	 relevantes	 de	 índole	 legal,	
financiero-presupuestal,	 administrativa,	 programática,	 operativa,	 transparencia,	 entre	 otros,	
mismos	que	se	describen	a	través	de	los	siguientes	Anexos-----------------------------------------------	
I.	EXPEDIENTE	PROTOCOLARIO.-----------------------------------------------------------------------------------------------	

No.	
Anexo	 Descripción	 Aplica	 Hojas	

1	 Acta	circunstanciada	de	la	Entrega	Recepción	 	 	
2	 Acta	en	la	que	conste	la	toma	de	protesta	 	 	
3	 Nombramiento	del	servidor	público	saliente	y	entrante	 	 	
4	 Informe	de	los	Asuntos	de	su	competencia	 	 	
5	 Asuntos	relevantes	por	atender	en	los	primero	90	días	 	 	

	
II.	CONTEXTO	LEGAL.--------------------------------------------------------------------------------------------------------------	

6	 Marco	jurídico	de	actuación	 	 	
7	 Reglamento	Interior	vigente	 	 	
	 7.1	

Marco	de	atribuciones	y	competencias	del	área	
	 	

8	 Manual	de	organización	y	procedimientos	 	 	
9	 Libros	de	Actas	del	Cabildo	 	 	

	
III.-	 DOCUMENTACIÓN	 FINANCIERA	 EN	 TÉRMINOS	 DE	 LA	 LEY	 GENERAL	 DE	 CONTABILIDAD	
GUBERNAMENTAL.----------------------------------------------------------------------------------------------------------------	

10	 Ley	de	Ingresos2018	y	Presupuesto	de	Egresos	2018	 	 	

11	 Estados	Financieros	Contables,	Presupuestales	y	Programáticos	
con	sus	respectivas	notas	

	 	

	 11.1	
Información	contable	

	 	

	 11.2	
Información	Presupuestaria	

	 	

	 11.3	
Información	Programática	

	 	

12	 Manual	de	Contabilidad	Específico	 	 	
13	 Sistema	de	contabilidad	gubernamental	 	 	
	 13.1	 	 	
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H.	AYUNTAMIENTO	DEL	MUNICIPIO	DE	CHAMPOTÓN	
____-____	

ACTA	ADMINISTRATIVA	DE	ENTREGA-RECEPCION	
DIRECCIÓN	DE	__________________________	

	

                                 	

Sistema	de	contabilidad	gubernamental	(Equipo)	
14	 Base	de	datos	del	sistema	de	contabilidad	gubernamental	 	 	
15	 Programas	y	Proyectos	de	Inversión	 	 	
16	 Calendarización	y	metas	de	los	programas	y	proyectos	de	inversión	 	 	
17	 Información	relativa	a	los	recursos	federales	 	 	

	
17.1	
Relación	de	las	cuentas	bancarias	productivas	en	las	cuales	se	
depositan	recursos	federales	transferidos	

	 	

	 17.2	
Programas	con	recursos	concurrentes	por	orden	de	gobierno	

	 	

	
17.3	
Información	pública	financiera	del	Fondo	de	Aportaciones	para	la	
Infraestructura	Social	Municipal	

	 	

	 17.4	
Información	de	aplicación	de	recursos	del	FORTAMUN	

	 	

	
17.5	
Información	relativa	a	los	Fondos	de	ayuda	federal	para	la	
seguridad	pública	

	 	

	
17.6	
Información	de	obligaciones	pagadas	o	garantizadas	con	fondos	
federales	

	 	

	
17.7	
Informe	de	ejercicio	y	destino	del	gasto	federalizado	y	reintegro	de	
recursos	federales	no	devengados	

	 	

	 17.8	
Informe	de	donativos	en	especie	de	PEMEX	en	volumen	y	monto	

	 	

	
17.9	
Informe	de	donativos	de	PEMEX	ministrados,	aplicados,	
comprobados	y	saldos	

	 	

	
IV.	DOCUMENTACIÓN	RELATIVA	A	LOS	RECURSOS	FINANCIEROS,	CONTENIENDO:-----------------------------	

18	 Situación	de	fondos	revolventes	 	 	
19	 Relación	de	gastos	pendientes	de	comprobar	 	 	
20	 Relación	de	cuentas	bancarias,	inversiones,	depósitos,	títulos	o	

cualquier	otro	contrato	con	instituciones	de	crédito,	casas	de	bolsa	
o	institución	similar,	conciliaciones	

	 	

21	 Relación	de	cheques	expedidos	sin	entregar		 	 	
22	 Relación	de	documentos	y	cuentas	por	cobrar	y	de	cuentas	por	

pagar,	deudores	diversos	
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H.	AYUNTAMIENTO	DEL	MUNICIPIO	DE	CHAMPOTÓN	
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	 22.1	
Relación	de	documentos	por	cobrar	

	 	

	 22.2	
Relación	de	cuentas	por	cobrar	

	 	

	 22.3	
Relación	de	cuentas	por	pagar	

	 	

23	 Cancelación	de	cuentas	bancarias	o	de	registro	de	firma	en	su	caso	 	 	
24	 Confirmación	de	saldos	bancarios	 	 	
25	 Últimos	cheques	expedidos	y/o	transferencias	bancarias	realizadas	 	 	
26	 Relación	de	acuerdos	y	convenios	 	 	

27	

Los	informes	del	estado	en	que	se	encuentran	las	revisiones	
practicadas	o	que	se	están	practicando	por	las	entidades	de	
fiscalización	superior	de	la	federación	y	del	estado,	o	el	órgano	de	
control	interno	y	de	las	auditorías	externas	que	hubieren	
contratado	

	 	

28	 Relación	de	los	documentos	e	información	solicitada	por	las	
entidades	fiscalizadoras	de	las	auditorias	en	proceso	

	 	

29	 Dispositivos	de	seguridad	para	acceso	a	portales	bancarios	en	
internet	

	 	

30	 Nombres	de	usuario	y	contraseña	para	acceder	a	los	sistemas	de	
información	y	servicios	de	internet	

	 	

31	 Impuestos	retenidos,	derechos	y	aportaciones	por	pagar	a	corto	
plazo	

	 	

32	 Fideicomisos	de	inversión	y/o	administración	y	pago	 	 	
33	 Cuentas	públicas	 	 	
34	 Situación	de	la	deuda	y	calificaciones	crediticias	 	 	
35	 Convenios	con	compromisos	de	recursos	estatales	vigentes	 	 	

	
V.	DOCUMENTACIÓN	RELATIVA	A	LOS	RECURSOS	HUMANOS	Y	SU	ESTRUCTURA	ORGÁNICA.	-------------	

36	 Plantilla	de	personal	 	 	
37	 Inventario	de	recursos	humanos	 	 	

38	 Tabuladores	o	remuneraciones	asignadas,	incluyendo	
compensaciones	u	otro	tipo	de	ingresos	 	 	

	 38.1	
Tabulador	o	remuneraciones	asignadas,	Cuadro	de	Prestaciones	 	 	

39	 Estructura	orgánica	 	 	
40	 Resumen	de	puestos	y	plazas	(ocupadas	y	vacantes)	 	 	
41	 Expedientes	de	personal	 	 	
42	 Relación	de	personal	que	goza	de	licencia	o	permiso	o	se	 	 	
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encuentra	comisionado	
43	 Contratos	de	asesoría	y	consultoría	 	 	
44	 Sueldos	no	cobrados	 	 	
45	 Programa	y	avance	de	capacitación	gubernamental	 	 	
46	 Vacaciones	de	personal	pendientes	de	disfrutar	 	 	
47	 Personal	asimilable	a	salarios	 	 	
48	 Personal	sujeto	a	otro	tipo	de	contratación	 	 	
49	 Estudio	Actuarial	de	las	pensiones	 	 	

	 49.1	
Relación	de	jubilados	 	 	

	
	
	
VI.	INFORMACIÓN	RELATIVA	A	LOS	RECURSOS	MATERIALES	Y	EN	GENERAL.-------------------------------------	

50	 Relación	de	sistemas	y	bases	de	datos	desarrollados	internamente	 	 	
51	 Relación	de	formas	oficiales	 	 	
52	 Combinaciones	de	cajas	fuertes	o	de	valores,	entrega	de	llaves	 	 	
53	 Relación	de	bienes	en	almacén	 	 	
54	 Material	bibliográfico	e	informativo	 	 	
55	 Convenios	y	contratos	relacionados	con	el	patrimonio	 	 	
56	 Inventario	de	programas	de	cómputo	 	 	
57	 Inventario	de	bienes	muebles	e	inmuebles	 	 	
58	 Muebles	e	inmuebles	recibidos	en	donación	 	 	
59	 Comodatos	o	donación	de	bienes	muebles	e	inmuebles	 	 	
60	 Resguardo	de	bienes	muebles	del	personal	 	 	

	
VII.	 INFORMACIÓN	 RELATIVA	 A	 CONCURSOS	 O	 LICITACIÓN	 DE	 OBRA	 PÚBLICA,	 ADQUISICIONES,	
ARRENDAMIENTOS,	PRESENTACIÓN	DE	SERVICIOS,	CONCESIONES,	PERMISOS	Y	AUTORIZACIONES,	ASÍ	
COMO	SUS	RESULTADOS,	ADEMÁS	LA	RELACIÓN	DE	OBRAS	PÚBLICAS	TERMINADAS	Y	EN	PROCESO,	
ASÍ	COMO	LOS	ANTICIPOS	PENDIENTES	DE	AMORTIZAR	.--------------------------------------------------------------	

61	 Relación	de	concursos	o	licitaciones	de	obras	públicas	 	 	
62	 Relación	de	concursos	o	licitaciones	de	adquisiciones	o	servicios	 	 	
63	 Relación	de	arrendamientos	 	 	

64	 Relación	de	contratos	de	prestación	de	servicios,	concesiones,	
permisos	y	autorizaciones	 	 	

65	 Relación	de	obras	públicas	terminadas	y	en	proceso	 	 	

	 65.1	
Relación	de	asuntos	pendientes	de	obra	 	 	
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66	 Relación	de	anticipos	pendientes	de	amortizar	 	 	
	
VIII.	EXPEDIENTES	DE	OBRA	PÚBLICA.----------------------------------------------------------------------------------------	

67	 Expedientes	técnicos	de	obra	pública	 	 	
68	 Expedientes	financieros	de	obra	pública	 	 	
69	 Permisos	para	uso	de	explosivos,	tala	de	árboles,	construcción	de	

caminos	y	demás	inherentes	a	la	obra	de	que	se	trate	
	 	

70	 Expediente	general	de	servicios	municipales	 	 	
71	 Expediente	de	mantenimiento	de	servicios	municipales	 	 	
72	 Expediente	de	mantenimiento	de	vehículos,	maquinaria	y	equipo	 	 	
73	 Convenios	y	contratos	de	obra	pública	 	 	

	
IX.	ASUNTOS	EN	TRÁMITE.------------------------------------------------------------------------------------------------------	

74	 Juicios	y	procedimientos	administrativos	o	expedientes	judiciales	
en	proceso	

	 	

75	 Remates	pendientes	de	ejecutar	 	 	
76	 Acuerdos	de	cabildo	pendientes	de	cumplir	 	 	
77	 Relación	de	convenios	celebrados	con	otros	municipios,	con	el	

estado,	con	la	federación	y	otras	instancias	
	 	

78	 Contratos	y	convenios	en	trámite	 	 	
79	 Multas	federales	no	fiscales	en	trámite	de	cobro	 	 	
80	 Inventario	de	bienes	ajenos	o	en	proceso	administrativo	de	

ejecución	
	 	

81	 Relación	de	asuntos	en	trámite	o	en	proceso,	incluyendo	escritos	
pendientes	de	acordar	y	solicitudes	de	acceso	a	la	información	

	 	

82	 Informe	de	obras	en	proceso	 	 	
83	 Estudios	y	proyectos	en	proceso	 	 	
84	 Sentencias	y	laudos	pendientes	de	cumplimentar	 	 	
85	 Proceso	de	adquisiciones	en	trámite	 	 	

	
X.	 RELACIÓN	 DE	 ARCHIVOS	 POR	 UNIDAD	 ADMINISTRATIVA	 RESPONSABLE	 	 QUE	 CONTENGA	 EL	
ARCHIVO	 VIGENTE,	 LA	 RELACIÓN	 DE	 RESPALDO	 ELECTRÓNICO	 DE	 ARCHIVOS,	 EL	 ARCHIVO	 DE	
CONCENTRACIÓN	Y	EL	HISTÓRICO	O	MUERTO-----------------------------------------------------------------------------	

86	 Inventario	de	archivo	en	trámite	 	 	
87	 Inventario	de	archivo	en	concentración	 	 	
88	 Inventario	de	archivo	histórico	 	 	

	
XI.	EXPEDIENTES	FISCALES-------------------------------------------------------------------------------------------------------	
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89	 Padrón	de	contribuyentes	 	 	
90	 Padrón	de	proveedores	y	contratistas	 	 	
91	 Inventario	de	formas	valoradas	y	facturas	en	su	caso	 	 	
92	 Inventario	de	recibos	de	ingresos	 	 	
93	 Corte	de	chequeras	 	 	
94	 Relación	analítica	de	pólizas	de	seguros	contratados	 	 	
95	 Relación	analítica	de	depósitos	en	garantía	 	 	
96	 Relación	analítica	de	pagos	realizados	por	anticipado	 	 	
97	 Estado	que	guardan	las	participaciones	federales,	estatales	o	

municipales	
	 	

98	 Relación	de	expedientes	de	los	impuestos	y	contribuciones	
pagadas	y	adeudadas	

	 	

99	 Entrega	de	sellos	oficiales	 	 	
100	 Legislación	fiscal	 	 	
101	 Relación	de	rezagos	 	 	

	
XII.	TRANSPARENCIA	Y	ACCESO	A	LA	INFORMACIÓN.	

102	 Solicitudes	de	información	pública	en	proceso	 	 	
103	 Portal	de	transparencia	 	 	
104	 Recomendaciones	de	Derechos	Humanos	 	 	

	
XIII.	OTROS	HECHOS.	

105	 Otros	asuntos	 	 	
	
	
	
------------------------------------MANIFESTACIONES	Y	OBSERVACIONES--------------------------------------	
El	 C.	 _________	 manifiesta,	 bajo	 protesta	 de	 decir	 verdad,	 haber	 proporcionado	 todos	 los	
elementos	necesarios	para	la	formulación	de	la	presente	Acta,	sin	que	se	haya	omitido	ningún	
asunto	o	aspecto	importante	relativo	a	su	gestión.------------------------------------------------------------	
		
El	 	 C.	 ___________________	 recibe	 del	 C.	 ___________________,	 todos	 los	 recursos	 y	
documentos	que	se	precisan	en	el	contenido	de	 la	presente	Acta	y	sus	Anexos,	manifestando	
____________________________________________.------------------------------------------------------	
	
	
---------------------------------------------------CIERRE	DEL	ACTA-----------------------------------------------------	
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Esta	Acta	administrativa	de	Entrega-Recepción	con	los	____	Anexos	que	la	conforman	y	que	se	
encuentran	integrados	en	(el	tomo	o	tomos),	cuyas	hojas	se	encuentran	foliadas	y	debidamente	
firmadas,	 y	 que	 en	 suma	 resultan	 en	 un	 total	 de	________,	 previa	 lectura	 de	 la	misma	 y	 no	
habiendo	nada	mas	que	hacer	constar,	 se	 firma	por	 triplicado	por	 todos	 los	participantes,	de	
conformidad	con	 las	responsabilidades	que	a	cada	uno	 le	corresponden,	siendo	 las	___	horas	
del	mismo	día	de	su	inicio	--------------------------------------------------------------------------------------------	
	
	

ENTREGA:	
	

	
	

	
	

RECIBE:	
	

	
	

	

Testigo	
	
	
	
	
	

	

Testigo	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

REPRESENTANTE	DEL	
ÓRGANO	INTERNO	DE	CONTROL	

	 	 	 	 	 	 	
	
	

_________________________________	
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En	 la	 localidad	de	___________,	Municipio	Champotón,	Campeche,	 siendo	 las	_______	horas	
del	 día	 __	 de	 	 _____	 de	 20__,	 se	 reunieron	 en	 las	 oficinas	 que	 ocupa	 el	 Palacio	 de	 la	 Junta	
Municipal	 de	 ___________,	 con	 domicilio	 en	 la	 calle	 _______	 número	 __________,	 colonia		
__________,	 el	 C.	 _____________	 quien	 deja	 de	 ocupar	 el	 cargo	 de	 Presiente	 de	 la	 Junta	
Municipal	 de	 ___________,	 	 con	motivo	 del	 término	de	 su	 gestión,	 y	 quien	 se	 identifica	 con	
credencial	de	elector	 folio	 	número	__________,	 	señalando	como	domicilio	para	oír	y	recibir	
notificaciones	 el	 predio	 ubicado	 en	 la	 calle	 _______	 número	 	 __,	 colonia	 _________	 C.	 P.	
_______	de	esta	misma	localidad,	y	el	C.	____________________,	electo	a	partir	de	la	presente	
fecha	 como	 ______________	 y	 habiendo	 protestado	 para	 el	 cargo	 que	 se	 le	 confirió	 se	
encuentra	 facultado	 para	 recibir	 la	 presente	 entrega,	 identificándose	 	 con	 constancia	 de	
mayoría	de	fecha_________	y	credencial	de	elector	folio	número	____________.-------------------	
	
	
Comparecen	 en	 este	 acto	 en	 su	 carácter	 de	 testigos	 los	 CC.	 ______________	 y	
_____________________,	identificándose	con	credencial	de	elector	folio		número		________	y	
____________	respectivamente.-----------------------------------------------------------------------------------	
	
Asimismo,	se	encuentra	presente	en	el	acto	el	C.__________	en	su	carácter	de	representante	
del	 Órgano	 Interno	 de	 Control	 	 del	 H.	 Ayuntamiento	 del	 Municipio	 de	 Champotón,	 	 el	 cual	
cuenta	con	la	atribución	para	participar	en	el	presente	Acto	conforme	a	la	designación	realizada	
por___________	 	de	 fecha	________,	 y	quien	 se	 identifica	 con	 credencial	de	elector	de	 folio	
_________	.---------------------------------------------------------------------------------------------------------------	
	
	
Teniendo	por	presente	lo	anterior,	en	términos	de	lo	dispuesto	en	los		artículos	10	y		28	de	la	
Ley	 que	 regula	 los	 Procedimientos	 de	 Entrega-Recepción	 del	 Estado	 de	 Campeche	 y	 sus	
Municipios,	 se	procede	a	 realizar	 la	Entrega-Recepción	de	 los	asuntos	de	su	competencia,	así	
como	 de	 los	 	 recursos	 humanos,	 financieros,	 materiales	 y	 demás	 asignados	 a	 la	
___________________________________.---------------------------------------------------------------------	
	
----------------------------------------------------------HECHOS---------------------------------------------------------	
Conforme	a	 lo	establecido	en	 los	artículos	_____	de	 la	 Ley	que	 regula	 los	Procedimientos	de	
Entrega-Recepción	del	Estado	de	Campeche	y	 sus	Municipios,	 	 y	en	el	Manual	de	Proceso	de	
Entrega-Recepcíon	 de	 la	 Administración	 Pública	 del	Municipio	 de	 Champotón	 en	 la	 presente	
Acta	 Administrativa	 de	 Entrega-Recepción	 se	 incluyen	 los	 temas	 relevantes	 de	 índole	 legal,	
financiero-presupuestal,	 administrativa,	 programática,	 operativa,	 transparencia,	 entre	 otros,	
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mismos	que	se	describen	a	través	de	los	siguientes	Anexos------------------------------------------------	
	
	
	
I.	EXPEDIENTE	PROTOCOLARIO.-----------------------------------------------------------------------------------------------	

No.	
Anexo	 Descripción	 Aplica	 Hojas	

1	 Acta	circunstanciada	de	la	Entrega	Recepción	 	 	
2	 Acta	en	la	que	conste	la	toma	de	protesta	 	 	
3	 Nombramiento	del	servidor	público	saliente	y	entrante	 	 	
4	 Informe	de	los	Asuntos	de	su	competencia	 	 	
5	 Asuntos	relevantes	por	atender	en	los	primero	90	días	 	 	

	
II.	CONTEXTO	LEGAL.--------------------------------------------------------------------------------------------------------------	

6	 Marco	jurídico	de	actuación	 	 	
7	 Reglamento	Interior	vigente	 	 	
	 7.1	

Marco	de	atribuciones	y	competencias	del	área	
	 	

8	 Manual	de	organización	y	procedimientos	 	 	
9	 Libros	de	Actas	del	Cabildo	 	 	

	
III.-	 DOCUMENTACIÓN	 FINANCIERA	 EN	 TÉRMINOS	 DE	 LA	 LEY	 GENERAL	 DE	 CONTABILIDAD	
GUBERNAMENTAL.----------------------------------------------------------------------------------------------------------------	

10	 Ley	de	Ingresos2018	y	Presupuesto	de	Egresos	2018	 	 	

11	 Estados	Financieros	Contables,	Presupuestales	y	Programáticos	
con	sus	respectivas	notas	

	 	

	 11.1	
Información	contable	

	 	

	 11.2	
Información	Presupuestaria	

	 	

	 11.3	
Información	Programática	

	 	

12	 Manual	de	Contabilidad	Específico	 	 	
13	 Sistema	de	contabilidad	gubernamental	 	 	

	 13.1	
Sistema	de	contabilidad	gubernamental	(Equipo)	
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14	 Base	de	datos	del	sistema	de	contabilidad	gubernamental	 	 	
15	 Programas	y	Proyectos	de	Inversión	 	 	
16	 Calendarización	y	metas	de	los	programas	y	proyectos	de	inversión	 	 	
17	 Información	relativa	a	los	recursos	federales	 	 	

	
17.1	
Relación	de	las	cuentas	bancarias	productivas	en	las	cuales	se	
depositan	recursos	federales	transferidos	

	 	

	 17.2	
Programas	con	recursos	concurrentes	por	orden	de	gobierno	

	 	

	
17.3	
Información	pública	financiera	del	Fondo	de	Aportaciones	para	la	
Infraestructura	Social	Municipal	

	 	

	 17.4	
Información	de	aplicación	de	recursos	del	FORTAMUN	

	 	

	
17.5	
Información	relativa	a	los	Fondos	de	ayuda	federal	para	la	
seguridad	pública	

	 	

	
17.6	
Información	de	obligaciones	pagadas	o	garantizadas	con	fondos	
federales	

	 	

	
17.7	
Informe	de	ejercicio	y	destino	del	gasto	federalizado	y	reintegro	de	
recursos	federales	no	devengados	

	 	

	 17.8	
Informe	de	donativos	en	especie	de	PEMEX	en	volumen	y	monto	

	 	

	
17.9	
Informe	de	donativos	de	PEMEX	ministrados,	aplicados,	
comprobados	y	saldos	

	 	

	
IV.	DOCUMENTACIÓN	RELATIVA	A	LOS	RECURSOS	FINANCIEROS,	CONTENIENDO:-----------------------------	

18	 Situación	de	fondos	revolventes	 	 	
19	 Relación	de	gastos	pendientes	de	comprobar	 	 	
20	 Relación	de	cuentas	bancarias,	inversiones,	depósitos,	títulos	o	

cualquier	otro	contrato	con	instituciones	de	crédito,	casas	de	bolsa	
o	institución	similar,	conciliaciones	

	 	

21	 Relación	de	cheques	expedidos	sin	entregar		 	 	
22	 Relación	de	documentos	y	cuentas	por	cobrar	y	de	cuentas	por	

pagar,	deudores	diversos	
	 	

	 22.1	 	 	
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Relación	de	documentos	por	cobrar	
	 22.2	

Relación	de	cuentas	por	cobrar	
	 	

	 22.3	
Relación	de	cuentas	por	pagar	

	 	

23	 Cancelación	de	cuentas	bancarias	o	de	registro	de	firma	en	su	caso	 	 	
24	 Confirmación	de	saldos	bancarios	 	 	
25	 Últimos	cheques	expedidos	y/o	transferencias	bancarias	realizadas	 	 	
26	 Relación	de	acuerdos	y	convenios	 	 	

27	

Los	informes	del	estado	en	que	se	encuentran	las	revisiones	
practicadas	o	que	se	están	practicando	por	las	entidades	de	
fiscalización	superior	de	la	federación	y	del	estado,	o	el	órgano	de	
control	interno	y	de	las	auditorías	externas	que	hubieren	
contratado	

	 	

28	 Relación	de	los	documentos	e	información	solicitada	por	las	
entidades	fiscalizadoras	de	las	auditorias	en	proceso	

	 	

29	 Dispositivos	de	seguridad	para	acceso	a	portales	bancarios	en	
internet	

	 	

30	 Nombres	de	usuario	y	contraseña	para	acceder	a	los	sistemas	de	
información	y	servicios	de	internet	

	 	

31	 Impuestos	retenidos,	derechos	y	aportaciones	por	pagar	a	corto	
plazo	

	 	

32	 Fideicomisos	de	inversión	y/o	administración	y	pago	 	 	
33	 Cuentas	públicas	 	 	
34	 Situación	de	la	deuda	y	calificaciones	crediticias	 	 	
35	 Convenios	con	compromisos	de	recursos	estatales	vigentes	 	 	

	
V.	DOCUMENTACIÓN	RELATIVA	A	LOS	RECURSOS	HUMANOS	Y	SU	ESTRUCTURA	ORGÁNICA.	-------------	

36	 Plantilla	de	personal	 	 	
37	 Inventario	de	recursos	humanos	 	 	

38	 Tabuladores	o	remuneraciones	asignadas,	incluyendo	
compensaciones	u	otro	tipo	de	ingresos	 	 	

	 38.1	
Tabulador	o	remuneraciones	asignadas,	Cuadro	de	Prestaciones	 	 	

39	 Estructura	orgánica	 	 	
40	 Resumen	de	puestos	y	plazas	(ocupadas	y	vacantes)	 	 	
41	 Expedientes	de	personal	 	 	

42	 Relación	de	personal	que	goza	de	licencia	o	permiso	o	se	
encuentra	comisionado	 	 	



PÁG. 111
San Francisco de Campeche,
Cam., Junio 8 de 2018

SEGUNDA SECCIÓN
PERIÓDICO OFICIAL DEL ESTADO

	
 

H.	AYUNTAMIENTO	DEL	MUNICIPIO	DE	CHAMPOTÓN	
____-____	

ACTA	ADMINISTRATIVA	DE	ENTREGA-RECEPCION	
JUNTA	MUNICIPAL	DE	__________________________	

	

                                 	

43	 Contratos	de	asesoría	y	consultoría	 	 	
44	 Sueldos	no	cobrados	 	 	
45	 Programa	y	avance	de	capacitación	gubernamental	 	 	
46	 Vacaciones	de	personal	pendientes	de	disfrutar	 	 	
47	 Personal	asimilable	a	salarios	 	 	
48	 Personal	sujeto	a	otro	tipo	de	contratación	 	 	
49	 Estudio	Actuarial	de	las	pensiones	 	 	

	 49.1	
Relación	de	jubilados	 	 	

	
	
VI.	INFORMACIÓN	RELATIVA	A	LOS	RECURSOS	MATERIALES	Y	EN	GENERAL.-------------------------------------	

50	 Relación	de	sistemas	y	bases	de	datos	desarrollados	internamente	 	 	
51	 Relación	de	formas	oficiales	 	 	
52	 Combinaciones	de	cajas	fuertes	o	de	valores,	entrega	de	llaves	 	 	
53	 Relación	de	bienes	en	almacén	 	 	
54	 Material	bibliográfico	e	informativo	 	 	
55	 Convenios	y	contratos	relacionados	con	el	patrimonio	 	 	
56	 Inventario	de	programas	de	cómputo	 	 	
57	 Inventario	de	bienes	muebles	e	inmuebles	 	 	
58	 Muebles	e	inmuebles	recibidos	en	donación	 	 	
59	 Comodatos	o	donación	de	bienes	muebles	e	inmuebles	 	 	
60	 Resguardo	de	bienes	muebles	del	personal	 	 	

	
VII.	 INFORMACIÓN	 RELATIVA	 A	 CONCURSOS	 O	 LICITACIÓN	 DE	 OBRA	 PÚBLICA,	 ADQUISICIONES,	
ARRENDAMIENTOS,	PRESENTACIÓN	DE	SERVICIOS,	CONCESIONES,	PERMISOS	Y	AUTORIZACIONES,	ASÍ	
COMO	SUS	RESULTADOS,	ADEMÁS	LA	RELACIÓN	DE	OBRAS	PÚBLICAS	TERMINADAS	Y	EN	PROCESO,	
ASÍ	COMO	LOS	ANTICIPOS	PENDIENTES	DE	AMORTIZAR	.--------------------------------------------------------------	

61	 Relación	de	concursos	o	licitaciones	de	obras	públicas	 	 	
62	 Relación	de	concursos	o	licitaciones	de	adquisiciones	o	servicios	 	 	
63	 Relación	de	arrendamientos	 	 	

64	 Relación	de	contratos	de	prestación	de	servicios,	concesiones,	
permisos	y	autorizaciones	 	 	

65	 Relación	de	obras	públicas	terminadas	y	en	proceso	 	 	

	 65.1	
Relación	de	asuntos	pendientes	de	obra	 	 	

66	 Relación	de	anticipos	pendientes	de	amortizar	 	 	
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VIII.	EXPEDIENTES	DE	OBRA	PÚBLICA.----------------------------------------------------------------------------------------	
67	 Expedientes	técnicos	de	obra	pública	 	 	
68	 Expedientes	financieros	de	obra	pública	 	 	
69	 Permisos	para	uso	de	explosivos,	tala	de	árboles,	construcción	de	

caminos	y	demás	inherentes	a	la	obra	de	que	se	trate	
	 	

70	 Expediente	general	de	servicios	municipales	 	 	
71	 Expediente	de	mantenimiento	de	servicios	municipales	 	 	
72	 Expediente	de	mantenimiento	de	vehículos,	maquinaria	y	equipo	 	 	
73	 Convenios	y	contratos	de	obra	pública	 	 	

	
IX.	ASUNTOS	EN	TRÁMITE.------------------------------------------------------------------------------------------------------	

74	 Juicios	y	procedimientos	administrativos	o	expedientes	judiciales	
en	proceso	

	 	

75	 Remates	pendientes	de	ejecutar	 	 	
76	 Acuerdos	de	cabildo	pendientes	de	cumplir	 	 	
77	 Relación	de	convenios	celebrados	con	otros	municipios,	con	el	

estado,	con	la	federación	y	otras	instancias	
	 	

78	 Contratos	y	convenios	en	trámite	 	 	
79	 Multas	federales	no	fiscales	en	trámite	de	cobro	 	 	
80	 Inventario	de	bienes	ajenos	o	en	proceso	administrativo	de	

ejecución	
	 	

81	 Relación	de	asuntos	en	trámite	o	en	proceso,	incluyendo	escritos	
pendientes	de	acordar	y	solicitudes	de	acceso	a	la	información	

	 	

82	 Informe	de	obras	en	proceso	 	 	
83	 Estudios	y	proyectos	en	proceso	 	 	
84	 Sentencias	y	laudos	pendientes	de	cumplimentar	 	 	
85	 Proceso	de	adquisiciones	en	trámite	 	 	

	
X.	 RELACIÓN	 DE	 ARCHIVOS	 POR	 UNIDAD	 ADMINISTRATIVA	 RESPONSABLE	 	 QUE	 CONTENGA	 EL	
ARCHIVO	 VIGENTE,	 LA	 RELACIÓN	 DE	 RESPALDO	 ELECTRÓNICO	 DE	 ARCHIVOS,	 EL	 ARCHIVO	 DE	
CONCENTRACIÓN	Y	EL	HISTÓRICO	O	MUERTO-----------------------------------------------------------------------------	

86	 Inventario	de	archivo	en	trámite	 	 	
87	 Inventario	de	archivo	en	concentración	 	 	
88	 Inventario	de	archivo	histórico	 	 	

	
XI.	EXPEDIENTES	FISCALES-------------------------------------------------------------------------------------------------------	

89	 Padrón	de	contribuyentes	 	 	
90	 Padrón	de	proveedores	y	contratistas	 	 	
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____-____	
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JUNTA	MUNICIPAL	DE	__________________________	

	

                                 	

91	 Inventario	de	formas	valoradas	y	facturas	en	su	caso	 	 	
92	 Inventario	de	recibos	de	ingresos	 	 	
93	 Corte	de	chequeras	 	 	
94	 Relación	analítica	de	pólizas	de	seguros	contratados	 	 	
95	 Relación	analítica	de	depósitos	en	garantía	 	 	
96	 Relación	analítica	de	pagos	realizados	por	anticipado	 	 	
97	 Estado	que	guardan	las	participaciones	federales,	estatales	o	

municipales	
	 	

98	 Relación	de	expedientes	de	los	impuestos	y	contribuciones	
pagadas	y	adeudadas	

	 	

99	 Entrega	de	sellos	oficiales	 	 	
100	 Legislación	fiscal	 	 	
101	 Relación	de	rezagos	 	 	

	
XII.	TRANSPARENCIA	Y	ACCESO	A	LA	INFORMACIÓN.	

102	 Solicitudes	de	información	pública	en	proceso	 	 	
103	 Portal	de	transparencia	 	 	
104	 Recomendaciones	de	Derechos	Humanos	 	 	

	
XIII.	OTROS	HECHOS.	

105	 Otros	asuntos	 	 	
	
	
	
------------------------------------MANIFESTACIONES	Y	OBSERVACIONES--------------------------------------	
El	 C.	 _________	 manifiesta,	 bajo	 protesta	 de	 decir	 verdad,	 haber	 proporcionado	 todos	 los	
elementos	necesarios	para	la	formulación	de	la	presente	Acta,	sin	que	se	haya	omitido	ningún	
asunto	o	aspecto	importante	relativo	a	su	gestión.------------------------------------------------------------	
		
El	 	 C.	 ___________________	 recibe	 del	 C.	 ___________________,	 todos	 los	 recursos	 y	
documentos	que	se	precisan	en	el	contenido	de	 la	presente	Acta	y	sus	Anexos,	manifestando	
____________________________________________.------------------------------------------------------	
	
	
---------------------------------------------------CIERRE	DEL	ACTA-----------------------------------------------------	
Esta	Acta	administrativa	de	Entrega-Recepción	con	los	____	Anexos	que	la	conforman	y	que	se	
encuentran	integrados	en	(el	tomo	o	tomos),	cuyas	hojas	se	encuentran	foliadas	y	debidamente	
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firmadas,	 y	 que	 en	 suma	 resultan	 en	 un	 total	 de	________,	 previa	 lectura	 de	 la	misma	 y	 no	
habiendo	nada	mas	que	hacer	constar,	 se	 firma	por	 triplicado	por	 todos	 los	participantes,	de	
conformidad	con	 las	responsabilidades	que	a	cada	uno	 le	corresponden,	siendo	 las	___	horas	
del	mismo	día	de	su	inicio	--------------------------------------------------------------------------------------------	
	

ENTREGA:	
	

	
	

	
	

RECIBE:	
	

	
	

	

Testigo	
	
	
	
	
	

	

Testigo	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

REPRESENTANTE	DEL	
ÓRGANO	INTERNO	DE	CONTROL	

	 	 	 	 	 	 	
	

_________________________________	
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Modelo	para	Portada	de	
DISCO	COMPACTO	(“CD”)
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H.	AYUNTAMIENTO	DEL	MUNICIPIO	DE	
CHAMPOTÓN

Anexo	____
_____________________
_____________________

_______________

No	de	hoja	aplicable	___

Total	de	hojas	_____

Acta	Administrativa	de	Entrega	y	Recepción	de

__________________________________________
( 1 )

( 2 )

( 3 )

( 4 )

( 5 )

( 6 )

Etiqueta	autoadherible	para	el	CD	y	que	será	 de	color	blanco.

Instrucciones:
• El CD, se protegerá contra escritura.
• Sólo se usará cuando la documentación del Anexo sea de mas de 50 hojas.
• Es un CD por anexo, no se deberán incluir varios anexos en uno.
• Los responsables deberán verificar el contenido de cada CD incluido en la entrega, confirmando

que corresponda al Anexo de que se trate, que se incluye la documentación e información que
se indica, y que el número de hojas que se señala en la carátula del CD es correcto, constatando
además que el disco se encuentra protegido contra escritura.

Firma
Entrega

________________

Firma
Recibe

________________

( 7 )
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Forma	de	llenado:

Referencia Concepto
(	01	) Nombre del Área o Dirección que entrega.

(	02	)
Anotar el número de Anexo que le corresponde de conformidad con el Acta Administrativa de Entrega
– Recepción.

(	03	)
Anotar el nombre del Anexo que le corresponde de conformidad con el Acta Administrativa de Entrega
- Recepción.

(	04	)
Considerar en el CD el número consecutivo de hoja que le corresponda como parte integrante del
Anexo de que se trate.

(	05	) Anotar el número total de hojas que contiene la información del Anexo incorporada en el CD.
(	06	) Lugar de firma de quien entrega.
(	07) Lugar de firma de quien recibe
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SEGUNDA SECCIÓN
PERIÓDICO OFICIAL DEL ESTADO

Puesto	
Actual

No.	de	
Empleado

Folio	
Expediente	
de	personal

Nombre
Apellido	
Paterno

Apellido	
Materno

Nivel	o	
Clave

ACTA	ADMINISTRATIVA	DE	ENTREGA	RECEPCIÓN
H.	AYUNTAMIENTO	DEL	MUNICIPIO	DE	CHAMPOTÓN

DIRECCIÓN	DE	____________________________________
SUBDIRECCIÓN	DE					(EN	SU	CASO)

	BASE	DE	DATOS	DEL	INVENTARIO	DE	RECURSOS	HUMANOS
ANEXO	37
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SEGUNDA SECCIÓN
PERIÓDICO OFICIAL DEL ESTADO

Sueldo
Previsión	Social	

Múltiple
Compensación

Cargo
Área	de	

Adscripción

Fecha	de	
Ingreso	al	

Puesto

Fecha	de	
Ingreso	al	
Municipio

Desgloce	de	Percepciones	Mensuales

ACTA	ADMINISTRATIVA	DE	ENTREGA	RECEPCIÓN
H.	AYUNTAMIENTO	DEL	MUNICIPIO	DE	CHAMPOTÓN

DIRECCIÓN	DE	____________________________________
SUBDIRECCIÓN	DE					(EN	SU	CASO)

	BASE	DE	DATOS	DEL	INVENTARIO	DE	RECURSOS	HUMANOS
ANEXO	37
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San Francisco de Campeche,
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SEGUNDA SECCIÓN
PERIÓDICO OFICIAL DEL ESTADO

Vales	de	
despensa

etc Impuesto
Cuota	de	

Seguridad	
Social

Cuota	
Sindical

FONACOT Préstamo

Desgloce	de	Deducciones	MensualesDesgloce	de	Percepciones	Mensuales

ACTA	ADMINISTRATIVA	DE	ENTREGA	RECEPCIÓN
H.	AYUNTAMIENTO	DEL	MUNICIPIO	DE	CHAMPOTÓN

DIRECCIÓN	DE	____________________________________
SUBDIRECCIÓN	DE					(EN	SU	CASO)

	BASE	DE	DATOS	DEL	INVENTARIO	DE	RECURSOS	HUMANOS
ANEXO	37



PÁG. 208
San Francisco de Campeche,
Cam., Junio 8 de 2018

SEGUNDA SECCIÓN
PERIÓDICO OFICIAL DEL ESTADO

Remuneración	
Mensual	Neta

etc Aguinaldo
Prima	

Vacacional
Bono	de	fin	

de	año

Bono	de	
Pavo	

Navideño

Bono	
Cuesta	de	

Enero

Desgloce	de	Deducciones	Mensuales Prestaciones	que	le	aplican

ACTA	ADMINISTRATIVA	DE	ENTREGA	RECEPCIÓN
H.	AYUNTAMIENTO	DEL	MUNICIPIO	DE	CHAMPOTÓN

DIRECCIÓN	DE	____________________________________
SUBDIRECCIÓN	DE					(EN	SU	CASO)

	BASE	DE	DATOS	DEL	INVENTARIO	DE	RECURSOS	HUMANOS
ANEXO	37



PÁG. 209
San Francisco de Campeche,
Cam., Junio 8 de 2018

SEGUNDA SECCIÓN
PERIÓDICO OFICIAL DEL ESTADO

Estímulo	del	
Día	del	

Empleado

Bono	
Canasta	

Navideña

Día	de	la	
Madre

Día	del	
Padre

Apoyo	del	
Día	del	Niño

Domicilio Teléfono

Prestaciones	que	le	aplican Datos	Personales

ACTA	ADMINISTRATIVA	DE	ENTREGA	RECEPCIÓN
H.	AYUNTAMIENTO	DEL	MUNICIPIO	DE	CHAMPOTÓN

DIRECCIÓN	DE	____________________________________
SUBDIRECCIÓN	DE					(EN	SU	CASO)

	BASE	DE	DATOS	DEL	INVENTARIO	DE	RECURSOS	HUMANOS
ANEXO	37
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San Francisco de Campeche,
Cam., Junio 8 de 2018

SEGUNDA SECCIÓN
PERIÓDICO OFICIAL DEL ESTADO

FECHA:	
HOJA	:																			DE

Celular Edad Estado	Civil
Grado	de	
Estudios

RFC CURP
No.	

Seguridad	
Social

Datos	Personales

ACTA	ADMINISTRATIVA	DE	ENTREGA	RECEPCIÓN
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SEGUNDA SECCIÓN
PERIÓDICO OFICIAL DEL ESTADO

OBRA LOCALIDAD

ACTA	ADMINISTRATIVA	DE	ENTREGA	RECEPCIÓN
H.	AYUNTAMIENTO	DEL	MUNICIPIO	DE	CHAMPOTÓN

MONTO 
TOTAL 

(PESOS)

FUENTE DE 
FINANCIAMIENTO

MONTO REAL

DIRECCIÓN	DE	____________________________________
SUBDIRECCIÓN	DE					(EN	SU	CASO)

ANEXO	65
RELACIÓN	DE	OBRAS	PÚBLICAS	TERMINADAS	Y	EN	PROCESO

APROBADO

Titular que entrega

_________________________ _________________________

Responsable de la verificación

_________________________
_________________________ __________________________________________________
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SEGUNDA SECCIÓN
PERIÓDICO OFICIAL DEL ESTADO

FECHA:	
HOJA	:																			DE

ACTA	ADMINISTRATIVA	DE	ENTREGA	RECEPCIÓN
H.	AYUNTAMIENTO	DEL	MUNICIPIO	DE	CHAMPOTÓN

MONTO REAL
ACTA DE 
ENTREGA

% 
AVANCE INCRIT

O EN 
PATRIEJERCIDO POR EJERCER

DIRECCIÓN	DE	____________________________________
SUBDIRECCIÓN	DE					(EN	SU	CASO)

ANEXO	65
RELACIÓN	DE	OBRAS	PÚBLICAS	TERMINADAS	Y	EN	PROCESO

CONTRATISTA O 
DIRECCION 
EJECUTORASI NO FIS FINA

N

Titular que recibe

_________________________

Responsable de la recepción

_________________________
_________________________ _________________________
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PERIÓDICO OFICIAL DEL ESTADO

EN LA CIUDAD DE CANDELARIA, MUNICIPIO DEL MISMO NOMBRE, DEL ESTADO DE CAMPECHE, EL QUE 
SUSCRIBE, C. LIC. ABNER XOCHICALI MÁRQUEZ VILLEGAS, SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO DE ESTE  
MUNICIPIO Y EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIERE LA FRACCIÓN IV DEL ARTICULO 123 DE 
LA LEY ORGÁNICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE CAMPECHE, HAGO CONSTAR Y CERTIFICO: QUE EN 
EL ACTA DE LA TRIGESIMA SEGUNDA SESIÓN  ORDINARIA  DEL HONORABLE CABILDO, CELEBRADA EL DÍA 
TREINTA DE MAYO DE DOS MIL DIECIOCHO, SE ENCUENTRA ASENTADO LO SIGUIENTE:

A).- QUE EN EL PUNTO CINCO DEL ORDEN DEL DÍA DEL ACTA DE  LA TRIGESIMA SEGUNDA SESIÓN  ORDINARIA  
DEL HONORABLE CABILDO, CELEBRADA CON FECHA TREINTA DE MAYO DE DOS MIL DIECIOCHO, A LA LETRA 
DICE: 

V.- COMPARECENCIA DEL C.P JUAN JOSÉ CORTES CALDERÓN, TESORERO MUNICIPAL, PARA LA 
PRESENTACIÓN DEL INFORME CONTABLE FINANCIERO (ESTADO DE RESULTADOS Y ESTADO DE SITUACIÓN 
FINANCIERA) CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DE 2018 PARA SU ANÁLISIS Y APROBACIÓN EN SU CASO 

B).- QUE EN EL DESAHOGO DEL PUNTO NUMERO CINCO DEL ORDEN DEL DÍA DEL ACTA DE LA TRIGESIMA 
SEGUNDA SESIÓN ORDINARIA  DEL HONORABLE CABILDO, CELEBRADA CON FECHA TREINTA DE MAYO DE 
DOS MIL DIECIOCHO,  SE ENCUENTRA  ASENTADO LO SIGUIENTE 

CONTINUANDO CON EL DESAHOGO DEL PUNTO NUMERO CINCO DEL ORDEN DEL DÍA DE LA PRESENTE SESIÓN 
ORDINARIA DE CABILDO DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTÍCULO 70 DEL REGLAMENTO 
INTERIOR DEL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CANDELARIA ESTADO DE CAMPECHE EL C. SALVADOR 
FARÍAS GONZÁLEZ EN SU CARÁCTER DE PRESIDENTE MUNICIPAL, ORDENA LA COMPARECENCIA DEL C.P. 
JUAN JOSÉ CORTES CALDERÓN EN SU CARÁCTER DE TESORERO MUNICIPAL, PARA LA PRESENTACION 
DEL INFORME CONTABLE FINANCIERO (ESTADO DE RESULTADOS Y ESTADO DE SITUACIÓN FINANCIERA) 
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DE 2018 PARA SU ANALISIS Y APROBACION EN SU CASO 

ACTO SEGUIDO UNA VEZ EXPUESTO EL PUNTO DEL INFORME CONTABLE FINANCIERO (ESTADO DE 
RESULTADOS Y ESTADO DE SITUACIÓN FINANCIERA) CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DE 2018, “SE 
PONE A VOTACIÓN” QUEDANDO APROBADO POR UNANIMIDAD DE VOTOS, ORDENANDO AL C. CONTADOR 
PUBLICO JUAN JOSÉ CORTES CALDERÓN EN SU CARÁCTER DE TESORERO MUNICIPAL SU INMEDIATA 
PUBLICACIÓN EN EL PERIÓDICO OFICIAL DEL ESTADO, POR LO QUE EL HONORABLE CABILDO AUTORIZA 
REMITA LO ANTERIOR VIGILANDO SU ADECUADA Y OPORTUNA PUBLICACIÓN 

CIUDADANO SALVADOR FARÍAS GONZALEZ EN SU CARÁCTER PRESIDENTE MUNICIPAL; LICENCIADO FLAVIO 
DE LEON RAYO, EN SU CARÁCTER DE SINDICO DE HACIENDA; INGENIERO JULIO CESAR PEÑALOSA JIMENEZ 
EN SU CARÁCTER DE SINDICO JURIDICO; CIUDADANA JUANA CONTRERAS ALCÁZAR,  EN SU CARÁCTER DE 
PRIMER REGIDOR; CIUDADANO SERGIO BARAJAS BARRAGÁN, EN SU CARÁCTER DE SEGUNDO REGIDOR; 
CIUDADANA VERÓNICA GARCÍA JUNCO, EN SU CARÁCTER DE TERCER REGIDOR; LICENCIADO FERNANDO 
RAMÍREZ FÉLIX, EN SU CARÁCTER DE CUARTO REGIDOR; CIUDADANA MARÍA TERESA TRUJILLO SOTO, EN 
SU CARÁCTER DE   QUINTO REGIDOR;  CIUDADANA  ÁNGELES CELINA MAY JIMÉNEZ, EN SU CARÁCTER DE 
SEXTO REGIDOR; LICENCIADO  RIGOBERTO FIGUEROA PALACIOS, EN SU CARÁCTER SÉPTIMO REGIDOR; 
CIUDADANA AMANDA HERNÁNDEZ SOLÍS, EN SU CARÁCTER DE OCTAVO REGIDOR; LICENCIADO ABNER 
XOCHICALI MÁRQUEZ VILLEGAS, EN SU CARÁCTER  DE SECRETARIO.- RUBRICAS.

POR LO QUE SE EXPIDE LA PRESENTE CONSTANCIA Y CERTIFICACIÓN, PARA TODOS LOS EFECTOS 
LEGALES Y CONDUCENTES A QUE HAYA LUGAR, SIENDO LAS VEINTE HORAS CON DIEZ MINUTOS DEL DÍA 
TREINTA DEL MES DE MAYO DE DOS MIL DIECIOCHO, EN LA CIUDAD DE CANDELARIA DEL MUNICIPIO DEL 
MISMO NOMBRE, DEL ESTADO DE CAMPECHE. 

C. LIC. ABNER XOCHICALI MÁRQUEZ VILLEGAS, SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE 
CANDELARIA, DEL ESTADO DE CAMPECHE.- RÚBRICA.



PÁG. 291
San Francisco de Campeche,
Cam., Junio 8 de 2018

SEGUNDA SECCIÓN
PERIÓDICO OFICIAL DEL ESTADO

INGRESOS
IMPUESTOS 443,096.87$             
      IMPUESTOS SOBRE EL PATRIMONIO 405,283.87                
      ACCESORIOS DE IMPUESTO 37,813.00                   
DERECHOS 520,532.72$             
PRODUCTOS DE TIPO CORRIENTE 29,946.75$               
APROVECHAMIENTOS DE TIPO CORRIENTE 70,935.00$               
INGRESOS NO COMPRENDIDOS EN LAS FRACCIONES DE LA LEY 46,647.03$               
DE INGRESOS
PARTICIPACIONES Y APORTACIONES 24,655,908.32$        
      PARTICIPACIONES 12,384,380.62
      APORTACIONES 12,204,299.00
      CONVENIOS 67,228.70
TRANSFERENCIAS,ASIGNACIONES Y  SUBSIDIOS 537,484.04$             
      TRANSFERENCIAS AL RESTO DEL SECTOR PUBLICO 537,484.04

TOTAL DE INGRESOS 26,304,550.73$        

EGRESOS
SERVICIOS PERSONALES 9,347,303.05$          
MATERIALES Y SUMINISTROS 1,664,685.97$          
SERVICIOS GENERALES 2,537,131.93$          
TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y AYUDAS 1,930,018.24$          
       TRANSFERENCIAS INTERNAS Y ASIGNACIONES 1,061,340.00
       AYUDAS SOCIALES 770,829.89
       PENSIONES Y JUBILACIONES 97,848.35
INTERESES DE LA DEUDA PUBLICA 11,971.08$               

TOTAL DE EGRESOS 15,491,110.27$        

AHORRO / DESAHORRO NETO DEL EJERICICIO 10,813,440.46$      

               PRESIDENTE MUNICIPAL           TESORERO MUNICIPAL                     SINDICO DE HACIENDA

C. SALVADOR FARIAS GONZALEZ                    C.P. JUAN JOSE CORTES CALDERON                   C.P. FLAVIO DE LEON RAYO

01 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL DE 2018

H. AYUNTAMIENTO DE CANDELARIA
TESORERIA MUNICIPAL 

2015 - 2018

ESTADO DE RESULTADOS 
ESTADO DE INGRESOS Y EGRESOS POR EL PERIODO 



PÁG. 292
San Francisco de Campeche,
Cam., Junio 8 de 2018

SEGUNDA SECCIÓN
PERIÓDICO OFICIAL DEL ESTADO

2018 2018

ACTIVO PASIVO

ACTIVO CIRCULANTE PASIVO CIRCULANTE

EFECTIVO 166,227.19                         CUENTAS POR PAGAR A CORTO PLAZO

BANCOS / TESORERÍA 31,742,273.64                   SERVICIOS PERSONALES POR PAGAR A CORTO PLAZO 4,451,260.68               

DEUDORES DIVERSOS POR COBRAR A CORTO PLAZO 8,521,360.99                     PROVEEDORES POR PAGAR A CORTO PLAZO 6,211,125.01                  

OTROS EFECTIVOS Y EQUIVALENTES 1,228,621.11                       TRANSFERENCIAS OTORGADAS POR PAGAR A CORTO PLAZO 395,059.49                  

DEUDORES POR ANTICIPO DE LA TESORERIA -                                      CONTRATISTAS POR OBRA PUBLICA POR PAGAR A CORTO PLAZO 60,363.00                    

ANTICIPO A PROVEEDORES POR ADQ DE BIENES 51,625.80                           PARTICIPACIONES Y APORTACIONES POR PAGAR A CORTO PLAZO 500,000.00                  

ANTICIPO A CONTRATISTAS POR OBRAS PUBLICAS 8,560,481.76                     RETENCIONES Y CONTRIBUCIONES POR PAGAR A CORTO PLAZO 2,082,448.80              

Suma ACTIVO CIRCULANTE 50,270,590.49       INGRESOS COBRADOS POR ADELANTADO A CORTO PLAZO -                                 

ACTIVO NO CIRCULANTE PORCION A CORTO PLAZO DE LA DEUDA PUBLICA

TERRENOS 1,934,289.03                    PORCION A CORTO PLAZO DE LA DEUDA PUBLICA INTERNA 1,056,158.97                 

INFRAESTRUCTURA 745,218.17                          OTROS PASIVOS A CORTO PLAZO

CONSTRUCCIONES EN BIENES DE DOMINIO PUB 37,857,669.71                    OTROS PASIVOS CIRCULANTES 1,310,670.70                 

CONSTRUCCIONES EN BIENES DE DOMINIO PROPIO -                                      TOTAL PASIVOS CIRCULANTES 16,067,086.65    

MOBILIARIO Y EQUIPO DE ADMINISTRACIÓN 4,061,894.30                    PASIVO NO CIRCULANTE -                    

MOBILIARIO Y EQUIPO EDUCACIONAL RECREATIVO 382,630.25                       PRESTAMOS DE LA DEUDA PUBLICA INTERNA A LARGO PLAZO -                    

EQUIPO E INSTRUMENTAL MEDICO Y DE LABORATORIO 2,990.01                             TOTAL PASIVOS NO CIRCULANTES -                                 

VEHÍCULOS Y EQUIPO DE TRANSPORTE 8,782,802.48                    

MAQUINARÍA, OTROS EQUIPOS Y HERRAMIENTAS 1,672,025.51                       HACIENDA PÚBLICA / PATRIMONIO CONTRIBUIDO 634,248.56        

COLECCIONES, OBRAS DE ARTE Y OBJETOS VALIOSOS 140,825.00                              DONACIONES DE CAPITAL 634,248.56                  

SOFTWARE 41,729.84                           PATRIMONIO

LICENCIAS 44,974.36                          HACIENDA PÚBLICA / PATRIMONIO GENERADO 76,921,705.25    

DEPRECIACIONES, DETERIORO Y AMORTIZACION 12,287,616.99-                   RESULTADO DEL EJERCICIO (AHORRO / DESAHORRO) 53,266,900.63            

AMORTIZACION ACUMULADA DE ACTIVOS INTANG 26,981.70-                           RESULTADO DE EJERCICIOS ANTERIORES 30,638,794.49            

RECTIFICACIONES DE RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES 6,983,989.87-              

Suma ACTIVO NO CIRC. 43,352,449.97       

TOTAL  ACTIVO 93,623,040.46      TOTAL PASIVO / HACIENDA Y PATRIMONIO 93,623,040.46  

               PRESIDENTE MUNICIPAL                TESORERO MUNICIPAL

      C. SALVADOR FARIAS GONZALEZ   C.P. JUAN JOSE CORTES CALDERON                 C.P. FLAVIO DE LEON RAYO

SINDICO DE HACIENDA

H. AYUNTAMIENTO DE CANDELARIA

TESORERIA MUNICIPAL 

2015 - 2018

ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

        AL 30 DE ABRIL DE 2018


