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SECCION ADMINISTRATIVA

INGENIERO EDGAR ROMAN HERNANDEZ HERNANDEZ, Presidente Municipal de Campeche,
Estado del mismo nombre, en cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 1°, 115 fracciones |,
parrafo primero, Il, parrafo primero y Ill de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
102, 105, 106, 108, 115 de la Constitucion Politica del Estado de Campeche; 2°, 20, 21, 27, 31, 58
fraccion Ill, 59, 60, 69 fracciones |, I, Xl y XXIl, 71, 73 fracciones Ill, IV y XI, 103 fracciones | y XVII,
106 fraccion VIl y 186 de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Campeche; 2°, 3°, 6°, 8°,
35 fraccion I, 36, 37, 39, 41, 49 fraccion I1ll, 51, 52, 54, 56, 57, 58, 61 del Bando Municipal de
Campeche; 5°, 6°, 7°, 8°, 9°, 13 fracciones IV, VIII, IXy X, 14, 15 fracciones I, 1l y Ill, 16 apartado A,
fracciones |, Il y lll y 17, del Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Campeche; 2, 3,
4, 5,6, 7,9, 10, 11, 15, 16, 17, 20 fraccion IX y Xlll, 26, 27, 28, 31, 47, 73 y 74 del Reglamento
Interior del H. Ayuntamiento para el Municipio de Campeche y demas normatividad aplicable a los
ciudadanos y autoridades del Municipio de Campeche para su publicacion y debida observancia;
hago saber:

Que el H. Ayuntamiento del Municipio de Campeche, en su Décimo Novena Sesion Ordinaria de
Cabildo, celebrada el dia 28 de abril del 2017, aprobd y expidid el siguiente:

ACUERDO NUMERO 171

CRITERIOS PARA LA ADMINISTRACION, ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS DEL MUNICIPIO DE CAMPECHE.

ANTECEDENTES

A).- Que en su oportunidad la Titular de la Unidad de Transparencia del Municipio de Campeche
correspondiente a la administracion publica municipal para el periodo de gobierno 20152018,
presentd ante la Secretaria del H. Ayuntamiento, la solicitud de una iniciativa con proyecto de
acuerdo referente a los Criterios para la Administracion, Organizacion y Conservacion de los
Archivos del Municipio de Campeche y sus respectivos anexos, para ser turnada a Sesion de
Cabildo para su aprobacion, conforme a lo dispuesto en los articulos 24 Fraccion IV y VI, 100, 101,
102 y 110 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, 45 fraccion IV y
VI de la Ley de Trasparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Campeche, 1, 4, 5,
6, 7, 8, 10, 15, 16, la Ley de Archivos del Estado de Campeche y articulos 21 fraccion XX del
Reglamento de la Administraciéon Publica Municipal de Campeche.

B).-Que en este sentido se propone a los Integrantes del H. Ayuntamiento emitir el presente acuerdo
al tenor de los siguientes:

CONSIDERANDOS:

l.- Este H. Ayuntamiento es legalmente competente para conocer y dictaminar respecto del presente
asunto en términos de lo que establecen los articulos 115 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 102 de la Constitucion Politica del Estado de Campeche. 24 Fraccion IV y VI,
100, 101, 102 y 110 de Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, 11, 17, 18,
44, 45 fraccion IV y VI de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Campeche y 106 fraccion | de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Campeche, 1, 4, 5,
6, 7, 8, 10, 15, 16, la Ley de Archivos del Estado de Campeche y articulo 21 fraccion XX del
Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Campeche.
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I1.-Que conforme a las atribuciones establecidas en el articulo 40 BIS fraccion Xl del Reglamento de
la Administracion Publica Municipal de Campeche, 26 del Reglamento Interior de Transparencia del
Municipio de Campeche y con el propodsito de someter a consideracion del H. Cabildo del Municipio
de Campeche; la responsable de la Unidad de Transparencia del Municipio de Campeche, remitié a
la Secretaria del H. Ayuntamiento la iniciativa con proyecto de acuerdo relativa a los Criterios para
la Administraciéon, Organizacion y Conservacion de los Archivos del Municipio de Campeche
y sus respectivos anexos, aprobados por el Comité de Transparencia del Municipio de Campeche,
en su Cuarta Sesion Ordinaria, celebrada con fecha 4 de abril del afio 2017.

1ll.-Bajo este contexto el H. Ayuntamiento considera que para la administracion publica municipal es
de fundamental importancia administrar, organizar y conservar de manera homogénea los
documentos de archivos que los titulares de las Unidades Administrativas en el ejercicio de sus
atribuciones reciban, produzcan, obtengan, adquieran, transformen o posean. Por ello, es necesario
instaurar instrumentos normativos que propicien la organizacidon, conservacion y localizacion
expedita de sus archivos administrativos, por lo que ha tenido a bien expedir los siguientes:

CRITERIOS PARA LA ADMINISTRACION, ORGANIZACION

Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS DEL MUNICIPIO DE CAMPECHE

PRESENTACION

Desde la creacion de los documentos pertenecientes a un expediente o archivo, suelen omitirse
alguno o varios de los procesos para planear, dirigir, controlar, circular, identificar, tramitar, organizar,
transformar, describir, conservar, valorar, seleccionar, definir el uso y destino final de los mismos, lo
cual impide el correcto servicio de la gestion documental.

Para el Municipio de Campeche es importante establecer politicas publicas que coadyuven con la
ciudadania para permitir, en cumplimiento de los ordenamientos aplicables y en la medida de los
recursos disponibles, la transparencia, el acceso a la informacién y la rendicion de cuentas; para
lograrlo es prioridad tener como objetivo mejorar las practicas archivisticas, asi como la
implementacion y actualizacion de los instrumentos de clasificacion archivistica.

En este sentido, el Municipio de Campeche, considerd necesario desarrollar e implementar un
tratamiento integral de los documentos que son creados, recibidos, tramitados, transformados por
los servidores publicos municipales en el ejercicio de sus atribuciones, proceso conocido como
“gestion documental”, y aplicar en todo momento los principios y practicas que nos lleven a mantener
una excelente administracion de los documentos que obran en los archivos de tramite, de
concentracion e historico, a través de instrumentos de control y consulta archivistica actualizados
que faciliten la integracion y debida organizacién de los archivos, como es el caso del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica, de cuyo contenido se desprenden las series documentales de
las unidades administrativas que forman parte del Municipio de Campeche y parten los demas
instrumentos de control como los son, el Catalogo de Disposicion Documental cuyo propésito
principal es definir plazos de conservacion, valor documental, clasificacion de la informacion
(reservada y/o confidencial) y destino final de los expedientes que archivos que obran en los archivos
de tramite y concentracion, asi también los inventarios generales que describen las series de los
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expedientes de archivo y que, ademas, permiten su rapida localizacion, y la Guia de Archivo
Documental, instrumento esencial para facilitar el acceso y consulta de la informacién que se
encuentra resguardada en los archivos de esta dependencia.

DISPOSICIONES GENERALES

Los criterios para la administracién, organizacion y conservacion de archivos previstos en el presente
documento son de aplicacion general y obligatoria para todas las Unidades Administrativas del
Municipio de Campeche contempladas en el Reglamento de la Administraciéon Publica Municipal de
Campeche y los miembros de éstas; y pretenden establecer y difundir las técnicas y practicas utiles,
basicas y necesarias para el manejo de los archivos, con la finalidad de garantizar la disponibilidad
y la localizacion eficiente de la informacion generada, obtenida, adquirida y transformada por este
sujeto obligado.

Los Titulares de las Unidades Administrativas del Municipio, de conformidad con las disposiciones
aplicables, deberan asegurar la adecuada gestién documental, la organizacion y funcionamiento
de los archivos en su posesion, asi como la incorporacion de los Instrumentos de Control y Consulta
Archivistica que se establecen en los presentes Criterios.

MARCO LEGAL

a) Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, publicada en el D.O.F.
el 4 de mayo de 2015.

b) Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Campeche
publicada en el D.O.F. el 4 de mayo de 2015.

c) Ley de Archivos del Estado de Campeche, publicada en el P.O.E. el dia 6 de mayo de
2010.
d) Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Campeche, publicado en el

P.O.E el dia 30 de septiembre de 2015.

OBJETIVOS
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GENERAL

Establecer los criterios y procedimientos necesarios para la organizacién, administracion, resguardo,
conservacion y preservacion de los archivos en posesion de las unidades administrativas del
Municipio de Campeche, de manera que permitan su actualizacion, localizacion e integridad,
garanticen el acceso a la informacion y contribuyan a incrementar la eficiencia de la gestion
municipal.

ESPECIFICOS.

1.- Establecer las bases de organizacion y funcionamiento que deberan observar las distintas
Unidades Administrativas del Municipio de Campeche, destinadas a planear, dirigir y controlar la
produccion, circulacidon, organizacion, conservacion, localizacion, uso, seleccion y destino final de
los documentos de archivo que generen, obtengan, adquieran, transformen o conserven en el
ejercicio de sus funciones, teniendo como base las disposiciones y ordenamientos aplicables en la
materia, con el fin de garantizar la integridad y conservacion de los documentos contenidos en los
archivos de tramite, concentracion e historico.

2.- Determinar las politicas de actuacioén y las actividades esenciales de las Unidades Administrativas
del Municipio en lo relativo a la integracion, organizacion, clasificacion, administracion y conservacion
de los archivos administrativos a su cargo, para evitar que se usen indebidamente, oculten,
destruyan, divulguen o alteren.

3.- Difundir entre los servidores publicos, los conocimientos necesarios para mantener un archivo
que garantice la disponibilidad y la localizacion eficiente de la informaciéon generada, obtenida,
adquirida y transformada por las diferentes Unidades Administrativas de la Administracion Publica
Municipal.

LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICA

Se establecen como instrumentos de control y consulta archivistica, derivados de las atribuciones y
funciones de las Unidades administrativas del Municipio de Campeche, que propicien la
organizacion, conservacion y localizacion expedita de sus archivos, los siguientes:

1.- Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
2.- Catalogo de Disposicion Documental.
3.- Los Inventarios Documentales:

3.1.- General
3.2.- De transferencia o Baja documental.

4.- Guia de Archivo Documental
5.- indice de expedientes clasificados como reservados.

Lo anterior, conforme a la estructura y contenido de los formatos que para cada uno de los
instrumentos de control y consulta archivistica se anexan a los presentes Criterios.



San Francisco de Campeche, ] ]
Cam., Septiembre 19 de 2018  PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO PAG. 5

Correspondera al responsable del Archivo Municipal, revisar y en su caso actualizar, en coordinacion
con la Unidad de Transparencia y los Titulares de las Unidades Administrativas, a través de sus
enlaces responsables de archivos, el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el Catalogo de
Disposicion Documental de la dependencia, para su posterior validacion y aprobacion del Comité de
Transparencia.

Correspondera a los Titulares de las Unidades Administrativas, a través de sus Enlaces de Archivos,
revisar y actualizar, en coordinacion con el responsable del Archivo Municipal y la Unidad de
Transparencia, el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el Catalogo de Disposicion
Documental de la dependencia, para su posterior validacion y aprobacion del Comité de
Transparencia.

INSTRUMENTOS DE APOYO Y FORMATOS

Para facilitar al personal responsable de las Unidades Administrativas, la organizacion, control,
guarda, conservacion y localizacion de los archivos administrativos a su cargo, se establecen los
siguientes instrumentos de apoyo y formatos:

1.- Portada de expediente.
2.- Pestafa de expediente.
3.-Cédula ldentificadora de caja-archivo de concentracion.

4.- Ubicacion Topografica de Archivos (este anexo es un ejemplo de la manera en la que se debera
identificar fisicamente los expedientes en el archivo de concentracion).

5.- Volante de correspondencia, que debera ir adjunto a los documentos de entrada.
6.- Formato de registro de oficios de salida
7.- Formato de registro de oficios de entrada

Para la administracion, organizacion y conservacion de los documentos, los titulares de las Unidades
Administrativas designaran a un responsable que fungira como Enlace de Archivos y debera
informar por oficio su nombre, cargo y correo electronico al Titular de la Unidad de Transparencia,
asi como cualquier cambio o sustitucion del Enlace en un periodo no mayor a treinta dias naturales
contados a partir del cambio de responsable de Enlace de Archivos.

DEL ARCHIVO DE TRAMITE
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Esta constituido por la documentacién activa que genera cada unidad administrativa en el desarrollo
de sus funciones y cuya conservacion es necesaria hasta el término de la gestion de que se trate;
por lo que los titulares de las unidades administrativas seran los responsables de los documentos y
expedientes que se generen, obtengan, adquieran, conserven o transformen al interior de las
mismas, asi como de su resguardo, organizacion, control, conservacion y clasificacion de la
documentacion que generan, manejan y utilizan.

Cada Unidad Administrativa debe integrar su archivo de tramite, organizarlo, administrarlo y
resguardarlo con base en los Instrumentos de Control y Consulta Archivistica previstos en los
presentes Criterios.

La gestion de los documentos en el archivo de tramite se realiza mediante la recepcién o generacion
del documento de archivo, la apertura del expediente, la integracion de los documentos, clasificacion
y cierre de éste.

El Enlace de Archivos debera verificar la administracion de los expedientes activos de su unidad
administrativa mediante el establecimiento de un mecanismo de organizacion y control, agil y
eficiente, que permita conocer la ubicacion de los mismos, prestando el soporte administrativo
necesario para el oportuno y adecuado seguimiento, recuperacion y conservacion de los documentos
de archivo.

Tratandose del archivo de tramite, el Enlace de Archivos tendra las siguientes funciones:

a) Abrir, integrar y clasificar los expedientes con documentos de archivo de su unidad
administrativa.

b) Organizar los expedientes generados en el ejercicio de sus funciones, facultades y
competencias de conformidad con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica;

C) Elaborar los inventarios documentales que permitan la organizacion, transferencia,
localizacién, consulta y control de los expedientes.

d) Conservar los documentos y expedientes de tramite conforme a lo establecido en el catalogo
de disposicion documental.

e) Garantizar el adecuado resguardo de los expedientes y la informaciéon que ha sido clasificada
con base en la normatividad en materia de transparencia, acceso a la informacién y datos
personales, asegurando su integridad y debida conservacion.

f) Coadyuvar con el responsable del Archivo Municipal y la Unidad de Transparencia, en la
actualizacion de los instrumentos de control archivistico.

g) Elaborar el Catalogo de Disposicion Documental y la Guia de Archivo Documental, para
remitirlos a la Unidad de Transparencia, cuando dicha Unidad la requiera.

h) Valorar y seleccionar los expedientes que ya cumplieron su plazo de conservacion en el
archivo de tramite, para que sean transferidos al Archivo de Concentracion, mediante el
procedimiento de transferencia primaria, conforme a lo establecido en los presentes criterios,

y.

i) Las demas que establezcan las disposiciones normativas aplicables.
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DE LA INTEGRACION DE UN EXPEDIENTE

El expediente se abre con el primer documento de archivo, recibido o generado, previa verificaciéon
de que el asunto no tiene antecedentes en otro expediente de la Unidad Administrativa de que se
trate, o en su caso, cuando por el ejercicio de sus atribuciones o funciones establecidas en su
Reglamento Interior sean renovables por ano fiscal debiendo considerar el ejercicio de que se trate.

Los documentos de oficios de entrada que integraran los expedientes de archivo de tramite deberan
tener adjunto el Volante de correspondencia mismo que sera colocado por el area encargada de
recibir la documentacion de la Unidad Administrativa indicando su registro en el Formato de registro
de oficios de entrada. Asimismo, todo documento de oficios de salida debera registrarse en el
Formato de registro de oficios de salida, para el oportuno control y seguimiento de los asuntos de
que se trate.

Se debera considerar en la integraciéon del expediente:
a) Emplear las claves de clasificacion establecidas en el Cuadro de Clasificacion Archivistica.

b) Integrar el expediente con los documentos tengan relacion entre si, por el mismo asunto o
tramite, ordenandolos cronolégicamente conforme al principio de procedencia y orden
original. El expediente no debera contener documentos sueltos.

c) Los documentos deberan seguir el curso de su tramitacion.

d) Conservarlo en perfecto estado. Evitar manchar, tachar, romper o cualquier otra situacion
que ponga en riesgo la integridad de la informacién plasmada en los documentos que lo
conforman.

Los expedientes deberan estar organizados de la siguiente manera:
< Tratandose de los archivos de tramite:

Considerando que en el archivo de tramite se crea, maneja y conserva la documentacion activa
necesaria para cada unidad administrativa en el desarrollo de sus funciones hasta el término del
ejercicio fiscal de que se trate, el expediente se organizara como se detalla a continuacion:

a) Cada expediente se integrara en una carpeta tipo lefort, carpeta blanca de vinil o folder
manila, el cual incluira una caratula en la contraportada en la que se deben registrar los datos
de identificacion del mismo, de conformidad con el Cuadro de Clasificacion Archivistica
previamente autorizado.

b) Tratandose de los expedientes integrados en carpetas tipo folder manila, ademas de la
caratula en la contraportada, se debera colorar una ceja o pestafia de expediente,
describiendo las claves de: Fondo/Seccion/Subseccion/Serie/Subserie/Nombre y Numero
de Expediente/Afio de apertura del expediente. Ej. MC/I-SEC/CA/SD010/SD010.01/I.A.C.-
001/2016. de conformidad con el Cuadro de Clasificacion Archivistica previamente
autorizado. (Esta ceja o pestafa es el nombre correcto en materia archivistica para un
expediente, por lo que el mismo debera colocarse en la caratula del expediente y en el
inventario general en los apartados No. y Nombre de Expediente.)
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c) El orden interior de los documentos debera ser cronoldgico: a partir de la fecha de recepcion
que dio origen a la creacion o formacion del expediente, el cual debera colocarse primero, y
de forma descendente hasta el ultimo que se ha recibido y que ha cerrado el expediente.

d) No se debera incluir como parte del expediente de archivo, la documentacién de apoyo
informativo empleada para su resolucion.

e) Evitar la fragmentacion de la informacion, duplicidad de expedientes y la dispersion de los
documentos de archivo.

f) El expediente se cerrara con el documento de archivo recibido o generado con el cual
concluya el asunto.

< Para la transferencia primaria, es decir, para el traslado al archivo de tramite al
archivo de concentracion, el expediente se organizara de la siguiente manera:

Ademas de los criterios considerados al momento de apertura y cierre del expediente en el archivo
de tramite, se tendra en consideracion los siguientes:

a) Sin perder el orden con el que se creo y finalizo el expediente integrado en una carpeta tipo
lefort o carpeta blanca de vinil debera agruparse en una carpeta tipo folder de carton,
ajustandolo con broches metalicos, que garantice su conservacion y preservacion de dicho
expediente, que debera incluir:

b) Una caratula o portada exterior en la que se deben registrar los datos de identificacion del
mismo, de conformidad con los instrumentos de control archivisticos previamente
autorizados.

c) Se debera poner una cinta adhesiva de color transparente a las cejas de los expedientes

para asegurar la conservacion de los mismos.

d) Los expedientes no deberan rebasar un grosor maximo de 10 cm.; aquellos que rebasen
este espesor tendran que ser divididos por tomos, observando los mismos elementos de
identificacion, debiendo respetar el folio consecutivo, con el fin de que al momento de
agruparlos en cajas de archivo, no se maltrate expediente y asi garantizar su conservacion
y preservacion.

e) Cuando la integraciéon de la documentacion se realice en tomos, se elaborara la portada y
ceja correspondiente para cada expediente y en la descripcion de la informacién contenida
en la portada del expediente, se debera sefialar TOMO 1 DE 2, segun los tomos generados.

f) Deberan eliminarse de los documentos todas las grapas, clips, broches, asi como todos los
elementos que puedan ser perjudiciales para la conserva del papel. (Para el caso del volante
de correspondencia que llevan engrapados los oficios o documentos de entrada, se debera
anotar el folio o numero del volante en la parte media superior del documento y eliminar la
grapa y el formato).

9) El félder debera ser del tamaio de los documentos de archivo que conforman el expediente,
sea carta u oficio; esto para evitar maltratar las fojas.
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h) Se asignara folio a cada foja que integra el expediente, debiendo comenzar a partir del primer
documento que fue recibido y que dio origen a la formacion del expediente.

i) Los expedientes se guardaran en cajas de archivo de cartdon o plastico, los cuales se
integraran por series documentales y afio.

j) Si el expediente se integrd en carpeta tipo folder manila debera observar lo descrito a partir
del inciso b)

En cuanto al foliado de los expedientes, se debera atender a las siguientes recomendaciones:

a) El foliado del expediente se llevara conforme al orden en que se recibieron o generaron los
documentos de archivo; es decir, comenzando por el documento mas antiguo, asi como
todos y cada uno de sus anexos, hasta concluir con el mas reciente que ha cerrado el

expediente.

b) La colocacion del folio debera realizarse en el angulo superior derecho en el mismo sentido
del texto, sin afectar la legibilidad de la informacion y no importando el volumen del
expediente.

C) Cada expediente debera foliarse iniciando en la primera foja con el numero 0001 hasta

concluir el expediente.

d) Si el expediente consta de varios tomos, la numeraciéon de foliado debera ser consecutiva
sin omitir ni repetir nUmeros hasta concluir el dltimo tomo.

e) Los documentos de formato pequefio, como tarjetas, invitaciones, recortes de periddicos,
etc., se deberan adherir a una hoja blanca para su facil localizacion, antes de foliarse

f) El foliado se realizara al momento de realizar la transferencia primaria al archivo de
concentracion para su revision, garantizando que el expediente ha sido cerrado en su
totalidad.

g) Para corregir un error en el foliado y con la finalidad de evitar la alteracién o sustracciéon de

documentos de los expedientes, no se debera borrar, tachar o usar corrector en el foliado
incorrecto, Unicamente debera testarse el folio erréneo con una linea horizontal y aplicar el
folio correcto a un lado, arriba o abajo del folio erréoneo, segun el espacio restante del angulo
superior derecho.

h) No deben ser foliadas las pastas o separadores,

i) Si durante el archivo de tramite del expediente, se colocaron hojas de apoyo o por error se
colocaron hojas en blanco, estas deberan ser retiradas para no ser foliadas al momento de
realizar la transferencia primaria al archivo de concentracion.

En ciertos casos pueden presentarse documentos con caracteristicas particulares en los cuales no
puede realizarse ningun tipo de escritura, o bien, que por su naturaleza se integran de una manera
distinta, estos son:

a) Los materiales adicionales en soportes distintos al papel, como discos compactos, videos,
memorias, o cualquier otro soporte tecnolégico
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b) Documentos extensos consistentes en mapas, planos, etc.

Tratandose del supuesto mencionado en el inciso a), los discos compactos deberan estar dentro de
un sobre para CD y pegarse en una hoja en blanco, debiendo cuidar que la pestafia para abrir quede
de frente y dicha hoja es la que se debera foliar.

Tratandose del supuesto mencionado en el inciso b), se deberan incluir en un sobre que los
contenga, (los extensos deberan doblarse cuidadosamente) y se foliara el sobre con el numero
correlativo que le corresponde, siguiendo la numeracion del expediente.

Cabe mencionar que se debera dejar constancia de su existencia y contenido en la caratula del
expediente, en el rubro de observaciones, precisando el/los documento que contienen dichos casos.

DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION

El Archivo de Concentracion tendra como objetivo administrar la segunda etapa de vida de los
documentos de archivo que le han sido transferidos del Archivo de Tramite, mismos que se debera
conservar y custodiar hasta su baja documental o transferencia secundaria al Archivo Historico.

Se transferiran al archivo de concentracion los expedientes cuya vigencia primaria haya vencido, de
acuerdo al Catalogo de Disposicion Documental, por lo que la documentacién se integrara a su
acervo, el cual debera ordenar y registrar topograficamente de modo tal que facilite la localizacion
de los expedientes recibidos.

Cada Unidad Administrativa sera responsable de su Archivo de Concentracion, paralo cual el Enlace
de Archivos de la Unidad de que se trate, tendra las siguientes funciones tratandose del archivo
de concentracion:

a) Recibir, revisar y cotejar los expedientes de tramite que hayan concluido de su unidad
administrativa.

b) Organizar el Archivo de Concentracion asignado un area especifica a la documentacion
recibida, asi como conservar dicha informacion hasta cumplir su vigencia documental
conforme al Catalogo de Disposicion Documental, o al cumplir su periodo de reserva.

c) Elaborar los Inventarios de Baja Documental y de Transferencia Secundaria, con la
validacion del Titular de la Unidad Administrativa a la que pertenece, Area encargada del
Archivo Municipal y el Comité de Transparencia del Municipio de Campeche.

d) Transferir al Archivo Histérico, los documentos que por su valor histérico deban conservarse
indefinidamente.

e) Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

DE LA TRANSFERENCIA PRIMARIA
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Se entiende por transferencia primaria el traslado sistematico de expedientes del archivo de tramite
al de concentracion, una vez que éstos cumplieron su plazo de conservacion de conformidad con el
Catalogo de Disposicion Documental.

El enlace de archivos documentales debera establecer una identificacion, clasificacion y catalogacion
de documentos en su unidad administrativa, la cual se realizarad cuando se reciban o generen los
documentos, de acuerdo con lo dispuesto por los ordenamientos aplicables. Seguidamente,
transferira los expedientes cuyos valores primarios hayan concluido, al Archivo de Concentracion a
cargo de su Unidad Administrativa, con el objeto de continuar su resguardo precautorio, en atencion
a sus valores administrativos, legales, fiscales o contables (documentacion semiactiva).

Para efecto de transferir los expedientes al Archivo de Concentracion, los enlaces de archivos de
cada unidad administrativa se sujetaran a las disposiciones siguientes:

a) Verificar o en su caso, registrar y ordenar los documentos que reciba o genere durante un
ano calendario (del 1 de enero al 31 de diciembre) en el Archivo de Tramite.

b) Para la integracion de los expedientes se deberan utilizar los formatos y reglas establecidas
para tal efecto, mismos que se indican en los presentes criterios.

c) Seleccionar los expedientes que cumplieron con su vigencia documental dentro del Archivo
de Tramite.
d) Se debera turnar los expedientes por oficio, memorandum, segun el caso, adjuntando el

formato de inventario de transferencia primaria correspondiente.

e) Solicitar la aprobacion del titular de la unidad administrativa generadora para realizar la
transferencia.

f) Los expedientes seran guardados en cajas de archivo, las cuales deberan tener pegadas a
un costado el formato de cédula identificadora de caja, al momento de la transferencia al
Archivo de Concentracion.

g) Para el caso en que la Unidad Administrativa no cuente con un inmueble para archivo su
archivo de concentracion, debera designar un area en sus oficinas para el resguardo de
dicha informacion.

POLITICAS DE CUSTODIA Y CONSERVACION

Los expedientes que hayan concluido su tramite y realizando su transferencia primaria al archivo de
concentracion deberan conservarse por un plazo de cinco afios.
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Los documentos o expedientes que hayan sido objeto de solicitud de acceso a la informacién, con
independencia de su clasificacion, se deberan conservar por dos afios mas, a la conclusiéon de su
vigencia documental.

El plazo de conservacion de los documentos o expedientes que contengan informaciéon que haya
sido clasificada como reservada, en términos de la Ley y demas normatividad aplicable, debera
atender a un periodo igual a lo sefialado en el Catalogo de Disposicion Documental o al plazo de
reserva sefialado en el indice de expedientes clasificados como reservados, aplicando el que resulte
mayor.

Cuando se desclasifique un expediente, en términos de las disposiciones aplicables, su plazo de
conservacion se ampliara por un tiempo igual al sefialado en el Catalogo de Disposicion Documental
o al plazo de reserva, aplicando el que resulte mayor.

Aquella informacién que ha sido sujeta de clasificaciéon debera permanecer en el expediente que le
corresponde, conservando el orden original de cada grupo documental producido por el Municipio
de Campeche en el desarrollo de su actividad institucional, como Sujeto Obligado.

En los Archivos de Tramite se conservara la documentacion que se encuentre activa, atendiendo la
vigencia documental establecida en el Catalogo de Disposicion Documental, asi como aquélla que
ha sido clasificada como reservada, de acuerdo con la Ley y las demas disposiciones aplicables,
mientras conserve tal caracter.

DEL ARCHIVO HISTORICO

El archivo histérico es el conjunto organico de documentos de archivo que poseen valores
secundarios y son de conservacion permanente.

Se encarga de custodiar los documentos transferidos de los archivos de concentracion que, por sus
valores evidenciales, informativos o testimoniales sirven de sustento para conformar la memoria
histdrica institucional y social del Municipio.

Proporcionaran el servicio de préstamo y consulta publica observando las normas o disposiciones
internas que para ello tengan establecidas.
DE LA TRANSFERENCIA SECUNDARIA

Cuando la Unidad Administrativa determine la conservacion permanente de la documentacion en
el archivo histérico debe solicitar la aprobacion del Comité de Transparencia, para proceder con la
transferencia secundaria.

El Enlace de archivos para llevar a cabo la transferencia secundaria debera:

a) Preparar y organizar la documentacion dictaminada con valor histérico para ser transferida
al archivo historico.

b) Realizar la entrega fisica de los expedientes al archivo histdrico,

c) Cotejar los expedientes y elaborar el inventario de transferencia secundaria.
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d) Levantar el acta de transferencia secundaria que contenga como minimo: la solicitud del
titular de la Unidad Administrativa de que se trate, la descripciéon de que lo manifestado en
el inventario de transferencia coincide con la documentaciéon presentada, las firmas del
enlace de archivos y titular de la unidad administrativa que tramite la solicitud asi como la
firma del Titular del Organo Interno de Control.

DE LA BAJA DOCUMENTAL

La baja documental es el proceso operativo de destruccion o eliminacion de documentos o
expedientes cuyos valores primarios prescribieron y no poseen valores secundarios.

a) El Enlace de archivos de cada Unidad Administrativa conservara precautoriamente la
documentacién semiactiva hasta cumplir su vigencia documental conforme al Catalogo de
Disposicion Documental, o al cumplir su periodo de reserva.

b) El Enlace de archivos encargado del archivo de concentracion de cada Unidad
Administrativa identificara los expedientes cuya vigencia de conservacion ha concluido,
debiendo informar al Titular de la Unidad Administrativa generadora de la informacién la
relacion de expedientes que han concluido su vigencia documental, para que ésta dentro de
los diez dias habiles siguientes se manifieste si se amplia el periodo de conservacion o se
continua con el tramite de baja documental.

C) Anualmente, el Enlace de archivos de cada Unidad Administrativa hara una guia de las
series documentales cuyo plazo de conservacion haya concluido y, con aprobacion del
Titular de la Unidad Administrativa a la que pertenece, lo sometera al Comité de
Transparencia, quien realizara un analisis respecto del valor histérico de los documentos a
efecto de determinar los que deban conservarse.

d) Se elaborara un inventario y acta de transferencia secundaria por aquellos documentos que,
de acuerdo con el analisis, deban conservarse en el archivo histérico del Municipio de
Campeche, y se procedera a transferirlos al archivo correspondiente para su resguardo
permanente.

e) Se elaborara un inventario y acta de baja documental por aquellos documentos que no sean
seleccionados para su conservacion permanente, previa autorizacion por el Comité de
Transparencia.

f) Para el caso de que el Comité de Transparencia haya determinado la procedencia de la baja
documental en los términos de los presentes criterios y demas disposiciones aplicables, la
unidad administrativa de que se trate solicitara el apoyo del Organo Interno de Control para
el acompafiamiento de la destruccidon del material documental.

g) Los documentos mencionados anteriormente junto con los inventarios de transferencia
secundaria o baja documental, deberan conservarse a cargo del enlace de archivos en la
unidad administrativa por un plazo de cinco afos, contados a partir de la fecha en que se
haya autorizado la baja correspondiente.

h) Al promover una baja documental o transferencia secundaria, el Enlace de archivos
encargado del archivo de concentracion de cada Unidad Administrativa debera asegurarse
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que los plazos de conservacion hayan prescrito y que la documentacion no se encuentre
clasificada como reservada o confidencial.

DOCUMENTOS ELECTRONICOS

El documento de archivo electronico es el que se genera mediante un soporte electronico el cual
registra informacién sobre un acto administrativo, legal, fiscal o contable creado en el gjercicio de las
atribuciones y funciones de las Unidades Admirativas.

Se consideran como documentos de archivos electronicos los siguientes:
Correos electronicos, bases de datos o sistemas asi como los documentos considerados de archivo
almacenados en medios electronicos, digitales u otros derivados de la tecnologia.

Para la gestion de las cuentas de correo electrénico institucional se podran utilizar plantillas que
contengan por lo menos la siguiente informacion:

a) Nombre y cargo del receptor
b) Nombre y cargo del emisor
C) Aviso: “La informacion de este correo, asi como la contenida en los documentos que se

adjuntan, en su caso, puede ser objeto de solicitudes de acceso a la informacion”.

Ademas de las definiciones contenidas en los Ordenamientos Juridicos aplicables en la
interpretacion de los presentes criterios, se entendera por:

Administracion de documentos: Conjunto de métodos y practicas destinados a planear, dirigir y
controlar la produccién, circulacion, organizacion, conservacion, uso, seleccion y destino final de los
documentos de archivo.

Archivo: Conjunto organico de documentos en cualquier soporte en que se generd, que son
producidos o recibidos en el gjercicio de sus atribuciones por las diferentes unidades administrativas
del Municipio.

Archivo de concentracion: Inmueble designado para de la administracion de documentos cuya
consulta es esporadica y que permanecen en ella hasta su transferencia secundaria o baja
documental, a cargo de cada Unidad Administrativa generadora de la informacion.

Archivo de tramite: Carpetas de expedientes a cargo del enlace de archivos documentales las
cuales son de uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones de una unidad
administrativa, los cuales permanecen en ella hasta su transferencia primaria.
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Archivo histérico: La unidad responsable de la administracion de los documentos de conservacion
permanente por contener valor histoérico.

Autenticidad: La caracteristica del documento cuando puede probar que es lo que afirma ser, que
ha sido creado o enviado por la persona que se afirma que lo ha creado o enviado y que ha sido
creado o enviado en el momento que se declara

Baja documental: La eliminaciéon de aquella documentacion que haya prescrito en sus valores
administrativos, legales, fiscales o contables, y que no contenga valores historicos

Catalogo de disposicion documental: El registro general y sistematico que establece los valores
documentales, vigencia documental, los plazos de conservacion y disposicion documental

Ciclo vital del documento: Las etapas de los documentos desde su produccion o recepcion hasta
su baja o transferencia a un archivo histérico

Clasificacion archivistica: Los procesos de identificacion y agrupaciéon de expedientes
homogéneos en términos de lo que establece el Cuadro general de clasificacion archivistica, con
base en la estructura funcional de los sujetos obligados

Clasificacion de la informacion: El proceso mediante el cual el sujeto obligado determina que la
informacion en su poder esta en alguno de los supuestos de reserva o confidencialidad, de
conformidad con las disposiciones legales aplicables

Conservacion: El conjunto de medidas preventivas o correctivas adoptadas para garantizar la
integridad fisica de los documentos de archivo, sin alterar su contenido

Cuadro general de clasificacion archivistica: El instrumento técnico que refleja la estructura de
un archivo con base en las atribuciones y funciones de cada sujeto obligado

Custodia: El procedimiento de la gestion documental que implica la responsabilidad de la unidad
administrativa de salvaguardar con garantias técnicas y legales los documentos.

Disposicion documental: La seleccion sistematica de los expedientes de los archivos de tramite o
concentracion cuya vigencia documental o uso ha prescrito, con el fin de realizar la baja documental
o transferirlos

Documentos de archivo: El registro material que da testimonio de la actividad del sujeto obligado
en el ejercicio de sus facultades, competencias o funciones, con independencia de su soporte.

Expediente: Unidad documental constituida por varios documentos de archivo, ordenados, foliados
y relacionados por el mismo asunto, actividad o tramite.

Fiabilidad: La caracteristica del documento cuyo contenido puede ser considerado una
representacion completa y precisa de las operaciones, las actividades o los hechos de los que da
testimonio y al que se puede recurrir en el curso de posteriores operaciones o actividades

Fondo: El conjunto de documentos producidos organicamente por un sujeto obligado, que se
identifica con el nombre de este ultimo.
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Gestion documental: El tratamiento integral de la documentacion alo largo de su ciclo vital, a través
de la ejecucion de procesos de recepcion, produccion, organizacion, acceso y consulta,
conservacion, valoracion y disposicion documental

Guia de archivo documental: El esquema que contiene la descripcion general de la documentacion
contenida en las series documentales, de conformidad con el Cuadro general de clasificacion
archivistica

Instrumentos de control y consulta archivistica: Los inventarios generales, de transferencia o
baja documental, asi como las guias de fondos y los catalogos documentales

Integridad: El caracter de un documento de archivo que es completo y veraz y refleja con exactitud
la informacion contenida

Inventarios documentales: Los instrumentos de consulta que describen las series y expedientes
de un archivo y que permiten su localizacion (inventario general), transferencia (inventario de
transferencia) o baja documental (inventario de baja documental)

Legible: El documento que se puede visualizar y leer con claridad y facilidad, atendiendo a su
adecuada resolucion digital

Lineamientos: Los Lineamientos para la organizacion y conservacion de los archivos

Organizacion: Las actividades orientadas a la clasificacion, ordenacion y descripcion de los
documentos institucionales como parte integral de los procesos archivisticos

Produccion e identificacion: Las actividades tendientes a normalizar los documentos que se
generan en ejercicio de las funciones institucionales. Comprende los aspectos de origen, creacion y
disefio de formatos y documentos, conforme a las funciones de cada area con el propédsito de
normalizar y unificar los criterios de elaboracién y presentacion de los documentos

Plazo de conservacion: El periodo de guarda de la documentaciéon en los archivos de tramite y
concentracion que consiste en la combinacion de la vigencia documental y, en su caso, el término
precautorio y periodo de reserva que se establezca de conformidad con la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Plazo de reserva: El periodo por el cual los sujetos obligados, conforme a la Ley General y
normatividad aplicable, clasifican la informacion como reservada mientras subsisten las causas que
dieron origen a dicha clasificacion

Procedencia: Conservar el orden original de cada grupo documental producido por los sujetos
obligados en el desarrollo de su actividad institucional, para distinguirlo de otros fondos semejantes

Productor: La instancia o individuo responsable de la produccién de los documentos

Recepcion: Las actividades de verificacion y control que la Institucion debe realizar para la admision
de documentos, que son remitidos por una persona natural o juridica. (foliado, sellos de tiempo,
registro de documentos)

Seccion: Las divisiones del fondo, basadas en las atribuciones de cada sujeto obligado de
conformidad con las disposiciones legales aplicables
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Serie: La division de una seccién que corresponde al conjunto de documentos producidos en el
desarrollo de una misma atribuciéon general, y que versan sobre una materia o asunto especifico;

Soportes documentales: Los medios en los cuales se contiene y produce informacién, ademas del
papel, siendo estos materiales audiovisuales, fotograficos, filmicos, digitales, electrénicos, sonoros,
visuales, entre otros

Sujetos obligados: Cualquier autoridad, entidad, 6érgano y organismo de los poderes Ejecutivo,
Legislativo y Judicial, 6rganos auténomos, partidos politicos, agrupaciones politicas, fideicomisos y
fondos publicos, asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos
publicos o realice actos de autoridad en los ambitos Federal, de las Entidades Federativas y
Municipal

Tramite: El curso del documento desde su produccion o recepcidon hasta el cumplimiento de su
funciéon administrativa

Transferencia documental: El traslado controlado y sistematico de expedientes de consulta
esporadica de un archivo de tramite al archivo de concentracion (transferencia primaria) y de
expedientes que deben conservarse de manera permanente, del archivo de concentracion al archivo
histérico (transferencia secundaria)

Valoracion documental: La actividad que consiste en el analisis e identificacion de los valores
documentales, es decir, es el analisis de la condicion de los documentos que les confiere
caracteristicas administrativas, legales y fiscales en los archivos de tramite o concentraciéon, o
evidenciales, testimoniales e informativos en los archivos histéricos, con la finalidad de establecer
criterios y plazos de vigencia, asi como de disposicion documental

Vigencia documental: El periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus valores
administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las disposiciones juridicas vigentes
y aplicables.

ANEXOS
A) Instrumentos de Control y Consulta Archivistica:
1.- Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
2.- Catalogo de Disposicion Documental.
3.- Los Inventarios Documentales:

3.1.- General
3.2.- De transferencia o Baja documental

4.- Guia de Archivo Documental

5.- indice de expedientes clasificados como reservados.

B) Instrumentos de Apoyo y Formatos:
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1.- Portada de expediente.
2.- Pestana de expediente.
3.-Cédula ldentificadora de caja-archivo de concentracion.

4.- Ubicacion Topografica de Archivos (este anexo es un ejemplo de la manera en la que se debera
identificar fisicamente los expedientes en el archivo de concentracion).

5.- Volante de correspondencia, que debera ir adjunto a los documentos de entrada.
6.- Formato de registro de oficios de salida

7.- Formato de registro de oficios de entrada

A) Instrumentos de Control
y Consulta Archivistica
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1.- Cuadro de Clasificacidon Archivistica.

MUNICIPIO DE CAMPECHE
) ¢
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA :
"
SAVE NOMBERE CLAVE NOMBERE CLAVE NOMBRE CLAVE NOMBRE
sDO01 |ARCHIVO HISTORICO
$D002.01 [SESIONES DE COMITE
0s RSO $D002.02 |CRITERIOS EMITIDOS POR EL COMITE
SECRETARIO | snooz |cOMITE DE TRANSPARENCIA i
SD002.03 [CAPACITACIONES
SR TARGA DT SD00Z.04 [INFORME ANUAL
1-SEC
AYUNTAMIENTO $D003 |SESIONES DE CABILDO
R JURIDICO SDOO4 |PADRON MUNICIPAL
SD0OS |JUNTA DE RECLUTAMIENTO
REGULARIZACION
RT | A s | 52006 [TrTuLOS DE PROPIEDAD
85 | especTAcuLos | spoo? [PERMIsos
TO00L.01 |RECAUDALION
5D00L0Z |VERIFICACIONES
5D00L03 |PAE
50001 [INGRESOS 5D00L04 |EXENCIONES
5D00L05 |BANDO MUNICIPAL
SD00LDG |REMATES
5D002.01 | ACREEDDRES
50002 [EGRESOS 5D00Z.02 |PROVEEDORES
5D003.01 | DIF
5D003.02 |SMAFAC
5D003 |TRANSFERENCIAS 5D003.08 [TUM
U-TES TESDRERLA CF  |CONTROLFISCAL 5D003.04 |AUTORIDADES AUTILIARES
5D003.05 |APOY0S
SD004.01 |CUENTA PUBLICA
5D004.02 |CORTE DE CAJA
5D004 [CONTABILIDAD 5D004.03 |ESTADOG FINANCIEROS
D004.04 |EXFEDIERTES FISCALES ]
5000501 |RECURS0S PROFIOS
5D005 |RECURS0S FINANCIEROS 5D005.02 |RECURS0S ESTATALES
5D005.03 |RECURS03 FEDERALES
5D006.01 |SOPORTE TECNICO
SD00S [INFORMATICA 5000502 |MANTERIMIERTD
SDO01 JCURSOS ¥ TALLERES
cA COORDINACION p =
AnmmisTrATIvA | SP002 [INFORMES MENSUALES
SDO03 [INDICADORES DEL DESEMPESO
SD004.01 |COMITES DE CONTRALORIA SOCIAL
SDO04 JCONTRALORIA SOCIAL SD004.02 REVISIONES POR FUENTE DEY
FINANCIAMIENTO
[S000s 01 [RECOMENDACIONES |
SDO0S02Z JLEGAJOS
SDO0S.03 IMANUALES
SDOOS JSISTEMA MUNICIPAL DE CONTROL INTERNO 5000504 |LUINEAMIENTOS
~ [NORMAS TECNICAS ¥
SDO0S.05 §ooppl EMENTARIAS
SDO0E JENTREGA- RECEPCION
JURIDICO SD007.01 |PROCEDIMIENTOS DE INVESTIGACION
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
7 N
SDOO7 |RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS SDO07.02 DISCIPLINARIOS
REGISTRO DE SERVIDORES PUBLICOS|
007,03 ISANCIONADOS
SDOOR01 |QUEJAS
SDO0E [QUEJAS, DENUNCIAS Y SUGERENCIAS SDOOBOZ |DENUNCIAS
SDO0A03 JSUGERENCIAS
JUR SDO03 JOBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
m-cTL CONTRALORIA SDO10 JDECLARACION PATRIMONIAL
SD0O11 JCOADYUVANCIA LEGAL
SEGUIMIENTO DE AUDITORIA
SDO1201 |PRACTICADA POR LA AUDITORIA
SUPERIOR DE LA FEDERACION
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SCa0EY

SC0AS JEAIA Y EMANEMACION DE BIEMES MUEBLES

SEGUIMIENTO  DE  AUDITORIA
SD01202 |[PRACTICADA POR LA AUDITORIA
SUPERIOR DEL ESTADO DE CAMPECHE
SD012 JAUDITORIAS EXTERNAS SEGUIMIENTO  DE __ AUDITORIA
AUDITORIA $D012.03 [PRACTICADA POR LA SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA
SEGUIMIENTO  DE  AUDITORIA
PRACTICADA POR LA SECRETARIA DE|
spo1zo4 | s
LA CONTRALORIA DEL ESTADC DE
CAMPECHE
SD013 JAUDITORIAS INTERNAS
W14.01 VIS '-'.
SD014 |VERIFICACIONES 5001408 JADMINISTRATIVAS
SD014.02 JINVENTARIOS
50015.01 JACCIONES
SD015.02 [ORRAS
$0015.03 |ARRENDAMIENTOS
Al INVERSION SDO15 |VERIFICACIONES, INSPECCIONES Y SUPERVISIONES :
sD015.04 JsERVICIOS
SD015.05 JADQUISICIONES
SD015.06 JINCIDENCIAS
SDO0L JEVALUACION Y SEGUNMIENTD DE LA INVERSION PUSLICA
PLANEACION ¥ SD00Z JHDMCADORES DE CALDAD
FE - SD00E JPROYECTOS ESTRATEGICOS
EVALUACION
- PLM PLANEACION 50004 JPROGRAMA OPERATIVO ANUAL
5D00S JCOPLADEMUN
D005 JPLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO
QFRCY DFICINA OF 50007 |GESTION DE PROVECTOS
PROYECTOS '
50001 JASIETENCIA TECNICA JURIDICA
D002 JUIcios
. — 50003 |PROCEDIMIENTO CONTENCIOSO
VLl JURIDICA Al JASUNTOS JURIDIOS| Spooe |WORMATIVIDAD VIGENTE
5000 JCONVERIDS
50005 JEMBAREOS
5D007 JRECOMENDACIONES DE DERECHDS HUMANDS
SD00L01 | DE CONFLANZA
. D001 02 |SUPERMURAERARICS
e EXPECNENTE LINICO DE D001 03 |JUSILADGS ¥ FENSIONADOS
5000102 | SINDICAUZADOS
SDOCE_|SINDRCATOS
50003 JPRESTAOON DE SERVICIIE PROFESICRMALES
SDOCE_ |MOVINAENTOS DEL FERSOMAL
005 01 | SUELDOS ¥ SALARIGE
ADRAINISTRACON EDOOE02 |JUSILAOCHMES ¥ PENEIONES
ARH DiE RECURSIOS NOWMIPA DE PE D000 | FINRIANTOS
HURMANOS 000702 | aPowos
SD00E JRETEMCION DE IMPUESTD
SD007.01 | DE ESTRUCTURA
SDO07 JMAANLIAL SD007.02 | DE CRGANZAOCH
0007038 | DE FROCEDIMIENTO
S0008 |PROGRAMA DE EDUCACON PARA ADULTDS
—— TIR0E 01 | PRAL TICAS PROFESIOMALES
SD00S.02 | RESIDENCIAS FRIOFESSONALES.
- AT ADRAINISTRACHON ¥ SDOED JDESARROLLD DE FERSOMAL
= CALIDAD SD021 JADGUISIOON DE BIENES INMUEBLES
5D002_|ADGUISCHON DE BIENES MUESLES
SO0A3 JADCGUISIO0N DE SERVIDIOS
SD0La JCONTRATOS DE ARRENDAMIENTD
SD0LS |CONTRATOS DE COMODATO DE BIENES MUESLES
SDOdE JCONTRATOS DE COMODATO OE EIENES INBMLIEELES
SDOA? JCONTRATOS DE SERVIOIOS
ADRA INISTRACON . BITACDRAS
ARM LiE RECURSOE SOOAE JPARGIUE VEHIOULAR Dsod
MASTERIALES

EALS Y ENANEMACICN DE SIENES INMUESLES

SO0

FOMDO REVWOLVENTE

1o sk

PROVEEDORAS DE SERVICIOS
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POUZA DE SESURD

S0024

SERWIO0S DE HHSIENE

S0025

MANTEHIMIENTD DE ESTRUCTURAS W EDIFRIIE

ADMANIETRACON
DE SERWICIOS
GEMERALES

WI-OF

DERAS PUBLICAS

S0026

CONTROL FATRIMODHLAL

SD00L

EUFERVISIONES

SCO0L

o

CE DSRAS CONTRATADAS

So00d

oz

DE DEAAS FOR ADMINETRACION

SDoOz

MANTEMIMIENTS DE CALLE

SO003

HFORMES DE DERAS

So00a

EXFEDIENTES DE DSRA

SO003.04

RAMD FEDERAL

SO004.02

RAMD ESTATAL

S0003.03

RAMD MUNICIFAL

SDO00N

ONACIONES FEMEX

0003

ol

JSASOLINA

0003

02

DIESEL

0003

JAsSFALTD

50006

WERIFICACIOHES

SERVICIOS FUBLICOS

SERVICIOS A LA
CIDADARLE

50001

MERCADCE

SD00d

ol

FERIFERICOE

SD001.02

FECRD SAINZ DE BARANDA

SD001.03

[SOERE RUEDAS

SD002

JALUSABRADD PUELKD

50003

FARQUES ¥ JARDINES

SOO00

DREMAJES

SDO00Y

RASTRO

SD00E

PANTEDMNES

SDO0E

o

SH5LO KX

SDO00E

oz

54N ROMAN

SDD0E

02

[FANTA LUCIA

SDD0E

D2

[FamuLa

50007

FLANTAS DE TRATAMIENTD

D007

ol

S35 L0 XX

SDO00T

oz

HOWIA DEL MAR

SD00T

FOW. BELEN

D007

o

JCOETELERDS

SDOoT

o3

FLAM CHAC

SDO00T

06

LIFDA WIESTA

SDO0T

[CARCARID

S0008

ICOMUNIDADES RURALES

50005

JATENCIGN CIUDADANA

E-DYPU

DESARROLLO Y
FLANEACION
URBANA

MAGEN URBANA

UREBANISMO

50001

[TRAMITES ¥ SERVICIOS

SDOod

PREDIOE BALDIOS

SO0

JOESTRUCCION A LA V1A PUBLICA

SO0OL.

JCOMSTANCIAS BE NUMERD OFICIAL

SO0,

[CITATORIDS

SO0OL.

[ZOMA HETORICA

SoD0L

JORDEMAMIENTD DE LA TIERRA

SCO0L

HOMENCLATURA

SO00L

FROYECTOS URBANDS ¥ PUNTUALES

SO00L

FRACCIONAMIENTOS

SD00L

LICENCIAS DE CONSTRUCCION

SO00L

JCOMSTANCIAS DE AUMEAMIENTD

SoDoL

UIS0 DE SUELD

OO0

FERMISOE

So002

CE ROTURA DE FAVIMENTD

So002

CE ANUNCIOS PUBLICITARIOS

Sopoa

D'E AFECTACIONES EN LA V1A FUBLICA

50003

[TERMINACIZHES DE O8RA

50004

[FUFERVISIONES ¥ NOTIFICACIONES

S0003

[FUBDIRECCION JURIDICA

SD0o3

o

JAMPARDS

Sn0o3

02

EMANDAS

SD003

BALLTAS

X-CTRO

CATASTRO

s0C

EEGUNMIENTD DE
LAS CEDULAS
CATASTRALES

50001

[TRAMITES CATASTRALES

SO0

ol

WERIFICACIDNES E INSPECCIONES

SO0

oz

NSCRIFCION ¥ ALTA EM EL FADRON
jcaTasTRAL

SD0d

DIVISION ¥ VALOR FRACCION

SDd

D4

[TRASLADDS DE DOMINID

SD0od

o3

JACTUALIZACION DE VALDR CATASTRAL

S0001.06

FUSION CATASTRAL

50001.07

MODIFICACION DE
[TECMICDS

DATOS GEMERALES

SO001.08

MLANIFESTACION DE CONSTRUCCKIN

S0001.05

[poraricaCdn




San Francisco de Campeche,

PAG. 22 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO Cam., Septiembre 19 de 2018
SDOOZ.0d JAMPARDS
5D002.02 |DEMANDAS
SDOOZ.03 MULTAS
woo | womrmaTviDan | soooz fsEGUBMIENTOD JURIDICO S0002.04 |RECURSD OF INCONFORMIDAD
SDOOZE.03 JRECURSD DE REVISION
sDoaz.oe ECRETOS HE ZOMIFICACION CATASTRAL
-
50001 |CENTRO ECOLOGICO
50002 JCONCIENTIZACION AMBIENTAL
SO003 |REFORESTACION
50004 £ PROG A EMTALE:
o BESTION DIFUSION DE PROGRAMAS AMBIENTALES
== VECING
AMBIENTAL 50005 |REUNIONES VECINALES
50005 |PROGRAMA DE GESTION DE PLAVAS LIMPIAS
VIEDHO AMEIENTE SD007.01 JAMBIENTALES
¥-MADS | DESARROLLO 50007 |CAMPARIAS spog7.gz |PE ESTERILZACIGH PARA PERRDS ¥
SUSTENTAELE - JEATOS
A P ik agua wid pul
spogs JECTAS DE INSPECCIGN ,
50009 |ACUERDOS ADMINISTRATIVOS |m
COORDINACION
o - SD0L0.01 |DE SOMIDD
" 50040 |PERMISEDS
50010.02 |PARA FODS, DERRIED Y TALA OE ARBOLES
50011 QUEIAS CIUDADANAS
GESTION ¥ 50001 [IUNTAS MUNICIPALES
azas | FESUMIENTODE | 50002 |COMISARIAS MUNICIFALES
DESARROLLD AUTORIDADES | 50003 |AGENCIAS MUMICIPALES
e para | FOTAL HUMAND ¥ AUNILIARES 50004 |PROGRAMAS SOCIALES
= ASUNTOS 50003 |PROGRAMAS FEDERALES
INDIGENAS - SECRETARIA SD005 |BIENESTAR SOCIAL
= TECHICA 50007 |BEFORTES
50002 |EDUCACISH ¥ IGVENES
5D00L01 JASISTENCIA TECNICA
50001 JAPOYO & EMPRESARIOS
5000002 JFNANCIAMIENTD
5000201 |PROGRAMAS FEDERALES
50002 |FOMENTD INDUSTRIAL, COMERCIAL ¥ PROTUCTIVO soooznz forepimos
o CRECIMIENTD 5000203 JPYMES
DESARROLO ECONOMICD 50003 |PARTICIPACIGN DE ARTESANGS
ECONOMICD,
HIFDETYE sooos Jacusroos
TURSMO ¥ soo0s.0d fsoucmupes
COMPETITIVIDAD D003 [SITARE —F
5000302 feataloses oe siRg wo smARE
50005 |PROVECTOS DE DESARROLLO ECONOMICD
50007 |PROMOCHIN ¥ DIFUSIGN
oT BESARROLLD = ohote [recinTos
TURISTICD
50003 |PROYECTOS £ INFRAESTRUCTURA
5000101 [VERIFICACIONES DOMICILARIAS
50001 |SESTION TERRITORIAL LOTIFICACIDN PARA PASED EM
5000802
jcARmAvAL
SD002.01 |PLAN DE TRABAKD [GIRAS]
ATENCION ¥
GESTION 5D002.02 JINTEGRACION DE COMITES
HN-AYPC | PARTICIFACION a0
CIUDADANA 5000203 fowvicos
CIUDADANA 50002 |PARTICIPACION CIUDADANA
5000204 |REUNIONES DE TRAEMD
5000207 [TALLERES DE CONCIENTZACIIN
SD002.06 |VISITAS GUIADAS
50003 |ATENCION CUDADANA
50001 |PUBLICACIONES EVENTUALES
50002 |EDMORIAL
50003 |REVISTAS
RO CROMISTA
50004 JLUNADA EN EL ARCHIVD MUNICIFAL
50003 |PROGRAMA ENCUENTRO DE CRONISTAS
50005 |EXPOCISIONES CULTURALES £ HISTERICAS
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50007 JCARMAVAL
50005 [FERIA DE SAK ROMAN
o CULTURA ¥ SDO00S [FERIA DE SAN FRANCISCO
TRADICIONES 50040 JCERTAMEN LINDA CAMPECHANA
50041 JCERTAMEN LIMDA CAMFECHANITA
50042 VAQUERIAS
S CULTURA EDUCACION Y 50043 [EDUCACION
EYFA FOMENTD 50014 [FOMENTO ARTISTICO
ARTISTICD 50043 |SIBLIOTECAS
o |PROVESTABSCURLA e [nFoRmEs mensuaLes
DE MUSICA
] 50047 JPROYECTOS
- F::;":;i::; 50045 [INFORMES
FEDERALES 50045 JMANUALES INTERWOS
50020 WOLANTES PUBLICITARIGS
50021 [PROGAAMAS CULTURALES
seuLT FATRIMONIO 50022 |BALUARTE SANTA ROSA
CULTURAL 50023 JCENTRO CULTURAL POLVORIN
50024 [TEATRO TORD 5002404 |GALERIA
50001 [REFUGIDS TEMPORALES 5000101 JPONA UREANA
SD00L.02 [IOMA RURAL
wwFC | PROTECCION CIVIL 50002 [BRIGADAS
50003 JCONSTAMCIAS DE RIESGO
50004 JCONTINGENCIAS
50001 [EOUICITUDES DE INFORMACION
50002 JINFORMES DE SOLICITUDES DE INFORMACIDN
snaca.01 FLATAFORMA NACIONAL DE
. ACCESD & L& 50003 JACTUALIZACKIN DEL FORTAL DE TRASPARENCIA [TRAMSFARENCIA
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) UNIDAD DE 50004 JINDHCE DE EXPECIENTES RESERVADOS
T TRANSPARENCIA 50003 |CAPACITACIOMES EN MATERIA
50005 [TRANSPARENCIA PROACTIVA
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DT |DATOS PERSOMALES| 50002 |DERECHOS ARCO
50003 JINFORMES DE LS SDF
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500201 JIET
5000202 ESURDS
1y JURITHCD SD002.03 JUCENCIAS
50002 [TRAMITES
5000204 [TARIETONES
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SDO02.06 MULTAS
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e e — 50004 JBITACORAS POR UNIDAD
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50003 [MANTENIMIENTO
5000302 JPREVENTIVD
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fP | REwaciowes pupucas| sooor |oisERio £ masEN
50002 |PLAMES ¥ PROGRAMAS DE DIFLISION
50002 |DIFUSION CULTURAL
ARTELI | QFICINA DEL o | Comumicacion v | sooos feoLennes
oA ALCALDE orFusion sociaL [Tspoos |mEmoRws oe aunio
50005 |MEMORIAS DE VIDED
50007 |MEMDRIAS DE FOTOGRAFIA
06 LOGISTICA SDO00S |BGENDA DE EVENTOS
ARTHLIV- SECRETARIA " VIRCULACION 50001 VIMCULACION INTERKA
& TECKICA INSTTUCICRAL | cpooz fvmcuLacidn extenma

2.- Catalogo de Disposicion Documental.

MUNICIFID DE CAMPECHE
LATALDGH BE DEMISICKN DOCUMENTAL

3.- Los inventarios documentales.



San Francisco de Campeche,

Cam., Septiembre 19 de 2018 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO PAG. 25

3.1.- General

MUNICIPIO DE CAMPECHE =
BVERTARO GENERAL ——
ARCHING DE TRAMITE, CORNCERTRACKON
] 2 [ ——
na s ey s gl o, | Cnrerial
e | Ee S— ) - et [s— Rl === P T R — fretinna
Ciees = [ ey [ ey G Ve et | et
El presani= inventaro conssa de | epecientes contenidos en | cajas ubicados en
ELASORO REVISO AUTORIZAND. Bo.
Senvidor Publico Responsable del Sarvigor Pablico Responsable del Archivo de Trtuar e la Unidad Administrativa
Archivo de Tramite de la Unigad Concantrachon gel Sujeto Obligano, n suU C3s0 o
Administrativa Responsable del Archivo de Concentracion de la
Unidad Adminisira®va
Fecha ce actusiizacion:
3.2.- De transferencia o Baja documental.
MUNICIPIO DE CAMPECHE
UNIDAD ADMINISTRATIVA E
INVENTARSD a5 L
[TRANSFERENCIA O BAIA DOCUMENTAL )
E NOMERG DE TRANEF ERENCIA
REZFONIABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: FECHA DE TRAMIFERENCIA:
UEIC ACION TOPDORAFICA:
NUM. DE FLAZD DE FECHA DE AFEATURA Y
I EERIEUEIERIE NOMERE DEL EXPEDIENTE SO DELCRIFCION
£l presente Inventario consta de | fojas que describen __ expedientes contenidos en _ C3|SS CON Un peso apoedmado de __ kg
ELABORO REVISO AUTORIZANG. Bo.
Servidor Plblico Responsable del Servidor Pablico Responsable del Archivo de Titular de la Unidad Administrativa
Archivo de Tramite de ka Unidad Concentracion del Sujeto Obligado, en su caso
Administrativa o Responsable del Archivo de Concentracion
de la Unidad Administrativa
Fecha de actualizadon:

4 .- Guia de Archivo Documental.
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: i MUNICIPIO DE CAMPECHE E2
s UNIDAD ADMINISTRATIVA

TIrueo: Gula DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Nombra:

Domiciio instiuconat:

Teiefono o= oficina y ext -

Ciasmcacion Archivisscs Descripcon icasion
ELABORO 1 AUTORIZAVO. Bo.
Nombre, cango y firma
cargo y Nombre, Cargo y firma
Servidor béco responsable Servicor Pobi responsabl arced
ra S concentracion :: Erte P.mg-.?: =n w? == Sexvidor PObicn Shuer de e
Archeeo ce tramine - e unicad acmmistrativa
responsabie def archivo O concentracion de i

Unicag Admiriztrattea

5.- indice de expedientes clasificados como reservados.

\i ¥

indhi o b e e ovmbdie T e Reiiekcn

st 1 e
wrmin i Ty | Cafmi | From s mm
[——— Meiniile [ QU [ rre— [T N | Py | " | ek e Retg| M| il | i | i
i | e |y | P Ry | inn | i | | s | s | e | T | e iy | splaiin i -"_:. "l": "F': "l": SRR [T R—
s el | | it | st | e e | e | milen | il [T | —|.||-|"'""_ ": ':: ": v i | arpwiie da | el
— s mwa | mura
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B) Instrumentos de Apoyo
y Formatos

1.- Portada de expediente.
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PORTADA DE EXPEDIENTE _——

FONDO:
SECCTION -
Eussscaion
EERE
EUsssRE
NOWERG ¥ NOMETE DEL DO EENTE
FEONTOUE SR GoN DEL B EDENTE
VALORES DOCUMENTALES
ADMINETRATIVO CONTABLE O RSCAL LEGAL & RSCAL
VGENCIA DOCUMENTALES
EN TRAMITE EN CONCENTRAZION
CLASIFICACION DE WNFORMACION:
PUBLICA RESERVADA CONPIDENCIAL
FECHA DE CLASFICAGON
FRPOON DE PARTES O SECCIONES RESERVADAS O CONFIDENCIALES
LNDANENTO LEGAL
Fﬁco:; T REGERVA
ACHON DE RESERVA
UBRICA DEL TITULAR DE LA UMDAD ADMIME TRATIVA.
ECHA DE DESCLASFICACION
TA Y PUESTO DEL RESPONSABLE DE LA CLASF) CACION
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2.- Pestafia de expediente.
L
PESTANA RE FOLOER
SUBSECCION NOMBRE Y NUMERO DE

FONDO SECCION
Mo

SERIE l SUBRSERIE

EXPEDIENTE

ANO ’

3.- Cedula identificadora de caja-archivo de concentracion.

- CEDULA IDENTIFICADORA DE CAJA DE
- ARCHIVO DE CONCENTRACION.

ﬂNDD: MUMICIPIO DE CAMPECHE

SECCION:

ANO DE EJERCICIO:
EXPEDIENTE INICIAL:
EXPEDIENTE FINAL:

TOTAL DE EXPEDIENTES EN CAJA:

N

CAJA NO.

/
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4.- Ubicacion topografia de archivos.

il DE U DE UNIDAD DE uUmMIDAD DE
ADRMINISTRACION ¥ ADMINISTRACION Y ENTRADA
CALDAD CALIDAD TRANSPARENCIA TRANSPARENCIA
Cala 1 2016 CAJA 1 2005 CAIA 1 2016 cAlA 12045
CAlA 2 2016 Cala 2 2005 CALA Z 2016 Cala 2 2015
Cala 3 2016 Cala 3 2015 CAlA 3 2016 Ccala 3 z0as
CAlA 4 2016 Cala az2o1s CAls 42016 Cala 4 2045
CONTRALORIA
Cala 1 2016
Cala 2 2016
CAJA 3 2016
CAlA 4 2016
2 0w 9|49 < s|ls( == =< alalala
S g1 2|&8)|& E = = == = =3 =T = =
= - | o~ ™ -+ = — ~ ™ - x - 4 - -
E = - - = o - - = = o - - - =
3 3|a|3|3 = a|38|3| 3 = s|la|3|s
5.- Volante de correspondencia.
! UNIDAD DE

TRANSPARENCIA

No. de folio:
VOLANTE DE CORRESPONDENCIA

Asunto:

Fecha: Hora:

Origen:

Oficio:

Comentarios:

Turnado a:
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6.- Formato de registro de oficios de salida.

MUNICIPIO DE CAMPECHE

UNIDAD ADMINISTRATIVA

RELACICH DE [OFICIOS/ TARIETAS INFORMATIVAS MEMORANDUM/CIRCULARES) DE SALIDA

. v N FECHA DE .

DIRIGIDO A FECHA DEL DOCUMENTO NUMERDQ/FOLIO ASUNTO RECIEIDG UBICACHEN SOUCITADG FOR

7.- Formato de registro de oficios de entrada.
MUNICIPIO DE CAMPECHE >

UMIDAD ADMINISTRATIVA
RELACION DE [OFICIOS/TARIETAS INFORMATIVASMEMORANDUM, CIRCULARES) BE ENTRADA
OFICIOS DE ENTRADA

. _ FECHA DEL . _ FECHA DE COMENTARIOS ¥/O . . N .
WOLANTE ORIGEN DOCUMENTD NUMERD/FOLIC ASUNTD RECIEIDG SEGUMIENTD UBICACION URNADO A FIRMA

IV.- En virtud de lo anterior, los integrantes del H. Ayuntamiento en términos de lo establecido en
los articulos 58, 59 fraccion IV de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Campeche; 58,
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59, 60 inciso a), 61 y 69 del Reglamento Interior del H. Ayuntamiento para el Municipio de Campeche
emiten el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO: Se aprueba los Criterios para la Administracion, Organizacion y Conservacion de los
Archivos del Municipio de Campeche.

SEGUNDO: Se aprueba los Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos referente a los
siguientes: Cuadro de Clasificacion archivistica; Catalogo de disposicion documental, Inventarios
documentales, Guia de archivo documental, indice de Expedientes Clasificados como Reservados,
Guia de archivo documental, indice de Expedientes Clasificados como Reservados e instrumentos
de apoyo y formatos anexos.

TERCERO: Se abroga el Cuadro General de Clasificacion Archivistica para la Administracion Publica
del Municipio de Campeche 2015-2018, aprobado mediante el Acuerdo Numero 48, en la Sexta
Sesion Ordinaria de Cabildo, celebrada el dia 31 del mes de marzo del afio 2016, publicado en el
Periddico Oficial del Estado, el dia 21 de abril del 2016.

CUARTO: Remitase los Criterios para la Administracion, Organizaciéon y Conservacion de los
Archivos del Municipio de Campeche y sus respectivos anexos a la Comisién de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de Campeche, para los efectos legales correspondientes.

QUINTO: Notifiquese lo resuelto a todas las Unidades de la Administracion Publica Municipal, para
que en un término de 90 dias contados a partir de la aprobaciéon del presente acuerdo, armonicen
conforme a lo establecido en los Criterios para la Administracion, Organizacion y Conservacion de
los Archivos del Municipio de Campeche, los documentos que reciban, produzcan, obtengan,
adquieran, transformen o posean a partir del inicio de periodo de gobierno 1° de octubre del 2015,
para el ajuste de sus guias simples, catalogos de disposicion documental y sus inventarios
respectivos.

SEXTO: Cumplase.
TRANSITORIOS
Primero: Publiquese en el Periédico Oficial del Estado de Campeche.

Segundo: Remitase a la Unidad de Transparencia del Municipio de Campeche para su publicacion
en el Portal de Internet del Gobierno Municipal.

Tercero: Insértese en el Libro de Reglamentos, Acuerdos y demas disposiciones de este Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Campeche.

Cuarto: Se derogan todas las disposiciones legales, administrativas y reglamentarias en todo en lo
que se opongan al presente acuerdo.

Quinto: Se autoriza al Secretario expedir copia certificada del presente acuerdo para todos los fines
legales a que haya lugar.

Dado en el Salén de Cabildo “4 de Octubre”, recinto oficial del Honorable Ayuntamiento del Municipio
de Campeche, Estado de Campeche, por UNAMINIDAD DE VOTOS, a los 28 dias del mes abril del
ano 2017.
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C. Edgar Roman Hernandez Hernandez, Presidente Municipal; C. Zoila Guadalupe Ortiz Pérez,
Primera Regidora; C. Amin AdibBurad Contreras, Segundo Regidor; C. Laura Elena Hernandez
Pacheco, Tercera Regidora; C. Jorge Jesus Ortega Pérez, Cuarto Regidor; C. Ana Gabriela Sanchez
Preve, Quinta Regidora; C. Joaquin Antonio Berzunza Valladares, Sexto Regidor; C. Georgina
Zapata Cortés, Séptima Regidora; C. Alexandro Brown Gantus, Octavo Regidor; C. Ana Paola Avila
Avila, Novena Regidora; C. Bertha Pérez Herrera, Décimo Primera Regidora; C. Diana Gabriela
Mena Lezama, Sindica de Hacienda; C. Diego Gutiérrez Hernandez, Sindico de Asuntos Juridicos;
y C. Rafael Felipe Lezama Minaya, Sindico; ante el C. Jesus Antonio Quifiones Loeza, Secretario
del H. Ayuntamiento que certifica (Rubricas).

Por lo tanto mando se imprima, publique y circule para su debido cumplimiento.
ING. EDGAR ROMAN HERNANDEZ HERNANDEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL DE CAMPECHE.-

LIC. JESUS ANTONIO QUINONES LOEZA, SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO.-
RUBRICAS.

“2017, Ao del Centenario de la Constitucion Politica

GarECHE

UNIDOS s CRECER

de los Estados Unidos Mexicanos”

LICENCIADO JESUS ANTONIO QUINONES LOEZA, SECRETARIO DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CAMPECHE.

CERTIFIC A: Con fundamento en lo establecido por los articulos 123 Fraccion IV de la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Campeche; 25 fraccion VIl del Reglamento de la
Administracion Publica del Municipio de Campeche; 93 Fraccion V del Reglamento Interior del H.
Ayuntamiento para el Municipio de Campeche; que el texto inserto en su parte conducente
corresponde integramente a su original el cual obra en el Libro de Actas de Sesiones de Cabildo,
que se celebran durante el periodo constitucional de gobierno del primero de octubre del afio dos mil
quince al treinta de septiembre del afio dos mil dieciocho, relativo al PUNTO SEPTIMO del orden del
dia de la DECIMO NOVENASESION ORDINARIA DEL CABILDO, celebrada el dia 28 del mes de
abril del afio 2017, el cual reproduzco en su parte conducente:

VII.-SE SOMETE A CONSIDERACION Y VOTACI(')N DEL CABILDO, EL ACUERDO RELATIVO
A LOS CRITERIOS PARA LA ADMINISTRACION, ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS DEL MUNICIPIO DE CAMPECHE.

Presidente: En términos de lo establecido en los articulos 58, 59 Fraccion IV de la Ley Organica de
los Municipios del Estado de Campeche; 58, 59, 60 inciso a), 61 y 69 del Reglamento Interior del H.
Ayuntamiento para el Municipio de Campeche, se somete el presente asunto a votacion nominal, por
su orden cada integrante del ayuntamiento dira en voz alta, su nombre, apellido, cargo y el sentido
de voto.

Secretario: De conformidad a lo establecido por el articulo 93 fraccién VIII del Reglamento Interior
del H. Ayuntamiento para el Municipio de Campeche, le informo a usted Ciudadano Presidente
Municipal, que se emitieron CATORCE votos a favor.

Presidente: Aprobado por UNANIMIDAD DE VOTOS...
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PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES CORRESPONDIENTES EXPIDO LA PRESENTE
CERTIFICACION EN LA CIUDAD DE SAN FRANCISCO DE CAMPECHE, ESTADO DE
CAMPECHE, A LOS VEINTIOCHO DIAS DEL MES DE ABRIL DEL ANO 2017.

ATENTAMENTE.- LIC. JESUS ANTONIO QUINONES LOEZA, SECRETARIO DEL H.
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CAMPECHE.- RUBRICA.

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE CAMPECHE.

C. FISCAL GENERAL DEL ESTADO.

La Comision de Derechos Humanos del Estado de Campeche con fundamento en lo dispuesto en los articulos
1, 2, 3, 6, fraccion lll, 14, fraccion VI, 40, 41, 43, 45, 48 y 49 de su propia Ley en vigor, examind los elementos
contenidos en el expediente 1163/Q-245/2017, relacionado con la queja presentada por Q1', en contra de la
Fiscalia General del Estado, especificamente de la licenciada Ana Mercedes Ake Koh, Titular de la Fiscalia de
Investigacion Concentradora.

Una vez analizados todos los elementos de prueba contenidos en el expediente que nos ocupa, este Organismo
concluyo que se acredito la existencia de violacion a derechos humanos, calificada como Dilacion en la Procuracion
de Justicia y Violacion a los Derechos de las Victimas u Ofendidos, en agravio de Q1. Por tal motivo, en
la Sesion de Consejo Consultivo celebrada con fecha 31 de agosto de 2018, fue escuchada la opinion de sus
integrantes, en cuanto a los hechos sefialados por el quejoso y con el objeto de lograr una reparacion integral? de
Q1, se formularon las siguientes:

RECOMENDACIONES
A la Fiscalia General del Estado.

Como medida de satisfaccion, a fin de reintegrarle la dignidad a la victima y realizar una verificacion de los
hechos estudiados en el citado expediente, con fundamento en el articulo 55, fraccién IV de la Ley que establece
el Sistema de Justicia para las Victimas del Estado de Campeche, se solicita:

PRIMERA: Que a partir de la aceptacion de la presente Recomendacion, como forma de revelaciéon publica y
completa de la verdad, se haga publica a través de su portal oficial de internet siendo visible desde su pagina
de inicio, mediante un hipervinculo titulado “Recomendacién emitida a la Fiscalia General del Estado, por la
CODHECAM, por violaciones a derechos humanos en agravio de Q1”, y que direccione al texto integro de la
misma. Dicha publicidad permanecera en sitio sefialado durante el periodo de seguimiento a la recomendacion
hasta su cumplimiento, como un acto de reconocimiento de responsabilidad, satisfactorio en favor de las victimas,
en razén de que se acreditaron las violaciones a derechos humanos, calificadas como Dilacién en la Procuracion
de Justicia y Violacion a los Derechos de las Victimas u Ofendidos.

1 Q1, es persona quejosa, nos reservamos sus datos personales de conformidad con los articulos 6 y 16 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 4, 13, 19, 20, 21 y 25 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de Campeche y 4 de la Ley de esta Comision.

2 Articulo | parrafo Il y 113 parrafo Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Sentencia de fecha 30
de agosto de 2010, emitida por la Corte Interamericana de Derechos Humanos controversia Fernandez Ortega y otros vs. México
como forma de reparacion a los dafios materiales e inmateriales provocados por el Estado Mexicano en contra de las victimas, ONU.
Principios y directrices basicos sobre el derecho de las victimas de violaciones manifiestas de las normas internaciones de derechos
humanos y de violaciones graves del derecho internacional humanitario a interponer recursos y obtener reparaciones. Resolucion
60/147 del 16 de diciembre del 2015, articulo 26 de la Ley General de Victimas y articulo 44 de la Ley que Establece el Sistema de
Justicia para las Victimas del Estado de Campeche.
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SEGUNDA: Que ante el reconocimiento de condicion de victima directa® de Violaciones a Derechos Humanos
a Q1, que establece la Ley General de Victimas y la Ley que Establece el Sistema de Justicia para las Victimas
del Estado de Campeche, se le solicita en consecuencia, que se proceda a la inscripcion de los antes citados al
Registro Estatal de Victimas, remitiendo a esta Comision Estatal las documentales que lo acrediten.

Como medida de rehabilitacién para facilitar a Q1 hacer frente a los efectos del hecho sufrido por la violacion a
sus derechos humanos (Dilacion en la Procuracion de Justicia y Violacion a los Derechos de las Victimas u
Ofendidos) con fundamento en los articulos 1 parrafo tercero de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, 68 fraccion | de la Ley General de Victimas, 13 fraccion |, 18 fraccion | 'y 46 fraccion | de la Ley que
Establece el Sistema de Justicia para las Victimas del Estado de Campeche, 43 de la Ley de la Comision de
Derechos Humanos del Estado de Campeche, se le solicita:

TERCERA: Que se gestione a la Q1, la atencion psicoldgica que le sea necesaria, ante los acontecimientos de
los que fue victima por la comision del hecho delictivo que denuncié ante esa dependencia, a efecto de lograr el
mejor bienestar posible a su salud emocional.

Como medida de No Repeticion las cuales tiene como objetivo contribuir, prevenir o evitar la repeticion de hechos
gue ocasionan la violacién, con fundamento en el articulo 56 del citado Ordenamiento, se solicita:

CUARTA: Conforme a lo dispuesto en la Ley Reglamentaria del Capitulo XVIl de la Constitucion Politica del
Estado de Campeche?, y los numerales 30 fraccion Il y 69 de la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado
de Campeche; con pleno apego a la garantia de audiencia, instruya a la Vice Fiscal General de Derechos
Humanos, para que se inicie y concluya el procedimiento administrativo correspondiente, y en su caso, se
finquen las responsabilidades respectivas, a la licenciada Ana Mercedes Ake Koh, Agente del Ministerio
Publico, Titular de la Fiscalia de Investigacion Concentradora, debiendo obrar este documento publico® en
dicho procedimiento como prueba, acreditando el presente inciso con la Resolucion fundada y motivada en la
que obran los razonamientos de fondo sobre el estudio de sus responsabilidades.

QUINTA: Que se gire instrucciones al Director General de Fiscalias para que dirija la investigacion de los delitos,
dando con ello cabal cumplimiento a lo establecido en el articulo 28, fraccion | de Reglamento Interior de esa
dependencia.

SEXTA: Que gire instrucciones al Director General de Fiscalias, para que de manera inmediata la licenciada
Ana Mercedes Ake Koh, Agente del Ministerio Publico, complete la investigacion y resuelva el expediente
ministerial AC-2-2016-7343, de conformidad a lo que establece el articulo 28, fracciones | y lll del Reglamento
Interior que rige a esa Representacion Social, remitiendo las documentales que lo acrediten. ATENTAMENTE.
LIC. JUAN ANTONIO RENEDO DORANTES. PRESIDENTE. Firma llegible.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 49 de la Ley de la Comisién de Derechos Humanos del Estado
de Campeche y 102 del Reglamento Interno, se ha determinado publicar los puntos resolutivos de la misma. El
texto integro de la Recomendacion se encuentra en el expediente respectivo y consta de 32 fojas, la cual puede
ser consultada en su version publica en el portal oficial codhecam.org en el menu de resoluciones 2018.

3 Articulos 1 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 101 fraccion Il la Ley General de Victimas
y articulo 97 fraccion Il inciso b) de la Ley que Establece el Sistema de Justicia para las Victimas del Estado de Campeche.

4 Vigente en el momento en que acontecieron los hechos que motivaron la presente investigacion.
5 Articulos 4 y 45 de la Ley de la Comisién de Derechos Humanos del Estado de Campeche.
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SECCION JUDICIAL

PODER JUDICIAL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO
DE CAMPECHE

H. TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA, SALA PENAL
CEDULA DE NOTIFICACION POR EDICTOS

Folio: 30811

C. FELIPE OCAMPO LOPEZ (denunciante).

En el toca 01/17-2018/215 relativo al recurso de apelacién
interpuesto por el ministerio publico en contra de la
sentencia absolutoria de fecha veintitrés de agosto de
dos mil diecisiete, dictada por la Juez de Cuantia Menor
Penal de Primera Instancia del Primer Distrito Judicial
del Estado, en la causa penal 0401/12-2013/0022,
instruida a ERICK DEL JESUS GUERRERO Y/O ERICK
DEL JESUS GUERRERO, por el delito de LESIONES A
TITULO DOLOSO. Esta Sala con fecha VEINTINUEVE
DE AGOSTO DE DOS MIL DIECIOCHO dicto una
resolucion que en su parte conducente dice:

RESUELVE:

PRIMERO: Se declaran infundados
expresados por el Representante Social.

los agravios

SEGUNDO: Se confirma la resolucion combatida.

TERCERO: En cumplimiento con lo que establecen los
articulos 16, parrafo primero y segundo, de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 23,113,
fraccion Xl, y 120 de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica; 44, 113, fraccion VII, y
123 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Campeche, se hace saber a los
intervinientes en los procesos que se tramitan en esta
Segunda Instancia, que los datos personales que existan
en los expedientes y documentacion relativa al mismo, se
encuentran protegidos por ser informacion confidencial,
y para permitir el acceso a esta informacion por diversas
personas, se requiere que el procedimiento jurisdiccional
haya causado ejecutoria, para no considerarse como
informacién reservada, pero ademas obtener el
consentimiento expreso de los titulares de estos datos,
todo lo anterior sin perjuicio de lo que determine el Comité
de Transparencia.

CUARTO: Remitase testimonio de la presente resolucion
al Juzgado de Primera Instancia del Ramo Penal del
Primer Distrito Judicial del Estado, para su conocimiento
y efectos legales correspondientes.

QUINTO: Notifiquese a las partes y en su oportunidad

archivese el presente Toca como asunto fenecido.

LO QUE NOTIFICOAUSTED POR MEDIO DE EDICTOS
PUBLICADOS POR TRES VECES CONSECUTIVAS,
EN EL PERIODICO OFICIAL, DE CONFORMIDAD CON
LO DISPUESTO ENE EL ARTICULO 99 DEL CODIGO
PROCESAL PENAL DEL ESTADO EN VIGOR.-
CONSTE.

ATENTAMENTE.- San Francisco de Campeche,
Campeche a 7 de Septiembre de 2018.- Licda. Gloria
Damaris Vargas Encalada, Actuaria Interina de Enlace de
la Secretaria de Acuerdos de la Sala Penal.- Rubrica.

PODER JUDICIAL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO
DE CAMPECHE

H. TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA
CEDULA DE NOTIFICACION POR EDICTOS
Folio: 30797

C. LUIS ENRIQUE
(denunciante).

CARBALLO SALAZAR

En el toca 01/17-2018/00186 relativo al recurso de
apelacion interpuesto por el acusado en contra de la
sentencia condenatoria de fecha veintiuno de octubre de
dos mil dieciséis, dictada por el Juez Segundo de Primera
Instancia del Ramo Penal del Primer Distrito Judicial del
Estado en la causa penal 0401/14-2015/1183, instruida
a VICTOR MANUEL MANAGA GONZALEZ, por el
delito de FRAUDE GENERICO. Esta Sala con fecha
VEINTINUEVE DE AGOSTO DE DOS MIL DIECIOCHO
dicto una resolucion que en su parte conducente dice:

RESUELVE:

PRIMERO: Se declaran intocados los agravios
esgrimidos por el defensor y sentenciado; se encontraron
deficiencias que suplir a favor de este ultimo ya que el
delito de Fraude Genérico no se acredita.

SEGUNDO: Se REVOCA la Sentencia Condenatoria
impugnada, en su lugar se dicta Sentencia Absolutoria
a favor de Victor Manuel Magafia Gonzalez, al no
acreditarse la figura delictiva de Fraude Genérico, ilicito
previsto y sancionado en el numeral 206 fraccién | del
Cédigo Penal vigente en el Estado.

TERCERO: En cumplimiento con el contenido de
los numerales 16, parrafo primero y segundo de la
Constitucion Politica de los estados Unidos Mexicanos;
23, 113, fraccion IX y 120 de la Ley General de
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Transparencia y Acceso a la Informacién Publica; 44, 113,
fraccion VIl y 123 de la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica del Estado de Campeche, se hace
saber a los intervinientes en los procesos que se tramitan
en esta Sala, que los datos personales que existan en
los expedientes y documentacion relativa al mismo, se
encuentran protegidos por ser informacion confidencial y
para permitir el acceso a esta informacion por diversas
personas, se requiere que el procedimiento jurisdiccional
haya causado ejecutoria, para no considerarse como
informacion reservada, pero ademas, obtener el
consentimiento expreso de los titulares de estos datos;
todo lo anterior son perjuicio de lo que determine el
Comité de Transparencia.

CUARTO: Remitase testimonio de la presente resolucion
al Juzgado de su procedencia para su conocimiento y
efectos legales correspondientes.

QUINTO: Notifiquese y en su oportunidad, archivese
este Toca como asunto totalmente concluido.

LO QUE NOTIFICOAUSTED POR MEDIO DE EDICTOS
PUBLICADOS POR TRES VECES CONSECUTIVAS,
EN EL PERIODICO OFICIAL, DE CONFORMIDAD CON
LO DISPUESTO ENE EL ARTICULO 99 DEL CODIGO
PROCESAL PENAL DEL ESTADO EN VIGOR.-
CONSTE.

ATENTAMENTE.- San Francisco de Campeche,
Campeche a 6 de septiembre de 2018.- Licda. Gloria
Damaris Vargas Encalada, Actuaria Interina de Enlace
de la Secretaria de Acuerdos de la Sala Penal.- Rubrica.

TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DEL ESTADO
DE CAMPECHE.- JUZGADO TERCERO DEL RAMO
FAMILIAR DE PRIMERA INSTANCIA DEL PRIMER
DISTRITO JUDICIAL DEL ESTADO.

CEDULA DE NOTIFICACION POR PERIODICO
OFICIAL

FOLIO NUMERO: 21626

C. CARMELITA BENITEZ MENDEZ

EXPEDIENTE NUMERO 374/17-2018/3F-I, RELATIVO
AL JUICIO ORDINARIO CIVIL DE DIVORCIO, POR
DOMICILIO IGNORADO, PROMOVIDO POR EL
C. JORGE MUNOZ ZAVALA EN CONTRA DE L C.
CARMELITA BENITEZ MENDEZ, LA JUEZ DE ESTE
JUZGADO DICTO UN PROVEIDO QUE A LA LETRA
DICE:

JUZGADO TERCERO DE PRIMERA INSTANCIA DEL
RAMO FAMILIAR DEL PRIMER DISTRITO JUDICIAL
DEL ESTADO. CASA DE JUSTICIA. SAN FRANCISCO
DE CAMPECHE, CAMP., A SEIS DE AGOSTO DE DOS
MIL DIECIOCHO-

VISTOS: Téngase por presentada a LIC. RITA DEL
CARMEN HOMA TORRES, asesor técnico de JORGE
MUNOZ ZAVALA con su escrito de cuenta por medio
del cual solicita se notifique a CARMEN BENITEZ
MENDEZ, CARMELINA BENITES MENDEZ y CARMELA
BENITES MENDEZ, por medio del periédico oficial en
consecuencia; SE PROVEE: -

1.- Como lo solicita la ocursante y tomando en
consideracion que se han desahogado las testimoniales
ofrecidas por el promovente, y se han recibido los
informes de las diversas dependencias con las cuales se
acredita la ignorancia del domicilio actual de  CARMEN
BENITEZ MENDEZ, CARMELINA BENITES MENDEZ
y CARMELA BENITES MENDEZ, en consecuencia, en
cuanto a la solicitud de divorcio planteado por JORGE
MUNOZ ZAVALA, tenemos que el parrafo cuarto del
articulo primero constitucional, a la letra dice:

Art. 1°.-

“...Todas las autoridades, en el ambito de sus
competencias, tienen la obligacion de promover,
respetar, proteger y garantizar los derechos humanos
de conformidad con los principios de universalidad,
interdependencia, indivisibilidad y progresividad. En
consecuencia, el Estado debera prevenir, investigar,
sancionar y reparar las violaciones a los derechos
humanos, en los términos que establezca la ley...”

Esto significa que todas las autoridades en el ambito
de nuestras competencias, estamos obligados a
implementar los mecanismos que fueran necesarios para
salvaguardar los derechos humanos de los ciudadanos,
esto significa, que si la legislacion local no se adecua a
estas garantias estamos obligados a no aplicarla.-

En efecto, nuestros Coddigos Sustantivo y Adjetivo
Civil vulneran las garantias de que se consagran en el
derechos a la libertad y el derecho a la vida Privada, por
tal motivo ante la expresion de voluntad de disolver el
vinculo matrimonial en atencion a estas garantias esta
autoridad no tiene porqué calificar ni investigar las
causas que le llevaron a tomar tal determinacion,
ya que JORGE MUNOZ ZAVALA, no requiere justificar
causal alguna para que este vinculo sea disuelto, pues
basta que una de las partes desee la disolucién para que
esta se conceda.

Esto es asi, en virtud del derecho humano que tienen
todas las personas a elegir la forma de vida que mejor
convenga, con el fin de conseguir el medio ambiente
adecuado para su desarrollo y bienestar, de tal suerte
que es constitucionalmente valido el resolver un
problema existente en la practica judicial, como lo es
una controversia de divorcio que comprende varias
etapas procesales, desahogo de pruebas, etc., que
invaden la intimidad y dafian profundamente a las
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personas integrantes de una familia, en su integridad y
estabilidad fisica, emocional y econémica, valores que
se encuentran por encima de la subsistencia forzosa del
vinculo matrimonial.-

Tampoco hay que dejar de observar que una de la
obligaciones del Estado es proteger la integridad fisica
y psicoldgica de sus ciudadanos, mediante la ley y que
el modo de concebir las relaciones de pareja en nuestra
sociedad ha variado, por lo tanto, la problematica legal
corre a cargo de los Poderes Judiciales, mediante la
implementacién de procesos mas agiles y menos dafinos
para las familias, teniendo en cuenta que los jueces
locales se han convertido en Juez de Convencionalidad,
por lo que ante la negativa de actuar se incurriria en
responsabilidad del Estado Mexicano, tal y como lo
refiere el siguiente criterio federal que dice:- -

“DIVORCIO SIN EXPRESION DE CAUSA. ES
PROCEDENTE EL RECURSO DE QUEJA CONTRA LA
RESOLUCION DEL JUEZ DE PRIMERA INSTANCIA
QUE NO DA CURSO O NIEGA ADMITIR LA DEMANDA
O SOLICITUD DE AQUEL. De la interpretacién de los
articulo 723, fracciéon | y 727, ambos del Codigo de
Procedimientos Civiles para el Distrito Federal, se advierte
que en contra de la resolucién del Juez de primera
instancia que no da curso o niega admitir una demanda
o solicitud de divorcio sin expresion de causa, procede el
recurso de queja como instrumento de caracter procesal
para revisar la legalidad de dicho proveido, sin que ello
pugne con lo dispuesto en el numeral citado el ultimo
término en cuanto prevé que este medio de impugnacion
procede solo en las causas apelables puesto que, si bien
es cierto el articulo 685 Bis del cédigo adjetivo invocado
prevé que la determinacion que resuelve la disolucion del
vinculo matrimonial es inapelable, también lo es que ha
sido criterio de esta Primera Sala que las resoluciones
que se pronuncien dentro del procedimiento, antes y
después de decretarse el divorcio, son recurribles, pues
en cada caso procedera acudir a lo previsto en el articulo
691, ultimo parrafo, del Codigo de Procedimientos Civiles
para el Distrito Federal, que dispone que los asuntos de
cuantia indeterminada (como es el caso del divorcio)
siempre sera apelables, consolidado esto con el contenido
del articulo 685 Bis del mismo ordenamiento legal, que
no establece alguna limitante para que esas resoluciones
sean impugnables. Contradiccion de tesis 143/2011.
Sustentada entre los Tribunales Colegiados Segundo y
Octavo, ambos en Materia Civil del Primer Circuito. 24
de octubre de 2012. La votacion se dividié en dos partes:
mayoria de cuatro votos por la competencia. Disidente:
José Ramoén Cossio Diaz. Unanimidad de cinco votos
en cuanto al fondo. Ponente: Olga Sanchez Cordero de
Garcia Villegas. Secretarios: Rosalia Argumosa Loépez,
Mario Gerardo Avante Juarez, Mireya Meléndez Almaraz,
Mercedes Verodnica Sanchez Miguez y Oscar Vazquez
Moreno.”

Criterio que aunque no se pronuncia respecto a una ley
local, si deja claro que el divorcio sin manifestacion de
causa consolida las garantias de libertad y vida privada,
so pena de proceder contra las autoridades que las
vulneren.

onio es una institucién de derecho civil que tiene como
base la autonomia de la voluntad de las personas, lo
que implica una decision libre de ambas para continuar
unidas o no en ese vinculo; es claro que no se justifica
que el legislador local lejos de garantizar el ejercicio
libre de ese derecho vinculado con el estado civil que
a cada uno de los consortes les corresponde decidir,
lo restrinja, precisamente al sujetar la disolucion del
vinculo matrimonial a la demostracion de determinadas
causales, o bien, la existencia de un acuerdo mutuo de
los conyuges, porque con ello desconoce el derecho del
que quiere divorciarse; de ahi que en las condiciones
apuntadas si no existe la voluntad de uno de los
divorcio debe autorizarse, puesto que esa decision
les compete a cada uno de ellos del mismo modo en
gue lo hicieron al celebrar su matrimonio. -

Sirve de fundamento a lo anterior la jurisprudencia cuyo
texto a la letra dice:-

“DIVORCIO NECESARIO. EL REGIMEN DE
DISOLUCION DEL MATRIMONIO QUE EXIGE
LA ACREDITACION DE CAUSALES, VULNERA
EL DERECHO AL LIBRE DESARROLLO DE LA
PERSONALIDAD (CODIGOS DE MORELOS,
VERACRUZ Y LEGISLACIONES ANALOGAS). El libre
desarrollo de la personalidad constituye la expresion
juridica del principio liberal de “autonomia de la persona”,
de acuerdo con el cual al ser valiosa en si misma la libre
eleccion individual de planes de vida, el Estado tiene
prohibido interferir en la eleccion de éstos, debiéndose
limitar a disefar instituciones que faciliten la persecucién
individual de esos planes de vida y la satisfaccion de los
ideales de virtud que cada uno elija, asi como a impedir
la interferencia de otras personas en su persecucion.
En el ordenamiento mexicano, el libre desarrollo de la
personalidad es un derecho fundamental que permite
a los individuos elegir y materializar los planes de vida
que estimen convenientes, cuyos limites externos
son exclusivamente el orden publico y los derechos
de terceros. De acuerdo con lo anterior, el régimen
de disolucion del matrimonio contemplado en las
legislaciones de Morelos y Veracruz (y ordenamientos
analogos), que exige la acreditacion de causales cuando
no existe mutuo consentimiento de los contrayentes,
incide en el contenido prima facie del derecho al libre
desarrollo de la personalidad. En este sentido, se trata de
una medida legislativa que restringe injustificadamente
ese derecho fundamental, toda vez que no resulta
idonea para perseguir ninguno de los limites que
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imponen los derechos de terceros y de orden publico. En
consecuencia, los articulos 175 del Cddigo Familiar para
el Estado de Morelos y 141 del Cédigo Civil para el Estado
de Veracruz, en los cuales se establecen las causales
que hay que acreditar para que pueda decretarse la
disolucién del matrimonio cuando no existe mutuo
consentimiento de los cényuges, son inconstitucionales.
De acuerdo con lo anterior, los jueces de esas entidades
federativas no pueden condicionar el otorgamiento del
divorcio a la prueba de alguna causal, de tal manera que
para decretar la disolucion del vinculo matrimonial basta
con que uno de los conyuges lo solicite sin necesidad de
expresar motivo alguno. No obstante, el hecho de que
en esos casos se decrete el divorcio sin la existencia de
coényuge culpable no implica desconocer la necesidad
de resolver las cuestiones familiares relacionadas con la
disolucién del matrimonio, como pudieran ser la guarda y
custodia de los hijos, el régimen de convivencias con el
padre no custodio, los alimentos o alguna, otra cuestiéon
semejante contradiccion de tesis 73/2014. Suscitada
entre el Cuarto Tribunal Colegiado del Décimo Octavo
Circuito y el Segundo Tribunal Colegiado de Circuito
del Centro Auxiliar de la Cuarta Region, en apoyo del
Primer Tribunal Colegiado en Materia Civil del Séptimo
Circuito. 25 de febrero de 2015. La votacion se dividié en
dos partes: mayoria de cuatro votos por la competencia.
Disidente: José Ramoén Cossio Diaz. Mayoria de tres
votos de los Ministros Arturo Zaldivar Lelo de Larrea,
José Ramon Cossio Diaz y Olga Sanchez Cordero de
Garcia Villegas, en cuanto al fondo. Disidentes: Jorge
Mario Pardo Rebolledo, quien reservé su derecho para
formular voto particular y Alfredo Gutiérrez Ortiz Mena.
Ponente: Arturo Zaldivar Lelo de Larrea. Secretario:
Arturo Barcena Zubieta.” -

En efecto, si no se tutela juridicamente el derecho a
permanecer casado, tampoco puede considerarse que la
declaracion judicial de divorcio constituya un acto privativo
de derechos, es decir, que si bien es cierto la familia
es el elemento natural y fundamental de la sociedad y
debe ser protegida por el Estado; sin embargo, familia
y matrimonio no son conceptos equivalentes, lejos de
ello, el matrimonio Unicamente es una de las formas que
existen para formar una familia y por lo tanto, resulta
legitima la disolucion del vinculo matrimonial, siempre y
cuando se asegure la igualdad de derechos, la adecuada
equivalencia de responsabilidades de los cényuges y la
proteccion necesaria de los hijos sobre la base unica del
interés y conveniencia de ellos; es decir existiendo una
igualdad de género, la cual consiste en el acceso de las
mujeres y de los hombres al mismo trato y oportunidades
para el reconocimiento, goce y ejercicio de los derechos
humanos; por lo que la igualdad de género tiene su
base en la equidad, la cual propone tomar en cuenta las
diferencias entre las persona para conseguir la igualdad
de oportunidades para mujeres y hombres en todos los
ambitos.-

La implementacion de este mecanismo no es violatorio
de la garantia de audiencia, _pues basta la peticién de
una de las partes de disolver su vinculo matrimonial,
para que el Estado proteja dicha voluntad. ya que
como se ha sefalado. nadie puede ser obligado a
vivir un estado civil que ya no desea. ademas de que
dicho estado ha dejado de existir. al estar separados
los coényuges. no cumpliéndose realmente con el
objetivo que tiene la palabra matrimonio.-

5).- Por lo antes expuesto, se declara disuelto el
matrimonio de los CC. JORGE MUNOZ ZAVALA y
CARMELINA BENITES MENDEZ, consecuentemente,
se decretan las siguientes medidas para determinar la
situacion en la que quedan los divorciantes:

a).- Los CC. JORGE MUNOZ ZAVALA y CARMELINA
BENITES MENDEZ, quedan capacitados para contraer
nuevo matrimonio en cualquier momento, a partir de que
ambos sean notificados de esta resolucion.-

b).- En virtud de que el matrimonio que hoy se disuelve
se celebrd bajo el régimen de sociedad conyugal, y
ante la ausencia de capitulaciones matrimoniales para
que se considere instituida dicha sociedad conyugal, tal y
como lo previenen los articulos 198, 199, 202 del Cddigo
Civil del Estado, y acorde a lo que sefala el articulo 189
Ibidem, el matrimonio se entiende celebrado bajo el
régimen patrimonial de SEPARACION DE BIENES por
lo tanto nada se decide en cuanto a bienes, sin embargo
se dejan a salvo los derechos de las partes para que los
hagan valer en la via correspondiente.

d).- Se dejan a salvo los derechos de las partes para
hacerlos valer en la via y forma correspondiente, en caso
de que tengan derecho a la pension alimentaria o a la
pension compensatoria. -

e) No se decreta nada respecto a la guarda y custodia,
ni alimentacién en razén de que durante el matrimonio
de JORGE MUNOZ ZAVALA y CARMELINA BENITES
MENDEZ ya son mayores de edad.

6).- Se reserva de girar oficio al Registro Civil hasta en
tanto anexen el recibo de pago correspondiente. -

7).- Por ultimo, turnense los autos al Actuario diligenciador
a fin de que se sirva notificar el presente proveido a
JORGE MUNOZ ZAVALA en el domicilio ubicado en la
Calle Jesus Reyes Heroles, Manzana 13, Lote 15 entre
crucero y Calcita Colonia Luis Donaldo Colosio, Cp.
24023. - -

Y en atencidén a la garantia de audiencia prevista en
los articulos 14 y 16 de la Carta Magna, dese vista a
CARMELINA BENITES MENDEZ (parte demandada),
de conformidad con lo que establece el articulo 106
del Codigo de Procedimientos Civiles del Estado en
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vigor; publicando esta determinacién por tres veces en
el periddico Oficial, por espacio de quince dias, por lo
anterior, turnense los presentes autos a la actuaria
de este juzgado a efecto de que se sirva realizar la
version impresa del presente proveido, la cual debe
realizarse con tipo de letra arial, numero de letra diez,
con interlineado sencillo y sin sangrias; de igual forma
debera realizar el respaldo magnético (C D) de dicho
documento, para efecto de que lo haga llegar a la central
de actuarios y el Actuario diligenciador haga entrega
de la version impresa y respaldo magnético ante las
Oficinas del Periodico Oficial del Estado, ubicadas en la
calle cincuenta y siete numero treinta y nueve Centro de
esta ciudad, esto en cumplimiento a lo que sefalan los
articulo 15y 16 de la Ley vigente del Periddico Oficial del
Estado de Campeche. Se faculta al Actuario Diligenciador
para que una vez haga la entrega ordenada al periddico
oficial y se le sefale la primera fecha de publicacion
del decreto de Divorcio, este sea quien sefale las dos
fechas posteriores para las publicacion respectiva en
el Periddico Oficial y asi poder cumplir con lo sefialado
en el articulo 106 del Codigo de Procedimientos Civiles
del Estado y hacer las tres publicaciones en el lapso de
quince dias. —

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE.- ASi LO PROVEYO
Y FIRMA LA LICENCIADA LUISA DEL SOCORRO
MARTINEZ CAAMAL, JUEZA INTERINA DEL JUZGADO
TERCERO DE PRIMERA INSTANCIA DEL RAMO
FAMILIAR DE ESTE PRIMER DISTRITO JUDICIAL DEL
ESTADO, ANTE EL LICENCIADO HORACIO OSWALDO
CUELLAR ROSADO, SECRETARIO DE ACUERDOS
INTERINO, QUE CERTIFICAY DAFE....” Sic.

SAN FRANCISCO DE CAMPECHE, CAM. A 06 DE
AGOSTO DE 2018.- LICDA. VERONICA JUDIT CHAN
SILVA, ACTUARIA DE ENLACE INTERINA DEL
JUZGADO TERCERO FAMILIAR.- RUBRICA.

TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DEL ESTADO
DE CAMPECHE.- JUZGADO TERCERO DEL RAMO
FAMILIAR DE PRIMERA INSTANCIA DEL PRIMER
DISTRITO JUDICIAL DEL ESTADO.

CEDULA DE NOTIFICACION POR PERIODICO
OFICIAL

FOLIO NUMERO: 21753

C. LUIS JAVIER GARCIA RAMIREZ

C. ERICKA DELFINA FLORES HERNANDEZ
EXPEDIENTE NUMERO 654/16-2017/3F-1, RELATIVO
AL JUICIO SUMARIO CIVIL DE GUARDA Y CUSTODIA
PROMOVIDO POR LA C. OLGA LIDIA RAMIREZ
ALEGRIA EN CONTRA DE LOS CC. LUIS JAVIER

GARCIA RAMIREZ Y ERICKA DELFINA FLORES
HERNANDEZ, LA JUEZ DE ESTE JUZGADO DICTO UN
PROVEIDO QUE A LA LETRADICE:

JUZGADO TERCERO DE PRIMERA INSTANCIA DEL
RAMO FAMILIAR DEL PRIMER DISTRITO JUDICIAL
DEL ESTADO DE CAMPECHE. CASA DE JUSTICIA.
SAN FRANCISCO DE CAMPECHE, CAMP, A
VEINTISIETE DE AGOSTO DE DOS MIL DIECIOCHO.

VIS TO S: 1) El estado que guardan los presentes
autos y el escrito de cuenta; en consecuencia, SE
PROVEE: PRIMERO: Toda vez que ya se llevaron a
cabo las gestiones necesarias para encontrar el domicilio
de los C. LUIS JAVIER GARCIA RAMIREZ y ERICKA
DELFINA FLORES HERNANDEZ, siendo infructuosos
los resultados; por lo que es procedente notificar a la
parte demandada por medio de edictos en el periddico
Oficial del Estado, lo anterior en base a lo sefalado en
la siguiente tesis jurisprudencial que textualmente dice: -

“EMPLAZAMIENTO POR EDICTOS. El objeto de la
primera notificacién, es hacer saber al demandado
los motivos de la demanda para que pueda
defenderse y no basta la afirmacion del actor sobre
la ignorancia del domicilio de la parte reo, para que el
allanamiento a juicio se efectue por edictos, pues en todo
caso, es indispensable demostrar que se llevaron a cabo
gestiones para tratar de averiguarlo, en ausencia de ellas
no debe practicarse por medio de publicaciones en el
periodico oficial, ya que esto retraeria como consecuencia
la ilegalidad del emplazamiento. PRIMER TRIBUNAL
COLEGIADO DEL SEGUNDO CIRCUITO. Amparo en
revision 214/93. Celestina Parra Silva. 17 de agosto de
1993, Unanimidad de votos. Ponentes: Raul Diaz Infante
Aranda. Secretario: Rigoberto F. Gonzalez Torres. Octava
Epoca Instancia PRIMER TRIBUNAL COLEGIADO DEL
SEGUNDO CIRCUITO. Fuente: Semanario Judicial de la
Federacion Tomo: Xll, Noviembre de 1993 Pagina: 349”.-

Por los argumentos y fundamentos sefalados, a fin de
no violentar las garantias de la parte actora a ejercer
su derecho y del demandado a defenderse, por lo que
de conformidad con los articulos 106 y 107 del Codigo
de Procedimientos Civiles del Estado, girese atento
oficio a la Directora del Periédico Oficial del Estado
a fin de que se sirva notificar a la parte demandada.

la_sentencia que disolvié el vinculo matrimonial,
mediante publicaciones en el Periddico Oficial del

Estado, por tres veces en el espacio de quince dias, la
presente declarativa de divorcio de fecha tres de marzo
de dos mil diecisiete; misma que textualmente dice:-

“...JUZGADO TERCERO DE PRIMERA INSTANCIA DEL
RAMO FAMILIAR DEL PRIMER DISTRITO JUDICIAL
DEL ESTADO DE CAMPECHE. CASA DE JUSTICIA.
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CAMPECHE, CAMP., ATRES DE MARZO DEL DOS MIL
DIECISIETE.

V1 S T O: Se tiene por presentada a la C.
OLGA LIDIA RAMIREZ ALEGRIA, con su escrito de
cuenta y documentacién adjunta al mismo, sefialando
como domicilio para oir y recibir notificaciones en el
predio ubicado en la calle Jazmin numero veintidds (22)
por Narciso, Colonia Jardines de esta Ciudad, (como
referencia a una cuadra del Mini stper EL CANON,
promoviendo JUICIO SUMARIO CIVIL DE GUARDA y
CUSTODIA, en contra de los CC. LUIS JAVIER GARCIA
RAMIREZ Y ERICKA DELFINA FLORES HERNANDEZ,
quien puede ser notificados y emplazados, el PRIMERO
en su domicilio ubicado en la calle Guerrero numero 21
entre calle treinta y nueve (39) y Delicias, Colonia Lomas
del Sureste y la SEGUNDA en su domicilio ubicado en
la calle Segunda Privada del Paso de las Aguilas s/n
Colonia Ampliacion Polvorin (ultima casa del fondo del
lado derecho), ambos de esta ciudad, cddigo postal
24060, en consecuencia; SE PROVEE:
1).- Férmese expediente original y duplicado, marquese
con el numero 654/16-2017/3F-1, e ingrese al sistema
SIGILEX para su respectiva tramitacion.
2).- Se admite el domicilio antes mencionado, para oir
y recibir notificaciones, de conformidad con el articulo
96 del Codigo de Procedimientos Civiles del Estado de
Campeche.-
3).- Con fundamento en lo que establecen los articulos
430 fraccion | 'y 437 del Cadigo Civil vigente en el Estado
y con apoyo en lo numerales 511 fraccion X, 513, 514,
515, 517, 518 y demas relativos aplicables del Cdodigo
de Procedimientos Civiles del Estado, SE ADMITE la
demanda de cuenta; motivo por el cual turnense los
presentes autos al actuario diligenciador adscrito a la
Central de Actuarios de este Tribunal Superior de Justicia
del Estado, para que se sirva a notificar al C. LUIS
JAVIER GARCIA RAMIREZ, en su domicilio ubicado en
la calle Guerrero numero 21 entre calle treinta y nueve
(39) y Delicias, Colonia Lomas del Sureste de esta ciudad
y ala C. ERICKA DELFINA FLORES HERNANDEZ en su
domicilio ubicado en la calle Segunda Privada del Paso
de las Aguilas s/n Colonia Ampliacién Polvorin (ultima
casa del fondo del lado derecho), de esta ciudad, con
la entrega de las copias simples de traslado exhibidas
y debidamente cotejadas, haciéndole saber que cuentan
con el término de cuatro dias, para que comparezcan ante
el despacho de éste Juzgado a contestar la demanda
instaurada en su contra u oponer las excepciones que en
su caso tuviere.
4).- Y en atencion a lo dispuesto en el articulo 298
reformado del codigo civil del estado, para el caso
concreto, se dictan las siguientes medidas provisionales,
previniendo a las partes que cuentan con un término
de diez dias habiles, a fin de manifestar lo que a su
derecho corresponda, apercibiendo que de no realizar
manifestacion alguna, dichas medidas tendran caracter

de definitivas y surtiran efecto, siempre y cuando no
exista otra determinacion emitida por diversa autoridad.-

I.- La guarda y custodia de los nifios J.D.J.G.F. y J.G.G.F,,
la ejercera la C. OLGA LIDIA RAMIREZ ALEGRIA (abuela
paterna).

5).- Asimismo y con fundamento en lo que establece el
articulo 74 fraccion V del Codigo de Procedimientos Civiles
del Estado y articulo 300 del Codigo Civil del Estado, en
relacion con el 25 de la Ley de los Derechos de la Nifiez
y la Adolescencia del Estado, citese a los CC. OLGA
LIDIA RAMIREZ ALEGRIA, ERICKA DELFINA FLORES
HERNANDEZ Y LUIS JAVIER GARCIA RAMIREZ; al
Agente del Ministerio Publico de la adscripcion, asi como
a la Auxiliar Juridico de la Procuraduria de Proteccion de
Ninas, Nifios y Adolescentes del DIF Estatal, para que
comparezcan ante el despacho de este Juzgado a una
audiencia para mejor proveer, misma que tendra lugar
el dia diecinueve de abril del afio dos mil diecisiete, con
la finalidad de tratar asuntos relacionados con los nifios
antes mencionados.

6).- Entérminos del articulo 6 y 7 de la ley de transparencia
y acceso a la informacion del estado de Campeche,
se les hace saber a las partes y/o promoventes en el
presente asunto, que tienen expedito su derecho para
oponerse a la publicacién de sus datos personales, a
solicitar acceso a las resoluciones o pruebas que obren
en el presente expediente, siempre y cuando la unidad
administrativa que lo tenga bajo su resguardo determine
si tal oposicion puede o no surtir efectos, tomando en
cuenta si la resolucion solicitada que se estime definitiva,
haya causado ejecutoria; y en la etapa de allegar
pruebas o constancia a juicio, pueden manifestase
en forma expresa si las mismas pueden considerarse
como reservadas o confidenciales, sin perjuicio de lo
que determine la unidad administrativa, cuando le sea
solicitada por terceros la informacién acerca del presente
expediente.- NOTIFIQUESE PERSONALMENTE
A LAS PARTES, AL AGENTE DEL MINISTERIO
PUBLICO Y AL REPRESENTANTE JURIDICO DE LA
PROCURADURIA DE PROTECCION DE NINAS, NINOS
Y ADOLESCENTES DEL DIF ESTATAL Y CUMPLASE.
ASIi LO PROVEYO Y FIRMA LA LICENCIADA VIRGINIA
LETICIA LIZAMA CENTURION, JUEZA TERCERO DE
PRIMERA INSTANCIA DEL RAMO FAMILIAR DE ESTE
PRIMER DISTRITO JUDICIAL DEL ESTADO, ANTE MI
EL LICENCIADO EDGAR EMIGUEIL PERALTA JUAREZ,
SECRETARIO DE ACUERDOS, QUE CERTIFICA'Y DA
FE...” Sic.

SEGUNDO: Toda vez que la audiencia fijada en el auto
que se trascribe lineas arriba es extemporanea, con
fundamento en lo que establece el articulo 74 fraccién V
del Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado y articulo
300 del Cdodigo Civil del Estado, en relacién con el 25
de la Ley de los Derechos de la Nifiez y la Adolescencia
del Estado, citese a los CC. OLGA LIDIA RAMIREZ
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ALEGRIA, ERICKA DELFINA FLORES HERNANDEZ Y
LUIS JAVIER GARCIA RAMIREZ; al Agente del Ministerio
Publico de la adscripcion, asi como a la Auxiliar Juridico
de la Procuraduria de Proteccion de Nifias, Nifios y
Adolescentes del DIF Estatal, para que comparezcan
ante el despacho de este Juzgado a una audiencia
para mejor proveer, misma que tendra lugar el dia diez
de diciembre del dos mil dieciocho a las diez de la
maifana, con la finalidad de tratar asuntos relacionados
con los nifios antes mencionados; apercibidos de no
asistir a dicha diligencia se les aplicara la multa sefala
en el articulo 81 fraccion | del Codigo de Procedimientos
Civiles del Estado. - NOTIFIQUESE POR EDICTOS EN
EL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO Y CUMPLASE.
ASI{LO PROVEYO Y FIRMA LA LICENCIADA LUISA DEL
SOCORRO MARTINEZ CAAMAL, JUEZAINTERINADEL
JUZGADO TERCERO DE LO FAMILIAR, POR ANTE
EL LICENCIADO HORACIO OSWALDO CUELLAR
ROSADO, SECRETARIO INTERINO DE ACUERDOS
QUE CERTIFICAY DAFE...” Sic.

SAN FRANCISCO DE CAMPECHE, CAM. A 27 DE
AGOSTO DE 2018.- LICDA. VERONICA JUDIT CHAN
SILVA, ACTUARIA DE ENLACE INTERINA DEL
JUZGADO TERCERO FAMILIAR.- RUBRICA.

PODER JUDICIAL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO
DE CAMPECHE JUZGADO SEGUNDO DE PRIMERA
INSTANCIA EN MATERIA DE ORALIDAD FAMILIAR
DEL PRIMER DISTRITO JUDICIAL.

Exp. 128/17-2018-2017/JOFA/2-|
PERIODICO

CEDULA DE NOTIFICACION POR
OFICIAL

C. PAULINA SOLEDAD PEREZ PARRA.

EXPEDIENTE NO. 128/17-2018-2017/JOFA/2-I,
RELATIVO AL JUICIO ORAL DE CESACION DE
PENSION ALIMENTICIA, PROMOVIDO POR LAS
LICENCIADAS ROSA NOEMi CHABLE HUCHIN
Y ROSA ISABEL DzZUL CHABLE, APODERADAS
LEGALES DEL C. PABLO PEREZ CRUZ, EN CONTRA
DE LAS CC. MARIA SOLEDAD PARRA BARCELO Y
PAULINA SOLEDAD PEREZ PARRA. LA C. JUEZA
DE CONOCIMIENTO DICTO UN PROVEIDO QUE A LA
LETRA DICE:--

JUZGADO SEGUNDO DE PRIMERA INSTANCIA EN
MATERIA DE ORALIDAD FAMILIAR DEL PRIMER
DISTRITO JUDICIAL DEL ESTADO. SAN FRANCISCO
DE CAMPECHE, CAMPECHE A TREINTA DE AGOSTO
DE DOS MIL DIECIOCHO.

VI1STOS: 1).- El oficio 049001/410°100/2205_

OJCP/2018, de la Licenciada NORMA GUADALUPE
LANDA PENA, Jefa del Departamento Contencioso del
IMSS, mediante el cual comunica que se estan realizando
las acciones de manera interna a fin de dar cumplimiento
a lo solicitado, por oficio 1160/17-2018/JOFA/2-l, de
fecha once de julio dos mil dieciocho.-

2).- El oficio 2174/2018 del Licenciado MARCO ANTONIO
MUNOZ PEREZ, Jefe de la Unidad Juridica del ISSSTE,
mediante el cual informa que la C. PAULINA SOLEDAD
PEREZ PARRA, no se encuentra en la base de datos de
dicho Instituto.

3).- El oficio 049001/410°100/2290_0OJCP/2018, de la
Licenciada CECILIA MARLENNE ROMERO TRISTE,
Titular Delegacional de la Jefatura de Servicios Juridicos
del IMSS, en Campeche, mediante el cual sefiala que
el Jefe de Oficina de Afiliaciéon de la Subdelegacion,
informé que la C. PAULINA SOLEDAD PEREZ PARRA,
con numero de Seguridad Social, 8113921145, cuenta
con domicilio registrado en dicha Subdelegacion, siendo
el ubicado en la calle 16, nimero 422, San Roman,
Campeche.- 4).- La constancia actuarial de la Licenciada
EVA MARTHA CAAMAL MAAS, Actuaria Interina Adscrita
al Juzgado Segundo en Materia de Oralidad Familiar,
de fecha veinticuatro de agosto de dos mil dieciocho,
en la cual hace diversas manifestaciones de las que se
observa que no pudo emplazar a juicio a la C. PAULINA
SOLEDAD PEREZ PARRA, en el domicilio proporcionado
por el C. ERNESTO RODRIGUEZ JUAREZ, Vocal del
Registro Federal de Electores, tal como se ordend en el
auto de fecha ocho de agosto de dos mil dieciocho, por
los motivos expuestos, en consecuencia; SE PROVEE: -

1).- Acumulese a los presentes autos los oficios de
cuenta para que obren conforme a derecho corresponda
y dése vista a la parte actora con el contenido del mismo
para su conocimiento.

2).- Se tiene por realizada la diligencia actuarial de fecha
veinticuatro de agosto de dos mil dieciocho y en atencion
a la misma, dése vista a la parte actora con el contenido
del mismo para su conocimiento.

3).- Ahora bien, en atencién a lo informado por la
Licenciada CECILIA MARLENNE ROMERO TRISTE,
Titular Delegacional de la Jefatura de Servicios Juridicos
del IMSS, en Campeche, se advierte que el domicilio
proporcionado es el mismo en el cual no se pudo realizar
el emplazamiento de la codemandada, tal como se
aprecia en la constancia actuarial de fecha veinticuatro
de agosto de dos mil dieciocho, y toda vez que en
autos obran las contestaciones de los oficios enviados
a diversas autoridades para saber el domicilio de la C.
PAULINA SOLEDAD PEREZ PARRA, y en el domicilio
proporcionado, por el C. ERNESTO RODRIGUEZ
JUAREZ, Vocal del Registro Federal de Electores, y por
la Licenciada CECILIA MARLENNE ROMERO TRISTE,
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Titular Delegacional de la Jefatura de Servicios Juridicos
del IMSS, en Campeche, no se logré el emplazamiento
de la C. PAULINA SOLEDAD PEREZ PARRA,
consecuentemente, se declara la ignorancia del domicilio,
de la antes citada, por ende se ordena emplazar a juicio
a la C. PAULINA SOLEDAD PEREZ PARRA, acorde a
los numerales 106 y 114 del Cédigo de Procedimientos
Civiles del Estado de Campeche, publicandose esta
determinacion, por tres veces en el lapso de quince
dias en el Periédico Oficial del Estado, ajustandose a lo
sefalado en el articulo 1390 del Codigo Procesal Civil
del Estado, dentro del término de quince dias habiles
contados desde la ultima publicacién, ocurra a producir
su contestacién ante este Juzgado en el expediente
128/17-2018/JOFA/2-1, relativo al JUICIO ORAL DE
CESACION DE PENSION ALIMENTICIA, instaurada
por las Licenciadas ROSA NOEMi CHABLE HUCHIN
y ROSA ISABEL DZUL CHABLE, en su caracter de
Apoderadas Legales del C. PABLO PEREZ CRUZ, en
contra de las CC. MARIA SOLEDAD PARRA BARCELO
y PAULINA SOLEDAD PEREZ PARRA, haciéndole
de su conocimiento que acorde a lo establecido en el
numeral 1387 del Cddigo de Procedimientos Civiles
del Estado de Campeche, en vigor, el procedimiento se
desarrolla a través de audiencias orales sucesivas hasta
su conclusion, las cuales seran denominadas: audiencia
inicial, audiencia principal y audiencia incidental, en
su caso.

4).- De igual forma, se hace del conocimiento a la
demandada, que en el término concedido para contestar
la demanda, debera sefalar domicilio en esta ciudad
de San Francisco de Campeche, para oir y recibir
notificaciones, esto con fundamento en lo que disponen
los articulos 96 y 97 del Cddigo Adjetivo de la materia,
apercibido que de no hacerlo asi, las subsecuentes
notificaciones, incluso las de caracter personal, se haran
a través de los estrados de este Juzgado.

5).- Asimismo, se le hace saber a la demandada, que
de conformidad con el articulo 1401 del Codigo de
Procedimientos Civiles del Estado, todas las peticiones
de las partes deberan formularse oralmente durante
las audiencias, salvo las que expresamente el citado el
Cdédigo en su titulo Vigésimo Segundo establece que
deben efectuarse en forma escrita, (los que fijan la litis,
los de desistimiento de la demanda, de la instancia o de
la pretensidn procesal y en caso de las pruebas a que
se refiere el numeral 1431 Ibidem) por lo que cualquier
otra promocién presentada por escrito diversa a las
expresamente establecidas en la legislacion aplicable
seran proveidas, en su caso, en las audiencias que se
lleven a cabo dentro del procedimiento, en términos del
numeral 1401 citado lineas anteriores.

6).- De igual forma, se le hace saber, que esta a su
disposicion el Centro de Justicia alternativa, con sede en

el Primer Distrito Judicial del Estado, creado por Acuerdo
del Pleno del H. Tribunal Superior de Justicia del Estado,
en Sesion Ordinaria verificada el dia dieciocho de junio de
dos mil siete. Dicho centro tiene como objetivo propiciar
procesos de mediacion y conciliacién entre las partes,
cuando recaigan sobre derechos de los que pueden
disponer libremente los particulares, sin afectar el orden
publico ni derechos de terceros. Lo anterior para una
justicia pronta, expedita y gratuita.

7).- “En cumplimiento con lo que establecen los articulos
16, parrafo primero y segundo, de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; 23, 113 fraccion XI,
y 120 de la Ley General de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica; 44, 113, fraccion VII, y 123 de
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Campeche, se hace saber a los
intervinientes en los procesos que se tramitan en este
Juzgado, que los datos personales que existan en los
expedientes y documentacion relativa al mismo, se
encuentran protegidos por ser informacion confidencial,
y para permitir el acceso a esta informacion por diversas
personas, se requiere que el procedimiento jurisdiccional
haya causado ejecutoria, para no considerarse como
informacion reservada, pero ademas obtener el
consentimiento expreso de los titulares de estos datos,
todo lo anterior sin perjuicio de lo que determine el Comité
de Transparencia”.

8).- También, se le hace saber a la C. PAULINA
SOLEDAD PEREZ PARRA, que las copias simples de
traslado quedan a su disposicion en la Secretaria de este
juzgado, asimismo, puede imponerse de los autos del
presente expediente, para su conocimiento.-

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE. ASI LO PROVEYO
Y FIRMA VIRGINIA LETICIA LIZAMA CENTURION,
TITULAR DEL JUZGADO SEGUNDO DE PRIMERA
INSTANCIA EN MATERIA DE ORALIDAD FAMILIAR DEL
PRIMER DISTRITO JUDICIAL DEL ESTADO, PORANTE
MI LA LICENCIADA HEYDI FARIDE SOSA HERRERA,
SECRETARIA DE ACTAS QUIEN CERTIFICAY DAFE.-

LO QUE NOTIFICOAUSTED, Y EMPLAZO POR MEDIO
DE EDICTOS EN EL ESPACIO DE QUINCE DIAS QUE
SE PUBLIQUEN POR TRES VECES EN EL PERIODICO
OFICIAL DEL ESTADO, POR MEDIO DE EDICTOS
PUBLICADOS TRES VECES EN EL ESPACIO DE
QUINCE DIAS ACORDE A LO QUE DISPONE EL
ORDINAL 106 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS
CIVILES DEL ESTADO EN VIGOR.-

San Francisco de Campeche, Campeche, a cinco de
septiembre de dos mil dieciocho.-

Licda. EVA MARTHA CAAMAL MAAS, ACTUARIA
JUDICIAL INTERINA.- RUBRICA.
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PODER JUDICIAL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO
DE CAMPECHE.- JUZGADO PRIMERO DEL RAMO
PENAL DEL SEGUNDO DISTRITO JUDICIAL DEL
ESTADO.

EXPEDIENTE: 74/11-2012/1P-ll

CEDULA DE NOTIFICACION POR EL PERIODICO
OFICIAL

CC. GIOVANNY ALAN HERNANDEZ CRISTOBAL
Y/O HERNANDEZ CRISTOBAL GIOVANNY ADAN
ADRIANA TORAL ALCATARA Y MONSERRAT JAZMIN
LABORDE DE LA CRUZ.-
DOMICILIO: SE IGNORA.

Hago saber que en el expediente 74/11-2012/1P-ll,
Instruido en contra de LUIS ALBERTO LABORDE DE
LA CRUZ por considerarlo probable responsable de la
comisién del delito de ROBO A CASA HABITACION, la C.
Juez dicté un auto el dia veintinueve de agosto de dos mil
dieciocho, el cual en su parte conducente dice:

“Al_respecto se PROVEE: (...)Por otra parte y toda
vez que se aprecia que no se obtuvo domicilio alguno
de los CC. Giovanny Alan Hernandez Cristébal y/o
Hernandez Cristobal Giovanny Adan Adriana Toral
Alcatara y Monserrat Jazmin Laborde de la Cruz, en la
busqueda y localizacion, y siendo que esta autoridad
no cuenta con domicilio diverso para ser citados y por
lo que al haberse agotado todos los medios para lograr
su localizacion, y como se encuentra pendiente por
desahogar las diligencias de Ampliaciéon de declaracion,
Careo Constitucional y Procesal, de conformidad con lo
establecido en el numeral 221 en relacién con el 99 del
Caodigo Procesal Penal vigente en el Estado, se requiere
a la C. Actuaria Interina Adscrita a este Juzgado, lleve a
efecto las notificaciones de dichas personas por medio
de edictos, publicados tres veces consecutivas en el
Periédico Oficial del Estado, con la finalidad de que
comparezca ante este recinto de la siguiente manera:

. Hernandez Cristébal, el dia UNO de
OCTUBRE del afio en curso, a las DIEZ horas, para
efectos de llevar a cabo Testimonial con caracter de
Ampliacién de Declaracion y a las DIEZ horas con
TREINTA minutos Careo Constitucional y Procesal con
el acusado.-

° Toral Alcatara, el dia TRES de
OCTUBRE del afio en curso, a las DIEZ horas, para
efectos de llevar a cabo Testimonial con caracter de
Ampliacién de Declaracion y a las DIEZ horas con
TREINTA minutos Careo Constitucional.-

. Laborde de la Cruz, el dia CUATRO
de OCTUBRE del afio en curso, a las DIEZ horas, para
efectos de llevar a cabo Testimonial con caracter de

Ampliacién de Declaracion.-

Por lo antes expuesto se hace ver que de no lograrse la
comparecencia de los antes mencionados, se declarara
ausencia de testigo, y sus declaraciones iniciales se
valoraran como corresponda al momento de resolver en
definitivay con respecto al Careo Constitucional y procesal
se decreta el CAREO SUPLETORIO de conformidad con
el numeral 249 del Cdédigo de Procedimientos Penales
del Estado entre el testimonio de la testigo ausente con
el acusado.(...)

Por ultimo se apercibe a la Ciudadana Actuaria de este
Juzgado que de no diligenciar conforme a derecho el
presente expediente, asi como de no devolverlo antes
de las diligencias fijadas en autos, se le aplicaran las
correcciones disciplinarias sefialadas por el numeral 35
del Codigo de procedimientos penales del estado.
NOTIFIQUESE Y CUMPLASE.- ASi LO PROVEYO Y
FIRMA LA LIC. LORENA DEL CARMEN HERRERA
SALDANA, JUEZ PRIMERO DE PRIMERA INSTANCIA
DEL RAMO PENAL DEL SEGUNDO DISTRITO JUDICIAL
DEL ESTADO, POR ANTE LA LICENCIADA VIANEY
MEJIA PATRICIO, SECRETARIA DE ACUERDOS
INTERINA CON QUIEN SE ACTUA, CERTIFICA Y DA
FE.

Con fundamento en el numeral 99 y 221 Parrafo Segundo
del Cdédigo de Procedimientos Penales del Estado,
notifiquese a los CC. GIOVANNY ALAN HERNANDEZ
CRISTOBAL Y/O HERNANDEZ CRISTOBAL GIOVANNY
ADAN ADRIANA TORAL ALCATARA Y MONSERRAT
JAZMIN LABORDE DE LA CRUZ, por medio de tres
edictos consecutivos, que se realice en el Periédico
Oficial del Gobierno del Estado, esto en virtud de que se
ignora su domicilio.

ATENTAMENT E.- Ciudad del Carmen, Campeche
a tres de septiembre del 2018.- LICENCIADA. GLENDA
GUADALUPE MENDEZ LOPEZ, ACTUARIA INTERINA
DEL JUZGADO PRIMERO DEL RAMO PENAL.-
RUBRICA.

LA C. LICDA. VIANEY MEJIA PATRICIO, SECRETARIA
DE ACUERDOS INTERINA DEL JUZGADO PRIMERO
DEL RAMO PENAL DEL SEGUNDO DISTRITO JUDICIAL
DEL ESTADO.

CERTIFICO: QUE EL CONTENIDO DE LA PRESENTE
CEDULA DE NOTIFICACION, DE FECHA TRES DE
SEPTIEMBRE DEL PRESENTE ANO, ES COPIA
FIEL Y EXACTA DEL PROVEIDO DICTADO EL DIA
VEINTINUEVE DE AGOSTO DEL PRESENTE ANO,
DENTRO DE LA CAUSA PENAL NUMERO 74/11-
2012/1P-ll, Instruido en contra de LUIS ALBERTO
LABORDE DE LA CRUZ por considerarlo probable
responsable de la comision del delito de ROBO A CASA
HABITACION. .-
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DADO EN CIUDAD DEL CARMEN, CAMPECHE A 03 DE
SEPTIEMBRE DE DOS MIL DIECIOCHO.-

LICDA. VIANEY MEJIA PATRICIO, SECRETARIA DE
ACUERDOS INTERINA.- RUBRICA.

PODER JUDICIAL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO
DE CAMPECHE.- JUZGADO PRIMERO DEL RAMO
PENAL DEL SEGUNDO DISTRITO JUDICIAL DEL
ESTADO.

EXPEDIENTE: 107/14-2015/2P-Il.

CEDULA DE NOTIFICACION POR EL PERIODICO
OFICIAL.

C.-ADRIANA TORRES CRUZ
DOMICILIO: SE IGNORA.

Hago saber que en el expediente 107/14-2015/2P-II,
Instruido en contra del C. RICARDO RAMIREZ MENDEZ,
por considerarlo probable responsable de la comisién
del delito LESIONES CALIFICADAS, denunciado por las
CC. ADRIANA TORRES CRUZ Y LUCIA DEL CARMEN
TORRES CRUZ, la C. Juez dict6é un auto el dia tres de
septiembre de dos mil dieciocho, el cual en su parte
conducente dice:

‘Al respecto SE PROVEE:
(...)Ahora bien y toda vez que se aprecia que no se

obtuvo domicilio alguno de la C. Adriana Torres Cruz, en
la busqueda y localizacion, y siendo que esta autoridad
no cuenta con domicilio diverso para ser citada y por
lo que al haberse agotado todos los medios para
lograr su localizacién, y como se encuentra pendiente
por desahogar la diligencia de Careo Procesal, de
conformidad con lo establecido en el numeral 221 en
relacion con el 99 del Coédigo Procesal Penal vigente en
el Estado, se requiere a la C. Actuaria Interina Adscrita
a este Juzgado, lleve a efecto la notificacion de dicha
persona por medio de edictos, publicados tres veces
consecutivas en el Periodico Oficial del Estado, con
la finalidad de que comparezca ante este recinto el dia
siguiente:

. VEINTICUATRO de SEPTIEMBRE del afio en
curso, a las ONCE horas, para efectos de llevar a cabo el
Careo Procesal con el acusado.

Por lo antes expuesto se hace ver que de no lograrse
la comparecencia de la antes mencionada, se declarara
ausencia de testigo y se decreta el CAREO SUPLETORIO
de conformidad con el numeral 249 del Coddigo de
Procedimientos Penales del Estado entre el testimonio
de la testigo ausente con el acusado.

Debiendo dejar a la Actuaria Adscrita constancia
fehaciente de lo ordenado con anterioridad, teniendo

para ello el término de tres dias habiles, apercibida que
en caso de no hacerlo se hara acreedora a la correccion
disciplinaria sefalada en el articulo 35 del Cdédigo de
Procedimientos Penales, consistente en una multa de
diez unidades de medida y actualizacion en relacion
con lo establecido por el articulo 37 fraccion primera
del Cddigo Penal del Estado, que se hace extensiva
a la Secretaria de Acuerdos, para el caso de recibir el
expediente por parte de la Actuaria y no verificar que esté
debidamente diligenciado, provocando ambos un atraso
en la presente causa. NOTIFIQUESE Y CUMPLASE .- AS|
LO PROVEYO Y FIRMA LA LIC. LORENA DEL CARMEN
HERRERA SALDANA, JUEZ PRIMERO DE PRIMERA
INSTANCIA DEL RAMO PENAL DEL SEGUNDO
DISTRITO JUDICIAL DEL ESTADO, POR ANTE LA LIC.
VIANEY MEJIA PATRICIO, SECRETARIA INTERINA DE
ACUERDOS, QUIEN CERTIFICAY DAFE....”

Con fundamento en el numeral 99 y 221 Parrafo Segundo
del Codigo de Procedimientos Penales del Estado,
notifiquese a la C. ADRIANA TORRES CRUZ, por
medio de tres edictos consecutivos, que se realice en el
Periddico Oficial del Gobierno del Estado, esto en virtud
de que se ignora su domicilio.

ATENTAMENT E.- Ciudad del Carmen, Campeche
a 05 de Septiembre del 2018.- LICENCIADA. DOLORES
JOSEFINA RODRIGUEZ, ACTUARIA DEL JUZGADO
PRIMERO DEL RAMO PENAL.- RUBRICA.

LA C. LICDA. VIANEY MEJIA PATRICIO, SECRETARIA
DE ACUERDOS INTERINA DEL JUZGADO PRIMERO
DEL RAMO PENAL DEL SEGUNDO DISTRITO JUDICIAL
DEL ESTADO.

CERTIFICO: QUE EL CONTENIDO DE LA PRESENTE
CEDULA DE NOTIFICACION, DE FECHA CINCO DE
SEPTIEMBRE DEL PRESENTE ANO, ES COPIA FIEL
Y EXACTA DEL PROVEIDO DICTADO EL DIA TRES
DE SEPTIEMBRE DEL PRESENTE ANO, DENTRO
DE LA CAUSA PENAL NUMERO 107/14-2015/2P-Il,
INSTRUIDO EN CONTRA DEL C. RICARDO RAMIREZ
MENDEZ, POR CONSIDERARLO PROBABLE
RESPONSABLE DE LA COMISION DEL DELITO
LESIONES CALIFICADAS

DADO EN CIUDAD DEL CARMEN, CAMPECHE A
CINCO DE SEPTIEMBRE DEL DOS MIL DIECIOCHO.

LICDA. VIANEY MEJIA PATRICIO, SECRETARIA DE
ACUERDOS INTERINA.- RUBRICA.

CONVOCATORIA DE HEREDEROS
EXPEDIENTE 403/17-2018/3C-l

Convoquese a los que se consideren con derecho a
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la herencia de CANDELARIA ADELAIDA CAMPOS
VILLACIS quien fuera vecina de la ciudad de San
Francisco de Campeche, Campeche; para que dentro del
término de treinta dias, comparezcan a este Juzgado a
deducirlo a partir de la ultima publicacién de este edicto.-

San Francisco de Campeche, Campeche, a 13 de
Agosto de 2018.- M. en D. Esperanza de los Angeles
Cruz Arroyo, Juez del Juzgado Tercero del Ramo Civil
del Primer Distrito Judicial del Estado.- Licda. Esperanza
de la Caridad Cornejo Can, Secretaria de Acuerdos.-
Rubricas.

Entérminosdelarticulo 1119 del Cédigo de Procedimientos
Civiles del Estado en vigor, se ordena la publicaciéon de
tres edictos de diez en diez dias, en el Periddico Oficial
del Gobierno del Estado. -

EDICTO NOTARIAL

Se convoca a los Herederos y Acreedores de quien en
vida respondiera al nombre de RENE GONZALEZ MASS
(+), vecino de esta ciudad, para que comparezcan ante
la Notaria a mi cargo, dentro del término de 30 dias,
después de la ultima publicacion, las cuales se haran tres
veces cada diez dias, en cumplimiento de los dispositivos
de ley, en el Juicio Sucesorio Intestamentaria del sefior
RENE GONZALEZ MASS, denunciada por sus nietas
las C.C. RENEE GUADALUPE GONZALEZ RAIGOSA,
ALEJANDRINA DOLORES GONZALEZ RAIGOSA, Y
AMAIRANI DEL JESUS GONZALEZ RAIGOSA, en su
caracter de herederas, designando como albacea a la C.
ALEJANDRINA DOLORES GONZALEZ RAIGOSA.

San Francisco de Campeche, Camp; a 03 de septiembre
de 2018.- Firma y Rubrica.-Licenciado Gerardo Ramén
Delgado Mendicuti.- Céd. Prof. 1484763.- Titular de
la Notaria Publica No. 39.- Av. Resurgimiento No. 87
Edificio “A” Local 2, San Roman.- San Francisco de
Campeche, Campeche.- Rubrica.

EDICTO NOTARIAL

Se convoca a los Herederos y Acreedores de quien
en vida respondiera al nombre de RENE GONZALEZ
CABALLERO (+), para que comparezcan ante la Notaria
a mi cargo, dentro del término de 30 dias, después de la
ultima publicacion, las cuales se haran tres veces cada
diez dias, en cumplimiento de los dispositivos de ley,
en el Juicio Sucesorio Testamentario del sefior RENE
GONZALEZ CABALLERO, denunciado por sus hijas
las C.C. RENEE GUADALUPE GONZALEZ RAIGOSA,
ALEJANDRINA DOLORES GONZALEZ RAIGOSA, Y

AMAIRANI DEL JESUS GONZALEZ RAIGOSA y su
esposa la C. MIGUELINA TOMASA RAIGOSA MENDEZ,
en su caracter de herederas, designando como albacea a
laC. ALEJANDRINADOLORES GONZALEZ RAIGOSA.
San Francisco de Campeche, Camp; a 03 de Septiembre
del 2018.- Firma y Rubrica.- Licenciado Gerardo Ramén
Delgado Mendicuti.- Céd. Prof. 1484763.- Titular de
la Notaria Publica No. 39.- Av. Resurgimiento No. 87
Edificio “A” Local 2, San Roman.- San Francisco de
Campeche, Campeche.- Rubrica.

EDICTO NOTARIAL

POR ESCRITURA PUBLICA OTORGADA ANTE M,
EN EL PROTOCOLO CORRIENTE DE LA NOTARIA
PUBLICA  NUMERO VEINTISIETE DEL PRIMER
DISTRITO JUDICIAL DEL ESTADO, DE LA QUE
SOY TITULAR, FUE DENUNCIADA LA SUCESION
INTESTAMENTARIA DEL SR. LORENZO ANTONIO
BARRERA PEREZ, POR SU ESPOSA LA SRA.
TERESITA DE JESUS CAUICH CHABLE, NATURAL DE
ESTA GUERRERO, Y VECINA DE ESTA CIUDAD DE
CAMPECHE. EN CUMPLIMIENTO A LO MANDADO
Y DISPUESTO POR EL ARTICULO TERCERO DEL
DECRETO NUMERO DOSCIENTOS SEIS DEL H. LXIlI
CONGRESO CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE
Y SOBERANO DE CAMPECHE, DE FECHA VEINTISEIS
DE AGOSTO DE MIL NOVECIENTOS SESENTA Y
UNO, SE CONVOCA ATODAS LAS PERSONAS QUE
SE CONSIDEREN CON DERECHO A LA HERENCIA
PARA QUE, DENTRO DE TREINTA DIAS DESPUES
DE LA ULTIMA PUBLICACION. LAS CUALES SE
HARAN POR TRES VECES, EN UN LAPSO DE DIEZ
DIAS , COMPAREZCAN A DENUNCIARLOS ANTE
ESTA NOTARIA UBICADO EN EL PREDIO URBANO
MARCADO CON EL NUMERO CINCUENTA Y TRES
DE LA CALLE DOCE DE ESTA CIUDAD CITANDOSE
IGUALMENTE A TODOS LOS ACREEDORES PARA
QUE DENTRO DE DICHO TERMINO COMPAREZCAN
PRESENTANDO LOS DOCUMENTOS EN QUE
FUNDEN SUS DERECHOS.

CAMPECHE, CAMPECHE, 22 DEAGOSTO DEL 2018.-
LIC. ENRIQUE DEL CARMEN CARRILLO PACHECO.-
CAPE 530929-QA7.- CED. PROF.- 711491.- RUBRICA.
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