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GLOSARIO

Consejo General Consejo General del Instituto Nacional Electoral

N Constitucion  Politica de los Estados Unidos
Constitucion Mexicanos
Instituto Instituto Nacional Electoral

Ley General de Instituciones v Procedimientos

LGIPE Electorales
RE Reglamento de Elecciones
Reglamento . . .
interior Reglamento Interior del Instituto Macional Electoral

ANTECEDENTES

I El 10 de febrero de 2014, se publicd en el Diario Oficial de la Federacion el
Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos(Constitucion), en
materia politico-electoral, en dicha reforma gquedd establecido, entre ofras
cosas, el cambio de denominacion de Instituto Federal Electoral a Instituto
Macional Electaral.

.  El 23 de mayo de 2014, se publicd en el Diario Oficial de la Federacion el
Decreto por el que se expide la Ley General de Instituciones y Procedimientos
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Electorales(LGIPE); v se reforman v adicionan diversas disposiciones de la
Ley General del Sistema de Medios de Impugnacion en Materia Electoral, de
la Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion y de la Ley Federal de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

. EI7 de septiembre de 2016, mediante AcuerdolNE/CGE61/2016, se aprobd el
Reglamento de Elecciones del Instituto Macional Electoral,

CONSIDERANDO

1.  De conformidad con el articulo 41, parrafo tercero, Base V, apartado A de la
Consfitucion, 1a organizacion de las elecciones federales es una funcion estatal
que se realiza a través de un organismo publico autdnomo denominado
Instituto Macional Electoral, dotado de personalidad juridica v patrimonio
propios, en cuya integracion paricipan el Poder Legislativo de la Union, los
Partidos Poliicos Nacionales y los ciudadanos, en los términos gue ordene la
ley.

2. El articulo 4, parrafo 2 de la LGIPE sefala que las autoridades federales,
estatales y municipales deberan prestar la colaboracién necesaria para el
adecuado desempefic de las funciones de las autoridades electorales
establecidas por la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y
de la propia Ley de referencia.

3. Elarticulo 31, parrafo 1 de la LGIPE, sefiala que el Instituto Nacional Electoral
e5 autoridad en materia electoral, independiente en sus decisiones y
funcionamiento, v profesional en su desempefio

4. El articula 35 de la LGIPE, establece que el Consejo General es el organo
superior de direccion, responsable de vigilar &l cumplimiento de las
disposiciones constitucionales y legales en materia electoral, asi como de velar
porque los principios de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad,
maxima publicidad y objetividad guien fodas las actividades del Instituto,

5. Elarticulo 44, parrafo 1, inciso jj) de la norma en cita, dispone que el Consejo
General tiene entre sus atribuciones la de diciar los acuerdos necesarios para
hacer efectivas sus afribuciones, tanto en la LGIFE, como en oiras
legislaciones aplicables,
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Es afribucion del Consejo General del Instituto Nacional Electoral, en ocasion
de la celebracion de Procesos Electorales Federales, acordar las bases y
criterios en que habra de invitar, atender & informar a los visitantes extranjeros
gue acudan a conocer las modalidades de su desarrollo en cualesquiera de
sus etapas, de conformidad con el articulo 44, parrafo 2 de LGIPE.

De conformidad con el articulo 30, parrafo 1, inciso A de la Constitucion, son
mexicanos por nacimiento todas aguellas personas nacidas en territonio
nacional, también quienes hayan nacido en el extranjero, pero sean hijos de
padres mexicanos nacidos en territono nacional, quienes hayan nacido en el
extranjero, pero sean hijos de padres mexicanos por naturalizacion: asi como
aquellos nacidos a bordo de embarcaciones o agronaves mexicanas, sean de
guerra o mercantes.

El articulo 65, parrafo 1, inciso d) del Reglamento Interior establece que
corresponde a la Coordinacion de Asuntos Internacionales colaborar en la
formulacion de los criterios y Lineamientos que le corresponda determinar al
Consejo General para el registro v atencion de los visitantes extranjeros
interesados en el desarrollo del Proceso Electoral Federal.

La LGIPE, en su articulo 82, parrafo 2, establece que en los procesos en que
se realicen elecciones federales v locales concurrentes en una entidad, el
Consejo General del Instituto Nacional Electoral debera instalar una mesa
directiva de casilla Unica para ambos tipos de eleccion.

De conformidad con el articulo 214, parrafo 2, del RE sefala que, en caso de
glecciones concurrentes, la acreditacion de visitantes extranjeros sera
competencia del Instituto WNacional Electoral, por lo que los Organismos
Publicos Locales no requeriran de emitir alguna Convocatoria o expedir
acreditacion adicional.

En &l articulo 215, parrafo 1, del RE, sefiala que en los convenios generales
e coordinacion vy colaboracion que suscriba el Instituto Nacional Electoral con
los Organismos Publicos Locales se estableceran los mecanismos de
colaboracion en materia de visitantes extranjeros.

De conformidad con el articulo 216 del RE, se considera visitante extranjero a
toda persona fisica de nacionalidad distinta a la mexicana, reconocida como
tal conforme a lo dispuesto en el aricule 33 de la Constitucion Federal,
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interesada en conocer los Procesos Electorales Federales v locales, v que
haya sido debidamente acreditada para tal efecto por la autoridad electoral
responsable de la organizacion de los comicios en que participe.

13. En el articulo 219, parrafo 1, del RE establece que a mas tardar en el mes en
que dé inicio el Proceso Electoral, la autoridad administrativa electoral
competente, aprobara y hara publica una Convocatoria dirigida a la comunidad
internacional interesada en conocer el desarrollo del proceso, para gue
quienes lo deseen, gestionen oportunamente su acreditacion como visitante
extranjero.

14. Elmismo articulo, en el parafo 2 sefiala que los elementos minimos que deben
incluirse en la convocatoria son a quienes esta dirigida la convocatoria; plazo
para hacer llegar a la presidencia del Consejo General u Organo Superior de
Direccion  respectivo, la solicitud de acreditacion, misma que deberd
acompafarse de una copia de las paginas principales de su pasaporte vigente
v una fotografia nitida v reciente de la persona interesada, asi como los
mecanismos de enfrega de la documentacion: instancia responsable de recibir
la documentacion; esquema de atencion, resolucién y notificacion de ésta,
respecto de las solicitudes de acreditacion; aclividades que podran desarrollar
los visitantes exiranjeros, v obligaciones de los acreditados.

15. El citado articulo, parrafo 3 establece que el formato de solicitud de
acreditacion como visitante extranjero, identificado como Anexo 7 del RE,
debera estar a disposicion de las personas interesadas en las oficinas
centrales del Instituto v del OPL que corresponda; en las oficinas de la CAl del
Instituto; en los treinta y dos Consejos Locales y en |la pagina de internet deal
Instituto v del OPL. Asimismo, el Instituto solicitard a la Secretaria de
Relaciones Exteriores que dicho formato se encuentre a disposicion de la
persona interesada en las representaciones diplomaticas vy consulares de
México en el extranjero.

16. La Convocatoria antes referida se publicara en el Diario Oficial de la
Federacion o en el medic de comunicacion eguivalente en las entidades
federativas, y se difundird tanto en la pagina de internet del Institute como del
Organismo Publico Local que comesponda, en sus oficinas desconcentradas,
por medios electronicos v demas medios que se estimen perinentes: segun lo
establecido en el el articulo 220, parrafo 1, del RE.
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El Articulo 221, parrafo 1 del RE establece que la Coordinacion de Asuntos
Internacionales del Instituto Nacional Electoral sera el organo responsable de
canocer y resolver sobre todas las solicitudes de acreditacion recibidas, en los
plazos y términos que se establezcan en la propia Convocatoria.

En el parrafo 2 del articulo antes citado, mandata a la Coordinacion de Asuntos
Internacionales del Instituto presentar en cada sesion ordinaria del Consejo
General un informe sobre los avances en la atencion de las solicitudes de
acreditacion recibidas, asi como de aquellas actividades relativas a la atencion
de los visitantes extranjeros.

El Instituto Macional Electoral valora en toda su extension el interes de los
representantes de diversas instituciones y organismaos extranjeros por conocer
e infarmarse con todo detalle v oportunidad acerca de los trabajos relativos a
la preparacion, organizacion y conduccion del Proceso Electoral Federal 2020
2021, asi como las caracteristicas de los 32 comicios locales concurrentes.

A través de un Programa de Atencion e Informacion para visitantes
extranjeros, el Instituto desea ofrecer a todas las personas exiranjeras
interesadas las facilidades e informacion requerida para un conocimiento vy
estudio objetivo e integral de los diversos aspectos concernientes al régimen
electoral mexicano en general, al Froceso Electoral Federal 2020-2021 en
particular, asi como de los 32 comicios locales concurrentes.

Es interes del Instituto que los visitantes extranjeros acreditados puedan
canocer, de primera mano, los documentos basicos, los procesos de seleccion
interna v las candidaturas postuladas por los partidos politicos y coaliciones,
asi como de la paricipacion, en su caso, de candidatos independientes en
dichos comicios, como parte integral del Proceso Electoral Federal 2020-2021.

En atencidn a un principio de reciprocidad v cortesia con sus homologos
extranjeros ¥ con instituciones y arganismos internacionales en |a materia con
los que ha establecido vinculos de cooperacion e intercambio, el Insftituto
desea, en esta oportunidad, haceres una cordial invitacion para que acudan a
nuestro pais para conocer @ informarse sobre el Proceso Electoral Federal y
los Procesos Electorales Locales concurrentes 2020-2021 en calidad de
visitantes exiranjeros invitados.

En aras de otorgarle la mayor certidumbre v seguridad a las actividades de los
visitantes extranjeros que acudan a México para conocer & informarse sobre
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el Proceso Electoral Federal v los Procesos Electorales Locales concurrentes
2020-2021, resulta conveniente fijar las bases y criterios que precisen y
faciliten sus actividades.

Con base en las consideraciones expresadas, el Consejo General del Instituto
Macional Electoral emite el siguiente

ACUERDO

PRIMERO.- Se establecen las bases y criterios con que se habrd de invitar, atender
& informar a los visitantes extranjeros que acudan a conocer |as modalidades del
desarrollo del Proceso Electoral Federal v de los Procesos Electorales Locales
concurrentes 2020-2021, que comprende las elecciones federales y los comicios en
las 32 entidades que se celebrardn de manera coincidente, en cualguiera de sus
etapas, asi como la Convocatoria y Formato de solicitud de acreditacion que forman
parte integral del presente Acuerdo como anexos.

BASES
Base 1%

1. Para los efectos de este Acuerdo, visitante extranjero es toda aquella persona
con ciudadania v nacionalidad diferente a la mexicana, reconocidas comao tales
por la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos: e interesadas en
conocer sobre &l Proceso Electoral Federal v los Procesos Electorales Locales
concurrentes 2020-2021, v que hayan sido debidamente acreditadas para tal
efecto por el Instituto Nacional Electoral, a través de la Coordinacion de Asuntos
Internacionales, de conformidad con las presentes bases y criterios.

Base 2%

1. Una vez aprobado el presente Acuerdo, v de manera adjunta al mismo, &l
Instituto Macional Electoral hard piblica una Convocatoria dirigida a la
comunidad internacional interesada en conocer sobre el desarrollo del Proceso
Electoral Federal y los Procesos Electorales Locales concurrentes 2020-2021,
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para que quienes lo deseen, gestionen oportunamente su acreditacion como
visitante extranjero.

2. La Convocatoria se publicard, junto con el presente Acuerdo, en el Diario
Oficial de la Federacion, en el medio de comunicacion equivalente en las 32
entidades federativas, y serd difundida en la pagina de Internet asi como en
las distintas plataformas electronicas del Instituto, en las paginas electronicas
y plataformas de cada uno de los 32 Organismos Pablicos Locales y demas
medios que se estimen pertinentes.

3. La Convocatoria se dirigira expresamente a todas aquellas personas
extranjeras interesadas en el Proceso Electoral Federal y los Procesos
Electorales Locales concurrentes 2020-2021, entre ellas, a representantes de:
A Organismos depositarios de la autoridad electoral de otros paises.

B.  Organismos internacionales.

C. Organizaciones continentales o regionales.

D. Partidos y organizaciones politicas de otros paises.
E. Organos legislativos de otros paises.

F

Gobiernos de otros paises.

G. Instituciones académicas y de investigacion a nivel superior de otros
paises.

H. Organismos extranjeros especializados en actividades de cooperacion o
asistencia electoral.

|, Instituciones privadas u organizaciones no gubernamentales del
extranjero que realicen actividades especializadas o relacionadas con el
ambito politico electoral 0 en la defensa y promocion de los derechos
humanos.
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4, El Instituto Macional Electoral solicitard el apoyo de la Secretaria de
Relaciones Exteriores del Gobiemo de México para difundir a nivel
internacional la Convocatoria, referida en el pamafo 1 de esta Base 22

5. Los partidos politicos, las agrupaciones polificas, v, en su caso, 1as coaliciones
electorales, las candidaturas independientes, las instancias promotoras de
consultas populares, las organizaciones de observadores electorales v todas
aquellas instituciones vy asociaciones mexicanas de cardcter civil
especializadas o interesadas en la materia, podran difundir 1a Convocatoria e
invitar a personas con nacionalidad diferente a la mexicana, que cumplan con
los requisitos establecidos, para acreditarse bajo la figura de visitante
extranjero,

6 De conformidad con las convenciones vy practicas internacionales
prevalecientes en esta materia, asi como de aquellas que se deriven de
convenios de cooperacion técnica internacional suscritos por el Instituto, la
Presidencia del Consejo General podra hacer extensiva la invitacion para
acreditarse como visitantes extranjeros a los titulares de los Organismos
Electorales de otros paises, asi como a representanies de organizmos
internacionales con los que el Instituto mantenga vinculos de cooperacion, y
disponer lo necesario para ofrecer un programa de atencion especifico.

Base 3°,

1. Las personas exfranjeras interesadas dispondran de un plazo que comenzara
a partir del inicio del Proceso Electoral Federal v Concurrente 2020-2021 vy
vencera el 26 de mayo de 2021, para dirigir v hacer llegar al Consejero
Presidente del Consejo General del Instituto Nacional Electoral, a través de la
Coordinacion de Asuntos Internacionales, su Formato de solicitud de
acreditacion, aprobado de manera adjunta al presente Acuerdo, acompaniado
de la documentacion a gue hace referencia la Base 4° del presente Acuerdo.

2. Paratal efecto, |1as personas extranjeras interesadas deberan llenar el Formato
de solicitud de acreditacion, publicado junte con la Convocatoria, v que estard
a su disposicion en las oficinas centrales del Instituto, en 1as oficinas de los 32
Organismos Plblicos Locales, en los 32 Consejos Locales del Instituto en las
entidades federativas, en la pagina de Internet del Instituto, v en las paginas
de Internet de los 32 organismos publicos electorales. Asimismo, el Instituto
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solicitara a la Secretaria de Relaciones Exteriores del Gobierno de México que
dicho Formato se encuentre a disposicion de la persona interesada en las
representaciones diplomaticas y consulares de México en el extranjero.

La documentacion estara disponible en espanol e inglés para facilitar su
conocimiento.

Base 4%

1.

Para solicitar al Instituto Nacional Electoral la acreditacion como visitante
extranjero para el Proceso Electoral Federal v los Procesos Electorales
Locales concurrentes 2020-2021, las personas interesadas deben reunir los
siguientes requisitos:

& Dirigir y hacer llegar a la Presidencia del Consejo General, a través de la
Coordinacion de Asuntos Intemacienales, el Formato de solicitud de
acreditacion, debidamente firmado por la persona interesada; junto con
una copia de las paginas principales de su pasaporte vigente y una
fotografia reciente y nitida. La documentacién podra ser entregada
personalmente, remitida por correo o servicio de mensajeria, con cargo
a la persona interezada, o bien transmitidas via electrénica segin lo
establecido en la Convocatona y el propio Formato.

B. Mo perseguir fines de lucro en el ejercicio de los derechos provenientes
de su acreditacion.

Base 5°,

La Coordinacion de Asuntos Internacionales conocera y resolverd, denfro de
los 3 dias habiles siguientes a su presentacion, sobre todas las solicitudes de
acreditacion recibidas en fiempo y forma, infermandoe oportunamente al
Consejo General del Instituto, asi como a los 32 organismos publicos
electorales.

Para los casos en que se presente documentacion incompleta, durante las 24
horas habiles posteriores a su recepcion, la Coordinacion de Asuntos
Internacionales informara lo conducente a la persona interesada, para que, de
asi desearlo, durante las 24 horas siguientes a la comunicacian referida, remita
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la documentacion omitida, sequn lo establecido en el parrafo 4 de la presente
Base.

3. La fecha limite para presentar la documentacion para ser acreditada o
acreditado como visitante extranjero ante el Instituto Wacional Electoral,
especificamente a la Coordinacion de Asuntos Internacionales, serd el 26 de
mayao de 2021, Posterior a esa fecha, no se aceptara documentacién, salvo de
aquellos interesados gue remitan documentacion complementaria, y con base
en los términos sefialados en el parrafo anterior.

4. Se dard por rechazada aquella solicitud presentada por alguna persona
interesada que sea considerada como mexicana por la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, o bien que no haya presentado su
documentacion completa, segun lo establecido en el parrafo anterior

5. La Coordinacion de Asuntos Intemacionales elaborard v remifird a cada
persona interesada la notificacion oficial respecte de la resolucién sobre la
solicitud de acreditacion que presentd, en los términos establecidos tanto en
el presente Acuerdo, como en la Convocatoria,

Las notificaciones de acreditacién se remitiran a las direcciones electronicas
especificadas por &l interesado en su Formato de solicitud de acreditacion.

6. ElInstituto Macional Electoral solicitara el apoyo de las distintas dependencias
del Gobierno mexicano para contar con el auxilio necesario para la
autorizacién v la emisidn de los visados correspondientes, para facilitar la
internacion al pais de todas aquellas personas que hayan sido acreditadas
como visitante extranjero.

7. La Secretaria Ejecutiva del Instituto MNacional Electoral establecerd los
mecanismos conducentes para la elaboracion de los gafetes de acreditacion
como visitante extranjero. Mientras que la Coordinacion de Asuntos
Internacionales establecera el procedimiento para la entrega correspondiente,
siendo las 18:00 horas, tiempo del Centro de México, del sabado 5 de junio de
2021, el limite para gue las personas interesadas reciban dichos gafetes.

8. La Coordinacion de Asuntos Internacionales presentard en cada sesion
ardinaria del Consejo General un informe sobre los avances en la atencion de

10
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las solicitudes de acreditacion recibidas, asi como otras actividades relativas
a la atencion de los visitantes extranjeros.

Base &°.

1. Los visitantes extranjeros podran conocer e informarse sobre el desarrollo del
Froceso Electoral Federal v los Procesos Electorales Locales concurrentes
2020-2021 en cualquiera de sus etapas v en cualquier ambito del territorio
nacional.

2. La Coordinacion de Asuntos Internacionales elaborarda un Programa de
atencion e informacion dirigido a los visitantes extranjeros, el cual sera puesto
a consideracion del Consejo General, preferentemente en la sesion ordinaria
posterior a aquella en la que se apruebe el presente Acuerdo.

Una vez aprobado este Programa, sera hecho del conocimiento de los 32
organismos publicos electorales locales.

3. Con el proposito de obtener orientacion o informacion complementaria sobre
las normas, instituciones y procedimientos electorales, los visitantes
extranjeros acreditados podran solicitar ante la autoridad electoral responsable
del Proceso Electoral respectiva, enfrevistas o reuniones informativas con
funcionarios de la autoridad electoral administrativa y junsdiccional.

Para el caso de la eleccion federal, los visitantes extranjeros acreditados
podran presentar dichas solicitudes a través de la Coordinacion de Asuntos
Internacionales; o bien en las entidades federativas podran hacerlo a traves
de los Organos desconcentrades del Instituto, dirigiendo las solicitudes
correspondientes a los Consejeros Fresidentes respeclivos, quienes
resolveran lo conducente, ¥ en un plazo no mayaor de cinco dias habiles
informaran al Consejero Presidente del Consejo General, a través de la propia
Coordinacion.

Mientras que, para el caso de los 32 organismos publicos electorales locales,
podran atender las solicitudes de informacion que reciban de los visitantes
extranjeros. Adicionalmente, dichos organismos remitiran a la Coordinacion de
Asuntos Internacionales, por medios electronicos, informacion general del
Froceso Electoral a su cargo, a fin de que sea entregada a todos los visitantes
extranjeros acreditados en ese mismo Formato. Los temas que se incluiran en

1
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esta informacion serdn establecidos en el Programa de atencion e informacion
dirigido a los visitantes exiranjeros,

4. Los partidos politicos, las agrupaciones politicas, y, en su caso, las coaliciones

electorales, los candidatos independientes vy las instancias promotoras de
consultas populares, podran exponer a los visitantes extranjeros acreditados
sus planteamientos sobre el Proceso Electoral Federal, los Procesos
Electorales Locales concurrentes 2020-2021, asi como proporcionarles la
documentacion que consideren pertinente sobre el mismao,

Base 7,

1. Los visitantes extranjeros acreditados seran responsables de obtener el
financiamiento para cubrir los gastos relativos a su traslado, estancia vy
actividades en México.

Base 8%

Durante su estancia en el pais v en el desarrollo de sus actividades, ademds de
cumplir en todo fiempo con las leves mexicanas y demas disposiciones legales
aplicables, los visitantes extranjeros acreditados deberan abstenerse de;

1. Sustituir u obstaculizar a las autoridades electorales en el ejercicio de sus
funciones o interferir en el desarrollo de estas, incluyendo el ejercicio del voto
por parte de la ciudadania;

2. Hacer proselitismo de cualquier tipo;

3. Manifestarse en favor o en confra de parido o candidatura alguna o
pronunciarse a favor o en contra de alguna de las preguntas o respuestas
posibles a la Consulta Popular o cualquier ofra forma de participacion
ciudadana que, de ser el caso, esté sometida a votacion;

4. Realizar cualquier actividad que altere [a equidad de |la contienda;

12
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5. Externar cualquier expresion de ofensa, difamacion o calumnia en contra de
las instituciones, autoridades electorales, partidos politicos o candidatos;

6. Declarar el triunfo de partido poliico o candidato alguno o, en su caso, de los
resultados de la Consulta Popular o cualguier otra forma de participacion
ciudadana que esté sometida a votacion;

7. Declarartendencias sobre |a votacion antes y después de la Jornada Electoral,
¥

8. Porar o utilizar emblemas, distintivos, escudos o cualguier otra imagen
relacionada con partidos politicos, candidaturas o posturas politicas o
ideologicas relacionadas con la eleccion federal, los 32 comicios locales o de
cualguiera de las preguntas o respuestas posibles a la Consulta Popular o
cualquier otra forma de participacion ciudadana que esté sometida a votacion.

Base 9°,

En caso de cualquier incumplimiento a las obligaciones establecidas en este
acuerdo y a la legislacion federal electoral por parte de los visitantes extranjeros
acreditados, se procedera de conformidad con la Ley General de Instituciones y
Pracedimientos Electorales y el Reglamento de Quejas y Denuncias del Instituto
Macional Electoral.

CRITERIOS

1. El Programa de atencion e informacion dirigido a los visitantes extranjeros
incorporara, enfre otros, los siguientes criterios:

A Las generalidades para los esquemas de cooperacion con ofras
instancias vinculadas a la presencia vy participacion de los visitantes
extranjeros en el Proceso Electoral Federal v 108 procesos electorales
concurrentes 2020-2021.

B. Los procedimientos comespondientes a la recepcion, revision vy
resolucion de las solicitudes de acreditacion como visitante extranjero;

13
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asi como los mecanismos para emitir v hacer llegar las nofificaciones
comrespandientes,

C. Losmecanismos para la elaboracion v entreoa de oafetes a los visitantes
extranjeros.

D.  Los contenidos, plazos de enfrega v formato comespondientes a la
informacion institucional que se entregara a los visitantes extranjeros.

E. Las caracteristicas ogenerales para la  atencion de invitados
insfifucionales.

2. Cualquier asunto no considerado en la presente convocatoria sera resuelto en
Unica v definitiva instancia por la Coordinacion de Asuntos Internacionales,
previa consulta a la Presidencia del Consejo General,

SEGUNDO.- Para el caso de las entidades federativas donde se celebren
elecciones concurrentes, en los convenios de coordinacion y colaboracion gue signe
el Instituto Macional Electoral con los Organismos Publicos  Locales
correspondientes, se estableceran los mecanismos de cooperacion para |a atencién
e informacion de los visitantes extranjeros.

Junto con las acciones conducentes, se determinaran las dreas administrativas que
seran responsables de coordinar v ejecutar las actividades que llevara a cabo cada
una de las instituciones firmantes.

TERCERO.- Se instruye a la Unidad Técnica de Vinculacion con los OPL, para que
comunigue a las presidencias de los érganos superiores de direccion de las 32
entidades federativas, el contenido del presente Acuerdo, para que a su vez o
hagan del conocimiento de sus integrantes.

CUARTO.- Se instruye a la Secretaria Ejecutiva para que haga del conocimiento de
las vy los vocales de las Juntas Locales Ejecutivas el contenido del presente
Acuerdo, para que a su vez lo hagan del conocimiento de sus respectivos Consejos
Locales.

14
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QUINTO.- Publiguese el presente Acuerdo v sus documentos anexos en el Diario
Oficial de la Federacion, asi como en los medios de comunicacion y difusion
equivalentes en las 32 entidades federativas.

SEXTO.- El presente Acuerdo, incluyendo sus documentos anexos, entraran en
vigor al dia siguiente de su aprobacion por parte del Consejo General del Instituto
MNacional Electoral.

El presente Acuerdo fue aprobado en sesion extraordinaria del Consejo General
celebrada el 4 de septiembre de 2020, por votacion unanime de los Consejeras
Electorales, Maestra Morma Irene De La Cruz Magafia, Doctor Uuc-kib Espadas
Ancona, Doctora Adriana Margarita Favela Herrera, Maestro José Martin Fernando
Faz Maora, Carla Astrid Humphrey Jordan, Doctor Ciro Murayama Rendén, Maestra
Dania Paola Ravel Cuevas, Maestro Jaime Rivera Veldzquez, Doctor José Roberto
Ruiz Saldana, Maestra Beafriz Claudia Zavala Pérez vy del Consejero Presidente,
Doctor Lorenzo Cardova Vianello,

EL CONSEJERO PRESIDENTE DEL EL SECRETARIO DEL
CONSEJO GENERAL CONSEJO GENERAL
DR. LORENZO CORDOVA LIC. EDMUNDO JACOBO
VIANELLO MOLINA

13
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CONVOCATORIA PARA LOS VISITANTES EXTRANJEROS QUE ACUDAN A
CONOCER LAS MODALIDADES DEL PROCESO ELECTORAL FEDERAL Y LOS
PROCESOS ELECTORAL LOCALES CONCURRENTES 2020-2021

El Instituto Macional Electoral es un organismo publico autonomo dotado de
personalidad juridica y patrimonio propios, en cuya integracion participan el Poder
Legislativo de la Unién, los partidos politicos nacionales v los ciudadanos, en los
términos que ordene la Ley. Este Instituto es depositario de la autoridad electoral y
encargado de la funcion estatal de organizar |as elecciones federales mexicanas.
En el ejercicio de esta funcion estatal tiene como principios rectores la cereza, la
legalidad, la independencia, la imparcialidad, la maxima publicidad y la objetividad.

El Consejo General es el Grgano superior de direccion, responsable de vigilar el
cumplimiento de las disposiciones constitucionales y lagales en materia electoral. El
cual, en ejercicio de las atribuciones que le confiere el articulo 44, parrafo 2, de la
Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales; el articulo 219, pamafo
1, del Reglamento de Elecciones, asi como en términos de la Base 29 del Acuerdo
del Consejo General del Instituto Macional Electoral por el que se establecen las
bases y criterios con gue habra de invitar, atender e informar a los visitantes
extranjeros que acudan a conocer |as modalidades del Froceso Electoral Federal y
los procesos electorales locales concurrentes 2020-2021, INE/CG27002020,
aprobado el 4 de sepliembre de 2020 expide |a presente Convocatoria de acuerdo
a las siguientes

BASES
I, GENERALES

1. La presente Convocatoria esta dirigida a cualguier persena con ciudadania y
nacionalidad diferente a la mexicana, gue tenga interés en conocer el
desarrollo del Proceso Electoral Federal v los procesos electorales locales
concurrentes 2020-2021 en México, que comprende las elecciones federales
v los comicios que se celebraran de manera concurrente en las 32 entidades
del pais, incluyendo a representantes de:

a.  Organismos depositarios de la autoridad electoral de otros paises.
b.  Organismos internacionales,
c.  Organizaciones continentales o regionales.
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d. E'artidns v organizaciones politicas de ofros paises.
e.  Organos legislativos de otros paises.
f.  Gobiernos de otros paises.
g. Instituciones académicas v de investigacion a nivel superior de otros

paizes,

h.  Organismos extranjeros especializados en actividades de cooperacion o
asistencia electaral,
Instituciones privadas o asociaciones no gubemamentales del exiranjero
que realicen actividades especializadas o relacionadas con el ambito
politico electoral o en la defensa v promocion de los derechos humanos.

2. Los visitantes extranjeros podran conocer & informarse sobre el desarrollo del
FProceso Electoral 2020-2021, en cualguiera de sus etapas v en cualquier
ambito del territorio nacional.

3. Las personas interesadas gozaran de un plazo que comenzara a parir del
inicio del Proceso Electoral Federal 2020-2021, es decir, del 7 de septiembre
de 2020, v vencerd el miércoles 26 de mayo de 2021, para hacer llegar a la
Fresidencia del Consejo General del Instituto Nacional Electoral, a fravés de
la Coordinacion de Asuntos Internacionales, su Formato de solicitud de
acreditacion, acompanada de una copia de las paginas principales de su
pasaporte vigente y una fotografia reciente v nitida de 3 x 2.5 centimetros,

4, El Formato de solicitud de acreditacion como visitante extranjero estard a
disposicion de las personas interesadas en |as oficinas centrales del Insfituto
Macional Electoral (INE), especificamente en la Coordinacion de Asuntos
Internacionales del Instituto ubicadas en Calzada Acoxpa Mo, 436, piso 8, Col.
Ex Hacienda de Coapa, Alcaldia Tlalpan, C. P. 14300, Ciudad de México; en
los 32 Consejos Locales del Instituto Macional Electoral en las entidades
federativas: en las oficinas de los 32 arganismos publicos locales: en la pagina
de Internet del Instifuto Nacional Electoral wanw ine myx y en las paginas de
Internet de los 32 arganismos publicos electorales locales.

Adicionalmente, el Instituto MWacional Electoral solicitard los  apoyos
conducentes a la Secretaria de Relaciones Exteriores del Gobiermno de México
para que dicho Formato esté disponible en las representacionas diplomaticas
v consulares de México en el extranjero,
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5. La documentacién referida en el Punto 3 de la presente Base, deberd ser
remitida a la direccion electronica visitantes sxtranjeras@ine mx, siendo que
el Formato de solicitud de acreditacion debera incluir la firma autografa de la
persona interesada; o bien la firma electronica avanzada, la cual debera
contener el nombre de la autoridad certificadora v el sello o certificado digital
carrespondiente.

6. Para que el Instituto Nacional Electoral otorgue |as acreditaciones solicitadas,
las personas extranjeras interesadas deben reunir los siguientes requisitos.

a.  Serreconocida o reconacido como extranjera o como extranjero por la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, segun lo
establecido en la Base 1° del Acuerdo del Consejo General del Instituto
Macional Electoral, por el que se establecen |as bases y criterios con que
habra de invitar, atender e informar a los visitantes extranjeros que
acudan a conocer las modalidades del Proceso Electoral Federal v los
procesos electorales locales concurrentes 2020-2021.

b.  Dirigir y hacer llegar a la Presidencia del Consejo General, a través de la
Coordinacion de Asuntos Internacionales, una solicitud de acreditacion
individual debidamente requisitada, en los tiempos y formas sefaladas
en la presente Convocatoria.

c. Mo perseguir fines de lucro.

7. LaCoordinacion de Asuntos Internacionales del Instituto conocera y resolvera,
dentro de los 3 dias habiles siguientes a su recepcion, sobre todas y cada una
las solicitudes de acreditacion recibidas en tiempo y forma.

2. Encasode gue se presente documentacion incompleta, dentro de las 24 horas
habiles siguientes a su recepcion, la Coordinacion de Asuntos Internacionales
infarmara por via electronica lo conducente a la interesada o al interesado para
que, de asi desearlo, durante las 24 horas siguientes a la emision de dicha
comunicacion, remita la documentacion omitida.

9. La fecha limite para presentar la documentacion para ser acreditada o
acreditado como visitante extranjero ante el Instituto Macional Electoral,
especificamente a la Coordinacion de Asuntos Internacionales, serd el 26 de
mayo de 2021. Posterior a esa fecha, no se aceptara documentacion, salvo de
aguellas personas interesadas que remitan documentacion complementaria, y
con base en los términos establecidos en el Punto 8 de la presente Base.
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10

11

12.

13

14.

Se dara por rechazada toda solicitud en la cual |a interesada o el interesado

presente alguna de las condiciones siguientes:

a. Seareconocido como ciudadana mexicana o ciudadano mexicano porla
Constitucion de nuestro pais; o

b. Mo haber presentade la documentacion completa, en los plazos
establecidos en el Punto 8 de la presenie Base,

Las personas interesadas seran notificados oporfunamente respecto de la
resolucidn emitida a la solicitud de acreditacion presentada, dentro de los 3
dias hébiles posteriores a la presentacion de su documentacion, mediante
comunicacion suscrita por el Coordinador de Asuntos Internacionales del
Instituto. Las notificaciones de acreditacion se remitiran via elecironica a la
direccion electrénica especificada por la interesada o el interesado en su
Formato de solicitud de acreditacion.

Una vez que la persona interesada sea nofificada que su solicitud de
acreditacion fue aprobada, v en caso de ser necesario, deberd de realizar los
tramites migratorios requeridos ante la representacion consular de México mas
cercana a su lugar de residencia o, de ser el caso, ante alguna de las oficinas
del Instituto Nacional de Migracién dentro del territorio nacional, cumpliendo
con lo establecido en los ordenamientos migratorios aplicables.

Cubiertos los tramites anteriores, a mds tardar a las 18:00 horas, hora del
centro de México, del sabado 5 de junio de 2021, los visitantes exiranjeros
acreditados deberan obtener el gafete oficial que los identifique como tales y
les facilite la realizacion de sus actividades: presentando una copia de su
formato migratorio, si es el caso, o bien del instrumento que avale su presencia
legal en teritorio nacional. La eventual entrega del gafete en alguna de las 32
sedes de los consejos locales del Instituto quedara sujeta a que 1a persona
interesada lo notifique, por correo electrénico, a8 mas tardar el viemes 28 de
mayo de 2021,

La Presidencia del Consejo General del Instituto informara oportunamente a
las autoridades electorales federales, a los organismos publicos electorales
locales, & los partidos politicos nacionales v, de ser el caso, a los candidatos
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independientes sobre las caracteristicas fisicas del gafete de acreditacion
correspondiente a los visitantes extranjeros.

Por su parte, los organismos publicos electorales locales deberdan hacer lo
propio con las instancias correspondientes de sus respectivas entidades.

15. Los partidos politicos, 1as agrupaciones politicas v, en su caso, las coaliciones
electorales, los candidatos independientes v las instancias promotoras de
consultas populares, asi como las organizaciones de observadores y todas
aguellas instituciones y asociaciones mexicanas de caracter civil
especializadas o interesadas en la materia podran difundir la presente
Convocatoria e invitar a personas con nacionalidad diferente a la mexicana,
que cumplan con los requisitos establecidos en las bases y criterios aprobados
por el Consejo General, a acreditarse bajo |a figura de visitante extranjero.

16. Los visitantes extranjeros acreditados serdn responsables de obtener el
financiamiento correspondiente para cubrir los gastos relativos a su traslado,
estancia y actividades en México.

Il ACTIVIDADES QUE PODRAN DESARROLLAR LOS VISITANTES
EXTRANJERDS

1. Los visitantes exiranjeros podran conocer e informarse sobre el desarrollo del
Froceso Electoral Federal v los procesos electorales |ocales concurrentes
2020-2021, que comprende las elecciones federales y los comicios en las 32
entidades del pais gue se celebraran de manera coincidente, en cualguiera de
sus etapas y en cualguier ambito del territorio nacional.

2. Con el proposito de obtener orientacion o informacién complementaria sobre
las normas, instituciones y procedimientos electorales federales, los visitantes
extranjeros acreditados podran solicitar, a traves de la Coordinacion de
Asuntos  Internacionales, la  celebracion de entrevisias o reuniones
informativas con funcionarios del Instituto Macional Electoral de Grganos
centrales.

En las entidades federativas, lo haran a través de los consejos locales, v en
los distritos electorales federales a fravés de los consejos distritales por
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conducto de sus consejeros presidentes, quienes en un plazo no mayor de
cinco dias habiles informarén lo correspondiente al Consejero Presidente del
Consejo General, a través de la Coordinacién de Asuntos Internacionales.

Asimismo, los visitantes exfranjeros podrédn solicitar informacion a los
organismos publicos electorales locales que celebren dichos comicios
concurrentes. Adicionalmente, dichas autoridades remitiran a la Coordinacion
de Asuntos Intemacionales, por medios elecironicos, informacion general del
proceso electoral a su cargo a fin de que sea entregada a todos los visitantes
extranjeros acreditados. Para estos fines, la Coordinacion remitira un formato
a cada una de |las autoridades electorales administrativas locales, a fin de que
la informacion de su respectiva enfidad sea entregada en ese mismo formato.

Los partidos politicos, 1as agrupaciones politicas v, en su caso, las coaliciones
electorales, los candidatos independientes y las instancias promotoras de
consultas populares, podran exponer a los visitanies extranjeros acreditados
sus planteamientos sobre el proceso electoral federal v los 32 comicios
concurrentes, asi como proporcionarles la documentacion que consideren
pertinente,

La Coordinacion de Asuntos Intermacionales otorgara, en la medida de sus
posibilidades, los apoyos informativos a su alcance para facilitar que los
visitantes extranjeros acreditados realicen adecuadamente las aclividades
sefialadas en los pamrafos precedentes, manteniendo informado de ello al
Consejo General.

OBLIGACIONES DE LOS VISITANTES EXTRANJEROS,

Durante su estancia en el pais v en el desarrollo de sus actividades, v ademas de
cumplir en todo tiempo con las leyes mexicanas v demas disposiciones legales
aplicables, los visitantes extranjeros acreditados deberdn abstenerse de:

1. Sustituir u obstaculizar a las autoridades electorales en el ejercicio de sus
funciones o interferir en e desarrollo de las mismas, incluyendo el
ejercicio del voto por parte de la ciudadania;

2. Hacer proselitismo de cualquier tipo;
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3. Manifestarse en favor o en contra de partido o candidatura alguna o
pronunciarse a favor o en contra de alguna de las preguntas o respuestas
posibles a la consulta popular o cualquier otra forma de participacion
ciudadana que, de ser el caso, esté sometida a votacion;

4. Realizar cualquier actividad que altere la equidad de la contienda,

5. Externar cualquier expresion de ofensa, difamacion o calumnia en contra
de las instituciones, autoridades electorales, partidos politicos o
candidatos;

6.  Declarar el triunfo de partido politico o candidato alguno o, en su caso,
de los resultados de la consulta popular o cualguier otra forma de
participacion ciudadana que esté sometida a votacion;

7. Declarar tendencias sobre |la votacion antes y después de la Jormmada
Electoral, y

8.  Portar o utilizar emblemas, distintivos, escudos o cualguier otra imagen
relacionada con partidos politicos, candidatos o posturas politicas o
ideclogicas relacionadas con la eleccion federal, los 32 comicios locales
0 de cualquiera de las respuestas posibles a la consulta popular o
cualguier otra forma de participacion ciudadana que este sometida a
votacion.

CRITERIOS

El Programa de atencién e informacion dirigido a log visitantes extranjeros

incorporard, entre ofros, los siguientes criterios:

a. Las generalidades para los esqguemas de cooperacion con ofras
instancias vinculadas a la presencia y paricipacion de los visitantes
extranjeros en el Proceso Electoral Federal v los procesos electorales
concurrentes 2020-2021.

b. Los procedimientos correspondientes a la recepcion, revision y
resolucion de las solicitudes de acreditacion como visitante extranjero;
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asi como los mecanismos para emitir y hacer llegar las notificaciones
correspondientas.

c.  Los mecanismos para la elaboracion y entrega de gafetes a los visitantes
extranjeros.

d. Los contenidos, plazos de enfrega v formato correspondientes a la
infarmacion institucional que se entregara a los visitantes extranjeros.

e, Las caracteristicas ogenerales para la atencion de invitados
institucionales.

2. Cualquier asunto no considerado en |a presente convocatoria serd resuelto en

Unica y definitiva instancia por la Coordinacion de Asuntos Internacionales,
previa consulta a la Presidencia del consejo general.

Ciudad de México, a 4 de septiembre de 2020

EL CONSEJERO PRESIDENTE DEL EL SECRETARIO DEL
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

DR. LORENZO CORDOVA LIC. EDMUNDO JACOBO
VIANELLO MOLINA
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PROYECTO DE PORMATO SOLICITUD DE ACRELITACION COMO VIGITANTE
EXTRANJERO PARA EL PROCESO ELECTORAL FEDERAL Y DE LOS PROCESOS
ELECTORALES LOCALES CONCURMENTES 2020-2021
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MISION

Planear, asesorar y ejecutar la infraestructura hidraulica en materia de agua potable, alcantarillado
y saneamiento en el Estado, con la calidad que satisfaga las necesidades de los usuarios.

VISION

Ser el organismo publico descentralizado capaz de planear y ejecutar las acciones idoneas en
materia de infraestructura hidraulica, identificando las mejores alternativas para el
abastecimiento de agua potable, alcantarillado y saneamiento a mediano y largo plazo.

VII/2019 Comisidn de Agua Potable y Alcantarillado del Estado de Campeche 2
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MO 2830 MANUAL DE ORGANIZACION

INTRODUCCION

El presente manual de organizacién tiene como objetivo basico brindar una vision integral y
acertada de la Comision de Agua Potable y Alcantarillado del Estado de Campeche, misma que
se cimienta en la Estructura Orgéanica y que se origina en el marco de la Ley Orgéanica de la
Administracion Pablica Estatal

El presente documento es un modelo de estructura, que responde a las necesidades actuales de
la Comisién Estatal, con afan de cumplir con las atribuciones conferidas en la Ley del Agua Potable
y Alcantarillado del Estado de Campeche, en particular con los programas estratégicos de agua
potable y de saneamiento.

Para cumplir estos objetivos se propone una estructura técnico-administrativa que atienda las
necesidades prioritarias e implemente las estrategias que las satisfagan. La descripcion de los
objetivos y funciones delimitan el grado de responsabilidad y competencia para cada una de las
areas y es importante que se sienten bases para definir los procesos dinamicos y eficientes.

En este sentido, la Comision Estatal del Agua, realiza el presente Manual de organizacion, de
conformidad con las atribuciones y obligaciones legales aplicables; mismas que en su conjunto,
permiten implementar acciones permanentes, propiciando entre sus integrantes el eficiente
desarrollo de sus actividades.

Por lo tanto, este documento contiene los antecedentes de la Comisién Estatal de Agua, el marco
juridico y administrativo que norma su funcionamiento, la integracién de una estructura de
organizacion con los niveles y puestos que la conforman, asi mismo, la descripcién de areas que
definen los objetivos y funciones de los departamentos que la integran.

Porlo anterior, es importante destacar que, para conservar su vigencia, el Manual de Organizacion
deberé ser actualizado permanentemente y someterlo a la aprobacion de la Junta de Gobierno.
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ANTECEDENTES HISTORICOS

La Comision de Agua Potable y Alcantarillado del Estado de Campeche, se crea a través del
Articulo 40 de la Ley de Agua Potable y Alcantarillado del Estado de Campeche, publicada con
fecha 21 de Diciembre de 1992, como un organismo publico descentralizado del Gobierno del
Estado de Campeche, con personalidad juridica y patrimonios propios y con domicilio en la Capital
del Estado, cuyo objeto es el de intervenir en la planeacidn y presupuestacion del sector hidraulico
estatal, ejecutar las politicas del Gobierno del Estado en la coordinacion del “Sisterna de Agua
Potable y Alcantarillado del Estade”, asesorar, auxiliar y prestar servicios de apoyo y asistencia
técnica a los organismos operadores municipales e intermunicipales y efectuar previo acuerdo
con el H. Ayuntamiento Municipal con caracter transitorio, los servicios de agua potable y
alcantarillado, incluyendo saneamiento en aquellos municipios en donde no existan organismos
operadores, realizando en este caso funciones de autoridad administrativa mediante el ejercicio
de las atribuciones que se le confiere.
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MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Constitucion Politica del Estado de Campeche

Ley de Agua potable y Alcantarillado del Estado de Campeche

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas

Ley de Obras Publicas del Estado de Campeche

Ley de Presupuesto de Egresos del Estado de Campeche

Ley de Presupuesto de Egresos de la Federacion

Ley de Planeacion del Estado de Campeche

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Campeche

Ley de Disciplina Financiera y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Campeche y sus
Municipios

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.

Ley General de Responsabilidades Administrativas

Ley que Regula los Procedimientos de Entrega-Recepcion

del Estado de Campeche y sus Municipios

Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Campeche

Ley de la Administracién Publica Paraestatal del Estado de Campeche

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes
Muebles del Estado de Campeche

Ley de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico

Ley de Hacienda del Estado de Campeche

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesidon de Sujetos Obligados del Estado de
Campeche

Ley Organica de los Municipios del Estado de Campeche

Ley de Proteccion Civil, Prevencion y Atencion de Desastres del Estado de Campeche
Ley de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado de Campeche
Ley del Equilibrio Ecolégico y Proteccién al Ambiente del Estado de Campeche

Ley de Archivo del Estado de Campeche

Ley de Aguas Nacionales

Ley Federal Anticorrupcién en Contrataciones Publicas

Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas

Ley Federal del Trabajo

Ley Federal Sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Histéricos
Reglamento Interior de la CAPAE
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COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL ESTADO
Estructura Orgéanica

JUNTA DE
GOBIERNO
DIRECCION
GENERAL
" UNIDAD DE
SECRETARIA 5
TECNICA COMggIéiQEION
OFICIALIA UNIDAD DE
DE PARTES TRANSPARENCIA
DIRECCION DE A
EE ey AT
INSTITUCIONAL Y FINANZAS
SUBDIRECCION SUBDIRECCION UNIDAD DE SUBDIRECCION A
o UNIDAD DE SUBDIRECCION
CONSTRUCCION | | Y MANTENIMIENTO PLANEACION JURIDICOS ADMINISTRACION DE FINANZAS
Vo. Bo. Autoriz6
Director General de la Comision de Agua Secretario de Administracion e Innovacién
Potable y Alcantarillado del Estado Gubernamental
Dr. Sergio Berzunza Camejo Ing. Gustavo Manuel Ortiz Gonzélez
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COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL ESTADO
Analitico de Plazas

NIVEL NOMBRE TOTAL
02.2 |DIRECTOR GRAL 1
03.2 |[SUBSECRETARIO 1
04.2 |DIRECTOR DE AREA 1
04.2 |SECRETARIO TECNICO 1
05.2 |[SUBDIRECTOR 6
05.1 |SUBDIRECTOR 1
06.1 |[COORDINADOR 3
07.2 |JEFE DE DEPTO. 3
07.1 |JEFE DE DEPTO. 2
08.1 |ANALISTA ESPECIALIZADO 6
08.1 |TECNICO ESPECIALIZADO 5
09.2 |ANALISTA “A" 1
09.2 |SECRETARIA EJECUTIVA“C” 1
09.1 |ANALISTA 2
09.1 |JEFE DE OFICINA 2
09.1 [ANALISTA “A" 2
09.1 |[SECRETARIA EJECUTIVA“C" 1
10.2 |JEFE DE GRUPO 6
10.1 |AUXILIAR ADMINISTRATIVO 1
10.1 |[OPERADOR “C" 5
10.0 |INTENDENTE 1

TOTAL 52
Vo. Bo. Autorizd

Director General de la Comision de Agua

Potable y Alcantarillado del Estado

Dr. Sergio Berzunza Camejo

Secretario de Administracion e Innovacion

Gubernamental

Ing. Gustavo Manuel Ortiz Gonzélez
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COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL ESTADO
Analitico de Plazas por Contrato

DIRECCION DE UNIDAD DE UNIDAD ASUNTO DIRECCION DE DIRECCION DE
NIVEL NOMBRE DIRECCION GRAL OBRAS PLANEACION JURIDICOS VINC. Y SEG. INSTI. FIN.Y ADMON TOTAL

3.2 SUBSECRETARIO
4.2 SECRETARIO TEC.
4.2 DIRECTOR DE AREA
5.1 SUBDIRECTOR
5.2 SUBDIRECTOR
6.1 COORDINADOR 2 3 1 1 7
7.1 JEFE DE DEPTO.
7.2 JEFE DE DEPTO. 1 1 1 1 4
8.1 TEC. ESPECIALIZADO 1 1
8.1 ANAL. ESPECIALIZADO
9.1 ANALISTA A7
9.1 ANALISTA 2 42 1 5 50
9.1 SECRETARIAEJEC "C"
9.1 JEFE DE OFICINA
9.2 ANALISTA A7 5 1 6
9.2 SECRETARIA EJEC. "C"
10.0 INTENDENTE
10.1 OPERAD(CRE " 7 7
10.1 AUX. ADMTVO. 1 1
10.2 JEFE DE GRUPO
10.2 AUX. ADMTVO. 0

TOTAL 7 58 1 1 2 7 76

Vo. Bo. Autorizé
Director de Administracion y Finanzas Director General de la Comision de Agua

Potable y Alcantarillado del Estado

Ing. Antonio Acosta Orlaineta Dr. Sergio Berzunza Camejo
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OFICINA DEL DIRECTOR GENERAL
Estructura Orgénica

Vo. Bo. Autorizd
Direccion de Finanzas y Administracion Director General de la Comisién de Agua Potable y
Alcantarillado del Estado

Ing. Antonio Acosta Orlaineta Dr. Sergio Berzunza Camejo
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Descripcién del Puesto y Relaciones de Coordinacién

Descripcién del Puesto:

Puesto: Director General

Jefe inmediato:  Junta de Gobierno y/o Secretario de Obras Publicas e
Infraestructura

Supervisa a: Secretaria Técnica

Titular de la Oficialia de Partes

Titular de la Unidad de Transparencia
Titular de la Unidad de Comunicacién Social
Director de Obras

Titular de la Unidad de Planeacién

Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos

Director de Vinculacion y Seguimiento Institucional

Director de Finanzas y Administracion
Subdirector de Construccién

Subdirector de Operacion y Mantenimiento
Subdirector de Administracion

Subdirector de Finanzas

Secretaria Ejecutiva “C"

Técnico Especializado

Relaciones de Coordinacion:

INTERNAS:

Secretaria Técnica

Oficialia de Partes

Unidad de Transparencia

Unidad de Comunicacion Social

Direccién de Obras

Direccién de Vinculacién y Seguimiento Institucional
Direccién de Administracion y Finanzas
Unidad de Planeacion

Unidad de Asuntos Juridicos

Subdireccién de Construccion

Subdireccion de Operacidon y Mantenimiento
Subdireccién de Administracion
Subdireccién de Finanzas

VII/2019 Comisién de Agua Potable y Alcantarillado del Estado de Campeche
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MANUAL DE ORGANIZACION.
Descripcién del Puesto y Relaciones de Coordinacién

Relaciones de Coordinacién

EXTERNAS:

Oficina del Gobernador

Unidad de Comunicacion Social

Secretaria Privada

Coordinacién de Asesores

Secretaria General de Gobierno

Secretarfa de Finanzas

Secretaria de Administracion e Informacion Gubernamental
Secretaria de la Contraloria

Secretaria de Planeacion

Secretaria de Desarrollo Social y Humano

Instituto Nacional de los Pueblos Indigenas

Secretaria de Medio Ambiente. Biodiversidad y Cambio Climatico
Secretaria de Desarrollo Urbano, Obras Publicas e Infraestructura
Consejeria Juridica

Comisién de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Campeche

Comisién Estatal de Desarrollo de Suelo y Vivienda

Instituto de Desarrollo y Formacién Social

Instituto de Informacién Estadistica. Geografia y Catastral del Estado de Campeche
. Ayuntamiento de Calakmul

. Ayuntamiento de Calkini

. Ayuntamiento de Campeche

. Ayuntamiento de Candelaria

. Ayuntamiento de Carmen

. Ayuntamiento de Champotén

. Ayuntamiento de Escarcega

. Ayuntamiento de Hecelchakan

. Ayuntamiento de Hopelchén

. Ayuntamiento de Palizada

. Ayuntamiento de Tenabo

Organismos Operadores Descentralizados (Campeche, Carmen, Escarcega)
Sistemas de Agua Potable de Tenabo, Calkini, Hecelchakéan, Hopelchén, Champotén,
Candelaria, Calakmul, Palizada.

Secretaria de Comunicaciones y Transporte

Secretaria de Salud

Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano

Secretaria de Medio Ambiente Recursos Naturales

Secretaria de la Funcién Publica

Comision Nacional del Agua

Comision Federal de Electricidad

Congreso de la Unién

Camara de Diputados

Céamara de Senadores

Publico en General

IITIIIIIIIIIT
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Objetivo y Funciones

Objetivo:

Ejecutar las acciones encaminadas a la mejora de la infraestructura hidraulica, con el fin de lograr
las metas establecidas en el Plan Estatal de Desarrollo en materia de agua potable, drenaje y
saneamiento en beneficio de la poblacion del Estado de Campeche

Funciones:

1. Tener larepresentacion legal de la Comision de Agua Potable y Alcantarillado del Estado de
Campeche, con todas las facultades generales y especiales que requieran poder o clausula
especial conforma ala ley.

2. Coordinar las actividades técnicas, administrativas y financieras de la comision, para lograr
una mayor eficiencia, eficacia y economia de la misma.

3. Vigilar el cumplimiento del objeto, planes y programas de trabajo establecidos por la CAPAE;

4. Acordar con los servidores publicos de las unidades administrativas, el despacho de los
asuntos a cargo;

5. Validar el Programa Operativo Anual, el anteproyecto de presupuesto anual y la Cuenta de la
Hacienda Publica de la CAPAE, previa aprobaciéon de la Junta de Gobierno, para su
tramitacion correspondiente en los términos de las disposiciones legales aplicables;

6. Proponer alaJunta de Gobierno, la suscripciéon de convenios de concertacién, coordinacion,
colaboracién y demés instrumentos juridicos con las entidades publicas, federales, estatales
y/0 municipales, asi como organizaciones de la sociedad civil, instituciones académicas y de
investigaciéon ya sean nacionales o extranjeras, cuyas actividades sean afines o puedan
contribuir, directa o indirectamente a los objetivos de la CAPAE;

7. Otorgar, sustituir y revocar poderes generales y especiales para pleitos y cobranzas y actos
de administracion;

8. Someter ala aprobacion de la Junta de Gobierno, las modificaciones a la estructura organica
de la CAPAE, asi como aquellas de caracter juridico y administrativo que tiendan a mejorar
su organizacion y funcionamiento;

9. Proponer a la Junta de Gobierno, el nombramiento, licencia o remocién del personal de la
CAPAE en términos de la Ley de la Administracion Publica Paraestatal del Estado de
Campeche;

10. Someter a aprobacion de la Junta de Gobierno, los programas y acciones encaminadas a
mejorar el desempefio de la CAPAE;

11. Expedir certificaciones de los documentos y expedientes relativos a los asuntos de su
competencia o de las unidades administrativas que tenga adscritas a su area;

12. Aplicar las politicas para la administracion de los recursos humanos, financieros y materiales
de la CAPAE, de acuerdo a sus programas y objetivos;

13. Convocar, por instruccion del Presidente de la Junta de Gobierno, a las sesiones ordinarias y
extraordinarias de la misma;

14. Delegar por escrito a funcionarios de la CAPAE las facultades necesarias para el buen
desempefio de la misma;

15. Proporcionar al Organo Interno de Control los informes necesarios para el desempefio de su
funcion, a través de las Unidades Administrativas de la CAPAE y

16. Las demas que le sefiale la Ley de Agua Potable y Alcantarillado del Estado de Campeche y
sus disposiciones reglamentarias, asi como las que le asigne la Junta de Gobierno y otras
disposiciones juridicas.
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SECRETARIA TECNICA
Estructura Orgénica

Vo. Bo. Autoriz6
Secretario Técnico Director General de la Comision de Agua
Potable y Alcantarillado del Estado

Lic. Aradi Orozco Fernandez Dr. Sergio Berzunza Camejo
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Descripcién del Puesto y Relaciones de Coordinacién

Descripcién del Puesto:

Puesto: Secretaria Técnica
Jefe inmediato:  Director General
Supervisa a:

Relaciones de Coordinacion:

INTERNAS:

Oficialia de Partes

Unidad de Transparencia

Unidad de Comunicacion Social

Direccién de Obras

Subdireccién de Construccion

Subdireccion de Operacidon y Mantenimiento
Unidad de Planeacién

Unidad de Asuntos Juridicos

Direccién de Vinculacién y Seguimiento Institucional
Direccion de Administracion y Finanzas
Subdireccién de Administracion
Subdireccién de Finanzas
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Descripcién del Puesto y Relaciones de Coordinacién

Relaciones de Coordinacion:

EXTERNAS:

Oficina del Gobernador

Unidad de Comunicacion Social

Secretaria Privada

Coordinacién de Asesores

Secretaria General de Gobierno

Secretarfa de Finanzas

Secretaria de Administracion e Informacion Gubernamental
Secretaria de la Contraloria

Secretaria de Planeacion

Secretaria de Desarrollo Social y Humano

Instituto Nacional de los Pueblos Indigenas

Secretaria de Medio Ambiente, Biodiversidad y Cambio Climatico
Secretaria de Desarrollo Urbano, Obras Publicas e Infraestructura
Consejeria Juridica

Comisién de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Campeche

Comisién Estatal de Desarrollo de Suelo y Vivienda

Instituto de Desarrollo y Formacién Social

Instituto de Informacién Estadistica. Geografia y Catastral del Estado de Campeche
. Ayuntamiento de Calakmul

. Ayuntamiento de Calkini

. Ayuntamiento de Campeche

. Ayuntamiento de Candelaria

. Ayuntamiento de Carmen

. Ayuntamiento de Champotén

. Ayuntamiento de Escarcega

. Ayuntamiento de Hecelchakan

. Ayuntamiento de Hopelchén

. Ayuntamiento de Palizada

. Ayuntamiento de Tenabo

Organismos Operadores Descentralizados (Campeche, Carmen, Escarcega)
Sistemas de Agua Potable de Tenabo, Calkini, Hecelchakéan, Hopelchén, Champoton,
Candelaria, Calakmul, Palizada.

Secretaria de Comunicaciones y Transporte

Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano

Secretaria de Medio Ambiente Recursos Naturales

Secretaria de Salud

Secretaria de la Funcién Publica

Comision Nacional del Agua

Comision Federal de Electricidad

Congreso de la Unién

Camara de Diputados

Céamara de Senadores

Publico en General

IITIIIIIIIIIT
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Objetivo y Funciones

Objetivo:
Coordinar y supervisar el registro de los acuerdos y compromisos institucionales del Director

General, asi como dar seguimiento en las unidades administrativas de los avances en los
programas y acciones implementadas para ayudar al Director en la toma de decisiones.

Funciones:
1. Proporcionar asistencia técnica y asesoria al Director General;
2. Llevar el control de la correspondencia que se recibe por la oficialia de partes, analizando

su contenido, clasificandola por areas para la atencién de las Direcciones, previo acuerdo
con el Director General, y verificar la ejecucion de las instrucciones encomendada;

3. Coordinar y supervisar el seguimiento y la evaluacion de los compromisos e instrucciones
que dicte el Director General;

4. Participar en reuniones de trabajo ordinarias y extraordinarias que se celebren dentro y
fuera de la institucion, con el fin de atender asuntos que le instruya el Director General;

5. Coordinar las actividades necesarias y brindar el seguimiento para la atencién de los

asuntos que le encomiende el titular, con el objetivo de obtener resultados positivos en la
implementacion y ejecucion de las politicas publicas que se instrumenten en el Estado;

6. Proponer al Director General las acciones de modernizaciéon y simplificacion
administrativas, ademas de medidas técnicas que estime convenientes para la mejor
organizacion y funcionamiento de la CAPAE;

7. Analizar y proponer al Director General la atencién, planeacién y adecuado uso de tiempo
que se le deberéa de otorgar a cada asunto;

8. Desarrollar en coordinacién con las diferentes areas de la CAPAE, las actividades de
planeacion de los programas y proponer en su caso, la reformulacién o adecuacién de los
mismos;

9. Preparar la informacion y coordinacion de las actividades requeridas para el desarrollo de

las sesiones de la Junta de Gobierno, llevando el resguardo los libros de actas y llevando el
control y seguimiento de los acuerdos tomados; en apoyo al Secretario de la misma;

10. Supervisar el adecuado funcionamiento y cumplimiento de las labores asignadas a las
diferentes areas que conforman la CAPAE;

11. Integrar en coordinacién con las unidades administrativas que conforman la CAPAE, el
material y la informacién que corresponda para la elaboracion de los informes oficiales que
le encomiende el Director General;

12.  Proponer al Director General la realizacion de reuniones para abordar temas de interés
sustantivo;

13.  Llevar el archivo de la Secretaria Técnica y de la Direccion General, bajo su resguardo y
control;

14. Expedir certificaciones de documentos y expedientes que obren en los archivos de todas
las unidades administrativas;

15. Asistir al Director General en las gestiones que se promuevan con instituciones,
organismos y otras instancias; asi como de indole interinstitucional o derivadas de
comisiones especiales; y

16. Las demas que le sefialen las diversas disposiciones legales, el presente reglamento, los
manuales de organizacion y acuerdos de delegacion de facultades que expida la Junta de
Gobierno o el Director General.
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OFICIALIA DE PARTES
Estructura Orgénica

Vo. Bo. Autorizé
Titular de la Oficialia de Partes Director General de la Comision de Agua
Potable y Alcantarillado del Estado

LAF Marysol del Carmen Mendoza Mis Dr. Sergio Berzunza Camejo
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Descripcién del Puesto y Relaciones de Coordinacién

Descripcién del Puesto:

Puesto: Titular de la Oficialia de Partes
Jefe inmediato:  Director General
Supervisa a:

Relaciones de Coordinacion:

INTERNAS:

Secretaria Técnica

Unidad de Transparencia

Unidad de Comunicacion Social

Direccién de Obras

Subdireccién de Construccion

Subdireccion de Operacidon y Mantenimiento
Unidad de Planeacién

Unidad de Asuntos Juridicos

Direccién de Vinculacién y Seguimiento Institucional
Direccion de Administracion y Finanzas
Subdireccién de Administracion
Subdireccién de Finanzas

EXTERNAS:

Publico en General
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Objetivo y Funciones

Objetivo:

Recibir, registrar y entregar al area correspondiente, la documentacion dirigida a la Comisién de
Agua Potable y Alcantarillado del Estado de Campeche

Funciones:

1. Recibir la documentacion dirigida a la CAPAE;

2. Registrar de manera consecutiva la documentacién recibida en el libro de registro de
correspondencia y en el sistema computarizado; en donde se asentara la informacion
relativa a la fecha y hora de recepcién; numero de folio; datos del remitente; asunto o
descripciéon del documento y nombre del destinatario, marcando la fecha y firma de
recepcion;

3. Entregar en el area correspondiente la documentacion recibida, previo acuse de recibo;

4. Elaborar los informes y reportes estadisticos que les sean requeridos por la Secretaria
Técnica;

5. Custodiar los sellos y libro de registro de correspondencia a su cargo;

6. Acordar con el superior jerarquico los asuntos relacionados con su area;

7. Proponer al Director General las acciones de modernizacion y simplificacion
administrativas, ademas de medidas técnicas que estime convenientes; y

8. Las demas que le sefialen las diversas disposiciones legales, el presente reglamento, los

manuales de organizacién y acuerdos de delegacion de facultades que expida la Junta de
Gobierno o el Director General.
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MO 2830 MANUAL DE ORGANIZACION
UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL
Estructura Orgéanica

COORDINADOR

JEFEDE
DEPARTAMENTO AUXILIAR
ADMINISTRATIVO
Vo. Bo. Autorizé
Titular de la Unidad de Comunicacién Social Director General de la Comision de Agua
Potable y Alcantarillado del Estado
Lic. Cecilia Novelo Novelo Dr. Sergio Berzunza Camejo
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MO 2830

MANUAL DE ORGANIZACION.
Descripcién del Puesto y Relaciones de Coordinacién

Descripcion del Puesto:

Puesto: Titular de la Unidad de Comunicacién Social
Jefe inmediato:  Director General
Supervisa a: Jefe de Departamento

Auxiliar Administrativo

Relaciones de Coordinacion:

INTERNAS:

Secretaria Técnica

Oficialia de Partes

Unidad de Transparencia

Direccion de Obras

Subdireccién de Construccion

Subdireccién de Operacién y Mantenimiento
Unidad de Planeacion

Unidad de Asuntos Juridicos

Direccion de Vinculacién y Seguimiento Institucional
Direccion de Administracién y Finanzas
Subdireccién de Administracion
Subdireccién de Finanzas

EXTERNAS:

Secretaria de Desarrollo Urbano, Obras Publicas e Infraestructura
Unidad de Comunicacion Social del Poder Ejecutivo

Medios de comunicacion

Publico en General
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Objetivo y Funciones

Objetivo:

Informar y difundir oportunamente las acciones y logros que la Comisién de Agua Potable y
Alcantarillado del Estado de Campeche realiza a través de los medios escritos y electrénicos, para
que se valore y pondere el quehacer de la Institucion con el objeto siempre de tener una imagen
de excelencia.

Funciones:
1. Elaborar, coordinar y aplicar la estrategia y los programas de comunicacién social de la

CAPAE, de conformidad con las politicas y lineamientos establecidos para la Administracion
Pulblica Estatal;

2. Difundir los objetivos, programas, proyectos, obras y acciones de la CAPAE a través de los
diferentes medios de comunicacion;
3. Observar y ejecutar la politica de comunicacién social que determine el Director General,

de conformidad con las politicas y lineamientos aplicables en la materia;

4. Coordinar y autorizar el disefio y produccion de materiales de difusion impresos y
electrénicos respecto de las actividades de la CAPAE, de conformidad con las disposiciones
juridicas y administrativas aplicables, asi como también integrarse a las estrategias
establecidas por el area de comunicacion social del Gobierno del Estado

5. Coordinar y atender las relaciones publicas de la CAPAE con los medios de comunicacion;

6. Coordinar la realizaciéon de encuestas y sondeos de opinidn respecto a las actividades de la
CAPAE, en el ambito de su competencia;

7. Coordinar y remitir la informacién desde las cuentas oficiales de la CAPAE, asi como de las
redes sociales;

8. Vigilar el uso adecuado de laimagen institucional de la CAPAE;

9. Incorporar en la pagina de Internet de la CAPAE, en coordinacién con las unidades

administrativas, la informacion relacionada con las atribuciones que les corresponden,
previa validacion que las mismas hagan al contenido de la informaciéon que soliciten
incorporar o actualizar en dicha péagina; con excepcién de aquella informacion que
corresponda incorporar o actualizar a otras unidades administrativas, conforme a las
disposiciones aplicables;

10. Conservar y actualizar el archivo de comunicados, fotografia y de video de las actividades
relevantes de la CAPAE;

11.  Captar, analizar y procesar la informacion que difunden los medios de comunicacion acerca
de la CAPAE y proponer, en su caso, acciones preventivas para evitar desinformacion en la
opinion publica, asi como de informar permanente al Director General sobre el acontecer
periodistico y el comportamiento de los medios de comunicacion; y

12. Las demas que le sefialen las diversas disposiciones legales, el presente reglamento, los
manuales de organizacién y acuerdos de delegacion de facultades que expida la Junta de
Gobierno o el Director General.
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MO 2830 MANUAL DE ORGANIZACION
UNIDAD DE TRANSPARENCIA
Estructura Organica

Vo. Bo. Autorizé
Titular de la Unidad de Transparencia Director General de la Comision de Agua
Potable y Alcantarillado del Estado

Lic Sayde Laynes Ku Dr. Sergio Berzunza Camejo
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Descripcién del Puesto y Relaciones de Coordinacién

Descripcién del Puesto:

Puesto: Titular de la Unidad de Transparencia
Jefe inmediato:  Director General
Supervisa a: Analistas

Relaciones de Coordinacion:

INTERNAS:

Secretaria Técnica

Oficialia de Partes

Unidad de Comunicacion Social

Direccién de Obras

Subdireccién de Construccion

Subdireccion de Operacidon y Mantenimiento
Unidad de Planeacién

Unidad de Asuntos Juridicos

Direccién de Vinculacién y Seguimiento Institucional
Direccidén de Administracion y Finanzas
Subdireccién de Administracion
Subdireccién de Finanzas

EXTERNAS:

Secretaria de la Contraloria

Secretaria de Desarrollo Urbano, Obras Publicas e Infraestructura

Comision de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Campeche

Publico en General
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Objetivo y Funciones

Objetivo:

Vigilar y cumplir con las politicas, normas y lineamientos en materia de transparencia, bajo el
criterio establecido por la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de

Campeche.

Funciones:

1. Planear, programar las actividades concernientes a su cargo.

2. Ejercer atribuciones que le sean delegadas por el superior Jerarquico.

3. Formular informes que le sean solicitados por el superior Jerarquico.

4. Proporcionar la informacién y la cooperacion técnica que les sea requerida oficialmente.

5. Promover acciones de modernizacion administrativa y mejora Institucional que
correspondan dentro del &mbito de su responsabilidad.

6. Respetar las Obligaciones sefialadas en la Ley Reglamentaria del Capitulo XVII Constitucion
Politica del Estado de Campeche.

7. Respetar y conducirse conforme al Codigo de Etica al que deberan sujetarse los servidores
Publicos de las Dependencias y Entidades de la Administraciéon Publica del Estado de
Campeche.

8. Realizar los tramites internos necesarios para la atencion de las solicitudes de acceso a la
Informacion; efectuar las notificaciones a los solicitantes.

9. Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos que aseguren la mayor
eficiencia en la gestion de las solicitudes de acceso a la informacién, conforme a la
normatividad aplicable.

10. Proporcionar para su consulta la informacién Publica solicitada por los interesados o negar
el acceso a la misma, motivando y fundando esa decision;

11.  Expedir copia simple o certificada de la informacién publica solicitada, siempre que obre en
el sujeto obligado.

12. Coordinar, organizar, administrar, custodiar y sistematizar los archivos que contengan la
informacién publica a su cargo, respetando en todo momento los lineamientos al efecto
que dicte la COTAIPEC.

13.  Vigilar, promover y asistir a las areas que integran a la CAPAE para el cumplimiento de sus
obligaciones Comunes y Especificas de conformidad en la Ley en materia.

14. Presentar informe anual de las solicitudes de informacién publica y de datos personales al
Comité de Transparencia y al Director General.

15. Informar al superior jerarquico cuando algun area en la CAPAE se niegue a colaborar con la
Unidad de Transparencia, para las acciones conducentes; en caso de persistir la negativa
de colaboracién lo hara de conocimiento a la autoridad competente para que se inicie, en
su caso, el procedimiento respectivo.

16. Asegurary describir los fondos bajo su resguardo, asi como la consulta de los expedientes.

17. Recibirlas transferencias primarias y brindar servicios de préstamo y consulta a las unidades
0 areas administrativas productor de la documentacién que se resguarda.

18. Conservar los expedientes hasta cumplir su vigencia documental de acuerdo con lo
establecido en el catalogo de disposicion documental.

19. Colaborar con el area coordinadora de archivos en la elaboracion de los instrumentos de

control archivistico previstos en las leyes locales y en sus disposiciones reglamentarias.
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Objetivo y Funciones

Funciones:

20. Participar con el area coordinadora de archivos en la elaboracion de los criterios de
valoracion y disposicion documental

21. Promover la baja documental de los expedientes que integran las series documentales que
hayan cumplido su vigencia documental y en su caso, plazos de conservacion y que no
posean valores histéricos, conforme a las disposiciones juridicas aplicables.

22. ldentificar los expedientes que integran las series documentales que hayan cumplido su
vigencia documental y que cuenten con valores histéricos y que seran transferidos a los
archivos histéricos de los sujetos obligados, segun corresponda.

23. Integrar a sus respectivos expedientes, el registro de los procesos de disposicion
documental, incluyendo dictamenes, actas e inventarios.

24. Publicar al final de cada afio, los dictdmenes y actas de baja documental y transferencia
secundaria, en los términos que establezcan las disposiciones en la materia y conservarlos
en el archivo de concentracién por un periodo minimo de siete afios a partir de la fecha de
su elaboracion.

25. Realizar la transferencia secundaria de las series documentales que hayan cumplido su
vigencia documental y posean valores evidenciales, testimoniales e informativos al archivo
histérico del sujeto obligado o al Archivo General, segin corresponda.

26. Todas las demés atribuciones conferidas en la Ley De Transparencia y Acceso a La
Informacién Publica Del Estado De Campeche.
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MO 2830 MANUAL DE ORGANIZACION
DIRECCION DE OBRAS
Estructura Orgénica

Vo. Bo. Autorizé
Director de Obras Director General de la Comision de Agua
Potable y Alcantarillado del Estado

Ing. José Edilberto Aguilar Cardozo Dr. Sergio Berzunza Camejo
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Descripcién del Puesto y Relaciones de Coordinacién

Descripcién del Puesto:

Puesto: Director de Obras
Jefe inmediato:  Director General
Supervisa a: Subdirector de Construccién

Subdirector de Operacién y Mantenimiento
Coordinadores

Jefes de Departamento

Analistas

Secretaria Ejecutiva “C"

Operadores “C"

Relaciones de Coordinacion:

INTERNAS:

Secretaria Técnica

Oficialia de Partes

Unidad de Transparencia

Unidad de Comunicacion Social
Subdireccién de Construccion

Subdireccion de Operacidon y Mantenimiento
Unidad de Planeacion

Unidad de Asuntos Juridicos

Direccién de Vinculacién y Seguimiento Institucional
Direccidn de Administracion y Finanzas
Subdireccién de Administracion
Subdireccién de Finanzas
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Descripcién del Puesto y Relaciones de Coordinacién

Relaciones de Coordinacion

EXTERNAS:

Secretaria General de Gobierno

Secretaria de Finanzas

Secretaria de Administracién e Informaciéon Gubernamental
Secretaria de la Contraloria

Secretaria de Planeacién

Secretaria de Desarrollo Social y Humano

Instituto Nacional de los Pueblos Indigenas

Secretaria de Medio Ambiente, Biodiversidad y Cambio Climéatico
Secretarfa de Desarrollo Urbano, Obras Publicas e Infraestructura
Comisién de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de

Campeche
Comisién Estatal de Desarrollo de Suelo y Vivienda
Instituto de Desarrollo y Formacién Social

Instituto de Informacién Estadistica. Geografia y Catastral del Estado de Campeche

. Ayuntamiento de Calakmul
Ayuntamiento de Calkini

. Ayuntamiento de Campeche
Ayuntamiento de Candelaria

. Ayuntamiento de Carmen

. Ayuntamiento de Champotén
. Ayuntamiento de Escarcega

. Ayuntamiento de Hecelchakan
. Ayuntamiento de Hopelchén

. Ayuntamiento de Palizada

. Ayuntamiento de Tenabo

IIIIIIIIIII

Organismos Operadores Descentralizados (Campeche, Carmen, Escarcega)

Sistemas de Agua Potable de Tenabo, Calkini, Hecelchakan, Hopelchén, Champotén,

Candelaria, Calakmul, Palizada.

Secretaria de Comunicaciones y Transporte
Secretaria de Salud

Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano
Secretaria de Medio Ambiente Recursos Naturales
Secretaria de la Funcién Publica

Comision Nacional del Agua

Comision Federal de Electricidad

Publico en General
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Objetivo:

Fomentar las acciones para dirigir la construccién, conservacion, ampliacibn, mejoramiento,
operacion y mantenimiento de las obras y sistemas en materia de agua potable, saneamiento,
redso e intercambio de aguas tratadas, suministro de agua en bloque, plantas de tratamiento y
obras complementarias, llevando a cabo las acciones necesarias para contratar, supervisar y
ejecutar las obras relacionadas con los proyectos de abastecimiento de agua potable,
alcantarillado y saneamiento.

Funciones:

1. Definir las politicas, normas técnicas y demas acciones estratégicas para la construccion de
las obras;

2. Realizar las acciones de mejoramiento de eficiencia e infraestructura de agua potable,
alcantarillado y tratamiento de aguas residuales.

3. Coordinar las acciones para llevar a cabo los estudios y proyectos necesarios para el

desarrollo de proyectos en materia de agua potable, obteniendo su certificacion.

4. Coordinar se lleve a cabo el desarrollo de proyectos especiales de la CAPAE, qué por su
importancia social, costo y complejidad constructiva, requieran de atencion especial para
su construccion;

5. Coordinar las residencias de obras que requieran instalarse para el desarrollo de los
proyectos especiales que ejecute la CAPAE, asi como de su administracion hasta la
consolidacion total del proyecto;

6. Supervisar la ejecucion de las obras y los servicios relacionados con las mismas, derivados
de los diversos programas de inversion asignados a la CAPAE, verificando que se apeguen
a la normatividad vigente aplicable y se ejecuten en costo y tiempo optimizando el uso de
los recursos;

7. Autorizar, previo acuerdo de la Direccion General las modificaciones a los contratos de
obra, debido a cantidades adicionales y/o conceptos de trabajo no contemplados en los
contratos o modificaciones a los proyectos; asi como gestionar en el area de su
competencia, la formulacién de los convenios que se requieran;

8. Solicitar y en su caso aprobar con la Direccion de Finanzas y Administracion el pago de las
estimaciones y liquidaciones de las obras, presentadas por los contratistas, dependencias
y entidades;

9. Evaluar los avances fisicos y financieros de las obras, e instrumentar las acciones que
rectifiquen cualquier desviacion;

10. Autorizar la recepcion las obras por parte de los contratistas y coordinar la entrega
recepcion de las mismas a los beneficiarios;

11.  Apoyaren la elaboracion de proyectos ejecutivos, procesos de operacion y mantenimiento
de la infraestructura de agua potable, alcantarillado y tratamiento y disposicion de aguas
residuales a autoridades municipales y organismos operadores en el Estado;

12. Realizar estudios de factibilidad hidrologica, geoldgica de prospeccion de pozos, de
impacto ambiental y proyectos ejecutivos para la construccién de obras como fuentes
alternas para el abastecimiento de agua potable y recuperaciéon de acuiferos;

13.  Brindar atencion a los requerimientos de informacion, en el ambito de su competencia, que
se generen mediante el procedimiento que establece la Ley de Transparenciay Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Campeche.
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Objetivo y Funciones

Funciones:

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

Revisar e integrar la documentacion soporte necesaria con el departamento de Licitaciones
para la elaboracion de los contratos y convenios relativos a las obras publicas y de servicios
relacionados con las mismasy remitirlos a la Unidad de Asuntos Juridicos para su respectivo
analisis y elaboracion;

Autorizar el finiquito y entrega de las obras;

Supervisar la ejecucion, seguimiento, control y evaluacion de las obras publicas y servicios
relacionados con las mismas en materia de infraestructura hidraulica a cargo de la CAPAE,
conforme a la normatividad de la materia;

Informar oportunamente al Director General el avance fisico y financiero de las obras
publicas y de los servicios relacionados con las mismas;

Compilar el soporte documental de las obras publicas y de los servicios relacionados con
las mismas ejecutadas por esta unidad administrativa, para efecto de solventar las
observaciones que se generen con motivo de las auditorias que realicen los organismos de
fiscalizacion y vigilancia estatales y federales;

Formular en el ambito de su competencia propuestas de politica, lineamientos y normas
técnicas para las actividades que se desarrollan en su unidad administrativa;

Proponer al Director General las modificaciones a las disposiciones juridicas y
administrativas en las que se sustenta la organizacion y ejecucion de los programas
especificos de la CAPAE;

Participar en la elaboracion, actualizacién y aplicacion de los reglamentos, manuales y
cualquier otro ordenamiento que regule la organizacion y funcionamiento de la CAPAE;
Elaborar y promover programas de capacitacion, asesoria y asistencia técnica en materia
de su competencia, segun les corresponda;

Proponer al Director General los ingresos, licencias, promociones, remociones y ceses del
personal de la unidad a su cargo, de conformidad a las necesidades del servicio;

Coordinar acciones de trabajo con las instituciones y entidades federales, estatales y
municipales que incidan en el desarrollo de la infraestructura hidraulica en la entidad; y
Las demas que le sefialen las diversas disposiciones legales, el presente reglamento, los
manuales de organizacion y acuerdos de delegacion de facultades que expida la Junta de
Gobierno o el Director General.
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MO 2830 MANUAL DE ORGANIZACION
SUBDIRECCION DE CONSTRUCCION
Estructura Orgéanica

SUBDIRECTOR

Vo. Bo. Autoriz6
Encargado de la Subdireccion de Construccion Director de Obras
Ing. César Canché Pech Ing. José Edilberto Aguilar Cardozo
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Descripcién del Puesto y Relaciones de Coordinacién

Descripcion del Puesto:

Puesto: Subdirector de Construccion
Jefe inmediato:  Director de Obras
Supervisa a: Coordinadores

Relaciones de Coordinacion:

INTERNAS:

Secretaria Técnica

Oficialia de Partes

Unidad de Transparencia

Unidad de Comunicacion Social

Direccién de Obras

Subdireccion de Operacidon y Mantenimiento
Unidad de Planeacién

Unidad de Asuntos Juridicos

Direccion de Vinculacién y Seguimiento Institucional
Direccion de Administracion y Finanzas
Subdireccién de Administracion
Subdireccién de Finanzas

EXTERNAS:

Secretaria de Finanzas

Secretaria de Administracion e Informaciéon Gubernamental
Secretaria de la Contraloria

Secretaria de Planeacion

Secretaria de Desarrollo Social y Humano

Instituto Nacional de los Pueblos Indigenas

Secretaria de Medio Ambiente, Biodiversidad y Cambio Climatico
Secretaria de Desarrollo Urbano, Obras Publicas e Infraestructura
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Relaciones de Coordinacion:

EXTERNAS:

Comisiéon de Transparencia y Acceso a la Informacion Pulblica del Estado de
Campeche

Comision Estatal de Desarrollo de Suelo y Vivienda

Instituto de Desarrollo y Formacién Social

Instituto de Informacién Estadistica. Geografia y Catastral del Estado de Campeche
H. Ayuntamiento de Calakmul

H. Ayuntamiento de Calkini

H. Ayuntamiento de Campeche

H. Ayuntamiento de Candelaria

H. Ayuntamiento de Carmen

H. Ayuntamiento de Champotén

H. Ayuntamiento de Escarcega

H. Ayuntamiento de Hecelchakan

H. Ayuntamiento de Hopelchén

H. Ayuntamiento de Palizada

H. Ayuntamiento de Tenabo

Organismos Operadores Descentralizados (Campeche, Carmen, Escarcega)
Sistemas de Agua Potable de Tenabo, Calkini, Hecelchakan, Hopelchén, Champotén,
Candelaria, Calakmul, Palizada.

Secretaria de Comunicaciones y Transporte

Secretaria de Salud

Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano

Secretaria de Medio Ambiente, Biodiversidad y Cambio Climatico

Secretaria de la Funcién Publica

Comision Nacional del Agua

Comision Federal de Electricidad

Publico en General
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Objetivo y Funciones

Objetivo:

Proyectar, dar asistencia técnica en el desarrollo de estudios y proyectos y, en su caso, construir
obras de infraestructura hidraulica, a cargo de la Comision de Agua Potable y Alcantarillado del
Estado de Campeche, relacionadas con el agua potable, alcantarillado y tratamiento de aguas
residuales, a fin de cubrir las necesidades de abastecimiento y saneamiento del agua en el &mbito

estatal.

Funciones:

10.

11.

12.

Coordinar la ejecucién, seguimiento y control de las obras y servicios necesarios para dar
cumplimiento al Plan Estatal de Desarrollo.

Verificar el cumplimiento de las especificaciones técnicas de infraestructura consideradas
en sus proyectos segun la naturaleza de la obra publica o de los servicios relacionados con
las mismas

Remitir a la Direccion de Obras los informes relativos al avance fisico y financiero de los
procesos de ejecucion de las obras publicas o de los servicios relacionados con la misma a
su cargo.

Analizary someter a consideracion de la Direccion de Obras los avances fisicos y financieros
de obras en proceso de ejecucién

Realizar visitas constantes de supervision a las obras publicas asignadas que ejecute la
Comision, para verificar el cumplimiento de su objeto conforme a los lineamientos
previamente establecidos y debera informar oportunamente a la Direccion de Obras.
Dirigir el proceso de elaboracion e integracion de informacion para entregar los datos,
esquemas, estadisticas, estudios y demas informacion que apoye en la proyeccion y
definicion de nuevos esquemas de saneamiento de agua residual y abastecimiento de agua
potable.

Elaborar y proponer mecanismos y especificaciones de contratacion de las obras para la
construccion de plantas de tratamiento, potabilizadoras y de conduccién de agua en
bloque, asi como respecto de sus obras complementarias e inducidas y de los demas
servicios inherentes a las mismas.

Coordinar la atencién de las consultas de caracter técnico que se reciban respecto de la
construccion y operacion de obras de saneamiento y potabilizacion, durante su
construccioén u operacion.

Establecer y dirigir las acciones para proporcionar asistencia técnica, en materia de
desinfeccion, potabilizacion, tratamiento de aguas residuales, intercambio y reuso de agua
tratada.

Establecer y coordinar las acciones para el cumplimiento de los acuerdos, decretos,
convenios y demas instrumentos analogos que se celebren en materia de plantas de
tratamiento, potabilizaciéon o conduccién.

Elaborar y someter a consideraciéon de la Direccion de Obras las propuestas de obras,
analizar su viabilidad, impacto y las necesidades de la poblacion.

Las demas que le sefialen las diversas disposiciones legales, el presente reglamento, los
manuales de organizacion y acuerdos de delegacion de facultades que expida la Junta de
Gobierno o el Director General.
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SUBDIRECCION DE OPERACION Y MANTENIMIENTO
Estructura Orgéanica

SUBDIRECTOR

Vo. Bo. Autoriz6
Subdirector de Operacion y Mantenimiento Director de Obras
Arq. Ivan Rodriguez Cruz Ing. José Edilberto Aguilar Cardozo
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Descripcion del Puesto:

Puesto: Subdirector de Operacién y Mantenimiento
Jefe inmediato:  Director de Obras
Supervisa a: Jefe de Departamento

Analistas

Relaciones de Coordinacion:

INTERNAS:

Secretaria Técnica

Oficialia de Partes

Unidad de Transparencia

Unidad de Comunicacion Social
Direccién de Obras

Subdireccién de Construccion

Unidad de Planeacion

Unidad de Asuntos Juridicos

Direccion de Vinculacién y Seguimiento Institucional
Direccidn de Administracion y Finanzas
Subdireccién de Administracion
Subdireccién de Finanzas

EXTERNAS:

Secretaria de Finanzas

Secretaria de Administracion e Informaciéon Gubernamental
Secretaria de la Contraloria

Secretaria de Planeacion

Secretaria de Desarrollo Social y Humano

Instituto Nacional de los Pueblos Indigenas

Secretaria de Medio Ambiente, Biodiversidad y Cambio Climatico
Secretaria de Desarrollo Urbano, Obras Publicas e Infraestructura
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Relaciones de Coordinacion

EXTERNAS:

Comisién de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica del Estado de
Campeche

Instituto de Desarrollo y Formacion Social

Instituto de Informacion Estadistica. Geografia y Catastral del Estado de Campeche
H. Ayuntamiento de Calakmul

H. Ayuntamiento de Calkini

H. Ayuntamiento de Campeche

H. Ayuntamiento de Candelaria

H. Ayuntamiento de Carmen

H. Ayuntamiento de Champotén

H. Ayuntamiento de Escarcega

H. Ayuntamiento de Hecelchakan

H. Ayuntamiento de Hopelchén

H. Ayuntamiento de Palizada

H. Ayuntamiento de Tenabo

Organismos Operadores Descentralizados (Campeche, Carmen, Escarcega)
Sistemas de Agua Potable de Tenabo, Calkini, Hecelchakan, Hopelchén,
Champotdn, Candelaria, Calakmul, Palizada.

Secretaria de Comunicaciones y Transporte

Secretaria de Salud

Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano

Secretaria de Medio Ambiente Recursos Naturales

Comision Nacional del Agua

Comision Federal de Electricidad

Publico en General
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Objetivo y Funciones

Objetivo:

Coordinar la operaciéon y mantenimiento de los Acueductos que se encuentren a cargo de la
CAPAE, para la entrega de agua en bloque en la cantidad y calidad adecuada, asi como coadyuvar
en el desarrollo de acciones para ampliar y sostener la cobertura de desinfeccién del agua en el

Estado.

Funciones:

1. Coordinar, planificar y presupuestar el mantenimiento de los Acueductos que se
encuentren a cargo de la CAPAE;

2. Coordinar la operacién y mantenimiento de los Acueductos que se encuentren a cargo de
la CAPAE;

3. Coordinar la elaboracién del control y seguimiento de los inventarios de los Acueductos
que se encuentren a cargo de la CAPAE;

4. Verificar y mantener en condiciones la infraestructura de los Acueductos que se encuentren
a cargo de la CAPAE;

5. Coordinar la elaboracion del proyecto ejecutivo de las obras de proteccion de fuentes de
abastecimiento de agua potable y de rehabilitaciones menores;

6. Coordinar el seguimiento de las bitacoras de los equipos de bombeo para la realizacién de
pago de aguas nacionales;

7. Realizar las acciones necesarias para la limpieza y desazolve de los drenajes pluviales a su
cargoy

8. Las demas que le sefialen las diversas disposiciones legales, el presente reglamento, los

manuales de organizacién y acuerdos de delegacion de facultades que expida la Junta de
Gobierno o el Director General.
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UNIDAD DE PLANEACION
Estructura Orgénica

Vo. Bo. Autorizo
Encargado de la Unidad de Planeacién Director General
Ing. Jorge Carlos Hernandez Pereyra Dr. Sergio Berzunza Camejo
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Descripcion del Puesto:

Puesto: Titular de la Unidad de Planeacién
Jefe inmediato:  Director General
Supervisa a: Jefe de Departamento
Subdirector
Analistas

Relaciones de Coordinacion:

INTERNAS:

Secretaria Técnica

Oficialia de Partes

Unidad de Transparencia

Unidad de Comunicacion Social

Direccién de Obras

Subdireccién de Construccion

Subdireccion de Operacidon y Mantenimiento
Unidad de Asuntos Juridicos

Direccion de Vinculacién y Seguimiento Institucional
Direccidn de Administracion y Finanzas
Subdireccién de Administracion
Subdireccién de Finanzas

EXTERNAS:

Secretaria de Finanzas

Secretaria de Administracion e Informaciéon Gubernamental
Secretaria de la Contraloria

Secretaria de Planeacion

Secretaria de Desarrollo Social y Humano

Instituto Nacional de los Pueblos Indigenas

Secretaria de Medio Ambiente, Biodiversidad y Cambio Climatico
Secretaria de Desarrollo Urbano, Obras Publicas e Infraestructura
Comision de Transparencia 'y Acceso a la Informacion Publica del Estado de

Campeche
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Relaciones de Coordinacion

EXTERNAS:

Comision Estatal de Desarrollo de Suelo y Vivienda

Instituto de Desarrollo y Formacién Social

Instituto de Informacioén Estadistica. Geografia y Catastral del Estado de Campeche
H. Ayuntamiento de Calakmul

H. Ayuntamiento de Calkini

H. Ayuntamiento de Campeche

H. Ayuntamiento de Candelaria

H. Ayuntamiento de Carmen

H. Ayuntamiento de Champotén

H. Ayuntamiento de Escarcega

H. Ayuntamiento de Hecelchakan

H. Ayuntamiento de Hopelchén

H. Ayuntamiento de Palizada

H. Ayuntamiento de Tenabo

Organismos Operadores Descentralizados (Campeche, Carmen, Escarcega)
Sistemas de Agua Potable de Tenabo, Calkini, Hecelchakéan, Hopelchén, Champotdn,
Candelaria, Calakmul, Palizada.

Secretaria de Comunicaciones y Transporte

Secretaria de Salud

Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano

Secretaria de Medio Ambiente Recursos Naturales

Secretaria de la Funcién Publica

Comision Nacional del Agua

Comision Federal de Electricidad

Publico en general
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Objetivo y Funciones

Objetivo:

Fomentar las acciones para evaluar y dar seguimiento a la programacion y presupuestacion
hidrica del Estado, para medir los avances fisicos y financieros de los procesos y proyectos, con
base en la Ley del Agua Potable y Alcantarillado del Estado de Campeche

Funciones:

10.
11.

12.

13.

Elaborar el Programa Operativo Anual de la CAPAE, en coordinacién con la Direccién de
Administraciéon y Finanzas, la Direccion de Obras y enviarlo para su revision a la
dependencia coordinadora de sector;

Programar y evaluar los proyectos, planes, programas y actividades que en materia
hidraulica se implementen a fin de propiciar la consecucién de los objetivos de la CAPAE;
Establecer sistemas de registro y control presupuestal para llevar el seguimiento de las
propuestas de inversion, autorizaciéon, aprobaciones, modificaciones presupuestales,
liberaciéon de recursos y cierre de ejercicio, en materia de su competencia;

Colaborar en el proceso de planeacién, programacion y presupuesto desarrollado
anualmente;

Vigilar y controlar que el presupuesto destinado a inversién, asi como la ejecucién de
programas, proyectos, obras y acciones en las materias que sean competencia de la
CAPAE, se realicen conforme a la normatividad vigente aplicable en los plazos y montos
convenidos en los diversos instrumentos que suscriba el Estado con la Federaciéon y/o los
Municipios;

Coadyuvar en la planeacién, programacién, organizacion y sistematizacion de los
procesos de gestion;

Establecer los objetivos, metas y estrategias, con la finalidad de que los planes operativos
sean coherentes y se adecuen o complementen entre si;

Proponer los cambios o modificaciones a las estructuras de organizacién, manuales
generales y de procedimientos que se requieran para elevar la eficiencia y eficacia de la
Institucion, en lo que competa a la Unidad de Planeacion;

Disefiar las estrategias orientadas a perfeccionar las fortalezas y debilidades de las tareas
Institucionales y asi establecer los mecanismos tendientes a mejorar el ejercicio de las
funciones;

Organizar la informacion estadistica que se genere de los programas especiales;

Revisar, analizar y tramitar ante la instancia federal, estatal o municipal que corresponda,
la autorizacion de las propuestas de inversion, la aprobacion de los expedientes técnicos,
solicitudes de traspaso y demas documentos que se deriven de los programas,
proyectos, obras o acciones a realizar, asi como la liberacién de los recursos asignados,
derivados de los programas establecidos en el Decreto de Presupuesto de Egresos de la
Federacion y los contenidos en los diversos instrumentos que suscriba el Gobierno del
Estado con el Ejecutivo Federal y el Presupuesto de Egresos del Estado, de conformidad
con la normatividad aplicable;

Elaborar el Programa Institucional en los términos establecidos en la Ley de Planeacion y
el Plan Estatal de Desarrollo Vigente;

Recopilar la informacion correspondiente a la CAPAE para que se integre en el Informe de
Gobierno;
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Funciones:

14. Coordinar las actividades del Programa de Evaluacion Especifica de Desempefio;

15. Desarrollar el proceso de planeacién programatica que en materia hidraulica ejecutara la
CAPAE, comprendiendo las etapas de integracion, concertacion, licitacion, control y
evaluaciones externas y diagndsticos internos y registro estadistico y de indicadores de
resultados, en coordinaciéon con las areas de la CAPAE, en términos de la legislacién
aplicable;

16. Tramitar y obtener de las autoridades competentes los dictamenes, permisos, licencias,
derechos de bancos de materiales, asi como la propiedad o los derechos de propiedad,
incluyendo derechos de via y expropiacion del inmueble sobre los cuales se ejecutara la
obra publica, lo anterior con la asistencia de la Unidad de Asuntos Juridicos y la Direcciéon
de Vinculacién y Seguimiento Institucional;

17. Elaborar y validar los términos de licitacion, bases de concurso, cuadros comparativos,
dictamen técnico de los procesos, costos, presupuestos, estimaciones, adjudicaciones,
contratos, convenios y 6rdenes de trabajo de obra publica, con apego a las disposiciones
legales y normativas aplicables, asi como la formulacién de invitaciones, convocatorias y
fallos, ademas de los que en materia de obra publica se sefialen en dichos ordenamientos
juridicos;

18. Formular en el &ambito de su competencia propuestas de politica, lineamientos y normas
técnicas para las actividades que se desarrollan en su unidad administrativa;

19. Proponer al Director General las modificaciones a las disposiciones juridicas y
administrativas en las que se sustenta la organizaciéon y ejecuciéon de los programas
especificos de la CAPAE;

20. Participar en la elaboracién, actualizacién y aplicaciéon de los reglamentos, manuales y
cualquier otro ordenamiento que regule la organizacién y funcionamiento de la CAPAE;

21. Elaborar y promover programas de capacitacion, asesoria y asistencia técnica en materia
de su competencia, segun les corresponda;

22. Proponer al Director General los ingresos, licencias, promociones, remociones y ceses del
personal de la unidad a su cargo, de conformidad a las necesidades del servicio

23. Aplicar, verificar, supervisar y ejecutar correctamente las disposiciones legales y
normativas en materia de licitacion, costos, presupuestos, estimaciones, adjudicaciones y
elaboracion de contratos, convenios y 6rdenes de trabajo de obra publica; y

24. Las demés que le sefialen las diversas disposiciones legales, el presente reglamento, los
manuales de organizacion y acuerdos de delegacion de facultades que expida la Junta de
Gobierno o el Director General
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UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
Estructura Orgénica

Vo. Bo. Autorizo
Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos Director General
Lic. Roberto Pavon Castro Dr. Sergio Berzunza Camejo
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Descripcién del Puesto:

Puesto: Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos
Jefe inmediato:  Director General
Supervisa a: Coordinador

Relaciones de Coordinacion:

INTERNAS:

Secretaria Técnica

Oficialia de Partes

Unidad de Transparencia

Unidad de Comunicacion Social

Direccién de Obras

Subdireccién de Construccion

Subdireccion de Operacién y Mantenimiento
Unidad de Planeacion

Direccién de Vinculacién y Seguimiento Institucional
Direccion de Administracion y Finanzas
Subdireccién de Administracion
Subdireccién de Finanzas

EXTERNAS:

Secretaria de Finanzas

Secretaria de Administracion e Informacién Gubernamental
Secretaria de la Contraloria

Secretaria de Planeacion

Secretaria de Desarrollo Social y Humano

Instituto Nacional de los Pueblos Indigenas

Secretaria de Medio Ambiente, Biodiversidad y Cambio Climatico
Secretaria de Desarrollo Urbano, Obras Publicas e Infraestructura
Consejeria Juridica

Comision de Transparencia 'y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Campeche
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Relaciones de Coordinacion

EXTERNAS:

Comision Estatal de Desarrollo de Suelo y Vivienda

Instituto de Desarrollo y Formacién Social

Instituto de Informacioén Estadistica. Geografia y Catastral del Estado de Campeche
. Ayuntamiento de Calakmul

. Ayuntamiento de Calkini

. Ayuntamiento de Campeche

. Ayuntamiento de Candelaria

. Ayuntamiento de Carmen

Ayuntamiento de Champotén

. Ayuntamiento de Escarcega

. Ayuntamiento de Hecelchakan

. Ayuntamiento de Hopelchén

. Ayuntamiento de Palizada

. Ayuntamiento de Tenabo

Organismos Operadores Descentralizados (Campeche, Carmen, Escarcega)
Sistemas de Agua Potable de Tenabo, Calkini, Hecelchakan, Hopelchén, Champotén,
Candelaria, Calakmul, Palizada.

Secretaria de Comunicaciones y Transporte

Secretaria de Salud

Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano

Secretaria de Medio Ambiente Recursos Naturales

Secretaria de la Funcién Publica

Comision Nacional del Agua

Comision Federal de Electricidad

Publico en General

IIIIIIIIIIIT
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Objetivo:
Representar legalmente a la Comisién de Agua Potable y Alcantarillado del Estado de Campeche,

efectuando las acciones conducentes para defender sus intereses, asi como el de las unidades
administrativas que la integran, con estricto apego a derecho

Funciones:

1. Atender los asuntos juridicos de la CAPAE, asi como proponer al Director General los
cambios que resulten adecuados en la regulacion interna de la CAPAE;

2. Fungir como 6rgano de consulta, asesoria, apoyo y asistencia juridica en las materias de su

competencia para todas las unidades administrativas de la CAPAE, en los asuntos que
deriven del ejercicio de sus atribuciones; asi como procurar la unificaciéon de criterios en la
aplicacion de normas y el cumplimiento de las formalidades previstas en los
procedimientos administrativos;

3. Formular los anteproyectos de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y 6rdenes que el
Director General proponga, en su caso, al Gobernador del Estado, y demas disposiciones
normativas que correspondan o sean materias de competencia de la CAPAE;

4. Coadyuvar con otras dependencias o entidades de la Administracién Publica Estatal en la
formulacién y revision de anteproyectos de leyes, reglamentos y decretos que el Director
General corresponda refrendar o en que deba intervenir la CAPAE;

5. Auxiliar a las unidades administrativas en la elaboracién de los Manuales de Organizacion,
de Estructuras y de Procedimientos, y vigilar que éstos se apeguen a la legislacion,
reglamentaciéon y demas normatividad vigente, y ordenar, en su caso, su correccién o

ajuste;

6. Ser el enlace en los asuntos juridicos de la CAPAE con otras areas y dependencias de la
Administracion Pablica Estatal,

7. Expedir certificaciones de documentos y expedientes que obren en los archivos de todas
las unidades administrativas;

8. Procurar la unificacion de criterios en la aplicacion de normas y el cumplimiento de las
formalidades previstas en los procedimientos administrativos, de los que se le informen;

9. Representar legalmente a la CAPAE, previo poder que al efecto le otorgue el Director

General, con todas las facultades generales y las especiales que requieran clausula especial
conforme a la legislaciéon que resulte aplicable, ante los 6rganos administrativos o
jurisdiccionales competentes federales y estatales, en toda clase de juicios,
procedimientos, investigaciones y cualquier otra controversia en que aquella sea parte. Asi
mismo, ejercitar las acciones, excepciones y defensas que correspondan, actuando en
todas las instancias del juicio, procedimiento o recurso de que se trate hasta su total
conclusion y, en su caso, interponer los medios de impugnacién que establezcan las leyes
en la materia e intervenir en el cumplimiento de las resoluciones dictadas en los juicios,
procedimientos y controversias en los que la CAPAE sea parte;

10. Formular denuncias o querellas ante el Ministerio Publico de los hechos delictuosos en que
la CAPAE resulte agraviado; otorgar el perddn legal cuando proceda, previa autorizacion
por escrito del Director General, asi como denunciar o querellarse ante el Ministerio Publico
de los hechos que puedan constituir delitos de los servidores publicos de la CAPAE, salvo
que sea atribucion de otra dependencia o entidad de la administracion publica estatal,
tomando en cuenta que, tratdndose de bienes muebles, se seguird el procedimiento
contenido en el articulo 23 del Reglamento de Bienes Muebles de la Propiedad del Estado
de Campeche;
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Funciones:

11.

12.

13.

14.

Elaborar los documentos juridicos, convenios y contratos que resulten necesarios para el
ejercicio de las atribuciones de la CAPAE, previa solicitud del area contratante;

Compilar, ordenar y actualizar el acervo legal de la CAPAE, incluyendo las leyes, decretos,
reglamentos, contratos, acuerdos, convenios, circulares y demas disposiciones vigentes
relacionadas con sus atribuciones y funciones, e informar a los titulares de las unidades
administrativas de la CAPAE respecto de las disposiciones publicadas en el Diario Oficial de
la Federacion y en el Periédico Oficial del Estado de Campeche, relacionadas con
atribuciones de su competencia;

Elaborar las actas administrativas y otros documentos similares que correspondan con
respecto al desempefio de las funciones de los servidores publicos de la CAPAE y remitirlas
al Organo Interno de Control y a la Direccién de Finanzas y Administracion, conforme a la
normatividad aplicable;

Las demas que le sefialen las diversas disposiciones legales, el presente reglamento, los
manuales de organizacion y acuerdos de delegacion de facultades que expida la Junta de
Gobierno o el Director General
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DIRECCION DE VINCULACION Y SEGUIMIENTO INSTITUCIONAL
Estructura Orgénica

Vo. Bo. Autorizo
Director de Vinculacion y Seguimiento Director General
Institucional
Arg. Miguel Angel Garcia Escalante Dr. Sergio Berzunza Camejo
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Descripcion del Puesto:

Puesto: Director de Vinculacién y Seguimiento Institucional
Jefe inmediato:  Director General
Supervisa a: Coordinadores

Jefes de Departamento
Técnico Especializado
Analistas

Jefes de grupo

Relaciones de Coordinacion:

INTERNAS:

Secretaria Técnica

Oficialia de Partes

Unidad de Transparencia

Unidad de Comunicacion Social
Direccion de Obras

Subdireccién de Construccion
Subdireccion de Operacidon y Mantenimiento
Unidad de Planeacion

Unidad de Asuntos Juridicos

Direccion de Administracion y Finanzas
Subdireccién de Administracion
Subdireccién de Finanzas

VI1/2019 Comisidn de Agua Potable y Alcantarillado del Estado de Campeche

51



PAG. 76

San Francisco de Campeche,
PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO Cam., Septiembre 14 de 2020

MO 2830

MANUAL DE ORGANIZACION.
Descripcién del Puesto y Relaciones de Coordinacién

Relaciones de Coordinacion:

EXTERNAS:

Secretaria de Finanzas

Secretaria de Administracion e Informacion Gubernamental

Secretaria de la Contraloria

Secretaria de Planeacion

Secretaria de Desarrollo Social y Humano

Instituto Nacional de los Pueblos Indigenas

Secretaria de Medio Ambiente, Biodiversidad y Cambio Climéatico
Secretaria de Desarrollo Urbano, Obras Publicas e Infraestructura

Comisién de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Campeche

Comisién Estatal de Desarrollo de Suelo y Vivienda

Instituto de Desarrollo y Formacién Social

Instituto de Informacién Estadistica. Geografia y Catastral del Estado de Campeche
H. Ayuntamiento de Calakmul

H. Ayuntamiento de Calkini

H. Ayuntamiento de Campeche

H. Ayuntamiento de Candelaria

H. Ayuntamiento de Carmen

H. Ayuntamiento de Champotén

H. Ayuntamiento de Escarcega

H. Ayuntamiento de Hecelchakan

H. Ayuntamiento de Hopelchén

H. Ayuntamiento de Palizada

H. Ayuntamiento de Tenabo

Organismos Operadores Descentralizados (Campeche, Carmen, Escarcega)
Sistemas de Agua Potable de Tenabo, Calkini, Hecelchakéan, Hopelchén, Champotén,
Candelaria, Calakmul, Palizada.

Secretaria de Comunicaciones y Transporte

Secretaria de Salud

Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano

Secretaria de Medio Ambiente Recursos Naturales

Secretaria de la Funcién Publica

Comision Nacional del Agua

Comision Federal de Electricidad

Publico en General
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Objetivo y Funciones

Objetivo:

Gestionar estrategias y programas de interaccion sustentable de la Comisién con el entorno

social,

mediante acciones de beneficio mutuo, que propicien el posicionamiento y

reconocimiento social de la Comision y el Gobierno del Estado

Funciones:

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Proponer a la Direccién General, las politicas, lineamientos, procedimientos y demas
disposiciones que regulen la vinculacion de la Comisién con los sectores publicos, privados
y sociales, estatales, nacionales e internacionales;

Elaborar los planes y programas en materia de vinculacién Institucional;

Evaluar el impacto social de los planes, programas y proyectos en materia de vinculacion
Institucional,

Presentar los reportes que le sean solicitados por la Direccion General;

Administrar adecuadamente los recursos que le sean asignados;

Difundir al interior de la CAPAE y, mediante las instancias competentes, las acciones
desarrolladas en materia de vinculacion;

Coadyuvar con los programas de la CAPAE en el disefio de sus estrategias de vinculacion;
Proponer a la Direccién General la celebracidn de convenios de colaboracién con instancias
y organismos afines;

Elaborar y actualizar el catalogo de convenios de vinculacion Institucional;

Elaborar y actualizar el directorio de instancias y organismos con los que la Comisién tiene
vinculacion;

Formular en el &mbito de su competencia propuestas de politica, lineamientos y normas
técnicas para las actividades que se desarrollan en su unidad administrativa;

Proponer al Director General las modificaciones a las disposiciones juridicas y
administrativas en las que se sustenta la organizacion y ejecucion de los programas
especificos de la CAPAE;

Participar en la elaboracion, actualizacién y aplicacion de los reglamentos, manuales y
cualquier otro ordenamiento que regule la organizacién y funcionamiento de la CAPAE;
Elaborar y promover programas de capacitacion, asesoria y asistencia técnica en materia
de su competencia, segun les corresponda;

Proponer al Director General los ingresos, licencias, promociones, remociones y ceses del
personal de la unidad a su cargo, de conformidad a las necesidades del servicio

Las demés que sefalen las diversas disposiciones legales, el presente reglamento, los
manuales de organizacion y acuerdos de delegacion de facultades que expida la junta de
Gobierno o la Direccién General.
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DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Estructura Orgénica

Vo. Bo. Autorizé
Director de Finanzas y Administracion Director General
Ing. Antonio Acosta Orlaineta Dr. Sergio Berzunza Camejo
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Descripcion del Puesto:

Puesto: Director de Administracién y Finanzas
Jefe inmediato:  Director General
Supervisa a: Subdirectores

Secretaria Ejecutiva “C"

Relaciones de Coordinacion:

INTERNAS:

Secretaria Técnica

Oficialia de Partes

Unidad de Transparencia

Unidad de Comunicacion Social

Direccién de Obras

Subdireccién de Construccion

Subdireccion de Operacidon y Mantenimiento
Unidad de Planeacion

Unidad de Asuntos Juridicos

Direccién de Vinculacién y Seguimiento Institucional
Subdireccién de Administracion
Subdireccién de Finanzas

EXTERNAS:

Secretaria de Finanzas

Secretaria de Administracion e Informaciéon Gubernamental
Secretaria de la Contraloria

Secretaria de Planeacion

Secretaria de Desarrollo Social y Humano

Instituto Nacional de los Pueblos Indigenas

Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales de Campeche
Secretaria de Desarrollo Urbano, Obras Publicas e Infraestructura

Comision de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de

Campeche
Comision Estatal de Desarrollo de Suelo y Vivienda
Instituto de Desarrollo y Formacion Social
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Relaciones de Coordinacion:

EXTERNAS:

Instituto de Informacioén Estadistica. Geografia y Catastral del Estado de Campeche
Organismos Operadores Descentralizados (Campeche, Carmen, Escarcega)
Sistemas de Agua Potable de Tenabo, Calkini, Hecelchakan, Hopelchén, Champotén,
Candelaria, Calakmul, Palizada.

Secretaria de Comunicaciones y Transporte

Secretaria de Salud

Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano

Secretaria de Medio Ambiente Recursos Naturales

Secretaria de la Funcion Publica

Comision Nacional del Agua

Comision Federal de Electricidad

Publico en General
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Objetivo y Funciones

Obijetivo:

Administrar el personal, los recursos financieros y materiales con eficiencia, racionalidad,
transparencia y apego a la normatividad, a fin de contribuir al desarrollo de los planes, programas
y objetivos de las unidades administrativas de la Comisiéon de Agua Potable y Alcantarillado del
Estado de Campeche

Funciones:

10.

11.

12.

13.
14.

15.
16.

Establecer las normas, politicas, sistemas y procedimientos para la 6ptima administracion
de los recursos humanos, financieros, materiales y de los servicios generales de esta
CAPAE, de conformidad con las disposiciones que regulen los procesos de programacion,
presupuestacion y adquisicion;

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales y reglamentarias que rijan las relaciones
laborales entre la CAPAE y sus trabajadores;

Previa autorizacion del Director General contratar los servicios laborales necesarios y
gestionar la expedicion de los nombramientos de los servidores publicos que retinan los
requisitos que se soliciten;

Celebrar contratos, convenios y demas actos, derivados del cumplimiento de las
atribuciones conferidas a esta direccion y a las unidades administrativas a su cargo;

Vigilar el cumplimiento de normas y procedimientos emitidas para el ejercicio del
presupuesto autorizado;

Coordinar y vigilar la formulacién de los estados financieros, el avance y el comportamiento
del ejercicio del presupuesto autorizado, asi como presentar los informes correspondientes
de caracter mensual y trimestral y presentarlos a la consideracion del Director General;
Coordinar el proceso global de suministros, adquisiciones, inventarios, almacenes, control
de activo fijo y baja de los bienes de la CAPAE conforme a los requerimientos realizados por
las unidades administrativas;

Elaborar y coordinar a las demas unidades administrativas en la integracion del programa
operativo anual y del anteproyecto de presupuesto de egresos de esta CAPAE;
Administrar, asegurar y delegar las acciones tendientes a la conservacién, mantenimiento
y rehabilitacion de los recursos materiales, bienes muebles e inmuebles que se encuentren
en posesion o que sean propiedad de esta CAPAE;

Coordinar y supervisar los procesos de entrega recepcion de las unidades administrativas
de esta CAPAE;

Acordar con la Direccidén General la Contratacion de los servicios personales necesarios de
acuerdo a las necesidades en la estructura administrativa y al presupuesto autorizado;
Coordinar, dirigir y evaluar el cumplimiento de los programas sectoriales en materia de
recursos hidricos que sean competencia de esta CAPAE;

Vigilar el cumplimiento de la elaboracién del pago de némina de la CAPAE;

Coordinary supervisar la autorizacion para los pagos de anticipos y estimaciones de
las obras que se ejecuten por conducto de la CAPAE;

Supervisar el proceso de registro y control contable del ejercicio presupuestal

Vigilar el cumplimiento de la normatividad correspondiente en materia de informatica que
establezca la dependencia competente;
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Funciones:

17.  Formular en el &ambito de su competencia propuestas de politica, lineamientos y normas
técnicas para las actividades que se desarrollan en su unidad administrativa;

18. Proponer al Director General las modificaciones a las disposiciones juridicas y
administrativas en las que se sustenta la organizaciéon y ejecucion de los programas
especificos de la CAPAE;

19. Participar en la elaboracién, actualizacion y aplicacion de los reglamentos, manuales y
cualquier otro ordenamiento que regule la organizacién y funcionamiento de la CAPAE;

20. Elaborar y promover programas de capacitacion, asesoria y asistencia técnica en materia
de su competencia, segun les corresponda;

21.  Proponer al Director General los ingresos, licencias, promociones, remociones y ceses del
personal de la unidad a su cargo, de conformidad a las necesidades del servicio

22.

23. Dirigir y supervisar la elaboracién de los indicadores con el objetivo de observar y medir el
progreso, avance y funcionalidad de los programas sectoriales que sean competencia de
esta CAPAE; y

24. Las demas que le sefialen las diversas disposiciones legales, el presente reglamento, los
manuales de organizaciéon y acuerdos de delegacion de facultades que expida la Junta de
Gobierno o el Director General
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SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION
Estructura Orgéanica

SUBDIRECTOR

TECNICO
ESPECIALIZADO
ANALISTA
Vo. Bo. Autorizo
Subdirector de Administracion Director de Finanzas y Administracion
Lic. Guadalupe Uc Rios Ing. Antonio Acosta Orlaineta
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Descripcién del Puesto:

Puesto: Subdirector de Administracion
Jefe inmediato:  Director de Administracion y Finanzas
Supervisa a: Subdirector

Coordinador

Jefe de Departamento
Técnico Especializado
Analistas

Operador “C"

Jefes de Grupo
Intendente

Relaciones de Coordinacion:

INTERNAS:

Secretaria Técnica

Oficialia de Partes

Unidad de Transparencia

Unidad de Comunicacion Social

Direccién de Obras

Subdireccién de Construccion

Subdireccion de Operacidon y Mantenimiento
Unidad de Planeacion

Unidad de Asuntos Juridicos

Direccién de Vinculacién y Seguimiento Institucional
Director de Administracion y Finanzas
Subdireccién de Finanzas

EXTERNAS:

Secretaria de Finanzas

Secretaria de Administracion e Informaciéon Gubernamental
Secretaria de la Contraloria

Secretaria de Planeacion

Secretaria de Desarrollo Social y Humano
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Relaciones de Coordinacion

EXTERNAS:

Instituto Nacional de los Pueblos Indigenas

Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales de Campeche

Secretarfa de Desarrollo Urbano, Obras Publicas e Infraestructura

Comision de Transparencia 'y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Campeche

Comision Estatal de Desarrollo de Suelo y Vivienda

Instituto de Desarrollo y Formacion Social

Instituto de Informacion Estadistica. Geografia y Catastral del Estado de Campeche
Organismos Operadores Descentralizados (Campeche, Carmen, Escarcega)
Sistemas de Agua Potable de Tenabo, Calkini, Hecelchakéan, Hopelchén, Champotén,
Candelaria, Calakmul, Palizada.

Secretaria de Comunicaciones y Transporte

Secretaria de Salud

Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano

Secretaria de Medio Ambiente Recursos Naturales

Secretaria de la Funcién Publica

Comision Nacional del Agua

Comision Federal de Electricidad

Publico en General
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Obijetivo:

Administrar los recursos humanos, materiales e informéticos de la Comisién de Agua Potable y
Alcantarillado del Estado de Campeche, mediante el disefio y aplicacion de estrategias, con el fin
de tener el control adecuado para el buen desempefio de las funciones en general y poder cumplir
con las metas y objetivos.

Funciones:

1. Supervisar la correcta aplicacion de las normas, politicas, sistemas y procedimientos de
administracién de los recursos humanos, materiales y servicios generales;

2. Vigilar el 6ptimo aprovechamiento de los recursos humanos, materiales y servicios

generales utilizados por las diferentes areas de la CAPAE, mediante la creacion e
implementaciéon de manuales de operacién y gestion de las diferentes areas;

3. Coadyuvar en la integracion y elaboracién del programa operativo anual y del presupuesto
de egresos anual de esta CAPAE;

4. Coadyuvar en la operacién de gasto corriente de operacién y gasto de capital;

5. Generar e integrar la documentacién derivada del cumplimiento de las atribuciones de esta
unidad administrativa,;

6. Recibir y suscribir la documentacién que se genere en el ambito de sus atribuciones,
ademas de verificar su contenido y alcance;

7. Coadyuvar en la administracion de los recursos financieros, humanos, materiales y de los
servicios generales a cargo de la CAPAE

8. Coordinar la celebraciéon de concursos para la adquisicion de bienes o contratacion de
servicios necesarios para el desarrollo y cumplimiento de los objetivos de la CAPAE.

9. Supervisar el parque vehicular de la CAPAE en cuanto a su asignaciéon, mantenimiento,

suministro de combustible y lubricantes, aseguramiento y tramites administrativos.

10. Gestionar la adquisicion y control de enseres, materiales, papeleria, equipo, etc., asi como
de los bienes muebles e inmuebles y servicios generales que requieran las unidades
administrativas de la CAPAE.

11.  Supervisar que se mantenga actualizado el inventario general de bienes de la CAPAE,
verificando su existencia fisica, conforme a los lineamientos y normatividad establecida en
la materia.

12.  Solicitar y coordinar la dotacion mensual de los combustibles y lubricantes para el uso de
los vehiculos de la Direccion General de Administracion y Finanzas y de las unidades de
apoyo, con base en el programa establecido para tal efecto.

13. Tramitar los movimientos de alta, baja, cambios de adscripcion, permisos, licencias,
vacaciones, etc., del personal asignado a las unidades administrativas adscritas a la CAPAE.

14. Coordinar la actualizacion de los registros y controles de asistencia y puntualidad del
personal adscrito a la CAPAE, asi como vigilar el adecuado cumplimiento de las politicas
establecidas para tal efecto.

15.  Proponer y supervisar los programas de capacitacion, adiestramiento, motivacion e
incentivos, que contribuyan a la profesionalizacién del personal adscrito a la CAPAE.

16. Supervisar que se mantenga actualizada la plantilla del personal de la CAPAE, con el fin de
facilitar el registro interno de movimientos realizados.

17. Coadyuvar en la integracion del anteproyecto del presupuesto anual de esta CAPAE;

18. Proponer y someter a consideracion del Director General las acciones que favorezcan al
correcto funcionamiento de la CAPAE;
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Funciones:

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.
33.

Coordinar la prestacion del servicio de soporte técnico a los equipos y sistemas
informaticos, asi como la administracion del sitio de internet y la red de voz y datos de la
Comision, para garantizar el buen funcionamiento de la infraestructura informatica.
Proporcionar las asesorias, capacitaciones y asistencia técnica en materia de desarrollo
tecnolégico y comunicaciones a las unidades administrativas de la Comision, a fin de
orientar a los servidores publicos sobre el uso adecuado de los equipos y sistemas
informaticos.

Coordinar el proceso de supervision de la infraestructura informatica, red de voz y datos de
la Comision con el objeto de garantizar sus condiciones de operacion.

Aplicar los mecanismos necesarios para el respaldo de la informaciéon que generan las
distintas unidades administrativas de la Comision.

Generar y actualizar el registro de control interno de los bienes informaticos y de
comunicaciones asignados a las diversas unidades administrativas que integran la
Comision.

Crear, supervisar y mantener actualizada la pagina de internet de la Comision, asi como
establecer en la misma el objeto de la Comision y las atribuciones generales y especificas
de las unidades administrativas que la integran.

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones emitidas en materia de tecnologias de la
informacion, servicios electronicos y de informatica derivado de los trabajos realizados por
las unidades administrativas de la Comision.

Proporcionar a las unidades administrativas que integran la Comisién el respaldo necesario
en materia de informatica para el desarrollo de sus funciones.

Informar oportunamente y someter a consideracion de la Secretaria Técnica de la Comision
la necesidad de adquirir los servicios de mantenimiento, asesoria, apoyo preventivo y
correctivo en materia de informatica en la operacion de los sistemas de seguridad y equipos
electrénicos de la Comision.

Analizar las necesidades presentes y futuras con respecto a la optimizacion de programas,
productos, sistemas operativos, equipos informaticos y de infraestructura de la Comision.
Evaluar la operacién de los equipos informaticos, productos y sistemas operativos que se
encuentren a disposicion de las diversas unidades administrativas que integran la
Comision.

Realizar las actividades relativas a la publicacién y actualizacion de la informaciéon publica
que deba ser plasmada en la pagina de internet de la Comisién o en los portales
electrénicos a cargo de la Administracion Publica del Estado de Campeche.

Disefiar los sistemas de proteccion y soluciones informaticas en razéon de las necesidades
de la Comisidn, llevar un control de inventario del software instalado y sus licencias
respectivas

Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia; y

Las demas que le sefialen las diversas disposiciones legales, el presente reglamento, los
manuales de organizacion y acuerdos de delegacion de facultades que expida la Junta de
Gobierno o el Director General.
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SUBDIRECCION DE FINANZAS
Estructura Orgéanica

Subdirector

Vo. Bo. Autorizo
Encargado de la Subdireccion de Finanzas Director de Administracién y Finanzas
CP. Luis Fernando Romero Chan Ing. Antonio Acosta Orlaineta
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Descripcion del Puesto:

Puesto: Subdirector de Finanzas
Jefe inmediato:  Director de Administracion y Finanzas
Supervisa a: Analista Especializado

Relaciones de Coordinacion:

INTERNAS:

Secretaria Técnica

Oficialia de Partes

Unidad de Transparencia

Unidad de Comunicacién Social

Direccién de Obras

Subdireccién de Construccion

Subdireccion de Operacion y Mantenimiento
Unidad de Planeacion

Unidad de Asuntos Juridicos

Direccioén de Vinculacién y Seguimiento Institucional
Director de Administracion y Finanzas
Subdirector de Administracion

EXTERNAS:

Secretaria de Finanzas

Secretaria de Administracion e Informacién Gubernamental
Secretaria de la Contraloria

Secretaria de Planeacion
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Objetivo:

Administrar los recursos financieros asignados a la Comisién de Agua Potable y Alcantarillado del
Estado de Campeche, con eficiencia, racionalidad y transparencia, mediante la aplicacién de la
normatividad emitida en la materia, a fin de contribuir al cumplimiento de los objetivos
institucionales.

Funciones:

1. Coordinar el presupuesto de Ingresos y Egresos de la CAPAE se registre en el Sistema
Automatizado de Administracion y Contabilidad Gubernamental.

2. Asegurar la suficiencia presupuestal para la autorizacién de las obras, proyectos y acciones
y coordinar la aprobacién de los mismos.

3. Asegurar el flujo de recursos mediante las solicitudes oportunas del presupuesto mensual
autorizado a la CAPAE.

4. Registrar y ejecutar las transferencias de los recursos a los proveedores y contratistas en la
operacion del gasto corriente y de capital, asi como de los pasivos documentados.

5. Verificar el proceso de registro de las operaciones financieras de la CAPAE, de conformidad
con los Principios de Contabilidad Gubernamental.

6. Verificar el manejo y control de las cuentas bancarias y la elaboraciéon de las conciliaciones

bancarias correspondientes a las cuentas asignadas especificamente a cada actividad y/o
programa presupuestario.

7. Coordinar que se genere la informaciéon de avance fisico-financiero de Obra Publica
necesaria para las instancias fiscalizadoras.

8. Verificar que se efectle el flujo de documentacién comprobatoria relacionada con el
registro contable y presupuestal, hasta su resguardo en el departamento de contabilidad.

9. Asegurar el cumplimiento del registro de informacion financiera mensual y/o trimestral en

el portal de la CAPAE y los portales del Gobierno Federal y Estatal.

10. Atender lo correspondiente a la parte contable de los requerimientos de auditoria que
practican los diversos 6rganos fiscalizadores tanto Federales como Estatales.

11. Formular la cuenta publica de la CAPAE de acuerdo a los lineamientos emitidos por el
Consejo Nacional de Armonizacién Contable; y

12. Las demés que le sefialen las diversas disposiciones legales, el presente reglamento, los
manuales de organizacion y acuerdos de delegacion de facultades que expida la Junta de
Gobierno o el Director General.

VII/2019 Comisién de Agua Potable y Alcantarillado del Estado de Campeche 66
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1. Fundamentacion y motivacion juridica

SERGIO RICARDO LEAL GOMEZ, Secretario Técnico del Consejo Estatal de Poblacion, con fundamento en el
Articulo 21, fracciones XXVII, XXVIII, XXX, Articulos 2 fraccion Il, 5, 9, 10, 24 fracciones |, I, lll, IV, V, VIII,IX del
Reglamento de la Ley General de Poblacion, articulos 3 inciso B numeral | y 39 del Reglamento Interior de la
Secretaria General de Gobierno; articulos 15 Fracciones IV, V' y 18 fracciones Il, V, VI del Reglamento Interior del
Consejo Estatal de Poblacion, Articulos XllI, X1V, XV, del Acuerdo del Ejecutivo que crea el Consejo Estatal de
Poblacién y

CONSIDERANDO

que el Plan Estatal de desarrollo del Estado de Campeche en su eje 4 Gobernabilidad y proteccién ciudadana,
objetivo especifico 1 Gobernabilidad Democratica, Estrategia 6 Potenciar el desarrollo demografico en el estado a
través de politicas publicas integrales de poblacién, Lineas de accion 5 marca que se debe implementar esquemas
de difusion para garantizar el derecho al libre acceso a la informacién y el 6 Desarrollar acciones que permitan
garantizar la cultura demografica para contribuir en los diferentes sectores de la sociedad en sus programas de
trabajo. Aunado a lo anterior, el eje transversal 7 Derechos Humanos, objetivo especifico 1 Fortalecer una cultura
de derechos humanos estrategia 1 Promover y difundir el respeto de los derechos humanos en la entidad, a través
de acciones de educacién formal y no formal, Linea de accidon 1 se propone Realizar campafias de informacion
y sensibilizacion permanentes, focalizadas y accesibles sobre qué son los derechos humanos y cuales son sus
mecanismos de proteccion y defensa. y el objetivo especifico 3 Fortalecer el derecho a la igualdad, Estrategia 1
Garantizar la inclusion de la perspectiva de género y el derecho a la igualdad y la no discriminacion en el disefo,
instrumentacion, seguimiento y evaluacion de las politicas y programas publicos del estado de Campeche, Linea
de accién 1 se propone Promover la eliminacién de estereotipos de género y de cualquier otra indole, mediante la
realizacion de campafas de sensibilizacion e informacion de alto impacto, emite las

Reglas de Operacion del Programa Radiofonico “Zona Libre”
SECCION I. ASPECTOS GENERALES

2. Introduccién (antecedentes, diagndstico y légica de intervencién)

Zona Libre es el programa radiofénico emitido originalmente por el Consejo Nacional de Poblacién con la finalidad,
desde hace mas de 30 afios, de fortalecer en nuestra sociedad la Cultura Demogréfica y abordar en la radio los
temas de poblacién. A partir de ahi, surge el programa Radiofénico Zona Libre Campeche, el cual aborda temas
que ayudan a despejar las dudas de los jovenes campechanos sobre el embarazo adolescente, su prevencion, las
infecciones de transmision sexual, sobre la primera relacién sexual, la escuela, el alcohol y las drogas, cuidado
del medio ambiente, educacion, cultura y recreacion, entre otros. La investigacion y produccion de Zona Libre
son realizadas por un equipo de personas jovenes, el cual que colaboran con especialistas como psicologos,
médicos, psicoterapeutas, socidlogos, trabajadores sociales, entre otros; quienes programa a programa aportan
sus conocimientos y sus puntos de vista acerca de los temas, para brindar la mejor informacion.

La promocién y difusion de las acciones de Gobierno en materia de poblacién son una necesidad imperiosa en
los tiempos actuales, significan el puente de unién entre sociedad y autoridades, que busca lograr una nueva
conciencia de poblaciéon que redunde en una mejor calidad de vida para los campechanos.

La realizacidon de un programa sobre temas que incidan en el desarrollo arménico de una sociedad propiciara un
acercamiento de interés, que pretendemos converja en la union de ideales y propdsitos alineados con los objetivos
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del Plan Estatal de Desarrollo 2015-2021, Plan Nacional de Desarrollo 2018-2024, Objetivos de Desarrollo
Sostenible y el Plan Nacional de Poblacion 2014-2018.

Descripcion basica del programa

3.1.

3.2,

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

Nombre del programa

Zona Libre

Alineacién con el Plan Estatal de Desarrollo 2019-2021

Plan Estatal de desarrollo del Estado de Campeche en su eje 4 Gobernabilidad y proteccién ciudadana, objetivo
especifico 1 Gobernabilidad Democratica, Estrategia 6 Potenciar el desarrollo demografico en el estado a
través de politicas publicas integrales de poblacion, Lineas de accion 5 marca que se debe implementar
esquemas de difusién para garantizar el derecho al libre acceso a la informacion y el 6 Desarrollar acciones
que permitan garantizar la cultura demografica para contribuir en los diferentes sectores de la sociedad en
sus programas de trabajo. Aunado a lo anterior, el eje transversal 7 Derechos Humanos, objetivo especifico
1 Fortalecer una cultura de derechos humanos estrategia 1 Promover y difundir el respeto de los derechos
humanos en la entidad, a través de acciones de educacion formal y no formal, Linea de accién 1 se propone
Realizar campafias de informacion y sensibilizacion permanentes, focalizadas y accesibles sobre qué son
los derechos humanos y cuales son sus mecanismos de proteccion y defensa. y el objetivo especifico 3
Fortalecer el derecho a la igualdad, Estrategia 1 Garantizar la inclusion de la perspectiva de género y el
derecho a la igualdad y la no discriminacion en el disefio, instrumentacion, seguimiento y evaluacion de
las politicas y programas publicos del estado de Campeche, Linea de accion 1 se propone Promover la
eliminacion de estereotipos de género y de cualquier otra indole, mediante la realizacion de campanas de
sensibilizacion e informacion de alto impacto

Dependencia o entidad responsable

Consejo Estatal de Poblacién (COESPO)
Direccion General o area interna responsable
Cultura Demografica

Tipo de programa

Radiofonico

Presupuesto a ejercer

$51,350.00

Clave numérica y denominacion de la partida presupuestal afectada conforme al Decreto del Presupuesto
de Egresos del ejercicio correspondiente.

SECCION II. INCIDENCIA

4.

Objetivos

4.1.

4.2.

General

Disefar, producir y distribuir un programa, que sea capaz de difundir e informar politicas y estrategias de
poblacion, y lo mas importante, desarrollar en la poblacion meta la adopcién de una cultura de poblacion
acorde a las necesidades actuales de conciencia demografica.

Especificos

Que los contenidos vertidos en el espacio que se propone despierten un cambio en la mentalidad respecto a
temas demograficos, asi como la difusion de la politica gubernamental amplié el espacio de vinculacién con
la poblacion.
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5. Cobertura
El perfil de la audiencia para el programa de radio es la poblacién en general y aspira a abarcar todo el estado.
6. Poblacién objetivo

Habitantes del Estado de Campeche que cuenten con acceso a un aparato de radio dentro del area de alcance
de la radiodifusora Voces Campeche.

7. Caracteristicas de beneficios
7.1. Tipos o modalidades de beneficios

Disminuir los rezagos en el ambito del desarrollo de la cultura demografica, ampliando y promoviendo valores,
actitudes y comportamientos entre los campechanos que permitan aprovechar oportunidades y enfrentar los
retos sociodemograficos del pais y el estado.
Generar en las generaciones futuras una cultura demografica que propicie la reflexién en la toma de
decisiones libre, responsable e informada, en aspectos relacionados con su proyecto de vida personal, de
pareja, familiar y social.

7.2. Cantidades (montos) y rangos de beneficios o apoyos
No aplica

7.3. Temporalidad

Transmisién semanal con una duracion de una hora en el horario que establezca la radiodifusora, con una
sola frecuencia en la semana y de corte seriado durante un afo.

8. Beneficiarios

La poblacién campechana que escuche la emisora en el horario de transmision del programa “Zona Libre”

9. Procesos de operacion o instrumentacion

Equipo de produccién se integrara del siguiente personal:

* 1 Productor

» 1 Asistentes de Produccién

1 Conductores

El formato a seguir es el de mesa redonda, el cual estara integrado en cada emision por 1 moderadores (conductor)
y especialistas invitados pertenecientes a alguna institucion publica u organizacién no gubernamental, que verteran
sus opiniones y experiencias al publico. Ademas, se buscara la participacion de la audiencia presente en cada

programa via telefénica o bien a través de las redes sociales.

El Programa utilizara los siguientes géneros radiofonicos: la entrevista, el comentario, capsulas informativas,
spots promocionales institucionales, el reportaje y la cronica.

La estructura de produccion radioféonica del programa contendra:
1. Cortinilla de Identificacion del Programa

2. Seccioén de Testimonios

3. Capsulas Informativas sobre el tema

4. Entrevista a especialistas
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5. Spots promocionales institucionales

6. Seccion Trivia Libre

7. Seccion Cultural

8. Créditos Institucionales

Requerimientos Financieros

»  Pagos de apoyo al productor, al conductor y al asistente de produccién

Asi lo firma, el Licenciado Sergio Ricardo Leal Gémez, Secretario Técnico del Consejo Estatal de Poblacion del
Estado de Campeche, a los cuatro dias del mes de septiembre del afio dos mil veinte.

Sergio Ricardo Leal Gbmez, Secretario Técnico del COESPO.- Rubrica.

ACUERDO POR EL QUE SE CREA EL COMITE INTERNO DEL COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL
TECNICA DEL ESTADO DE CAMPECHE (CONALEP CAMPECHE), APLICABLE PARA EL PERSONAL QUE
LABORA EN LA DIRECCION GENERAL, ASI COMO EN LOS PLANTELES PERTENECIENTES AL ORGANISMO;
ENCARGADO DE LA IMPLEMENTACION, VIGILANCIA Y SUPERVISION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS MEDIDAS
SANITARIAS PARA LA REACTIVACION LABORAL EN ESTE ORGANISMO DESCENTRALIZADO.

LIC. FREDY FERNANDO MARTINEZ QUIJANO, Director General del Colegio de Educacién Profesional Técnica
del Estado de Campeche, con fundamento en lo establecido en los articulos 4 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 1,2, 48 y 49 de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Campeche;
1,2, 13 fracciones L,ll, VI y XIlII del Acuerdo del Ejecutivo del Estado por el que se crea el Colegio de Educacion
Profesional Técnica del Estado de Campeche, publicado en el Periddico Oficial del Estado el 8 de enero de 1999;
1,2,12 fracciones I, Il y XXXV del Reglamento Interior del Organismo , Publicado en el Periédico Oficial del Estado el 9
de septiembre del 2003; articulos Novenoy Tercero Transitorio del Acuerdo que emitieron en conjunto la Secretaria de
Salud y la Secretaria de Administraciéon e Innovacion Gubernamental, ambas de la Administracion Publica del Estado
de Campeche, mediante el cual se establecieron los Lineamientos de Seguridad Sanitaria que deberan implementarse
para la reactivacion laboral en las Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo del Estado de Campeche, a efecto de
proteger el Derecho a la Salud de las y los Servidores Publicos, ante las nuevas Condiciones Generales originadas por
la Pandemia SARS- CoV2 (COVID-19), y

CONSIDERANDO

Que con fecha 11 de marzo de 2020, la Organizacion Mundial de la Salud declard que el brote del virus SARS-
CoV2 (COVID-19) es una pandemia, por lo que considero tal circunstancia como una emergencia de salud publica de
relevancia internacional.

Que el 30 de marzo de 2020, se publico en el Diario Oficial de la Federacion, el Acuerdo del Consejo de Salubridad
General, en el que determina declarar como emergencia sanitaria por causa de fuerza mayor a la enfermedad causada
por el virus SARS-CoV2 (COVID-19).

Que el pasado 14 de mayo de 2020, se publicd en el Diario Oficial de la Federacion, el Acuerdo emitido por la
Secretaria de Salud de la Administracion Publica Federal por el que se establece una estrategia para la reapertura
de las actividades sociales, educativas y econémicas, asi como un sistema de semaforo por regiones para evaluar
semanalmente el riesgo epidemioldgico relacionado con la reapertura de actividades en cada entidad federativa, asi
como se establecen acciones extraordinarias.

Que el 29 de mayo del afio 2020, se publico en el Diario Oficial de la Federacion el Acuerdo emitido por la Secretaria de
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Salud de la Administracion Publica Federal, mediante el cual se establecieron los Lineamientos Técnicos Especificos
para la Reapertura de las Actividades Econémicas, de aplicacion general para todos los centros de trabajo, y que tienen
por objetivo establecer las medidas especificas que las actividades econdmicas deberan implementar en el marco de
la estrategia general para la Nueva Normalidad, para lograr un retorno o la continuidad de las actividades laborales
seguro, escalonado y responsable

Que con fecha 20 de agosto de 2020, se publico en Periddico Oficial del Estado de Campeche, el Acuerdo que
emiten en conjunto la Secretaria de Salud y la Secretaria de Administracion e Innovacion Gubernamental, ambas de
la Administracion Publica del Estado de Campeche, mediante el cual se establecen los Lineamientos de Seguridad
Sanitaria que deberan implementarse para la Reactivacion Laboral en las Dependencias y Entidades del Poder
Ejecutivo del Estado de Campeche, a efecto de proteger el Derecho a la Salud de las y los Servidores Publicos, ante
la nuevas condiciones generales originadas por la Pandemia SARS-COV2 (COVID-19).

Que el articulo Noveno y Tercero Transitorio del Acuerdo referido en el parrafo precedente, establece la creacion
de un Comité Interno en cada una de las Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo del Estado de Campeche,
mismo que sera el encargado de implementar, vigilar y supervisar el cumplimiento de las medidas sanitarias de
la Dependencia o Entidad a la que pertenezcan, de conformidad con lo establecido en el Acuerdo por el que se
establecieron los Lineamientos Técnicos Especificos para la Reapertura de las Actividades Econdmicas y asimismo
que el Comité Interno debera crearse en un plazo no mayor a diez dias naturales, contados a partir de la entrada en
vigor del citado Acuerdo.

En razon de lo anterior, he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE CREA EL COMITE INTERNO DEL COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL
TECNICA DEL ESTADO DE CAMPECHE (CONALEP CAMPECHE), APLICABLE PARA EL PERSONAL QUE
LABORA EN LA DIRECCION GENERAL, ASI COMO EN LOS PLANTELES PERTENECIENTES AL ORGANISMO;
ENCARGADO DE LA IMPLEMENTACION, VIGILANCIA Y SUPERVISION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS MEDIDAS
SANITARIAS PARA LA REACTIVACION LABORAL EN ESTE ORGANISMO DESCENTRALIZADO. -

PRIMERO.- El presente Acuerdo tiene como objeto establecer la creacién, organizacion y funcionamiento del Comité
Interno encargado de implementar, vigilar y supervisar el cumplimiento de las medidas sanitarias que deberan
observarse para la reincorporacion laboral en las oficinas e instalaciones tanto de la Direccion General, como de
los planteles pertenecientes al organismo , en lo sucesivo “CONALEP CAMPECHE”, con el fin de proteger el derecho
a la salud de las y los servidores publicos, asi como el de la poblacion que acuda a las oficinas de este organismo
publico y sus unidades desconcentradas a realizar tramites, de conformidad con lo establecido en el Acuerdo que
emitieron en conjunto la Secretaria de Salud y la Secretaria de Administracion e Innovacion Gubernamental, ambas
de la Administracion Publica del Estado de Campeche, mediante el cual se establecen los Lineamientos de Seguridad
Sanitaria que deberan implementarse para la Reactivacion Laboral en las Dependencias y Entidades del Poder
Ejecutivo del Estado de Campeche, a efecto de proteger el Derecho a la Salud de las y los Servidores Publicos, ante
la nuevas condiciones generales originadas por la Pandemia SARS-COV2 (COVID-19).

SEGUNDO. - El Comité Interno se integrara de la forma siguiente:

I Una o un Presidente, que recaera en la persona titular de la Direccién General;

. Una o un Secretario Técnico, que sera la persona titular de la Direccion del Area de Administracion de
Recursos;

. Ocho Vocales, que seran:

a) La persona titular o encargado(a) del area de Planeacion y Evaluacion.;
b) La persona titular o encargado(a) del Area de Formacion Técnica;
c) El Subdirector de Asesoria Juridica y Transparencia;

d) El Subdirector de Promocién y Vinculacion;
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e) El Subdirector de Servicios Escolares:

f) La persona Titular o encargado(a) de la Direccion del plantel “Lic. Guillermo Gonzalez Galera”;

2) La persona Titular o encargado(a) de la Direccion del plantel “Dzitbalché-Calkini”, y;

h) La persona Titular o encargado de la Direccién del plantel “Ciudad del Carmen”.

El Organo Interno de Control tendré la calidad de invitado permanente en las sesiones del Comité Interno.

Para efectos del cumplimiento del objeto del presente Acuerdo, todas las Unidades Administrativas y desconcentradas
del “CONALEP CAMPECHE” deberan designar a una o un Servidor Publico que sirva como enlace con el Comité
Interno.

Los integrantes del Comité Interno tendran derecho a voz y voto en las sesiones, cada representante titular o encargado
debera nombrar a una o un suplente, quien le representara en el Comité.

Los cargos de las personas integrantes del Comité Interno son de caracter honorifico, por lo tanto, quienes los ocupen
no recibiran retribucion alguna por su desempenio.

TERCERO: El Comité Interno, ademas de las disposiciones establecidas en los Lineamientos Técnicos Especificos
para la Reapertura de Actividades Econdmicas, tendra a su cargo las responsabilidades que a continuacion se sefialan:

[N Verificar la implementacion y vigilar el desarrollo de las actividades que permitan el establecimiento de las
medidas sanitarias necesarias para la seguridad de las y los trabajadores del “CONALEP CAMPECHE”;

. Realizar las gestiones y tramites administrativos necesarios, en conjunto con las areas del “CONALEP
CAMPECHE”, a efecto de contar con la disponibilidad y suficiencia presupuestal que permita realizar las adquisiciones
y contratacion de servicios, en los términos y formas previstas en la normatividad vigente en la materia, para el debido
cumplimiento de las acciones de seguridad e higiene, debiendo ajustarse a los recursos disponibles autorizados en el
presupuesto de egresos vigente;

. Proporcionar a todo el personal del “CONALEP CAMPECHE”, que realiza trabajo presencial en sede
administrativa, cubre bocas. Para el caso de personal que otorga atenciéon en forma directa a la ciudadania,
adicionalmente, deberda otorgar careta o lentes de seguridad

V. Permitir al personal la entrada y salida de labores presenciales en horarios escalonados, para evitar los
horarios pico tanto en los accesos, como en el transporte publico o en el transporte del personal;

V. En caso de que se detecte personal con signos de enfermedades respiratorias y/o temperatura corporal mayor
a 37.5 °C, designar un area de atencion, dotarlas de informacion para su atencion médica correspondiente y remitirlas
al domicilio particular.

VL. Identificar para cada departamento o area de la oficina al personal en situacion de vulnerabilidad y verificar
que estas personas cuenten con la informacion sobre su situacion de riesgo.

VII. Llevar el registro y seguimiento del personal en resguardo domiciliario voluntario e informar a la Secretaria de
Salud del Poder Ejecutivo del Estado de Campeche, para evaluar posibles casos de contagio;

Viil. Vigilar que se limpien y desinfecten constantemente superficies y objetos de uso comun en oficinas, sitios
cerrados, centros de reunion, entre otros;

IX. Verificar y garantizar la disponibilidad permanente de agua potable, jabon, papel higiénico, gel a base de
alcohol y toallas desechables para el secado de manos;

X. Establecer un filtro de acceso a inmuebles conforme a las disposiciones emitidas por las autoridades sanitarias
federal y estatal.

XI. Establecer una sola area de acceso y salida de personal. En caso de no contar con ella se debera dividir por
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barreras fisicas a fin de contar con espacios determinados para el ingreso y salida del personal;

XIl. Sefalizar las areas comunes con marcas en el piso, paredes y/o mobiliario, recordandola distancia minima de
1.5 metros entre personas;

Xl Garantizar que los sanitarios cuenten con lavamanos y con condiciones adecuadas para la limpieza del
personal (agua, jabdn y toallas de papel desechable);

XIV. Establecer un programa de limpieza y mantenimiento permanente de la oficina, utilizando los productos de
limpieza adecuados para prevenir la propagacion del virus;

XV. Contar con suficientes depositos de productos desechables y de uso personal, procurando la limpieza continua
de los mismos;

XVI. Verificar el uso apropiado de cubre bocas para todas las personas que ingresen o egresen de la oficina;

XViIl. Establecer una politica de atencién al publico por cita o por medios electrénicos, con el fin de prevenir el riesgo
de contagio originado en personas ajenas a la oficina;

XVIIL. Proporcionar informacién general sobre el SARS-CoV-2 (COVID-19), los mecanismos de contagio, sintomas
que ocasiona y las mejores maneras de prevenir la infeccidn y el contagio de otras personas;

XIX. Informar sobre la importancia que tiene el no acudir al trabajo o reuniones sociales cuando se presenten
sintomas compatibles con el SARS-CoV-2 (COVID-19), para no ser un riesgo de potencial contagio para otras personas;

XX. Establecer un programa de capacitacion para el personal directivo sobre las acciones y medidas para prevenir
y evitar cadenas de contagio por SARS-CoV-2 (COVID-19);

XXI. Dar a conocer al personal el teléfono de emergencia de la autoridad sanitaria (911);

XXIl. De acorde a las necesidades propias de cada plantel educativo, la persona titular o encargada del mismo,
podra implementar los mecanismos y medidas que considere necesarias para garantizar la seguridad y salud de su
personal y alumnado a su cargo, en observancia al presente acuerdo y demas disposiciones emitidas al respecto.

XXIII. Las demas que deriven de las medidas e instrucciones generadas por las autoridades sanitarias.

CUARTO: EI Director General o el Secretario Técnico sera la o el responsable de supervisar el cumplimiento de las
medidas sanitarias, por lo que periddicamente debera realizar la autoevaluacion de las mismas con la informacion que
le proporcionen los enlaces designados en cada una de las unidades administrativas y desconcentradas de “CONALEP
CAMPECHE”. Asimismo, debera informar oportunamente a la Direccion General de todas las acciones llevadas a cabo
por el Comité Interno.

QUINTO: El Comité Interno sesionara de manera ordinaria, por lo menos, dos veces al afio, salvo que no existan
asuntos a tratar; y de manera extraordinaria, cuando la persona que ocupe la Presidencia lo estime pertinente o lo
soliciten la mayoria de las personas integrantes.

Las sesiones del Comité Interno podran celebrarse bajo la modalidad presencial o en linea, segun lo determine la
persona que ocupe la Presidencia. Las sesiones del Comité Interno que se celebren bajo la modalidad en linea, asi
como los acuerdos que en ellas se tomen seran validas, siempre y cuando se observen las formalidades establecidas
para ello en este Acuerdo.

La persona que ocupe la Secretaria Técnica convocara a cada una de las personas integrantes del Comité Interno con
una anticipacion de, por lo menos, tres dias habiles a la fecha en que habran de celebrarse las sesiones ordinarias, y
de veinticuatro horas en el caso de las sesiones extraordinarias y de la sesién de instalacion.

Las convocatorias de las sesiones podran realizarse mediante oficio o por correo electronico y deberan sefalar, por lo
menos lo siguiente:

a) El caracter y el numero de la sesion;
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b) La modalidad;
c) La fecha, la hora y el lugar de su celebracion. Del mismo modo, llevaran adjuntas, en formato fisico o

electronico, segun la modalidad de la sesidon de que se trate, el orden del dia y la documentacién necesaria para
desahogar los asuntos a tratar en la sesion correspondiente.

SEXTO: Las decisiones sobre los asuntos que conozca el Comité Interno se aprobaran con el voto de la mayoria de las
personas integrantes que asistan a la sesion correspondiente. En caso de empate, la persona que ocupe la Presidencia
tendra el voto de calidad.

Todas las actas de las sesiones del Comité Interno deberan sefialar, por lo menos:

a) La modalidad;

b) La fecha, hora y lugar de su celebracion;

c) Los acuerdos alcanzados, identificados con un nimero consecutivo de seguimiento, y
d) Los asuntos discutidos durante la sesion correspondiente.

Adicionalmente, las actas llevaran anexas la lista de asistencia firmada por todas las personas que hubiesen participado
en la sesién de que se trate y los documentos utilizados durante ésta.

La persona que ocupe la Secretaria Técnica sera la encargada de levantar las actas a las que se hace referencia en
el presente articulo.

SEPTIMO: En caso de que el Comité Interno tenga conocimiento del incumplimiento de las medidas establecidas en el
Acuerdo que emitieron en conjunto la Secretaria de Salud y la Secretaria de Administracion e Innovacion Gubernamental,
ambas de la Administracion Publica del Estado de Campeche, mediante el cual se establecieron los Lineamientos de
Seguridad Sanitaria que deberan implementarse para la reactivacion laboral en las Dependencias y Entidades del
Poder Ejecutivo del Estado de Campeche, a efecto de proteger el Derecho a la Salud de las y los Servidores Publicos,
ante las nuevas Condiciones Generales originadas por la Pandemia SARS-CoV2 (COVID-19); en el presente Acuerdo
y, en general, en cualquier disposicion emitida por las autoridades sanitarias relativas a las medidas a aplicar, debera
dar aviso inmediato al Organo Interno de Control para que, en su caso, se inicie el procedimiento respectivo.

Transitorios
PRIMERQO. - El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Periédico Oficial del Estado.

SEGUNDO. - La sesion de instalacion del Comité Interno, a la que hace referencia el Ultimo parrafo del articulo Quinto
de este Acuerdo, debera celebrarse de inmediato.

Dado en la Ciudad de San Francisco de Campeche, Municipio y Estado de Campeche, a los nueve dias del mes de
septiembre del afio dos mil veinte.

LIC. FREDY FERNANDO MARTINEZ QUIJANO, Director General del Colegio de Educacion Profesional Técnica del
Estado de Campeche, Rubrica.
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TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE

“2020. Por una justicia electoral libre y autéonoma al servicio de la ciudadania campechana”

En sesién privada administrativa no presencial verificada el dia 10 de septiembre de 2020, el
Pleno del Tribunal Electoral del Estado de Campeche, emiti6 el Acta niumero 17/2020, en la
cual dicté y aprobd por UNANIMIDAD DE VOTOS, EL CALENDARIO OFICIAL DE
LABORES QUE REGIRA DURANTE LOS MESES DE SEPTIEMBRE, OCTUBRE,
NOVIEMBRE Y DICIEMBRE DEL ANO 2020, dictando el siguiente: - - - - == - == - - - - - - -

ACUERDO:

PRIMERO: Se aprueba el Calendario Oficial de Labores que regira las
actividades del Tribunal Electoral del Estado de Campeche durante los meses
de septiembre, octubre, noviembre y diciembre de 2020; para todos los
efectos legales y administrativos a que haya lugar; lo anterior con base en los
razonamientos expresados en las consideraciones de la presente Acta, para

quedar COMO SIQUEI- == == == = = = = === s oo oo

SEPTIEMBRE OCTUBRE

D L M M J \ S D L M M J \ S
1 2 3 4 5 1 2 &

6 7 8 9 10 11 12 4 5 6 7 8 9 10
13 14 15 16 17 18 19 11 12 13 14 15 16 17
20 21 22 23 24 25 26 18 19 20 21 22 23 24
27 28 29 30 25 26 27 28 29 30 31

NOVIEMBRE DICIEMBRE
D L M M J \ S D L M M J \ S
1 2 3 4 5 6 + 4 2 3 4 5
8 9 10 H 12 13 44 6 7 8 9 10 11 12
15 16 aad 18 19 20 21 13 14 15 16 17 18 19
22 23 24 25 26 27 28 20 21 22 23 24 25 26
29 30 27 28 29 30 34

DIAS INHABILES

3 noviembre al 18 de noviembre. “Primer
Periodo Vacacional 2020, -Primer grupo”.
EJ VACACIONES
19 noviembre al 3 de diciembre. “Primer
) ) X Periodo Vacacional 2020, -Segundo grupo”.
16 de septiembre. “Dia de la Independencia”.
25 de diciembre. “Navidad”.
2 de noviembre. “Fieles difuntos”.

17 al 31 de diciembre. “Segundo periodo

16 de noviembre. “En conmemoracion del 20 de X S
vacacional 2020”".

noviembre”.
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TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE

“2020. Por una justicia electoral libre y autébnoma al servicio de la ciudadania campechana”

SEGUNDO: Se aprueban el primer y segundo periodos vacacionales del afio
en curso, en los términos sefalados en el Considerado IV en sus términos,

los cuales se tienen por reproducidos como si a la letra se insertasen.- - - - -

TRANSITORIOS:

PRIMERO. EIl presente Acuerdo entrara en vigor a partir del dia de su
1 TSl o T e e

SEGUNDO. Para su debido cumplimiento, hagase del conocimiento publico
este acuerdo plenario mediante notificacion electronica a los titulares de los
tres Poderes del Estado, odrganos electorales administrativos vy
jurisdiccionales nacionales y estatales, partidos politicos acreditados en la
Entidad, 6érganos constitucionales autbnomos locales y Tribunal de Justicia
Administrativa, ademas de los estrados electronicos del portal de Internet de
este Tribunal Electoral.- - - - = = - - - - - - - oo oo e

TERCERO. Girese atento oficio al Periddico Oficial del Estado en su
oportunidad para su publicacion, hagase ademas del conocimiento en la
pagina oficial del Tribunal Electoral de conformidad con el articulo 112 de la
Ley Organica del Tribunal Electoral del Estado de Campeche. - ----------

CUARTO. Se instruye a la Secretaria General de Acuerdos de este 6érgano
colegiado para que remita por correo institucional, a través de oficio, copia
escaneada certificada de la presente acta a la Maestra Rosa Elena Arredondo
Cervera, titular de la Direccion de Administracion del Tribunal Electoral del
Estado de Campeche, de los acuerdos tomados los cuales debera comunicar
mediante correo electrénico a todo el personal jurisdiccional y administrativo
para los efectos legales y administrativos correspondientes. - - - - - - - - - - - -

QUINTO: Cualquier situacion no prevista en el presente acuerdo sera
resuelta por el Pleno del Tribunal Electoral. - - - - - - = = == = = - o oo c oo oo - -
El Tribunal Electoral, en ejercicio que le confieren los articulos 88.1 de la
Constitucion Politica del Estado de Campeche; 5, 12, fraccion |l y 18, fraccion
V, de la Ley Organica del Tribunal Electoral del Estado de Campeche; en
sesion privada administrativa no presencial, celebrada el 10 de septiembre
de 2020, APROBO POR UNANIMIDAD DE VOTOS, el ACUERDO que
contiene el acta numero 17/2020, ante la Secretaria General de Acuerdos,
quienautorizaydafe. - --------mm oo

El Magistrado Presidente: Francisco Javier Ac Ordofiez.- Rubrica.- La
Magistrada: Brenda Noemy Dominguez Aké.- Rubrica.- EI Magistrado: Carlos
Francisco Huitz Gutiérrez.- Rubrica. La Secretaria General de Acuerdos:
Maria Eugenia Villa Torres. - Rubrica. - ---------------------------

LA SUSCRITA, MARIA EUGENIA VILLA TORRES, SECRETARIA
GENERAL DE ACUERDOS DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE
CAMPECHE, CERTIFICA que el presente documento, constante de tres
folios, debidamente cotejado y sellado, corresponde al extracto original del
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TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE

“2020. Por una justicia electoral libre y autonoma al servicio de la ciudadania campechana”

Acta nimero 17/2020, aprobada por este Tribunal Electoral en sesién 10 de
septiembre de la presente anualidad. Lo que certifico en ejercicio de las
facultades previstas en el articulo 31, fraccion lll, de la Ley Organica del
Tribunal Electoral del Estado de Campeche y en cumplimiento a las
instrucciones del Magistrado Presidente Maestro Francisco Javier Ac
Ordodnez.-Doy Fe.- San Francisco de Campeche, Campeche, a 10 de
septiembre de 2020.- RUbrica. - - - == == - === m s s s mm e e e oo

ACUERDO No. COTAIPEC/015/2020

ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD SANITARIA PARA LA REACTIVACION
LABORAL DE LA COMISION DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO
DE CAMPECHE Y SE REANUDA EL COMPUTO DE LOS PLAZOS ESTABLECIDOS EN LAS LEYES DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, Y DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES,
AMBAS DEL ESTADO DE CAMPECHE.

PRIMERO: Se establecen las siguientes medidas de seguridad sanitaria para la reactivacion laboral de la Comision de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Campeche:

Se suspende, de manera parcial, la aplicacion de las medidas establecidas en los Acuerdos COTAIPEC/004/2020
y COTAIPEC/007/2020, y en los oficios COTAIPEC/CP/05/2020, COTAIPEC/CP/06/2020, COTAIPEC/CP/08/2020
y COTAIPEC/CP/010/2020 con efectos a partir del lunes 7 de septiembre del afio 2020, a fin de reanudar las
actividades presenciales de todos los servidores publicos de la Comision.

En consecuencia, y con el objeto de contribuir con las actividades generales establecidas por las autoridades sanitarias
para prevenir y evitar el contagio del COVID-19 en el Estado de Campeche, se instruye a la Direccion de Administracion
y Finanzas para que implemente las medidas sanitarias necesarias para tal fin, entre las cuales debera considerar
lo siguiente:

a) Se estableceran filtros sanitarios.
b) Se sefialaran las rutas, accesos y espacios para mantener la sana distancia.
c) Con la finalidad de privilegiar la proteccion de su salud, continia vigente la suspension del

registro de asistencia laboral de las personas que prestan sus servicios en la Comision y estan
obligadas a realizarlo.
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d) Se realizara un diagndstico y, en su caso, se adecuaran las oficinas y espacios de trabajo.
e) Sera permanente la limpieza y desinfeccion de oficinas, espacios de trabajo y areas comunes.

f)  Se proveera a los servidores publicos de la Comision de articulos para su proteccion sanitaria,
en especial a los que atiendan al publico en general o que desemperien otras funciones de igual
0 mayor riesgo epidemiolégico.

g) Seimplementaran protocolos en materia de higiene y sana distancia para el acceso y control de
visitas, proveedores y contratistas.

h) A las personas que cobran su némina mediante cheque, la Direccion de Administracion y
Finanzas les hara entrega del mismo los dias de pago de quincena, en las instalaciones de
la Comisién y en un horario de 10:00 a 13:00 horas. Lo mismo aplica para los proveedores y
prestadores de servicios profesionales (honorarios) que utilicen tal esquema de pago.

i) Unicamente tendran acceso al edificio sede de la Comisién los servidores publicos que en ella
laboran y las personas que estén autorizadas o tengan una cita programada.

j)  Toda persona que tenga acceso y permanezca temporalmente dentro de las instalaciones de
la Comision debera observar las medidas preventivas sanitarias ordenadas por las autoridades
competentes.

k)  Laduracién de la jornada diaria de trabajo presencial sera continua, con un maximo de 5 horas,
que se complementara con trabajo a distancia por el tiempo restante que no exceda de la
jornada diaria de labores del personal.

1) Se implementaran acciones encaminadas a la orientacion, capacitacion y organizacién del
personal para prevenir y controlar la propagaciéon del SARS-CoV2 (COVID-19).

m) Se implementaran protocolos de identificacion y actuacion en el caso de personas con sintomas
asociados al SARS-CoV2 (COVID-19), asi como la atencién y deteccidon de contactos.

n) Se realizaran campafas de promocion de habitos de vida saludable.

0) Continua la suspension de todo evento de capacitacion y asesoria personalizada dirigido a los
integrantes de los sujetos obligados, promoviéndose entre éstos la capacitacion virtual o en
linea y la utilizacion de los medios de comunicacién remota con los integrantes de la Comision.

p) Las sesiones del Pleno que tengan el caracter de publicas se realizaran a puerta cerrada y sin
presencia de representantes de los medios de comunicacion ni de publico en general, y seran
transmitidas en vivo a través de la cuenta oficial de la Comisién en Facebook.

Por conducto de la Secretaria Ejecutiva, la Direccion de Administracion y Finanzas informara al Pleno de las medidas
implementadas para dar cumplimiento a todo lo anterior, debiendo observar lo dispuesto para tal fin por las autoridades
sanitarias competentes.

SEGUNDO: Se aprueba la reanudacion del computo de los plazos establecidos en las Leyes Estatales de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica, y de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, a partir del
lunes 7 de septiembre de 2020, para el desarrollo de los procedimientos de solicitudes de acceso a la informacién o en
ejercicio de los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion al tratamiento de datos personales (derechos
ARCO), recursos de revision, verificacion de tratamientos de datos personales y denuncias por incumplimiento de las
obligaciones de transparencia.

En cuanto al deber que establecen tales leyes respecto de la publicacion o actualizacion de informacion para el
cumplimiento de obligaciones de transparencia correspondientes al primer y segundo trimestre de 2020, y para la
presentacion o envio de cualquier informe de actividades del primer semestre de dicho afio, los sujetos obligados
del Estado de Campeche que no hayan efectuado tales actividades contaran con un plazo de treinta dias naturales
contados a partir del 7 de septiembre de 2020 para efectuarlas.
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TERCERO: La presente determinacion entrara en vigor el mismo dia de su aprobacion por el Pleno de la Comision.

CUARTO: Se instruye a la Secretaria Ejecutiva a realizar las acciones necesarias para que se publique este Acuerdo
y su anexo en el Periddico Oficial del Estado y en la pagina de Internet de la Comision.

Asi lo acord6 por unanimidad de votos el Pleno de la Comision de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de Campeche, en sesion extraordinaria publica celebrada el dia tres de septiembre de dos mil veinte. Los
Comisionados firman al calce para todos los efectos a que haya lugar, ante la Secretaria Ejecutiva que da fe.

El Comisionado Presidente, Lic. José Echavarria Trejo.- Rubrica.- Los Comisionados: Lic. Manuel Roman Osorno
Magafa y C.P. Rosa Francisca Segovia Linares.- Rubricas.- La Secretaria Ejecutiva, M.A.P. Teresa Dolz Ramos.-

SECCION JUDICIAL

LICITACION PUBLICA ESTATAL No. PJEC-LPE-002-2020.

Con fundamento en lo establecido por los articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
77, 78 Bis y 121 Bis de la Constitucion Politica del Estado de Campeche; 1, 2, fraccion |, 1 Bis, 3, 22, 23, 24 y demas
relativos aplicables de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes
Muebles del Estado de Campeche; 2, parrafo nueve, fraccion VIl y Anexo 7 de la Ley de Presupuesto de Egresos
del Estado de Campeche para el Ejercicio Fiscal 2020; 4, fraccién I, numeral 2, inciso e), letra D; 163, 164, primer
parrafo, fracciones VI, XVII, XX, XXIlI, XXV y XXVI y segundo parrafo, fracciones I, Il, IV, VII, XXVIl y XXXIV y 165,
fraccion 1l y noveno transitorio de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Campeche; 1, 203, inciso c); 208 y
209, fracciones I, XV y XVIII del Reglamento Interior General del Poder Judicial del Estado de Campeche; la Oficialia
Mayor del Poder Judicial del Estado de Campeche, a través de la Direccion de Recursos Materiales, convoca a los
interesados en participar en el procedimiento de licitacion, para la adquisicion de los bienes que se precisan mas
adelante, conforme a lo siguiente:

LS5 EUAMMIEDCRESSTRO | GVeNiADESAESE) | ASIDRRMMADE | PRESNICONYAPeTmA
Pecuemzan, | VST (s BT ST ENEEE
PARTIDA. DESCRIPCION. UNIDAD DE MEDIDA. CANTIDAD.

1 MATERIAL DE OFICIMA. FIEZA. 37,256

2 HOJAS DE PAPEL BOND TAMARO CARTA. PIEZA. 1,861

3 HOJAS DE PAPEL BOND TAMARNO OFICIO. PIEZA. 2,156

4 TINTAS PARA IMPRESORA FIEZA. 171

5 TOMERS 87X PIEZA. 103

& TOMERS 43X. PIEZA. 15

T TOMNERS OTROS Y DISCOS. PIEZA. 1,496

L PAPEL TOALLAE HIGIENICO. PIEZA. 3817

9 CLORO, LIMPIADOR LUQUIDO Y SHAPOO PARAMANOS FIEZA. 1,793
10 MATERIAL DE LIMPIEZA OTROS PIEZA. 2,700

e La entrega de las bases de la licitacién sera exclusivamente por medios electronicos a través del siguiente
correo: recursosmateriales@poderjudicialcampeche.gob.mx; los actos que conforman el presente
procedimiento se realizaran conforme a la disposiciones establecidas en las bases de la licitacién. Asi como
la junta de aclaraciones y el acto de Adjudicacion.
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Las solicitudes de aclaracién deberan enviarse al correo recursosmateriales@poderjudicialcampeche.gob.
mx, en formato Word y pdf firmado por el Representante Legal; a mas tardar, 24 horas antes de la celebracion
del acto de junta de aclaraciones.

Los licitantes deberan enviar sus proposiciones mediante el uso del servicio postal o de mensajeria, siendo
de su entera responsabilidad la entrega del sobre antes de la fecha y hora de la presentacion y apertura de
proposiciones.

Origen de los recursos: No etiquetado, Recursos Federales, del Ejercicio Fiscal 2020.
Idioma en que deberan presentarse las propuestas: Espafiol.
Moneda en que deberan cotizarse las propuestas: Peso mexicano.

Garantia de sostenimiento de la propuesta: 10% del monto total de la misma, misma que podra ser consistir
en: deposito en efectivo, poliza expedida por compafia afianzadora o en cheque cruzado, expedido por el
proveedor con cargo a cualquier Institucion de crédito;

Lugar de entrega: El licitante adjudicado entregara los bienes, arrendamientos o servicios en el Aimacén de
la Direccion de Recursos Materiales, que a continuacion se sefala:

12 Entrega: Almacén ubicado en la Avenida Patricio Trueba y de Regil, No. 236, Col. San Rafael, C.P. 24090,
interior del Edificio Casa de Justicia en San Francisco de Campeche, Campeche.

22 y 32 Entrega: Almacén ubicado en el Km 9.5 de la Carretera Campeche - Mérida, C.P. 25561, Edificio
anexo al Cereso de San Francisco Koben, Campeche, Campeche.

Plazo de entrega: El licitante debera hacer entrega de los bienes que le sean adjudicados conforme al
siguiente calendario:

12 Entrega: Dentro de los 10 dias habiles contados a partir del dia en que haya tenido lugar la notificacion
del fallo.

22 Entrega: El dia 06 de noviembre de 2020.
32 Entrega: El dia 27 de noviembre de 2020.

Forma de pago: Contra entrega de los bienes, dentro de un plazo maximo de veinte dias habiles, contados a
partir de la fecha de recepcion, por la Oficialia, de la documentacion comprobatoria de la entrega-recepcion,
de conformidad, de los bienes y servicios, asi como del comprobante fiscal digital por internet (CFDI).

No podran presentar propuesta las personas fisicas o morales que se encuentren en los supuestos del articulo
26 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles
del Estado de Campeche.

San Francisco de Campeche, Campeche, a 14 de septiembre de 2020.- Lic. Sergio Enrique Pérez Borges, Oficial

Mayor.- Rubrica.

PODER JUDICIAL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO
DE CAMPECHE.- JUZGADO PRIMERO DEL RAMO
PENAL DEL SEGUNDO DISTRITO JUDICIAL DEL
ESTADO.

EXPEDIENTE: 167/12-2013/1E-II

CEDULA DE NOTIFICACION POR EL PERIODICO
OFICIAL

C. CHUINA DEL CARMEN AGUILAR GONZALEZ
DOMICILIO: SE IGNORA.

Hago saber que en el expediente sefialado en la parte

superior derecha, Instruido en contra de JUAN RAMON
VERDEJO BALLINA Y/O JUAN RAMON VERDEJO
BALLINO por considerarlo probable responsable del
delito de LESIONES INTENCIONALES la C. Juez dicté
un auto el dia veintisiete de agosto de dos mil veinte, el
cual en su parte conducente dice:

(...) Con lo que respecta al desahogo de los careos
procesales de la C. CHUINA DEL CARMEN AGUILAR
GONZALEZ con los CC. JULIO CESAR GOMEZ
BALBOA, JOSE JESUS HERNANDEZ ALEJANDRO,
BENITO RAMIREZ PEREZ, LILIANA AVILA REYES Y
JOSELYN VERDEJO AVILA, siendo que de autos de
aprecia que esta autoridad desconoce el domicilio de la
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C. AGUILAR GONZALEZ; es por lo que, se ordena a la
Actuaria adscrita se sirva notificar a la antes mencionada
por medio de edictos publicados tres veces consecutivas
en el Periédico Oficial del Estado, de conformidad con lo
establecido en el articulo 221 parrafo Il con relacién al 99
del Codigo de Procedimientos Penales del Estado, para
efectos de que comparezca ante este Juzgado Primero
Penal del Segundo Distrito Judicial del Estado, ubicado
en carretera Carmen-Puerto real kildmetro 4.5 codigo
postal 24155 anexo al CE.RE.SO. de Ciudad del Carmen
Campeche, de la siguiente manera:

El dia PRIMERO DE OCTUBREACTUAL alas
NUEVE HORAS CON TREINTA MINUTOS
con el C. GOMEZ BALBOA .-

e Ese mismo dia a las NUEVE HORAS CON
CUARENTA Y CINCO MINUTOS con el C.
HERNANDEZ ALEJANDRO.-

El dia en mencion a las DIEZ HORAS con el
C. RAMIREZ PEREZ.-

Y por ultimo ese mismo dia a las DIEZ
HORAS CON QUINCE MINUTOS con la C.
AVILA REYES -

Asimismo, se hace del conocimiento a las partes, que

en caso de no comparecer la C. CHUINA DEL CARMEN

AGUILAR GONZALEZ, se procedera a declarar la

ausencia de la misma, decretandose careos supletorios

(...).

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE. ASi LO PROVEYO Y
FIRMALAM. en D. J. LORENA DEL CARMEN HERRERA
SALDANA, JUEZ PRIMERO DEL RAMO PENAL DEL
SEGUNDO DISTRITO JUDICIAL DEL ESTADO, POR
ANTE LA CIUDADANA LICENCIADA VIANEY MEJIA
PATRICIO, SECRETARIA DE ACUERDOS INTERINA,
QUIEN CERTIFICAY DAFE

Con fundamento en el numeral 99 y 221 Parrafo
Segundo del Cdédigo de Procedimientos Penales del
Estado, notifiquese a CHUINA DEL CARMEN AGUILAR
GONZALEZ, por medio de tres edictos consecutivos, que
se realice en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado,
esto en virtud de que se ignora su domicilio.

ATENTAMENT E.- Ciudad del Carmen, Campeche
a 2 de Septiembre de 2020.- LICENCIADA. GENESIS
UNICE LOPEZ TORRES, ACTUARIA INTERINA DEL
JUZGADO PRIMERO DEL RAMO PENAL.- RUBRICA.

LA C. LICDA. VIANEY MEJIA PATRICIO, SECRETARIA
DE ACUERDOS INTERINA DEL JUZGADO PRIMERO
DELRAMO PENAL DEL SEGUNDO DISTRITO JUDICIAL
DEL ESTADO.

CERTIFICA: Que las firmas plasmadas por las firmas son
auténticas ya que fueron plasmadas de manera personal

por la M.EN D.J. LORENA DEL CARMEN HERRERA
SALDANA y LICDA. VIANEY MEJIA PATRICIO LO QUE
CERTIFICO Y HAGO CONSTAR PARA LOS EFECTOS
LEGALES A QUE HAYA LUGAR EN LA CIUDAD Y
PUERTO DEL CARMEN ESTADO DE CAMPECHE A
LOS DOS DIAS DEL MES DE SEPTIEMBRE DEL ANO
EN CURSO.

C. SECRETARIA DE ACUERDOS INTERINA.- LICDA.
VIANEY MEJIA PATRICIO.- RUBRICA.

PODER JUDICIAL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO
DE CAMPECHE.- JUZGADO PRIMERO DEL RAMO
PENAL DEL SEGUNDO DISTRITO JUDICIAL DEL
ESTADO.

EXPEDIENTE: 45/15-2016/1P-Il.

CEDULA DE NOTIFICACION POR EL PERIODICO
OFICIAL

C. ANTONIO PEREZ PEREZ.
DOMICILIO: SE IGNORA.

Hago saber que en el expediente sefialado en la parte
superior derecha, Instruido en contra de Héctor Alejandro
Gomez Broca, causa penal que se le instruye en
averiguacion del delito Lesiones Calificadas, denunciado
por Joel Eleazar Ballina Delgado; Se dicté un auto el dia
uno de septiembre de dos mil veinte, el cual en su parte
conducente dice:

“Al respecto SE PROVEE:;

(...) De la revisiéon de la causa penal, se puede apreciar
que mediante proveido de fecha dieciséis de julio del dos
mil diecinueve (Ver a foja 247 Tomo Il) se acumulo el
oficio numero 2435/18-2019/S.M. de fecha nueve de julio
del afio en menciodn, el cual fuera remitido por el E.S.J.A.
Roger Rubén Rosario Pérez, Magistrado Presidente de
la Sala Mixta por medio del cual anexara el toca numero
283/18-2019/S.M, en donde ordena la reposicion del
proceso para efectos de que se gire exhorto al Estado
de Tabasco, no obteniéndose respuesta favorable,
tal y como lo manifiesto la Lic. Rosa Morales Leyva,
Actuaria Adscrita al Juzgado de Paz del Segundo Distrito
Judicial de Frontera, Centla, Tabasco a foja 283 Tomo
Il, sefialandose textualmente lo que a continuacion se
muestra:

“...Me constituyo al domicilio que me proporcionan
en sobre cerrado en esta ciudad de Centla, Tabasco,
en busca del ciudadano ANTONIO PEREZ PEREZ vy
estando constituida en el domicilio correcto me entrevisto
con los vecinos del lugar, y pregunto donde vive la
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persona ANTONIO PEREZ PEREZ, seguidamente me
manifiestan que ahi no vive y que no lo conocen, que ella
es la duefia de la casa pero no lo conocen, y que no sabe
donde se localiza esa persona...”

Y dado que mediante proveido de fecha siete de noviembre
del dos mil diecinueve (Ver a foja 284 Tomo Il) se hace
del conocimiento que se dejé a reserva de proveer en
cuanto al domicilio proporcionado por el Instituto Nacional
Electoral mediante oficio numero INE/02-JD-CAMP/OF/
VRF/1324/2019 de fecha diecinueve de agosto del afio
en mencion (Ver a foja 265 Tomo Il), mismo lugar que se
encontraba en la ciudad de Celestun, Yucatan, es por ello
que en auto de fecha veintisiete de noviembre del dos mil
diecinueve (Ver a foja 292 Tomo Il) se gird exhorto del cual
se desprende que el Lic. José Alberto Lizarraga Larrache,
Secretario de Acuerdos, Encargado del Despacho por
Vacaciones del Titular ordena al Actuario del Juzgado
notifique al C. Antonio Pérez Pérez de la diligencia a su
cargo, apreciandose que el Lic. Jesus Manuel Cervantes
Manzanilla, Actuario del Juzgado Primero Penal del
Primer Departamento Judicial del Estado mediante
constancia actuarial de fecha cuatro de febrero del dos
mil veinte manifiesta textualmente lo siguiente:

“...No pudiendo el suscrito, dar cumplimiento a lo
ordenado por la Titular del Juzgado, en virtud, de que
al estar en la mencionada colonia Puerto de Abrigo, me
avoque indagar en la misma con los vecinos que alli
habitan si conocian al ciudadano Antonio Pérez Pérez
y ninguna persona me supo dar razon del mencionado
Antonio Pérez Pérez...”

Por lo anterior y siendo que el testigo de cargo
al momento de rendir declaracion ante el 6rgano
investigador, se puede apreciar que rinde domicilio para
oir y recibir notificaciones en esta ciudad como se hace
ver a foja 119 Tomo |, aunado a que no se encontrara un
domicilio diverso, razén por la cual, de conformidad con
lo dispuesto en el articulo 221 en relacién con el 99 del
Caodigo de Procedimientos Penales del Estado se ordena
notificarle por medio de edictos que se publicaran tres
veces en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado,
para que comparezca ante esta autoridad a llevar a cabo
la diligencia Careo Procesal con el C. EBER MAGANA
JIMENEZ, debiendo presentarse con una identificacion
oficial (Original y dos copias) que contenga fotografia el
dia y hora que a continuacion se plantea:

» DIECISEIS de OCTUBRE del presente afio, a
las DIEZ HORAS.-

Asimismo, hago del conocimiento a las partes que en
caso de que el C. PEREZ PEREZ, no comparezcan
en la fecha y hora sefialada se procedera a decretar la
ausencia del mismo, decretandose Unicamente el careo
supletorio entre el testimonio del primero citado con el C.
EBER MAGANA JIMENEZ, cabe mencionar que la fecha

fijada es atendiendo el margen de tiempo que se requiere
para obtener las publicaciones en el diario oficial-

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE.- ASi LO PROVEYO
Y FIRMA LA CIUDADANA M. EN D.J. LORENA DEL
CARMEN HERRERA SALDANA, JUEZ PRIMERO
DE PRIMERA INSTANCIA DEL RAMO PENAL DEL
SEGUNDO DISTRITO JUDICIAL DEL ESTADO,
POR ANTE EL CIUDADANO LICENCIADA AMERICA
MARTINEZ  HERNANDEZ,  SECRETARIA DE
ACUERDOS, QUIEN CERTIFICA.

Con fundamento en el numeral 99 y 221 Parrafo Segundo
del Cddigo de Procedimientos Penales del Estado,
notifiquese ANTONIO PEREZ PEREZ por medio de
tres edictos consecutivos, que se realice en el Periodico
Oficial del Gobierno del Estado, esto en virtud de que se
ignoran sus domicilios.-

ATENTAMENT E.- LICENCIADA. RUTH ELIZABETH
HERNANDEZ SALVADOR, ACTUARIA DEL JUZGADO
PRIMERO DEL RAMO PENAL.- RUBRICA.

LA C. LICDA. AMERICA MARTINEZ HERNANDEZ,
SECRETARIA DE ACUERDOS DEL JUZGADO
PRIMERO DEL RAMO PENAL DEL SEGUNDO
DISTRITO JUDICIAL DEL ESTADO.-

CERTIFICA: QUE LAS FIRMAS PLASMADAS POR
LAS FIRMAS SON AUTENTICAS YA QUE FUERON
PLASMADAS DE MANERA PERSONAL POR LA M. EN
D. J. LORENA DEL CARMEN HERRERA SALDANA Y
LICDA. AMERICA MARTINEZ HERNANDEZ; LO QUE
CERTIFICO Y HAGO CONSTAR PARA LOS EFECTOS
LEGALES A QUE HAYA LUGAR EN LA CIUDAD Y
PUERTO DEL CARMEN ESTADO DE CAMPECHE A
LOS DOS DIAS DEL MES DEL MES DE SEPTRIEMBRE
DEL ANO EN CURSO.

C. SECRETARIA DE ACUERDOS, LICDA. AMERICA
MARTINEZ HERNANDEZ.- RUBRICA.

EDICTOS
SE ORDENA EMPLAZAR AL DEMANDADO
PROMOCION INMOBILIARIA Y TURISTICA

CHAMPOTON, S.APIDEC.V ..

EN CUMPLIMIENTO A LO ORDENADO POR AUTO DE
FECHA SEIS DE FEBRERO DEL DOS MIL VEINTE,
RELATIVO AL JUICIO ORDINARIO CIVIL promovido por
Cl BANCO S.A. INSTITUCION DE BANCA MULTIPLE
(ANTES THE BANK OF NEWYORK MELLON S.A.
INSTITUCIONDEBANCAMULTIPLECOMOFIDUCIARIO
EN EL FIDEICOMISO EMPRESARIAL TRASLATIVO
DE DOMINIO Y GARANTIA IDENTIFICADO CON EL
NUMERO F/00897, DENOMINADO FIDEICOMISO
RESERVAESCONDIDANUMERO F/00897 EN CONTRA
DE INGENIEROS CIVILES y ASOCIADOS S.A. DE
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CV.,Y PROMOCION INMOBILIARIA'Y TURISTICA
CHAMPOTON, S.API DE C.V., expediente numero:
139/2018, radicado en el JUZGADO TRIGESIMO SEXTO
DE LO CIVIL DEL PDOER JUDICIAL DE LA CIUDAD DE
MEXICO, EL CIUDADANO JUEZ dicté un auto que en
su parte conducente dice: Ciudad de México a once de
junio de dos mil diecinueve. CIUDAD DE MEXICO A
SEIS DE FEBRERO DE DOS MIL VEINTE.

A sus autos el escrito de cuenta de la parte actora, por
hechas sus manifestaciones, y vistas las constancias
de autos, toda vez que, de los informes rendidos por
las diversas instituciones requeridas a proporcionar
domicilio de la moral demandada PROMOCION
INMOBILIARIA Y TURISTICA CHAMPOTON, S.A.PI
DE C.V., no se logr¢ la localizacién de la buscada, con
fundamento en el articulo 122 fraccion Il del Coédigo de
Procedimientos Civiles, se ordena el emplazamiento
por edictos de la codemandada PROMOCION
INMOBILIARIA Y TURISTICA CHAMPOTON, S.A.P.I
DE C.V,, los que se publicaran en el periodico “DIARIO
IMAGEN”y en el BOLETIN JUDICIAL por TRES VECES
DE TRES EN TRES DIAS debiendo mediar entre cada
publicacion dos dias hébiles, asimismo, y tomando en
consideracion que el ultimo domicilio conocido de la
codemandada se encuentra fuera de la jurisdiccion de
este Juzgado, se ordena librar atento exhorto al C. JUEZ
COMPETENTE EN EL MUNICIPIO DE CHAMPOTON,
ESTADO DE CAMPECHE, para que en auxilio de las
labores de este juzgado sirva ordenar la publicacion de
los edictos en comento, por TRES VECES DE TRES EN
TRES DIAS debiendo mediar entre cada publicacion dos
dias habiles, en el lugares de estilo que en dicha entidad
federativa acostumbre, con sustento en la tesis aislada
con rubro “‘EMPLAZAMIENTO POR EDICTOS. ESTOS
SE DEBEN PUBLICAR EN EL ULTIMO LUGAR EN
QUE HAYA VIVIDO EL DEMANDADO (Interpretacion del
articulo 122, fraccion Il, del Cédigo de Procedimientos
Civiles para el Distrito Federal)” Tribunales Colegiados de
Circuito 1.40.C.32 C (10a.) Gaceta del Semanario Judicial
de la Federacion Décima Epoca Libro 4, Marzo de 2014,
Torno Il Pag. 1770, bajo el numero de registro 2005966,
haciéndosele saber a lademandada que cuenta con
un término de TREINTA DIAS para comparecer en el
local de este Juzgado y recibir las copias de traslado
correspondientes, hecho lo anterior o no, cpntaré con un
término de QUINCE DIAS MAS CINCO DIAS A RAZON
DE LA DISTANCIA, para dar contestacion a la demanda
y oponer las excepciones que considere pertinentes
APERCIBIDA que de no contestar la demanda en el
plazo sefialado, se le tendra por contestada en sentido
negativo con fundamento en el articulo 271 del Cédigo
de Procedimientos Civiles, asimismo, debera sefialar
domicilio para oir y recibir notificaciones  dentro de
la jurisdiccion de este Juzgado, APERCIBIDA que de no
hacerlotodasla notificaciones incluyendo las de caracter
personal les uniran por boletin judicial. Quedando en
la Secretaria “A., de este Juzgado a disposicion de la
codemandada referida, las copias simples de la demanda
y documentos base de la accién para correrles traslado,
siendo el domicilio de este Juzgado el ubicado en Avenida
Nifios Héroes numero 132, Torre 8°. Piso, Colonia

Doctores Delegacion Cuauhtémoc, Codigo Postal 06 720
Ciudad de México. Ahora bien. se faculta al homdlogo
mencionado con plenitud de jurisdiccion para que acuerde
todo tipo de promociones tendientes a la diligenciacion
del mismo y en caso de que el exhorto ordenado en lineas
que anteceden no sea devuelto por conducto de Persona
autorizada, lo haga llegar directamente a este juzgado,
en el domicilio antes precisado concediéndose un término
de CUARENTADIAS para su diligenciaciéon. Elabdrese
el oficio, exhorto y edictos ordenados, y pénganse a
disposicion de la parte actora para que por su conducto
realice los tramites respectivos para su publicacion, para
los efectos juridicos a que haya lugar. — NOTIFIQUESE.
LO PROVEYO Y FIRMA EL C. JUEZ TRIGESIMO
SEXTO DE LO CIVIL MAESTRO ALEJANDRO RIVERA
RODRIGUEZ ANTE LA SECRETARIA DE ACUERDOS
“A” LICENCIADA BLANCA CASTANEDA GARCIA CON
QUIEN ACTUAY DAFE.- DOY FE.

CIUDAD DE MEXICO A 12 DE FEBRERO DEL ANO
2020, LA C. SECRETARIA DE ACUERDOS “A”, LIC.
BLANCA CASTANEDA GARCIA.- RUBRICA.

EDICTO

Se comunica a los acreedores y los que se consideren
con derecho a la herencia del sefior JORGE AMADO
ARCEO PACHECO, para que comparezcan ante LA
NOTARIA PUBLICA No. 19, ubicada en calle 63 No. 22
interior 2, entre 12 y 14, colonia Centro Codigo Postal
24000 de esta Ciudad, a deducir sus derechos, dentro
del término de 30 dias, después de la ultima publicacion
del presente AVISO, el cual se dara por tres veces, uno
cada diez dias.

San Francisco de Campeche, Cam; 07 de agosto de
2020.- LIC. RAMIRO GABRIEL SANSORES GANTUS,
TITULAR DE LA NOTARIA No. 19 .- PRIMER DISTRITO
JUDICIAL DEL ESTADO DE CAMPECHE.- RUBRICA.-
SELLO NOTARIAL.

EDICTO

SE CONVOCA ATODOS LOS QUE SE CONSIDEREN
CON DERECHOS HEREDITARIOS Y ACREEDORES
DEL EXTINTO JOSE MARIA SANTOS COCON DzZUuC
(+), QUIEN FALLECIERA EN LA CIUDAD DE SAN
FRANCISCO DE CAMPECHE, CAMPECHE EL DIA 04
DE OCTUBRE DE 2018, PARA QUE COMPAREZCAN
ANTE ESTA NOTARIA PUBLICA NUMERO No. 49,
UBICADA EN LA CALLE 16 NO. 191, BARRIO DE
GUADALUPE, DE ESTA CIUDAD, A DEDUCIR SUS
DERECHOS DENTRO DE LOS 30 DIAS SIGUIENTES A
LA ULTIMA PUBLICACION DE ESTE EDICTO.

SAN FRANCISCO DE CAMPECHE, CAMPECHE; A
06 DE AGOSTO DEL 2020.- LICENCIADO ENRIQUE
CASTILLA MAGANA.- CED. PROF. 283596.- TITULAR
DE LA NOTARIA PUBLICA NO. 49. RUBRICA.
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EDICTO NOTARIAL

En cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 33
fraccion |l, de la Ley del Notariado para el Estado de
Campeche en Vigor, se cita a todas las personas que
se consideren Acreedores de quien en vida llevara el
nombre de: ALEJANDRO VALDEZPINO MADERA Y/O
ALEJANDRO VALDESPINO MADERA, acaecido en
esta Ciudad de San Francisco de Campeche, Estado de
Campeche, el dia nueve de Junio del dos mil, diecinueve,
con motivo de la Sucesion Testamentaria radicada ante
mi fe, para que dentro del término de TREINTA DIAS,
contados a partir del dia siguiente de la publicacion
del edicto, comparezcan a deducir sus derechos,
presentando los documentos en que los funden, en dias y
horas habiles, en las instalaciones de mi notaria, ubicada
en la calle Costa Rica No. 86, del Barrio de Santa Ana de
esta Ciudad-

San Francisco de Campeche, Campeche a 19 de
Junio del afio 2020.- Firma.- LIC. JAVIER IVAN HUITZ
ACEVEDO. Notario en ejercicio, sustituto de la Notaria
Publica No. 52 del Primer Distrito Judicial en el Estado
de Campeche.

EDICTO NOTARIAL

En Acta numero mil veintiocho, en Ciudad del Carmen,
Carmen, Campeche, con fecha diecinueve de Agosto del
ano dos mil veinte, pasada ante mi Fe, en el Protocolo
cuatrocientos sesentay dos, de la Notaria Publica Numero
Doce de del Segundo Distrito Judicial del Estado, en el
que soy Titular, ubicado en la calle veinticuatro numero
sesenta y siete de la Colonia Centro de esta Ciudad,
fue denunciado en tramite Administrativo la Sucesion
Testamentaria de quien en vida respondiera al nombre
de OSCAR RUIZ DIAZ, por la Ciudadana SERAFINA
RUIZ HIDALGO, de conformidad con lo dispuesto por el
articulo 33 fraccion Il y Il del a Ley del Notariado, en
vigor, se cita a todas las personas que tengan la calidad
de acreedores del Autor de la Sucesion, para que dentro
del término de 30 dias después de la ultima publicacion
del presente Edicto, comparezca a deducir sus derechos,
presentando los documentos en los que se funden.

Cd. del Carmen, Carmen, Campeche, a diecinueve de
Agosto del afio 2020.- ATENTAMENTE.- EL NOTARIO
PUBLICO NUMERO DOCE, LIC. JAIME ANTONIO
BOETA TOUS.- R.F.C. BOTJ-590824-153.- CED.PROF.
No0.1739931.- RUBRICA.

(PUBLICACION QUE SE HARA TRES VECES, DE DIEZ
EN DIEZ DIAS HABILES)

AVISO NOTARIAL

ANTE Ml LICENCIADO JORGE LUIS PEREZ
CURMINA, NOTARIO PUBLICO DEL ESTADO, EN
EJERCICIO, TITULAR DE LA NOTARIA PUBLICA
NUMERO TREINTA Y CUATRO DE ESTE PRIMER
DISTRITO JUDICIAL DEL ESTADO, UBICADA EN
CALLE JUAREZ NUM. 14 BARRIO DE GUADALUPE,
MEDIANTE ESCRITURA PUBLICA NUMERO 345/2020,
OTORGADA EN ESTA CAPITAL CON FECHA CUATRO
DE SEPTIEMBRE DEL ANO DOS MIL VEINTE, EN
EL PROTOCOLO A MI CARGO SE RADICO EL
PROCEDIMIENTO SUCESORIO INTESTAMENTARIO
DE QUIEN EN VIDA RESPONDIERA AL NOMBRE DE
ATALA ESTELITA DZIB CANCHE, DENUNCIADO POR
LA CIUDADANA ELSI NOEMI DOMINGUEZ DZIB Y
PARA DAR CUMPLIMIENTO CON LO DISPUESTO
EN EL ARTICULO TREINTA Y TRES, FRACCIONES Il
Y Il DE LA LEY DEL NOTARIADO PARA EL ESTADO
DE CAMPECHE EN VIGOR, SE COMUNICA A LOS
HEREDEROS, ACREEDORES Y A LOS QUE SE
CONSIDEREN CON DERECHO A LA HERENCIA,
PARA QUE COMPAREZCAN A DEDUCIR SUS
DERECHOS DENTRO DEL TERMINO DE TREINTA (30)
DIAS DESPUES DE LA ULTIMA PUBLICACION DEL
PRESENTE AVISO QUE SE HARA POR TRES VECES
DE DIEZ EN DIEZ DIAS.

SAN FRANCISCO DE CAMPECHE, CAM., A SIETE DE
SEPTIEMBRE DE DOS MIL VEINTE.- EL NOTARIO
PUBLICO NUMERO 34, LICENCIADO JORGE LUIS
PEREZ CURMINA.- PECJ-660105-KS4.- RUBRICA.

AVISO NOTARIAL

ANTE MI LICENCIADO JORGE LUIS PEREZ CURMINA,
NOTARIO PUBLICO DEL ESTADO, EN EJERCICIO,
TITULAR DE LA NOTARIA PUBLICANUMERO TREINTA
Y CUATRO DE ESTE PRIMER DISTRITO JUDICIAL
DEL ESTADO, UBICADA EN CALLE JUAREZ NUM. 14
BARRIO DE GUADALUPE, MEDIANTE ESCRITURA
PUBLICA NUMERO 343/2020, OTORGADA EN ESTA
CAPITAL CON FECHA CUATRO DE SEPTIEMBRE
DEL ANO DOS MIL VEINTE, EN EL PROTOCOLO
A Ml CARGO SE RADICO EL PROCEDIMIENTO
SUCESORIO INTESTAMENTARIO DE QUIEN EN
VIDA RESPONDIERA AL NOMBRE DE CARLOS
ENRIQUE ORTIZ ARGAEZ, DENUNCIADO POR EL
CIUDADANO CARLOS ENRIQUE ORTIZ PEREZ Y
PARA DAR CUMPLIMIENTO CON LO DISPUESTO
EN EL ARTICULO TREINTA Y TRES, FRACCIONES II
Y Il DE LA LEY DEL NOTARIADO PARA EL ESTADO
DE CAMPECHE EN VIGOR, SE COMUNICA A LOS
HEREDEROS, ACREEDORES Y A LOS QUE SE
CONSIDEREN CON DERECHO A LA HERENCIA,
PARA QUE COMPAREZCAN A DEDUCIR SUS
DERECHOS DENTRO DEL TERMINO DE TREINTA (30)
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DIAS DESPUES DE LA ULTIMA PUBLICACION DEL
PRESENTE AVISO QUE SE HARA POR TRES VECES
DE DIEZ EN DIEZ DIAS.

SAN FRANCISCO DE CAMPECHE, CAM., A SIETE DE
SEPTIEMBRE DE DOS MIL VEINTE. - EL NOTARIO
PUBLICO NUMERO 34, LICENCIADO JORGE LUIS
PEREZ CURMINA.- PECJ-660105-KS4.- RUBRICA.

AVISO NOTARIAL

ANTE MI LICENCIADO JORGE LUIS PEREZ
CURMINA, NOTARIO PUBLICO DEL ESTADO, EN
EJERCICIO, TITULAR DE LA NOTARIA PUBLICA
NUMERO TREINTA Y CUATRO DE ESTE PRIMER
DISTRITO JUDICIAL DEL ESTADO, UBICADA EN
CALLE JUAREZ NUM. 14 BARRIO DE GUADALUPE,
MEDIANTE ESCRITURA PUBLICA NUMERO 302/2020,
OTORGADA EN ESTA CAPITAL CON FECHA SIETE DE
AGOSTO DE DOS MIL VEINTE, EN EL PROTOCOLO
A MI CARGO SE RADICO EL PROCEDIMIENTO
SUCESORIO INTESTAMENTARIO DE QUIEN EN VIDA
RESPONDIERA AL NOMBRE DE GERMAN NAVA
RANGEL, DENUNCIADO POR LA CIUDADANA ROSA
ISELA AES SANCHEZ. Y PARA DAR CUMPLIMIENTO
CON LO DISPUESTO EN EL ARTICULO TREINTA Y
TRES, FRACCIONESIIY IV DE LALEY DELNOTARIADO
PARA EL ESTADO DE CAMPECHE EN VIGOR, SE
COMUNICA A LOS HEREDEROS, ACREEDORES Y
A LOS QUE SE CONSIDEREN CON DERECHO A LA
HERENCIA, PARA QUE COMPAREZCAN A DEDUCIR
SUS DERECHOS DENTRO DEL TERMINO DE TREINTA
(30) DIAS DESPUES DE LA ULTIMA PUBLICACION DEL
PRESENTE AVISO QUE SE HARA POR TRES VECES
DE DIEZ EN DIEZ DIAS.

SAN FRANCISCO DE CAMPECHE, CAM., A DIEZ
DE AGOSTO DE DOS MIL VEINTE.- EL NOTARIO
PUBLICO NUMERO 34, LICENCIADO JORGE LUIS
PEREZ CURMINA.- PECJ-660105-KS4.- RUBRICA.

AVISO NOTARIAL

ANTE MI LICENCIADO JORGE LUIS PEREZ CURMINA,
NOTARIO PUBLICO DEL ESTADO, EN EJERCICIO,
TITULAR DE LANOTARIA PUBLICANUMERO TREINTA
Y CUATRO DE ESTE PRIMER DISTRITO JUDICIAL DEL
ESTADO, UBICADAENCALLEJUAREZNUM. 14 BARRIO
DE GUADALUPE, MEDIANTE ESCRITURA PUBLICA
NUMERO 303/2020, OTORGADA EN ESTA CAPITAL
CON FECHA SIETE DE AGOSTO DE DOS MIL VEINTE,
EN EL PROTOCOLO A MI CARGO SE RADICO EL
PROCEDIMIENTO SUCESORIO INTESTAMENTARIO
DE QUIEN EN VIDA RESPONDIERA AL NOMBRE DE
ROMAN JESUS PEREZ REJON, DENUNCIADO POR
LA CIUDADANA MARIA DE JESUS FLORES SANTINI.
Y PARA DAR CUMPLIMIENTO CON LO DISPUESTO
EN EL ARTICULO TREINTA Y TRES, FRACCIONES Il

Y IV DE LA LEY DEL NOTARIADO PARA EL ESTADO
DE CAMPECHE EN VIGOR, SE COMUNICA A LOS
HEREDEROS, ACREEDORES Y A LOS QUE SE
CONSIDEREN CON DERECHO A LA HERENCIA,
PARA QUE COMPAREZCAN A DEDUCIR SUS
DERECHOS DENTRO DEL TERMINO DE TREINTA (30)
DIAS DESPUES DE LA ULTIMA PUBLICACION DEL
PRESENTE AVISO QUE SE HARA POR TRES VECES
DE DIEZ EN DIEZ DIAS.

SAN FRANCISCO DE CAMPECHE, CAM., A DIEZ
DE AGOSTO DE DOS MIL VEINTE.- EL NOTARIO
PUBLICO NUMERO 34, LICENCIADO JORGE LUIS
PEREZ CURMINA.- PECJ-660105-KS4.- RUBRICA.

AVISO NOTARIAL

ANTE MI LICENCIADO JORGE LUIS PEREZ CURMINA,
NOTARIO PUBLICO DEL ESTADO, EN EJERCICIO,
TITULAR DE LA NOTARIA PUBLICANUMERO TREINTA
Y CUATRO DE ESTE PRIMER DISTRITO JUDICIAL
DEL ESTADO, UBICADA EN CALLE JUAREZ NUM. 14
BARRIO DE GUADALUPE, MEDIANTE ESCRITURA
PUBLICA NUMERO 344/2020, OTORGADA EN ESTA
CAPITAL CON FECHA CUATRO DE SEPTIEMBRE
DEL ANO DOS MIL VEINTE, EN EL PROTOCOLO
A Ml CARGO SE RADICO EL PROCEDIMIENTO
SUCESORIO INTESTAMENTARIO DE QUIEN EN
VIDA RESPONDIERA AL NOMBRE DE VIOLETA
ESTHER PEREZ CHACON, DENUNCIADO POR EL
CIUDADANO CARLOS ENRIQUE ORTIZ PEREZ Y
PARA DAR CUMPLIMIENTO CON LO DISPUESTO
EN EL ARTICULO TREINTA Y TRES, FRACCIONES I
Y Il DE LA LEY DEL NOTARIADO PARA EL ESTADO
DE CAMPECHE EN VIGOR, SE COMUNICA A LOS
HEREDEROS, ACREEDORES Y A LOS QUE SE
CONSIDEREN CON DERECHO A LA HERENCIA,
PARA QUE COMPAREZCAN A DEDUCIR SUS
DERECHOS DENTRO DEL TERMINO DE TREINTA (30)
DIAS DESPUES DE LA ULTIMA PUBLICACION DEL
PRESENTE AVISO QUE SE HARA POR TRES VECES
DE DIEZ EN DIEZ DIAS.

SAN FRANCISCO DE CAMPECHE, CAM., A SIETE DE
SEPTIEMBRE DE DOS MIL VEINTE.- EL NOTARIO
PUBLICO NUMERO 34, LICENCIADO JORGE LUIS
PEREZ CURMINA.- PECJ-660105-KS4.- RUBRICA.
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“‘,“DOS”’f ESTADOS UNIDOS MEXICANOS. PO
=2 5* PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION.
4] \(‘M\ \)h JUZGADO TERCERO DE DISTRITO DEL CENTRO AUXILIAR DE LA
& 5:; b # PRIMERA REGION ESPECIALIZADO EN MATERIA DE EXTINCION DE
gi"'g% \L\r{,, DOMINIO, CON JURISDICCION EN LA REPUBLICA MEXICANA Y RESIDENCIA
o EN LA CIUDAD DE MEXICO.

PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION

PARA SU PUBLICACION EN EL DIARIO OFICIAL DE LA
FEDERACION, ASi COMO EN LA GACETA O PERIODICO OFICIAL DEL
GOBIERNO DEL ESTADO DE CAMPECHE, POR TRES VECES
CONSECUTIVAS; ASI COMO, EN EL PORTAL DE INTERNET DE LA
FISCALIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

EDICTO

AL MARGEN UN SELLO CON EL ESCUDO NACIONAL QUE DICE:
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.

INSERTO: “Se comunica a la(s) persona(s) que considere(n) tener un derecho sobre el bien
inmueble objeto de la accion de extincion de dominio, en razén de los efectos universales del
presente juicio, que en este Juzgado Tercero de Distrito del Centro Auxiliar de la Primera
Regién, Especializado en Materia de Extincion de D inio, con jurisdiccién en la Republi
Mexicana y residencia en la Ciudad de México, mediante proveido de diecinueve de agosto de
dos mil veinte, se admitié a trémite la demanda de extinciéon de dominio, promovida por los Agentes
del Ministerio Publico de la Federaciéon adscritos a la Unidad Especializada en Materia de
Extinciéon de Dominio, dependi de la idad para la Impl ion del Si: Procesal
Penal A io en la Fi: lia General de la Republica, en su cardcter de parte actora, contra
Jorge CahuichYah y Maria Nieves de la Cruz Caamal Ye, se registréo con el numero 1/2020,
consistente esencialmente en: “...SE ADMITE LA DEMANDA, en la cual se ejerce la accion de
extincién de dominio (via y forma propuesta por la parte actora), cuyas pretensiones, son: --- a).- La
declaratoria judicial de que ha sido procedente la accién de extincion de dominio respecto del: “(...)
inmueble localizado en calle once, entre cuatro_ y seis, numero noventa y tres, Colonia campo
de Aviacién de la Ciudad de Hopelchén, Municipio de Hopelchén, Campeche, registrado a favor
del C. JORGE CAHUICHYAH, con numero de cuenta predial U01969, y clave -catastral,
04002006100007100207 1000071000000, (...) Domicilio también conocido como predio ubicado en la
calle 4 por calle once, sin nimero de la colonia Campo Aviacién, en Hopelchén, Campeche (...)". ---
b).- La declaratoria judicial de extincién de dominio consistente en la perdida de los derechos de
propiedad, respeto del bien inmueble antes citado...”. En cumplimiento al auto de diecinueve de
agosto de dos mil veinte, de conform/dad con los amculos 86 y 193, de la Ley Nacional de Extincion
de Dominio, se ordena el pl al pr Jjuicio, por medio de edictos, a cualquier
persona que tenga un derecho sobre el bien inmueble objeto de la accion de extincién de
dominio, en razén de los efectos universales del presente juicio, los cuales deberan publicarse
por tres veces consecutivas en el Diario Oficial de la Federacion, asi como en la Gaceta o
Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Campeche, y por Internet, en la pagina de la Fiscalia,
para lo cual se procedera a realizar una relacién sucinta de la demanda y del presente auto, a fin de
hacer accesible el conocimiento de la notificacion a toda persona afectada que considere tener
interés juridico sobre el inmueble materia de la accién de extincion de dominio; quien debera
comparecer ante este Juzgado Tercerc de Distrito del Centro Auxiliar de la Primera Region,
Especializado en Materia de ion de D inio, con jurisdiccién en la R ica Mexicana
y residencia en la Ciudad de México, ubicado en avenida Insurgentes Sur 1888, piso 11, colonia
F/or/da de/egamon Alvaro Obregon en la Ciudad de México, dentro del término de treinta dias

dos a partir de cuando haya surtido efectos la publicacion del ultimo
edicto, a efecto de dar contestacion a la demanda, acreditar su interés juridico y expresar lo
que a su derecho convenga. --- COPIAS DE TRASLADO. Se hace del conocimiento de toda
persona afectada, que las copias de traslado correspondientes quedan a su disposicion en la
Secretaria de este Juzgado. --- ESTRADOS. Fijese en los estrados de este 6érgano jurisdiccional una
reproduccion sucinta del auto que admitié a tramite la demanda por todo el tiempo que dure el
emplazamiento ordenado en el presente acuerdo. (...) PORTAL DE INTERNET DE LA FISCALIA
GENERAL DE LA REPUBLICA. Asimismo, la parte actora, debera llevar a cabo la publicacién de la
notificacion por medio de edicto, a cualquier persona que tenga un derecho sobre el bien inmueble
objeto de la accién de extincion de dominio, en razén de los efectos universales del presente juicio, a
través del sitio especial habilitado en el portal de internet que para el efecto ha fijado la Fiscalia
General de la Republica; esto es, en la pagina de internet http.//www.gob.mx/fqr; debiendo exhibir las
constancias que asi lo acrediten. - (...) PROMOCIONES ELECTRONICAS. De conformidad con lo
dispuesto por el articulo 22, fraccién I, del Acuerdo General 21/2020, del Pleno del Consejo de la
Judicatura Federal, a efecto de realizar las actuaciones del presente asunto mas agilmente, se
exhorta a las partes para que soliciten la prdctica de notificaciones electrénicas en términos de lo
dispuesto en el Considerando Quinto, parrafos primero, quinto y sexto, y los articulos 35, 55, 60, 61y
62, del Acuerdo General 12/2020, del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, que Regula la
Integracién y Tramite de Expediente Electrénico y el uso de Videoconferencias en todos los Asuntos
Competencia de los Organos Jurisdiccionales a cargo del propio Consejo, en el entendido de que el
precepto 87, de la ley de la materia, prevé que la tnica notificacién personal que se realiza en este
procedimiento es la relativa al inicio del juicio, por lo que todas las demas serén practicadas por
medio de lista; del mismo modo, para que privilegien el uso de promociones electrénicas suscritas
mediante el uso de la Firma Electréonica Certificada del Poder Judicial de la Federacién (FIREL) o la
“e.firma” (antes firma electrénica avanzada o “FIEL”), e ingresadas por conducto del Portal de
Servicios en Linea del Poder Judicial de la Federacion, disponible en la siguiente pagina:
https://www.serviciosenlinea.pjf.gob.mx/juicioenlinea/juicioenlinea. --- PROMOCIONES FISICAS.
Inférmese a las partes que las promociones que sean presentadas fisicamente seréas recibidas en la
Oficialia de Partes Comun (OPC) del edificio sede de este 6rgano judicial, exclusivamente en el
horario autorizado por el Consejo de la Judicatura Federal para el funcionamiento de dicha
oficialia, que es el comprendido entre las 9:00 y las 14:00 horas de lunes a viernes. Los escritos u
oficios que deban ser presentados fuera de ese horario, seran recibidos en los buzones judiciales
instalados en la Oficina de Correspondencia Comun de los Juzgados de Distrito y Tribunales
Colegiados en Materia Administrativa Especializados en Competencia Econémica, Radiodifusion y
Telecomunicaciones y del Centro Auxiliar de la Primera Regiéon ubicada en carretera Picacho

ZuZYFWNQNCvJW3b8sH1AcV2np73zsG/jgrQhEviM00s:
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Ajusco, numero 200, Planta Baja, colonia Jardines en la Montarna, alcaldia Tlalpan, cédigo
postal 14210, Ciudad de México. --- DATOS DE CONTACTO. En el mismo sentido, de conformidad
con lo dispuesto por la fraccion I, del articulo 22, del mencionado Acuerdo General 21/2020, se invita
a las partes a que propongan formas especiales y expeditas de contacto, correos electronicos y
servicios de mensajeria instantanea, tanto propios como de los otros particulares que sean parte en
el proceso, a través de los cuales se pueda entablar comunicaciones no procesales, cuyo contenido
debera registrarse y, de ser necesario incorporarse al expediente previa razén actuarial
correspondiente. Asimismo, hagase del conocimiento de las partes que, de no contar con convenio
de interconexién, podran enviar de manera electrénica sus promociones a la direccion:
3jdoauxicto@correo.cjf.qob.mx, siempre y cuando sea empleada para tal fin alguna cuenta de
correo electrénico institucional donde pueda ser identificado el funcionario publico remitente;
asi como senalar una direccién de correo electrénico oficial para recibir notificaciones. De igual
manera, para facilitar a las partes el acceso a la informacién contenida en los expedientes y evitar
que con su asistencia al érgano junsdrcmona/ se ponga en riesgo su propia salud y la integridad del
personal judicial, se ponen a su disp 6n los sig di de contacto, en los que,
previa constatacion de la personalidad y capacidad para actuar en el proceso, se brindaré atencion
mediante llamada telefénica, mensajeria instantanea o correo electrénico, exclus:vamente en el
horario autorizado por el Consejo de la Judicatura Federal para el fi i
de este Juzgado Federal, que es el comprendido entre las 08:30 y las 13:30 horas de lunes a
viernes: --- Correo electrénico: 3jdoaux1icto@correo.cjf.gob.mx --- Teléfono: 5517193600, Extension:
1101 -—- ATENCION EXCEPCIONAL DE MANERA PRESENCIAL Y CON PREVIA CITA. Hagase
del conocimiento de las partes que Ia presencia fisica de personas ajenas a este 6rgano
Jurisdiccional anie serd p do: a) el 6rgano jurisdiccional lo determine; y, b)
cuando las partes gestionen y obtengan la cita respectiva. Se informa a los interesados que la cita
para acudir a revisar expedientes fisicos o para cualquier otro tramite ante el érgano jurisdiccional,
podré generarse para un maximo de dos personas por cita y debera agendarse previamente en la
pagina web:  https://www.serviciosenlinea.pjf.gob.mx/ServiciosJurisdiccionales/home,  debiendo
seleccionar las siguientes opciones:

e Estado: Ciudad de México.

e Tipo de 6rgano: Juzgado de Distrito.

e Materia: Mixta.

e Organo: Juzgado Tercero de Distrito del Centro Aux:l:ar de Jla anera Reg:on,
Especializado en Materia de Extincion de D inio, con juri: ié6n en la P
y residencia en la Ciudad de México.

Asimismo, debera proporcionar los datos del o los expedientes a consultar, nombre y el caracter
que tiene en dichos procesos, asi como los demas datos requeridos por el sistema. ---- A fin de
preservar el principio de imparcialidad, en ningtin caso se agendara cita para exponer privadamente
a la titular alegatos o puntos de vista sobre los asuntos, por lo que todo lo relacionado con aspectos
procesales debera tener lugar en diligencia o audiencia a la que concurran todos los interesados”.

EN LA CIUDAD DE MEXICO, A UNO DE SEPTIEMBRE DE DOS
MIL VEINTE.

EDSON REYES CONTRERAS.
SECRETARIO DEL JUZGADO TERCERO DE DISTRITO DEL

CENTRO AUXILIAR DE LA PRIMERA REGION, ESPECIALIZADO EN
MATERIA DE EXTINCION DE DOMINIO, CON JURISDICCION EN LA
REPUBLICA MEXICANA Y RESIDENCIA EN LA CIUDAD DE MEXICO.

(FIRMA ELECTRONICAMENTE)

No. serie: 64177974179766|077637794622532495817765507369280

Fecha: 01/09/2020 01:04:32.098112:
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