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ACUERDO NUMERO A/001/2021 DEL FISCAL GENERAL DEL ESTADO DE CAMPECHE, POR EL
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CAMPECHE.

Dr. Juan Manuel Herrera Campos, Fiscal General del Estado de Campeche, con fundamento en los
articulos 21 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 75 y 76 de la Constitucion Politica
del Estado de Campeche; 41 de la Ley Organica de la Administraciéon Publica del Estado de Campeche y
en ejercicio de las facultades que me confieren los articulos 19 fraccion IV de la Ley Organica de la Fiscalia
General del Estado de Campeche y 11 fraccién V del Reglamento Interior de la Fiscalia General del Estado
de Campeche; y

CONSIDERANDO

Que el articulo 16 de la Ley Organica de la Administraciéon Publica Estatal establece que para el Estudio,
Planeacién y Despacho de los asuntos en los diversos ramos de la Administracion Publica del Estado
contara con dependencias, entre las cuales se encuentra la Fiscalia General del Estado;

Que el articulo 20 bis de la citada Ley sefiala que los titulares de las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Centralizada y Paraestatal expedirdn sus manuales de organizacion, de
procedimientos y de servicios al publico necesarios para su funcionamiento, los que deberan contener
informacion sobre la estructura organica de la dependencia y las funciones de sus unidades
administrativas, asi como de los sistemas de comunicacién y coordinacion y los principales procedimientos
administrativos que se establezcan. Los manuales y demas instrumentos de apoyo administrativo interno
deberan mantenerse permanentemente actualizados;

Que la Representacion Social en nuestra entidad se encuentra a cargo de un Fiscal General, el cual, de
conformidad con el articulo 7 de la Ley Organica de la Fiscalia General, es el titular de la Institucion y
ejerce autoridad jerarquica sobre todo el personal de la misma;

Que de acuerdo a los articulos 19 fraccién IV de la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de
Campeche y 11 fraccién V de su Reglamento Interior, el Fiscal General tiene la atribucién de emitir el
Manual de Procedimientos, asi como las disposiciones técnicas y administrativas de su competencia, que
sean necesarias para ejercer la disciplina y el debido funcionamiento de la Institucion;

Que los Manuales de Procedimientos de las instituciones tienen como propoésito apoyar en la realizacion
de las actividades cotidianas de cada una de las unidades administrativas que las integran, a fin de evitar
duplicidad de tareas y determinar responsabilidades de los mandos medios y superiores, asi como del
personal que colabora con ellos, y propiciar la eficiencia y eficacia en el trabajo, con el objeto de que se
presten servicios con la calidad debida;

Que, por lo tanto, es fundamental que la Fiscalia General del Estado de Campeche no solamente cuente
con un Manual de Procedimientos, sino que es necesario sea actualizado y enriquecido en forma
permanente, con base en la experiencia cotidiana, acciones de simplificaciéon de tramites y el desarrollo
de una politica de calidad;

Que mediante oficio SAIG04/SSIG/DC/0166/2020, de fecha 04 de marzo de 2020, el Ingeniero Gustavo
Manuel Ortiz Gonzalez, Secretario de Administracion e Innovaciéon Gubernamental, solicitd la actualizacion
del Manual de Procedimientos de la Fiscalia General del Estado;

Que por ello, se elaboré y actualizéd el Manual de Procedimientos de la Fiscalia General del Estado de
Campeche, con base en la normatividad que rige sus funciones y acorde a los propésitos del Programa
Sectorial de Justicia 2015-2021, contando con la colaboracion de todos los miembros de cada uno de sus
érganos y unidades administrativas, quienes aportaron la informacion relativa a los procedimientos
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sustantivos de cada una de sus areas, de manera que se tiene la certeza de que este esfuerzo permitira
avanzar desde el punto de vista administrativo en materia de procuracioén de justicia;

Que el Manual de Procedimientos describe paso a paso como se realizan las distintas acciones que deben
llevar a cabo los érganos, unidades administrativas y unidades operativas de la Fiscalia General del Estado
para el cumplimiento de sus atribuciones y obligaciones, estableciendo en cada procedimiento su objetivo,
su alcance, los servidores publicos responsables de su aplicacién, el marco juridico, la terminologia y
definiciones utilizadas, el diagrama de flujo y por ultimo la descripcion del procedimiento; y mediante oficio
FGE/VGDH/OAJ/18/18.1/328/2020, de fecha 22 de diciembre de 2020 fue remitido a la Secretaria de
Administracion e Innovacién Gubernamental para su aprobacion;

Que mediante oficio SAIG04/SSIG/DC/0782/2020, de fecha 31 de diciembre de 2020, el Ingeniero Gustavo
Manuel Ortiz Gonzalez, Secretario de Administracion e Innovacion Gubernamental, autorizé el Manual de
Procedimientos de la Fiscalia General del Estado, ya que cumple con los lineamientos establecidos para
su elaboracion y actualizacion, asi como la importancia de la difusion de dicho documento, que por su
contenido resulta un instrumento administrativo esencial para apoyar el cumplimiento de las atribuciones
encomendadas, y que es imprescindible mantenerlo actualizado cada vez que existan cambios en la
organizacion y funcionamiento, a fin de que cumpla eficazmente su funcion informativa y se obtenga el
maximo beneficio de dicho documento de consulta. El cual tendra vigencia a partir del mes de diciembre
de 2020.

Por lo anteriormente expuesto, se ha tenido a bien expedir el siguiente:
ACUERDO

ARTICULO PRIMERO:  El presente acuerdo tiene por objeto expedir el Manual de Procedimientos de
la Fiscalia General del Estado de Campeche, el cual se anexa.

ARTICULO SEGUNDO: Se debera difundir el presente Manual con el personal de la Fiscalia General
del Estado de Campeche.

TRANSITORIOS

PRIMERO: EIl presente Acuerdo entrara en vigor a partir del dia siguiente de su publicaciéon en el
Periédico Oficial del Estado.

SEGUNDO: Las circunstancias no previstas en este Acuerdo, seran resueltas oportunamente por el
Fiscal General del Estado.

TERCERO: Se derogan todos los acuerdos, circulares, instructivos, bases, manuales y demas
disposiciones administrativas expedidas por el Fiscal General del Estado de Campeche, en lo que se
oponga al contenido del presente Acuerdo.

Dado en la Ciudad de San Francisco de Campeche, del Municipio y Estado de Campeche, a los seis
dias del mes de enero del afio dos mil veintiuno.

Dr. Juan Manuel Herrera Campos, Fiscal General del Estado de Campeche.- Rubrica.
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INTRODUCCION.

El presente documento ha sido elaborado conforme a los lineamientos para la elaboracion del Manual de
Procedimientos de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal para el ejercicio
2018, establecidos por la Secretaria de Administracion e Innovacién Gubernamental, obedeciendo a la
necesidad de que toda dependencia y entidad del Ejecutivo Estatal debe contar con su acervo juridico-
administrativo los instrumentos de apoyo, a efecto de avanzar en el proceso de modernizacion en relacion
a la armonizacion con el marco legal y normativo que regula la actuacion de la Administracion Publica.

Lo anterior, obedece a las estrategias de cambio organizacional establecido en el Plan Estatal de
Desarrollo 2015-2021 acerca de la necesidad de actualizar sus instrumentos administrativos para dar paso
a nuevas técnicas y superar los métodos tradicionales aplicados en el disefio y ejecucion de los
procedimientos de trabajo.

En cumplimiento, a lo antes sefialado y considerando las necesidades de la poblacién, ésta
Representacién Social, elabora el presente manual para fomentar una administracion eficiente y eficaz en
las areas sustantivas y de atencion directa a la ciudadania; procurando el mejoramiento de los servicios
que se prestan, elevando la eficacia de los procesos, reduciendo los tiempos, y acercando las instancias
gestoras para vincular a la sociedad con las dependencias de gobierno de forma mas sencilla, directa y
transparente, restructurando mediante la adopcién de modelos mas flexibles y efectivos que correspondan
con los programas institucionales para delimitar las competencias y responsabilidades en la atencion de
las demandas sociales.

Es por ello, que los manuales de procedimientos apoyan la realizacion de las actividades cotidianas de las
dependencias y entidades, por lo que los procedimientos documentados permiten que tanto la como el
servidor publico siga por un camino previamente probado que podra ser mejorado continuamente y
preservarse como una experiencia Institucional; contribuyendo a la orientacion del personal de nuevo
ingreso, facilitando su incorporacién a las distintas unidades de adscripcion de esta Fiscalia General del
Estado de Campeche y a la vez proporcionar un esquema funcional con la atencién que le sea
proporcionada a la ciudadania.

Por tal razén, el manual de procedimientos es el documento que contiene la descripcidon de actividades
que debe seguirse en la realizacion de las funciones de una unidad administrativa, o de dos o mas de
ellas. El manual incluye ademas los puestos y las unidades administrativas que intervienen, precisando su
responsabilidad y participacion. Suelen contener informacion y ejemplos de formularios, autorizaciones o
documentos necesarios y cualquier otro dato que pueda auxiliar al correcto desarrollo de las actividades
dentro de la institucion.

Asimismo, se hace la observacion que este Manual de Procedimientos, esta sujeto a una actualizacion
permanente, conforme a la evolucion y desarrollo administrativo que presente la Fiscalia General del
Estado de Campeche y que las descripciones de las actividades son meramente enunciativas mas no
limitativas, por lo cual no constituye un documento final, sino un mero soporte, cuya vigencia queda
determinada por medio de revisiones periddicas.
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OBJETIVO DEL MANUAL.

Proporcionar al personal de la Fiscalia General del Estado la efectividad y calidad de sus servicios
mediante un conjunto de sistemas, estrategias, técnicas y métodos empleados cotidianamente en sus
procesos de trabajo, cuyas instrucciones y actividades relacionadas con los servicios publicos que
proporcionan, deben estar debidamente documentados y responder a la calidad requerida por la sociedad
Campechana.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Versién 2
Oficina del Fiscal General del Estado
F.'S:SLESQEI:!\L MP-2201/01 Tramite de control de audiencia Hoja: 1 de 3
DEL ESTADO
1. OBJETIVO.

Coordinar las solicitudes de audiencia que requiera la ciudadania con el Fiscal General del Estado que
permita dar la debida atencion de manera organizada en los asuntos que son menester de la Fiscalia
General del Estado.

2. ALCANCE.
Este procedimiento inicia desde que se recibe la solicitud de audiencia y concluye al momento en que se
notifica al ciudadano o ciudadana el dia y la hora de la misma.

3. RESPONSABILIDADES.
El Secretario Particular, es el responsable de que este procedimiento se elabore correctamente.
El Fiscal General del Estado, es el responsable de la revisiéon y autorizacion de este procedimiento.

4. MARCO JURIDICO.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucién Politica del Estado de Campeche.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Campeche.

Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Campeche.
Reglamento Interior de la Fiscalia General del Estado de Campeche.
Manual de Organizacion de la Fiscalia General del Estado de Campeche.

5. TERMINOLOGIA Y DEFINICIONES.
N/A (NO APLICA)
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PAG. 10

SEGUNDA SECCION San Francisco de Campeche,
PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO  Cam., Enero 12 de 2021

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Version 2
Oficina del Fiscal General del Estado
F.fciﬁfﬁmL MP-2201/01 Tramite de control de audiencia Hoja: 2 de 3
DEL ESTADO

6. DIAGRAMA DE FLUJO.

SECRETARIO PARTICULAR FISCAL GENERAL
( INICIO )
v
Recibe del ciudadano(a)
solicitud de auduencia
v
Registraen el formatode
audiencias
v
Presenta solicitud al Fiscal
General

[

v
Recibe solicitud de
audiencia
v
¢Procede Canaliza la peticion
la al area
audiencia? correspondiente
Turna al Secretario
Particular para agendarla

I

v

Registralacita enla
agenda del Fiscal General
paraatenciénalaoel
usuario

v

Notifica al ciudadano(a)el
dia y hora de la audiencia

O

ELABORO REVISO Y AUTORIZO
Secretario Particular Fiscal General del Estado
Lic. Sergio Manuel Rosado Rodriguez Dr. Juan Manuel Herrera Campos

X/2020 Fiscalia General del Estado de Campeche 8



SEGUNDA SECCION
PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

San Francisco de Campeche,

Cam., Enero 12 de 2021 PAG. 11

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Version 2
Oficina del Fiscal General del Estado
F.':CﬁﬁféﬁmL MP-2201/01 Tramite de control de audiencia Hoja: 3 de 3
DEL ESTADO
7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.
. FORMATOS O
RESPONSABLE No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTOS
Atiende las solicitudes de audiencia personal, ya sea por
correo electronico, escritos, canalizados por la Oficina del -
1 . . . ) Oficio
Ejecutivo o cuando el usuario o la usuaria se presente ante
Secretario el Despacho del Fiscal General del Estado.
Particular 9 Recaba los datos personales y asunto a tratar en audiencia, F t
mediante el llenado de la ficha de control de audiencia. ormato
Recibe el llenado de la ficha de control de audiencia y
3 - . Formato
presenta la solicitud al Fiscal General del Estado.
4 Recibe la solicitud de audiencia. Oficio
Fiscal General del 5 En caso de que no proceda la audiencia, canaliza la peticion
Estado al area correspondiente.
6 | Siprocede, se turna al Secretario Particular para agendarla. Agenda del
Fiscal General
7 Registra la cita en la agenda del Fiscal General para la Agenda del
Secretario atencién al usuario o usuaria. Fiscal General
Particular Notifica al ciudadano o ciudadana el dia y hora de la -
8 L Oficio
audiencia.
8. FORMATOS E INSTRUCTIVOS.
Formato de ficha de control de audiencia.
9. CONTROL DE CAMBIO.
. PAGINAS . FECHA DEL
REVISION AFECTADAS DESCRIPCION DEL CAMBIO CAMBIO

X/2020 Fiscalia General del Estado de Campeche



SEGUNDA SECCION San Francisco de Campeche,
PAG. 12 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO  Cam., Enero 12 de 2021

8. FORMATOS E INSTRUCTIVOS.

] i “AUDIENCIAS Y LLAMADAS DE LA PODER EJECUTIVO
' OFICINA DEL FISCAL” DEL ESTADO DE
| farcan CAMPECHE
NOMBRE:
LUGAR: TEL. y/o CEL: EXT.
ASUNTO:
FECHA: HORA:
“AUDIENCIAS Y LLAMADAS DE LA PODER EJECUTIVO
| oy OFICINA DEL FISCAL” DEL ESTADO DE
e
| oty 54 CAMPECHE
NOMBRE: __
LUGAR: : TEL. y/o CEL: EXT.
ASUNTO: .
FECHA: HORA:

X/2020 Fiscalia General del Estado de Campeche 10



San Francisco de Campeche,
Cam., Enero 12 de 2021

SEGUNDA SECCION
PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

PAG. 13

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Oficina del Fiscal General del Estado

Versioén 2

FGECAM
FISCALIA GENERAL
DEL ESTADO

MP-2201/02 Control de correspondencia

Hoja: 1 de 3

1. OBJETIVO.

Establecer un mecanismo que permita atender las solicitudes de la ciudadania u organismos publicos o
privados que presentan de manera escrita (correspondencia) de forma organizada y efectiva, a fin de dar

seguimiento a sus asuntos.

2. ALCANCE.

Este procedimiento inicia desde que se recibe la correspondencia y concluye con el seguimiento relativo
a la tramitacién de la correspondencia turnada.

3. RESPONSABILIDADES.

El Secretario Particular, es el responsable de que este procedimiento se elabore correctamente.
El Fiscal General del Estado, es el responsable de la revision y autorizacion de este procedimiento.

4. MARCO JURIDICO.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucién Politica del Estado de Campeche.

Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Campeche.
Reglamento Interior de la Fiscalia General del Estado de Campeche.
Manual de Organizacion de la Fiscalia General del Estado de Campeche.

5. TERMINOLOGIA Y DEFINICIONES.

N/A (NO APLICA)

X/2020 Fiscalia General del Estado de Campeche
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PAG. 14

SEGUNDA SECCION

PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

San Francisco de Campeche,
Cam., Enero 12 de 2021

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Version 2
Oficina del Fiscal General del Estado
FGECAM
mscc:.uA:G:ENgeAL MP-2201/02 Control de correspondencia Hoja: 2 de 3

6. DIAGRAMA DE FLUJO.

SECRETARIO PARTICULAR

FISCAL GENERAL

( INICIO )

Recepciona correspondencia
acusando de recbido

v

Ingresa los datos al formato de
control de correspondencia

v

Exhibe correspondenciay
acuerda con el Fiscal General

v

Recibe y revisa correspondencia

¢Procede
tramitaciéonenla
oficina del Fiscal
General?

Dewuelve al Secretario Particular

J

v

Recibe correspondencia,
elaboraoficioy turna a las
unidades administrativas
correspondientes parasu
atencion

v

Archiva acuse
de recibido

Atiende los asuntos

ELABORO
Secretario Particular

REVISO Y AUTORIZO
Fiscal General del Estado

Lic. Sergio Manuel Rosado Rodriguez

Dr. Juan Manuel Herrera Campos

X/2020 Fiscalia General del Estado de Campeche
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San Francisco de Campeche, SEGUNDA SECCION )
Cam., Enero 12 de 2021 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO PAG. 15

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Version 2
Oficina del Fiscal General del Estado
FGECAM
F.scim?m?m MP-2201/02 Control de correspondencia Hoja: 3 de 3
7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.
. FORMATOS O
RESPONSABLE | No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTOS
1 Recepciona correspondencia, acusando de recibido. Oficio
Secr_etario 2 | Ingresa los datos al formato de control de correspondencia. Formato
Particular
3 | Exhibe correspondencia y acuerda con el Fiscal General. Oficio
4 | Recibe y revisa correspondencia.
Fiscal General del | 5 | Siprocede la tramitacién, el Fiscal atiende los asuntos.
Estado -
En caso de que no proceda, devuelve al Secretario -
6 ) Oficio
Particular.
7 Recibe correspondencia, elabora oficio y turna a las D "
Secrgtario unidades administrativas correspondientes para su atencion. ocumento
Particular 8 | Archiva acuse de recibido. Oficio
8. FORMATOS E INSTRUCTIVOS.
Formato de control de correspondencia.
9. CONTROL DE CAMBIO.
] PAGINAS . FECHA DEL
REVISION AFECTADAS DESCRIPCION DEL CAMBIO CAMBIO

X/2020 Fiscalia General del Estado de Campeche 13



. SEGUNDA SECCION San Francisco de Campeche,
PAG. 16 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO  Cam., Enero 12 de 2021

8. FORMATOS E INSTRUCTIVOS.

Fiscalia General del Estado de Campeche

Oficina del Fiscal Folio No.:0010/18

Fecha de Documento Recibido:

Dependencia y'o Organismao:

No. de Oficio: Fecha de Oficio:
Asunto:

Turnado a:
Responsable:

Fecha: Acuerdo yo
Resolucidn:

Tramite  Fecha: Documento o Gestion.

RECIBIDO:

X/2020 Fiscalia General del Estado de Campeche 14



San Francisco de Campeche, SEGUNDA SECCION )
Cam., Enero 12 de 2021 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO PAG. 17

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Version 2
Oficina del Fiscal General del Estado
FGECAM MP-2201/03 Tramite de solicitudes de colaboracion a otras -
FISCALIA GENERAL . . . HOJa. 1de3
DEL ESTADO Fiscalias y/o Procuradurias
1. OBJETIVO.

Atender las peticiones de las y los Agentes del Ministerio Publico a fin de solicitar la colaboracion de otras
autoridades, en la persecucion de los probables autores o participes del hecho delictivo para la debida
integracion de las carpetas de investigacion.

2. ALCANCE.

Este procedimiento inicia desde que se recibe el oficio de la o el Agente del Ministerio Publico para
colaboracion a otras Fiscalias y/o Procuradurias, y concluye al momento en que se archiva el acuse de
recibido de la solicitud que se realiza.

3. RESPONSABILIDADES.
El Secretario Particular, es el responsable de que este procedimiento se elabore correctamente.
El Fiscal General del Estado, es el responsable de la revision y autorizacién de este procedimiento.

4. MARCO JURIDICO.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado de Campeche.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Campeche.

Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Campeche.
Reglamento Interior de la Fiscalia General del Estado de Campeche.
Manual de Organizacion de la Fiscalia General del Estado de Campeche.

5. TERMINOLOGIA Y DEFINICIONES.
A.M.P: Agente del Ministerio Publico

X/2020 Fiscalia General del Estado de Campeche 15



) SEGUNDA SECCION San Francisco de Campeche,
PAG. 18 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO  Cam., Enero 12 de 2021

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Version 2
Oficina del Fiscal General del Estado
: MP-2201/03 Tramite de solicitudes de colaboracién a otras .
FISCALIA GENERAL . . . HOJa. 2de3
DEL ESTADO Fiscalias y/o Procuradurias

6. DIAGRAMA DE FLUJO.

SECRETARIO PARTICULAR FISCAL GENERAL
INICIO
Recibe oficiode lao el AM.P.
para colaboracién con otras
fiscalias y/o procuradurias
v
Revisa que la documentacion
seaacordeconlo que se esta
solicitando ycontenga los
anexos
,Cumple con Regresaalaoel AMP.
Igs requisitos? paraque subsane las
i anomalias
Elaboradocumento de
colaboraciényrecabalafirma
del Fiscal General
[
v
Recibe documento de
colaboraciéonyfirma
v
Dewuelve al Secretario
Particular para su tramite
I
v
Recibe documentacién y turna
al area correspondiente
v
Archiva acuse
de recibido
ELABORO REVISO Y AUTORIZO
Secretario Particular Fiscal General del Estado
Lic. Sergio Manuel Rosado Rodriguez Dr. Juan Manuel Herrera Campos

X/2020 Fiscalia General del Estado de Campeche 16



SEGUNDA SECCION
PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

San Francisco de Campeche,

Cam., Enero 12 de 2021 PAG. 19

g MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
@ Version 2
Zi‘g’ Oficina del Fiscal General del Estado
P - - 3
FGECAM MP-2201/03 Tram|te Qe solicitudes de cqlaboramon a otras Hoja: 3 de 3
FISCALIA GENERAL Fiscalias y/O Procuradurias
7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.
" FORMATOS O
RESPONSABLE | No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTOS
Recibe oficio suscrito por la o el Agente del Ministerio
1 Publico para que se efectue por parte del Fiscal General del Ofici
Estado, la colaboraciéon de diversas diligencias dentro de un iclo
expediente ministerial, anexando documentales.
Revisa que la documentacion sea acorde con lo que esta -
2 " Oficio
solicitando y contenga los anexos.
Secretario Si hay observaciones y no cumplen con los requisitos para
Particular 3 el requerimiento que realizé la o el Agente del Ministerio
Publico se regresa para que subsanen de manera inmediata
las anomalias.
Si cumple con los requisitos para el requerimiento que
realizé la o el Agente del Ministerio Publico, se elabora -
4 . . . Oficio
documento de colaboracién y se recaba la firma del Fiscal
General del Estado.
Fiscal General del | © Recibe documento de colaboracion y firma.
Estado 6 | Devuelve al Secretario Particular para su tramite.
Secretario 7 | Recibe documentacion y turna al area correspondiente.
Particular 8 | Archiva acuse de recibido. Oficio
8. FORMATOS E INSTRUCTIVOS.
9. CONTROL DE CAMBIO.
. PAGINAS " FECHA DEL
REVISION AFECTADAS DESCRIPCION DEL CAMBIO CAMBIO
X/2020 Fiscalia General del Estado de Campeche 17



) SEGUNDA SECCION San Francisco de Campeche,
PAG. 20 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO  Cam., Enero 12 de 2021

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Versién 2
Oficina del Fiscal General del Estado
IEGECAM MP-2201/04 Invitacion a reunién de la Conferencia Nacional de L
FISCALIA GENERAL .. .. HOJa. 1de4d
DEL ESTADO Procuracién de Justicia
1. OBJETIVO.

Participar en las decisiones y acuerdos derivados de las reuniones para ejecutar politicas publicas en
materia de procuracion de justicia, combate a la delincuencia, impunidad y corrupcién, con apego irrestricto
a la legislacion vigente.

2. ALCANCE.

Este procedimiento inicia cuando el Secretario Particular recibe convocatoria para que el Fiscal General
del Estado asista a reunién derivada de la Conferencia Nacional de Procuracion de Justicia, y concluye al
momento en que asiste y participa en dicha reunion.

3. RESPONSABILIDADES.
El Secretario Particular, es el responsable de que este procedimiento se elabore correctamente.
El Fiscal General del Estado, es el responsable de la revisién y autorizaciéon de este procedimiento.

4. MARCO JURIDICO.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado de Campeche.

Cadigo Nacional de Procedimientos Penales.

Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.

Caodigo Penal del Estado de Campeche.

Ley Organica de la Administraciéon Publica del Estado de Campeche.
Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Campeche.
Reglamento Interior de la Fiscalia General del Estado de Campeche.
Manual de Organizacion de la Fiscalia General del Estado de Campeche.
Estatutos de la Conferencia Nacional de Procuracion de Justicia.

5. TERMINOLOGIA Y DEFINICIONES.

C.N.P.J: Conferencia Nacional de Procuracién de Justicia
C.A.F: Coordinacion de Administraciéon y Finanzas

O.E: Oficina de Enlace

X/2020 Fiscalia General del Estado de Campeche 18



San Francisco de Campeche, SEGUNDA SECCION )
Cam., Enero 12 de 2021 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO PAG. 21

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Version 2

Oficina del Fiscal General del Estado

IEGECAM MP-2201/04 Invitacion a reunién de la Conferencia Nacional de -
FISCALIA GENERAL .. . . Hoja: 2 de 4
Procuracion de Justicia

DEL ESTADO

6. DIAGRAMA DE FLUJO.

COORDINACION DE
FISCAL GENERAL ADMINISTRACION Y OFICINA DE ENLACE

SECRETARIO PARTICULAR
FINANZAS

INICIO

Recibe convocatoria
para asistir a reunién
derivadadela C.N.P.J.

v

Verificalostemasa
tratar, la sede enla que
se llevara a cabo, fecha,

horay elordendel dia
para acordarcon el
Fiscal General

T

v

Revisa con el Secretario
Particular la agendade
actividadesy acuerdan
su asistenciay
participaciénenla
C.N.P.J.

v

Registra la reunién o
convocatoriaenla
agenda del Fiscal

General

v

Notificaala C.N.P.J. la
asistencia y
participacion del Fiscal
General

v

Solicitaa la C.A.F. que
realice los tramites de
viaticos y pasaje aéreo
paraque el Fiscal
Generalacudaa la
reunion
I
v
Recibe la solicitud y
realizalos tramites e
informa al Secretario
Particular sobre el
itinerario del viaje
I

v
Recibe el itinerario del
viaje que realizara el
Fiscal Generaly se lo
hace del conocimiento

X/2020 Fiscalia General del Estado de Campeche 19



) SEGUNDA SECCION San Francisco de Campeche,
PAG. 22 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO  Cam., Enero 12 de 2021

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Version 2
Oficina del Fiscal General del Estado
FGECAM MP-2201/04 Invitacion a reunion de la Conferencia Nacional de .
FISCALIA GENERAL .. L. HOja. 3de4
DEL ESTADO Procuracion de Justicia
COORDINACION DE
SECRETARIO PARTICULAR FISCAL GENERAL ADMINISTRACION Y OFICINA DE ENLACE
FINANZAS
Remite el itinerario del
viajeala O.E.
I
v
Recibe itinerario del
viaje, elaboray
remite la ficha de
registrode
participacién del
Fiscalala
Secretaria Técnica
de la (CNPJ)
v
Informa al
Secretario Particular
el envio de la ficha
de registro
|
v
Recibe
ficha de
registroy
archiva
ELABORO REVISO Y AUTORIZO
Secretario Particular Fiscal General del Estado
Lic. Sergio Manuel Rosado Rodriguez Dr. Juan Manuel Herrera Campos

X/2020 Fiscalia General del Estado de Campeche 20



SEGUNDA SECCION
PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

San Francisco de Campeche,

Cam., Enero 12 de 2021 PAG. 23

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Versioén 2
Oficina del Fiscal General del Estado
IEGECAﬁ MP-2201/04 Invitacion a reunion de la Conferencia Nacional de .
FISCALIA GENERAL .. .. HOja. 4 de 4
DEL ESTADO Procuracién de Justicia
7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.
. FORMATOS O
RESPONSABLE | No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTOS
Recibe convocatoria para asistir a reunién derivada de la -
1 . ) . . Oficio
. Conferencia Nacional de Procuracion de Justicia.
Secretario — -
Particular Verifica los temas a tratar, la sede en la que se llevara a
2 | cabo, fecha, hora y el orden del dia para acordar con el
Fiscal General.
Revisa con el Secretario Particular la agenda de actividades
Fiscal General 3 | y acuerdan su asistencia y participacién en la Conferencia
Nacional de Procuraciéon de Justicia.
4 Registra la reunién o convocatoria en la agenda del Fiscal
General.
. Notifica a la Conferencia Nacional de Procuracion de Justicia -
Secretario 5 ) . N ) Oficio
Particular la asistencia y participacion del Fiscal General.
Solicita a la Coordinacién de Administracion y Finanzas que
6 | realice los tramites de viaticos y pasaje aéreo para que el Oficio
Fiscal General acuda a la reunion.
Coordinacion d
oor_ |.naC|o.rT © Recibe la solicitud y realiza los tramites e informa al -
Administracion y 7 . . " . - Oficio
. Secretario Particular sobre el itinerario del viaje.
Finanzas
] 8 Recibe el itinerario del viaje que realizara el Fiscal General Oficio
Secrgtarlo y se lo hace del conocimiento.
Particular 9 | Remite el itinerario del viaje a la Oficina de Enlace.
Recibe itinerario del viaje, elabora y remite la ficha de
registro de participacion del Fiscal a la Secretaria Técnica
de la Conferencia Nacional de Procuracién de Justicia, la
10 | .. ) . )
. ficha de registro incluye los datos de la llegada y salida del
Oficina de Enlace . . . . o
Fiscal General asi como otra informacion para la logistica del
evento.
Informa al Secretario Particular el envio de la ficha de -
11 ) Oficio
registro.
Secretario S . .
Particular 12 | Recibe ficha de registro y archiva.
8. FORMATOS E INSTRUCTIVOS.
9. CONTROL DE CAMBIO.
; PAGINAS . FECHA DEL
REVISION AFECTADAS DESCRIPCION DEL CAMBIO CAMBIO

X/2020 Fiscalia General del Estado de Campeche
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) SEGUNDA SECCION San Francisco de Campeche,
PAG. 24 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO  Cam., Enero 12 de 2021

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Version 2
Unidad de Transparencia
F.EC?LEEQQ\L MP-2201/05 Resolver las solicitudes de informacion publica Hoja: 1 de 6
1. OBJETIVO.

Establecer actividades que se deberan observar para atender las obligaciones de transparencia y
garantizar el acceso a la informacién publica de los ciudadanos.

2. ALCANCE.
Este procedimiento inicia desde que se recibe la solicitud de Acceso a la Informacion Publica, y concluye
al momento en que se otorga respuesta al solicitante.

3. RESPONSABILIDADES.

El Titular de la Unidad de Transparencia es el responsable de que este procedimiento se elabore
correctamente.

El Fiscal General del Estado, es el responsable de la revision y autorizacion de este procedimiento.

4. MARCO JURIDICO.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado de Campeche.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley de Transparencia y Acceso a la informaciéon Publica del Estado de Campeche.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Campeche.

Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Campeche.

Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Campeche.
Reglamento Interior de la Fiscalia General del Estado de Campeche.

Manual de Organizacion de la Fiscalia General del Estado de Campeche.

Lineamientos generales en materia de clasificacion y desclasificacion de la informacién, asi como para la
elaboracion de versiones publicas.

5. TERMINOLOGIA Y DEFINICIONES.
U.T: Unidad de Transparencia

U.A: Unidad Administrativa

P.N.T: Portal Nacional de Transparencia

X/2020 Fiscalia General del Estado de Campeche 22



San Francisco de Campeche,
Cam., Enero 12 de 2021

SEGUNDA SECCION
PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

PAG. 25

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Version 2
Unidad de Transparencia
Flls:(:?U'EAEEﬁEerAL MP-2201/05 Resolver las solicitudes de informacion publica Hoja: 2 de 6

6. DIAGRAMA DE FLUJO.

SOLICITANTE

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

UNIDADES ADMINISTRATIVAS

INICIO
v

Requisita formato de
solicitud de accesoala
informacién publica

[

v

Recepciona solicitud,
registray firma de recibido

v

An

es competenciadela
institucion

aliza silainformacion

Notificaa la o el
solicitante a
través de un

resolutivoenun

plazo menora
3 dias

¢Es compe-
tencia?

[ o

Revisasila
Solicitaque se

cumentacion es clara

aporten

NO elementos que
subsanen

—» omisiones para
localizar la

informaciony

responderantes

generacion,guarday

de 5 dias

Genera la solicitud

oficiala la U.A.
responsable de la

conservacionde la
informacion

[

v

Recibe y analizala
informacion

Elaboraun
informe que
funde y motive la
clasifiacion de la
informaciony lo
envia alaU.T.

¢Es
reservada
o confi-
dencial?

Recaba lainformacion

2

Revisa el numerode
hojas que integran la
informacion

¢Es mayor
de 20
hojas?

Continta el
procedimiento

Si

Informaala U.T. para
determinarel costo

X/2020 Fiscalia General del

Estado de Campeche
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) SEGUNDA SECCION San Francisco de Campeche,
PAG. 26 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO  Cam., Enero 12 de 2021

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Version 2
Unidad de Transparencia
mf&E‘ééﬁ‘Q\L MP-2201/05 Resolver las solicitudes de informacion publica Hoja: 3 de 6
DEL ESTADO
SOLICITANTE UNIDAD DE TRANSPARENCIA UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Recibe lainformaciony
determina el costoa
pagar, notificandole a la
o el solicitante

v

Recibe elimporte a
pagarpor la
informacion, realiza el
pago antes de 30 dias
habiles y entrega el
comprobante de pago a
la UA.

v

Recibe el comprobante
de pagoy preparalas
copias de lainformacion
por laque pago los
derechos al solicitante,
estainformacién estara
disponible 60dias

Avisa alaU.T.
dos dias antes
del vencimiento
solicitando la
ampliacién del
plazo de
entregade la
informacion

¢Requiere
mas tiempo
laUA?

Realizala entregade la
informacionalaU.T.

D ¢ '

Recibe y revisa que la
documentacion esté
completa

Dewuelve a la

UA la
A=t i
cocr;npslga? documentacion
) parasu

complementacié

Si ¢
Analiza silaU.A. y/o el

Comité respondieron a
tiempo

Generaun

resoluctivo

— informando las
causas paralos
efectos legales

que se presenten

¢Respon-
dierona
tiempo?

Recibe lainformaciéon que
requiere la o el solicitante

X/2020 Fiscalia General del Estado de Campeche 24



San Francisco de Campeche, SEGUNDA SECCION )
Cam., Enero 12 de 2021 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO PAG. 27

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Versién 2
Unidad de Transparencia
FGECAM . . o .
FISCALIA GENERAL MP-2201/05 Resolver las solicitudes de informacion publica Hoja: 4 de 6
DEL ESTADO
SOLICITANTE UNIDAD DE TRANSPARENCIA UNIDADES ADMINISTRATIVAS
Generala resolucion
administrativa que sube
al P.N.T. en respuestaa
la o el solicitante,enun
plazo no mayora 20
dias a partir dela
recepcion de la solicitud
]
v
Recibe larespuesta
respecto a su solicitud
ELABORO REVISO Y AUTORIZO
Titular de la Unidad de Transparencia Fiscal General del Estado
Mtro. Manuel Roman Delgado Arroyo Dr. Juan Manuel Herrera Campos
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SEGUNDA SECCION
PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

San Francisco de Campeche,
Cam., Enero 12 de 2021

informacion a la Unidad de Transparencia.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Versién 2
Unidad de Transparencia
FEC?LEEQ&L MP-2201/05 Resolver las solicitudes de informacién publica Hoja: 5 de 6
7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.
" FORMATOS O
RESPONSABLE | No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTOS
. Requisita formato de solicitud de acceso a la informacion
Solicitante 1 . Formato
publica.
2 | Recepciona solicitud, registra y firma de recibido. Oficio
3 | Analiza si la informacion es competencia de la Institucion.
De no ser competencia notifica a la o el solicitante a través .
4 . . . . Oficio
de un resolutivo la incompetencia en un plazo menor a 3 dias.
5 | De ser competencia revisa si la documentacion es clara. Documento
Unidad de De no ser clara solicita que se aporten elementos que
Transparencia 6 | subsanen omisiones, para localizar la informacion y Oficio
responder antes de 5 dias.
En caso de que la o el solicitante no entregue la informacién
7 | en un plazo no mayor de 10 dias, el expediente se archiva
manifestando los motivos y circunstancias.
De ser clara la informacion genera la solicitud oficial a la
8 | Unidad Administrativa responsable de la generacién, guarda Oficio
y conservacion de la informacion.
9 | Recibe y analiza la informacion. Oficio
En caso de ser reservada o confidencial, elabora un informe
10 | que funde y motive la clasificacion de la informacién y lo Documento
Unidad envia a la Unidad de Transparencia.
nidades De no ser reservada o confidencial, recaba la informacion,
Administrativas 1 . , . } . "
revisa el nimero de hojas que integran la informacion.
12 | De no ser mayor de 20 hojas continta el procedimiento.
Si es mayor de 20 hojas informa a la Unidad de -
13 . ; Oficio
Transparencia para determinar el costo.
Unidad de Recibe la informaciéon y determina el costo a pagar, -
. 14 e . . Oficio
Transparencia notificandole la o el solicitante.
Solicitante 15 Recibe el |mp9rte a'pggar por la informacién y realiza el pago
antes de 30 dias habiles y entrega el comprobante de pago.
Recibe el comprobante de pago y prepara las copias de la
16 | informacién por la que pago los derechos a la o el solicitante, Documento
esta informacion estara disponible 60 dias.
Unidad En caso de que requiera mas tiempo la Unidad
nidades Administrativa, avisa a la Unidad de Transparencia dos dias .
Administrativas 17 . e o Oficio
antes del vencimiento solicitando la ampliacion del plazo de
la entrega de la informacion.
18 De no requerir mas tiempo, realiza la entrega de la Oficio
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Versién 2
Unidad de Transparencia
FGECAM
mscﬁmgmgm MP-2201/05 Resolver las solicitudes de informacién publica Hoja: 6 de 6
. FORMATOS O
RESPONSABLE | No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTOS
19 | Recibe y revisa que la documentacion esté completa. Documento
20 De no estar completa devuelve a la Unidad Administrativa la
documentacién para su complementacion.
En caso de que si esté completa la documentacion, analiza
21 | si la Unidad Administrativa y/o Comité respondieron a Oficio
. tiempo.
Unidad de 9o | De no responder a tiempo genera un resolutivo informando Documento
Transparencia las causas para los efectos legales que se presenten.
23 Si respon.dlleron a tiempo, recibe la informacion que requiere Oficio
la o el solicitante.
Genera la resoluciéon administrativa que sube al Portal
Nacional de Transparencia en respuesta a la o el solicitante,
24 . . . Documento
en un plazo no mayor de 20 dias a partir de la recepcion de
la solicitud.
Solicitante 25 | Recibe la respuesta respecto a su solicitud.
8. FORMATOS E INSTRUCTIVOS.
Formato de solicitud de acceso a la informacién publica.
9. CONTROL DE CAMBIO.
. PAGINAS . FECHA DEL
REVISION AFECTADAS DESCRIPCION DEL CAMBIO CAMBIO
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8. FORMATOS E INSTRUCTIVOS.

“r ’
. -'):-‘ /
PLatarorma NAcionAL

DE T RANSPAREMNEC A

SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE CAMPECHE

PLATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA
ACUSE DE RECIBO A LA SOLICITUD DE INFORMACION

SOLICITUD CON FOLIO No. 0100525920
FECHA DE LA SOLICITUD: 06/septiembre/2020 09:49 a.m.

SOLICITANTE:

Nombre o Razén Social: Campaiia Global por la Libertad de Expresion A19 AC. .

Nombre del Representante Legal:

Domicilio:

Correo Electronico: proyectoa19justiciaperiodistas@gmail.com

SUJETO OBLIGADO A QUIEN SE DIRIGE LA SOLICITUD: Fiscalia General del Estado de Campeche

INFORMACION SOLICITADA: La Oficina para México y Centroamérica de ARTICLE19, Campafia Global por la Libertad
de Expresion A19 A.C., se encuentra desarrollando el proyecto Rendicién de cuentas en la procuracion e imparticion de
justicia en México, en materia de libertad de expresiéon. Impunidad en los casos de agresiones a periodistas, a través del
ejercicio del derecho de acceso a la informacién. Es por esta razén que ingresamos esta solicitud de informacion, a la
que pedimos se le dé el debido tramite de respeto y proteccién de este derecho fundamental consagrado en el Articulo
Sexto de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y los tratados internacionales de derechos humanos
signados por México, conforme lo establece el Articulo Primero constitucional. Las agresiones contra periodistas
mantuvieron un constante incremento por mas de 12 afios, aunque cambid el tipo de ataques. Durante 2019, 609
periodistas fueron agredidos y 10 periodistas fueron asesinados. Cuando se anula la voluntad o la posibilidad de las
personas de ejercer su libertad de expresion, se elimina el mensaje. Se priva de informacion para la toma de decisiones
individuales, comunitarias y/o sociales que potencialmente pueden favorecer el interés general. Desafortunadamente,
esta situacion continda prevaleciendo. Por lo anterior

Salicito conocer el listado de averiguaciones previas o carpetas de investigacion en las cuales se realizaron analisis de
contexto a partir de pruebas periciales en antropologia social bajo la metodologia propuesta en el Protocolo Homologado
de Investigacion de Delitos cometidos en contra de la Libertad de Expresion u otra metodologia analoga o similar. Solicito
informacién desagregada por afio desde 2018 a 2020.

DATOS ADICIONALES:

Para los efectos del computo de los plazos especificos establecidos en los articulos 132, 134, 136 y 140 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Campeche, se le informa se ha recibido su solicitud con
fecha: 07/septiembref2020. Cabe precisar que toda solicitud presentada después de las 15:00 horas de un dia habil o en
cualquier hora de un dia inhabil, se tendra por recibida al dia habil siguiente.

Asimismo, se le comunica que, al haber enviado su solicitud por este medio electronico, acepta que las notificaciones y
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resoluciones que se formulen en atencidn a la misma se pongan a su disposicién por esta via, la cual se obliga a
consultar para dar seguimiento a su solicitud, en los plazos establecidos en la Ley mencionada.

El sequimiento a su solicitud podra realizarlo mediante el nimero de folio que se indica en este acuse,en la pagina de
Internet con direccion:

http://www plataformadetransparencia.org. mx/

En caso de que por alguna falla técnica del sistema no pudiera abrir las notificaciones y resoluciones que se pongan a su
disposicién en esta pagina, debera de informarlo de inmediato a la Unidad Transparencia de este Sujeto Obligado, a fin
de que se le notifique por otro medio.
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PLAZOS DE RESPUESTA A LA SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
Conforme se establece en los Articulos 132, 134, 136 y 140 de la Ley referida, los tiempos de respuesta o posibles notificaciones
referentes a su solicitud son los siguientes:
Respuesta a la solicitud, indicando la forma y medio en que se pondra a su disposicion la 20 dias habiles

informacion, asi como, en su caso, el costo:

Motificacion en caso de gue se determine la notoria incompetencia del Sujeto Obligado, dentro del 3 dias habiles

Ambito material de su aplicacion:

Reguerimiento para proporcionar elementos adicionales o subsanar omisiones, gue permitan 5 dias habiles

localizar la informacion solicitada: (1)
Nofificacion de ampliacién de plazo para dar atencion a la solicitud Antes de la conclusion del plazo
Respuesta a Ia solicitud, en caso de que haya recibido notificacién de ampliacién de plazo: 30 dias habiles

(1) Este requerimiento se le notificara a través del sistema e interrumpira el plazo de respuesta; se debera contestar a mas tardar en 10

dias habiles. En caso de no recibirse las aclaraciones, la solicitud se tendra como no presentada.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Version 2
Unidad de Transparencia
IEGECAM MP-2201/06 Integracion, revision y publicacion de la informacioén en .
FISCALIA GENERAL . HOja. 1de3
DEL ESTADO la plataforma de Transparencia
1. OBJETIVO.

Mantener actualizados los contenidos y la accesibilidad al portal de transparencia de la Fiscalia General
del Estado, con el propodsito de cumplir satisfactoriamente con la obligaciéon de transparentar el ejercicio
de la gestion institucional, asi como poner a disposicion y consulta de la o el ciudadano la informacion
oportuna y veraz de acuerdo a los preceptos establecidos en la Ley de la materia.

2. ALCANCE.

Este procedimiento inicia desde que se recibe de la Unidad de Enlace como Sujeto Obligado la informacion
solicitada, y concluye al momento en que la Unidad de Transparencia supervisa los contenidos del portal
y en su caso solicita a la Unidad de Enlace como Sujeto Obligado la actualizacion.

3. RESPONSABILIDADES.

El Titular de la Unidad de Transparencia es el responsable de que este procedimiento se elabore
correctamente.

El Fiscal General del Estado, es el responsable de la revision y autorizacion de este procedimiento.

4. MARCO JURIDICO.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado de Campeche.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Campeche.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Campeche.

Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Campeche.
Reglamento Interior de la Fiscalia General del Estado de Campeche.

Manual de Organizacion de la Fiscalia General del Estado de Campeche.

Lineamientos técnicos generales para la publicacion, homologacién y estandarizacién de la informacion
de las obligaciones establecidas en el titulo quinto y en la fraccion 1V del articulo 31 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los
portales de Internet y en la plataforma Nacional de Transparencia.

5. TERMINOLOGIA Y DEFINICIONES.
U.T: Unidad de Transparencia
U.A: Unidades Administrativas
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Version 2
Unidad de Transparencia
MP-2201/06 Integracion, revision y publicacion de la informacion en )
FISCALIA GENERAL . HOja: 2de3
DEL ESTADO la plataforma de Transparencia
6. DIAGRAMA DE FLUJO.
DIRECCION GENERAL DE
UNIDAD DE TRANSPARENCIA U"(l:lg:l\lgEssuﬁzr éNIOSBTLTGAZII;I g S TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
( ) Y ESTADISTICAS
INICIO
Recibe de las Unidades
Administrativas la
informacion parasu
supervision
I
v
Publicay actualiza la
informacion de las
obligacionesde
transparencia con las
claves de acceso otrogadas
por el administrador del
sistema
I
v
Recibe informacion para el
registro en la plataforma de
Transparencia
v
Informaala U.T. quese
efectud la publicaciéonde la
informaciénenla
plataformade
Transparencia
I
v
Verifica que las unidades
administrativas publiqueny
actualicen lainformacion
que subiran ala plataforma
de Transparenciay
supervisa que el contenido
de lainformacion de las
U.A estéenla plataformay
sitioweb
FIN
ELABORO REVISO Y AUTORIZO
Titular de la Unidad de Transparencia Fiscal General del Estado
Mtro. Manuel Roman Delgado Arroyo Dr. Juan Manuel Herrera Campos.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Versién 2
v Unidad de Transparencia
FEECAM MP-2201/06 Integracion, revision y publicacion de la informacion en )
FISCALIA GENERAL . HO]a: 3de3
DEL ESTADO la plataforma de Transparencia
7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.
. FORMATOS O
RESPONSABLE | No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTOS
Unidad d Recibe de las Unidades Administrativas como Sujetos
nidad de 1 Obligados la informacién sobre las obligaciones de Oficio
Transparencia . ) )
transparencia de conformidad con la ley de la materia.
. . Publica y actualiza la informaciéon de las obligaciones de
Area/Unidad ;
- . 2 | transparencia con las claves de acceso otorgadas por el Formato
Administrativa g )
administrador del sistema.
) » 3 Recibe informaciéon para el registro en la plataforma de
D|re<:TC|on (?en’eral Transparencia.
de Tecno ogias Informa a la Unidad de Transparencia que se efectud la
de la Informacion blicacion de la inf . | |ataf d -
y Estadisticas 4 | publicaciéon de la informacién en la plataforma de Oficio
Transparencia.
Verifica que las unidades administrativas publiquen y
Unidad d actualicen la informacion que subiran a la plataforma de
Trar?; 2reniia 5 | transparencia y supervisa que el contenido de la informacion
P de las Unidades Administrativas esté en la plataforma y sitio
web.
8. FORMATOS E INSTRUCTIVOS.
Formato F1_LTAIPEC_Art_74_Frac_|
9. CONTROL DE CAMBIO.
. PAGINAS . FECHA DEL
REVISION AFECTADAS DESCRIPCION DEL CAMBIO CAMBIO
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8. FORMATOS E INSTRUCTIVOS.

TiTULO NOMBRE CORTO

Tabla Campos;|

Fecha de inicio del periodo que se informa__| Fecha de término del periodo que se informa | Tipo de normatividad (catalogo) | Denominacién de la norma que se reporta | Fecha de publicacién en DOF u otro medio oficial o insttucional

DESCRIPCION

Marco normativo aplicable al Sujeto Obligado

Fecha de dltima modificacién, en su caso Hipeninculo al documento de la norma Avsa(s) responsable(s) que genera(n), posee(n), publica(n) y actualizan |a informacién
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Versioén 2

Unidad de Transparencia

FGECAM MP-2201/07 Sustanciacion del recurso de revision Hoja: 1 de 3

FISCALIA GENERAL
DEL ESTADO

1. OBJETIVO.
Proporcionar los elementos para la sustanciacion del recurso de revision sobre la informacion publica que
se genera con motivo de la solicitud, que se efectuara por transparencia.

2. ALCANCE.

Este procedimiento inicia desde que se recibe notificacion del recurso de revision por las solicitudes de
informacion publica que fueron requeridas, y concluye cuando se recepciona la notificacién de la resolucion
del recurso.

3. RESPONSABILIDADES.

El Titular de la Unidad de Transparencia, es el responsable de que este procedimiento se elabore
correctamente.

El Fiscal General del Estado, es el responsable de la revision y autorizacion de este procedimiento.

4. MARCO JURIDICO.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado de Campeche.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley de Transparencia y Acceso a la informacion Publica del Estado de Campeche.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Campeche.

Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Campeche.

Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Campeche.
Reglamento Interior de la Fiscalia General del Estado de Campeche.

Manual de Organizacion de la Fiscalia General del Estado de Campeche.

5. TERMINOLOGIA Y DEFINICIONES.

U.T: Unidad de Transparencia

U.A: Unidad Administrativa

COTAIPEC: Comision de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Campeche
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Version 2
Unidad de Transparencia
FECE‘LESEQ{;L MP-2201/07 Sustanciacion del recurso de revisién Hoja: 2 de 3

6. DIAGRAMA DE FLUJO.
UNIDAD DE TRANSPARENCIA COTAIPEC

Recibe notificacién del recurso
de revision porlas solicitudes
de informacion publica que
fueron requeridas

¢Requiere
apoyo de la
UA?

Rinde informe en tiempo
ala COTAIPEC

Elaborauninforme que
justifique el acto o la solicitud
impugnada
v
Envia en tiempoala
COTAIPEC elinforme
respectivo,acompafado con la
documentaciénidénea

v

Resuelve sobre elrecurso de
revision y notifica al sujeto
obligado
|

v

Recepciona la notificacién de
resolucién del recurso

O

ELABORO REVISO Y AUTORIZO
Titular de la Unidad de Transparencia Fiscal General del Estado

Mtro. Manuel Roman Delgado Arroyo Dr. Juan Manuel Herrera Campos
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Versién 2
Unidad de Transparencia
F.IS:SLE?Q{:!\L MP-2201/07 Sustanciacién del recurso de revision Hoja: 3 de 3
7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.
. FORMATOS O
RESPONSABLE | No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTOS
Recibe notificacion del recurso de revision por las solicitudes -
1 ) AR . Oficio
de informacioén publica que fueron requeridas.
Si se requiere apoyo de la Unidad Administrativa se rinde
2 | informe en tiempo y forma a la Comisiéon de Transparencia y Oficio
Unidad de Acceso a la Informacién Publica del Estado de Campeche.
Transparencia 3 En caso de que no se le requiera elabora un informe que Oficio

justifique el acto o la solicitud impugnada.

Envia a la Comision de Transparencia y Acceso a la
4 | Informacion Publica del Estado de Campeche el informe Oficio
respectivo, acompafnado con la documentacién idonea.

Comisién de
Transparencia y
Accesog,la Resuelve sobre el recurso de revision y notifica al sujeto -
Informacién 5 obligado Oficio
Publica del gado.
Estado de
Campeche
Unidad de. 6 | Recepciona la notificacion de la resolucion del recurso. Oficio
Transparencia
8. FORMATOS E INSTRUCTIVOS.
9. CONTROL DE CAMBIO.
. PAGINAS " FECHA DEL
REVISION AFECTADAS DESCRIPCION DEL CAMBIO CAMBIO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Version 2
Unidad de Transparencia
FGECAM MP-2201/08 Tramite a la solicitud de clasificacion de reserva de la -
FISCALIA GENERAL . .. S HOJa. 1de 4
DEL ESTADO informacion publica
1. OBJETIVO.

Dar tramite y respuesta a las solicitudes de acceso a la informacién clasificadas como reservadas por las
diversas areas de la Fiscalia General del Estado y natificar al solicitante sobre la misma.

2. ALCANCE.

Este procedimiento inicia al momento en que el Comité de Transparencia recibe de la Unidad
Administrativa el acuerdo por el cual determinan reservar la informacion sobre las solicitudes de
informacién publica realizada por un particular, y concluye al momento en que se emite el acuerdo de
clasificacion de reserva de informacién o se proporciona el acceso a la misma.

3. RESPONSABILIDADES.

El Titular de la Unidad de Transparencia, es el responsable de que este procedimiento se elabore
correctamente.

El Fiscal General del Estado, es el responsable de la revision y autorizacion de este procedimiento.

4. MARCO JURIDICO.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado de Campeche.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley de Transparencia y Acceso a la informacién Publica del Estado de Campeche.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Campeche.

Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Campeche.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Campeche.
Reglamento Interior de la Fiscalia General del Estado de Campeche.

Manual de Organizacion de la Fiscalia General del Estado de Campeche.

Lineamientos generales en materia de clasificacion y desclasificaciéon de la informacion, asi como para la
elaboracion de versiones publicas.

5. TERMINOLOGIA Y DEFINICIONES.
C.T: Comité de Transparencia

U.A: Unidad Administrativa

U.T: Unidad de Transparencia
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Version 2
Unidad de Transparencia
FGECAM MP-2201/08 Tramite a la solicitud de clasificacion de reserva de la .
FISCALIA GENERAL . .. S HOja. 2de4
DEL ESTADO informacion publica

6. DIAGRAMA DE FLUJO.

COMITE DE TRANSPARENCIA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

INICIO
v

Recibe de las unidades
administrativas el
acuerdo porel cual
determinanreservar la
informacion sobre las
solicitudes de
informacion publica
realizada porun
particular

v

Verifica los fundamentos
y motivaciéndela
clasificaciondela
informaciényensu
caso la solicitud de

prérroga

Procede haceruso de
una prorroga por diez

dias habiles

¢Requiere
prérroga?

@No

Analizala solicitud, los
fundamentosy
motivacién para
clasificaren su caso, la
informacién como
reservada

v

Elabora acta de sesion
donde se hace constar
si se confirma, modifica
o revoca la clasificacion
dereservade la
informacioén

v

Notificaala U.T. su
resolucioén,asi comoa
la UA.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Version 2
Unidad de Transparencia
FGECAF;I MP-2201/08 Tramite a la solicitud de clasificacion de reserva de la .
FISCALIA GENERAL A .. S HOJa. 3de4
DEL ESTADO informacion publica

COMITE DE TRANSPARENCIA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Recibe resolucion
donde se confirma,
modifica orevoca la

clasificaciéon dereserva
de informacién

SolicitaalaU. A la
—p informacion parasu
envio al solicitante

¢Se clasifica
como
reservada?

Notifica al solicitante
que la informacién es
clasificada como
reservada mediante el
acta de sesiondel C.T.

v

Informaal C.T. queel
solicitante fue notificado

v

Recibe
informe de
notificacion
y archiva

ELABORO
Titular de la Unidad de Transparencia

Mtro. Manuel Roman Delgado Arroyo

X/2020 Fiscalia General del Estado de Campeche

REVISO Y AUTORIZO
Fiscal General del Estado

Dr. Juan Manuel Herrera Campos.
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San Francisco de Campeche, SEGUNDA SECCION )
Cam., Enero 12 de 2021 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO PAG. 43

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Version 2
Unidad de Transparencia
FGECAf)I MP-2201/08 Tramite a la solicitud de clasificacion de reserva de la -
FISCALIA GENERAL . .. - HOja. 4 de4
DEL ESTADO informacion publica

7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.
. FORMATOS O
RESPONSABLE | No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTOS

Recibe de las unidades administrativas el acuerdo por el cual
1 determinan reservar la informacion sobre las solicitudes de Oficio
informacion publica realizada por un particular.

Verifica los fundamentos y motivacién de la clasificacion de
la informacién y en su caso la solicitud de prorroga.

3 | ¢Requiere prérroga?

Comité de 4 | Si, procede hacer uso de una prérroga por diez dias habiles.
Transparencia

No, analiza la solicitud, los fundamentos y motivaciéon para

5 . ) o Oficio
clasificar en su caso, la informacién como reservada.
Elabora acta de sesion donde se hace constar si se

6 confirma, modifica o revoca la clasificacion de reserva de la Oficio
informacion.

7 Notifica a la Unidad de Transparencia su resolucién, asi

como a la Unidad Administrativa.

8 Recibe resolucion donde se confirma, modifica o revoca la Oficio
clasificacion de reserva de informacion.

9 | ¢Se clasifica como reservada? Oficio
10 No, solicita a la Unidad Administrativa la informacién para su Ofici
Unidad de envio al solicitante. o
Transparencia Si, notifica al solicitante que la informacién es clasificada
11 | como reservada mediante el acta de sesion del Comité de
Transparencia.
12 Infc.>r‘ma al Comité de Transparencia que el solicitante fue Oficio
notificado.
Comite de_ 13 | Recibe informe de notificacién y archiva. Oficio
Transparencia
8. FORMATOS E INSTRUCTIVOS.
9. CONTROL DE CAMBIO.
" PAGINAS FECHA DEL
REVISION AFECTADAS DESCRIPCION DEL CAMBIO CAMBIO
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) SEGUNDA SECCION San Francisco de Campeche,
PAG. 44 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO  Cam., Enero 12 de 2021

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Version 2
Oficina de Asuntos Juridicos
FEECAM MP-2201/09 Recurso de revisién sobre las ponencias de no .
FISCALIA GENERAL . . .. . . HOja: 1de3
DEL ESTADO ejercicio de la accion en el sistema mixto
1. OBJETIVO.

Atender y efectuar los tramites pertinentes para la resolucién de los recursos de revisiéon que se promuevan
ante el Fiscal General del Estado, en contra de las Ponencias de No Ejercicio de la Accién Penal emitidos
por las y los Agentes del Ministerio Publico, en el sistema mixto.

2. ALCANCE.

Este procedimiento inicia cuando se recepciona de la oficina del Fiscal General los recursos de revision
interpuestos por las y los denunciantes, y concluye al momento de que se notifica la resolucién al
solicitante.

3. RESPONSABILIDADES.

El Subdirector de la Oficina de Asuntos Juridicos, es el responsable de que este procedimiento se elabore
correctamente.

La Vice Fiscal General de Derechos Humanos como Titular de la oficina de Asuntos Juridicos, es la
responsable de la revision de este procedimiento.

El Fiscal General del Estado, sera el responsable de autorizar este procedimiento.

4. MARCO JURIDICO.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado de Campeche.

Cédigo Penal del Estado de Campeche.

Cadigo de Procedimientos Penales del Estado de Campeche.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Campeche.

Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Campeche.
Reglamento Interior de la de la Fiscalia General del Estado de Campeche.
Manual de Organizacién de la Fiscalia General del Estado Campeche.

5. TERMINOLOGIA Y DEFINICIONES.
0O.A.J: Oficina de Asuntos Juridicos
A.M.P: Agente del Ministerio Publico
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San Francisco de Campeche,
Cam., Enero 12 de 2021

SEGUNDA SECCION
PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

PAG. 45

FGECAM MP-2201/09

FISCALIA GENERAL

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Version 2
Oficina de Asuntos Juridicos
Recurso de revision sobre las ponencias de no .
o - : - Hoja: 2 de 3
DEL ESTADO ejercicio de la accion en el sistema mixto

6. DIAGRAMA DE FLUJO.

OFICINA DE ASUNTOS JURIDICOS

FISCAL GENERAL

INICIO

Recepcionadel areade la
Oficina del Fiscal General los
recuros de revision
interpuestos porlas olos
denunciantes

v

Solicita el expediente,
documentos e informacion para
el estudio delrecurso de
revision interpuesto

v

Acuerda con el Fiscal General
la solicitud y elabora el
proyecto de resolucion parasu
autorizacion

v

Revisala propuestade
proyecto de resolucién sobre el
recurso derevision

Envia alao el AMP.
encargadode la
integracion del
expediente para que en
sucasosesubsanela
deficiencia del mismo,
notifica al denunciante
queregreso el expediente
para suintegracion

iConfirma
decision?

Firma resoluciényenvia a la
O.AJ. paraquese procedaa
su notificacion
1]

v

Recibe y notificaa la o el
solicitante la resolucion

v
Ordenael
archivo del
expediente

ELABORO
Subdirectora de la Oficina de
Asuntos Juridicos

Licda. Rosa Esmeralda Fuentes Balan

REVISO AUTORIZO
Vice Fiscal General de Derechos Fiscal General del Estado
Humanos como Titular de la Oficina
de Asuntos Juridicos

Mtra. Nallely Echeverria Caballero Dr. Juan Manuel Herrera Campos
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PAG. 46

SEGUNDA SECCION

San Francisco de Campeche,

PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO _ Cam., Enero 12 de 2021

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Version 2
Oficina de Asuntos Juridicos
MP-2201/09 Recurso de revision sobre las ponencias de no )
FISCALIA GENERAL ejercicio de la accion en el sistema mixto Hoja: 3 de 3
7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.
. FORMATOS O
RESPONSABLE | No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTOS
Recepciona de la Oficina del Fiscal General los recursos de .
1 N . Escrito
revision interpuestos por las y los denunciantes.
Oficina de Solicita el expediente, documentos e informacién para el
Asuntos Juridicos estudio del recurso de revisién interpuesto.
3 Acuerda con el Fiscal General la solicitud y elabora el
proyecto de resolucion para su autorizacion.
4 Revisa la propuesta de proyecto de resolucion sobre el
recurso de revision.
De no confirmarse la decision se envia a la o el Agente del
Ministerio Publico encargado de la integracion del
) 5 | expediente, para que en su caso se subsane la deficiencia
Fiscal General ) - . .
del mismo y notifica a la o el denunciante que regreso el
expediente para su integracion.
En caso de que se confirme la decision firma la resolucion y
6 | envia a la Oficina de Asuntos Juridicos para que se proceda Documento
a su notificacion.
Oficia de Asuntos 7 | Recibe y notifica a la o el solicitante la resolucion.
Juridicos 8 | Ordena el archivo del expediente.
8. FORMATOS E INSTRUCTIVOS.
9. CONTROL DE CAMBIO.
. PAGINAS FECHA DEL
REVISION AFECTADAS DESCRIPCION DEL CAMBIO CAMBIO

X/2020 Fiscalia General del Estado de Campeche
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San Francisco de Campeche, SEGUNDA SECCION )
Cam., Enero 12 de 2021 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO PAG. 47

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Versién 2

Oficina de Asuntos Juridicos

et
o MP-2201/10 Determinar la procedencia de la abstencion de
FGECAM . . . . .
FISCALIA GENERAL investigar en las actas circunstanciadas y/o carpetas de Hoja: 1 de 3
DT investigacion y autorizar su envio como archivo definitivo

1. OBJETIVO.
Determinar la procedencia de abstencion de investigar que emitio la o el Agente del Ministerio Publico en
las actas circunstanciadas y/o carpetas de investigacion y autorizar su envio como archivo definitivo.

2. ALCANCE.

Este procedimiento inicia cuando se recepcionan las actas circunstanciadas y/o carpetas de investigacion
de las diversas agencias de la Fiscalia General del Estado, y concluye hasta el momento en que procede
el envio de las mismas al archivo de concentracion para su conservacion.

3. RESPONSABILIDADES.

El Subdirector de la Oficina de Asuntos Juridicos, es el responsable de que este procedimiento se elabore
correctamente.

La Vice Fiscal General de Derechos Humanos como Titular de la Oficina de Asuntos Juridicos, es la
responsable de la revision de este procedimiento.

El Fiscal General del Estado, sera el responsable de autorizar este procedimiento.

4. MARCO JURIDICO.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado de Campeche.

Cédigo Nacional de Procedimientos Penales.

Cadigo Penal del Estado de Campeche.

Ley General de Archivos.

Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Campeche.
Reglamento Interior de la Fiscalia General del Estado de Campeche.
Manual de Organizacion de la Fiscalia General del Estado Campeche.

5. TERMINOLOGIA Y DEFINICIONES.

V.F.G.D.H. y T.O.A.J: Vice Fiscalia General de Derechos Humanos y Titular de la Oficina de Asuntos
Juridicos

FGECAM: Fiscalia General del Estado de Campeche

A.M.P: Agente del Ministerio Publico

A.C: Actas Circunstanciadas

C.l: Carpetas de Investigacion

Vo. Bo: Visto Bueno

DDHH: Derechos Humanos
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SEGUNDA SECCION

PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

San Francisco de Campeche,

Cam., Enero 12 de 2021

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

FGECAM
FISCALIA GENERAL
DEL ESTADO

Version 2
Oficina de Asuntos Juridicos
MP-2201/10 Determinar la procedencia de la abstencién de
investigar en las actas circunstanciadas y/o carpetas de Hoja: 2 de 3

— investigacion y autorizar su envio como archivo definitivo

6. DIAGRAMA DE FLUJO.

OFICINA DE ASUNTOS JURIDICOS

VICE FISCAL GENERAL DDHH Y TITULAR DE LA
OFICINA DE ASUNTOS JURIDICOS

Recepcionalas AC.ylo C.I. de las
diversas agencias de la FGECAM en
las que se emiti6 la abstencion de
investigar por parte de lao el AM.P.

v

Revisalas AC. ylo C.l. afinde
determinarla procedenciaonodela
abstencion de investigar que afectud
laoelAMP. acargodel expediente

¢Procede?

Remite ala agencia
respectiva a fin de que
sereunan los requisitos
de procedibilidad

Realiza el registro enla base de
datos y se elabora el acuerdo donde
se autoriza el archivo definitivo del
mismo

v

Elabora el resporte del dia, con sus
respectivos acuerdos de autorizacion
y pasan afirmapara el Vo.Bo. dela
V.F.GD.H. yT.OAJ.

v

Firma el acuerdoy autoriza el
archivo definitivo para procederel
envio al archivo de concentracion

v

Archiva acuse
de recibido

ELABORO

Subdirectora de la Oficina de

Asuntos Juridicos

REVISO
Vice Fiscal General de Derechos
Humanos como Titular de la Oficina
de Asuntos Juridicos

AUTORIZO
Fiscal General del Estado

Licda. Rosa Esmeralda Fuentes Balan Mtra. Nallely Echeverria Caballero Dr. Juan Manuel Herrera Campos

X/2020 Fiscalia General del Estado de Campeche
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SEGUNDA SECCION
PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

San Francisco de Campeche,

Cam., Enero 12 de 2021 PAG. 49

& MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
¢ Versién 2
i Oficina de Asuntos Juridicos
F’GE<;AM MP-2201/10 Determinar la procedencia de la abstencién de
FISCALIA GENERAL investigar en las actas circunstanciadas y/o carpetas de Hoja: 3 de 3
DEL ESTADO . . . s . , . T
investigacion y autorizar su envio como archivo definitivo
7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.
FORMATOS O
RESPONSABLE | No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTOS
La o el Agente del Ministerio Publico asignado al area
recepciona las actas circunstanciadas y/o carpetas de
investigacion de las diversas agencias o fiscalias de la -
1 ) ; e Oficio
Fiscalia General del Estado, en las que se emitid la
abstencién de investigar por parte de la o el Agente del
Ministerio Publico.
Revisa las actas circunstanciadas y/o carpetas de
2 investigacion a fin de determinar la procedencia o no de la
abstenciéon de investigar que efectué la o el Agente del
Ministerio Publico a cargo del expediente.
Oficina de En caso de no ser procedente, se regresan o remiten a la
T 3 | agencia o fiscalia respectiva para su debida integracion o Oficio
Asuntos Juridicos . .
para que subsane los requisitos de procedibilidad.
Si se determina la procedencia de la abstencion de
investigacion y que ésta se realizé con las formalidades
4 | contempladas en la normatividad, se realiza el registro en la Documento
base de datos y se elabora el acuerdo donde se autoriza el
archivo definitivo del mismo.
Elabora el reporte del dia que contiene una relacién de
expedientes con sus respectivos acuerdos de autorizacion y
5 | pasan a firma para el visto bueno de la Vice Fiscal General Formato
de Derechos Humanos y Titular de la Oficina de Asuntos
Juridicos.
La Vice Fiscal General de Derechos Humanos y Titular de la
; . Oficina de Asuntos Juridicos, supervisa y verifica que
Vice Fiscal focti | " |
General de efectivamente sea .pll'oce.dent('a a abstencién por partle de la
o el Agente del Ministerio Publico que la emitié, asi como
Derechos N )
. 6 | que el acuerdo de autorizacion cumpla con la debida Documento
Humanos y Titular L e )
2 motivacion y fundamentaciéon para plasmar su firma y se
de la Oficina de autoriza el archivo definitivo para proceder a su envio al
Asuntos Juridicos utor - P p >
archivo de concentracion para su conservacion por el
término estipulado por la ley.
Oficina Qei 7 | Archiva el acuse de recibido. Oficio
Asuntos Juridicos
8. FORMATOS E INSTRUCTIVOS.
Formato consistente en el reporte del dia.
9. CONTROL DE CAMBIO.
) PAGINAS . FECHA DEL
REVISION AFECTADAS DESCRIPCION DEL CAMBIO CAMBIO

X/2020 Fiscalia General del Estado de Campeche
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SEGUNDA SECCION San Francisco de Campeche,
PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO  Cam., Enero 12 de 2021

8. FORMATOS E INSTRUCTIVOS.

Fiscalia General del Estado
Téenico Juridico
Listado de expedientes

Presentado Querellante Probable Responsable  Delito NoControl  Nimero AP Fecha PL (Observacion Agencla Fecha
MARGARITA JAMES (QUEEN RESILTE EXTORSION 1 CRACH-ZNUAZ0M ARCHVO Agencia de Justicia par 02012020
HERNANDEZ RESPONSABLE DEFNTVO Adulescentes
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San Francisco de Campeche, SEGUNDA SECCION )
Cam., Enero 12 de 2021 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO PAG. 51

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Versién 2
Oficina de Asuntos Juridicos
FGECAM MP-2201/11 Notificacién de las resoluciones, decisiones y Hoia: 1 de 3
P e ESTADG determinaciones dictadas por el Fiscal General del Estado ja:
1. OBJETIVO.

Hacer del conocimiento de las y los interesados via notificacion en relacion a las resoluciones, decisiones
o determinaciones que emita el Fiscal General.

2. ALCANCE.

Este procedimiento inicia cuando se recepciona la resolucion, decision o determinacion para proceder a
su respectiva notificacion, y concluye hasta el momento en que se hace del conocimiento del Fiscal
General que se ha notificado debidamente al interesado.

3. RESPONSABILIDADES.

El Subdirector de la Oficina de Asuntos Juridicos, es el responsable de que este procedimiento se elabore
correctamente.

La Vice Fiscal General de Derechos Humanos como Titular de la Oficina de Asuntos Juridicos, es la
responsable de la revisién de este procedimiento.

El Fiscal General del Estado, sera el responsable de autorizar este procedimiento.

4. MARCO JURIDICO.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado de Campeche.

Cédigo Nacional de Procedimientos Penales.

Cadigo Penal del Estado de Campeche.

Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Campeche.
Reglamento Interior de la Fiscalia General del Estado de Campeche.
Manual de Organizacion de la Fiscalia General del Estado de Campeche.

5. TERMINOLOGIA Y DEFINICIONES.
V.F.G.D.H. y T.O. A.J: Vice Fiscal General de Derechos Humanos y Titular de la Oficina de Asuntos
Juridicos
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SEGUNDA SECCION

PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

San Francisco de Campeche,
Cam., Enero 12 de 2021

< W3y
FGECAM
FISCALIA GENERAL
DEL ESTADO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Versién 2
Oficina de Asuntos Juridicos
MP-2201/11 Notificacién de las resoluciones, decisiones y Hoia: 2 de 3
determinaciones dictadas por el Fiscal General del Estado ja:

6. DIAGRAMA DE FLUJO.

OFICINA DE ASUNTOS JURIDICOS

INTERESADO(A)

Recepcionalaresolucién,
decision o determinacion del
Fiscal General, para procedera
su respectiva notificacion

v

Elabora oficio para notificar

¢Se conoce el
lugarde la
notificacion?

Acude al domicilio del
interesado(a)afinde llevar a
cabo la notificacion

Procede a realizar la
localizacion del
domicilio del
interesado(a), aquien
se dirige la notificacion

v

Entabla contacto con el
usuario(a) en sudomicilio

recibe la

¢(El usuario(a)

notificaciéon?

Hace constaresa
situacionyse
publicara por estrado

Entrega el oficiodonde sele
notifica la resolucién, decisiéno
determinacién del Fiscal
General del Estado

2

Archiva acuse
de notificacion

ELABORO
Subdirectora de la Oficina de
Asuntos Juridicos

REVISO
Vice Fiscal General de Derechos
Humanos como Titular de la
Oficina de Asuntos Juridicos

AUTORIZO
Fiscal General del Estado

Licda. Rosa Esmeralda Fuentes Balan Mtra. Nallely Echeverria Caballero Dr. Juan Manuel Herrera Campos

X/2020 Fiscalia General del Estado de Campeche
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San Francisco de Campeche, SEGUNDA SECCION )
Cam., Enero 12 de 2021 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO PAG. 53

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Version 2
Oficina de Asuntos Juridicos
FEECAM MP-2201/11 Notificacion de las resoluciones, decisiones y Hoia: 3 de 3
e ESTADG determinaciones dictadas por el Fiscal General del Estado ola: 5 de
7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.
. FORMATOS O
RESPONSABLE | No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTOS
Recepciona la resolucién, decisiéon o determinacion del -
1 ) e, Oficio
Fiscal General, para proceder a su notificacion.
2 | Elabora oficio para notificar. Oficio
Oficina de En caso de que se desconozca el lugar de notificacion, se
Asuntos Juridicos | 3 | procede a realizar la localizacion del domicilio del
interesado(a), a quien se dirige la notificacion.
4 En caso de que se conozca el lugar de notificacion, acude al Oficio

domicilio del interesado(a) a fin de llevar a cabo la misma.

5 | Entabla contacto con el usuario(a) en su domicilio.

El usuario(a) recibe la notificacion y se le entrega el oficio

Usuario(a) 6 | donde se le notifica la resolucion, decision o determinacion Oficio
del Fiscal General.
Si el usuario(a) se niega a recibir la notificacion, se hace .
7 N s . Oficio
constar esa situacion y se publica por estrados.
Oficina ‘?e. 8 | Archiva el acuse del oficio de notificacion. Oficio
Asuntos Juridicos
8. FORMATOS E INSTRUCTIVOS.
9. CONTROL DE CAMBIO.
. PAGINAS i FECHA DEL
REVISION AFECTADAS DESCRIPCION DEL CAMBIO CAMBIO
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SEGUNDA SECCION San Francisco de Campeche,
PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO  Cam., Enero 12 de 2021

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Version 2
Oficina de Asuntos Juridicos
FIEC?LE?E%EOTAL MP-2201/12 Actualizacién de Manuales Administrativos Hoja: 1 de 4
1. OBJETIVO.

Mantener actualizado el contenido de la informacién necesaria para llevar a cabo de manera precisa y
secuencial, las tareas y actividades asignadas a cada unidad administrativa.

2. ALCANCE.

Este procedimiento inicia al momento en que la oficina de Asuntos Juridicos solicita a las diversas unidades
administrativas las actualizaciones de los manuales administrativos, y concluye al momento en que la
Secretaria de Administracion e Innovacién Gubernamental aprueba la actualizacién de los manuales
administrativos.

3. RESPONSABILIDADES.

La Subdirectora de Asuntos Juridicos, es la responsable de que este procedimiento se elabore
correctamente.

La Vice Fiscal General de Derechos Humanos como titular de la oficina de Asuntos Juridicos, es la
responsable de la revision de este procedimiento.

El Fiscal General del Estado, sera el responsable de autorizar este procedimiento.

4. MARCO JURIDICO.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado de Campeche.

Cadigo Nacional de Procedimientos Penales.

Cadigo Penal del Estado de Campeche.

Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Campeche.
Reglamento Interior de la Fiscalia General del Estado de Campeche.
Manual de Organizacion de la Fiscalia General del Estado Campeche.

5. TERMINOLOGIA Y DEFINICIONES.

SAIG: Secretaria de Administracién e Innovacion Gubernamental
0O.A.J: Oficina de Asuntos Juridicos

U.A: Unidades Administrativas.
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San Francisco de Campeche,

Cam., Enero 12 de 2021

SEGUNDA SECCION

PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

PAG. 55

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Version 2
Oficina de Asuntos Juridicos
F.fciﬁgﬁgxlﬂ MP-2201/12 Actualizacién de Manuales Administrativos Hoja: 2 de 4

6. DIAGRAMA DE FLUJO.

OFICINA DE ASUNTOS JURIDICOS

UNIDADES ADMINISTRATIVAS

SECRETARIA DE ADMINISTRACION E INNOVACION

GUBERNAMENTAL

INICIO

Solicita a las diversas

U.A. lasactualizaciones
de losmanuales
administrativos

¥

Recibe la solicitud y
elabora los proyectos de
los manuales
administrativos de sus
areasa cargo y remite para
surevisionalaO.AJ.

J

ON:

Verifica que se apegue a
la metodologiay
funcionamiento dela
institucion

¢ Se apega? —>

Devuelve alas UA.
para su correccion

Sl

Envia a la SAIG el proyecto
delmanual para surevision

[

©

v

Recibe el proyecto del
manualy efectia las
observaciones
correspondientes

Remiteala O.AJ.
parasu correccion

¢ Existen
observaciones?

TurnaalaO.AJ. para
recabar firmasde los
titulares de las U.A.

X/2020 Fiscalia General del Estado de Campeche

53



) SEGUNDA SECCION San Francisco de Campeche,
PAG. 56 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO  Cam., Enero 12 de 2021

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Version 2
Oficina de Asuntos Juridicos
F.fciﬁgﬁpr MP-2201/12 Actualizacién de Manuales Administrativos Hoja: 3 de 4

" SECRETARIA DE ADMINISTRACION E INNOVACION
OFICINA DE ASUNTOS JURIDICOS UNIDADES ADMINISTRATIVAS GUBERNAMENTAL

Recibe el proyecto de los
manuales administrativos
ylo envia alas U.A para

recabar firmas
L
v
Recibeny firmanlo
correspondiente a sus
areas y remitenala O.AJ.
|

Recibe proyecto
debidamente firmadoy
envia alaSAIG para su

aprobacion
L
v
Aprueba actualizacion
de los manuales

administrativos y emite
acusederecibidoala

I

Archiva
acusede
recibido

ELABORO REVISO AUTORIZO
Subdirectora de la Oficina de Vice Fiscal General de Derechos Fiscal General del Estado
Asuntos Juridicos Humanos como Titular de la

Oficina de Asuntos Juridicos

Licda. Rosa Esmeralda Fuentes Balan Mtra. Nallely Echeverria Caballero Dr. Juan Manuel Herrera Campos
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SEGUNDA SECCION
PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

San Francisco de Campeche,

Cam., Enero 12 de 2021 PAG. 57

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Versién 2
Oficina de Asuntos Juridicos
FGECAM
F.scim?ENEORAL MP-2201/12 Actualizacién de Manuales Administrativos Hoja: 4 de 4
7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.
. FORMATOS O
RESPONSABLE | No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTOS
Oficina de Solicita a las diversas Unidades Administrativas las -
L 1 o - . Oficio
Asuntos Juridicos actualizaciones de los manuales administrativos.
Unidad Recibe la solicitud, elabora los proyectos de los manuales
nidades 2 | administrativos de sus areas a cargo y remite para su Oficio
Administrativas o - e
revision a la Oficina de Asuntos Juridicos.
3 Verifica que se apegue a la metodologia y funcionamiento
de la institucion.
. 4 | ¢ Se apega a la metodologia?
Oficina de - _ _
Asuntos Juridicos | 5 No, devuelve a las Unidades Administrativas para su Ofici
correccion. iclo
Si, envia a la Secretaria de Administracion e Innovacion .
6 . Oficio
Gubernamental el proyecto del manual para su revision.
Recibe el proyecto del manual y efectia las observaciones -
7 . Oficio
correspondientes.
Secretaria de 8 | ¢Existen observaciones?
Administracién e _ ; — ;
Innovacion 9 Si, remite a la Oficina de Asuntos Juridicos para su Oficio
Gubernamental correccion.
10 No, turna a la Oficina de Asuntos Juridicos para recabar Ofici
firmas de los titulares de las Unidades Administrativas. iclo
Oficina de 11 Recibe el proyecto de los manuales administrativos y lo
Asuntos Juridicos envia a las Unidades Administrativas para recabar firmas.
Unidades 12 Reciben y firman lo correspondiente a sus areas y remiten a
Administrativas la Oficina de Asuntos Juridicos.
Oficina d Recibe proyecto debidamente firmado y envia a la
icina de 13 | Secretaria de Administraciéon e Innovacion Gubernamental
Asuntos Juridicos i
para su aprobacion.
Secretaria de
Administracion e Aprueba actualizacion de los manuales administrativos y -
g 14 . L . . Oficio
Innovacion emite acuse de recibido a la Oficina de Asuntos Juridicos.
Gubernamental
Oficina de 15 | Archiva acuse de recibido. Oficio
Asuntos Juridicos
8. FORMATOS E INSTRUCTIVOS.
9. CONTROL DE CAMBIO.
. PAGINAS . FECHA DEL
REVISION AFECTADAS DESCRIPCION DEL CAMBIO CAMBIO
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PAG. 58

SEGUNDA SECCION San Francisco de Campeche,
PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO  Cam., Enero 12 de 2021

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Versién 2
Oficina de Asuntos Juridicos
FGECAM MP-2201/13 Elaboracion de protocolos Hoja: 1 de 5
1. OBJETIVO.

Instrumentar de herramientas normativas que sirvan de guia al personal de la institucion durante el
desempeiio de sus funciones.

2. ALCANCE.

Este procedimiento inicia al momento en que la oficina de Asunto Juridicos realiza ante proyecto de
protocolo mediante acuerdo administrativo del Fiscal General, y concluye cuando el Fiscal General firma
el documento y lo turna para su publicacién.

3. RESPONSABILIDADES.

La Subdirectora de la Oficina de Asuntos Juridicos, es la responsable de que este procedimiento se elabore
correctamente.

La Vice Fiscal General de Derechos Humanos, como titular de la Oficina de Asuntos Juridicos, es la
responsable de la revision de este procedimiento.

El Fiscal General del Estado, sera el responsable de autorizar este procedimiento.

4. MARCO JURIDICO.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado de Campeche.

Cédigo Nacional de Procedimientos Penales.

Cadigo Penal del Estado de Campeche.

Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Campeche.
Reglamento Interior de la Fiscalia General del Estado de Campeche.
Manual de Organizacion de la Fiscalia General del Estado Campeche.

5. TERMINOLOGIA Y DEFINICIONES.
0.A.J: Oficina de Asuntos Juridicos

U.A: Unidades Administrativas

DDHH: Derechos Humanos

SEGOB: Secretaria General de Gobierno
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San Francisco de Campeche, SEGUNDA SECCION )
Cam., Enero 12 de 2021 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO PAG. 59

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Version 2
Oficina de Asuntos Juridicos
FGE AM
F.scimEENERAL MP-2201/13 Elaboracion de protocolos Hoja: 2de 5
DEL ESTADO
6. DIAGRAMA DE FLUJO.
R
OHCT‘S;E:;;;NTOS UNIDADES ADMINISTRATIVAS igﬁs;gzzrgzﬁggst)g:}:: FISCAL GENERAL

Realiza ante
proyecto de
protocolo mediante
acuerdo
administrativo del
Fiscal General

Turna el ante
proyecto de
protocolo a revision
alaU.A. que
corresponda
Recibe ante
proyecto de
protocoloy revisa el
documento
SE:::IS;
ciones? OA.
s ]
Realiza
observaciones
para que sea
modificado
|

Recibe y corrige las
observaciones
realizadas porla

UA.
Turna documento
delante proyectoa
la Subsecretaria de
DDHHy Asuntos
Juridicos de la
SEGOB parasu
revision

T

v

Revisa documentoy
realiza observaciones
en caso de ser
necesarioy loregresa
alaOAJ.

O ‘

Corrige las
observaciones
realizadas y remite
el documento al
Fiscal General
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) SEGUNDA SECCION San Francisco de Campeche,
PAG. 60 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO  Cam., Enero 12 de 2021

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Version 2
Oficina de Asuntos Juridicos
FGECAM . .
FISCALIA GENERAL MP-2201/13 Elaboracion de protocolos Hoja: 3 de 5
DEL ESTADO
UNIDADES ADMINISTRATIVAS SUBSECRETARIA DE DDHH Y FISCAL GENERAL
OFIC"}C':[E)@;;NTOS ASUNTOS JURIDICOS DE LA
SEGOB
Recibe y revisael
acuerdo porel que
seva a emitirel
protocolo
NO Indicalas
X adecuacionesu
¢hprueba? observaciones a
realizar
s @
Firmadocumentoy
turna parasu
publicacion
J
v
Recibe documento
firmadoy elabora
solicitud parasu
publicaciénenel
periédico oficial del
Estado
I
v
Recibe lasolicitud de
publicacion del
protocolo e instruye al
area correspondiente
para su publicacion
J
Recibe
acusede
recibido
y archiva
ELABORO REVISO AUTORIZO
Subdirectora de la Oficina de Vice Fiscal General de Derechos Fiscal General del Estado

Asuntos Juridicos Humanos como Titular de la
Oficina de Asuntos Juridicos

Licda. Rosa Esmeralda Fuentes Balan Mtra. Nallely Echeverria Caballero Dr. Juan Manuel Herrera Campos
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SEGUNDA SECCION
PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

San Francisco de Campeche,

Cam., Enero 12 de 2021 PAG. 61

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Version 2
Oficina de Asuntos Juridicos
FGECAM
;.scim?EN%RAL MP-2201/13 Elaboracion de protocolos Hoja: 4 de 5
7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.
. FORMATOS O
RESPONSABLE | No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTOS
1 Realizan ante proyecto de protocolo mediante acuerdo Documento
Oficina de administrativo del Fiscal General.
Asuntos Juridicos Turna el ante proyecto de protocolo a revision a la unidad
2 - . Documento
administrativa que corresponda.
3 | Recibe ante proyecto de protocolo y revisa el documento. Documento
Unidades 4 | ¢Existen observaciones?
Administrativas 5 | No, remite a la Oficina de Asuntos Juridicos. Oficio
6 | Si, realiza observaciones para que sea modificado.
Recibe y corrige las observaciones realizadas por las -
7 ) o . Oficio
- Unidades Administrativas.
Oficina de -
Asuntos Juridicos Turna documento del ante proyecto a la Subsecretaria de
8 | Derechos Humanos y Asuntos Juridicos de la Secretaria Documento
General de Gobierno para su revision.
Subsecretaria de
DDHH y Asuntos Revisa documento y realiza observaciones en caso de ser
. 9 . - . Documento
Juridicos de la necesario y lo regresa a la Oficina de Asuntos Juridicos.
SEGOB
Oficina de Corrige las observaciones realizadas y remite el documento
L 10 ) Documento
Asuntos Juridicos al Fiscal General.
11 Recibe y revisa el acuerdo por el que se va a emitir el Documento
protocolo.
; ?
Fiscal General 12| ¢Aprueba?
13 | No, indica las adecuaciones u observaciones a realizar.
14 | Si, firma documento y turna para su publicacion. Documento
Oficina de 15 Recibe documento firmado y elabora solicitud para su Oficio
Asuntos Juridicos publicacion en el periddico oficial del Estado.
Subsecretaria de
Recibe la solicitud de publicacion del protocolo e instruye al
DDHH y Asuntos ., . L -
Ly 16 | area correspondiente para su publicacion. Oficio
Juridicos de la
SEGOB
fici .
Oficina qe. 17 | Recibe acuse de recibido y archiva. Oficio
Asuntos Juridicos
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) SEGUNDA SECCION San Francisco de Campeche,
PAG. 62 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO  Cam., Enero 12 de 2021

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Versién 2
Oficina de Asuntos Juridicos
F.ifLEEQ;L MP-2201/13 Elaboracion de protocolos Hoja: 5de 5
8. FORMATOS E INSTRUCTIVOS.
9. CONTROL DE CAMBIO.
. PAGINAS . FECHA DEL
REVISION AFECTADAS DESCRIPCION DEL CAMBIO CAMBIO
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San Francisco de Campeche, SEGUNDA SECCION )
Cam., Enero 12 de 2021 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO PAG. 63

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Versién 2
Oficina de Enlace
: MP-2201/14 Seguimiento de los acuerdos tomados en la Hoia: 1 de 3
P el Estabo Conferencia Nacional de Procuracion de Justicia oa- 1 de
1. OBJETIVO.

Fungir como enlace con la Secretaria Técnica de la Conferencia Nacional de Procuracion de Justicia, a fin
de que se de atencion a los acuerdos que en ella sean generados.

2. ALCANCE.
Este procedimiento inicia desde que se recepciona el acuerdo que se deriva de la Conferencia Nacional
de Procuracion de Justicia, y concluye al momento en que se da cumplimiento al mismo.

3. RESPONSABILIDADES.

El Encargado de la Oficina de Enlace, es el responsable de que este procedimiento se elabore
correctamente.

El Fiscal General del Estado, es el responsable de la revision y autorizacion de este procedimiento.

4. MARCO JURIDICO.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucién Politica del Estado de Campeche.

Cédigo Nacional de Procedimientos Penales.

Cédigo Penal del Estado de Campeche.

Cadigo de Procedimientos Penales del Estado de Campeche.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Campeche.
Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Campeche.
Reglamento Interior de la Fiscalia General del Estado de Campeche.
Manual de Organizacion de la Fiscalia General del Estado de Campeche.
Estatus de la Confederacion Nacional de Procuracion de Justicia.

5. TERMINOLOGIA Y DEFINICIONES.
C.N.P.J: Conferencia Nacional de Procuracion de Justicia
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) SEGUNDA SECCION San Francisco de Campeche,
PAG. 64 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO  Cam., Enero 12 de 2021

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Versién 2
Oficina de Enlace
FEECAM MP-2201/14 Seguimiento de los acuerdos tomados en la -
P el EsTabo Conferencia Nacional de Procuracién de Justicia Hoja: 2 de 3

6. DIAGRAMA DE FLUJO.
OFICINA DE ENLACE UNIDAD ADMINISTRATIVA

Recepciona el acuerdo que se
deriva de la C.N.P.J.

v

Revisa el acuerdo y turna al area
administrativa que corresponde
para su debida atencion

v

Recibe el acuerdo y da
cumplimiento a las
disposiciones del mismo y
envia a la oficina de enlace su

respuesta
Supervisa que la unidad
administrativa de cumplimiento
al acuerdo, por lo que elabora 'y
envia respuesta al
requerimiento efectuado en el
acuerdo
ELABORO REVISO Y AUTORIZO
Encargado de la Oficina de Enlace Fiscal General del Estado
Mtro. Manuel Roman Delgado Arroyo Dr. Juan Manuel Herrera Campos
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San Francisco de Campeche, SEGUNDA SECCION )
Cam., Enero 12 de 2021 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO PAG. 65

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Version 2
Oficina de Enlace
F%ECAM MP-2201/14 Seguimiento de los acuerdos tomados en la .
P el EsTabo Conferencia Nacional de Procuracién de Justicia Hoja: 3 de 3
7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.
. FORMATOS O
RESPONSABLE | No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTOS
Recepciona el acuerdo de la Conferencia Nacional de .
1 L .. Escrito
. Procuracion de Justicia.
Oficina de Enlace - - — -
2 Revisa y turna al area administrativa que corresponde para
su debida atencion.
Unidad Recibe el acuerdo para dar cumplimento a las disposiciones -
L ) 3 ) . . Oficio
Administrativa del mismo y envia a la Oficina de Enlace para su respuesta.
Supervisa que la unidad administrativa de cumplimiento al
Oficina de Enlace 4 | acuerdo por lo que elabora y envia respuesta al Oficio
requerimiento efectuado en el acuerdo.
8. FORMATOS E INSTRUCTIVOS.
9. CONTROL DE CAMBIO.
. PAGINAS . FECHA DEL
REVISION AFECTADAS DESCRIPCION DEL CAMBIO CAMBIO

X/2020 Fiscalia General del Estado de Campeche 63



) SEGUNDA SECCION San Francisco de Campeche,
PAG. 66 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO  Cam., Enero 12 de 2021

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Version 2
Oficina de Enlace
IEGECAM MP-2201/15 Votacioén electronica de lineamientos acordados en la .
FISCALIA GENERAL . . .. .. HOJa. 1de3
DEL ESTADO Conferencia Nacional de Procuracion de Justicia

1. OBJETIVO.
Participar en la formulacién de propuestas de ordenamientos normativos en materia de procuracién de
justicia.
2. ALCANCE.

Este procedimiento inicia al momento en que la oficina de enlace recepciona a través de los medios
electrénicos la cédula de votacion electronica sobre algun lineamiento en materia de procuracion de
justicia, y concluye al momento en que se envia a través de medios electrénicos el formato de cédula de
votacion electrénica sobre los lineamientos debidamente votado por el Fiscal General.

3. RESPONSABILIDADES.

El Encargado de la Oficina de Enlace, es el responsable de que este procedimiento se elabore
correctamente.

El Fiscal General del Estado, es el responsable de la revision y autorizacion de este procedimiento.

4. MARCO JURIDICO.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado de Campeche.

Caédigo Nacional de Procedimientos Penales.

Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.

Cadigo Penal del Estado de Campeche.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Campeche.
Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Campeche.
Reglamento Interior de la Fiscalia General del Estado de Campeche.
Manual de Organizacion de la Fiscalia General del Estado de Campeche.
Estatus de la Conferencia Nacional de Procuracion de Justicia.

5. TERMINOLOGIA Y DEFINICIONES.
O.E: Oficina de Enlace
C.N.P.J: Conferencia Nacional de Procuracion de Justicia
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San Francisco de Campeche, SEGUNDA SECCION )
Cam., Enero 12 de 2021 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO PAG. 67

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Version 2
Oficina de Enlace
FGECAM MP-2201/15 Votacion electronica de lineamientos acordados en la .
FISCALIA GENERAL . . .. .. HOja. 2de3
DEL ESTADO Conferencia Nacional de Procuracion de Justicia

6. DIAGRAMA DE FLUJO.
OFICINA DE ENLACE FISCAL GENERAL

INICIO
v

Recepciona a través de
medios electronicos la cédula
de votacion electronica sobre
algun lineamiento en materia

de procuracion de justicia

tomadaenacuerdodela

asamblea plenariadela
C.N.P.J.

v

Revisa la version final de los
lineamientos y acuerda con
el Fiscal General para que

por medio de votacion
electréonica apruebe, rechace,
o se abstengarespecto a
dicho documento

v

Emite su voto en el formato
que se anexaen relaciéon a
los lineamientos e instruye a
la O.E. seanremitidosen
tiempoy formaala
secretaria técnicade la
C.N.P.J.

]

2

Envia a través de medios
electréonicos el formato de
cédula de votacion
electrénica sobre los
lineamientos debidamente
votado por el Fiscal General
a la Secretaria Técnica de la
C.N.P.J.

ST

ELABORO REVISO Y AUTORIZO
Encargado de la Oficina de Enlace Fiscal General del Estado

Mtro. Manuel Roman Delgado Arroyo Dr. Juan Manuel Herrera Campos
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) SEGUNDA SECCION San Francisco de Campeche,
PAG. 68 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO  Cam., Enero 12 de 2021

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Version 2
Oficina de Enlace
E MP-2201/15 Votacion electronica de lineamientos acordados en la .
T L ESTADG Conferencia Nacional de Procuracion de Justicia Hoja: 3 de 3
7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.
. FORMATOS O
RESPONSABLE | No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTOS
Recepciona a través de medios electrénicos la cédula de
votacion electrénica sobre algun lineamiento en materia de
1 procuracion de justicia tomada en acuerdo de la asamblea
plenaria de la Conferencia Nacional de Procuracion de
Oficina de Enlace Justicia.
Revisa la version final de los lineamientos y acuerda con el
2 Fiscal General para que por medio de votacién electrénica
apruebe, rechace, o se abstenga respecto a dicho
documento.
Emite su voto en el formato que se anexa en relacién a los
. lineamientos e instruye a la Oficina de Enlace sean remitidos
Fiscal General 3 - Y .
en tiempo y forma a la secretaria técnica de la Conferencia
Nacional de Procuracion de Justicia.
Envia a través de medios electrénicos el formato de cédula
- de votacion electronica sobre los lineamientos debidamente
Oficina de Enlace 4 . A
votado por el Fiscal General a la Secretaria Técnica de la
Conferencia Nacional de Procuracién de Justicia.
8. FORMATOS E INSTRUCTIVOS.
9. CONTROL DE CAMBIO.
. PAGINAS . FECHA DEL
REVISION AFECTADAS DESCRIPCION DEL CAMBIO CAMBIO
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San Francisco de Campeche, SEGUNDA SECCION )
Cam., Enero 12 de 2021 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO PAG. 69

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Version 2
Oficina de Comunicacion Social
F\fc?LE\?EﬁEZRdAL MP-2201/16 Elaborar comunicados de prensa Hoja: 1 de 3
1. OBJETIVO.

Organizar, coordinar y difundir en los medios masivos de comunicacién las actividades relevantes
de la Fiscalia General del Estado, para que la ciudadania esté comunicada e informada sobre las
acciones que realiza la institucion.

2. ALCANCE.

Este procedimiento inicia desde que se recepciona la documentacién, fotografias e imagenes electrénicas
para su publicacion, y concluye al momento en que se realiza la difusion del boletin y se envia a los
diversos medios de comunicacion.

3. RESPONSABILIDADES.
La Vice Fiscal General Adjunta, es la responsable de que este procedimiento se elabore correctamente.
El Fiscal General del Estado, es el responsable de la revision y autorizacion de este procedimiento.

4. MARCO JURIDICO.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado de Campeche.

Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Campeche.
Reglamento Interior de la Fiscalia General del Estado de Campeche.
Manual de Organizacion de la Fiscalia General del Estado de Campeche.

5. TERMINOLOGIA Y DEFINICIONES.
V.F.G.A: Vice Fiscal General Adjunta
0.C.S: Oficina de Comunicacién Social
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PAG. 70

SEGUNDA SECCION San Francisco de Campeche,
PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO  Cam., Enero 12 de 2021

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Version 2
Oficina de Comunicacién Social
F.ECS'LEEQmL MP-2201/16 Elaborar comunicados de prensa Hoja: 2 de 3
DEL ESTADO

6. DIAGRAMA DE FLUJO.

OFICINA DE COMUNICACION SOCIAL VICE FISCAL GENERAL ADJUNTA

INICIO

Recepcionala
documentacion, fotografias
e imagenes electronicas
para su publicacion

ol

Elabora el boletin parael
comunicado de prensa

v

Envia parasurevisiény
autorizaciéna la V.F.G.A

v

Recibe y revisa el contenido
del boletin

;Existen
observaciones
al boletin?

Remiteala O.C.S.
para su correccion

©)

Autoriza la difusion del
boletiny remite ala O.C.S.

v

Realiza la difusion del
boletiny envia el
comunicado alos medios
de comunicacion

FIN
ELABORO REVISO Y AUTORIZO
Vice Fiscal General Adjunta Fiscal General del Estado
Licda. Leonor del Rosario Cardenas Guerrero Dr. Juan Manuel Herrera Campos
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SEGUNDA SECCION
PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

San Francisco de Campeche,

Cam., Enero 12 de 2021 PAG. 71

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Version 2
Oficina de Comunicacion Social
F.ECE'LESQ!Q\L MP-2201/16 Elaborar comunicados de prensa Hoja: 3 de 3
DEL ESTADO
7. DESCRIPCION DEL PROCEODIMIENTO.
. FORMATOS O
RESPONSABLE | No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTOS
1 Recepciona la documentacion, fotografias e imagenes
Oficina de electronicas para su publicacion.
Comunicacién 2 | Elabora el boletin para el comunicado de prensa. Documento
Social 5 Envia para su revision y autorizacion a la Vice Fiscal General
Adjunta.
4 | Recibe y revisa el contenido del boletin.
5 De no existir observaciones al boletin, autoriza la difusion del
Vice Fiscal mismo y se remite a la Oficina de Comunicacién Social.
General Adjunta En caso de que exista alguna observacion al boletin, lo
6 | remite a la Oficina de Comunicacién Social para su
correccion.
Oflcm_a d?, Realiza la difusion del boletin y envia el comunicado a los
Comunicacién 7 . C Documento
. medios de comunicacion.
Social
8. FORMATOS E INSTRUCTIVOS.
9. CONTROL DE CAMBIO.
. PAGINAS . FECHA DEL
REVISION AFECTADAS DESCRIPCION DEL CAMBIO CAMBIO
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) SEGUNDA SECCION San Francisco de Campeche,
PAG. 72 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO  Cam., Enero 12 de 2021

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Versioén 2
Oficina de Comunicacién Social
FEECAM MP-2201/17 Cobertura y publicacion de las acciones y eventos )
FISCALIA GENERAL . HOja: 1de3
DEL ESTADO en redes sociales
1. OBJETIVO.

Dar a conocer a la poblacion en general, las acciones y eventos en los que participa el Titular, asi como el
personal de la Fiscalia General del Estado a través de la publicacion en redes sociales institucionales
(Twitter y Facebook).

2. ALCANCE.
Este procedimiento inicia cuando se recibe requerimiento de la oficina del Fiscal General para cobertura
de eventos, y concluye al momento en que se publica la informacion en las redes sociales de la Institucion.

3. RESPONSABILIDADES.
La Vice Fiscal General Adjunta, es la responsable de que este procedimiento se elabore correctamente.
El Fiscal General del Estado, es el responsable de la revision y autorizacion de este procedimiento.

4. MARCO JURIDICO.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado de Campeche.

Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Campeche.
Reglamento Interior de la Fiscalia General del Estado de Campeche.
Manual de Organizacion de la Fiscalia General del Estado de Campeche.

5. TERMINOLOGIA Y DEFINICIONES.
BANEERS: Formato publicitario en internet.
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San Francisco de Campeche, SEGUNDA SECCION

Cam., Enero 12 de 2021 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO PAG. 73

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Version 2
Oficina de Comunicacién Social
FNGECAM MP-2201/17 Cobertura y publicacién de las acciones y eventos )
FISCALIA GENERAL . HO]af 2de3
DEL ESTADO en redes sociales

6. DIAGRAMA DE FLUJO.
OFICINA DE COMUNICACION SOCIAL

INICIO

Recibe requerimiento de la
Oficina del Fiscal General
para cobertura de eventos

v

Determina el personal que
realizarala cobertura del
evento

v

Realiza la cobertura
mediante fotografias,
grabaciones o nota
informativa

v

Elabora boletines, mensajes
o en sucasobanners
institucionales que se

publicaran en las redes
sociales

v

Remiten parasurevisiony
aprobacioén ala Vice Fiscalia
General Adjunta

VICE FISCAL GENERAL ADJUNTA

v

Revisala informacién que se
va a publicary da el visto
bueno

|
Remiten para su revisiény

aprobacién ala Vice Fiscalia
General Adjunta

O

ELABORO
Vice Fiscal General Adjunta

REVISO Y AUTORIZO
Fiscal General del Estado

Licda. Leonor del Rosario Cardenas Guerrero Dr. Juan Manuel Herrera Campos
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PAG. 74

PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

SEGUNDA SECCION

San Francisco de Campeche,
Cam., Enero 12 de 2021

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS L
Versién 2
D Oficina de Comunicacion Social
HI;C?LESQEI:!\L MP-2201/17 Cobertura y publlcamorT de las acciones y eventos Hoja: 3 de 3
DEL ESTADO en redes sociales
7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.
. FORMATOS O
RESPONSABLE | No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTOS
1 Recibe requerimiento para la cobertura de eventos en los
que participe el titular o personal de la Institucion.
2 Determina el personal que realizara la cobertura de dicho
- evento.
Oficina de - - - - v
N Realiza la cobertura mediante fotografias, grabaciones o |Acervo Fotografico
Comunicacién 3 . . .
Social nota informativa. Grabaciones
4 Elabora boletines, mensajes o en su caso banners MBeTSt"’,‘Je
institucionales que se publicaran en las redes sociales. oetin
Nota Informativa
Remiten para su revisiéon y aprobacion a la Vice Fiscalia
5 .
General Adjunta.
Vice Fiscalia 6 Revisa la informacion que se va a publicar y da el visto
General Adjunta bueno.
Oficina de
Comunicacién 7 Publica la informacion en las redes sociales de la institucion.
Social

8. FORMATOS E INSTRUCTIVOS.

9. CONTROL DE CAMBIO.

PAGINAS . FECHA DEL
REVISION AFECTADAS DESCRIPCION DEL CAMBIO CAMBIO
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San Francisco de Campeche,
Cam., Enero 12 de 2021

SEGUNDA SECCION

PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

PAG. 75

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Version 2
Oficina de Comunicacion Social
FGECAM MP-2201/18 Elaboracion de sintesis informativa Hoja: 1 de 3
DEL ESTADO
1. OBJETIVO.

Supervisar y coordinar la elaboracion de la sintesis diaria de los periédicos, para detectar las notas
periodisticas referentes a temas relacionados con las actividades de la Fiscalia General del Estado.

2. ALCANCE.

Este procedimiento inicia desde el momento en que se reciben los periddicos se realiza la seleccién y
recorte de las notas periodisticas referentes a la Fiscalia General del Estado, y concluye al momento de
archivar la sintesis informativa para su respaldo.

3. RESPONSABILIDADES.

La Vice Fiscal General Adjunta, es la responsable de que este procedimiento se elabore correctamente.
El Fiscal General del Estado, es el responsable de la revisién y autorizacién de este procedimiento.

4. MARCO JURIDICO.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado de Campeche.

Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Campeche.
Reglamento Interior de la Fiscalia General del Estado de Campeche.
Manual de Organizacion de la Fiscalia General del Estado de Campeche.

5. TERMINOLOGIA Y DEFINICIONES.

FGECAM: Fiscalia General del Estado de Campeche.
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) SEGUNDA SECCION San Francisco de Campeche,
PAG. 76 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO  Cam., Enero 12 de 2021

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Version 2
Oficina de Comunicacion Social
FGECAM MP-2201/18 Elaboracion de sintesis informativa Hoja: 2 de 3
DEL ESTADO

6. DIAGRAMA DE FLUJO.
OFICINA DE COMUNICACION SOCIAL FISCAL GENERAL

Recibe los periddicos e iniciala
seleccidn yrecorte de las notas
periodisticas referentesala
FGECAM

v

Clasifica las notas periodisticas
de acuerdo ala informacion
relevante

v

Envia sintesis informativa ya
elaborada a la Oficina del
Fiscal General para aprobacion

v

Revisa, da lectura de las notas
periodisticas que obranenla
sintesis yotorga su visto bueno

v

Remite via correo electrénico la
sintesis informativa ya
digitalizada a los titulares de las
areas pertenecientesala
FGECAM parasu consulta

v

Archiva la sintesis informativa
parasurespaldo

FIN
ELABORO REVISO Y AUTORIZO
Vice Fiscal General Adjunta Fiscal General del Estado
Licda. Leonor del Rosario Cardenas Guerrero Dr. Juan Manuel Herrera Campos
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San Francisco de Campeche,
Cam., Enero 12 de 2021

SEGUNDA SECCION
PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

PAG. 77

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Version 2
Oficina de Comunicacion Social
oo oL MP-2201/18 Elaboracién de sintesis informativa Hoja: 3 de 3
DEL ESTADO
7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.
. FORMATOS O
RESPONSABLE | No. DESCRIPCION DE LA ACTVIDAD DOCUMENTOS
Recibe los periddicos e inicia la seleccién y recorte de las
1 | notas periodisticas referentes a la Fiscalia General del Periodicos
Oficina de Estado de Campeche.
Comunicacién 2 Clasifica las notas periodisticas de acuerdo a la informacion Sintesis
Social relevante y elabora sintesis. informativa
3 Envia sintesis informativa ya elaborada a la Oficina del Sintesis
Fiscal General para aprobacion. informativa
. Revisa, da lectura a las notas periodisticas que obran en la
Fiscal General 4 . - .
sintesis y otorga su visto bueno.
. Remite via correo electrénico la sintesis informativa ya
Of'c“'fa d‘?' 5 | digitalizada a los titulares de las areas pertenecientes a la
Comunicacion Fiscalia General del Estado de Campeche para su consulta.
Social . . . .
6 | Archiva la sintesis informativa para su respaldo.
8. FORMATOS E INSTRUCTIVOS.
9. CONTROL DE CAMBIO.
. PAGINAS . FECHA DEL
REVISION AFECTADAS DESCRIPCION DEL CAMBIO CAMBIO
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) SEGUNDA SECCION San Francisco de Campeche,
PAG. 78 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO  Cam., Enero 12 de 2021

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Versién 2
Oficina de Comunicacién Social
FGECAM MP-2201/19 Invitacion a los medios de comunicacion a conferencias L
FISCALIA GENERAL d HOja. 1de5
DEL ESTADO e prensa
1. OBJETIVO.

Coordinar las actividades relacionadas con la invitaciéon a los medios de comunicacion a conferencias de
prensa con el Fiscal General para difundir en medios masivos las tareas que realiza la Institucion.

2. ALCANCE.

Este procedimiento inicia cuando se recibe requerimiento de la oficina del Fiscal General para la invitacion
a los medios de comunicacion a conferencia de prensa, y concluye al momento que se realiza dicha
conferencia.

3. RESPONSABILIDADES.
La Vice Fiscal General Adjunta, es la responsable de que este procedimiento se realice correctamente.
El Fiscal General del Estado, es el responsable de la revision y autorizacion de este procedimiento.

4. MARCO JURIDICO.

Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Campeche.
Reglamento Interior de la Fiscalia General del Estado de Campeche.
Manual de Organizacion de la Fiscalia General del Estado de Campeche.

5. TERMINOLOGIA Y DEFINICIONES.
U.A: Unidad Administrativa
0.C.S: Oficina de Comunicacioén Social
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San Francisco de Campeche, SEGUNDA SECCION )
Cam., Enero 12 de 2021 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO PAG. 79

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Version 2

Oficina de Comunicacién Social

FGECAM MP-2201/19 Invitacién a los medios de comunicacion a conferencias .
de prensa Hoja: 2 de 5

FISCALIA GENERAL
DEL ESTADO

6. DIAGRAMA DE FLUJO.
OFICINA DE COMUNICACION UNIDAD ADMINISTRATIVA FISCAL GENERAL
SOCIAL

INICIO

Recibe solicitud para
convocar a los medios
de comunicacion,
analiza la informacion
deltema por tratar para
identificara que U.A.
corresponde

v

Solicita via telefénica,
correo electronico o de
maneraverbala la U.A
la informacion deltema
por tratar
I
v
Recibe solicitud, elabora
tarjeta informativa del
temayremiteala
o.c.s.
|

2
Recibe tarjeta
informativa del tema por
tratar para
proporcionarselas al
Fiscal General que dara
la conferencia

ol

Elabora comunicado de
prensaylo envia al
Fiscal General parasu
aprobacion

[

Recibe y revisa el
comunicadode
prensa

NO Indicalas
adecuaciones que
sevan a realizar

sobreeltemay
remiteala O.C.S.

SI @

Turna el comunicado
de prensaala
O.C.S. y autoriza se
invite a los medios
de comunicacion

¢Aprueba?

v

Envia invitacion a los
medios de
comunicacioén para
asistira conferencia de
prensayconfirmasu
asistencia

77
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) SEGUNDA SECCION San Francisco de Campeche,
PAG. 80 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO  Cam., Enero 12 de 2021

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Version 2
1 Oficina de Comunicacién Social
F.fcﬁﬁfgﬁ‘mL MP-2201/19 Invitacién a los medios de comunicacién a conferencias Hoia: 3 de 5
DEL ESTADO de prensa oja: e
OFICINA DE COMUNICACION UNIDAD ADMINISTRATIVA FISCAL GENERAL
SOCIAL
Elaboralistade
invitados parala
logisticadela
conferenciade prensa
v
Realiza los preparativos
parala conferenciade
prensa
[
v
Efectiia o lleva a cabola
conferencia de prensa
v
Atiende aquellos
requerimientos de los
medios de
comunicacion
v
Da porterminadala
conferenciade prensay
autoriza la difusién de la
mismaalaO.C.S.
|
v
Difunde o publica el
comunicado de prensa
en los diversos medios
de comunicaciényen
las redes oficiales dela
instituciéon
ELABORO REVISO Y AUTORIZO
Vice Fiscal General Adjunta Fiscal General del Estado
Licda. Leonor del Rosario Cardenas Guerrero Dr. Juan Manuel Herrera Campos
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SEGUNDA SECCION
PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

San Francisco de Campeche,

Cam., Enero 12 de 2021 PAG. 81

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Versién 2
Oficina de Comunicacion Social
IéGECAM MP-2201/19 Invitacién a los medios de comunicacion a conferencias .
FISCALIA GENERAL d HO]a. 4 de 5
DEL ESTADO e prensa
7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.
. FORMATOS O
RESPONSABLE | No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTOS
Recibe solicitud para convocar a los medios de
Oficina de 1 comunicacion, analiza la informacién del tema por tratar para Oficio
Comunicacién identificar a que Unidad Administrativa corresponde.
Social 5 Solicita via telefonica, correo electronico o de manera verbal Ofici
a la Unidad Administrativa la informacién del tema por tratar. iclo
Unidad 3 Recibe solicitud, elabora tarjeta informativa del tema y remite Ofici
Administrativa a la Oficina de Comunicacion Social. iclo
. Recibe tarjeta informativa del tema por tratar para
Oficina de 4 L ) ) .
R proporcionarselas al Fiscal General que dara la conferencia.
Comunicacion - - -
Social 5 Elabora comunicado de prensa y lo envia al Fiscal General
para su aprobacion.
6 | Recibe y revisa el comunicado de prensa.
7 | ¢Aprueba el comunicado de prensa?
No, indica las adecuaciones que se van a realizar sobre el
Fiscal General 8 | tema a tratar para el comunicado de prensa y remite a la
Oficina de Comunicacién Social.
Si, turna el comunicado de prensa a la Oficina de
9 | Comunicacion Social y autoriza se invite a los medios de
comunicacion.
10 Envia invitacién a los medios de comunicacién para asistir a
Oficina de conferen(l:la de p.rer?sa y confirma su ’asllstenCIa. .
Comunicacién 11 Elabora lista de invitados para la logistica de la conferencia
Social de prensa.
12 | Realiza los preparativos para la conferencia de prensa.
13 | Efectla o lleva a cabo la conferencia de prensa.
Atiende aquellos requerimientos de los medios de
Fiscal General 14 comunicacion.
15 Da por terminada la conferencia de prensa y autoriza la
difusién de la misma a la Oficina de Comunicacién Social.
Oficina de Difunde o publica el comunicado de prensa en los diversos
Comunicacion 16 | medios de comunicacion y en las redes oficiales de la
Social institucion.
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) SEGUNDA SECCION San Francisco de Campeche,
PAG. 82 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO  Cam., Enero 12 de 2021

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Version 2
Oficina de Comunicacién Social
FEECAM MP-2201/19 Invitacién a los medios de comunicacién a conferencias .
FISCALIA GENERAL d HOJa. 5de 5
DEL ESTADO e prensa
8. FORMATOS E INSTRUCTIVOS.
9. CONTROL DE CAMBIO.
" PAGINAS . FECHA DEL
REVISION AFECTADAS DESCRIPCION DEL CAMBIO CAMBIO
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San Francisco de Campeche,
Cam., Enero 12 de 2021

SEGUNDA SECCION

PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

PAG. 83

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Version 2
Oficina de Comunicacién Social
F.ECCA;LEEQEI:L MP-2201/20 Solicitud de entrevista con medios de comunicacién Hoja: 1 de 3
1. OBJETIVO.

Coordinar las actividades relacionadas con la atencién de solicitudes hechas por medios de comunicacion
para la realizacion de entrevistas con el Fiscal General.

2. ALCANCE.

Este procedimiento inicia cuando se recibe requerimiento de la oficina del Fiscal General para la atencién
de solicitudes de entrevistas hechas por medios de comunicacion, y concluye al momento que se realiza

dicha entrevista.

3. RESPONSABILIDADES.

La Vice Fiscal General Adjunta, es la responsable de que este procedimiento se realice correctamente.
El Fiscal General del Estado, es el responsable de la revision y autorizacion de este procedimiento.

4. MARCO JURIDICO.

Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Campeche.
Reglamento Interior de la Fiscalia General del Estado de Campeche.
Manual de Organizacion de la Fiscalia General del Estado de Campeche.

5. TERMINOLOGIA Y DEFINICIONES.
0.C.S: Oficina de Comunicacioén Social

X/2020 Fiscalia General del Estado de Campeche
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) SEGUNDA SECCION San Francisco de Campeche,
PAG. 84 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO  Cam., Enero 12 de 2021

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Version 2
Oficina de Comunicacion Social
F.fciEgEﬁ‘;L MP-2201/20 Solicitud de entrevista con medios de comunicacion |Hoja: 2 de 3
DEL ESTAD
6. DIAGRAMA DE FLUJO.
OFICINA DE COMUNICACION FISCAL GENERAL MEDIOS DE COMUNICACION

SOCIAL

Recibe o atiende
solicitud de medios de
comunicacion para
entrevistay requisita el
tema por tratar

v

Comunica la solicitud de
entrevista al Fiscal
General asi como del
tema a tratar para que
conceda la entrevista

v

Recibe la solicitud de
entrevistay analizala
peticion

Indicaala O.C.S.
que no se llevara

¢(Aprueba

entrevista? acabola
entrevista
Indicaala O.C.S.
informe al medio de
comunicacion la fecha,
hora, duraciény por qué
medio se realizarala
entrevista
T
2
Informa al medio de
comunicacion sila
entrevista se llevaraa
cabo o no
L
v
Realiza la entrevista de
acuerdo al tema solicitado

|

v

Archiva
tarjetas
informativas
ELABORO REVISO Y AUTORIZO
Vice Fiscal General Adjunta Fiscal General del Estado
Licda. Leonor del Rosario Cardenas Guerrero Dr. Juan Manuel Herrera Campos
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SEGUNDA SECCION
PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

San Francisco de Campeche,

Cam., Enero 12 de 2021 PAG. 85

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Version 2
Oficina de Comunicacion Social
F.IS:SLE?Q{:!\L MP-2201/20 Solicitud de entrevista con medios de comunicacién |Hoja: 3 de 3
7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.
. FORMATOS O
RESPONSABLE | No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTOS
. Recibe o atiende solicitud de medios de comunicacion para -
Oficina de 1 : L Oficio
g entrevista y requisita el tema por tratar.
Comunicacion - — - - -
. Comunica la solicitud de entrevista al Fiscal General asi -
Social 2 ; Oficio
como del tema a tratar para que conceda la entrevista.
3 | Recibe la solicitud de entrevista y analiza la peticion.
4 | ¢Aprueba la entrevista?
. No, indica a la Oficina de Comunicaciéon Social que no se
Fiscal General 5 . )
llevara a cabo la entrevista.
Si, indica a la Oficina de Comunicacién Social informe al
6 | medio de comunicacion la fecha, hora, duracién y por qué
medio se realizara la entrevista.
Oficina de Informa al medio de comunicacion si la entrevista se llevara
Comunicacion 7 | acabo o no, la fecha, hora, duracién de la misma y el medio Oficio
Social por el que se realizara la entrevista.
Medlgs dfe, 8 | Realiza la entrevista de acuerdo al tema solicitado.
comunicacién
Oficina de
Comunicacién 9 | Archiva tarjetas informativas de la entrevista.
Social
8. FORMATOS E INSTRUCTIVOS.
9. CONTROL DE CAMBIO.
. PAGINAS " FECHA DEL
REVISION AFECTADAS DESCRIPCION DEL CAMBIO CAMBIO
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) SEGUNDA SECCION San Francisco de Campeche,
PAG. 86 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO  Cam., Enero 12 de 2021

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Version 2
Unidad de Inteligencia Financiera y Econémica
IEGECAM MP-2201/21 Solicitud de tramite ante la Unidad de Inteligencia -
FISCALIA GENERAL . . . HOja. 1deb5
DEL ESTADO Financiera y Economica
1. OBJETIVO.

Establecer el procedimiento que debe seguir la Unidad de Inteligencia Financiera y Econémica cuando se
requiera su intervencion como auxiliar o coadyuvante en la investigacion y persecucion de delitos de indole
patrimonial, como delitos de operaciones con recursos de procedencia ilicita, financiamiento al terrorismo
y los relacionados con éstos, asi como hechos de corrupcion contra el servicio publico cometidos por
servidores publicos y/o por particulares.

2. ALCANCE.
Este procedimiento inicia al momento en que la Unidad de Inteligencia Financiera y Econémica recibe la
solicitud de intervencién, y concluye cuando se agota la investigacion correspondiente.

3. RESPONSABILIDADES.

La o el Agente del Ministerio Publico adscrito a la Unidad de Inteligencia Financiera y Econémica, es el
responsable de que este procedimiento se elabore correctamente.

El Vice Fiscal General Encargado de la Unidad de Inteligencia Financiera y Econémica, es el responsable
de revision de este procedimiento.

El Fiscal General del Estado, sera el responsable de autorizar este procedimiento.

4. MARCO JURIDICO.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado de Campeche.

Cédigo Nacional de Procedimientos Penales.

Ley Federal para la Prevencion e Identificacion de Operaciones con Recursos de Procedencia ilicita.
Ley Nacional de Extincién de Dominio

Cadigo Penal del Estado de Campeche.

Ley para la Administracién de Bienes Asegurados, Decomisados o Abandonados del Estado de
Campeche.

Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Campeche.

Reglamento Interior de la Fiscalia General del Estado de Campeche.

Manual de Organizacién de la Fiscalia General del Estado de Campeche.

5. TERMINOLOGIA Y DEFINICIONES.

U.L.F.E: Unidad de Inteligencia Financiera y Econdémica
A.E.I: Agencia Estatal de Investigaciones

I.P.P: Instituciones Publicas o Privadas

1.S.P: Instituto de Servicios Periciales
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San Francisco de Campeche, SEGUNDA SECCION )
Cam., Enero 12 de 2021 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO PAG. 87

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Versién 2
Unidad de Inteligencia Financiera y Econ