PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

ORGANO DEL GOBIERNO CONSTITUCIONAL DEL ESTADO DE CAMPECHE

FRANQUEO PAGADO PUBLICACION PERIODICA PERMISO No. 0110762 CARACTERISTICAS 111182816 AUTORIZADO POR SEPOMEX

SEGUNDA SECCION

LAS LEYES, DECRETOS Y DEMAS DISPOSICIONES OFICIALES OBLIGAN POR EL SOLO
HECHO DE PUBLICARSE EN ESTE PERIODICO

CUARTA EPOCA Directora San Francisco de Campeche, Cam.
Ao VIl No. 1604 Lic. Matiana del Carmen Torres Lopez Martes 18 de Enero de 2022

SECCION ADMINISTRATIVA

CINTHYA GELITZI VELAZQUEZ RIVERA, Presidente Municipal de Seybaplaya, Estado de
Campeche, en cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 1°., 115 fracciones |, parrafo primero,
Il, parrafo primero y Ill de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 102, 105, 106,
108, 115 de la Constitucion Politica del Estado de Campeche; 2°, 20, 21, 27, 31, 58 fraccion lll, 59,
60, 69 fracciones |, I, XIl y XXII, 71, 73 fracciones Ill, IV y XI, 103 fracciones | y XVII, 106 fraccion
VIl y 186 de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Campeche; 6, 27 Y 39 del Bando de
Buen Gobierno del Municipio de Seybaplaya y 5, 8, 10, 15 y 22 fracciones IV, IX, X del
Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Seybaplaya y demas normatividad aplicable
a los ciudadanos y autoridades del Municipio de Seybaplaya para su publicacion y debida
observancia; hago saber:

Que el H. Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya, en su Segunda Sesién Ordinaria de
Cabildo, celebrada el dia 30 de noviembre de 2021, aprobd y expidio el siguiente:

ACUERDO NUMERO 023

RELATIVO AL INFORME FINANCIERO Y CONTABLE DE LA TESORERIA MUNICIPAL
CORRESPONDIENTE AL MES DE OCTUBRE DEL EJERCICIO 2021.

A).- Que en su oportunidad el titular de la Tesoreria del Municipio de Seybaplaya correspondiente
a la administracion municipal del periodo 2021-2024 presentdé ante la Secretaria del H.
Ayuntamiento, la solicitud de una iniciativa con proyecto de acuerdo para ser turnada a Sesién de
Cabildo de conformidad a lo dispuesto por el articulo 124 fraccion XVI de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Campeche.

B).- Que dicha iniciativa en lo conducente dispuso:

“... me permito solicitarle se incluya en el orden del dia de la préxima sesion de
Cabildo a realizarse, el informe de caréacter financiero y contable de la
Tesoreria Municipal, correspondiente al mes de OCTUBRE DEL ANO 2021,
para su analisis y aprobacién de conformidad a lo establecido por el articulo
149 de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Campeche...”.

C).- Que en este sentido se propuso a los integrantes del H. Ayuntamiento del Municipio de
Seybaplaya emitir el presente Acuerdo conforme a los siguientes

CONSIDERANDOS
l.- Que este H. Ayuntamiento es legalmente competente para conocer y dictaminar en el presente
asunto, conforme a lo preceptuado por los articulos 124 Fraccion XVI y 149 de la Ley Organica de
los Municipios del Estado de Campeche.
Il.- Del texto de la iniciativa de acuerdo, se advierte que el propdsito de la Titular de la Tesoreria

del Municipio de Seybaplaya, consiste en que el Cabildo someta a su consideracion, la aprobacion
del estado financiero y contable, correspondiente al mes de OCTUBRE DEL ANO 2021, a saber:
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CONCEPTO

ACTIVO

Activo
Circulante

Efectivo y
Equivalentes
Derechos a
Recibir
Efectivo o
Equivalentes
Derechos a
Recibir Bienes
o Servicios
Inventarios

Almacenes

Estimacion por
Pérdida o
Deterioro de
Activos
Circulantes
Otros Activos
Circulantes

Total de
Activos
Circulantes

Activo No
Circulante

Inversiones
Financieras a
Largo Plazo
Derechos a
Recibir
Efectivo o
Equivalentes a
Largo Plazo
Bienes
Inmuebles,
Infraestructura

y
Construcciones

MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA, CAMPECHE
Estado de Situacion Financiera
Al 31 de octubre de 2021 y 2020

Aino
2021 2020

14,876,901 -276,670
1 0
1,339,391 0
0 0

0 0

0 0

0 0
16,216,292 -276,670
0 0

0 0
10,188,351 0

(Pesos)
CONCEPTO

PASIVO

Pasivo Circulante

Cuentas por Pagar a Corto
Plazo

Documentos por Pagar a
Corto Plazo

Porcién a Corto Plazo de la
Deuda Publica a Largo Plazo

Titulos y Valores a Corto
Plazo

Pasivos Diferidos a Corto
Plazo

Fondos y Bienes de
Terceros en Garantia y/o
Administracién a Corto Plazo

Provisiones a Corto Plazo

Otros Pasivos a Corto Plazo

Total de Pasivos
Circulantes

Pasivo No Circulante
Cuentas por Pagar a Largo
Plazo

Documentos por Pagar a
Largo Plazo

Deuda Publica a Largo Plazo

Aino
2021 2020

242,167 0
0 0
0 0
0 0

57,124 -271,137

0 0
0 0
0 0

299,291 -271,137

0 0
0 0
0 0
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Ano

CONCEPTO

2021
en Proceso
Bienes
Muebles
Activos
Intangibles

3,451,279

382,000

Depreciacion, 0
Deterioro y

Amortizacion

Acumulada de

Bienes

Activos 0
Diferidos

Estimacion por 0
Pérdida o

Deterioro de

Activos no

Circulantes

Otros Activos 0
no Circulantes

Total de
Activos No
Circulantes

14,021,629

Total del
Activo

30,237,922

2020

-276,670

Aino

CONCEPTO 2021

Pasivos Diferidos a Largo 0
Plazo

Fondos y Bienes de 0
Terceros en Garantia y/o en
Administracién a Largo

Plazo

Provisiones a Largo Plazo 0

Total de Pasivos No 0
Circulantes

Total del Pasivo 299,291

HACIENDA PUBLICA/
PATRIMONIO

Hacienda 0
Puablica/Patrimonio
Contribuido

Aportaciones

Donaciones de Capital
Actualizacion de la Hacienda
Publica / Patrimonio

[eNeNe]

Hacienda
Publica/Patrimonio
Generado

29,938,631

Resultados del Ejercicio
(Ahorro / Desahorro)
Resultados de Ejercicios 0
Anteriores

Revaluos 0
Reservas 0
Rectificaciones de 0
Resultados de Ejercicios

Anteriores

29,938,631

Exceso o Insuficiencia en 0

2020

-271,137

[eNeNe]

o oo
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CONCEPTO Sie CONCEPTO LA

2021 2020 2021 2020
la Actualizacion de la
Hacienda
Publica/Patrimonio

Resultado por Posicién 0 0
Monetaria

Resultado por Tenencia de 0 0
Activos no Monetarios

Total Hacienda Publica/ 29,938,631 0
Patrimonio

Total del Pasivo y 30,237,922 -271,137
Hacienda Publica /

Patrimonio

Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados Financieros y sus Notas son
razonablemente correctos y responsabilidad del emisor.

CP. FATIMA ISABEL ORTEGA OLIVARES C. LILIA ELENA GOMEZ PEREZ
TESORERA DEL H. AYUNTAMIENTO DE SINDICA DEL H. AYUNTAMIENTO DE
SEYBAPLAYA SEYBAPLAYA

LIC.CINTHYA GELITZI VELAZQUEZ RIVERA
PRESIDENTA DEL H. AYUNTAMIENTO DE SEYBAPLAYA
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MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA, CAMPECHE
Estado de Actividades
Del 1 de Enero al 31 de Octubre de 2021 y 2020 (Pesos)

Concepto 2021 2020
INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS
Ingresos de la Gestion 2,610,742 0
Impuestos 1,502,722 0
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social 0 0
Contribuciones de Mejoras 0 0
Derechos 1,056,356 0
Productos 4,866 0
Aprovechamientos 16,149 0
Ingresos por Venta de Bienes y Prestacion de Servicios 30,650 0
Participaciones, Aportaciones, Convenios, Incentivos Derivados de 55,413,720 0

la Colaboracion Fiscal, Fondos Distintos de Aportaciones,
Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones, y
Pensiones y Jubilaciones

Aportaciones, Transferencias, Asignaciones, Subsidios y

Subvenciones, y Pensiones y Jubilaciones

Aportaciones, Transferencias, Asignaciones, Subsidios y

Subvenciones, y Pensiones y Jubilaciones

Participaciones, Aportaciones, Convenios, Incentivos Derivados de la 55,229,908 0
Colaboracion Fiscal, Fondos Distintos de Aportaciones

Aportaciones, Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones,

y Pensiones y Jubilaciones

Aportaciones, Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones,

y Pensiones y Jubilaciones

Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones, y Pensiones y 183,812 0
Jubilaciones

0 0
Otros Ingresos y Beneficios
Ingresos Financieros 0 0
Incremento por Variacién de Inventarios 0 0
Disminucién del Exceso de Estimaciones por Pérdida o Deterioro u 0 0
Obsolescencia
Disminucién del Exceso de Provisiones 0 0
Otros Ingresos y Beneficios Varios 0 0
Total de Ingresos y Otros Beneficios 58,024,462 0
GASTOS Y OTRAS PERDIDAS
Gastos de Funcionamiento 28,017,055 0
Servicios Personales 12,375,520 0
Materiales y Suministros 2,843,634 0
Servicios Generales 12,797,901 0
Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas 68,776 0
Transferencias Internas y Asignaciones al Sector Publico 19,142 0
Transferencias al Resto del Sector Publico 37,434 0
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Concepto 2021 2020
Subsidios y Subvenciones 0
Ayudas Sociales 12,200
Pensiones y Jubilaciones
Transferencias a Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos
Transferencias a la Seguridad Social
Donativos
Transferencias al Exterior
Participaciones y Aportaciones
Participaciones
Aportaciones
Convenios
Intereses, Comisiones y Otros Gastos de la Deuda Publica
Intereses de la Deuda Publica
Comisiones de la Deuda Publica
Gastos de la Deuda Publica
Costo por Coberturas
Apoyos Financieros
Otros Gastos y Pérdidas Extraordinarias

Estimaciones, Depreciaciones, Deterioros, Obsolescencia y
Amortizaciones
Provisiones

O 0O OO O 0O 0O 00000 oo o oo
O O OO O O OO0 00O 0O 0O 0o OoO o oo

o O
o o

Disminucién de Inventarios

Aumento por Insuficiencia de Estimaciones por Pérdida o Deterioro y
Obsolescencia
Aumento por Insuficiencia de Provisiones

Otros Gastos

o
o

Inversién Publica

Inversion Publica no Capitalizable
Total de Gastos y Otras Pérdidas 28,085,831
Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro) 29,938,631

Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados Financieros y sus Notas son
razonablemente correctos y responsabilidad del emisor.

o o O o
©Q © ©O © O O

CP. FATIMA ISABEL ORTEGA OLIVARES C. LILIA ELENA GOMEZ PEREZ
TESORERA DEL H. AYUNTAMIENTO SINDICA DEL H. AYUNTAMIENTO
DE SEYBAPLAYA DE SEYBAPLAYA

LIC. CINTHYA GELITZI VELAZQUEZ RIVERA
PRESIDENTA DEL H. AYUNTAMIETO
DE SEYBAPLAYA
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MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA, CAMPECHE
Estado de Cambios en la Situacién Financiera
Del 1 de Enero al 31 de Octubre de 2021

(Pesos)

Concepto Origen  Aplicacién
ACTIVO 0 30,514,592
Activo Circulante 0 16,492,962
Efectivo y Equivalentes 0 15,153,571
Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes 0 1
Derechos a Recibir Bienes o Servicios 0 1,339,391
Inventarios 0 0
Almacenes 0 0
Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos Circulantes 0 0
Otros Activos Circulantes 0 0
Activo No Circulante 0 14,021,629
Inversiones Financieras a Largo Plazo 0 0
Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a Largo Plazo 0 0
Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en Proceso 0 10,188,351
Bienes Muebles 0 3,451,279
Activos Intangibles 0 382,000
Depreciacion, Deterioro y Amortizaciéon Acumulada de Bienes 0 0
Activos Diferidos 0 0
Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos no Circulantes 0 0
Otros Activos no Circulantes 0 0
PASIVO 570,427 0
Pasivo Circulante 570,427 0
Cuentas por Pagar a Corto Plazo 242,167 0
Documentos por Pagar a Corto Plazo 0 0
Porcion a Corto Plazo de la Deuda Publica a Largo Plazo 0 0
Titulos y Valores a Corto Plazo 0 0
Pasivos Diferidos a Corto Plazo 328,261 0
Fondos y Bienes de Terceros en Garantia y/o Administracién a Corto Plazo 0 0
Provisiones a Corto Plazo 0 0
Otros Pasivos a Corto Plazo 0 0
Pasivo No Circulante 0 0
Cuentas por Pagar a Largo Plazo 0
Documentos por Pagar a Largo Plazo 0
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Concepto Origen  Aplicacion
Deuda Publica a Largo Plazo 0 0
Pasivos Diferidos a Largo Plazo 0 0
Fondos y Bienes de Terceros en Garantia y/o en Administracién a Largo 0 0
Plazo
Provisiones a Largo Plazo 0 0
HACIENDA PUBLICA/ PATRIMONIO 29,938,631 0
Hacienda Publica/Patrimonio Contribuido 0 0
Aportaciones 0 0
Donaciones de Capital 0 0
Actualizacion de la Hacienda Publica / Patrimonio 0 0
Hacienda Publica/Patrimonio Generado 29,938,631 0
Resultados del Ejercicio (Ahorro / Desahorro) 29,938,631 0
Resultados de Ejercicios Anteriores 0 0
Revallos 0 0
Reservas 0 0
Rectificaciones de Resultados de Ejercicios Anteriores 0 0
Exceso o Insuficiencia en la Actualizacién de la Hacienda 0 0

Publica/Patrimonio

Resultado por Posicién Monetaria
Resultado por Tenencia de Activos no Monetarios

Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados Financieros y sus Notas son
razonablemente correctos y responsabilidad del emisor

CP. FATIMA ISABEL ORTEGA OLIVARES C. LILIA ELENA GOMEZ PEREZ
TESORERA DEL H. AYUNTAMIENTO SINDICA DEL H. AYUNTAMIENTO
DE SEYBAPLAYA DE SEYBAPLAYA

LIC. CINTHYA GELITZI VELAZQUEZ RIVERA
PRESIDENTA DEL H. AYUNTAMIETO
DE SEYBAPLAYA
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MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA, CAMPECHE
Estado de Flujos de Efectivo
Del 1 de Enero al 31 de Octubre de 2021 y 2020

(Pesos)
Concepto 2021 2020 |
Flujos de Efectivo de las Actividades de Operacion
Origen 58,024,462 0
Impuestos 1,602,722 0
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social 0 0
Contribuciones de mejoras 0 0
Derechos 1,056,356 0
Productos 4,866 0
Aprovechamientos 16,149 0
Ingresos por Venta de Bienes y Prestacién de Servicios 30,650 0
Participaciones, Aportaciones, Convenios, Incentivos 55,229,908 0
Derivados de la Colaboracion Fiscal y Fondos Distintos de
Aportaciones
Aportaciones
Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones, y 183,812 0
Pensiones y Jubilaciones
Otros Origenes de Operacién 0 0
Aplicacion 29,125,932 0
Servicios Personales 12,375,520 0
Materiales y Suministros 2,843,634 0
Servicios Generales 12,753,799 0
Transferencias Internas y Asignaciones al Sector Publico 19,142 0
Transferencias al resto del Sector Publico 37,434 0
Subsidios y Subvenciones 0 0
Ayudas Sociales 12,200 0
Pensiones y Jubilaciones 0 0
Transferencias a Fideicomisos, Mandatos y Contratos 0 0
Analogos
Transferencias a la Seguridad Social 0 0
Donativos 0 0
Transferencias al Exterior 0 0
Participaciones 0 0
Aportaciones 0 0
Convenios 0 0
Otras Aplicaciones de Operacion 1,084,203 0
Flujos Netos de Efectivo por Actividades de Operacion 28,898,530 0
Flujos de Efectivo de las Actividades de Inversion
Origen 0 0
Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en 0 0
Proceso
Bienes Muebles 0 0
Otros Origenes de Inversion 0 0
Aplicacion 14,021,629 0
Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en 10,188,351 0
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Concepto 2021 2020 \
Proceso
Bienes Muebles 3,451,279 0
Otras Aplicaciones de Inversion 382,000 0
Flujos Netos de Efectivo por Actividades de Inversion - 1]
14,021,629

Flujo de Efectivo de las Actividades de Financiamiento
Origen 0 0
Endeudamiento Neto 0 0
Interno 0 0
Externo 0 0
Otros Origenes de Financiamiento 0 0
Aplicacion 0 0
Servicios de la Deuda 0 0
Interno 0 0
Externo 0 0
Otras Aplicaciones de Financiamiento 0 0
Flujos netos de Efectivo por Actividades de Financiamiento 0 0
Incremento/Disminucion Neta en el Efectivo y Equivalentes al Efectivo 14,876,901 0
Efectivo y Equivalentes al Efectivo al inicio del Ejercicio -276,670 0
Efectivo y Equivalentes al Efectivo al final del Ejercicio 14,600,231 0

Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados Financieros y sus Notas son
razonablemente correctos y responsabilidad del emisor

CP. FATIMA ISABEL ORTEGA OLIVARES C. LILIA ELENA GOMEZ PEREZ
TESORERA DEL H. AYUNTAMIENTO SINDICA DEL H. AYUNTAMIENTO
DE SEYBAPLAYA DE SEYBAPLAYA

LIC. CINTHYA GELITZI VELAZQUEZ RIVERA
PRESIDENTA DEL H. AYUNTAMIETO
DE SEYBAPLAYA
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H. AYUNTAMIENTO DE SEYBAPLAYA
NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS POR LOS EJERCICIOS FISCALES TERMINADOS AL
31 DE OCTUBRE DE 2021 Y 2020
Gubernamental, los entes publicos deberan acompafar notas a los estados financieros cuyos
rubros asi lo requieran teniendo presente los postulados de revelacion suficiente e importancia
relativa con la finalidad, que la informacién sea de mayor utilidad para los usuarios.
A continuacién, se presentan los tres tipos de notas que acomparian a los estados, a saber:
a) Notas de desglose;
b) Notas de memoria (cuentas de orden), y
c) Notas de gestion administrativa.

a) NOTAS DE DESGLOSE
1) NOTAS AL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA (ESF)
ACTIVO:
ESF-01.- EFECTIVO Y EQUIVALENTES
A continuacién, se relacionan las cuentas que integran el rubro de efectivo y equivalentes:

El saldo de la cuenta al 31 de octubre de 2021 y 2021 se integra como sigue:
Concepto 2021 2020

Efectivo $0.00 -$ 276,670.00
Bancos/tesoreria $ 14,876,900.60 $0.00
Bancos/dependencias y otros $0.00 $0.00
Inversiones temporales (hasta 3

meses) $0.00 $0.00
Fondos con afectacion especifica $0.00 $0.00
Depdsitos de fondos de terceros en

garantia y/o administracién $0.00 $0.00
Otros efectivos y equivalentes $0.00 $0.00
| Suma $ 14,876,900.60 $0.00

BANCOS:

La cuenta de Bancos se integra de la siguiente manera y representa el monto de efectivo
disponible propiedad de ENTE/INSTITUTO, en instituciones bancarias.

Su importe se integra por:

Banco Importe ‘

CTA.- 0116344992 Ingresos Propios 2021 $172,407.99
CTA.- 0116391230 Nomina 2021 $.28
CTA.- 0116345093 F.A.l.S.M 2021 $ 4,496,144.59
CTA.- 0116369510 Apoyo a Juntas, Comisarias y

Agencias 2021 $1.62
cta.- 0116344755 Participaciones en Ingresos

Federales 2021 $5,141,404.52
CTA.- 1800018163-6 Predial 2021 $1,525,514.80
CTA.- 18000181471-1 Fortamun 2021 $2,484,413.28
CTA.- 1800018178-9 F.O.P.E.T $1,057,013.52
L sme $14,876,900.60

DEPOSITO DE FONDOS CON TERCEROS EN GARANTIA Y/O ADMINISTRACION:

La cuenta de Fondo de terceros en garantia y/o administracién no presenta saldos ni movimientos
al 31 de octubre de 2021

INVERSIONES TEMPORALES:

Representa el monto de efectivo invertido por ENTE/INSTITUTO, la cual se efectia a plazos que
van de inversion a la vista hasta 90 dias, su importe se integra por:

Banco Importe
Fondos de inversién $0.00
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Pagarés de inversion

$0.00

$0.00

La cuenta de inversiones temporales no presenta saldo, ni movimientos al 31 de octubre 2021
FONDOS DE AFECTACION ESPECIFICA:

Representan el monto de los fondos con afectacion especifica que deben financiar determinados

gastos o actividades.
Banco

Fondo Destinado a Operaciones no
Recurrentes

Suma ‘
La cuenta de Fondo Destinado a Operaciones no Recurrentes no presenta saldo, ni movimientos al

31 de octubre 2021

OTROS EFECTIVOS Y EQUIVALENTES:
La cuenta de otros efectivos y equivalentes no presenta saldos ni movimientos al 31 de octubre

2021

ESF-02.- DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO Y EQUIVALENTES:

El saldo de esta cuenta al 31 de octubre de 2021

2020 se integra como sigue:

Concepto

Concepto

Inversiones financieras de corto plazo $0.00 $0.00
Cuentas por cobrar a corto plazo $0.00 $0.00
Deudores diversos por cobrar a corto plazo $1.29 $0.00
Ingresos por recuperar a corto plazo $0.00 $0.00
Deudores por anticipos de la tesoreria a corto plazo $0.00 $0.00
Préstamos otorgados a corto plazo $0.00 $0.00
Otros derechos a recibir efectivo o equivalentes a corto
plazo $0.00 $0.00
$1.29 $0.00

Documentos por cobrar a largo plazo $0.00 $0.00
Deudores diversos a largo plazo $0.00 $0.00
Ingresos por recuperar a largo plazo $0.00 $0.00
Préstamos otorgados a largo plazo $0.00 $0.00
Otros derechos a recibir efectivo o $0.00 $0.00
equivalentes a largo plazo

$0.00 $0.00
INGRESOS POR RECUPERAR A CORTO PLAZO

Concepto 2021 | 2020 \

Impuestos por Cobrar $0.00 $0.00
Contribuciones de Mejoras por
Cobrar $0.00 $0.00
Derechos por Cobrar $0.00 $0.00
Productos por Cobrar $0.00 $0.00
Aprovechamientos por Cobrar $0.00 $0.00
Deudores Fiscales por Cobrar en
Parcialidades $0.00 $0.00
Deudores por Cobrar con
Resolucion Judicial Fiscal Definitiva $0.00 $0.00
Deudores Morosos por Cobrar por $0.00 $0.00

H. Ayuntamiento de Seybaplaya |[Pagina 19 de 42



) SEGUNDA SECCION San Francisco de Campeche,
PAG. 20 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO  Cam., Enero 18 de 2022

Incumplimientos Fiscales

Otras Contribuciones por Cobrar $0.00 $0.00
¢ $0.00 $0.00

Los ingresos por recuperar a corto plazo, no tienen ningun juicio, no presentan ninguna antigiiedad
mayor a la sefiala, y hay factibilidad de cobro, y se integran por:

ESF-03.- DERECHOS A RECIBIR BIENES O SERVICIOS:

Concepto 2021 2020

Anticipo a proveedores por adquisicion de $0.00 $0.00

bienes y prestacion de servicios a corto

plazo

Anticipo a proveedores por adquisicion de $0.00 $0.00

bienes inmuebles y muebles a corto plazo

Anticipo a proveedores por adquisicion de $0.00 $0.00

bienes intangibles a corto plazo

Anticipo a contratistas por obras publicas a $0.00

corto plazo $ 1,339,390.52

Otros derechos a recibir bienes o servicios

a corto plazo $0.00 $0.00
Total $ 1,339,390.52 $0.00
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ESF-04.- BIENES DISPONIBLES PARA SU TRASNFORMACION O CONSUMO
(INVENTARIOS):
Al 31 de octubre de 2021 no existen bienes disponibles para su transformaciéon o consumo

Concepto 2021 2020 Sistema de Método de Cambio de = Cambio
costeo valuacion sistema [« [}
método
Inventario de
mercancias para
venta
Inventario de $0.00| $0.00 NA N/A N/A N/A
mercancias
terminadas
Inventario de $0.00| $0.00|N/A N/A N/A N/A
mercancias  en
proceso de
elaboracién
Inventario de $0.00| $0.00|N/A N/A N/A N/A
materias primas,
materiales y
suministros para
produccion
Bienes en $0.00| $0.00|N/A N/A N/A N/A
transito

ESF-05.- ALMACEN:
Al 31 de octubre de 2021 no existen Almacenes

Concepto 2021 2020 Método de Cambio de
valuacion método
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Almacén de materiales vy
suministros de consumo

$0.00

$0.00 | N/A

N/A

ESF-06.- FIDEICOMISOS, MANDATOS Y CONTRATOS ANALOGOS:

Concepto

2020

Tipo Caracteristicas

significativas

Inversiones a largo plazo $0.00 $0.00 |N/A N/A
Titulos y valores a largo plazo $0.00 $0.00 |N/A N/A
Fideicomisos, mandatos y contratos $0.00 $0.00 | N/A N/A
analogos

Participaciones y aportaciones de $0.00 $0.00 | N/A N/A
capital

Se informa que el H. Ayuntamiento de Seybaplaya, al 31 de octubre de 2021 no registré dentro de
su contabilidad fideicomiso alguno, por lo consiguiente no cuenta con inversiones financieras que

consideren fideicomisos.

ESF-07.- PARTICIPACIONES Y APORTACIONES DE CAPITAL:
Al 31 de octubre de 2021, el H. Ayuntamiento de Seybaplaya no registré en su sistema contable
operaciones de participacion y aportaciones de capital.

ACTIVO NO CIRCULANTE:

ESF-08.- BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES

Bienes Muebles e Inmuebles

El saldo de esta cuenta al 31 de octubre de 2021

2020 se integra como sigue:

Concepto 2020 Caracteristicas significativas

Terrenos $0.00 $0.00 | N/A

Viviendas $0.00 $0.00 | N/A

Edificios no habitacionales $0.00 $0.00 | N/A

Infraestructura $0.00 $0.00 | N/A

Construcciones en proceso en bienes | $10,188,350.78 $ 0.00 | Obras en proceso que se aplicaran

de dominio publico a inversién publica no capitalizable
una vez terminadas y cuenten con
su acta de entrega recepcion

Construcciones en proceso en bienes $0.00 $0.00 | N/A

propios

Otros bienes inmuebles $0.00 $0.00 | N/A

Mobiliario y equipo de administracion $3,442,265.37 $ 0.00 | Adquisiciones:
21/07/2021 - $2,493,933.01
25/08/2021 - $101,233.66
25/08/2021 - $847,098.70

Mobiliario y equipo educacional vy $0.00 $0.00 | N/A

recreativo

Equipo e instrumental médico y de $0.00 $0.00 | N/A

laboratorio

Vehiculos y equipo de transporte $0.00 $0.00 | N/A
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Concepto

2020 Caracteristicas significativas

Equipo de defensa y seguridad $0.00 $0.00 | N/A

Magquinaria, otros equipos y $9,013.20 $ 0.00 | Adquisicion:
herramientas 01/09/2021 - $9,013.20
Colecciones, obras de arte y objetos $0.00 $0.00 | N/A

valiosos

Activos biologicos $0.00 $0.00 | N/A

Depreciacion acumulada y del ejercicio
Depreciacion acumulada
Concepto

2021

2020

Caracteristicas

significativas

Depreciacion acumulada de bienes

inmuebles

Depreciacion acumulada de infraestructura $0.00 $0.00
Depreciacion acumulada de bienes muebles $0.00 $0.00
Deterioro acumulado de activos biolégicos $0.00 $0.00

Depreciacion del ejercicio
Concepto Método de
depreciacion

Depreciacion
acumulada de
bienes inmuebles

Tasa de

depreciacion

Criterios de
aplicacion

Caracteristicas
significativas

Depreciacion $0.00 N/A
acumulada de

infraestructura

N/A

N/A

N/A

Depreciacion $0.00 |N/A
acumulada de

bienes muebles

N/A

N/A

N/A

Deterioro $0.00 N/A
acumulado de

activos bioldgicos

N/A

N/A

N/A

ESF-09.- INTANGIBLES Y DIFERIDOS

Concepto

Software

El saldo de esta cuenta al 31 de octubre de 2021

$ 382,000

2020 se integra como sigue:

$0.00

Caracteristicas
significativas

configuracién,

13/08/2021 -Implementacion,

adaptacion,
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carga inicial de datos,
capacitacion  al  personal
usuario 'y utilizacién del
sistema informatico para el
control de ingresos
municipales mediante
tecnologia web.

Patentes, marcas y derechos $0.00 $0.00 | N/A

Concesiones y franquicias $0.00 $0.00 | N/A

Licencias $0.00 $0.00 | N/A

Oftros activos intangibles $0.00 $0.00 | N/A

Estudios, formulacion y $0.00 $0.00 | N/A

evaluacion de proyectos

Derechos sobre bienes en $0.00 $0.00 | N/A

régimen de arrendamiento

financiero

Gastos pagados por adelantado $0.00 $0.00 | N/A

a largo plazo

Anticipos a largo plazo $0.00 $0.00 | N/A

Beneficios al retiro de empleados $0.00 $0.00 | N/A

pagados por adelantado

Otros activos diferidos $0.00 $0.00 | N/A

Amortizacion del ejercicio y amortizacién acumulada
Concepto Caracteristicas

significativas
Amortizacion acumulada de activos $0.00 $0.00 N/A
intangibles

Concepto 2021 | Tasa

Amortizacion acumulada de activos $0.00 N/A
intangibles

ESF-10.- ESTIMACIONES Y DETERIOROS:
El saldo de esta cuenta al 31 de octubre de 2021 y 2020 se integra como sigue:
Concepto 2021 2020 Caracteristicas significativas

Estimaciones para cuentas $0.00 $0.00 N/A
incobrables por derechos a recibir
efectivo o equivalentes

Estimacién  por  deterioro de $0.00 $0.00 N/A
inventarios
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Concepto

Estimaciones por pérdida de cuentas
incobrables de documentos por
cobrar a largo plazo

2020

$0.00

$0.00

Caracteristicas significativas

Estimaciones por pérdida de cuentas
incobrables de deudores diversos
por cobrar a largo plazo

$0.00

$0.00

N/A

Estimaciones por pérdida de cuentas
incobrables de ingresos por cobrar a
largo plazo

$0.00

$0.00

N/A

Estimaciones por pérdida de cuentas
incobrables de préstamos otorgados
a largo plazo

$0.00

$0.00

N/A

Estimaciones por pérdida de otras
cuentas incobrables a largo plazo

$0.00

$0.00

N/A

ESF-11.- OTROS ACTIVOS
El saldo de esta cuenta al 31 de octubre de 2021
Concepto

2020

2020 se integra como sigue:

Caracteristicas
significativas

Valores en garantia

Bienes en garantia (excluye depositos de $0.00 $0.00 N/A
fondos)

Bienes derivados de embargos, $0.00 $0.00 N/A
decomisos, aseguramientos y dacién en

pago

Adquisicién con fondos de terceros $0.00 $0.00 N/A

Concepto

Caracteristicas

significativas

Bienes en concesion $0.00 $0.00 N/A
Bienes en arrendamiento financiero $0.00 $0.00 N/A
Bienes en comodato $0.00 $0.00 N/A

Al 31 de octubre de 2021 no existen Otros Activos
PASIVO:
El saldo de esta cuenta al 31 de octubre de 2021 y 2020 se integra como sigue:

Concepto
Pasivo circulante

$ 299,290.75

-$ 271,136.60
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$0.00

Pasivo no circulante $0.00
Suma de Pasivo $299,290.75

$(271,136.60)

PASIVO CIRCULANTE:

El saldo de esta cuenta al 31 de octubre de 2021 y 2020 se integra como sigue:

Concepto \ Importe \
Cuentas por pagar a corto plazo $242,166.75
Servicios personales por pagar a corto plazo $0.00
Proveedores por pagar a corto plazo $0.00
$0.00
Contratistas por obras publicas por pagar a corto plazo
Transferencias otorgadas por pagar a corto plazo $0.00
Retenciones y contribuciones por pagar a corto plazo $242,166.75
Documentos por pagar a corto plazo $0.00
Porcién a corto plazo de la deuda publica a largo plazo $0.00
Titulos y valores a corto plazo $0.00
Pasivos diferidos a corto plazo $ 57,124.00
Ingresos cobrados por adelantado a corto plazo $57,124.00
Fondos y bienes de terceros en garantia y/o administracion a corto plazo $0.00
Provisiones a corto plazo $0.00
Otros pasivos a corto plazo $ 0.00

SUMA PASIVO CIRCULANTE

Concepto
Fondos y bienes de terceros en garantia y/o administracién a corto plazo

$ 299,290.75

Importe ‘
$0.00

Fondos y bienes de terceros en garantia y/o administracion a largo plazo

$0.00

$0.00

Al 31 de octubre de 2021 no existen Fondos y bienes de terceros en garantia y/o administracién a

corto plazo y largo plazo
PASIVO NO CIRCULANTE

Concepto ‘ 2020

Cuentas por pagar a largo plazo $0.00
Documentos por pagar a largo plazo $0.00
Deuda publica a largo plazo $0.00
Pasivos diferidos a largo plazo $0.00
Fondos y bienes de terceros en garantia y/o administracion a
largo plazo $0.00
Provisiones a largo plazo $0.00
Suma de Pasivos a Largo Plazo $ 0.00

El H. Ayuntamiento de Seybaplaya no presenta pasivos circulantes al 31 de octubre de 2021.

II) NOTAS AL ESTADO DE ACTIVIDADES (EA)
EA-01.- INGRESOS DE GESTION:
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CUENTA CONCEPTO
4110 Impuesto
4120 Cuotas y aportaciones
4140 Derechos
4150 Productos de tipo corriente
4160 Aprovechamiento de tipo corriente
4170 Ingresos por venta de bienes y prestacion de

servicios

Total Ingresos de gestion

2021

$1,502,721.76
$0.00
$1,056,355.55
$4,866.39

$16,148.51
$30,650.00

$2,610,742.25

EA-02.- PARTICIPACIONES, APORTACIONES, CONVENIOS, INCENTIVOS DERIVADOS DE

LA COOLABORACION FISCAL, FONDOS

DISTINTOS

DE APORTACIONES,

TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOSS Y SUBVENCIONES, Y PENSIONES Y

JUBILACIONES:
Concepto |
PARTICIPACIONES

Importe
$29,016,635.99

Subtotal Participaciones

$ 29,016,635.99

APORTACIONES

$24,926,170.00

Subtotal Aportaciones

$24,926,170.00

CONVENIOS $0.00
Subtotal Convenios $0.00

INCENTIVOS DERIVADOS DE LA COLABORACION FISCAL $230,300.63
Subtotal Incentivos Derivados de la Colaboracion Fiscal $ 230,300.63

FONDOS DISTINTOS DE APORTACIONES

$1,056,801.36

Subtotal Fondos Distintos de Aportaciones

$ 1,056,801.36

TRANSFERENCIAS Y ASIGNACIONES $183,812.00
Subtotal Transferencias y Asignaciones $183,812.00

SUBSIDIOS Y SUBVENCIONES $0.00
Subtotal Transferencias y Asignaciones $0.00

PENSIONES Y JUBILACIONES $0.00
Subtotal Pensiones y Jubilaciones $0.00

Total \ $55,413,719.98

EA-03.- OTROS INGRESOS Y BENEFICIOS:

Se informa que al 31 de octubre de 2021 el H. Ayuntamiento de Seybaplaya no registrd

operaciones en el rubro de otros ingresos.
EA-04.- GASTOS Y OTRAS PERDIDAS:

Cuenta Nombre 2021 ‘ %
5100 GASTOS DE FUNCIONAMIENTO: $28,017,055.14 99.76
5110 Servicios personales $12,375,519.95 44.06
5120 Materiales y suministros $2,843,633.84 10.12
5130 Servicios generales $12,797,901.35 45.57
5200 TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y $68,776.08 0.24

OTRAS AYUDAS
5210 Transferencias internas y asignaciones al sector publico $19,142.25 0.07
5220 Trasferencias al resto del sector publico $37,433.83 0.13
5240 Ayudas sociales $12,200.00 0
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5250 Pensiones y jubilaciones $0.00 0
5280 Donativos $0.00 0
5310 Participaciones, aportaciones y convenios $0.00 0
5410 Intereses de la deuda publica $0.00 0
5590 Otros gastos $0.00 0
5610 Inversion publica no capitalizable $0.00 0
5510 Estimaciones, depreciaciones y deterioros $0.00 0

Concepto Importe
Servicios personales $12,375,519.95
Materiales y $2,843,633.84

suministros

Servicios generales $12,797,901.35

Caracteristicas significativas

Asignaciones destinadas a remuneraciones del
personal al servicio de los entes publicos, tales
como: sueldos, salarios, dietas, honorarios
asimilables al salario, prestaciones y gastos de
seguridad social, obligaciones laborales y otras
prestaciones derivadas de una relacion laboral;
pudiendo ser de caracter permanente o
transitorio.

Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda
clase de insumos y suministros requeridos para la
prestacion de bienes vy servicios para el
desempenio de las actividades administrativas.
Asignaciones destinadas a cubrir el costo de todo
tipo de servicios que se contraten con particulares
o instituciones del propio sector publico; asi como
los servicios oficiales requeridos para el
desemperfio de actividades vinculadas con la
funcion publica.

Ill) NOTAS AL ESTADO DE VARIACION EN LA HACIENDA PUBLICA (VHP):
ESTADO DE LA VARIACION EN LA HACIENDA PUBLICA:

VHP-01.- PATRIMONIO CONTRIBUIDO:

El saldo de esta cuenta al 31 de octubre de 2021

CUENTA
Resultado del ejercicio (ahorro/desahorro)
Resultado del ejercicio de afios anteriores
Revaluos

Rectificaciones de Resultados de Ejercicios
Anteriores
TOTAL

2020 se integra como sigue:

2021 2020 VARIACION
$29,938,631 $0.00 $29,938,631
$0.00 $0.00 $0.00
$0.00 $0.00 $0.00
$0.00 $0.00 $0.00
$29,938,631 $0.00 $29,938,631

La cuenta de Resultado del Ejercicio representa el AHORRO/DESAHORRO obtenido al mes de

octubre de 2021, siendo de naturaleza acreedora, obtenido en este ejercicio fiscal un AHORRO

acumulado por la cantidad de $29,938,631 (Son: veintinueve mil novecientos treinta y ocho

seiscientos treinta y uno 00/100 M.N)

IV) NOTAS AL ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO:

EFE-01.- EFECTIVO Y EQUIVALENTE:

El saldo de esta cuenta al 31 de octubre de 2021 y 2020 se integra como sigue:
CUENTA 2021 2020

Efectivo en bancos - Tesoreria $14,876,900.60 $0.00

VARIACION
$14,876,900.60
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Efectivo en bancos — Dependencia $0.00 $0.00 $0.00
Depdsitos de Fondos de Terceros en $0.00 $0.00 $0.00
Garantia y/o
Otros Efectivos y Equivalentes $0.00 $0.00 $0.00
Inversiones temporales $0.00 $0.00 $0.00
$14,876,900.60 $0.00 $14,876,900.60

La cuenta de EFECTIVO Y EQUIVALENTES refleja el saldo de las diferentes cuentas bancarias de
los recursos federales y participaciones depositadas del 31 de octubre de 2021.

EFE-02 CONCILIACION DE LOS FLUJOS DE EFECTIVO NETOS DE LAS ACTIVIDADES DE
OPERACION Y LOS SALDOS DE RESULTADOS DEL EJERCICIO (AHORRO/DESAHORRO):

Concepto ‘ 2021 2020

Resultados del Ejercicio Ahorro/Desahorro $29,938,631 $29,938,631
Movimientos de partidas (o rubros) que no afectan al $0.00 $0.00
efectivo

Depreciacion $0.00 $0.00

Amortizacion $0.00 $0.00

Incrementos en las provisiones $0.00 $0.00

Incremento en inversiones producido por revaluaciéon $0.00 $0.00

Ganancia/pérdida en venta de bienes muebles, $0.00 $0.00

inmuebles e intangibles

Incremento en cuentas por cobrar $0.00 $0.00
Flujos de Efectivo Netos de las Actividades de $29,938,631 $29,938,631
Operacion

V) CONCILIACION ENTRE LOS INGRESOS PRESUPUESTARIOS Y CONTABLES, ASI COMO
ENTRE LOS EGRESOS PRESUPUESTARIOS Y LOS GASTOS CONTABLES
MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA, CAMPECHE
Conciliacion entre los Ingresos Presupuestarios y Contables
Correspondiente del 1 de Enero al 31 de Octubre de 2021

(Cifras en pesos)

1. Ingresos Presupuestarios $58,024,462
2. Mas ingresos contables no presupuestarios $0.00 |
2.1 Ingresos Financieros $0.00
2.2 Incremento por Variacion de Inventarios
2.3 Disminucién del exceso de estimaciones por pérdida o deterioro u $0.00
obsolescencia )
2.4 Disminucion del exceso de provisiones $0.00
2.5 Oftros ingresos y beneficios varios $0.00
2.6 Otros ingresos contables no presupuestarios $0.00
$0.00|
3. Menos ingresos presupuestarios no contables
3.1 Aprovechamientos Patrimoniales $0.00
3.2 Ingresos derivados de financiamientos $0.00
3.3 Otros Ingresos presupuestarios no contables $0.00
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MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA, CAMPECHE
Conciliacion entre los Egresos Presupuestarios y los Gastos Contables

Correspondiente del 1 de Enero al 31 de Octubre de 2021

1. Total de egresos presupuestarios $42,107,461 \
2. Menos egresos presupuestarios no contables $14,021,629 \
2.1 Materias Primas y Materiales de Produccioén y $0.00
Comercializacion )
2.2 Materiales y Suministros $0.00
2.3 Mobiliario y Equipo de Administracion 3,442,265
2.4 Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo $0.00
2.5 Equipo e Instrumental Médico y de Laboratorio $0.00
2.6 Vehiculos y Equipo de Transporte $0.00
2.7 Equipo de Defensa y Seguridad $0.00
2.8 Maquinaria, Otros Equipos y Herramientas $9,013
2.9 Activos Biolégicos $0.00
2.10 Bienes Inmuebles $0.00
2.11 Activos Intangibles $382,000
2.12 Obra Publica en Bienes de Dominio Publico $10,188,351
2.13 Obra Publica en Bienes Propios $0.00
2.14 Acciones y Participaciones de Capital $0.00
2.15 Compra de Titulos y Valores $0.00
2.16 Concesién de Préstamos $0.00
2.17 Inversiones en Fideicomisos, Mandatos y Otros
Analogos
2.18 Provisiones para Contingencias y Otras Erogaciones
Especiales
2.19 Amortizacion de la Deuda Publica
2.20 Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores (ADEFAS)
2.21 Otros Egresos Presupuestales No Contables $0.00
3. Mas Gastos Contables No Presupuestarios $0.00 |
3.1 Estimaciones, Depreciaciones, Deterioros, $0.00
Obsolescencia y Amortizaciones
3.2 Provisiones $0.00
3.3 Disminucion de inventarios $0.00
3.4 Aumento por insuficiencia de estimaciones por pérdida o $0.00
deterioro u obsolescencia
3.5 Aumento por insuficiencia de provisiones $0.00
3.6 Otros Gastos $0.00
3.7 Otros Gastos Contables No Presupuestales $0.00

4. Total de Gasto Contable $28,085,831 \
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NOTAS DE MEMORIA (NM):
CUENTAS DE ORDEN CONTABLES Y PRESUPUESTARIAS:
NM-01.-CUENTAS DE ORDEN CONTABLE:
VALORES:
Al 31 de octubre de 2021 en las cuentas de orden contable no existieron valores a registrar
EMISION DE OBLIGACIONES:
Al 31 de octubre de 2021 en las cuentas de orden contable no existe emisién de obligaciones a
registrar ]
AVALES Y GARANTIAS:
Al 31 de octubre de 2021 en las cuentas de orden contable no existen avales y garantias por
registrar.
JUICIOS:
Al 31 de octubre esta en proceso la determinacion de los juicios.
CONTRATOS PARA INVERSION MEDIANTE PROYECTOS PARA PRESTACION DE
SERVICIOS (PPS) Y SIMILARES:
Al 31 de octubre de 2021 en las cuentas de orden contable no existieron contratos para inversion
mediante proyectos de prestacion de servicios y similares.
BIENES EN CONCESION O EN COMODATO:
Al 31 de octubre de 2021 en las cuentas de orden contable no existen bienes en concesién o en
comodato.
BIENES ARQUEOLOGICOS, ARTISTICOS E HISTORICOS:
Al 31 de octubre de 2021 en las cuentas de orden contable no cuenta con bienes arqueoldgicos,
artisticos e historicos
NM-02.-CUENTAS DE ORDEN PRESUPUESTARIAS:

CUENTAS DE ORDEN PRESUPUESTARIAS DE 2021 2020
INGRESOS
LEY DE INGRESOS
LEY DE INGRESOS ESTIMADA $60,188,640.00 $0.00
LEY DE INGRESOS POR EJECUTAR $2,524,988.77 $0.00
MODIFICACIONES A LA LEY DE INGRESOS $360,811.00 $0.00
ESTIMADA
LEY DE INGRESOS DEVENGADA $58,024,462.23 $0.00
LEY DE INGRESOS RECAUDADA $58,024,462.23
CUENTAS DE ORDEN PRESUPUESTARIAS DE 2021
EGRESOS
PRESUPUESTO DE EGRESOS
PRESUPUESTO DE EGRESOS APROBADO $60,188,640.00 $0.00
PRESUPUESTO DE EGRESOS POR EJERCER $11,793,198.16 -$5,533.40
MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO DE $360,811.00 $0.00
EGRESOS APROBADO
PRESUPUESTO DE EGRESOS $48,635,912.86 $0.00
COMPROMETIDO
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO $42,107,460.57 $0.00
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO $42,063,358.57 $0.00
PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO $42,063,358.57 $5,533.40

Estas cuentas representan la Ley de Ingresos y Presupuesto de Egresos al mes de octubre del
ejercicio fiscal 2021, con sus respectivas modificaciones al cierre del mismo
1. LOS VALORES EN CUSTODIA DE INSTRUMENTOS PRESTADOS A FORMADORES
DE MERCADO E INSTRUMENTOS DE CREDITO RECIBIDOS EN GARANTIA DE LOS
FORMADORES DE MERCADO U OTROS
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Al 31 de octubre de 2021 no se cuentan con valores en custodia de instrumentos prestados
a formadores de mercado e instrumentos de crédito recibidos en garantia de los
formadores de mercado u otros.

2. POR TIPO DE EMISION DE INSTRUMENTO: MONTO, TASA'Y VENCIMIENTO
Al 31 de octubre de 2021 al no contar con valores en custodia de instrumentos prestados a
formadores de mercado e instrumentos de crédito recibidos en garantia de los formadores
de mercado no se tiene un monto, tasa y vencimiento de los mismos, por lo que dicha
cuenta de orden tiene un saldo en cero.

3. LOS CONTRATOS FIRMADOS DE CONTRUCCIONES POR TIPO DE CONTRATO
Al 31 de octubre del ejercicio fiscal 2021 se encuentran firmados los siguientes contratos
por obras.

4. AVANCE QUE SE REGISTRA EN LAS CUENTAS DE ORDEN
PRESUPUESTARIAS, PREVIO AL CIERRE PRESUPUESTARIO DE
CADA PERIODO QUE SE REPORTE.

Al 31 de octubre se presenta el avance que se registra en las cuentas de orden

presupuestarias
LEY DE INGRESOS
LEY DE INGRESOS ESTIMADA $60,188,640.00
LEY DE INGRESOS POR EJECUTAR $2,524,988.77
MODIFICACIONES A LA LEY DE INGRESOS ESTIMADA $360,811.00
LEY DE INGRESOS DEVENGADA $58,024,462.23
LEY DE INGRESOS RECAUDADA $58,024,462.23
PRESUPUESTO DE EGRESOS
PRESUPUESTO DE EGRESOS APROBADO $60,188,640.00
PRESUPUESTO DE EGRESOS POR EJERCER $11,793,198.16
MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO DE EGRESOS $360,811.00
APROBADO
PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO $48,635,912.86
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO $42,107,460.57
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO $42,063,358.57
PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO $42,063,358.57
No. PROCEDIMIENTO MONTO
CONCURSO DE OBRA Y/O ACCION CONTRATISTA CONTRATADO
ADJUDICACION TOTAL
FISM 2021
2 SEYBAPLAYA INVITACION CONTRUCCION DE MATERIALES, $ 2, 498,500.50
DOP-FISM- CUANDO MENOS CALLE 29, BARRIO OBRAS Y
INV-07-2021 TRES DE GUADALUPE. SERVICIOS DE
LOCALIDAD: CAMPECHE, S.A DE
SEYBAPLAYA, C.V.
MUNICIPIO:
SEYBAPLAYA,
ESTADO:
CAMPECHE

3 SEYBAPLAYA INVITACION CONSTRUCCION DE SOLUCIONES $ 1,196,529.12
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N

. No.
CONCURSO
DOP-FISM-
INV-06-2021

SEYBAPLAYA
DOP-FISM-
AD-09-2021

SEYBAPLAYA
DOP-FISM-
AD-02-2021

SEYBAPLAYA
DOP-FISM-
AD-03-2021

SEYBAPLAYA
DOP-FISM-
AD-04-2021

SEYBAPLAYA
DOP-FISM-
AD-05-2021

PROCEDIMIENTO
DE
CUANDO MENOS
TRES

ADJUDICACION
DIRECTA

ADJUDICACION
DIRECTA

ADJUDICACION
DIRECTA

ADJUDICACION
DIRECTA

ADJUDICACION
DIRECTA

OBRA Y/O ACCION
CALLE 16, SAN
ISIDRO, LOCALIDAD:
SEYBAPLAYA,
MUNICIPIO:
SEYBAPLAYA,
ESTADO:
CAMPECHE
CONSTRUCCION
CALLE NUEVA
HALTUNCHEN,
LOCALIDAD:
HALTUNCHEN,
MUNICIPIO:
SEYBAPLAYA,
ESTADO:
CAMPECHE
CONSTRUCCION DE
CUARTOS DE
BANOS Y
BIODIGESTOR.
LOCALIDAD:
HALTUCHEN,
MUNICIPIO:
SEYBAPLAYA,
ESTADO:
CAMPECHE
CONSTRUCCION DE
CUARTOS DE BANO
EN LA COMUNIDAD
DE XKEULIL,
LOCALIDAD:
XKELULI,
MUNICIPIO:
SEYBAPLAYA,
ESTADO:
CAMPECHE
CONTRUCCION DE
CUARTOS DE BANO
EN LA LOCALIDAD
DE SEYBAPLAYA,
LOCALIDAD:
SEYBAPLAYA,
MUNICIPIO:
SEYBAPLAYA,
ESTADO:
CAMPECHE
CONSTRUCCION DE
CUARTOS DE BANO
EN VILLAMADERO.
LOCALIDAD:
VILLAMADERO,

CONTRATISTA
INTEGRALES
ARGAL S ADEC.V

SUMINISTROS Y
CONSTRUCCIONES
EN LA REGION S.A
DE C.V.

JUAN MANUEL
GUTIERRES
CUEVAS

JOEL ENRIQUE
CANUL BE

GLORIA MARIA EL
CARMEN DZUL
NOH

MIKHAIL
ALEXANDER
HERNANDEZ

VILLEGAS

MONTO
CONTRATADO

$339,512.70

$ 649,850.72

$ 349,264.75

$ 649,896.09

$489,543.15
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No. PROCEDIMIENTO MONTO
CONCURSO DE OBRA Y/O ACCION CONTRATISTA CONTRATADO
MUNICIPIO:
SEYBAPLAYA,
ESTADO:
CAMPECHE
SEYBAPLAYA INVITACION AMPLIACION DEL JORGE CARLOS $1,799,000.50
DOP-FISM- ~ CUANDO MENOS CENTRO DE SALUD. MEJIA ORTEGA
INV-09-2021 TRES LOCALIDAD:
VILLAMADERO,
MUNICIPIO:
SEYBAPLAYA,
ESTADO:
CAMPECHE

NOTAS DE GESTION ADMINISTRATIVA (NGA):

NGA-01.- INTRODUCCION:
El registro de las operaciones y la preparacion de los informes financieros en el H. Ayuntamiento
de Seybaplaya, se llevan a cabo con principios de Contabilidad Gubernamental emitidos por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico en coordinacion con la Secretaria de Contraloria y
Desarrollo administrativo asi como la Ley Organica de la Funcién Publica de los Municipios, la Ley
Organica de la Administracion Publica del Estado de Campeche, la Ley de Control Presupuestal y
Gasto Publico del Estado y ademas que le son relativas. Dichos principios reconocen la base de
registro de costo histérico original no incorporado los efectos de la inflacion de acuerdo al Boletin
B-10 emito por el Instituto Mexicano de Contadores Publicos, A.C.
NGA-02.- PANORAMA ECONOMICO Y FINANCIERO:

a) Ley de ingresos y Presupuesto de Egresos:

En cumplimiento al articulo 107 fracciones Ill y IV de la Ley Organica de los Municipios del
Estado de Campeche, el H. Comité Municipal de Seybaplaya formulé y envio al H. Congreso
del Estado para su aprobacién, su iniciativa de Ley de Ingresos 2021 misma que fue publicada
en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado, y publicé su Presupuesto Anual de Egresos
2021 y el H. Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya le dio seguimiento a la Ley de Ingresos
y al Presupuesto de Egresos del ejercicio fiscal 2021 a partir de 1 de octubre.

b) Ley de Ingresos

En el H. Comité Municipal de Seybaplaya para el ejercicio fiscal 2021 pretende recaudar
originalmente en su Ley de Ingresos Estimada $60,188,640.00 (Son: Sesenta millones ciento
ochenta y ocho mil seiscientos cuarenta pesos 00/100 M.N.).

1. Ingresos propios

El H. Comité Municipal de Seybaplaya, obtiene ingresos propios provenientes de diversos
gravamenes establecidos en la Ley de Ingresos Municipal y en la Ley de Hacienda de los
Municipios del Estado de Campeche

Para el ejercicio fiscal 2021, se consider6 obtener ingresos propios por la cantidad de
$7,544,827.00 (Son: Siete millones quinientos cuarenta y cuatro mil ochocientos veintiséis
pesos 00/100 M.N.).

2. Ingresos por participaciones estatales

El H. Comité Municipal de Seybaplaya, percibe por conducto del Gobierno del Estado de
Campeche participaciones ordinarias y extraordinarias, presupuestandose para el ejercicio
fiscal 2021 la cantidad $20,868,841.00 (Son: Veinte millones ochocientos sesenta y ocho mil
ochocientos cuarenta y un pesos 00/100 M.N.)
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3. Ingresos por Aportaciones Federales, Convenios, Transferencias, Asignaciones,
Subsidios y Otras Ayudas e Ingresos derivados de Financiamientos.

El H. Comité Municipal de Seybaplaya, a través de la Ley de Coordinacién Fiscal, recibe por
conducto del Gobierno del Estado de Campeche Fondos Federales provenientes de los
recursos del Ramo 33, Convenios, Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas e
Ingresos derivados de financiamientos considerandose en la Ley de Ingresos 2021 obtener la
cantidad $30,774,973.00 (Son: Treinta y un millones setecientos setenta y cuatro mil
novecientos setenta y tres pesos 00/100 M.N.)

c) Presupuesto de Egresos

El H. Comité Municipal de Seybaplaya, elabora su presupuesto con base a la Ley de Ingresos,
mismo que fue aprobado y publicado en el Periédico Oficial del Gobierno de Estado. Para el
ejercicio fiscal 2021 el Presupuesto de Egresos Aprobado es por la cantidad $60,188,640.00
(Son: Sesenta millones ciento ochenta y ocho mil seiscientos cuarenta pesos 00/100 M.N.)
NGA-03 AUTORIZACION E HISTORIA:
El Municipio de Seybaplaya, fue creado por decreto de fecha 26 de abril del afio dos mil
diecinueve, publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Campeche de fecha 26 de
abril del mismo afio. En la actualidad tiene personalidad y patrimonio propio y como objetivo la
administracion de los recursos propios generados de la recaudacion por aplicacion de leyes que lo
facultan, de participaciones obtenidas del Gobierno del Estado y los provenientes de recursos
federales a través del Convenio de Coordinacion Fiscal.
NGA-04 ORGANIZACION Y OBJETIVO SOCIAL:
El municipio de Seybaplaya, al momento de su creacion, tiene como objetivo principal mejorar la
calidad de vida de los habitantes del municipio mediante acciones, obras y servicios, asi como la
de permitir un gobierno democratico que coadyube a la integracion de los mismos.
El Municipio de Seybaplaya fue inscrito por el H. Comité Municipal al Registro Federal de
Contribuyentes de la forma siguiente:
Regimenes:

Fecha Inicio Fecha Fin
Personas Morales con Fines no Lucrativos 01/01/2021

Obligaciones:

Descripcion de la Obligacion Descripcion Vencimiento Fecha Inicio Fecha Fin
Declaracion Informativa El dia 17 del mes siguiente 01/01/2021
mensual de Proveedores a aquél al que corresponda
Entero de retenciones A mas tardar el dia 17 del 01/01/2021
mensuales de ISR por sueldos mes inmediato
y salarios posterior al periodo que
corresponda.

Dentro del marco de organizacion politica y administrativa el H. Comité Municipal Seybaplaya se
encontraba integrado de la siguiente manera al 30 de septiembre de 2021:
a) 1 (uno) Presidente Municipal, 4 (cuatro) Regidores, 1 (uno) Sindico de Hacienda, que fue el
cuerpo colegiado deliberante y autonomo.

b) 1 (uno) Secretario Municipal,1 (uno) Tesorero Municipal y 5 (cinco) Directores, servidores

publicos nombrados por el H. Cabildo.

Dentro del marco de organizacion politica y administrativa H. Ayuntamiento de Seybaplaya se
encuentra integrado de la siguiente manera a partir del 1 de octubre de 2021:
Principal cambio por eleccién popular
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Cabildo:
a) 1 (uno) Presidente Municipal, 8 (ocho) Regidores, 1 (uno) Sindico de Hacienda, 1 (uno)
Sindico Juridico, que es el cuerpo colegiado deliberante y auténomo, electos por eleccion
popular.

b) 1 (uno) Secretario Municipal, 1 (uno) Tesorero Municipal, 1 (uno) Titular del Organo Interno
de Control, nombrados por el H. Cabildo Municipal.

c) Estructura administrativa del H. Ayuntamiento Municipal para su funcionamiento cuenta
con las unidades administrativas siguientes:

Administracion centralizada

o

*,
o

Presidencia

Secretaria

Tesoreria

Organo Interno de Control

Administracién e Innovacion Gubernamental
Desarrollo social

Planeacion

Obras y Servicios Publicos

P>

RS
o

X3

*

*,
o

RS
o2

X3

*

3

'0

RS
o

Autoridades auxiliares

< Comisaria de Villamadero
< Comisaria de Xkeulil
%+ Agencia Haltunchen

*,

NGA-05 BASE DE PREPARACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS:
El registro de las operaciones y la preparacion de los Informes Financieros del H. Ayuntamiento de
Seybaplaya, se llevan a cabo observando Normas de Informacién Financiera Gubernamental, asi
como al tener de lo dispuesto en la Ley Organica de los Municipios del Estado, La Ley de Control
Presupuestal y Gasto Publico del Estado aplicado supletoriamente y demas disposiciones relativas
aplicables. Dichos principios reconocen la base del registro de Costo Historico Original, Valor de
Realizacién, Valor Razonable, Valor de Recuperacion o cualquier otro método empleado, no
incorporando los efectos de la inflacion de acuerdo a la Norma de Informacion Financiera NIFG
010 (Reconocimiento de la Inflacion a los Estados Financieros), emitido por el Instituto Mexicano
de Contadores Publicos, A.C.
Asi también los postulados tienen como objetivo sustentar técnicamente la contabilidad
gubernamental, asi como organizar la efectiva sistematizacion que permita la obtencién de
informacion veraz, clara y concisa.

e Sustancia Econémica

e Entes Publicos

o Existencia Permanente

e Revelacién Suficiente

e Importancia Relativa

e Registro e Integracion Presupuestaria

e Consolidacion de la Informacién Financiera

e Devengo Contable

e Valuacion

e Dualidad Econémica

e Consistencia
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Con la aprobacién por parte del Congreso de la union de la fraccion XXVIII del Articulo 73
Constitucional, se otorgé la facultad al Poder Legislativo para expedir leyes que regulen la practica
contable en los tres 6rdenes de gobierno. Por tal motivo, el 1 de abril de 2009 entré en vigor la Ley
General de Contabilidad Gubernamental, la cual, contempla como principal objetivo establecer los
criterios generales que regiran la contabilidad gubernamental y la emisién de informacion financiera
de los entes publicos para lograr su adecuada armonizacion.

Por lo anterior, el Gobierno del Estado de Campeche crea el Consejo para la implementacion del
Proceso de Armonizacion Contable del Estado de Campeche (CIPACAM), para construir un
sistema de indicadores de desempefio de la gestién gubernamental y dar cumplimiento al nuevo
ordenamiento creado por mandato constitucional.

Por lo anterior el H. Ayuntamiento de Seybaplaya, ha avanzado en el proceso de armonizaciéon
contable, cumpliendo en tiempo y forma con el consejo para la Implementacion del Proceso de
Armonizacién Contable del Estado de Campeche (CIPACAM), actualmente llamado Consejo de
Armonizacién Contable del Estado de Campeche (CACECAM).

NGA-06 POLITICAS DE CONTABILIDAD SIGNIFICATIVA:

Las principales politicas de contabilidad utilizadas por el H. ayuntamiento de Seybaplaya en la
preparacion de estos Estados Financieros informa y destaca que la informacién se elaboré
conforme a las normas, criterios y principios técnicos emitidos por el consejo, obedeciendo a las
mejoras practicas contables.

NGA-07 POSICION EN MONEDA EXTRANJERA Y PROTECCION POR RIESGO DE CAMBIO:
Las cifras de los Estados Financieros y sus notas estan expresadas en pesos mexicanos.

NGA-08 REPORTE ANALITICO DEL ACTIVO:

La cuenta de EFECTIVO Y EQUIVALENTES refleja saldo de las diferentes cuentas bancarias de
los recursos federales y participaciones depositadas al 31 de octubre de 2021.

La cuenta de DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO Y EQUIVALENTES representa un saldo a favor
por la recaudacion de impuesto predial al 31 de octubre de 2021.

La cuenta de DERECHOS A RECIBIR BIENES O SERVICIOS no presenta saldo al 31 de octubre
de 2021.

La cuenta de DEPRECIACION, DETERIORO Y AMORTIZACION DE BIENES MUEBLES, no
presenta saldo al 31 de octubre 2021.

NGA-09 FIDEICOMISOS, MANDATOS Y ANALOGOS:

El H. Ayuntamiento de Seybaplaya, en su contabilidad no incluye fideicomisos, mandatos y
analogos.

NGA-10 REPORTE DE LA RECAUDACION:

INGRESOS PROPIOS Y ESTATALES 2021

Impuestos $1,502,722
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social $0.00
Contribuciones de Mejoras $0.00
Derechos $1,056,356
Productos $4,866
Aprovechamientos $16,149
Ingresos por Venta de Bienes y Prestacion de Servicios $30,650
Participaciones, Aportaciones, Convenios, Incentivos Derivados de la $55,229,908

Colaboracion Fiscal, Fondos Distintos de Aportaciones

Aportaciones, Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones,

y Pensiones y Jubilaciones

Aportaciones, Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones,

y Pensiones y Jubilaciones

Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones, y Pensiones y $183,812
Jubilaciones
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Ingresos Financieros $0.00
Incremento por Variacion de Inventarios $0.00
Disminucién del Exceso de Estimaciones por Pérdida o Deterioro u $0.00
Obsolescencia
Disminucién del Exceso de Provisiones $0.00
Otros Ingresos y Beneficios Varios $0.00

La recaudacion de los ingresos provenientes de los conceptos antes mencionados se hara en las
oficinas recaudadoras de la Tesoreria Municipal.

Las cantidades que recauden por los rubros previstos seran concentradas en las Tesorerias
Municipales y reflejan cualquiera que sea su forma y naturaleza en los registros contables
correspondientes de conformidad con lo dispuesto en la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y los correspondientes acuerdos que emita el Consejo Nacional de Armonizacion

Contable.
NGA-11 INFORMACION SOBRE LA DEUDA Y REPORTE ANALITICO DE LA DEUDA:
Concepto | Importe |
Cuentas por pagar a corto plazo $242,166.75
Servicios personales por pagar a corto plazo $0.00
Proveedores por pagar a corto plazo $0.00
$0.00
Contratistas por obras publicas por pagar a corto plazo
Transferencias otorgadas por pagar a corto plazo $0.00
Retenciones y contribuciones por pagar a corto plazo $242,166.75
Documentos por pagar a corto plazo $0.00
Porcién a corto plazo de la deuda publica a largo plazo $0.00
Titulos y valores a corto plazo $0.00
Pasivos diferidos a corto plazo $ 57,124.00
Ingresos cobrados por adelantado a corto plazo $ 57,124.00
Fondos y bienes de terceros en garantia y/o administracién a corto plazo $0.00
Provisiones a corto plazo $0.00
Otros pasivos a corto plazo $ 0.00
SUMA PASIVO CIRCULANTE ‘ $ 299,290.75 ‘

El saldo de Proveedores, Servicios Personales, Transferencias, Contratistas por obras y
Retenciones Por Pagar, seran cubiertas con las administraciones de las participaciones mensuales
que el Gobierno del Estado deposite a este H. Ayuntamiento de Seybaplaya, durante el ejercicio
fiscal 2021.

NGA-12 CALIFICACIONES OTORGADAS:

El H. Ayuntamiento de Seybaplaya no recibié6 al mes de octubre de 2021 alguna calificacion
crediticia.

NGA-13 PROCESO DE MEJORA:

Las principales politicas de control interno que el H. Ayuntamiento de Seybaplaya, es que se tiene
un adecuado control en el soporte documental y comprobatorio del gasto publico, ademas de un
control para la ejecucion del Presupuesto de Egresos.

NGA-14 INFORMACION POR SEGMENTOS:

Reconocimiento de los Ingresos y Gastos
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El H. Ayuntamiento de Seybaplaya, tiene como politicas preparar su informacién financiera
reconociendo los ingresos al momento que se cobren en tanto que los gastos se registran al
momento de su pago.

Registro de Asignaciones Presupuestales

El H. Ayuntamiento de Seybaplaya, en su contabilidad incluye las cuentas de activo, pasivo,
patrimonio, ingresos, gastos y control presupuestal para registrar sus asignaciones presupuestales.
NGA-15 EVENTOS POSTERIORES AL CIERRE:

El H. Ayuntamiento de Seybaplaya no cuenta hasta el momento con eventos posteriores al cierre.
NGA-16 PARTES RELACIONADAS:

El H. Ayuntamiento de Seybaplaya, en su contabilidad establece que no existen partes
relacionadas que pudieran ejercer influencia significativa sobre la toma de decisiones financieras y
operativas.

NGA-17 RESPONSABILIDAD SOBRE LA PRESENTACION RAZONABLE DE LA
INFORMACION CONTABLE:

El H. Ayuntamiento de Seybaplaya, en su informacion contable establece que se encuentra firmado
en cada pagina y se incluye al final la siguiente leyenda.

“Bajo protesta de decir la verdad declaramos que los Estados Financieros y sus notas, son
razonablemente correctos y son responsabilidad del emisor”.

CP. FATIMA ISABEL ORTEGA OLIVARES C. LILIA ELENA GOMEZ PEREZ
TESORERA DEL H. AYUNTAMIENTO SINDICA DEL H. AYUNTAMIENTO
DE SEYBAPLAYA DE SEYBAPLAYA

LIC. CINTHYA GELITZI VELAZQUEZ RIVERA
PRESIDENTA DEL H. AYUNTAMIETO
DE SEYBAPLAYA

lll.- Enterados de tal propdsito, los integrantes de este H. Ayuntamiento del Municipio de
Seybaplaya consideran que procedente la solicitud por estar conforme a lo establecido por los
numerales 59 fraccion IV, 124 fraccion XVI y 149 de la Ley Organica de los Municipios del Estado
de Campeche y 63 del Reglamento Interior del H. Ayuntamiento para el Municipio de Seybaplaya.
IV.- Por los motivos y razonamientos expuestos, los integrantes del H. Ayuntamiento del Municipio
de Seybaplaya, estiman procedente emitir el siguiente:

ACUERDO:

PRIMERO: Se aprueba POR MAYORIA DE VOTOS el Informe del Estado Financiero y Contable
del H. Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya, correspondiente al mes de OCTUBRE del afio
2021, en términos de lo establecido en los articulos 124 fraccion XVI y 149 de la Ley Organica de
los Municipios del Estado de Campeche.
SEGUNDO: Hagase de conocimiento el presente acuerdo a la titular de la Tesoreria Municipal para
los tramites legales y administrativos correspondientes.
TERCERO: Cumplase.

TRANSITORIOS

Primero: Publiquese en el Periddico Oficial del Estado de Campeche.

Segundo: Remitase a la Unidad Municipal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
para su publicacion en el Portal de Internet del Gobierno Municipal.

Tercero: Insértese en el Libro de Reglamentos, Acuerdos y demas disposiciones de este H.
Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya.
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Cuarto: Se derogan todas las disposiciones legales, administrativas y reglamentarias en todo en lo
que se opongan al presente Acuerdo.

Quinto: Se autoriza al Secretario del H. Ayuntamiento expedir copia certificada del presente
acuerdo para todos los fines legales a que haya lugar.

Dado en la Sala de Cabildos del H. Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya, Estado de
Campeche, siendo el dia 30 de noviembre de 2021.

C. Cinthya Gelitzi Velazquez Rivera, Presidente Municipal; C. Manuel Zenén Uc Reyes, Primer
Regidor; C. Sarahi Pérez Quen, Segundo Regidor; C. Martin David Huchin Narvaez, Tercer
Regidor; C. Mayra Guadalupe Vazquez Verdejo, Cuarto Regidor; C. Carlos Manuel Cruz Cardozo,
Quinto Regidor; C. Magdalena Del Socorro Jiménez Pacheco, Sexto Regidor; C. Elberth Gustavo
Chim Pacheco; Séptimo Regidor; C. Karina Isabel Pinzén Valencia, Octavo Regidor; C. Lilia Elena
Gomez Pérez, Sindica de Hacienda y C. Eduardo Manuel Perera Pérez Sindico de Asuntos
Juridicos; ante el C. Alberto Talango Pérez, Secretario del Ayuntamiento que certifica (Rubricas).
Por lo tanto mando se imprima, publique y circule para su debido cumplimiento.

LICDA. CINTHYA GELITZI VELAZQUEZ RIVERA, PRESIDENTE MUNICIPAL DE
SEYBAPLAYA.- PROFE. ALBERTO TALANGO PEREZ, SECRETARIO DEL H.
AYUNTAMIENTO.- Ruabricas.

PROFESOR ALBERTO TALANGO PEREZ, SECRETARIO DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA.

CERTIFICA: Con fundamento en lo establecido por el articulo 123 Fraccién IV de la Ley Organica
de los Municipios del Estado de Campeche; que el texto inserto en su parte conducente
corresponde integramente a su original el cual obra en el Libro de Actas de Sesiones de Cabildo,
que se celebran durante el periodo constitucional de gobierno del primero de octubre del afio dos
mil veintiuno al treinta de septiembre del afio dos mil veinticuatro, relativo al PUNTO SEXTO del
Orden del Dia de la SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO
DE SEYBAPLAYA, celebrada el dia 30 del mes de noviembre del afio 2021, el cual reproduzco en
su parte conducente:

VI. SE SOMETE A CONSIDERACION Y VOTACION DEL CABILDO, EL INFORME FINANCIERO
Y CONTABLE DE LA TESORERIA MUNICIPAL CORRESPONDIENTE AL MES DE OCTUBRE
DEL ANO 2021.

Presidente: En términos del Reglamento Interior del H. Ayuntamiento para el Municipio de
Seybaplaya, se somete el presente asunto a votacion econdmica, por lo que sirvanse a
manifestarlo levantando su mano derecha.

Secretario: De conformidad a lo establecido por el Reglamento Interior del H. Ayuntamiento para
el Municipio de Seybaplaya, le informo a usted Ciudadana Presidenta Municipal, que se emitieron
OCHO votos a favor y TRES votos en contra.

Presidente: SE APRUEBA MAYORIA DE VOTOS EL ACUERDO...
Para todos los efectos legales correspondientes expido la presente certificacion en la ciudad de
Seybaplaya, estado de Campeche, siendo el dia treinta del mes de noviembre del afio dos mil

veintiuno.

ATENTAMENTE.- PROFE. ALBERTO TALANGO PEREZ, SECRETARIO DEL H.
AYUNTAMIENTO DE SEYBAPLAYA.- Rubrica.
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CINTHYA GELITZI VELAZQUEZ RIVERA, Presidente Municipal de Seybaplaya, Estado de
Campeche, en cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 1°., 115 fracciones |, parrafo primero,
I, parrafo primero y Il de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 102, 105, 106,
108, 115 de la Constitucién Politica del Estado de Campeche; 2°, 20, 21, 27, 31, 58 fraccion lll, 59,
60, 69 fracciones |, I, XIl y XXII, 71, 73 fracciones lll, IV y XI, 103 fracciones | y XVII, 106 fraccion
VIIl'y 186 de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Campeche; 6, 27 Y 39 del Bando de
Buen Gobierno del Municipio de Seybaplaya y 5, 8, 10, 15 y 22 fracciones IV, IX, X del
Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Seybaplaya y demas normatividad aplicable
a los ciudadanos y autoridades del Municipio de Seybaplaya para su publicacién y debida
observancia; hago saber:

Que el H. Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya, en su Tercera Sesién Ordinaria de Cabildo,
celebrada el dia 31 de diciembre de 2021, aprobd y expidié el siguiente:

ACUERDO NUMERO 026

RELATIVO AL INFORME FINANCIERO Y CONTABLE DE LA TESORERIA MUNICIPAL
CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE DEL EJERCICIO 2021.

A).- Que en su oportunidad el titular de la Tesoreria del Municipio de Seybaplaya correspondiente
a la administracion municipal del periodo 2021-2024 presenté ante la Secretaria del H.
Ayuntamiento, la solicitud de una iniciativa con proyecto de acuerdo para ser turnada a Sesion de
Cabildo de conformidad a lo dispuesto por el articulo 124 fraccion XVI de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Campeche.

B).- Que dicha iniciativa en lo conducente dispuso:

“... me permito solicitarle se incluya en el orden del dia de la proxima sesién de
Cabildo a realizarse, el informe de caracter financiero y contable de la
Tesoreria Municipal, correspondiente al mes de NOVIEMBRE DEL ANO 2021,
para su anadlisis y aprobacién de conformidad a lo establecido por el articulo
149 de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Campeche...”.

C).- Que en este sentido se propuso a los integrantes del H. Ayuntamiento del Municipio de
Seybaplaya emitir el presente Acuerdo conforme a los siguientes

CONSIDERANDOS

l.- Que este H. Ayuntamiento es legalmente competente para conocer y dictaminar en el presente
asunto, conforme a lo preceptuado por los articulos 124 Fracciéon XVI y 149 de la Ley Organica de
los Municipios del Estado de Campeche.

Il.- Del texto de la iniciativa de acuerdo, se advierte que el propésito de la Titular de la Tesoreria
del Municipio de Seybaplaya, consiste en que el Cabildo someta a su consideracion, la aprobacion
del estado financiero y contable, correspondiente al mes de NOVIEMBRE DEL ANO 2021, a saber:

MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA, CAMPECHE
Estado de Cambios en la Situacién Financiera

Del 1 de Enero al 30 de Noviembre de 2021
(Pesos)
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Concepto Origen Aplicacién
ACTIVO 0 32,126,224
Activo Circulante 0 16,959,616
Efectivo y Equivalentes 0 15,819,511
Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes 0 29,710
Derechos a Recibir Bienes o Servicios 0 1,110,395
Inventarios 0 0
Almacenes 0 0
Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos Circulantes 0 0
Otros Activos Circulantes 0 0
Activo No Circulante 0 15,166,608
Inversiones Financieras a Largo Plazo 0 0
Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a Largo Plazo 0 0
Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en 0 11,333,329

Proceso

Bienes Muebles 3,451,279
Activos Intangibles 382,000

0
0
Depreciacion, Deterioro y Amortizacién Acumulada de Bienes 0 0
0
0
0

Activos Diferidos 0
Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos no Circulantes 0
Otros Activos no Circulantes 0
PASIVO 596,220 0
Pasivo Circulante 596,220 0
Cuentas por Pagar a Corto Plazo 269,844 0
Documentos por Pagar a Corto Plazo 0 0
Porcién a Corto Plazo de la Deuda Publica a Largo Plazo 0 0
Titulos y Valores a Corto Plazo 0 0
Pasivos Diferidos a Corto Plazo 326,376 0
Fondos y Bienes de Terceros en Garantia y/o Administracion a 0 0
Corto Plazo

Provisiones a Corto Plazo 0 0

Otros Pasivos a Corto Plazo 0 0
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Pasivo No Circulante 0 0
Cuentas por Pagar a Largo Plazo 0 0
Documentos por Pagar a Largo Plazo 0 0
Deuda Publica a Largo Plazo 0 0
Pasivos Diferidos a Largo Plazo 0 0
Fondos y Bienes de Terceros en Garantia y/o en 0 0
Administracién a Largo Plazo
Provisiones a Largo Plazo 0 0
HACIENDA PUBLICA/ PATRIMONIO 31,524,471 0
Hacienda Publica/Patrimonio Contribuido 0 0
Aportaciones 0 0
Donaciones de Capital 0 0
Actualizacién de la Hacienda Publica / Patrimonio 0 0
Hacienda Publica/Patrimonio Generado 31,524,471 0
Resultados del Ejercicio (Ahorro / Desahorro) 31,524,471 0
Resultados de Ejercicios Anteriores 0 0
Revaluos 0 0
Reservas 0 0
Rectificaciones de Resultados de Ejercicios Anteriores 0 0
Exceso o Insuficiencia en la Actualizacion de la Hacienda 0 0
Publica/Patrimonio
Resultado por Posicion Monetaria 0 0
Resultado por Tenencia de Activos no Monetarios 0 0

Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados Financieros y sus Notas son
razonablemente correctos y responsabilidad del emisor

CP. FATIMA ISABEL LIC.CINTHYA GELITZI
ORTEGA OLIVARES C.LILIA ELENA GOMEZ VELAZQUEZ RIVERA
TESORERA DEL H. PEREZ PRESIDENTA DEL H.
AYUNTAMIENTO DE SINDICA DEL H. AYUNTAMIENTO DE
SEYBAPLAYA AYUNTAMIENTO DE SEYBAPLAYA

SEYBAPLAYA
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MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA, CAMPECHE
Estado de Actividades
Del 1 de Enero al 31 de Octubre de 2021 y 2020

(Pesos)

Concepto 2021 2020
INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS
Ingresos de la Gestion 2,610,742 0
Impuestos 1,502,722 0
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social 0 0
Contribuciones de Mejoras 0 0
Derechos 1,056,356 0
Productos 4,866 0
Aprovechamientos 16,149 0
Ingresos por Venta de Bienes y Prestacion de Servicios 30,650 0
Participaciones, Aportaciones, Convenios, Incentivos 55,413,720 0

Derivados de la Colaboracion Fiscal, Fondos Distintos de

Aportaciones, Transferencias, Asignaciones, Subsidios y

Subvenciones, y Pensiones y Jubilaciones

Aportaciones, Transferencias, Asignaciones, Subsidios y

Subvenciones, y Pensiones y Jubilaciones

Aportaciones, Transferencias, Asignaciones, Subsidios y

Subvenciones, y Pensiones y Jubilaciones

Participaciones, Aportaciones, Convenios, Incentivos Derivados 55,229,908 0
de la Colaboracién Fiscal, Fondos Distintos de Aportaciones

Aportaciones, Transferencias, Asignaciones, Subsidios y

Subvenciones, y Pensiones y Jubilaciones

Aportaciones, Transferencias, Asignaciones, Subsidios y

Subvenciones, y Pensiones y Jubilaciones

Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones, y 183,812 0
Pensiones y Jubilaciones

Otros Ingresos y Beneficios 0 0
Ingresos Financieros 0 0
Incremento por Variacion de Inventarios 0 0
Disminucién del Exceso de Estimaciones por Pérdida o Deterioro 0 0
u Obsolescencia

Disminucién del Exceso de Provisiones 0 0
Otros Ingresos y Beneficios Varios 0 0
Total de Ingresos y Otros Beneficios 58,024,462 0
GASTOS Y OTRAS PERDIDAS

Gastos de Funcionamiento 28,017,055 0
Servicios Personales 12,375,520 0
Materiales y Suministros 2,843,634 0
Servicios Generales 12,797,901 0
Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas 68,776 0
Transferencias Internas y Asignaciones al Sector Publico 19,142 0

o

Transferencias al Resto del Sector Publico 37,434
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Subsidios y Subvenciones 0 0
Ayudas Sociales 12,200 0
Pensiones y Jubilaciones 0 0
Transferencias a Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos 0 0
Transferencias a la Seguridad Social 0 0
Donativos 0 0
Transferencias al Exterior 0 0
Participaciones y Aportaciones 0 0
Participaciones 0 0
Aportaciones 0 0
Convenios 0 0
Intereses, Comisiones y Otros Gastos de la Deuda Publica 0 0
Intereses de la Deuda Publica 0 0
Comisiones de la Deuda Publica 0 0
Gastos de la Deuda Publica 0 0
Costo por Coberturas 0 0
Apoyos Financieros 0 0
Otros Gastos y Pérdidas Extraordinarias 0
Estimaciones, Depreciaciones, Deterioros, Obsolescencia y 0 0
Amortizaciones
Provisiones 0 0
Disminucién de Inventarios 0 0
Aumento por Insuficiencia de Estimaciones por Pérdida o 0 0
Deterioro y Obsolescencia
Aumento por Insuficiencia de Provisiones 0 0
Otros Gastos 0 0
Inversién Publica 0 0
Inversion Publica no Capitalizable 0 0
Total de Gastos y Otras Pérdidas 28,085,831 0
Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro) 29,938,631 0

Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados Financieros y sus Notas son
razonablemente correctos y responsabilidad del emisor

CP. FATIMA ISABEL LIC.CINTHYA GELITZI
ORTEGA OLIVARES C.LILIA ELENA GOMEZ VELAZQUEZ RIVERA
TESORERA DEL H. PEREZ PRESIDENTA DEL H.
AYUNTAMIENTO DE SINDICA DEL H. AYUNTAMIENTO DE
SEYBAPLAYA AYUNTAMIENTO DE SEYBAPLAYA

SEYBAPLAYA
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MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA
NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS POR LOS EJERCICIOS FISCALES TERMINADOS AL
30 DE NOVIEMBRE DE 2021 Y 2020
Con el propésito de dar cumplimiento a los articulos 46 y 49 de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental, el Municipio de Seybaplaya emite las siguientes notas a los estados financieros
cuyos rubros lo requieren y teniendo presente los postulados de revelacion suficiente e importancia
relativa con la finalidad, que la informacién sea de mayor utilidad para los usuarios.
A continuacion, se presentan los tres tipos de notas que acompafian a los estados, a saber:
a) Notas de desglose;
b) Notas de memoria (cuentas de orden), y
c) Notas de gestion administrativa.
a) NOTAS DE DESGLOSE
1) NOTAS AL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA (ESF)
ACTIVO
El Activos son los recursos controlados por el Municipio de Seybaplaya, identificados, cuantificados
en términos monetarios y de los que se esperan, beneficios econdmicos y sociales futuros,
derivados de operaciones ocurridas en el pasado, que han afectado econémicamente al Municipio
de Seybaplaya.
A continuacion, se presenta el Efectivo y Equivalentes que forma parte de los activos:
ESF-01.- EFECTIVO Y EQUIVALENTES
El efectivo y equivalentes representa los recursos a corto plazo de gran liquidez que son faciimente
convertibles en importes determinados de efectivo, estando sujetos a un riesgo minimo de cambio
en su valor
El efectivo y equivalentes al 30 de noviembre del 2021 y 2020, se presentan e integran a
continuacion:

Concepto | 2021 2020

Efectivo $ 25,050.00 -$ 276,670.00

Bancos/tesoreria $ 15,517,791.45 $.00

Bancos/dependencias y otros $0.00 $0.00

Inversiones temporales (hasta 3 $0.00 $0.00

meses)

Fondos con afectacién especifica $0.00 $0.00

Depositos de fondos de terceros en $0.00 $0.00

garantia y/o administracion

Otros efectivos y equivalentes $0.00 $0.00
$(276,670.00)

$15,542,841.45

Efectivo.

El rubro Efectivo representa el monto en dinero propiedad del Municipio de Seybaplaya, recibido en
caja y aquél que esta a su cuidado y administracién.
El rubro de Efectivo al 30 de noviembre del 2021, se presentan e integran a continuacion:
Banco Importe
Caja $ 50.00

Fondo Fijo de Caja $ 25,000.00
$25,050.00

Bancos/Tesoreria:
El rubro de Bancos/Tesoreria representa el monto de efectivo disponible propiedad del Municipio
de Seybaplaya, en instituciones bancarias.
El rubro de Bancos/Tesoreria al 30 de noviembre del 2021, se presentan e integran a continuacion:

Banco Importe
CTA.- 0116344992 Ingresos Propios 2021 $ 167,440.30
CTA.- 0116391230 Nomina 2021 $9,488.41

CTA.- 0116345093 F.A.l.S.M 2021 $ 3,580,214.26
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CTA.- 0116369510 Apoyo a Juntas, Comisarias y $1.68

Agencias 2021

cta.- 0116344755 Participaciones en Ingresos $6,194,474.91

Federales 2021

CTA.- 1800018163-6 Predial 2021 $1,145,014.67

CTA.- 18000181471-1 Fortamun 2021 $ 3,245,026.70

CTA.- 1800018178-9 F.O.P.E.T $1,176,130.52
$15,517,791.45

INVERSIONES TEMPORALES:
El rubro de Inversiones Temporales, representa el monto excedente de efectivo invertido por el
Municipio de Seybaplaya, cuya recuperacion se efectuara en un plazo inferior a tres meses.

El rubro de Inversiones Temporales al 30 de noviembre del 2021, se presentan e integran a
continuacion:

Banco \ Importe
Fondos de inversién $0.00
Pagarés de inversion $0.00
$0.00

La cuenta de inversiones temporales no presenta saldo, ni movimientos al 30 de noviembre de
2021

FONDOS DE AFECTACION ESPECIFICA:

El rubro de Fondo de Afectacion Especifica, representa el monto de los fondos con afectacién
especifica que deben financiar determinados gastos o actividades.

El rubro de Fondo de Afectacion Especifica al 30 de noviembre del 2021, se presentan e integran a
continuacion:

Banco

Fondo Destinado a Operaciones no
Recurrentes

Suma
La cuenta de Fondo De Afectacion Especifica no presenta saldo, ni movimientos al 30 de
noviembre de 2021.
DEPOSITO DE FONDOS CON TERCEROS EN GARANTIA Y/O ADMINISTRACION:
El rubro de Deposito de Fondos con Terceros en Garantia y/o Administracion, representa los
recursos propiedad de terceros que se encuentran en poder del Municipio de Seybaplaya, en
garantia del cumplimiento de obligaciones contractuales o legales o para su administracion.
El rubro de Fondo de terceros en garantia y/o administracion no presenta saldos ni movimientos al
30 de noviembre de 2021.
OTROS EFECTIVOS Y EQUIVALENTES:
El rubro de otros efectivos y equivalentes, representa el monto de otros efectivos y equivalentes del
Municipio de Seybaplaya, no incluidos en las cuentas anteriores
El rubro de otros efectivos y equivalentes no presenta saldos ni movimientos al 30 de noviembre de
2021.
ESF-02.- DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO Y EQUIVALENTES.
El rubro Derechos a Recibir Efectivo y Equivalentes, representan los derechos de cobro originados
en el desarrollo de las actividades del Municipio de Seybaplaya, de los cuales se espera recibir una
contraprestacion representada en recursos, bienes o servicios; en un plazo menor o igual a doce
meses.
El rubro Derechos a Recibir Efectivo y Equivalentes a corto y largo plazo al 30 de noviembre de
2021 y 2020, se presentan e integran a continuacion:

Concepto
Inversiones financieras de corto plazo $0.00 $0.00

Cuentas por cobrar a corto plazo $0.00 $0.00




San Francisco de Campeche,
Cam., Enero 18 de 2022

SEGUNDA SECCION

PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

PAG. 61

Deudores diversos por cobrar a corto plazo $ 29,709.58 $0.00
Ingresos por recuperar a corto plazo $0.00 $0.00
Deudores por anticipos de la tesoreria a corto plazo $0.00 $0.00
Préstamos otorgados a corto plazo $0.00 $0.00
Otros derechos a recibir efectivo o equivalentes a corto $0.00

plazo $0.00
$29,700.58 $0.00

Concepto 2021 2020

Documentos por cobrar a largo plazo $0.00 $0.00
Deudores diversos a largo plazo $0.00 $0.00
Ingresos por recuperar a largo plazo $0.00 $0.00
Préstamos otorgados a largo plazo $0.00 $0.00
Otros derechos a recibir efectivo o $0.00 $0.00
equivalentes a largo plazo

I " R 5000 5000

INGRESOS POR RECUPERAR A CORTO PLAZO
El rubro de los ingresos por recuperar a corto plazo, representa el monto a favor por los adeudos
que tienen las personas fisicas y morales derivados de los Ingresos por las contribuciones,
productos y aprovechamientos que percibe el Municipio de Seybaplaya, de igual manera no tienen
ningun juicio, no presentan ninguna antigliedad mayor a la sefiala, y hay factibilidad de cobro.

El rubro ingresos por recuperar a corto plazo al 30 de noviembre de 2021 y 2020, se presentan e

integran a continuacion:

Concepto \ 2021 2020

Impuestos por Cobrar $0.00 $0.00
Contribuciones de Mejoras por
Cobrar $0.00 $0.00
Derechos por Cobrar $0.00 $0.00
Productos por Cobrar $0.00 $0.00
Aprovechamientos por Cobrar $0.00 $0.00
Deudores Fiscales por Cobrar en
Parcialidades $0.00 $0.00
Deudores por Cobrar con
Resolucion Judicial Fiscal Definitiva $0.00 $0.00
Deudores Morosos por Cobrar por
Incumplimientos Fiscales $0.00 $ 0.00
Otras Contribuciones por Cobrar $0.00 $0.00

Total | $0.00 $0.00

ESF-03.- DERECHOS A RECIBIR BIENES O SERVICIOS
El rubro Derechos a Recibir Bienes o Servicios, representa los anticipos entregados previo a la
recepcion parcial o total de bienes o prestacion de servicios, que seran exigibles en un plazo

menor o igual a doce meses.

El rubro Derechos a Recibir Bienes o Servicios, al 30 de noviembre de 2021 y 2020, se presentan

e integran a continuacion:

Concepto 2021 2020

Anticipo a proveedores por adquisicion de $0.00 $0.00
bienes y prestacion de servicios a corto

plazo

Anticipo a proveedores por adquisicion de $0.00 $0.00
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bienes inmuebles y muebles a corto plazo

Anticipo a proveedores por adquisicion de
bienes intangibles a corto plazo

$0.00

$0.00

Anticipo a contratistas por obras publicas a
corto plazo

$1,110,394.81

$0.00

Otros derechos a recibir bienes o servicios
a corto plazo

$0.00

$0.00

$1,110,394.81

$0.00

El rubro Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes

plazo mayor a doce meses.

a Largo Plazo, representan los derechos de
cobro originados en el desarrollo de las actividades del Municipio de Seybaplaya, de los cuales se
espera recibir una contraprestacion representada en recursos, bienes o servicios; exigibles en un

El rubro Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a Largo Plazo, al 30 de noviembre de 2021 y

2020, se presentan e integran a continuacion:
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ESF-04.- BIENES

DISPONIBLES PARA SU TRASNFORMACION O CONSUMO (INVENTARIOS):

El rubro de Bienes Disponibles para su Transformacion o Consumo (Inventarios), representa el
valor de los bienes propiedad del Municipio de Seybaplaya destinados a la venta, a la produccién o
para su utilizacion.

El rubro Bienes Disponibles para su Transformacién o Consumo (Inventarios), al 30 de noviembre
de 2021 y 2020, se presentan e integran a continuacion:

Concepto 2020 Sistema de Método de Cambio de = Cambio
costeo valuacion sistema de
método
Inventario de
mercancias para
venta
Inventario de $0.00 $0.00 | N/A N/A N/A N/A
mercancias
terminadas
Inventario de $0.00f $0.00|N/A N/A N/A N/A
mercancias en
proceso de
elaboracion
Inventario de $0.00 $0.00 | N/A N/A N/A N/A
materias primas,
materiales y
suministros para
produccion
Bienes en $0.00 $ 0.00 | N/A N/A N/A N/A
transito

Al 30 de noviembre de 2021 no existen bienes disponibles para su transformaciéon o consumo.
ESF-05.- ALMACEN:

El rubro de Almacén, representa el valor de la existencia de materiales y suministros de consumo
para el desempefio de las actividades del Municipio de Seybaplaya.

El rubro Almacén, al 30 de noviembre de 2021 y 2020, se presentan e integran a continuacion:

valuaciéon método
y $0.00 $0.00 | N/A N/A

Concepto ‘ 2021 ‘ 2020 ‘ Método de Cambio de

Almacén de  materiales
suministros de consumo

El rubro de Almacén, al 30 de noviembre de 2021 no existen de materiales y suministros de
consumo.

ESF-06.- FIDEICOMISOS, MANDATOS Y CONTRATOS ANALOGOS:

El rubro de Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos representa el monto de los recursos
destinados a fideicomisos, mandatos y contratos andlogos para el ejercicio de las funciones
encomendadas.

19
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El rubro de Inversiones Financieras de Corto Plazo, representa el monto de los recursos
excedentes del Municipio de Seybaplaya, invertidos en titulos, valores y demas instrumentos
financieros, cuya recuperacion se efectuara en un plazo menor o igual a doce meses.
El rubro de Inversiones Financieras de Largo Plazo, representa el monto de los recursos
excedentes del Municipio de Seybaplaya, en inversiones, cuya recuperaciéon se efectuarad en un
plazo mayor a doce meses.
El rubro Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos, Inversiones Financieras de Corto Plazo,
Inversiones Financieras de Largo Plazo al 30 de noviembre de 2021 y 2020, se presentan e
integran a continuacion:

Concepto 2020 Tipo Caracteristicas

significativas

Inversiones a largo plazo 5 0.00 0.00 | N/A N/A
Titulos y valores a largo plazo $0.00 $ 0.00 | N/A N/A
Fideicomisos, mandatos y contratos $0.00 $ 0.00 [N/A N/A
analogos

En el rubro de Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos al 30 de noviembre de 2021, no
existen recursos destinados a fideicomisos, mandatos y contratos analogos.

En el rubro de Inversiones Financieras de Corto Plazo, al 30 de noviembre de 2021, no existen
recursos excedentes del Municipio de Seybaplaya, invertidos en titulos, valores y demas
instrumentos financieros, cuya recuperacion se efectuara en un plazo menor o igual a doce meses.
En el rubro de Inversiones Financieras de Largo Plazo, al 30 de noviembre de 2021, no existen
recursos excedentes del Municipio de Seybaplaya, en inversiones, cuya recuperacion se efectuara
en un plazo mayor a doce meses.

ESF-07.- PARTICIPACIONES Y APORTACIONES DE CAPITAL:

El rubro de Participaciones y Aportaciones de Capital, representa el monto de las participaciones y
aportaciones de capital directo o mediante la adquisicion de acciones u otros valores
representativos de capital en los sectores publico, privado y externo.

El rubro Participaciones y Aportaciones de Capital al 30 de noviembre de 2021 y 2020, se
presentan e integran a continuacion:

Concepto 2020 Tipo Caracteristicas

significativas

Participaciones y aportaciones de $0.00 $0.00 [N/A N/A
capital

En el rubro de Participaciones y Aportaciones de Capital, al 30 de noviembre de 2021, no existe
monto de las participaciones y aportaciones de capital directo o mediante la adquisicién de
acciones u otros valores representativos de capital en los sectores publico, privado y externo.
ACTIVO NO CIRCULANTE:

El activo no circulante se encuentra constituido por el conjunto de bienes requeridos por el
Municipio de Seybaplaya, sin el propdsito de venta; inversiones, valores y derechos cuya
realizacién o disponibilidad se considera en un plazo mayor a doce meses.

ESF-08.- BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES

Bienes Muebles e Inmuebles

En el rubro de Bienes Muebles, representa el monto de los bienes muebles requeridos en el
desemperfio de las actividades del Municipio de Seybaplaya.

En el rubro de Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en Proceso, Representa el
monto de todo tipo de bienes inmuebles, infraestructura y construcciones; asi como los gastos
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derivados de actos de su adquisicién, adjudicacion, expropiacion e indemnizaciéon y los que se
generen por estudios de pre inversion, cuando se realicen por causas de interés publico.

En el rubro de Activos Intangibles, representa el monto de derechos por el uso de activos de
propiedad industrial, comercial, intelectual y otros.

Los rubros de Bienes Muebles, Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en Proceso y
Activos Intangibles al 30 de noviembre de 2021 y 2020, se presentan e integran a continuacion:

Concepto 2020 Caracteristicas significativas
Terrenos $0.00 $0.00 | N/A
Viviendas $0.00 $0.00 | N/A
Edificios no habitacionales $0.00 $0.00 | N/A
Infraestructura $0.00 $0.00 | N/A
Construcciones en proceso en bienes $ $ 0.00 | Obras en proceso que se aplicaran
de dominio publico 11,333,329.33 a inversion publica no capitalizable

una vez terminadas y cuenten con
su acta de entrega recepcion

Construcciones en proceso en bienes $0.00 $0.00 | N/A
propios
Otros bienes inmuebles $0.00 $0.00 | N/A

Mobiliario y equipo de administracion $3,442,265.37 $ 0.00 | Adquisiciones:

21/07/2021 - $2,493,933.01
25/08/2021 - $101,233.66
25/08/2021 - $847,098.70

Mobiliario y equipo educacional vy $0.00 $0.00 | N/A
recreativo

Equipo e instrumental médico y de $0.00 $0.00 | N/A
laboratorio

Vehiculos y equipo de transporte $0.00 $0.00 | N/A

Equipo de defensa y seguridad $0.00 $0.00 | N/A
Magquinaria, otros equipos y $9,013.20 $ 0.00 | Adquisicion:
herramientas 01/09/2021 - $9,013.20
Colecciones, obras de arte y objetos $0.00 $0.00 | N/A
valiosos

Activos biolégicos $0.00 $0.00 | N/A

Depreciacion acumulada y del ejercicio

Los rubros de Depreciacién, Deterioro y Amortizacion Acumulada de Bienes, representa el monto
de las depreciaciones, deterioro y amortizaciones de bienes e Intangibles, de acuerdo a los
lineamientos que emita el CONAC. Integra los montos acumulados de ejercicios fiscales anteriores.
Los rubros de Bienes Muebles, Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en Proceso y
Activos Intangibles al 30 de noviembre de 2021 y 2020, se presentan e integran a continuacion:
Depreciaciéon acumulada
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Concepto

2021

2020

Caracteristicas significativas

Depreciacion acumulada de bienes inmuebles $0.00 $0.00
Depreciacion acumulada de infraestructura $0.00 $0.00
Depreciacion acumulada de bienes muebles $0.00 $0.00
Deterioro acumulado de activos bioldgicos $0.00 $0.00

Depreciacion del ejercicio
Concepto

Depreciacion
acumulada de
bienes inmuebles

Método de
depreciacion

Tasa de
depreciacion

Criterios de
aplicacion

Caracteristicas
significativas

Depreciacion
acumulada de
infraestructura

$0.00

N/A

N/A

N/A

N/A

Depreciacion
acumulada de
bienes muebles

$0.00

N/A

N/A

N/A

N/A

Deterioro
acumulado de
activos bioldgicos

$0.00

N/A

N/A

N/A

N/A

En el rubro de Depreciacion, Deterioro y Amortizacion Acumulada de Bienes al 30 de noviembre de
2021, no existe representa el monto de las depreciaciones, deterioro y amortizaciones de bienes e
intangibles, de acuerdo a los lineamientos que emita el CONAC. Integra los montos acumulados de
ejercicios fiscales anteriores.

ESF-09.- INTANGIBLES Y DIFERIDOS.
En el rubro de Activos Intangibles, representa el monto de derechos por el uso de activos de
propiedad industrial, comercial, intelectual y otros.

22



San Francisco de Campeche, . SEGUNDA SECCION
Cam., Enero 18 de 2022 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

PAG. 69

En el rubro de Activos Diferidos, representa el monto de otros bienes y derechos; a favor del
Municipio de Seybaplaya, cuyo beneficio se recibira en un periodo mayor a doce meses, no
incluido en los rubros anteriores.
Los rubros de Activos Intangibles y Activos Diferidos al 30 de noviembre de 2021 y 2020, se
presentan e integran a continuacion:

Concepto Caracteristicas

significativas

Software $ 382,000.00 $0.00 | 13/08/2021 -Implementacion,
configuracion, adaptacion,
carga inicial de datos,
capacitacion al  personal
usuario y utilizaciéon del
sistema informatico para el
control de ingresos
municipales mediante
tecnologia web.

Patentes, marcas y derechos $0.00 $0.00 | N/A

Concesiones y franquicias $0.00 $0.00 | N/A

Licencias $0.00 $0.00 | N/A

Oftros activos intangibles $0.00 $0.00 | N/A

Estudios, formulacion y $0.00 $0.00 [ N/A

evaluacion de proyectos

Derechos sobre bienes en $0.00 $0.00 | N/A

régimen de arrendamiento

financiero

Gastos pagados por adelantado $0.00 $0.00 |N/A

a largo plazo

Anticipos a largo plazo $0.00 $0.00 | N/A

Beneficios al retiro de empleados $0.00 $0.00 | N/A

pagados por adelantado

Otros activos diferidos $0.00 $0.00 | N/A

Amortizacion del ejercicio y amortizacién acumulada

En el rubro Amortizacién Acumulada de Activos Intangibles representa el monto de la amortizacion
de activos intangibles de acuerdo con los lineamientos que emita el CONAC e integra los montos
acumulados de ejercicios fiscales anteriores.

El rubro de Amortizacion Acumulada de Activos Intangibles al 30 de noviembre de 2021 y 2020, se
presentan e integran a continuacion:

El rubro de Amortizacion Acumulada de Activos Intangibles al 30 de noviembre de 2021 y 2020, se
presentan e integran a continuacion:

Concepto 2021 ‘ 2020 ‘ Caracteristicas
significativas
Amortizacion acumulada de activos $0.00 $0.00 N/A
intangibles

Amortizaciéon acumulada.
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Amortizacion del ejercicio.

Concepto
Amortizacion acumulada de activos $0.00 N/A
intangibles

En el rubro de Amortizacion Acumulada de Activos Intangibles al 30 de noviembre de 2021, no
existe el monto de la amortizacion de activos intangibles de acuerdo con los lineamientos que
emita el CONAC e integra los montos acumulados de ejercicios fiscales anteriores.
ESF-10.- ESTIMACIONES Y DETERIOROS:
El rubro de Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos no Circulantes, representa el monto
acumulado de la estimacién que se establece anualmente por concepto de pérdidas o deterioro
esperadas en los activos no circulantes.
El rubro de Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos no Circulantes al 30 de noviembre de
2021 y 2020, se presentan e integran a continuacion:

Concepto Caracteristicas significativas

Estimaciones para cuentas $0.00 $0.00 N/A
incobrables por derechos a recibir
efectivo o equivalentes

Estimacién  por  deterioro de $0.00 $0.00 N/A
inventarios

Concepto Caracteristicas significativas

Estimaciones por pérdida de cuentas $0.00 $0.00 N/A
incobrables de documentos por
cobrar a largo plazo

Estimaciones por pérdida de cuentas $0.00 $0.00 N/A
incobrables de deudores diversos
por cobrar a largo plazo
Estimaciones por pérdida de cuentas $0.00 $0.00 N/A
incobrables de ingresos por cobrar a
largo plazo

Estimaciones por pérdida de cuentas $0.00 $0.00 N/A
incobrables de préstamos otorgados
a largo plazo

Estimaciones por pérdida de otras $0.00 $0.00 N/A
cuentas incobrables a largo plazo

En el rubro de Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos no Circulantes al 30 de noviembre de
2021, no existe el monto acumulado de la estimacion que se establece anualmente por concepto
de pérdidas o deterioro esperadas en los activos no circulantes.

ESF-11.- OTROS ACTIVOS.

En el rubro de Otros Activos Circulantes representa el monto de otros bienes, valores y derechos,
que razonablemente espera se conviertan en efectivo en un plazo menor o igual a doce meses, no
incluidos en los rubros anteriores.

En el rubro Otros Bienes Inmuebles representa el monto de las adquisiciones de todo tipo de
bienes inmuebles, infraestructura y construcciones; asi como los gastos derivados de actos de su
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adquisicioén, adjudicacion, expropiacion e indemnizacion y los que se generen por estudios de pre
inversion, no incluidos en las cuentas anteriores.

El rubro de Otros Activos Intangibles representa el monto de derechos por el uso de activos de la
propiedad industrial, comercial, intelectual y otros, no incluidos en las cuentas anteriores.

El rubro Otros Activos Diferido representa el monto de otros bienes y derechos; a favor del
Municipio de Seybaplaya, cuyo beneficio se recibira, en un periodo mayor a doce meses, no
incluidos en las cuentas anteriores.

El Otros Activos no Circulantes Representa el monto de bienes o activos intangibles en concesion,
arrendamiento financiero y/o comodato, asi como derechos a favor del Municipio de Seybaplaya,
cuyo beneficio se recibira en un periodo mayor a doce meses.

El rubro de Otros Activos Circulantes, Otros Bienes Inmuebles, Otros Activos Intangibles y Otros
Activos Diferidos al 30 de noviembre de 2021 y 2020, se presentan e integran a continuacion:

Concepto Caracteristicas
significativas

Valores en garantia $0.00 $0.00 N/A

Bienes en garantia (excluye depositos de $0.00 $0.00 N/A

fondos)

Bienes derivados de embargos, $0.00 $0.00 N/A

decomisos, aseguramientos y daciéon en

pago

Adquisicién con fondos de terceros $0.00 $0.00 N/A
Concepto Caracteristicas

significativas

Bienes en concesion $0.00 $0.00 N/A

Bienes en arrendamiento financiero $0.00 $0.00 N/A

Bienes en comodato $0.00 $0.00 N/A

En el rubro de Otros Activos Circulantes, Otros Bienes Inmuebles, Otros Activos Intangibles y Otros
Activos Diferidos al 30 de noviembre de 2021, no existe monto de otros bienes, valores y derechos,
que razonablemente espera se conviertan en efectivo en un plazo menor o igual a doce meses, no
incluidos en los rubros anteriores; monto de las adquisiciones de todo tipo de bienes inmuebles,
infraestructura y construcciones; asi como los gastos derivados de actos de su adquisicion,
adjudicacion, expropiacion e indemnizacion y los que se generen por estudios de pre inversién, no
incluidos en las cuentas anteriores; monto de derechos por el uso de activos de la propiedad
industrial, comercial, intelectual y otros, no incluidos en las cuentas anteriores; monto de otros
bienes y derechos; a favor del Municipio de Seybaplaya, cuyo beneficio se recibira, en un periodo
mayor a doce meses, no incluidos en las cuentas anteriores; y monto de bienes o activos
intangibles en concesion, arrendamiento financiero y/o comodato, asi como derechos a favor del
Municipio de Seybaplaya, cuyo beneficio se recibira en un periodo mayor a doce meses.
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PASIVO:

El saldo de esta cuenta al 30 noviembre de 2021 y 2020 se integra como sigue:
Concepto

Pasivo circulante $ 325,083.00 -$271,136.60

Pasivo no circulante $0.00 $0.00
Suma de Pasivo $325,083.00 $(271,136.60)
PASIVO CIRCULANTE:

El saldo de esta cuenta al 30 noviembre de 2021 y 2020 se integra como sigue:
c \ Importe \

Cuentas por pagar a corto plazo $ 269,844.00
Servicios personales por pagar a corto plazo $10,441.90
Proveedores por pagar a corto plazo $17,400

$0.00
Contratistas por obras publicas por pagar a corto plazo
Transferencias otorgadas por pagar a corto plazo $0.00
Retenciones y contribuciones por pagar a corto plazo $242,002.01

Documentos por pagar a corto plazo $0.00

Porcién a corto plazo de la deuda publica a largo plazo $0.00

Titulos y valores a corto plazo $0.00

Pasivos diferidos a corto plazo $ 55,239.00
Ingresos cobrados por adelantado a corto plazo $ 55,239.00

Fondos y bienes de terceros en garantia y/o administracion a corto plazo $0.00

Provisiones a corto plazo $0.00

Otros pasivos a corto plazo $ 0.00

SUMA PASIVO CIRCULANTE

Concepto
Fondos y bienes de terceros en garantia y/o administracién a corto plazo

Fondos y bienes de terceros en garantia y/o administracion a largo plazo $0.00

Al 30 noviembre de 2021 no existen Fondos y bienes de terceros en garantia y/o administracion a
corto plazo y largo plazo.

PASIVO NO CIRCULANTE

Concepto ‘ 2020

Cuentas por pagar a largo plazo $0.00
Documentos por pagar a largo plazo $0.00
Deuda publica a largo plazo $0.00
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Pasivos diferidos a largo plazo $0.00

Fondos y bienes de terceros en garantia y/o administracion a

largo plazo $0.00

Provisiones a largo plazo $0.00
Suma de Pasivos a Largo Plazo ‘ $ 0.00

El H. Ayuntamiento de Seybaplaya no presenta pasivos circulantes al 30 noviembre de 2021.

1) NOTAS AL ESTADO DE ACTIVIDADES (EA)
EA-01.- INGRESOS DE GESTION:

CUENTA CONCEPTO 2021
4110 Impuesto $1,567,949.00
4120 Cuotas y aportaciones $0.00
4140 Derechos $1,790,324.00
4150 Productos de tipo corriente $5,323.00
4160 Aprovechamiento de tipo corriente $16,149.00
4170 Ingresos por venta de bienes y prestacion de $30,650.00
servicios
Total Ingresos de gestion $3,410,395.00

EA-02.- PARTICIPACIONES, APORTACIONES, CONVENIOS, INCENTIVOS DERIVADOS DE

LA COOLABORACION FISCAL, FONDOS DISTINTOS

APORTACIONES,

TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOSS Y SUBVENCIONES, Y PENSIONES Y

JUBILACIONES:
Concepto \
PARTICIPACIONES

Importe

$31,817,757.69

Subtotal Participaciones

$31,817,757.69

APORTACIONES

$25,816,553.00

Subtotal Aportaciones

$25,816,553.00

CONVENIOS $0.00
Subtotal Convenios $0.00

INCENTIVOS DERIVADOS DE LA COLABORACION FISCAL $246,077.12
Subtotal Incentivos Derivados de la Colaboracion Fiscal $246,077.12

FONDOS DISTINTOS DE APORTACIONES

$1,175,859.23

Subtotal Fondos Distintos de Aportaciones

$1,175,859.23

TRANSFERENCIAS Y ASIGNACIONES $202,193.00
Subtotal Transferencias y Asignaciones $202,193.00

SUBSIDIOS Y SUBVENCIONES $0.00
Subtotal Transferencias y Asighaciones $0.00

PENSIONES Y JUBILACIONES $0.00
Subtotal Pensiones y Jubilaciones $0.00

Total | $59,258,440.04

EA-03.- OTROS INGRESOS Y BENEFICIOS:

Se informa que al 30 noviembre de 2021 el H. Ayuntamiento de Seybaplaya no registré

operaciones en el rubro de otros ingresos.
EA-04.- GASTOS Y OTRAS PERDIDAS:

Cuenta Nombre 2021 ‘ [ ‘
5100 GASTOS DE FUNCIONAMIENTO: $31,075.587.00 100
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5110 Servicios personales $14,044,920.00 45
5120 Materiales y suministros $3,035,858.00 45
5130 Servicios generales $13,994,810.00 10
5200 TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y $68,777.00 100
OTRAS AYUDAS
5210 Transferencias internas y asignaciones al sector publico $17,619.00 26
5220 Trasferencias al resto del sector publico $38,958.00 57
5240 Ayudas sociales $12,200.00 18
5250 Pensiones y jubilaciones $0.00 0
5280 Donativos $0.00 0
5310 Participaciones, aportaciones y convenios $0.00 0
5410 Intereses de la deuda publica $0.00 0
5590 Otros gastos $0.00 0
5610 Inversion publica no capitalizable $0.00 0
5510 Estimaciones, depreciaciones y deterioros $0.00 0
$31,144,364.00 100
Concepto Importe Caracteristicas significativas

Servicios personales $14,044.920.00 | Asignaciones destinadas a remuneraciones del
personal al servicio de los entes publicos, tales
como: sueldos, salarios, dietas, honorarios
asimilables al salario, prestaciones y gastos de
seguridad social, obligaciones laborales y otras
prestaciones derivadas de una relacion laboral;
pudiendo ser de caracter permanente o
transitorio.

$3,035,858.00 | Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda
clase de insumos y suministros requeridos para la
prestacion de bienes vy servicios para el
desempefio de las actividades administrativas.
$13,994,810.00 | Asignaciones destinadas a cubrir el costo de todo
tipo de servicios que se contraten con particulares
o instituciones del propio sector publico; asi como
los servicios oficiales requeridos para el
desempefio de actividades vinculadas con la
funcién publica.

Materiales y suministros

Servicios generales

Ill) NOTAS AL ESTADO DE VARIACION EN LA HACIENDA PUBLICA (VHP):
ESTADO DE LA VARIACION EN LA HACIENDA PUBLICA:
VHP-01.- PATRIMONIO CONTRIBUIDO:

El saldo de esta cuenta al 30 de noviembre de 2021 y 2020 se integra como sigue:
CUENTA ‘ 2021 2020 VARIACION

Resultado del ejercicio (ahorro/desahorro) $31,524,471.00 $0.00 | $31,524,471.00
Resultado del ejercicio de afios anteriores $0.00 $0.00 $0.00
Revallios $0.00 $0.00 $0.00
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Rectificaciones de Resultados de Ejercicios
Anteriores

$0.00

$0.00

$0.00

$31,524,471.00

$0.00

$31,524,471.00

La cuenta de Resultado del Ejercicio representa el AHORRO/DESAHORRO obtenido al mes de
noviembre de 2021, siendo de naturaleza acreedora, obtenido en este ejercicio fiscal un AHORRO
acumulado por la cantidad de $31,524,471.00 (Son: treinta y un millones quinientos veinticuatro mil

cuatrocientos setenta y uno 00/100 M.N)

IV) NOTAS AL ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO:

EFE-01.- EFECTIVO Y EQUIVALENTE:

El saldo de esta cuenta al 30 de noviembre de 2021 y 2020 se integra como sigue: .
CUENTA 2021 ‘ 2020 ‘ VARIACION

Efectivo en bancos - Tesoreria $ 15,517,791.45 $0.00 $15,517,791.45

Efectivo en bancos — Dependencia $0.00 $0.00 $0.00

Depositos de Fondos de Terceros en $0.00 $0.00 $0.00

Garantia y/o

Otros Efectivos y Equivalentes $0.00 $0.00 $0.00

Inversiones temporales $0.00 $0.00 $0.00
TOTAL $ 15,517,791.45 $0.00 $15,517,791.45

La cuenta de EFECTIVO Y EQUIVALENTES refleja el saldo de las diferentes cuentas bancarias de
los recursos federales y participaciones depositadas del 30 de noviembre de 2021.

EFE-02 CQNCILIACI()N DE LOS FLUJOS DE EFECTIVO NETOS DE LAS ACTIVIDADES DE
OPERACION Y LOS SALDOS DE RESULTADOS DEL EJERCICIO (AHORRO/DESAHORRO):

Concepto 2021 ‘ 2020

Resultados del Ejercicio Ahorro/Desahorro $31,524,471.00 $31,524,471.00
Movimientos de partidas (o rubros) que no afectan al $0.00 $0.00
efectivo

Depreciacion $0.00 $0.00

Amortizacion $0.00 $0.00

Incrementos en las provisiones $0.00 $0.00

Incremento en inversiones producido por revaluacion $0.00 $0.00

Ganancia/pérdida en venta de bienes muebles, $0.00 $0.00

inmuebles e intangibles

Incremento en cuentas por cobrar $0.00 $0.00
Flujos de Efectivo Netos de las Actividades de $31,524,471.00 $31,524,471.00
Operacion

V) CONCILIACION ENTRE LOS INGRESOS PRESUPUESTARIOS Y CONTABLES, ASi COMO
ENTRE LOS EGRESOS PRESUPUESTARIOS Y LOS GASTOS CONTABLES
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MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA, CAMPECHE
Conciliacion entre los Ingresos Presupuestarios y Contables

Correspondiente del 1 de Enero al 30 de Noviembre de 2021
(Cifras en pesos)

1. Ingresos Presupuestarios $62,616,402
2. Mas ingresos contables no presupuestarios $0.00 |
2.1 Ingresos Financieros $0.00
2.2 Incremento por Variacion de Inventarios
2.3 Disminucion del exceso de estimaciones por pérdida o deterioro u $0.00
obsolescencia )
2.4 Disminucién del exceso de provisiones $0.00
2.5 Otros ingresos y beneficios varios $0.00
2.6 Oftros ingresos contables no presupuestarios $0.00
$0.00 |
3. Menos ingresos presupuestarios no contables
3.1 Aprovechamientos Patrimoniales $0.00
3.2 Ingresos derivados de financiamientos $0.00
3.3 Otros Ingresos presupuestarios no contables $0.00

4. Ingresos Contables (4=1+2-3) $62,616,402

MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA, CAMPECHE
Conciliacion entre los Egresos Presupuestarios y los Gastos Contables

Correspondiente del 1 de Enero al 30 de Noviembre de 2021

1. Total de egresos presupuestarios $46,310,972
2. Menos egresos presupuestarios no contables $15,166,608 |

2.1 Materias Primas y Materiales de Produccion y $0.00

Comercializacién )

2.2 Materiales y Suministros $0.00

2.3 Mobiliario y Equipo de Administracién 3,442,265

2.4 Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo $0.00

2.5 Equipo e Instrumental Médico y de Laboratorio $0.00

2.6 Vehiculos y Equipo de Transporte $0.00

2.7 Equipo de Defensa y Seguridad $0.00

2.8 Maquinaria, Otros Equipos y Herramientas $9,013

2.9 Activos Biologicos $0.00

2.10 Bienes Inmuebles $0.00

2.11 Activos Intangibles $382,000

2.12 Obra Publica en Bienes de Dominio Publico $11,333,329

2.13 Obra Publica en Bienes Propios $0.00

2.14 Acciones y Participaciones de Capital $0.00

2.15 Compra de Titulos y Valores $0.00

2.16 Concesion de Préstamos $0.00
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2.17 Inversiones en Fideicomisos, Mandatos y Otros
Analogos
2.18 Provisiones para Contingencias y Otras Erogaciones
Especiales
2.19 Amortizacion de la Deuda Publica
2.20 Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores (ADEFAS)
2.21 Otros Egresos Presupuestales No Contables $0.00
3. Mas Gastos Contables No Presupuestarios $0.00 |
3.1 Estimaciones, Depreciaciones, Deterioros, $0.00
Obsolescencia y Amortizaciones
3.2 Provisiones $0.00
3.3 Disminucion de inventarios $0.00
3.4 Aumento por insuficiencia de estimaciones por pérdida o $0.00
deterioro u obsolescencia
3.5 Aumento por insuficiencia de provisiones $0.00
3.6 Otros Gastos $0.00
3.7 Otros Gastos Contables No Presupuestales $0.00

4. Total de Gasto Contable $31,144,354 \

NOTAS DE MEMORIA (NM):
CUENTAS DE ORDEN CONTABLES Y PRESUPUESTARIAS:

NM-01.-CUENTAS DE ORDEN CONTABLE:

VALORES:

Al 30 de noviembre de 2021 en las cuentas de orden contable no existieron valores a registrar
EMISION DE OBLIGACIONES:

Al 30 de noviembre de 2021 en las cuentas de orden contable no existe emisién de obligaciones a
registrar

AVALES Y GARANTIAS:

Al 30 de noviembre de 2021 en las cuentas de orden contable no existen avales y garantias por
registrar.

JUICIOS:

Al 30 de noviembre esta en proceso la determinacion de los juicios. ]
CONTRATOS PARA INVERSION MEDIANTE PROYECTOS PARA PRESTACION DE
SERVICIOS (PPS) Y SIMILARES:

Al 30 de noviembre de 2021 en las cuentas de orden contable no existieron contratos para
inversién mediante proyectos de prestacion de servicios y similares.

BIENES EN CONCESION O EN COMODATO:

Al 30 de noviembre de 202en las cuentas de orden contable no existen bienes en concesion o en
comodato.

BIENES ARQUEOLOGICOS, ARTISTICOS E HISTORICOS:

Al 30 de noviembre de 202en las cuentas de orden contable no cuenta con bienes arqueoldgicos,
artisticos e historicos

NM-02.-CUENTAS DE ORDEN PRESUPUESTARIAS:
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CUENTAS DE ORDEN PRESUPUESTARIAS DE 2021
INGRESOS

LEY DE INGRESOS

LEY DE INGRESOS ESTIMADA $60,188,640.00 $0.00
LEY DE INGRESOS POR EJECUTAR -$2,066,951.07 $0.00
MODIFICACIONES A LA LEY DE INGRESOS $360,811.00 $0.00
ESTIMADA
LEY DE INGRESOS DEVENGADA $62,616,402.07 $0.00
LEY DE INGRESOS RECAUDADA $62,616,402.07
CUENTAS DE ORDEN PRESUPUESTARIAS DE 2021
EGRESOS
PRESUPUESTO DE EGRESOS
PRESUPUESTO DE EGRESOS APROBADO $60,188,640.00 $0.00
PRESUPUESTO DE EGRESOS POR EJERCER $8,260,685.21 -$5,533.40
MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO DE $360,812,00 $0.00
EGRESOS APROBADO
PRESUPUESTO DE EGRESOS $52,288,766.79 $0.00
COMPROMETIDO
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO $46,310,972.23 $0.00
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO $46,242,195.23 $0.00
PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO $46,242,195.23 $5,533.40

Estas cuentas representan la Ley de Ingresos y Presupuesto de Egresos al mes de noviembre del
ejercicio fiscal 2021, con sus respectivas modificaciones al cierre del mismo
1. LOS VALORES EN CUSTODIA DE INSTRUMENTOS PRESTADOS A FORMADORES
DE MERCADO E INSTRUMENTOS DE CREDITO RECIBIDOS EN GARANTIA DE LOS
FORMADORES DE MERCADO U OTROS
Al 30 de noviembre de 2021 no se cuentan con valores en custodia de instrumentos
prestados a formadores de mercado e instrumentos de crédito recibidos en garantia de los
formadores de mercado u otros.
2. POR TIPO DE EMISION DE INSTRUMENTO: MONTO, TASA'Y VENCIMIENTO
Al 30 de noviembre de 2021 al no contar con valores en custodia de instrumentos
prestados a formadores de mercado e instrumentos de crédito recibidos en garantia de los
formadores de mercado no se tiene un monto, tasa y vencimiento de los mismos, por lo
que dicha cuenta de orden tiene un saldo en cero.
3. LOS CONTRATOS FIRMADOS DE CONTRUCCIONES POR TIPO DE CONTRATO
Al 30 de noviembre del ejercicio fiscal 2021 se encuentran firmados los siguientes
contratos por obras.
4. AVANCE QUE SE REGISTRA EN LAS CUENTAS DE ORDEN PRESUPUESTARIAS,
PREVIO AL CIERRE PRESUPUESTARIO DE CADA PERIODO QUE SE REPORTE.
Al 30 de noviembre se presenta el avance que se registra en las cuentas de orden

presupuestarias
CUENTAS DE ORDEN PRESUPUESTARIAS DE INGRESOS 2021
LEY DE INGRESOS
LEY DE INGRESOS ESTIMADA $60,188,640.00
LEY DE INGRESOS POR EJECUTAR -$2,066,951.07
MODIFICACIONES A LA LEY DE INGRESOS ESTIMADA $360,811.00
LEY DE INGRESOS DEVENGADA $62,616,402.07
LEY DE INGRESOS RECAUDADA $62,616,402.07
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PRESUPUESTO DE EGRESOS
PRESUPUESTO DE EGRESOS APROBADO $60,188,640.00
PRESUPUESTO DE EGRESOS POR EJERCER $8,260,685.21
MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO DE EGRESOS $360,812,00
APROBADO
PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO $52,288,766.79
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO $46,310,972.23
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO $46,242,195.23
PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO $46,242,195.23
. CONCURSO PROCEDIMIENTO MONTO
DE OBRA Y/O CONTRATISTA CONTRATADO
ADJUDICACION
FISM 2021
2 SEYBAPLAYA DOP- INVITACION CONTRUCCION MATERIALES, $ 2, 498,500.50
FISM- INV-07-2021 CUANDO MENOS DE CALLE 29, OBRAS Y
TRES BARRIO DE SERVICIOS DE
GUADALUPE. | CAMPECHE, S.ADE
LOCALIDAD: C.V.
SEYBAPLAYA,
MUNICIPIO:
SEYBAPLAYA,
ESTADO:
CAMPECHE
3 SEYBAPLAYA DOP- INVITACION CONSTRUCCION SOLUCIONES $1,196,529.12
FISM- INV-06-2021 CUANDO MENOS DE CALLE 16, INTEGRALES
TRES SAN ISIDRO, ARGAL S.ADEC.V
LOCALIDAD:
SEYBAPLAYA,
MUNICIPIO:
SEYBAPLAYA,
ESTADO:
CAMPECHE
5 SEYBAPLAYA DOP- ADJUDICACION | CONSTRUCCION | SUMINISTROS Y $339,512.70
FISM- AD-09-2021 DIRECTA CALLE NUEVA | CONSTRUCCIONES
HALTUNCHEN, | EN LA REGION S.A
LOCALIDAD: DE C.V.
HALTUNCHEN,
MUNICIPIO:
SEYBAPLAYA,
ESTADO:
CAMPECHE
6 SEYBAPLAYA DOP- ADJUDICACION | CONSTRUCCION JUAN MANUEL $ 649,850.72
FISM- AD-02-2021 DIRECTA DE CUARTOS DE GUTIERRES
BANOS Y CUEVAS
BIODIGESTOR.
LOCALIDAD:
HALTUCHEN,
MUNICIPIO:
SEYBAPLAYA,
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ESTADO:
CAMPECHE

SEYBAPLAYA DOP-
FISM- AD-03-2021

ADJUDICACION
DIRECTA

CONSTRUCCION
DE CUARTOS DE
BANO EN LA
COMUNIDAD DE
XKEULIL,
LOCALIDAD:
XKELULI,
MUNICIPIO:
SEYBAPLAYA,
ESTADO:
CAMPECHE

JOEL ENRIQUE
CANUL BE

$ 349,264.75

SEYBAPLAYA DOP-
FISM- AD-04-2021

ADJUDICACION
DIRECTA

CONTRUCCION
DE CUARTOS DE
BANO EN LA
LOCALIDAD DE
SEYBAPLAYA,
LOCALIDAD:
SEYBAPLAYA,
MUNICIPIO:
SEYBAPLAYA,
ESTADO:
CAMPECHE

GLORIA MARIA EL
CARMEN DZUL
NOH

$ 649,896.09

SEYBAPLAYA DOP-
FISM- AD-05-2021

ADJUDICACION
DIRECTA

CONSTRUCCION
DE CUARTOS DE
BANO EN
VILLAMADERO.
LOCALIDAD:
VILLAMADERO,
MUNICIPIO:
SEYBAPLAYA,
ESTADO:
CAMPECHE

MIKHAIL
ALEXANDER
HERNANDEZ

VILLEGAS

$489,543.15

10

SEYBAPLAYA DOP-
FISM- INV-09-2021

INVITACION
CUANDO MENOS
TRES

AMPLIACION
DEL CENTRO DE
SALUD.
LOCALIDAD:
VILLAMADERO,
MUNICIPIO:
SEYBAPLAYA,
ESTADO:
CAMPECHE

JORGE CARLOS
MEJIA ORTEGA

$1,799,000.50

11

SEYBAPLAYA/DOPDUS/
FP/C01/2021

ADJUDICACION
DIRECTA

PAVIMENTACION
DE CALLES
COLONIA
HORNOS EN LA
LOCALIDAD DE
SEYBAPLAYA

SUMINISTRO Y
CONSTRUCCIONES
EN LA REGION

$1,033,116.37

12

SEYBAPLAYA/DOPDUS/
FP/C02/2021

ADJUDICACION
DIRECTA

MANTENIMIENTO
DE ALUMBRADO
PUBLICO EN LA
LOCALIDAD DE

MATERIALES,
OBRAS Y
SERVICIOS DE
CAMPECHE

$292,204.44

34




San Francisco de Campeche, . SEGUNDA SECCION
Cam., Enero 18 de 2022 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

PAG. 81

SEYBAPLAYA,
VARIAS
COLONIAS

NOTAS DE GESTION ADMINISTRATIVA (NGA):

NGA-01.- INTRODUCCION:
El registro de las operaciones y la preparacion de los informes financieros en el Municipio de
Seybaplaya, se llevan a cabo con principios de Contabilidad Gubernamental emitidos por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico en coordinaciéon con la Secretaria de Contraloria y
Desarrollo administrativo asi como la Ley Organica de la Funcién Publica de los Municipios, la Ley
Organica de la Administraciéon Publica del Estado de Campeche, la Ley de Control Presupuestal y
Gasto Publico del Estado y ademas que le son relativas. Dichos principios reconocen la base de
registro de costo histérico original no incorporado los efectos de la inflacion de acuerdo al Boletin
B-10 emito por el Instituto Mexicano de Contadores Publicos, A.C.
NGA-02.- PANORAMA ECONOMICO Y FINANCIERO:

a) Ley de ingresos y Presupuesto de Egresos:

En cumplimiento al articulo 107 fracciones Il y IV de la Ley Organica de los Municipios del
Estado de Campeche, el H. Comité Municipal de Seybaplaya formulé y envio al H. Congreso
del Estado para su aprobacion, su iniciativa de Ley de Ingresos 2021 misma que fue publicada
en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado, y publicd su Presupuesto Anual de Egresos
2021 y el H. Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya le dio seguimiento a la Ley de Ingresos
y al Presupuesto de Egresos del ejercicio fiscal 2021 a partir de 1 de octubre.

b) Ley de Ingresos

En el H. Comité Municipal de Seybaplaya para el ejercicio fiscal 2021 pretende recaudar
originalmente en su Ley de Ingresos Estimada $60,188,640.00 (Son: Sesenta millones ciento
ochenta y ocho mil seiscientos cuarenta pesos 00/100 M.N.).

1. Ingresos propios

El H. Comité Municipal de Seybaplaya, obtiene ingresos propios provenientes de diversos
gravamenes establecidos en la Ley de Ingresos Municipal y en la Ley de Hacienda de los
Municipios del Estado de Campeche

Para el ejercicio fiscal 2021, se consider6 obtener ingresos propios por la cantidad de
$7,544,827.00 (Son: Siete millones quinientos cuarenta y cuatro mil ochocientos veintiséis
pesos 00/100 M.N.).

2. Ingresos por participaciones estatales

El H. Comité Municipal de Seybaplaya, percibe por conducto del Gobierno del Estado de
Campeche participaciones ordinarias y extraordinarias, presupuestandose para el ejercicio
fiscal 2021 la cantidad $20,868,841.00 (Son: Veinte millones ochocientos sesenta y ocho mil
ochocientos cuarenta y un pesos 00/100 M.N.)

3. Ingresos por Aportaciones Federales, Convenios, Transferencias, Asignaciones,
Subsidios y Otras Ayudas e Ingresos derivados de Financiamientos.

El H. Comité Municipal de Seybaplaya, a través de la Ley de Coordinacion Fiscal, recibe por
conducto del Gobierno del Estado de Campeche Fondos Federales provenientes de los
recursos del Ramo 33, Convenios, Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas e
Ingresos derivados de financiamientos considerandose en la Ley de Ingresos 2021 obtener la
cantidad $30,774,973.00 (Son: Treinta y un millones setecientos setenta y cuatro mil
novecientos setenta y tres pesos 00/100 M.N.)

c) Presupuesto de Egresos
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El H. Comité Municipal de Seybaplaya, elabora su presupuesto con base a la Ley de Ingresos,
mismo que fue aprobado y publicado en el Periédico Oficial del Gobierno de Estado. Para el
ejercicio fiscal 2021 el Presupuesto de Egresos Aprobado es por la cantidad $60,188,640.00
(Son: Sesenta millones ciento ochenta y ocho mil seiscientos cuarenta pesos 00/100 M.N.)
NGA-03 AUTORIZACION E HISTORIA:
El Municipio de Seybaplaya, fue creado por decreto de fecha 26 de abril del afio dos mil
diecinueve, publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Campeche de fecha 26 de
abril del mismo afo. En la actualidad tiene personalidad y patrimonio propio y como objetivo la
administracion de los recursos propios generados de la recaudacion por aplicacion de leyes que lo
facultan, de participaciones obtenidas del Gobierno del Estado y los provenientes de recursos
federales a través del Convenio de Coordinacion Fiscal.
NGA-04 ORGANIZACION Y OBJETIVO SOCIAL:
El Municipio de Seybaplaya, al momento de su creacion, tiene como objetivo principal mejorar la
calidad de vida de los habitantes del municipio mediante acciones, obras y servicios, asi como la
de permitir un gobierno democratico que coadyuve a la integracién de los mismos.
El Municipio de Seybaplaya fue inscrito por el H. Comité Municipal al Registro Federal de
Contribuyentes de la forma siguiente:
Regimenes:

Fecha Inicio Fecha Fin
Personas Morales con Fines no Lucrativos 01/01/2021

Obligaciones:

Descripcion de la Obligacion = Descripcion Vencimiento Fecha Inicio Fecha Fin
Declaracion Informativa | El dia 17 del mes siguiente | 01/01/2021
mensual de Proveedores a aquél al que corresponda

Entero de retenciones | A mas tardar el dia 17 del | 01/01/2021
mensuales de ISR por sueldos | mes inmediato

y salarios posterior al periodo que
corresponda.

Dentro del marco de organizacién politica y administrativa el H. Comité Municipal Seybaplaya se
encontraba integrado de la siguiente manera al 30 de septiembre de 2021:
a) 1 (uno) Presidente Municipal, 4 (cuatro) Regidores, 1 (uno) Sindico de Hacienda, que fue el
cuerpo colegiado deliberante y auténomo.

b) 1 (uno) Secretario Municipal,1 (uno) Tesorero Municipal y 5 (cinco) Directores, servidores
publicos nombrados por el H. Cabildo.

Dentro del marco de organizacién politica y administrativa del Municipio de Seybaplaya, el H.
Ayuntamiento de Seybaplaya se encuentra integrado de la siguiente manera a partir del 1 de
octubre de 2021:

Principal cambio por eleccion popular
Cabildo:
a) 1 (uno) Presidente Municipal, 8 (ocho) Regidores, 1 (uno) Sindico de Hacienda, 1 (uno)
Sindico Juridico, que es el cuerpo colegiado deliberante y auténomo, electos por eleccion
popular.

b) 1 (uno) Secretario Municipal, 1 (uno) Tesorero Municipal, 1 (uno) Titular del Organo Interno
de Control, nombrados por el H. Cabildo Municipal.
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c) Estructura administrativa del H. Ayuntamiento Municipal para su funcionamiento cuenta
con las unidades administrativas siguientes:

Administracion centralizada

3

*,
"o

Presidencia

Secretaria

Tesoreria

Organo Interno de Control

Administracién e Innovacién Gubernamental
Desarrollo social

Planeacion

Obras y Servicios Publicos

>

*,
o

*,
<

X3

*

*,
o

RS
o2

X3

*

*,
o

Autoridades auxiliares
< Comisaria de Villamadero
< Comisaria de Xkeulil
«+ Agencia Haltunchen

NGA-05 BASE DE PREPARACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS:
El registro de las operaciones y la preparacién de los Informes Financieros del Municipio de
Seybaplaya, se llevan a cabo observando Normas de Informacién Financiera Gubernamental, asi
como al tener de lo dispuesto en la Ley Organica de los Municipios del Estado, La Ley de Control
Presupuestal y Gasto Publico del Estado aplicado supletoriamente y demas disposiciones relativas
aplicables. Dichos principios reconocen la base del registro de Costo Histérico Original, Valor de
Realizacién, Valor Razonable, Valor de Recuperacion o cualquier otro método empleado, no
incorporando los efectos de la inflacion de acuerdo a la Norma de Informacion Financiera NIFG
010 (Reconocimiento de la Inflacion a los Estados Financieros), emitido por el Instituto Mexicano
de Contadores Publicos, A.C.
Asi también los postulados tienen como objetivo sustentar técnicamente la contabilidad
gubernamental, asi como organizar la efectiva sistematizacion que permita la obtencién de
informacion veraz, clara y concisa.

e Sustancia Econémica

o Entes Publicos

o Existencia Permanente

e Revelacién Suficiente

e Importancia Relativa

e Registro e Integracion Presupuestaria

e Consolidacion de la Informacién Financiera

e Devengo Contable

e Valuacion

e Dualidad Econémica

e Consistencia

Con la aprobacién por parte del Congreso de la union de la fraccion XXVIII del Articulo 73
Constitucional, se otorgo6 la facultad al Poder Legislativo para expedir leyes que regulen la practica
contable en los tres 6rdenes de gobierno. Por tal motivo, el 1 de abril de 2009 entr6 en vigor la Ley
General de Contabilidad Gubernamental, la cual, contempla como principal objetivo establecer los
criterios generales que regiran la contabilidad gubernamental y la emisién de informacion financiera
de los entes publicos para lograr su adecuada armonizacion.
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Por lo anterior, el Gobierno del Estado de Campeche crea el Consejo para la implementacion del
Proceso de Armonizacion Contable del Estado de Campeche (CIPACAM), para construir un
sistema de indicadores de desempefio de la gestién gubernamental y dar cumplimiento al nuevo
ordenamiento creado por mandato constitucional.

Por lo anterior el Municipio de Seybaplaya, ha avanzado en el proceso de armonizacién contable,
cumpliendo en tiempo y forma con el consejo para la Implementacion del Proceso de Armonizacion
Contable del Estado de Campeche (CIPACAM), actualmente llamado Consejo de Armonizacion
Contable del Estado de Campeche (CACECAM).

NGA-06 POLITICAS DE CONTABILIDAD SIGNIFICATIVA:

Las principales politicas de contabilidad utilizadas por el Municipio de Seybaplaya en la
preparacion de estos Estados Financieros informa y destaca que la informacién se elaboré
conforme a las normas, criterios y principios técnicos emitidos por el consejo, obedeciendo a las
mejoras practicas contables.

NGA-07 POSICION EN MONEDA EXTRANJERA Y PROTECCION POR RIESGO DE CAMBIO:
Las cifras de los Estados Financieros y sus notas estan expresadas en pesos mexicanos.

NGA-08 REPORTE ANALITICO DEL ACTIVO:

La cuenta de EFECTIVO Y EQUIVALENTES refleja saldo de las diferentes cuentas bancarias de
los recursos federales y participaciones depositadas al 30 de noviembre de 2021.

La cuenta de DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO Y EQUIVALENTES representa un saldo a favor
por la recaudacion de impuesto predial al 30 de noviembre de 2021.

La cuenta de DERECHOS A RECIBIR BIENES O SERVICIOS no presenta saldo al 30 de
noviembre de 2021. i ]

La cuenta de DEPRECIACION, DETERIORO Y AMORTIZACION DE BIENES MUEBLES, no
presenta saldo al 30 de noviembre 2021.

NGA-09 FIDEICOMISOS, MANDATOS Y ANALOGOS:

El Municipio de Seybaplaya, en su contabilidad no incluye fideicomisos, mandatos y analogos.

NGA-10 REPORTE DE LA RECAUDACION:

INGRESOS PROPIOS Y ESTATALES 2021

Impuestos $1,567,949
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social $0.00
Contribuciones de Mejoras $0.00
Derechos $1,790,324
Productos $5,323
Aprovechamientos $16,149
Ingresos por Venta de Bienes y Prestacion de Servicios $30,650
Participaciones, Aportaciones, Convenios, Incentivos Derivados de la $59,258,440

Colaboracion Fiscal, Fondos Distintos de Aportaciones

Aportaciones, Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones,
y Pensiones y Jubilaciones

Aportaciones, Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones,
y Pensiones y Jubilaciones

Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones, y Pensiones y $202,193
Jubilaciones

Ingresos Financieros $0.00
Incremento por Variacion de Inventarios $0.00
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Disminucién del Exceso de Estimaciones por Pérdida o Deterioro u $0.00
Obsolescencia
Disminucion del Exceso de Provisiones $0.00
Otros Ingresos y Beneficios Varios $0.00

La recaudacion de los ingresos provenientes de los conceptos antes mencionados se hara en las
oficinas recaudadoras de la Tesoreria del Municipio de Seybaplaya.

Las cantidades que recauden por los rubros previstos, sera concentrada en la Tesoreria Municipio
de Seybaplaya, y reflejan cualquiera que sea su forma y naturaleza en los registros contables
correspondientes de conformidad con lo dispuesto en la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y los correspondientes acuerdos que emita el Consejo Nacional de Armonizacién
Contable.

NGA-11 INFORMACION SOBRE LA DEUDA Y REPORTE ANALITICO DE LA DEUDA:
Concepto | Importe |

Cuentas por pagar a corto plazo $ 269,844.00
Servicios personales por pagar a corto plazo $0.00
Proveedores por pagar a corto plazo $0.00

$0.00
Contratistas por obras publicas por pagar a corto plazo
Transferencias otorgadas por pagar a corto plazo $0.00
Retenciones y contribuciones por pagar a corto plazo $242,002.01

Documentos por pagar a corto plazo $0.00

Porcién a corto plazo de la deuda publica a largo plazo $0.00

Titulos y valores a corto plazo $0.00

Pasivos diferidos a corto plazo $ 55,239.00
Ingresos cobrados por adelantado a corto plazo $ 55,239.00

Fondos y bienes de terceros en garantia y/o administracién a corto plazo $0.00

Provisiones a corto plazo $0.00

Otros pasivos a corto plazo $ 0.00

SUMA PASIVO CIRCULANTE ‘ $ 325,083.00 ‘

El saldo de Proveedores, Servicios Personales, Transferencias, Contratistas por obras y
Retenciones Por Pagar, seran cubiertas con las administraciones de las participaciones mensuales
que el Gobierno del Estado deposite a este Municipio de Seybaplaya, durante el ejercicio fiscal
2021.
NGA-12 CALIFICACIONES OTORGADAS:
El Municipio de Seybaplaya no recibié al mes de noviembre de 2021 alguna calificacion crediticia.
NGA-13 PROCESO DE MEJORA:
Las principales politicas de control interno que el Municipio de Seybaplaya, es que se tiene un
adecuado control en el soporte documental y comprobatorio del gasto publico, ademas de un
control para la ejecucion del Presupuesto de Egresos.
NGA-14 INFORMACION POR SEGMENTOS:
Reconocimiento de los Ingresos y Gastos
El Municipio de Seybaplaya, tiene como politicas preparar su informacién financiera reconociendo
los ingresos al momento que se cobren en tanto que los gastos se registran al momento de su
pago.
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Registro de Asignaciones Presupuestales

El Municipio de Seybaplaya, en su contabilidad incluye las cuentas de activo, pasivo, patrimonio,
ingresos, gastos y control presupuestal para registrar sus asignaciones presupuestales.

NGA-15 EVENTOS POSTERIORES AL CIERRE:

El Municipio de Seybaplaya no cuenta hasta el momento con eventos posteriores al cierre.

NGA-16 PARTES RELACIONADAS:

El Municipio de Seybaplaya, en su contabilidad establece que no existen partes relacionadas que
pudieran ejercer influencia significativa sobre la toma de decisiones financieras y operativas.
NGA-17 RESPONSABILIDAD SOBRE LA PRESENTACION RAZONABLE DE LA
INFORMACION CONTABLE:

El Municipio de Seybaplaya, en su informacion contable establece que se encuentra firmado en
cada pagina y se incluye al final la siguiente leyenda

“Bajo protesta de decir la verdad declaramos que los Estados Financieros y sus notas, son
razonablemente correctos y son responsabilidad del emisor”.

CP. FATIMA ISABEL LIC.CINTHYA GELITZI
ORTEGA OLIVARES C.LILIA ELENA GOMEZ VELAZQUEZ RIVERA
TESORERA DEL H. PEREZ PRESIDENTA DEL H.
AYUNTAMIENTO DE SINDICA DEL H. AYUNTAMIENTO DE
SEYBAPLAYA AYUNTAMIENTO DE SEYBAPLAYA
SEYBAPLAYA

lll.- Enterados de tal propdsito, los integrantes de este H. Ayuntamiento del Municipio de
Seybaplaya consideran que procedente la solicitud por estar conforme a lo establecido por los
numerales 59 fraccién IV, 124 fraccion XVI y 149 de la Ley Organica de los Municipios del Estado
de Campeche y 63 del Reglamento Interior del H. Ayuntamiento para el Municipio de Seybaplaya.
IV.- Por los motivos y razonamientos expuestos, los integrantes del H. Ayuntamiento del Municipio
de Seybaplaya, estiman procedente emitir el siguiente:

ACUERDO:
PRIMERO: Se aprueba por MAYORIA DE VOTOS el Informe del Estado Financiero y Contable del
H. Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya, correspondiente al mes de NOVIEMBRE del afio
2021, en términos de lo establecido en los articulos 124 fraccion XVI y 149 de la Ley Organica de
los Municipios del Estado de Campeche.

SEGUNDO: Hagase de conocimiento el presente acuerdo a la titular de la Tesoreria Municipal para
los tramites legales y administrativos correspondientes.

TERCERO: Cumplase.
TRANSITORIOS

Primero: Publiquese en el Periddico Oficial del Estado de Campeche.

Segundo: Remitase a la Unidad Municipal de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica
para su publicacion en el Portal de Internet del Gobierno Municipal.

Tercero: Insértese en el Libro de Reglamentos, Acuerdos y demas disposiciones de este H.
Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya.
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Cuarto: Se derogan todas las disposiciones legales, administrativas y reglamentarias en todo en lo
que se opongan al presente Acuerdo.

Quinto: Se autoriza al Secretario del H. Ayuntamiento expedir copia certificada del presente
acuerdo para todos los fines legales a que haya lugar.

Dado en la Sala de Cabildos del H. Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya, Estado de
Campeche, siendo el dia 31 de diciembre de 2021.

C. Cinthya Gelitzi Velazquez Rivera, Presidente Municipal; C. Manuel Zenén Uc Reyes, Primer
Regidor; C. Sarahi Pérez Quen, Segundo Regidor; C. Martin David Huchin Narvaez, Tercer
Regidor; C. Mayra Guadalupe Vazquez Verdejo, Cuarto Regidor; C. Carlos Manuel Cruz Cardozo,
Quinto Regidor; C. Magdalena Del Socorro Jiménez Pacheco, Sexto Regidor; C. Elberth Gustavo
Chim Pacheco; Séptimo Regidor; C. Karina Isabel Pinzén Valencia, Octavo Regidor; C. Lilia Elena
Gomez Pérez, Sindica de Hacienda y C. Eduardo Manuel Perera Pérez Sindico de Asuntos
Juridicos; ante el C. Alberto Talango Pérez, Secretario del Ayuntamiento que certifica (Rubricas).
Por lo tanto mando se imprima, publique y circule para su debido cumplimiento.

LICDA. CINTHYA GELITZI VELAZQUEZ RIVERA, PRESIDENTE MUNICIPAL DE
SEYBAPLAYA.- PROFE. ALBERTO TALANGO PEREZ, SECRETARIO DEL H.
AYUNTAMIENTO.- Ruabricas.

PROFESOR ALBERTO TALANGO PEREZ, SECRETARIO DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA.

CERTIFICA: Con fundamento en lo establecido por el articulo 123 Fraccién IV de la Ley Organica
de los Municipios del Estado de Campeche; que el texto inserto en su parte conducente
corresponde integramente a su original el cual obra en el Libro de Actas de Sesiones de Cabildo,
que se celebran durante el periodo constitucional de gobierno del primero de octubre del afio dos
mil veintiuno al treinta de septiembre del afio dos mil veinticuatro, relativo al PUNTO QUINTO del
Orden del Dia de la TERCERA SESION ORDINARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO
DE SEYBAPLAYA, celebrada el dia 31 del mes de diciembre del afio 2021, el cual reproduzco en
su parte conducente:

VI. SE SOMETE A CONSIDERACION Y VOTACION DEL CABILDO, EL INFORME FINANCIERO
Y CONTABLE DE LA TESORERIA MUNICIPAL CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE
DEL ANO 2021.

Presidente: En términos del Reglamento Interior del H. Ayuntamiento para el Municipio de
Seybaplaya, se somete el presente asunto a votacion econdmica, por lo que sirvanse a
manifestarlo levantando su mano derecha.

Secretario: De conformidad a lo establecido por el Reglamento Interior del H. Ayuntamiento para
el Municipio de Seybaplaya, le informo a usted Ciudadana Presidenta Municipal, que se emitieron
OCHO votos a favor y TRES votos en contra.

Presidente: SE APRUEBA MAYORIA DE VOTOS EL ACUERDO...

Para todos los efectos legales correspondientes expido la presente certificacion en la ciudad de
Seybaplaya, estado de Campeche, siendo el dia treinta y uno del mes de diciembre del afio dos
mil veintiuno.

ATENTAMENTE.- PROFE. ALBERTO TALANGO PEREZ, SECRETARIO DEL H.
AYUNTAMIENTO DE SEYBAPLAYA.- Rubrica.
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CINTHYA GELITZI VELAZQUEZ RIVERA, Presidente Municipal de Seybaplaya, Estado de Campeche,
en cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 1°., 115 fracciones |, parrafo primero, Il, parrafo primero
y lll de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 102, 105, 106, 108, 115 de la
Constitucion Politica del Estado de Campeche; 2°, 20, 21, 27, 31, 58 fraccion Ill, 59, 60, 69 fracciones |,
I, X1y XXIl, 71, 73 fracciones lll, IV y Xl, 103 fracciones | y XVII, 106 fraccién VIl y 186 de la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Campeche; 6, 27 Y 39 del Bando de Buen Gobierno del
Municipio de Seybaplaya y 5, 8, 10, 15 y 22 fracciones 1V, IX, X del Reglamento de la Administracion
Publica Municipal de Seybaplaya y demas normatividad aplicable a los ciudadanos y autoridades del
Municipio de Seybaplaya para su publicacién y debida observancia; hago saber:

Que el H. Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya, en su Tercera Sesiéon Ordinaria de Cabildo,
celebrada el dia 31 de diciembre de 2021, ha tenido a bien aprobar y expedir el siguiente:

ACUERDO NUMERO 028

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL TRAMITE DE VIATICOS Y PASAJES PARA EL
MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA 2021-2024.

1.- OBJETIVOS

La Direccion de Administracion del H. Ayuntamiento de Seybaplaya, acorde con las disposiciones de
austeridad y disciplina presupuestal que se debera observar en todas las dependencias de la
Administracion Publica Municipal, se da a conocer el siguiente documento que contiene las normas,
politicas y tarifas para la aplicacién de viaticos y pasajes locales y nacionales, con el objeto de regular las
comisiones oficiales que habran de observar los servidores publicos de las Dependencias y Entidades de
la Administracion Publica Municipal derivados de las funciones o tareas a desempefiar fuera del lugar de
adscripcion y cuando el horario laboral sea mayor al establecido.

2.- MARCO JURIDICO
o La Direcciéon de Administracion expide el Manual de Procedimientos para el tramite de Viaticos y
Pasajes para las Dependencias de la Administracion Publica Municipal con fundamento en las
siguientes disposiciones legales:
e Articulos 1, 31, 44, de la Ley de Disciplina Financiera y Responsabilidad Hacendaria del Estado
de Campeche y sus Municipios.
Articulo 37 fraccion XXIV de las Condiciones Generales de Trabajo.
Articulos 29 y 29 A del Cédigo Fiscal de la Federacion.
Articulo 39 y 40 del Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacién.
Articulos 93 fraccion XVII 'y 99 fraccion VI de la Ley del Impuesto sobre la Renta.
Articulos 1, 2, 74 fraccion IX de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de Campeche.

3.- NORMAS Y POLITICAS

3.1.- SUJETOS

Las presentes normas, politicas y tarifas de viaticos y pasajes son aplicables a los servidores publicos
que sean comisionados por las dependencias de la Administracion Publica Municipal, para el
cumplimiento de los objetivos de sus programas o para el desempefio de las funciones que tienen
encomendadas a un lugar distinto al de su centro de adscripcion.

3.2.- DEFINICIONES:

Para efectos del presente manual, se entendera por:

Comision: Es la tarea o funcién oficial conferida a un servidor publico, para que realicen por razones de
su empleo o cargo, encomiendas o actividades en un sitio distinto al de su lugar de adscripcion.
Comprobante: Documento que sirve de prueba de un desembolso, y que reune requisitos fiscales y
administrativos sefialados en la normatividad vigente.
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Dependencia: A las que se refiere el articulo _ del Reglamento de administraciéon Publica Municipal de
Seybaplaya.

Informe de comision y desglose de gastos: Documento mediante el cual el servidor publico
comisionado informara las actividades realizadas, los resultados obtenidos, asi como la evaluacion de la
comision realizada y la declaracién de los gastos efectivamente erogados durante la comision,
registrando por una parte los comprobantes que reunan requisitos fiscales (facturas).

Lugar de adscripcion: Aquel en que se encuentra ubicada el area o el centro de trabajo y cuyo ambito
geografico delimita el desempefio de la funcién del servidor publico.

Oficio de Comisién y solicitud de viaticos y pasajes: Documento oficial que debe contener la
autorizacion y designacion del servidor publico comisionado, asi como el objetivo, sus funciones, la
temporalidad, destino y duracion de la comision, que servira como justificante de la erogacién que se
realice.

Pasajes Aéreos: Asignacion destinada a cubrir los gastos por concepto de traslado de servidores
publicos por via aérea en cumplimiento de sus funciones publicas.

Pasajes Terrestres: Asignacion destinada a cubrir los gastos por concepto de traslado de personal por
via terrestre, en cumplimiento de sus funciones publicas.

Tarifa: Tabla que consigna los montos maximos diarios por nivel y zona, que se otorgan por concepto de
viaticos.

Transporte Local: Es el servicio consistente en el traslado del servidor publico comisionado a través del
transporte publico urbano o de taxi en el transcurso de una comisién oficial.

Viaticos en el pais: Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de alimentacion,
hospedaje y transporte local en el desempefio de comisiones temporales dentro del pais, derivado de la
realizacion de labores en campo o de supervision e inspeccién, en lugares distintos a los de su
adscripcion. Esta partida aplica a las cuotas diferenciales que sefialen los tabuladores respectivos.
Cuando el lugar de comisiéon se encuentre a una distancia mayor de 50 kildmetros de su lugar de
adscripcion. Excluye los gastos de pasajes terrestres y aéreos.

Viaticos en el extranjero: Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de alimentacion,
hospedaje y transporte local en el desempefio de comisiones temporales fuera del pais, derivado de la
realizacion de labores en campo o de supervision e inspeccion en lugares distintos a los de su
adscripcion. Esta partida aplica las cuotas diferenciales que sefialen los tabuladores respectivos. Excluye
los gastos de pasajes aéreos.

Requisito Fiscal: Se entiende por este a la informacion que debe cumplir la documentacion
comprobatoria de viaticos y pasajes que debera entregar el servidor publico comisionado al término de su
comision, que se encuentra contenida en el Cédigo Fiscal de la Federacion, su Reglamento y las leyes
fiscales y/o tributarias respectivas.

Requisito Administrativo: Son los datos de control interno que debe cumplir la documentacién
comprobatoria de viaticos y pasajes.

3.3.- COMISIONES:

Las comisiones locales, nacionales o internacionales siempre deben atender los aspectos siguientes:

La comision debe estar relacionada con las funciones que realiza el servidor publico comisionado y que
sean estrictamente necesarias para dar cumplimiento con los objetivos de la dependencia.

Apegarse a criterios de austeridad y aplicacion racional de los recursos, y considerar lo siguiente: Que la
comisién contribuya al mejoramiento de la operacion y productividad de la dependencia y en general del
gobierno municipal.

El nimero de servidores publicos que sean enviados a una misma comision deben reducirse a la minima
indispensable. Su autorizacién debe estar en funcion de los criterios anteriores y a los resultados
esperados de acuerdo con los objetivos y metas de los programas a cargo de la dependencia o entidad.

3.4.- DE LA AUTORIZACION

El desempefio de una actividad oficial debera notificarse al comisionado mediante oficio de comision y
solicitud de viaticos y pasajes, firmado por el titular de la dependencia, o del servidor publico de mayor
jerarquia con un minimo de 2 dias habiles antes de la comisiéon. (Formato ADM-01)

En el caso de que un servidor publico ya comisionado se le notifique extender el tiempo de la comision,
se elaborara y autorizara un segundo oficio de comisién con el mismo folio del anterior agregandole bis.
La autorizacion del oficio de comision constituye la justificacion para la asignacion de viaticos y pasajes.
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* No se autorizaran comisiones que tengan por objetivo desempefiar servicios de alguna organizacion,
institucion, partido politico o empresa privada diferente a la dependencia o entidad de su adscripcion.

3.5.- RESTRICCIONES

1. Queda prohibido a los titulares de las dependencias o servidores publicos en quien se delegue la
responsabilidad de:

2. Autorizar el pago de viaticos y pasajes para sufragar gastos de terceras personas o de actividades
ajenas al servicio oficial.

3. Otorgar boletos de viaje con fines de cortesia o promocion social.

4. Asignar una comisién al personal que se encuentre disfrutando de periodo vacacional, de cualquier tipo
de licencia.

5. Otorgar viaticos a servidores publicos que adeuden comprobantes y/o reintegros por concepto de
viaticos.

6. Las Dependencias no deberan tramitar viaticos al personal cuando la comisién oficial se realice en un
lugar distinto al de su adscripcion, pero dentro de la zona conurbada de su ciudad y que este
comprendido en su horario normal de labores.

3.6.- DEL EJERCICIO:

No se efectuaran erogaciones con cargo a las partidas en cuestion, que no obedezcan al estricto
cumplimiento de funciones o comisiones debidamente autorizadas y no se deberan utilizar para cubrir
complementos a las remuneraciones del personal. Las cuotas de viaticos locales, nacionales e
internacionales, incluyen los gastos de hospedaje, alimentacion y transporte local.

Los gastos que se realicen fuera de los descritos, deberan cubrirse por medio de las partidas especificas
contenidas en el clasificador por objeto del gasto.

3.7.- OTORGAMIENTO DE VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES

El personal comisionado tendra derecho al otorgamiento de viaticos nacionales o internacionales para el
cumplimiento de una comisién oficial, siempre y cuando cumpla los siguientes requisitos:

1. Que sea personal de base, de confianza con plaza presupuestal de caracter permanentes o por
honorarios asimilados a salarios e interinos, que por motivo del desempefio de una comisioén oficial deba
ausentarse de su lugar de adscripcion, dentro del territorio estatal, nacional o en el extranjero, por
periodos mayores de 24 horas, salvo el caso de excepcidon que se menciona en el apartado OPERACION
DE LA TARIFA.

2. Que la comision encomendada, sea de caracter temporal.

3. Que durante la comisién no se encuentre en periodo vacacional, ni licencia.

4. Que la asignaciéon se efectué por los dias estrictamente necesarios para desempefiar la comisién
conferida, apegandose a la zonificacién y tarifas correspondientes.

5. Que haya comprobado o reintegrado correctamente el importe correspondiente a comisiones
anteriores.

Las comisiones al interior del pais, que se otorguen por un periodo no mayor de 30 dias continuos o
interrumpidos, podran prorrogarse, siempre que se justifique plenamente, hasta por 30 dias mas; bajo
ninguna circunstancia se podran autorizar viaticos por mas de 60 dias continuos o interrumpidos en el
lapso de un afio.

Las comisiones al extranjero, que se otorguen por un periodo no mayor de 30 dias continuos o
interrumpidos, podran prorrogarse, siempre que se justifique plenamente, hasta por dos periodos mas de
30 cada uno en el lapso de un afio.

Unicamente en casos de excepcion y previa autorizacion del Titular del area se podran efectuar los pagos
por concepto de viaticos y pasajes devengados, siempre y cuando comprobacion de la comision este
completa.

3.8.- EROGACIONES QUE SE PUEDEN EFECTUAR CON LA ASIGNACION DE VIATICOS
Hospedaje: Solo se podra efectuar una erogacion diaria por concepto de hospedaje.

Alimentacion: Los servidores publicos comisionados, podran registrar hasta tres erogaciones por
concepto de alimentos por dia de calendario (no incluye propinas registradas en la factura), sin rebasar el
monto autorizado de viaticos.

Transporte local: Servicio consistente en el traslado del servidor publico comisionado a través del
transporte publico urbano o de taxi en el transcurso de una comisién oficial.

3
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a) Del punto de origen a la terminal aérea o terrestre.

b) Que requiera en el lugar en donde se desarrolle la comision.

c) De la terminal aérea o terrestre a su punto de origen.

3.9 OTORGAMIENTO DE PASAJES NACIONALES E INTERNACIONALES

Pasaje Terrestre: El pasaje terrestre, consiste en el traslado del servidor publicos comisionado, prestado
mediante servicio publico.

Los servidores publicos que autoricen la asignacion de pasajes, seleccionaran el medio de transporte
idéneo considerando los aspectos siguientes:

a) Lugar de destino y medios de transporte existentes.

b) Trascendencia de las funciones a desarrollar.

¢) Ventajas en los costos de los diversos medios de transporte y en las clases o0 modalidades del servicio.
Cuando la transportacién sea por via terrestre, el boleto de autobus debera contener nombre del
comisionado, fecha y destino, tomando en consideracién que es el documento idéneo para comprobar la
fecha de salida y de regreso.

En el caso de utilizar vehiculo propio, el servidor publico comisionado debera entregar los comprobantes
de peaje y combustible correspondientes. Si el servidor publico comisionado se traslada en vehiculo
propio, debera comprobarlo debidamente a fin de que se le otorgue la cuota respectiva por concepto de
combustible, a razén 10 a 120 litros por comision dentro del territorio Estatal.

Solamente en el caso de que el servidor publico comisionado se traslade en vehiculo propio, se aceptara
pagar el combustible como pasaje; en ningun otro caso, se pagara combustibles como pasajes. Dicho
gasto debera cargarse a la partida de pasajes correspondiente.

Pasajes Aéreos: La compra de boletos de aviéon debera ser con la tarifa mas baja, ya que el gasto por
este concepto esta sujeto a criterios de racionalidad, austeridad, disciplina presupuestal, sin embargo,
para los efectos de vuelos directos y tiempos de reservacion se podran hacer excepciones debidamente
justificadas. Queda prohibida la adquisicion de boletos de primera clase y clase de negocio ("business
class" o "clase premier") o equivalentes.

4.- DE LA COMPROBACION

En el transcurso de cinco dias habiles posteriores al término de la comision, el servidor publico
comisionado sera responsable de enviar a la Direccion de Administracion la comprobacion anexando los
CFDI (Comprobante Fiscal Digital a través de Internet) junto con sus respectivos XML vy la verificacion de
la factura a traces del Servicio de Administracion Tributaria (SAT).

La Direccion administrativa contara con dos dias habiles para verificar dicha comprobacién. En caso de
alguna observacion en la documentacion se le notificara al comisionado para realizar las modificaciones
pertinentes. Si el comisionado las realiza dentro de estos dos dias se considerara viatico comprobado.
Las comisiones prolongadas que ameriten dos o mas oficios de comisiéon seran comprobadas en los
cuatro dias siguientes del Ultimo periodo de la comision. El comisionado debera verificar los dias
efectivos de comisién reportados con objeto de validar que la fecha de emisién de la factura de hotel se
encuentre dentro del periodo de la comision.

En casos de que se cancele y/o reprograme una comision, se dara conocimiento de esta circunstancia a
la Direccion Administrativa dentro del término de 24 horas, para los tramites correspondientes.

En el formato de comprobacion de vidticos se anexara la siguiente documentacion: ¢ Informe de la
comision y desglose de gastos (formato ADM-02).

* Factura de hotel.

* Factura de alimentacion.

* Factura de transporte local.

4.1.- PRINCIPALES REQUISITOS LEGALES, FISCALES Y ADMINISTRATIVOS QUE DEBE
CONTENER LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA DEL GASTO EN EL CASO DE VIATICOS
NACIONALES E INTERNACIONALES

* Documentos originales;

» Contener impreso el numero del formato;

» Asegurarse que los comprobantes fiscales recabados con motivo de la comisiéon cumplan con las
siguientes caracteristicas:

1. Los documentos deberan estar a nombre del Municipio de Seybaplaya, con Registro Federal de
Contribuyentes MSE210101TB1 y como domicilio fiscal el ubicado en la Calle 19, entre 16 y 18 Col.
Centro C.P. 24460, Seybaplaya, Campeche.
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2. Requisitada administrativa y fiscalmente.

3. Facturas firmadas por al comisionado en el cuerpo de la factura sin obstruir dato alguno del
comprobante.

4. Con el Impuesto al Valor Agregado desglosado.

5. No tener tachaduras ni enmendaduras.

6. En caso de que la factura indique "ticket anexo" se debera anexar el ticket correspondiente.

Para efectos de la comprobacién de viaticos, se elaborara el informe de comision y el desglose de gastos
formato ADM-02, anexando documentacion comprobatoria que reina los requisitos fiscales, cubriendo
100% del total de los viaticos y gastos de alimentacion otorgados.

Cuando el importe total de los gastos relacionados en el desglose pormenorizado de los mismos sea
superior al monto de los viaticos otorgados, el responsable de la comprobacion de los recursos lo
aceptara, sin que por esto se deba cubrir at servidor publico comisionado una tarifa superior a la
autorizada, salvo comisiones oficiales en las cuales deba llegar a hoteles sede designados por los
convocantes de eventos oficiales.

4.2.- COMPROBACION DE PASAJES TERRESTRES

Facturacion de Boleto:

Cuando la transportacion sea via terrestre el boleto debera contener nombre del comisionado, fecha y
destino para la comprobacion de la fecha de salida y de regreso. No se considerara pasaje terrestre el
arrendamiento de vehiculos.

4.3.- REINTEGROS

El servidor publico comisionado, reintegrara a la quincena siguiente de la fecha de comprobacion los
importes no erogados, o de aquellos comprobantes que no cumplan con los requisitos fiscales y/o
administrativos. En los casos de cancelacién de la comision y de haber efectuado el pago mediante
cheque y siempre que se cuente con él, se efectuara la devolucién de este, debidamente cancelado, a la
Tesoreria Municipal, con la justificacion correspondiente, dentro de los tres dias habiles posteriores a la
cancelacion de la comision

En los casos de cancelacién de la comision y de haberse efectuado el pago del viatico, el comisionado
debera reintegrar el recurso mediante deposito en la cuenta correspondiente, con la justificacién
correspondiente, dentro de los 5 dias habiles posteriores a la cancelacion de la comision o por descuento
de némina previo oficio de autorizacion.

4.4.- VIGILANCIA
La vigilancia del cumplimiento de estos lineamientos corresponde a la Direccion de Administracion, a la
Tesoreria Municipal y al Organo Interno de Control.

4.5.- SANCIONES

Los servidores publicos facultados para autorizar la asignacion de comisiones, viaticos y pasajes, asi
como los comisionados, son corresponsables de las irregularidades en que incurran de acuerdo con lo
establecido en el presente documento, haciéndose acreedores a las sanciones previstas en la Ley
General de Responsabilidades Administrativas.

Cuando los viaticos otorgados no sean comprobados en tiempo y forma, la Direccién de Administracion le
enviara al comisionado en el término de los plazos establecidos para la comprobacién "la solicitud del
reintegro de viaticos no erogados o comprobados" (Anexo 1), al no realizar la comprobacion o reintegros
antes solicitados en un periodo maximo de 2 dias habiles se procedera a enviar “oficio para reintegro en
la quincena siguiente " (Anexo 2). En caso de no contar con respuesta alguna se levantara un acta
administrativa por incumplimiento.

5.- TARIFAS

Las tarifas establecen los montos maximos de la asignacién autorizada para el pago de viaticos, en
periodos mayores o inferiores de 24 horas, estableciendo cuotas locales, y nacionales, mismas que
incluyen los gastos de hospedaje, alimentacion y transporte local.

Los gastos de naturaleza distinta a los descritos en el parrafo anterior, que se realicen durante la
comision, previa justificacion, podran cubrirse con cargo a la partida especifica que corresponda
conforme al Clasificador por Objeto del Gasto, atendiendo a la suficiencia presupuestaria, asi como a los
lineamientos de austeridad vigentes.
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En la comprobacion de los viaticos, para la alimentacién de las personas, el servidor publico no podra
incluir consumos de bebidas alcohdlicas ni efectos personales tales como: souvenirs, cremas corporales,
desodorantes, bloqueadores solares, pasta dental, jabones, cepillos de dientes, shampoo, navajas de
rasurar, lociones, fijadores de cabello, libros, revistas, etc.

En ningln caso se podran erogar recursos para el pago de terceras personas, por lo que, el servidor
publico debera abstenerse de desglosar este tipo de gastos. Asimismo, se reitera que los viaticos son
otorgados de manera individual y que su comprobacion debe ser de la misma forma.

La dotaciéon de viaticos, en periodos mayores a 24 horas, sera en funciéon de las pernoctas, y el
documento comprobatorio indispensable sera la factura de hotel debidamente requisitada, que ampare
las noches que hizo use del servicio; en el caso de que el Ultimo dia de la comisién no se pernocte, y el
servidor publico en el cumplimiento de su labor realice algun gasto, se estara en la posibilidad de otorgar
viaticos con tarifa sin pernoctar, es decir, en la misma comisién se pueden mezclar las diferentes tarifas
establecidas para viaticos, quedando bajo responsabilidad y consideracion de la Direccién de
Administracion, el use adecuado de este Ultimo precepto.

Al personal que por necesidades del servicio se le comisione por tiempo menor a 24 horas y tenga que
regresar el mismo dia a su lugar de adscripcién, se le otorgaran las cuotas que se marcan en la tarifa
correspondiente y que comprenden los conceptos de alimentacion y transporte local.

5.1 CUADRO RESUMEN PARA LA ASIGNACION DE TARIFAS.

TIPO DE TARIFA CRITERIO
Obliga a realizar una comisién por periodo de
mas de 24 horas con una cuota diaria
Con Pernocta completa.
Se debe considerar el tiempo de traslado, de
salida y regreso, la pernocta y el tiempo de
labor efectivo. El documento comprobatorio
indispensable sera la factura de hotel de
acuerdo con los requisitos administrativos y
fiscales y, que ampare las noches que el
comisionado hizo uso del servicio.
Comisién por tiempo menor a 24 horas y tenga
que regresar el mismo dia a su lugar de
Sin Pernocta adscripcion. El lugar de comision se encuentre
a una distancia mayor de 50 kilémetros de su
hogar de adscripcion.
Cuando el servidor publico se traslade en
horarios nocturnos, y no se hospede durante
esa noche en algun hotel
Cuando en el ultimo dia de la comisiéon no se
pernocte y el comisionado en el cumplimiento
Combinado de su labor realice algun gasto.

5.2 TABLA DE CLASIFICACION DE LOS NIVELES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS PARA LA
APLICACION DE LA TARIFA:

NIVEL SERVIDORES PUBLICOS

Presidente Municipal, Secretaria del

Mando Superior y Homologados Ayuntamiento, Sindicos y Regidores.
Directores, subdirectores, Coordinadores, Jefe

Mando Medios y Homologados de Departamentos.

Resto del Personal Analistas, analistas especializados, auxiliar
administrativo, auxiliar, ayudante, secretaria,
chofer.
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TABLA DE CLASIFICACION DE NIVELES DE APLICACION DE LOS SERVIDORES PUBLICOS.

NIVEL "A" MAN PERIORE!
NIVEL"B" MANDOS MEDIOS
NIVEL "C" RESTO DEL PERSONAL

TARIFA DE VIATICOS (ALIMENTOS) ESTATAL, POR TIEMPO MENOR DE 24 HORAS.

NIVELES DE APLICACION ZONA ZONA ZONA
1 Il 11

A

MANDOS SUPERIORES 254.00 356.00 457.00
B

MANDOS MEDIOS 203.00 279.00 362.00
C

RESTO DEL PERSOMNAL 151.00 219.00 298.00

TARIFA DE VIATICOS (ALIMENTOS) ESTATAL, POR TIEMPO MAYOR DE 24 HORAS.

NIVELES DE APLICACION ZONA ZONA ZONA
I 1] 1]

A

MANDOS SUPERIORES 340.00 480.00 830.00
B

MANDOS MEDIOS 275.00 375.00 680.00
C

RESTO DEL PERSOMNAL 205.00 295.00 530.00

4.3.2 TARIFA DE VIATICOS ([HOSPEDAIE) ESTATAL.

NIVELES DE APLICACION ZONA ZONA ZONA
1 I 1l
A
MANDOS SUPERIORES 500.00 700.00 1,500.00
B
MANDOS MEDIOS 350.00 570.00 1,200.00
c
RESTO DEL PERSONAL 250.00 400.00 825.00
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ZONA

MUNICIP1OS DEL ESTADOD

Campeche,Champoton, Tenabo.

Escarcega,Hecelchakan,Calikini,Dzibalche, Hopelchen

Cd del Carmen, Palizada, Candelaria,Calakmul.

NOTA: Considerar la Ciudad de Mérida, Yucatan en la Zona Ill del cuadro anterior.

NIVELES DE APLICACION ZONA ZONA
1 I

A

MANDOS SUPERIORES 1,200.00 1,500.00
B

MANDOS MEDIOS 900.00 1,100.00
C

RESTO DEL PERSONAL 700.00 850.00

4.3.4 TARIFA DE VIATICOS (HOSPEDAJE) NACIONAL.

NIVELES DE APLICACION ZONA Z0NA
1 1l

A

MAMNDOS SUPERIORES 2,250.00 2,750.00
B

MANDOS MEDIOS 1,800.00 2,100.00
C

RESTO DEL PERSONAL 1,300.00 1,500.00

43.5

TARIFA DE VIATICOS INTERNACIONALES.-(CUOTA DIARIA EN DOLARES)

NIVELES DE APLICACION CUOTA DIARIA
A
SERVIDORES SUPERIORES 450.00
B
MANDOS MEDIOS 340.00
C
RESTO DEL PERSONAL 255.00
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ZONIFICACION DE ENTIDADES

ENTIDAD FEDERATINA. Tona Zona
I u
AGUASCALIENTES TODOEL ESTADD
BALA CALIFORNIA NORTE TOOeD EL ESTADD
BAIA CALFORNIA SUR FESTO DEL ESTADD LO5 CABDS LORETD
COAHLLA RESTO DEL ESTADD PIEDRAS NECRAS
0. ACURA
COLUMA RESTO DEL ESTADD MANIANILLD
CHIARAS RESTO DEL ESTADD TAPACHLILA
CHHUAHUA RESTO DEL ESTADD CD. FUAREZ
DISTRITO FEDERAL TODOEL OLF
OURANGD T EL ESTADD
GUARAIUATD FESTO DEL ESTADD LEON
SAN MIGLIEL ALLENDE
GUERRERD RESTD DEL ESTADO ACAPULCO
KTAFA
OHUATANEID
HOM GO TOOOEL ESTADD
IALISCO RESTD DEL ESTADO GUADALAIARA
FTO. WALLARTA
CARREYES
ESTADD DE MEXICD RESTO DEL ESTADD MIPIDS. AREA METROPOLITANA

NETIAHUALCOWOTL, ATIZ.  DE  IARAGDIA
COACALTO; CUALITITLAMN, ECATEFEC MALCALPAN
DE J,, TLALNEPANTLA; TULTTTLAN 2CALLY

MICHOACAN TODOEL ESTADD
MORELOS TODOEL ESTADD
MAYARTT RESTO DEL ESTADD SAN BLAS
HUEVD LEQN RESTO DEL ESTADD MIONTERREY, MIFIDS. AREA METROPOLITAMA,
APODACA; GARZA GARClA; GRAL. ESCDSEDD,
GUADALUPE; SAN NICOLAS DE LAS GARTA; STA.
CATARINA
DANACE RESTO DEL ESTADD DANACK
HUATLMLD
PLEBLA RESTO DEL ESTADD PUEBL&
TEHLACAN
CREERETARD TOOOEL ESTADD
CLANTANA ROO RESTO ESTADC CANCLUN
COTLMEL
SAN LUS POTOS TODOEL ESTADD
SENALOA RESTO DEL ESTADD MATATLAN
SONCRA T EL ESTADD
TABASCO RESTO DEL ESTADD VILLAHERMOLA
TAMSELILIFAS FESTO DL ESTADO TAMFICO
MATAMOROS
REYMDSA
HUEVD LAREDD
TLAKCALA TODOEL ESTADD
VERACRUT RESTO DEL E5TADD VERACRLIZ
FNATITLAN
COATZACDALCOS
FOIARICA
TUKFAN
TUCATAN TARIFA ESTATAL

TACATECAS

T EL ESTADD
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MUNICIPIO

Se
Se
Se
Se
Se
Se
Se

Se
Se
Se
Se
Se

CETJEVE]
CETJEVE]
ETJEVE]
CETJEVE]
baplaya
CETJEVE]
ETJEVE]
ETJEVE]
CETJEVE]
ETJEVE]
ETJEVE]
[ETIEVE]

DISTANCIA ENTRE SEYBAPLAYA'Y LOS MUNICIPIOS

MUNICIPIO

Campeche
Champotdn
Tenabo
Hecelchakan
Dzibalche
Calkini
Hopelchen
Escarcega
Candelaria

Cd del Carmen
Calakmul
Palizada

(GASTO APROXIMADO)
DISTANCIA EN KM

30.3 km
35.9
73.9 km
95.4 km
111.2 km
118.3 km
115.6 km
120.6 km
186.4 km
180.2 km
276.7 km
329.8 km

PROMEDIO
LT/GASOLINA(22
$250

$250

$350

$450

$450

$450

$450

$450

$900

$900
$1400
$1700

10
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H. Ayuntamiento Constitucional
del Municipio de Seybaplaya, Campeche.
2021-2024
Seybaplaya, Campechea ___ de 202_
Formato ADM-01
Numero de oficio:
Asunto: Oficio de Comisién y Solicitud de Viaticos
Ing. Maria de los Remedios Martinez Reyes
Directora de Administracion
Por medio de la presente me permito comunicarle a usted la comision que llevara a cabo el personal:
Nombre:
Puesto:
Lugar de Comisién:
Tipo
Estatal menor de 24 Fecha de inicio Tipo de transporte
horas 10/12/2021 Transporte Publico
Nivel Fecha termino
Mando superior y 11/12/2021
homologados Total Dias de Comisién | Transporte Aéreo
Tarifa diaria 1.0 No
$

Total de viaticos b
Pasajes terrestres b
Peajes
Importe Total b

Objetivo y trabajos a realizar:

Observaciones:

Asi mismo el empleado al término de la presente comision es un plazo de ___ dias habiles debera rendir el
informe de correspondencia a las actividades realizadas, asi como la comprobacion de los gastos
efectuados.

Nombre y Firma del Titular del Area

Nombre y Firma del Comisionado (a)

11
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H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA

Formato ADM-02

Nombre:
Puesto:
Lugar de Comision:

2021-2024

Numero de oficio de Comision:
Asunto: Informe de desglose de
gastos de comision

Fecha: dia/mes/afio

Tipo

Estatal menor de 24 horas

Nivel

Mando superior y homologados

Tarifa diaria

$

Total de viaticos

Pasajes terrestres

Peajes

R RP

Importe Total

EX

Principales actividades desarrolladas:

Fecha de inicio

Tipo de transporte

10/12/2021

Transporte Publico

Fecha termino

11/12/2021

Total Dias de Comision | Transporte Aéreo

Declaro bajo protesta de decir verdad que todos los [ 1o

datos contenidos en este

No

informe son verdad y

manifiesto estar consciente de las sanciones que se aplicaran en caso contrario.

N° Tipo RFC Folio Fecha Importe
Total
No Comprobado
Total

12
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7 ANEXOS
ANEXO 1

ASUNTO: Solicitud de reintegro de viaticos

no erogados o comprobados.

Nombre del Trabajador que omitio la devolucion de viaticos no erogados o comprobados.
Area de Adscripcion.
Presente. -
En relacion a la comisién oficial de trabajo de fecha , por este conducto me permito
informarle que se ha vencido el plazo establecido para rendir el informe de comisiéon y desglose de
gastos, que reunan los requisitos fiscales y administrativos correspondientes.
Por lo que le solicito a usted reintegrar a la Tesoreria Municipal o en su caso enviar la comprobacién
correspondiente en un plazo de __ dias habiles los viaticos no erogados, o de aquellos comprobantes
que no cumplan con los requisitos fiscales y/o administrativos, de conformidad al numeral 4.3
REINTEGROS del Manual de Procedimientos para el Tramite de Viaticos y Pasajes para el Municipio de
Seybaplaya.

Atentamente. -
Direccion Administrativa

Mombre y Firma Mombre y Firma
del Comisionado (a) del Titular del Area.
ANEXO 2

ASUNTO: Reintegro de viaticos no erogados o comprobados.

Nombre del Trabajador que omitio la devolucion de viaticos no erogados o comprobados.
Area de Adscripcion.
Presente. —

En relacién a la comision de trabajo de fecha , por este conducto le informo que en
relacion al incumplimiento de la devolucion de los viaticos no comprobados establecidos en el Manual de
Procedimiento para el Tramite de Viaticos y Pasajes para el Municipio de Seybaplaya vigente, le
comunico que después de haberle solicitado por escrito el reintegro y no haberlo realizado dentro del
plazo establecido, se hara el descuento correspondiente en la préoxima quincena.

Atentamente. -
Direccion Administrativa

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. El Manual de Procedimientos para el Tramite de Viaticos y Pasajes para el
Municipio de Seybaplaya 2021-2024.

ARTICULO SEGUNDO. EI presente acuerdo entrara en vigor el dia de su publicacion en el Periédico
Oficial del Estado de Campeche.

ARTICULO TERCERO. Remitase a la Unidad Municipal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica para su publicacion en el Portal de Internet del Gobierno Municipal.

ARTICULO CUARTO: Insértese en el Libro de Reglamentos, Acuerdos y demas disposiciones de este H.
Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya.

ARTICULO QUINTO: Se derogan todas las disposiciones legales, administrativas y reglamentarias en
todo en lo que se opongan al presente Acuerdo.

13
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ARTICULO SEXTO: Se autoriza al Secretario del H. Ayuntamiento expedir copia certificada del presente
acuerdo para todos los fines legales a que haya lugar.

Por lo tanto mando se imprima, publique y circule, para su debido cumplimiento.

Dado en la Sala de Cabildo del H. Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya, Estado de Campeche,
POR UNANIMIDAD DE VOTOS, a los 31 dias del mes diciembre del afio 2021.

C. Cinthya Gelitzi Velazquez Rivera, Presidente Municipal; C. Manuel Zenén Uc Reyes, Primer Regidor;
C. Sarahi Pérez Quen, Segundo Regidor; C. Martin David Huchin Narvaez, Tercer Regidor; C. Mayra
Guadalupe Vazquez Verdejo, Cuarto Regidor; C. Carlos Manuel Cruz Cardozo, Quinto Regidor; C.
Magdalena del Socorro Jiménez Pacheco, Sexto Regidor; C. Elberth Gustavo Chim Pacheco, Séptimo
Regidor; C. Karina Isabel Pinzén Valencia, Octavo Regidor; C. Lilia Elena Gémez Pérez, Sindica de
Hacienda y C. Eduardo Manuel Perera Pérez, Sindico de Asuntos Juridicos; ante el C. Alberto Talango
Pérez, Secretario del Ayuntamiento que certifica (Rubricas).

Por lo tanto mando se imprima, publique y circule para su debido cumplimiento.

LICDA. CINTHYA GELITZI VELAZQUEZ RIVERA, PRESIDENTE MUNICIPAL DE SEYBAPLAYA.-
PROFE. ALBERTO TALANGO PEREZ, SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO.- Rubricas.

PROFESOR ALBERTO TALANGO PEREZ, SECRETARIO DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA.

CERTIFICA: Con fundamento en lo establecido por el articulo 123 Fraccion IV de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Campeche; que el texto inserto en su parte conducente corresponde
integramente a su original el cual obra en el Libro de Actas de Sesiones de Cabildo, que se celebran
durante el periodo constitucional de gobierno del primero de octubre del afio dos mil veintiuno al treinta
de septiembre del afio dos mil veinticuatro, relativo al PUNTO SEPTIMO del Orden del Dia de la
TERCERA SESION ORDINARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA,
celebrada el dia 31 del mes de diciembre del afio 2021, el cual reproduzco en su parte conducente:
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL TRAMITE DE VIATICOS Y PASAJES PARA EL
MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA 2021-2024.

Presidente: En términos del Reglamento Interior del H. Ayuntamiento para el Municipio de Seybaplaya,
se somete el presente asunto a votacion nominal, por su orden cada integrante del H. Ayuntamiento dira
en voz alta, su nombre, apellido, cargo y el sentido de voto.

Secretario: De conformidad a lo establecido por el Reglamento Interior del H. Ayuntamiento para el
Municipio de Seybaplaya, le informo a usted Ciudadana Presidenta Municipal, que se emitieron ONCE
votos a favor y CERO votos en contra.

Presidente: SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS...

Para todos los efectos legales correspondientes expido la presente certificacion en la ciudad de
Seybaplaya, Estado de Campeche, siendo el dia treinta y uno del mes de diciembre del afio dos mil
veintiuno.

ATENTAMENTE.- PROFE. ALBERTO TALANGO PEREZ, SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO
DE SEYBAPLAYA.- Rubrica
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CINTHYA GELITZI VELAZQUEZ RIVERA, Presidente Municipal de Seybaplaya, Estado de Campeche,
en cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 1°., 115 fracciones |, parrafo primero, Il, parrafo primero
y lll de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 102, 105, 106, 108, 115 de la
Constitucion Politica del Estado de Campeche; 2°, 20, 21, 27, 31, 58 fraccion lll, 59, 60, 69 fracciones |,
I, X'y XXIl, 71, 73 fracciones lll, IV y Xl, 103 fracciones | y XVII, 106 fraccién VIl y 186 de la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Campeche; 6, 27 Y 39 del Bando de Buen Gobierno del
Municipio de Seybaplaya y 5, 8, 10, 15 y 22 fracciones 1V, IX, X del Reglamento de la Administracion
Publica Municipal de Seybaplaya y demas normatividad aplicable a los ciudadanos y autoridades del
Municipio de Seybaplaya para su publicacion y debida observancia; hago saber:

Que el H. Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya, en su Tercera Sesién Ordinaria de Cabildo,
celebrada el dia 31 de diciembre de 2021, ha tenido a bien aprobar y expedir el siguiente:

ACUERDO NUMERO 029

SE PROPONE NOMBRAR “LIC. RAMON OLIVARES SOSA”, A LA CASA DE LA CULTURA DE
SEYBAPLAYA, CAMPECHE.

ANTECEDENTES:
PRIMERO: En Sesion Ordinaria del H. Ayuntamiento celebrada el 27 de octubre de 2021, el L.E. Eduardo
Manuel Perera Pérez, en su caracter de Sindico Juridico, presentd la iniciativa de acuerdo que turna a la
Comision de Educacion, Cultura y Deporte del H. de Seybaplaya, para nombrar a la Casa de Cultura de
esta ciudad “LIC. RAMON OLIVARES SOSA”.
SEGUNDO: Con fecha 6 de diciembre de 2021, se reunieron en la Sala de Cabildo, convocados los
integrantes de la Comision de Educacién, Cultura y Deporte del H. de Seybaplaya, para llevar a cabo la
revision de la exposicion de motivos de dicha propuesta.

CONSIDERANDOS:
l.- Que este Honorable Ayuntamiento es legalmente competente para conocer y dictaminar en el presente
asunto, conforme a lo preceptuado por los articulos 56, 57, 58 Fraccion Il, 59 Fraccion IV de la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Campeche.

1l.- Visto lo anterior, los integrantes de este H. Ayuntamiento consideran que la procedencia la iniciativa
del nombre de la casa de la Cultura.

lll.- Por los motivos y razonamientos expuestos, los integrantes del H. Ayuntamiento del Municipio de
Seybaplaya, estiman procedente emitir el siguiente:

ACUERDO:

PRIMERO.- Se aprueba la iniciativa de acuerdo de la Comision de Educacion, Cultura y Deporte del H.
de Seybaplaya, nombrar a la Casa de Cultura de esta ciudad “LIC. RAMON OLIVARES SOSA”.

SEGUNDO.- Se instruye al C. Secretario del Ayuntamiento notificar la presente determinacion a las
Unidades Administrativas del H. Ayuntamiento para su conocimiento.

TERCERO: Se ordena a la Secretaria del Ayuntamiento, fijar el presente acuerdo en lugar visible de las
oficinas de la propia Secretaria.

CUARTO: Cumplase.
TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. Publiquese en el Periédico Oficial del Estado de Campeche.
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ARTICULO SEGUNDO. Remitase a la Unidad Municipal de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica para su publicacion en el Portal de Internet del Gobierno Municipal.

ARTICULO TERCERO: Insértese en el Libro de Reglamentos, Acuerdos y demas disposiciones de este
H. Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya.

ARTICULO CUARTO: Se autoriza al Secretario del H. Ayuntamiento expedir copia certificada del
presente acuerdo para todos los fines legales a que haya lugar.

Por lo tanto mando se imprima, publique y circule, para su debido cumplimiento.

Dado en la Sala de Cabildo del H. Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya, Estado de Campeche,
POR UNANIMIDAD DE VOTOS, a los 31 dias del mes diciembre del afio 2021.

C. Cinthya Gelitzi Velazquez Rivera, Presidente Municipal; C. Manuel Zenén Uc Reyes, Primer Regidor;
C. Sarahi Pérez Quen, Segundo Regidor; C. Martin David Huchin Narvaez, Tercer Regidor; C. Mayra
Guadalupe Vazquez Verdejo, Cuarto Regidor; C. Carlos Manuel Cruz Cardozo, Quinto Regidor; C.
Magdalena del Socorro Jiménez Pacheco, Sexto Regidor; C. Elberth Gustavo Chim Pacheco, Séptimo
Regidor; C. Karina Isabel Pinzén Valencia, Octavo Regidor; C. Lilia Elena Gémez Pérez, Sindica de
Hacienda y C. Eduardo Manuel Perera Pérez, Sindico de Asuntos Juridicos; ante el C. Alberto Talango
Pérez, Secretario del Ayuntamiento que certifica (Rubricas).

Por lo tanto mando se imprima, publique y circule para su debido cumplimiento.

LICDA. CINTHYA GELITZI VEL»":\ZQUEZ RIVERA, PRESIDENTE MUNICIPAL DE SEYBAPLAYA.-
PROFE. ALBERTO TALANGO PEREZ, SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO.- Rabrica

PROFESOR ALBERTO TALANGO PEREZ, SECRETARIO DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA.

CERTIFICA: Con fundamento en lo establecido por el articulo 123 Fraccion IV de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Campeche; que el texto inserto en su parte conducente corresponde
integramente a su original el cual obra en el Libro de Actas de Sesiones de Cabildo, que se celebran
durante el periodo constitucional de gobierno del primero de octubre del aino dos mil veintiuno al treinta
de septiembre del afio dos mil veinticuatro, relativo al PUNTO OCTAVO del Orden del Dia de la
TERCERA SESION ORDINARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA,
celebrada el dia 31 del mes de diciembre del afio 2021, el cual reproduzco en su parte conducente:

SE APRUEBA NOMBRAR “LIC. RAMON OLIVARES SOSA”, A LA CASA DE LA CULTURA DE
SEYBAPLAYA, CAMPECHE.

Presidente: En términos del Reglamento Interior del H. Ayuntamiento para el Municipio de Seybaplaya,
se somete el presente asunto a votacion econémica, levantando la mano derecha.

Secretario: De conformidad a lo establecido por el Reglamento Interior del H. Ayuntamiento para el
Municipio de Seybaplaya, le informo a usted Ciudadana Presidenta Municipal, que se emitieron ONCE
votos a favor y CERO votos en contra.

Presidente: SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS...

Para todos los efectos legales correspondientes expido la presente certificacion en la ciudad de
Seybaplaya, Estado de Campeche, siendo el dia treinta y uno del mes de diciembre del afio dos mil
veintiuno.

ATENTAMENTE.- PROFE. ALBERTO TALANGO PEREZ, SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO
DE SEYBAPLAYA.- Rubrica.
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CINTHYA GELITZI VELAZQUEZ RIVERA, Presidente Municipal de Seybaplaya, Estado de Campeche,
en cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 1°., 115 fracciones |, parrafo primero, Il, parrafo primero
y lll de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 102, 105, 106, 108, 115 de la
Constitucion Politica del Estado de Campeche; 2°, 20, 21, 27, 31, 58 fraccion lll, 59, 60, 69 fracciones |,
I, X'y XX, 71, 73 fracciones lll, IV y Xl, 103 fracciones | y XVII, 106 fraccién VIl y 186 de la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Campeche; 6, 27 Y 39 del Bando de Buen Gobierno del
Municipio de Seybaplaya y 5, 8, 10, 15 y 22 fracciones 1V, IX, X del Reglamento de la Administracion
Publica Municipal de Seybaplaya y demas normatividad aplicable a los ciudadanos y autoridades del
Municipio de Seybaplaya para su publicacion y debida observancia; hago saber:

Que el H. Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya, en su Tercera Sesiéon Ordinaria de Cabildo,
celebrada el dia 31 de diciembre de 2021, ha tenido a bien aprobar y expedir el siguiente:

ACUERDO NUMERO 030

SE SOMETE A CONSIDERACION Y APROBACION DEL CABILDO EL DICTAMEN QUE EMITE LA
COMISION DE HACIENDA, CORRESPONDIENTE AL AUMENTO A LA PARTICIPACION MUNICIPAL
MENSUAL DE LAS COMISARIAS DE VILLAMADERO E XKEULIL.

ANTECEDENTES:
UNICO: Con fecha 20 de diciembre de 2021, la Secretaria del H. Ayuntamiento recibié por parte de los
Regidores y Sindicos del H. Ayuntamiento de Seybaplaya, el dictamen el que se propone el aumento a la
participacion mensual de las Comisarias Municipales del Municipio.

CONSIDERANDOS:
l.- Que este Honorable Ayuntamiento es legalmente competente para conocer y dictaminar en el presente
asunto, conforme a lo preceptuado por los articulos 57, 58 Fraccion |, 59 Fraccion IV de la Ley Organica
de los Municipios del Estado de Campeche.

11.- Visto lo anterior, los integrantes de este H. Ayuntamiento consideran procedente la iniciativa.

lll.- Por los motivos y razonamientos expuestos, los integrantes del H. Ayuntamiento del Municipio de
Seybaplaya, estiman procedente emitir el siguiente:

ACUERDO:

PRIMERO.- Se aprueba la iniciativa de acuerdo del aumento a la participacién municipal mensual de las
Comisarias de Villamadero e Xkeulil.

SEGUNDO.- Se instruye al C. Secretario del Ayuntamiento notificar la presente determinacion a las
Unidades Administrativas del H. Ayuntamiento para su conocimiento.

TERCERO: Cumplase.
TRANSITORIOS
ARTICULO PRIMERO. Publiquese en el Periédico Oficial del Estado de Campeche.

ARTICULO SEGUNDO. Remitase a la Unidad Municipal de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica para su publicacion en el Portal de Internet del Gobierno Municipal.

ARTICULO TERCERO: Insértese en el Libro de Reglamentos, Acuerdos y demas disposiciones de este
H. Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya.
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ARTICULO CUARTO: Se autoriza al Secretario del H. Ayuntamiento expedir copia certificada del
presente acuerdo para todos los fines legales a que haya lugar.

Por lo tanto mando se imprima, publique y circule, para su debido cumplimiento.

Dado en la Sala de Cabildo del H. Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya, Estado de Campeche,
POR UNANIMIDAD DE VOTOS, a los 31 dias del mes diciembre del afio 2021.

C. Cinthya Gelitzi Velazquez Rivera, Presidente Municipal; C. Manuel Zenén Uc Reyes, Primer Regidor;
C. Sarahi Pérez Quen, Segundo Regidor; C. Martin David Huchin Narvaez, Tercer Regidor; C. Mayra
Guadalupe Vazquez Verdejo, Cuarto Regidor; C. Carlos Manuel Cruz Cardozo, Quinto Regidor; C.
Magdalena del Socorro Jiménez Pacheco, Sexto Regidor; C. Elberth Gustavo Chim Pacheco, Séptimo
Regidor; C. Karina Isabel Pinzén Valencia, Octavo Regidor; C. Lilia Elena Gémez Pérez, Sindica de
Hacienda y C. Eduardo Manuel Perera Pérez, Sindico de Asuntos Juridicos; ante el C. Alberto Talango
Pérez, Secretario del Ayuntamiento que certifica (Rubricas).

Por lo tanto mando se imprima, publique y circule para su debido cumplimiento.

LICDA. CINTHYA GELITZI VELAZQUEZ RIVERA, PRESIDENTE MUNICIPAL DE SEYBAPLAYA.-
PROFE. ALBERTO TALANGO PEREZ, SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO.- Rubricas.

PROFESOR ALBERTO TALANGO PEREZ, SECRETARIO DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA.

CERTIFICA: Con fundamento en lo establecido por el articulo 123 Fraccion IV de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Campeche; que el texto inserto en su parte conducente corresponde
integramente a su original el cual obra en el Libro de Actas de Sesiones de Cabildo, que se celebran
durante el periodo constitucional de gobierno del primero de octubre del afio dos mil veintiuno al treinta
de septiembre del afio dos mil veinticuatro, relativo al PUNTO NOVENO del Orden del Dia de la
TERCERA SESION ORDINARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA,
celebrada el dia 31 del mes de diciembre del afio 2021, el cual reproduzco en su parte conducente:

SE APRUEBA EL AUMENTO A LA PARTICIPACION MUNICIPAL MENSUAL DE LAS COMISARIAS
DE VILLAMADERO E XKEULIL.

Presidente: En términos del Reglamento Interior del H. Ayuntamiento para el Municipio de Seybaplaya,
se somete el presente asunto a votacién econdémica, levantando la mano derecha.

Secretario: De conformidad a lo establecido por el Reglamento Interior del H. Ayuntamiento para el
Municipio de Seybaplaya, le informo a usted Ciudadana Presidenta Municipal, que se emitieron ONCE
votos a favor y CERO votos en contra.

Presidente: SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS...

Para todos los efectos legales correspondientes expido la presente certificacion en la ciudad de
Seybaplaya, Estado de Campeche, siendo el dia treinta y uno del mes de diciembre del afio dos mil
veintiuno.

ATENTAMENTE.- PROFE. ALBERTO TALANGO PEREZ, SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO
DE SEYBAPLAYA.- Rubrica.
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CINTHYA GELITZI VELAZQUEZ RIVERA, Presidente Municipal de Seybaplaya, Estado de Campeche,
en cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 1°., 115 fracciones |, parrafo primero, Il, parrafo primero
y lll de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 102, 105, 106, 108, 115 de la
Constitucion Politica del Estado de Campeche; 2°, 20, 21, 27, 31, 58 fraccion lll, 59, 60, 69 fracciones |,
I, X'y XX, 71, 73 fracciones lll, IV y Xl, 103 fracciones | y XVII, 106 fraccién VIl y 186 de la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Campeche; 6, 27 Y 39 del Bando de Buen Gobierno del
Municipio de Seybaplaya y 5, 8, 10, 15 y 22 fracciones 1V, IX, X del Reglamento de la Administracion
Publica Municipal de Seybaplaya y demas normatividad aplicable a los ciudadanos y autoridades del
Municipio de Seybaplaya para su publicacion y debida observancia; hago saber:

Que el H. Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya, en su Tercera Sesiéon Ordinaria de Cabildo,
celebrada el dia 31 de diciembre de 2021, ha tenido a bien aprobar y expedir el siguiente:

ACUERDO NUMERO 031

SE SOMETE A QONSIDERACI()N Y APROBACION DEL CABILDO EL DICTAMEN QUE EMITEN
REGIDORES Y SINDICOS, CORRESPONDIENTE AL AUMENTO DE LA DIETA A LOS REGIDORES Y
SINDICOS DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE SEYBAPLAYA.

ANTECEDENTES:
UNICO: Con fecha 20 de diciembre de 2021, la Secretaria del H. Ayuntamiento recibié por parte de los
Regidores y Sindicos del H. Ayuntamiento de Seybaplaya, el dictamen el que se propone el aumento a la
dieta a los Regidores y Sindicos del Honorable Ayuntamiento De Seybaplaya.

CONSIDERANDOS:
l.- Que este Honorable Ayuntamiento es legalmente competente para conocer y dictaminar en el presente
asunto, conforme a lo preceptuado por los articulos 57, 58 Fraccion |, 59 Fraccion IV de la Ley Organica
de los Municipios del Estado de Campeche.

11.- Visto lo anterior, los integrantes de este H. Ayuntamiento consideran procedente la iniciativa.

lll.- Por los motivos y razonamientos expuestos, los integrantes del H. Ayuntamiento del Municipio de
Seybaplaya, estiman procedente emitir el siguiente:

ACUERDO:

PRIMERO.- No se aprueba la iniciativa de acuerdo del aumento a la a la dieta a los Regidores y Sindicos
del Honorable Ayuntamiento De Seybaplaya.

SEGUNDO.- Se instruye al C. Secretario del Ayuntamiento notificar la presente determinacion a las
Unidades Administrativas del H. Ayuntamiento para su conocimiento.

TERCERO: Cumplase.
TRANSITORIOS
ARTICULO PRIMERO. Publiquese en el Periédico Oficial del Estado de Campeche.

ARTICULO SEGUNDO. Remitase a la Unidad Municipal de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica para su publicacion en el Portal de Internet del Gobierno Municipal.

ARTICULO TERCERO: Insértese en el Libro de Reglamentos, Acuerdos y demas disposiciones de este
H. Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya.
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ARTICULO CUARTO: Se autoriza al Secretario del H. Ayuntamiento expedir copia certificada del
presente acuerdo para todos los fines legales a que haya lugar.

Por lo tanto mando se imprima, publique y circule, para su debido cumplimiento.

Dado en la Sala de Cabildo del H. Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya, Estado de Campeche, NO
SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS, a los 31 dias del mes diciembre del afio 2021.

C. Cinthya Gelitzi Velazquez Rivera, Presidente Municipal; C. Manuel Zenén Uc Reyes, Primer Regidor;
C. Sarahi Pérez Quen, Segundo Regidor; C. Martin David Huchin Narvaez, Tercer Regidor; C. Mayra
Guadalupe Vazquez Verdejo, Cuarto Regidor; C. Carlos Manuel Cruz Cardozo, Quinto Regidor; C.
Magdalena del Socorro Jiménez Pacheco, Sexto Regidor; C. Elberth Gustavo Chim Pacheco, Séptimo
Regidor; C. Karina Isabel Pinzén Valencia, Octavo Regidor; C. Lilia Elena Gémez Pérez, Sindica de
Hacienda y C. Eduardo Manuel Perera Pérez, Sindico de Asuntos Juridicos; ante el C. Alberto Talango
Pérez, Secretario del Ayuntamiento que certifica (Rubricas).

Por lo tanto mando se imprima, publique y circule para su debido cumplimiento.

LICDA. CINTHYA GELITZI VELAZQUEZ RIVERA, PRESIDENTE MUNICIPAL DE SEYBAPLAYA.-
PROFE. ALBERTO TALANGO PEREZ, SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO.- Rubricas.

PROFESOR ALBERTO TALANGO PEREZ, SECRETARIO DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA.

CERTIFICA: Con fundamento en lo establecido por el articulo 123 Fraccion IV de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Campeche; que el texto inserto en su parte conducente corresponde
integramente a su original el cual obra en el Libro de Actas de Sesiones de Cabildo, que se celebran
durante el periodo constitucional de gobierno del primero de octubre del afio dos mil veintiuno al treinta
de septiembre del afio dos mil veinticuatro, relativo al PUNTO DECIMO del Orden del Dia de la
TERCERA SESION ORDINARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA,
celebrada el dia 31 del mes de diciembre del afio 2021, el cual reproduzco en su parte conducente:

NO SE APRUEBA EL AUMENTO A LA DIETA A LOS REGIDORES Y SINDICOS DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO DE SEYBAPLAYA.

Presidente: En términos del Reglamento Interior del H. Ayuntamiento para el Municipio de Seybaplaya,
se somete el presente asunto a votacién nominal, por su orden cada integrante del H. Ayuntamiento dira
en voz alta, su nombre, apellido, cargo y el sentido de voto.

Secretario: De conformidad a lo establecido por el Reglamento Interior del H. Ayuntamiento para el
Municipio de Seybaplaya, le informo a usted Ciudadana Presidenta Municipal, que se emitieron CERO
votos a favor y ONCE votos en contra.

Presidente: NO SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS...

Para todos los efectos legales correspondientes expido la presente certificacion en la ciudad de
Seybaplaya, Estado de Campeche, siendo el dia treinta y uno del mes de diciembre del afio dos mil
veintiuno.

ATENTAMENTE.- PROFE. ALBERTO TALANGO PEREZ, SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO
DE SEYBAPLAYA.- Rubrica.
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CINTHYA GELITZI VELAZQUEZ RIVERA, Presidente Municipal de Seybaplaya, Estado de Campeche,
en cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 1°., 115 fracciones |, parrafo primero, Il, parrafo primero
y lll de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 102, 105, 106, 108, 115 de la
Constitucion Politica del Estado de Campeche; 2°, 20, 21, 27, 31, 58 fraccion Ill, 59, 60, 69 fracciones |,
I, X1y XX, 71, 73 fracciones lll, IV y Xl, 103 fracciones | y XVII, 106 fraccién VIl y 186 de la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Campeche; 6, 27 Y 39 del Bando de Buen Gobierno del
Municipio de Seybaplaya y 5, 8, 10, 15 y 22 fracciones 1V, IX, X del Reglamento de la Administracion
Publica Municipal de Seybaplaya y demas normatividad aplicable a los ciudadanos y autoridades del
Municipio de Seybaplaya para su publicacién y debida observancia; hago saber:

Que el H. Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya, en su Tercera Sesiéon Ordinaria de Cabildo,
celebrada el dia 31 de diciembre de 2021, ha tenido a bien aprobar y expedir el siguiente:

ACUERDO NUMERO 032

SE CONSTITUYE FORMALMENTE EL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA.

CONSIDERANDO:

PRIMERO: Que es necesario continuar orientando en forma permanente los servicios de asistencia
social esencialmente, al mejoramiento de las condiciones de vida de los nucleos de poblacion que se
ubican en zonas marginadas dentro del ambito rural y urbano del Municipio de Seybaplaya.

SEGUNDO: Que siendo la familia elemento basico de nuestra sociedad debe continuarse con especial
énfasis su atencion, a fin de fomentar y fortalecer los lazos que favorezcan su integraciéon y con el objeto
de continuar en forma adecuada los servicios de asistencia social a la poblaciéon que requiere de
atencion, es inaplazable la creacion y funcionamiento del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de
la Familia del Municipio de Seybaplaya, como un organismo publico descentralizado, con personalidad
juridica y patrimonio propio en tal virtud de que es conveniente que los programas de asistencia social del
Gobierno Municipal de Seybaplaya, se encomienden al Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de
la Familia del Municipio de Seybaplaya, para tal efecto se hace necesario consolidar su estructura
organica con el objeto de que pueda desempefiar eficazmente sus funciones y continle haciendo frente a
sus responsabilidades con la normatividad.

TERCERO: Con Fundamento en los Articulos 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, en el Articulo 2 de la Constitucion Politica del Estado de Campeche y en cumplimiento en la
fraccion segunda del articulo 61, 149, 150 de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Campeche
en vigor y de los articulos 1, 2, 3, 4 y 35 en su primer y segundo parrafo de la Ley Asistencia Social del

Estado de Campeche en vigor, asi como los articulos 1,2,4,5, 8 en sus fracciones I, Il, IV, XVIII, 9
fraccion | y 1, 59 fraccion XIIl, XV, 60 Fraccién Il, 80 en sus fracciones I, XIlI,XIV, del Bando de Buen
Gobierno del Municipio de Seybaplaya, articulos 1,2,4,5,6,7,15,16 en sus fracciones |, I, V del

Reglamento Interior del H. Ayuntamiento de Seybaplaya y los articulos 1, 2, 9, 10, 22 en sus fracciones |,
IV, XXX del Reglamento de la Administraciéon del Municipio de Seybaplaya. ElI H. Ayuntamiento
Constitucional del Municipio de Seybaplaya, tiene a bien a expedir el Siguiente:

ACUERDO:
PRIMERO.- Queda formalmente constituido el Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia
como un organismo publico descentralizado, con autonomia operativa, personalidad juridica y patrimonio

propios.

SEGUNDO.- El Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia tiene como objetivo la
promocioén de la Asistencia Social, la prestacion de servicios, la promocion de la interrelacion sistematica
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de acciones que en esa materia llevan las instituciones Publicas Federales y Estatales, asi como la
realizacion de las demas acciones que establezcan las disposiciones legales aplicables.

TERCERO.- El Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia para el logro de sus objetivos
realizara las siguientes funciones: |. Promover y prestar servicios de Asistencia Social. Il. Apoyar el
desarrollo de la familia y de la comunidad. lll. Realizar acciones de apoyo educativo, para la integracion
social y de capacitacion para el trabajo a los sujetos de la Asistencia Social. IV. Promover e impulsar el
sano crecimiento fisico, mental y social de la nifiez. V. Coordinar funciones relacionadas con la
Beneficencia Publica y la Asistencia Privada en el Estado, asi como promover programas de asistencia
social, que contribuyan al uso eficiente de los bienes que la integran. VI. Fomentar y apoyar a las
asociaciones o sociedades civiles y a todo tipo de entidades privadas, sin perjuicio de las atribuciones
que al efecto correspondan a otras dependencias. VII. Operar establecimientos de asistencia social en
beneficio de menores en estado de abandono, de ancianos desamparados y minusvalidos sin recursos.
VIIl. Llevar a cabo acciones en materia de prevencion de invalidez, minusvalia o incapacidad y de
rehabilitaciéon de los mismos, en centros no hospitalarios con sujecién a las disposiciones aplicables en
materia de salud. IX. Realizar estudios e investigaciones sobre asistencia social, con la participacion, en
su caso, de las autoridades asistenciales del Gobierno del Estado y de los otros Municipios. X. Realizar y
promover la capacitacion de recursos humanos para la asistencia social. XlI. Prestar servicios de
asistencia social juridica y de orientacién social a menores, ancianos, minusvalidos y discapacitados sin
recursos. XIl. Apoyar al ejercicio de la tutela de los discapacitados que correspondan al Municipio, en los
términos de la Legislacion respectiva. Xlll. Poner a disposicion del Ministerio Publico los elementos a su
alcance en la proteccién de incapaces y en los procedimientos civiles y familiares que los afecten, de
acuerdo con las disposiciones legales correspondientes. XIV. Realizar y fomentar estudios e
investigaciones en materia de invalidez, minusvalia e incapacitaciéon. XV. Participar en programas de
rehabilitacion y educacion especial. XVI. Promover ante las autoridades correspondientes la adaptacion o
readaptacion del especio urbano que fuere necesario para satisfacer los requerimientos de autonomia de
los invalidos, minusvalidos y discapacitados. XVII. Fomentar y apoyar la nutricion y las acciones de
medicina preventiva dirigidas a los lactantes y en general a la infancia, asi como a las madres gestantes.
XVIIl. Apoyar en forma permanente los objetivos y programas de los Sistemas Nacionales y Estatales,
para el Desarrollo Integral de la Familia. XIX. Las demas que establezcan las disposiciones en la materia.

CUARTO.- En los casos de desastre, como inundaciones, terremotos, derrumbes, explosiones, incendios
y otros de naturaleza similar por los Que se causen dafios a la poblacién, el DIF Municipal, sin perjuicio
de las atribuciones que en auxilio de los damnificados lleven a cabo a otras dependencias y entidades de
la Administraciéon Publica Federal y Estatal, promovera la atencién y coordinacién de las acciones de los
distintos sectores sociales que actien en beneficio de aquellos en el ambito de su competencia.

QUINTO.- El Gobierno del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia estara a cargo de: I.
La Junta Directiva y Il. El Director General.

SEXTO.- La Junta Directiva sera el érgano supremo del organismo y estard integrado por: I. El
Presidente Municipal, quien lo presidira; Il. El Secretario del H. Ayuntamiento; Ill. El Tesorero del H.
Ayuntamiento; IV. El Director de Desarrollo Social y Econémico; V. El Director de Planeacion para el
Desarrollo del Municipio; VI. Un Representante del DIF-Estatal y VII. El propio Director General. Los
miembros de la Junta Directiva seran suplidos por los Representantes que al efecto designen cada uno
de los miembros propietarios de la misma. La Junta Directiva contara con un Secretario Técnico, que es
designado por la misma a propuesta del Director General.

SEPTIMO.- La Junta Directiva tendra las siguientes facultades: |. En congruencia con lo dispuesto en el
articulo TERCERO de este Acuerdo, establecer las politicas generales y aprobar los planes y programas
del organismo. Il. Aprobar el proyecto del presupuesto anual de ingresos y de egresos del organismo. Ill.
Expedir el reglamento interior y aprobar la organizacion administrativa del organismo. IV. Aprobar previo
informe del Comisario y dictamen de los Auditores Externos, los estados financieros del organismo y, en
su caso, autorizar la publicacién de los mismos. V. Aprobar la aceptacion de herencias, legados,
donaciones y demas liberalidades. VI. Conocer y aprobar los convenios de coordinacion que hayan de
celebrarse con dependencias y entidades publicas y privadas. VII. Designar y remover a propuesta del
Director General a los servidores publicos que desempefien los cargos directivos del organismo. VIII.
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Analizar y aprobar en su caso los informes periédicos que rinda el Director General con la intervencién
que corresponda al Comisario del organismo. IX. Las demas que sean necesarias para el ejercicio de las
facultades anteriores.

OCTAVO.- El Director General del organismo sera designado y removido libremente por el C. Presidente
Municipal del H. Ayuntamiento.

NOVENO.- La Junta Directiva sesionara con la asistencia de su Presidente o en su ausencia de éste, con
la de su suplente y con asistencia de por lo menos la mitad mas uno de sus miembros. Las sesiones
deberan de celebrarse por lo menos una vez cada tres meses, pudiendo ademas celebrar las reuniones
extraordinarias que seran convocadas por el Presidente a iniciativa de alguno de sus miembros. Las
resoluciones seran tomadas por mayoria de votos de los miembros presentes. Quien presida la Sesion
tendra voto de calidad en caso de empate.

DECIMO.- El Director General tendra las siguientes facultades y obligaciones: |. Representar legalmente
al organismo. Il. Dirigir técnica y administrativamente al organismo. lll. Establecer las unidades técnicas y
administrativas necesarias para el desarrollo de las actividades del organismo conforme a su reglamento
interior. IV. Rendir un informe trimestral a la Junta Directiva. V. Rendir anualmente en la fecha y con las
formalidades que la Junta Directiva por conducto de su Presidente le sefale, el informe general de
actividades del organismo asi como las cuentas de su administracion. VI. Aplicar en todos sus términos,
el Reglamento Interior del organismo. VII. Dar cumplimiento a los acuerdos que emita la Junta Directiva, y
VIIl. Las demas que le asigne la Junta Directiva y el Reglamento interior.

DECIMO PRIMERO.- El patrimonio del organismo estara constituido por: I. Los recursos financieros
asignados por el H. Ayuntamiento los que no seran inferiores al CINCO % del monto total de las
participaciones federales que reciba, determinadas por el H. Congreso del Estado. Il. Los recursos
financieros que reciba por parte de la Federacion, Estado y otros Municipios o cualesquiera otras
entidades publicas y privadas, asi como de particulares. lll. Las aportaciones, legados o donaciones que
en su favor se otorguen, y IV. Los demas derechos, bienes muebles e inmuebles que adquiera por
cualquier otro titulo legal para el cumplimiento de su objeto.

DECIMO SEGUNDO.- El dérgano de vigilancia del organismo estara integrado por un comisario
propietario y un suplente, designados por la Direccion de Contraloria del Municipio.

DECIMO TERCERO.- Las relaciones laborales entre el organismo y sus trabajadores se regiran por la
Ley de los Trabajadores al Servicio de los Poderes, Municipios e Instituciones Descentralizadas del
Estado de Campeche.

DECIMO CUARTO.- Los trabajadores del organismo estaran incorporados al régimen de seguridad social
que corresponda a los trabajadores al servicio del H. Ayuntamiento de Seybaplaya.

TRANSITORIOS.

PRIMERO.- El presente acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Periédico Oficial
del Gobierno del Estado.

SEGUNDO.- En un plazo de diez dias contados a partir de que inicie su vigencia el presente acuerdo, se
instalara la Junta Directiva en sesion especial que sera convocada y presidida por el C. Presidente
Municipal en la que designara al Director General del organismo y se tomaran los Acuerdos que
correspondan.

TERCERO.- El personal administrativo que actualmente forma parte del Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia quedara incorporado al organismo que se crea por la emision del
presente acuerdo, conservando sus derechos y prestaciones laborales.

Por lo tanto mando se imprima, publique y circule, para su debido cumplimiento.
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Dado en la Sala de Cabildo del H. Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya, Estado de Campeche,
POR UNANIMIDAD DE VOTOS, a los 31 dias del mes diciembre del afio 2021.

C. Cinthya Gelitzi Velazquez Rivera, Presidente Municipal; C. Manuel Zenén Uc Reyes, Primer Regidor;
C. Sarahi Pérez Quen, Segundo Regidor; C. Martin David Huchin Narvaez, Tercer Regidor; C. Mayra
Guadalupe Véazquez Verdejo, Cuarto Regidor; C. Carlos Manuel Cruz Cardozo, Quinto Regidor; C.
Magdalena del Socorro Jiménez Pacheco, Sexto Regidor; C. Elberth Gustavo Chim Pacheco, Séptimo
Regidor; C. Karina Isabel Pinzén Valencia, Octavo Regidor; C. Lilia Elena Gémez Pérez, Sindica de
Hacienda y C. Eduardo Manuel Perera Pérez, Sindico de Asuntos Juridicos; ante el C. Alberto Talango
Pérez, Secretario del Ayuntamiento que certifica (Rubricas).

Por lo tanto mando se imprima, publique y circule para su debido cumplimiento.

LICDA. CINTHYA GELITZI VELAZQUEZ RIVERA, PRESIDENTE MUNICIPAL DE SEYBAPLAYA.-
PROFE. ALBERTO TALANGO PEREZ, SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO.- Rubricas.

PROFESOR ALBERTO TALANGO PEREZ, SECRETARIO DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA.

CERTIFICA: Con fundamento en lo establecido por el articulo 123 Fraccion IV de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Campeche; que el texto inserto en su parte conducente corresponde
integramente a su original el cual obra en el Libro de Actas de Sesiones de Cabildo, que se celebran
durante el periodo constitucional de gobierno del primero de octubre del afio dos mil veintiuno al treinta
de septiembre del afio dos mil veinticuatro, relativo al PUNTO DECIMO PRIMERO del Orden del Dia de
la TERCERA SESION ORDINARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA,
celebrada el dia 31 del mes de diciembre del afio 2021, el cual reproduzco en su parte conducente:

SE CONSTITUYE FORMALMENTE EL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA.

Presidente: En términos del Reglamento Interior del H. Ayuntamiento para el Municipio de Seybaplaya,
se somete el presente asunto a votacién nominal, por su orden cada integrante del H. Ayuntamiento dira
en voz alta, su nombre, apellido, cargo y el sentido de voto.

Secretario: De conformidad a lo establecido por el Reglamento Interior del H. Ayuntamiento para el
Municipio de Seybaplaya, le informo a usted Ciudadana Presidenta Municipal, que se emitieron ONCE
votos a favor y CERO votos en contra.

Presidente: SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS...

Para todos los efectos legales correspondientes expido la presente certificacion en la ciudad de
Seybaplaya, Estado de Campeche, siendo el dia treinta y uno del mes de diciembre del afio dos mil
veintiuno.

ATENTAMENTE.- PROFE. ALBERTO TALANGO PEREZ, SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO
DE SEYBAPLAYA.- Rubrica.
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CINTHYA GELITZI VELAZQUEZ RIVERA, Presidente Municipal de Seybaplaya, Estado de Campeche,
en cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 1°., 115 fracciones |, parrafo primero, Il, parrafo primero
y lll de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 102, 105, 106, 108, 115 de la
Constitucion Politica del Estado de Campeche; 2°, 20, 21, 27, 31, 58 fraccion lll, 59, 60, 69 fracciones |,
I, X'y XXIl, 71, 73 fracciones lll, IV y Xl, 103 fracciones | y XVII, 106 fraccién VIl y 186 de la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Campeche; 6, 27 Y 39 del Bando de Buen Gobierno del
Municipio de Seybaplaya y 5, 8, 10, 15 y 22 fracciones 1V, IX, X del Reglamento de la Administracion
Publica Municipal de Seybaplaya y demas normatividad aplicable a los ciudadanos y autoridades del
Municipio de Seybaplaya para su publicacion y debida observancia; hago saber:

Que el H. Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya, en su Tercera Sesiéon Ordinaria de Cabildo,
celebrada el dia 31 de diciembre de 2021, ha tenido a bien aprobar y expedir el siguiente:

ACUERDO NUMERO 033

CODIGO DE ETICA PARA LOS SERVIDORES PUBLICOS
DEL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA

CAPITULO .
DISPOSICIONES GENERALES.

Articulo 1.- El presente Cddigo es de observancia general para todos los servidores publicos del H.
Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya, Campeche, de sus organismos descentralizados y auxiliares,
independientemente de la jerarquia, denominacién y origen del empleo, cargo o comision y tiene por
objeto enunciar y dar a conocer, los valores y principios de caracter ético, ademas de orientar la
actuacion de los servidores publicos del H. Ayuntamiento de Seybaplaya, en el desempefio de sus
empleos, cargos o comisiones, ante las situaciones concretas que se le presenten, y que deriven de las
funciones y actividades propias de la Institucion. Es responsabilidad de los sujetos de este Cddigo,
ajustarse en el desempefio de sus actividades a los valores y principios previstas en este,
independientemente de las obligaciones especificas que le correspondan conforme al ejercicio de sus
funciones.

Articulo 2.- Para los efectos del presente Cddigo se entendera por:

a) Cadigo. Codigo de Etica de los servidores publicos del Honorable Ayuntamiento de Seybaplaya,
Campeche, de sus organismos descentralizados y auxiliares.

b) Servicio publico. Aquella actividad consistente en satisfacer de una manera regular, continua y
uniforme, necesidades publicas de caracter esencial o fundamental.

c) Servidor publico. Aquella persona que desempefia una funcion o presta(n) un servicio personal y
subordinado en alguno de los 6rganos o areas administrativas del H. Ayuntamiento de Seybaplaya.

d) H. Ayuntamiento. El Honorable Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya.

e) Organo Interno de Control. EI Organo Interno de Control Municipal del H. Ayuntamiento de
Seybaplaya.

f) Comité. El Comité de Etica del H. Ayuntamiento de Seybaplaya.

g) Carta compromiso. Documento suscrito por los(as) servidores(as) publicos(as), para desempefarse
conforme a los valores y principios establecidos en el presente Cédigo, sin distincion de jerarquias.

h) Principios. Reglas o normas que orientan la accion de un ser humano; se trata de normas de
caracter general y universal.

i) Procedimiento de verificacion. Informe que realizan las Unidades Administrativas del H.
Ayuntamiento de Seybaplaya al Comité, con la finalidad de dar a conocer los actos u omisiones que
en ejercicio de sus funciones llegare a advertir respecto de cualquier servidor(a) publico(a), que
pueda ser causa de responsabilidad administrativa en los términos establecidos por la Ley General
de Responsabilidades Administrativas y de las normas que al efecto se expidan.

j) Valor. Todo lo que lleva al hombre a defenderse y creer en si mismo y crecer como una persona
digna.
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Articulo 3.- Toda persona que ingrese y se encuentre adscrito como servidor publico en el H.
Ayuntamiento de Seybaplaya, ya sea en los organos descentralizados o auxiliares, debera conocer el
Cadigo de Etica y, asumir el compromiso de su debido cumplimiento.

Articulo 4.- El presente Codigo tiene como objetivos especificos ademas de su objeto:

I. Llevar a cabo acciones permanentes para identificar y delimitar las conductas que en situaciones
especificas deberan observar los servidores publicos en el desempefio de sus cargos o comisiones.

Il. Lograr que los servidores publicos conozcan, entiendan y vivan los valores y principios que dispone
este Cadigo.

lll. Orientar a los servidores publicos en los asuntos relacionados con la emisién, aplicaciéon vy
cumplimiento del Cédigo, particularmente en caso de dilemas éticos.

CAPITULOII.
VALORES Y PRINCIPIOS ETICOS.

Articulo 5.- Todo servidor publico debe observar estrictamente sin distincion de jerarquias los siguientes
valores éticos:

I.  APTITUD: Quien disponga de la designacion de un servidor publico, debera verificar el
cumplimiento de los procedimientos destinados a comprobar su idoneidad. Ninguna persona
debe aceptar ser designada a un cargo para el que no tenga la capacidad y disposicién para el
buen desempefio o el ejercicio del mismo.

II. BIEN COMUN: Todas las decisiones y acciones del servidor publico, deben estar dirigidas a la
satisfaccion de las necesidades e intereses de la sociedad por encima de sus intereses
particulares.

IIl. RESPONSABILIDAD: Es la capacidad de todo servidor publico de cumplir con sus deberes y
reconocer y aceptar las consecuencias de un hecho realizado libremente, en concordancia a los
principios previstos en el presente Cédigo. Asi mismo, el servidor publico debe evaluar los actos
cuya generacion o ejecucion tuviera a su cargo, considerando los antecedentes, motivos y
consecuencias de los mismos, actuando en todo momento con profesionalismo y dedicacion.

V. OBEDIENCIA: El servidor publico debe dar cumplimiento a las érdenes que imparta el superior
jerarquico, en la medida que reunan las formalidades del caso y tengan por objeto, la realizacion
de actos de servicio que se vinculen con las funciones a su cargo, salvo el supuesto de
arbitrariedad o ilegalidad manifestadas.

V. PUNTUALIDAD: EI servidor publico debera de asistir con puntualidad al desempefio de sus
actividades, respetando el horario establecido, evitando retardar el cumplimiento de funciones,
actos o compromisos institucionales por su oposicidn a este valor ético, salvo que éstas sean por
caso fortuito o fuerza mayor ajenas al servidor publico.

VI. COLABORACION: El servidor publico debe participar con disposicion y apoyo en las actividades
laborales que se realizan para el cumplimiento de sus funciones que tiene encomendadas. De
igual forma ante situaciones extraordinarias, el servidor publico debe realizar aquellas tareas que
por su naturaleza o modalidad no sean las estrictamente inherentes a su cargo, siempre que ellas
resulten necesarias para mitigar, neutralizar o superar las dificultades que enfrenten.

VII. CONFIDENCIALIDAD: EIl servidor publico debe abstenerse de difundir toda informacién que
hubiera sido calificada como reservada conforme a las disposiciones vigentes. No debe utilizar,
en beneficio propio, de terceros o para fines ajenos al servicio, informacién de la que tenga
conocimiento con motivo o en ocasion del ejercicio de sus funciones y que no esté destinada
para su difusion. Debe custodiar y cuidar los valores, documentacion e informacién que por razén
de su cargo se encuentren bajo su cuidado, impidiendo o evitando el uso abusivo, mal uso,
sustraccion, destruccion, ocultamiento o inutilizacién de los mismos.

VIII. EJERCICIO DEL CARGO: Debera proceder conforme las facultades conferidas en las leyes y los
reglamentos que hacen referencia a su encargo. De igual forma, no debera obtener ni procurar
beneficios o ventajas indebidas, para si o para otros. Asi mismo, con motivo o en ocasion del
ejercicio de sus funciones, no debe adoptar represalia de ningun tipo o ejercer coaccién en contra
de servidores publicos u otras personas.

IX. EQUIDAD: El servidor publico debe estar propenso a dejarse guiar por la razén para adecuar la
solucion legal a un resultado justo, y que nunca debe ser ejecutado en contra de los fines
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perseguidos por las leyes. El servidor publico no debe realizar actos discriminatorios en su
relacién con el publico o con los demas servidores publicos de la Administracién. Este principio
es de aplicacién homologa.

X. PRUDENCIA: El servidor publico debe obrar con sensatez para formar juicio y tacto para hablar,
asi como expresarse con ingenio y oportunidad, respecto de hechos o informaciones de los que
tenga conocimiento con motivo o en ocasion del ejercicio de sus funciones, sin perjuicio de los
deberes y las responsabilidades que le correspondan en virtud de las normas que regulan el
secreto o la reserva que amerite cada caso en particular.

XI. OBLIGACION DE DENUNCIAR: El servidor publico debe denunciar ante su superior o las
autoridades correspondientes, los actos de los que tuviera conocimiento con motivo o en ocasion
del ejercicio de sus funciones y que pudieran causar algun perjuicio o constituir un delito o
violaciones a cualquiera de las disposiciones contenidas en el presente Codigo de Etica.

XII. ENTORNO CULTURAL Y ECOLOGICO. - El servidor publico debe realizar sus actividades
evitando la afectacion de nuestro patrimonio cultural y del ecosistema donde vive, asumiendo una
férrea voluntad de respeto, defensa y preservacion de la cultura y del medio ambiente de nuestro
Estad, que se refleja en sus decisiones y actos.

XII. GENEROSIDAD. - El Servidor publico debera conducirse con una actitud sensible, solidaria de
respeto y apoyo a los ciudadanos.
XIV. IGUALDAD .- El servidor publico debe reconocer que todos tenemos los mismos derechos vy las

mismas oportunidades, por lo que debera prestar los servicios que se le han encomendado, a
todos los miembros de la sociedad que tengan derecho a recibirlos, sin importar su origen étnico
o nacional, el género, la edad, las discapacidades, la condicién social, las condiciones de salud,
la religién, las opiniones, las preferencias sexuales, el estado civil, preferencia politica o cualquier
otra que atente contra la dignidad humana.

XV. JUSTICIA. - Es dar a cada quien lo que le corresponde. El servidor publico debe conducirse
invariablemente con apego a las normas juridicas inherentes a la funcion que desempenfa.
Respetar el Estado de Derecho es una responsabilidad que, debe asumir y cumplir.

XVI. LIDERAZGO. - El servidor publico debe trabajar para convertirse en un decidido promotor de
valores y principios en la sociedad y en la Institucion publica, partiendo del ejemplo personal, ya
que a través de su actitud, actuacion y desempefio se construye la confianza de los ciudadanos a
las instituciones.

XVII. RESPETO. - Todo servidor publico debe dar a las personas un trato digno, cortés, cordial y
tolerante. Ademas, esta obligado a reconocer y considerar en todo momento los derechos,
libertades y cualidades inherentes a la condicion humana.

Articulo 6.- Todo servidor publico debe observar estrictamente sin distincion de jerarquias los siguientes
principios que rigen el servicio publico:

. LEGALIDAD: El servidor publico debe conocer y cumplir la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado de Campeche, la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Campeche, la Ley General de Responsabilidades Administrativas, asi
como las demas leyes y reglamentos que regulan su actividad.

I HONRADEZ: Los servidores publicos deben actuar en cualquier momento con la maxima
rectitud, sin pretender, ni obtener provecho o ventaja por si o por interposita persona, derivada de
sus funciones. Asi mismo, deben evitar cualquier conducta que pudiera poner en duda su
integridad o disposicion para el cumplimiento de los deberes propios del cargo. De igual forma,
ningun servidor publico debera aceptar favores, compensaciones o prestaciones de cualquier
persona que puedan comprometer su desempefio como servidor publico o que provoquen su
actuar con falta de ética en sus responsabilidades y obligaciones

1. LEALTAD: EIl servidor publico debe guardar la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado de Campeche, las Instituciones y el orden Juridico
Federal, Estatal y Municipal, asi mismo, entregarse a la institucion, preservando y protegiendo los
intereses publicos.

V. IMPARCIALIDAD: EI servidor publico no debe desvirtuar el ejercicio de la funcion publica para
beneficiar intereses personales, familiares o de negocios.

V. EFICIENCIA: El servidor publico debe ejercitar la funcion publica en forma congruente a los fines
y propositos establecidos por el empleo, cargo o comision de que se trate.
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VI. RENDICION DE CUENTAS. - El servidor debe asumir plenamente ante la sociedad, la
responsabilidad de desempenar sus funciones en forma adecuada y sujetarse a la evaluacién de
la propia sociedad. Realizar sus funciones con eficacia y calidad, asi como contar
permanentemente con la disposicion para desarrollar procesos de mejora continua, de
modernizacién y de optimizacion de recursos publicos.

VII. TRANSPARENCIA: El servidor publico debe ajustar su conducta al derecho que tiene la
sociedad de estar informada sobre la actividad del H. Ayuntamiento, de sus Organismos
descentralizados y auxiliares. Apegandose a lo establecido en la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica en materia federal y estatal; asi como también a los lineamientos que
emita la Comision de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Campeche.

VIIL. PROFESIONALIZACION EN EL SERVICIO: Todo servidor publico debera actualizarse
permanentemente en los conocimientos y técnicas para el mejor desempefio de las funciones
inherentes a su cargo, de conformidad con las normas contenidas en el Reglamento de la
Administracion Publica para el H. Ayuntamiento de Seybaplaya, asi como en la demas
normatividad que regule la ejecucion de sus trabajos, mostrando en todo momento la calidad y
excelencia en el trabajo desempefiado.

IX. INTEGRIDAD. - Todo servidor publico debe actuar con honestidad atendiendo siempre a la
verdad.

X. DISCIPLINA: Todo servidor publico debe tener la capacidad de actuar de forma ordenada y
perseverante para conseguir un propdsito dentro de la administracion municipal.

CAPITULO III.
NORMAS DE CONDUCTA DE LOS SERVIDORES PUBLICOS.

Articulo 7.- Las normas conductuales a las cuales deberan ajustar su actuacion los servidores publicos
del H. Ayuntamiento de Seybaplaya son las que se detallan a continuacion:

1. CONOCIMIENTO Y APLICACION DE LAS LEYES Y NORMAS VIGENTES

Compromiso:

Es mi obligacion Conocer, respetar y hacer cumplir la Constitucion, las Leyes, los Reglamentos y la
Normatividad aplicable, principalmente aquella aplicable a las funciones que desempefio. En aquellos
casos no contemplados por la Ley o donde exista espacio para la interpretacion, debo conducirme con
criterios de ética, transparencia, rendicion de cuentas e integridad, a fin de practicar una rendicion de
cuentas eficaz y eficiente atendiendo los valores inscritos en el presente Cédigo de Etica para los
Servidores Publicos del Municipio de Seybaplaya.

Debo:
Conocer y aplicar la ley, las normas, reglamentos y disposiciones administrativas con las cuales se regula
mi cargo, puesto o comision.

Hacer mi trabajo con estricto apego a la Ley y a la normatividad promoviendo que mis compafieros lo
hagan de la misma forma.

Actuar, conforme a los valores inscritos en el Cédigo de Etica para los Servidores Publicos del Municipio
de Seybaplaya.

Presentar puntualmente y con veracidad, mi declaracién patrimonial.

Elaborar documentos normativos claros y precisos, a fin de evitar interpretaciones discrecionales que
afecten el desempefio de otras dependencias, o sirva para buscar un beneficio personal, familiar o
perjudicar a un tercero.

Apegarme con transparencia e integridad, a las normas y procedimientos que se elaboran en el
Municipio, y no las aprovecharé ni interpretaré para buscar un beneficio personal, familiar o para
beneficiar o perjudicar a un tercero.
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Girar instrucciones que se apeguen a las leyes y a la normatividad vigente.

Revisar permanentemente los procedimientos establecidos para eliminar los trdmites que no agregan
valor a los mismos, propiciando la participacion del personal involucrado.

Abstenerme de impulsar y elaborar normas y procedimientos en el Municipio, que propicien
interpretaciones discrecionales que afecten el desempefo y la eficiencia de otras Dependencias y
Unidades Administrativas del gobierno municipal; que pretendan justificar mi trabajo o la creaciéon de
empleos, cargos o comisiones innecesarios para el cumplimiento de la misién del Ayuntamiento.

Il. USO DEL CARGO PUBLICO

Compromiso:

Desempefiar mi cargo como funcionario publico con conocimiento, conducirme honestamente y con
rectitud, y apegarme a la normatividad vigente; abstenerme de utilizar mi empleo, cargo o comisién para
obtener beneficios personales o de tipo econémico, privilegios, favores sexuales o de cualquier otra
indole, con el propdsito de perjudicar o beneficiar a terceros.

Debo:
Actuar siempre con transparencia, entendiéndola como un pacto de honestidad y honradez que realizan
los servidores publicos con la ciudadania.

Orientar mi trabajo a la busqueda de la misién del Municipio, aportando el maximo de mi capacidad,
conocimientos y esfuerzo sin esperar un beneficio distinto al que me corresponde por ley.

Ejecutar con esmero y profesionalismo todas las actividades operativas, técnicas, administrativas y de
apoyo que me correspondan y aquellas que se me requieran, dentro de los plazos y conforme a los
procedimientos previstos en la normatividad aplicable.

Atender con diligencia, respeto e imparcialidad a todas las personas que acudan al Municipio, sin
considerar ningun tipo de presién y sin distincion por razones de sexo, edad, origen social o étnico,
nacionalidad, preferencia sexual o afiliacion politica o religiosa.

Respetar los horarios de inicio y fin de labores, asi como el horario de comida asignada.

Actuar siempre con rectitud, profesionalismo y respeto en las instalaciones del Municipio.

Denunciar todo tipo de actos de corrupcion, de conductas ilegales o de uso inadecuado de recursos
publicos.

Respetar las decisiones de otros servidores publicos, en asuntos de labores, siempre y cuando no tengan
el proposito de obtener un provecho o ventaja para si, sus familiares o terceros.

Respetar las preferencias politicas de los compafrieros de trabajo, jefes o subordinados.
Abstenerme de emplear fondos, bienes o servicios institucionales con fines politico- electorales.

Procurar no usar mi horario de trabajo, para realizar actividades ajenas a las conferidas conforme a mis
facultades o funciones.

Abstenerme de solicitar o aceptar personalmente o a través de otra persona, dinero, regalos, favores
sexuales o cualquier otra compensacion, orientada a agilizar o autorizar un tramite, licencia, permiso o
concesion, asignar un contrato, realizar gestiones o actividades reguladas por el Municipio o dar
informacién sin utilizar las instancias oficiales.

Conducirme de acuerdo a los principios de legalidad, honradez, lealtad, transparencia, imparcialidad y
eficiencia que rigen el servicio publico.
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Abstenerme de influir en decisiones de otras y otros servidores publicos, para lograr un beneficio
personal, familiar o para terceros.

Utilizar la identificacion institucional y la papeleria oficial en el ejercicio de mis funciones y actividades.
lll.- USO DE LOS RECURSOS PUBLICOS.

Compromiso:

Los servidores publicos, utilizaremos los bienes, las instalaciones y los recursos humanos y financieros
del Municipio estrictamente para cumplir con su mision, adoptando en todo momento criterios de
austeridad, racionalidad y ahorro.

Debo:

Usar y asignar en forma transparente, equitativa e imparcial y bajo criterios de racionalidad, austeridad y
de ahorro, los recursos humanos, materiales y financieros, para que el trabajo, tareas e indicaciones que
me sean asignadas se lleven a cabo de manera eficiente, utilizandolos con toda la responsabilidad
requerida para el cumplimiento de la misiéon del Municipio.

Hacer uso de las instalaciones o areas comunes del Municipio, para cuestiones estrictamente laborales,
respecto de los tiempos u horarios asignados.

Utilizar los recursos del Municipio Unicamente para la realizacion del trabajo sin perjudicar a nadie para
beneficios indebidos para mi o para terceros.

Hacer oportunamente, la comprobacion de los recursos financieros que me proporcionen, ya sea para
cumplir una funcion oficial o para efectuar alguna contrataciéon, observando en todo momento la
normatividad vigente aplicable.

Efectuar en tiempo y forma, los actos relativos a la entrega-recepcion del informe de los asuntos a mi
cargo y de los recursos que tenga asignados.

Hacer uso adecuado y con medida de los servicios de teléfono, fax, material de oficina, fotocopiadora,
impresoras, etc.

Dar cumplimiento a los lineamientos en materia de uso de equipos y programas informaticos, asi como
del internet, absteniéndome de instalar en los equipos de computo asignados sin previa autorizacion,
programas o aplicaciones cuya finalidad no obedezca a las actividades laborales.

Abstenerme de sustraer los bienes del Municipio asignado para mis labores, salvo aquellos casos en que
las propias actividades inherentes a mi cargo asi lo requieran. Abstenerme de hacer mal uso del equipo
de oficina, vehiculos y en general de los bienes del Municipio, reportando cualquier falla o desperfecto
que presenten y de las que tenga conocimiento.

Evitar en todo momento utilizar, compartir, alterar u ocultar informaciéon del Municipio, para obtener
beneficios econdmicos o de cualquier indole, o para favorecer o perjudicar a terceros.

Instituir controles internos que permitan identificar, evaluar y administrar los riesgos que afecten el logro
de los objetivos y metas del Municipio.

IV.- RELACIONES CON LA SOCIEDAD.

Compromiso:

Debo ofrecer a la sociedad en general un trato justo, cordial y equitativo, orientado siempre por el espiritu
de servicio, aplicando en todo momento una actitud de apertura, acercamiento, transparencia y rendiciéon
de cuentas de mis acciones, asi como de colaboracién y participacion en favor de la colectividad.
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Debo:
Mantenerme en mi lugar de trabajo, salvo que por la propia naturaleza de mis labores tenga que
ausentarme, siendo éste el tiempo estrictamente necesario.

Ser congruente con mi conducta diaria en atencion a los principios y valores establecidos por el presente
Cédigo de Etica, siendo una muestra de ejemplo para la gente que me rodea.

Atender con equidad a los ciudadanos, sin distincion de género, edad, raza, credo, religion, preferencia
politica, condicién socioeconémica o nivel educativo, y con especial generosidad y solidaridad a las
personas de la tercera edad, a los nifios, a personas con capacidades especiales o personas
pertenecientes a la diversidad cultural nacional.

Orientar a cualquier persona con eficacia, cortesia y espiritu de servicio en sus requerimientos, tramites y
necesidades de informacién, eliminando toda actitud de prepotencia e insensibilidad.

Procurar que mis acciones y actitudes generen en la sociedad, confianza y credibilidad en el Municipio,
con el objeto de lograr su participacién, en la prevencion, deteccion y sancién de conductas irregulares de
los servidores publicos, en favor de la transparencia y combate a la corrupcion.

Propiciar a través de los conductos adecuados, la participacion de la sociedad en las acciones de
transparencia que promueva el Municipio.

Buscar tener siempre una imagen personal y de mi area de trabajo, digna y agradable a los demas.
Privilegiar la prestacién de los servicios que se me soliciten, sobre mis intereses personales.
Difundir los logros y acciones del Municipio.

Abstenerme de afectar los intereses de terceros por las actividades cotidianas del Municipio, y de
anteponer los intereses personales a los del Municipio, cuando proporcione la atencion o servicios que
me corresponda en funcién de mi empleo, cargo o comision.

V.- CONFLICTO DE INTERESES DEL FUNCIONARIO Y SERVIDOR PUBLICO.

Compromiso:

Evitar encontrarme en situaciones, en las cuales, mis intereses personales puedan entrar en conflicto con
los intereses del Municipio o de terceros, que pueda beneficiarme indebidamente. Evitar obtener, un
beneficio econédmico o de cualquier tipo que sea ajeno, a los que me corresponden por mi empleo, cargo
0 comision, y que represente un conflicto de intereses.

Debo:
Actuar con honradez y con apego a la ley y a las normas reglamentarias y administrativas en las
relaciones con los proveedores y contratistas del Municipio.

No debo mantener ni aceptar situaciones en las que mis intereses personales pudieran entrar en conflicto
con el cumplimiento de los deberes y funciones a mi cargo.

Debo abstenerme de dirigir, administrar, asesorar, patrocinar, representar o prestar servicios,
remunerados 0 no a personas que dgestionen o exploten concesiones o privilegios, o que sean
proveedores del estado, ni mantener vinculos que me representen beneficios u obligaciones con
entidades directamente fiscalizadas por el 6rgano o entidad en la que me encuentre desarrollando mis
actividades, pretendiendo ser a la vez juez y parte en dichos asuntos.

Debo abstenerme de solicitar, aceptar o admitir dinero, dadivas, beneficios, regalos, favores, promesas u
otras ventajas directa o indirectamente, para si o para terceros que pretendan influir en mis decisiones
como servidor publico municipal.
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Promover conductas para mejorar la percepcion ciudadana de la legalidad, transparencia y actuacion en
la esfera de lo laboral.

Informar a mi jefe inmediato de aquellos asuntos en los que pueda presentarse el conflicto de intereses.

Evitar intervenir con motivo de mi empleo, cargo o comisién, en cualquier asunto en el que tenga interés
personal, familiar o de negocios, incluyendo aquellos de los que pueda resultar un beneficio personal,
para mi coényuge o parientes consanguineos o por afinidad hasta el cuarto grado, o parientes civiles, o
para terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales o de negocios.

VI.- RELACIONES ENTRE FUNCIONAROS Y SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPALES.

Compromiso:
Debo conducirme con verdad, respeto y dignidad hacia mis comparieros de trabajo, promoviendo el trato
amable y cordial con independencia de género, discapacidad, edad, religiéon, nacionalidad o nivel
jerarquico. Colaborar profesionalmente con mis comparieros promoviendo el respeto mutuo y no en razén
de jerarquias.

Debo:

Ofrecer a mis compafieros de trabajo un trato sustentado en el respeto mutuo, en la cortesia y en la
equidad, sin importar los niveles de jerarquia, evitando conductas y actitudes ofensivas, lenguaje soez,
prepotente o abusivo.

Respetar la libertad de manifestacion de ideas de mis compafieros de trabajo, tomando en consideraciéon
las quejas que formulen o de orden personal.

Respetar el tiempo de las demas personas, acudiendo puntual a mis citas, en el desarrollo de reuniones y
en las agendas programadas.

Reconocer los méritos obtenidos por mis compafieros de trabajo y colaboradores sin apropiarme de sus
ideas para satisfacer mis intereses personales.

Proporcionar la informacién, asesoria u orientacion que requieran mis compafieros para la oportuna
realizacion de su trabajo o actividades bajo su responsabilidad, en especial a las personas de nuevo
ingreso, con el objeto de contribuir a su buen desempefio.

Reportar al area correspondiente o hacerlo del conocimiento de mis compafieros o colaboradores,
cualquier objeto del cual desconozca su propiedad.

Observar una conducta honrada y respetuosa hacia las pertenencias personales de mis comparieros,
como de los bienes del Municipio.

Comunicar ante las instancias competentes las faltas a la Ley y a este Codigo de Etica, cometidas por
otros servidores publicos y de los cuales tenga conocimiento, aportando, en su caso, elementos
probatorios suficientes.

Abstenerme de retrasar indebidamente las tareas, que me sean asignadas o de utilizar mi tiempo de
trabajo o el de mis compafieros, para atender asuntos que no se relacionan con el empleo, cargo o
comision asignados.

Abstenerme de propagar rumores o comentarios, que lesionen la integridad moral y la reputacion de mis
compaferos o superiores y respetaré en todo momento la privacidad y los derechos de los demas
servidores publicos.

Abstenerme de utilizar mi posicion, jerarquia o nivel de competencia en perjuicio de mis compafieros y
compaferas, asi como para faltarles al respeto, hostigarlos o acosarlos sexualmente o laboralmente,
amenazarlos o bien, para otorgar tratos preferenciales o discriminatorios.
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Abstenerme, de presentar denuncias y/o quejas injustificadas o infundadas, en contra de otros servidores
publicos.

VIl.- DESARROLLO INTEGRAL Y CAPACITACION.

Compromiso:
Buscar de manera permanente la actualizacion y formacion profesional propia, del personal a mi cargo y
de mis comparieros para el mejoramiento de nuestro desempefio.

Debo:

Aprovechar las actividades de capacitacion y desarrollo que brinde y promueva el Municipio y otras
instituciones y demostraré disposicion para lograr la mejora continua en mi desempefio y las actividades
propias de mi empleo, cargo o comision.

Otorgar al personal a mi cargo, las facilidades necesarias para que se capacite y supere
profesionalmente, procurando a su vez, su legitima promocion laboral.

Asistir a los cursos en los que me encuentre inscrito, con el objeto de aprovechar los recursos con los
que cuenta el Municipio.

Promover la participacion equitativa de mujeres y hombres en programas de capacitacion y formacion,
que permitan desarrollar sus potenciales y favorezcan su crecimiento profesional y personal.

Respetar la promocion laboral de las mujeres, sin condicionar su contratacion o permanencia laboral por
razones de maternidad.

Abstenerme de evadir las oportunidades que se me presenten, para actualizar mis conocimientos y
elevar mi desarrollo profesional.

Abstenerme de evadir mi participacion como capacitador, cuando asi me lo soliciten y tenga la
oportunidad de efectuarlo.

VIil.- TRANSPARENCIA.

Compromiso:

Brindaré a la sociedad los mecanismos adecuados para el acceso libre y transparente a la informacion
que genera el Municipio, siempre que esta no se encuentre clasificada, reservada o confidencial por
razones legales o bien, por respeto a la privacidad y protecciéon de datos personales en cumplimiento a
las leyes aplicables de la materia.

Debo:
Proporcionar informacion a la sociedad de manera equitativa, sin criterios discrecionales, excepto cuando
se justifique la reserva o confidencialidad y utilizando para ello los procedimientos establecidos en la ley.

Actuar con imparcialidad, cuidado y dedicacion en la elaboracion, preparacion e integracion de la
informacion interna, asegurandome que sea genuina y exacta, antes de utilizarla en un documento oficial.

Garantizar la organizacién y conservacion de los documentos y archivos a mi cargo, con el objeto de
facilitar el ejercicio del derecho de acceso a la informacion.

Cuidar la informacion a mi cargo, impidiendo o evitando la sustraccion, la destruccion, el ocultamiento o la
utilizacién indebida de la misma.

Mantener actualizada la informacion, relativa a tramites y servicios, y proporcionarlas oportunamente a
los usuarios.
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Asegurarme que cualquier tipo de informacion que proporcione, esté completo y sea veridica.

Difundir, por los conductos internos correspondientes, la informacion que necesite conocer el personal del
Municipio para el logro de los objetivos institucionales y el mejor desempefio de sus cargos publicos, con
el proposito de lograr un clima organizacional, sano, transparente y eficiente.

Abstenerme de ocultar los registros y demas informacién del Municipio relacionada con el ejercicio de los
recursos financieros y de cualquier indole, para favorecer o perjudicar a terceros. Asi mismo, evitaré
entregar o dar a conocer informacién del Municipio, cuando no esté autorizado para ello.

Promover la transparencia, el acceso a la informacion y la rendicién de cuentas, mediante la atencion de
las solicitudes de informacion de la ciudadania que me sean requeridas de acuerdo a la legislacion
aplicable en la materia.

CAPITULO IV
DE LAS AUTORIDADES Y LAS SANCIONES

Articulo 8.- Por el incumplimiento a lo establecido en el presente Codigo, seran autoridades
competentes para conocer de las quejas y denuncias que se presenten, el Comité de Etica, el Organo
Interno de Control del Municipio de Seybaplaya.

Articulo 9.- El Comité, establecera los mecanismos idoneos, para que sean presentadas las quejas o
denuncias por incumplimiento a los valores y principios éticos y las normas de conducta establecidas en
el presente Codigo, asi como también, de las sanciones aplicables que procedan.

CAPITULO V . .
DE LAS OBLIGACIONES, ATRIBUCIONES Y LA CONFORMACION Y SESIONES DEL COMITE DE
ETICA

Articulo 10.- El Comité tendra las siguientes funciones y atribuciones:

a) Establecer las bases para su organizacion y funcionamiento, en las cuales se contendran los
mecanismos que el Presidente del Comité establezca para recibir las propuestas y la eleccién de
los miembros de caracter temporal.

b) Elaborar y aprobar, durante el primer trimestre de cada afio, su programa anual de trabajo,
mismo que sera turnado en copia certificada a la unidad de trasparencia municipal para su
difusién en la pagina institucional y en el portal de transparencia del Ayuntamiento.

c) Elaborar el proyecto Cédigo de Conducta, asi como proponer su revision y actualizacién y velar
en su aplicacién y cumplimiento.

d) Establecer los indicadores para evaluar el cumplimiento del Cédigo de Etica, misma que se
realizara de forma anual y cuyos resultados seran difundidos en el portal de transparencia
municipal.

e) Emitir recomendaciones derivadas del incumplimiento al Cédigo de Etica, las cuales consistiran
en un pronunciamiento imparcial no vinculatorio, haciéndose del conocimiento del servidor
publico y de su superior jerarquico.

f)  Difundir los valores contenidos en el Cédigo de Etica y en su caso, recomendar a los servidores
publicos, el estricto cumplimiento a los mismos.

g) Comunicar al Organo Interno de Control Municipal las conductas de los servidores publicos que
conozca en el ejercicio de sus funciones, y que puedan constituir responsabilidades
administrativas en términos de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

h) Las demas que resulten necesarias para el cumplimiento de sus funciones.

Articulo 11.- El H. Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya, debera integrar un Comité de Etica con
independencia del nimero de personas servidoras publicas con que cuente.
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Articulo 12.- El Comité de Etica, estara conformado por siete integrantes, atendiendo a lo siguiente:
l. La presidencia del Comité, quien sera el presidente del H. Ayuntamiento del Municipio de
Seybaplaya

Il Dos secretarias designadas de forma directa:

a) La secretaria ejecutiva, que sera ocupada por una persona servidor publica, la
cual sera designada por la presidencia del Comité

b) La secretaria técnica, que debera ser ocupada por una persona servidor publico
que, preferentemente, cuente con un perfil juridico, administrativo, o bien, con
experiencia en el tema, y sera designada por la o el presidente del Comité.

. Tres integrantes titulares de las areas, que se ocupen o supervisen contrataciones,
recursos financieros, adquisiciones, obras publicas, recursos humanos, recursos
materiales, u otra materia a fin.

V. Una persona adscrita al Organo Interno de Control, designada por la o el titular de dicha
instancia.

Articulo 13.- Cada servidor publico que integre el Comité contara con una suplencia en el mismo nivel
jerarquico.

Articulo 14.- Las decisiones del Comité de ética, deberan ser tomadas de manera colegiada, por
mayoria simple de sus integrantes con derecho a coto, presente en cada una de sus sesiones, los cuales
podran ser celebrados de manera presencial o virtual, conforme a lo siguiente:

I Ordinarias: el Comité debera celebrar al menos dos sesiones ordinarias al afio, con la finalidad
de atender los asuntos, materia de su competencia, por lo que debera elaborar y aprobar un
calendario anual de sesiones.

Il Extraordinarias: que seran celebradas, cuando asi lo determine la o el presidente del Comité o
la secretaria ejecutiva, para dar cumplimiento a los asuntos de su competencia.

Para la celebracién de las sesiones ordinarias y extraordinarias, se convocara con dos dias habiles de
antelacion.

Articulo 15.- Las convocatorias de las sesiones ordinarias y extraordinarias deben realizarse por la o el
presidente del Comité, a través de la secretaria ejecutiva, y estableceran el lugar, fecha y hora de la
sesion, el orden del dia de la misma y, de ser el caso, los anexos de los asuntos que vaya a ser tratados
por el Comité de ética, tomando las medidas pertinentes para garantizar la proteccion de la informacion
en caso de denuncias.

Articulo 16.- El Comité de ética, podra sesionar, con mas de la mitad de sus integrantes. En ningin
supuesto podra sesionar sin la presencia de la o el presidente del Comité y de las secretarias ejecutivas y
técnica, o de sus respectivas suplencias.

TRANSITORIOS.

PRIMERO. El presente Cédigo Etica, entrara en vigor a partir del dia siguiente de su publicacién en el
Periédico Oficial del Estado de Campeche.

SEGUNDO. Se derogan, todas aquellas disposiciones reglamentarias que se opongan al contenido del
presente Codigo.

TERCERO. El Comité de Etica que se conforme por primera vez, debera emitir sus lineamientos para su
funcionamiento.

Por lo tanto mando se imprima, publique y circule, para su debido cumplimiento.

Dado en la Sala de Cabildo del H. Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya, Estado de Campeche,
POR UNANIMIDAD DE VOTOS, a los 31 dias del mes diciembre del afio 2021.
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C. Cinthya Gelitzi Velazquez Rivera, Presidente Municipal; C. Manuel Zenén Uc Reyes, Primer Regidor;
C. Sarahi Pérez Quen, Segundo Regidor; C. Martin David Huchin Narvaez, Tercer Regidor; C. Mayra
Guadalupe Vazquez Verdejo, Cuarto Regidor; C. Carlos Manuel Cruz Cardozo, Quinto Regidor; C.
Magdalena del Socorro Jiménez Pacheco, Sexto Regidor; C. Elberth Gustavo Chim Pacheco, Séptimo
Regidor; C. Karina Isabel Pinzén Valencia, Octavo Regidor; C. Lilia Elena Gémez Pérez, Sindica de
Hacienda y C. Eduardo Manuel Perera Pérez, Sindico de Asuntos Juridicos; ante el C. Alberto Talango
Pérez, Secretario del Ayuntamiento que certifica (Rubricas).

Por lo tanto mando se imprima, publique y circule para su debido cumplimiento.

LICDA. CINTHYA GELITZI VELAZQUEZ RIVERA, PRESIDENTE MUNICIPAL DE SEYBAPLAYA.-
PROFE. ALBERTO TALANGO PEREZ, SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO.- Rubricas.

PROFESOR ALBERTO TALANGO PEREZ, SECRETARIO DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA.

CERTIFICA: Con fundamento en lo establecido por el articulo 123 Fraccién IV de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Campeche; que el texto inserto en su parte conducente corresponde
integramente a su original el cual obra en el Libro de Actas de Sesiones de Cabildo, que se celebran
durante el periodo constitucional de gobierno del primero de octubre del afio dos mil veintiuno al treinta
de septiembre del afio dos mil veinticuatro, relativo al PUNTO DECIMO SEGUNDO del Orden del Dia de
la TERCERA SESION ORDINARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA,
celebrada el dia 31 del mes de diciembre del afio 2021, el cual reproduzco en su parte conducente:

CODIGO DE ETICA PARA LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO
DE SEYBAPLAYA.

Presidente: En términos del Reglamento Interior del H. Ayuntamiento para el Municipio de Seybaplaya,
se somete el presente asunto a votacién nominal, por su orden cada integrante del H. Ayuntamiento dira
en voz alta, su nombre, apellido, cargo y el sentido de voto.

Secretario: De conformidad a lo establecido por el Reglamento Interior del H. Ayuntamiento para el
Municipio de Seybaplaya, le informo a usted Ciudadana Presidenta Municipal, que se emitieron ONCE
votos a favor y CERO votos en contra.

Presidente: SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS...

Para todos los efectos legales correspondientes expido la presente certificacion en la ciudad de
Seybaplaya, Estado de Campeche, siendo el dia treinta y uno del mes de diciembre del afio dos mil

veintiuno.

ATENTAMENTE.- PROFE. ALBERTO TALANGO PEREZ, SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO
DE SEYBAPLAYA.- Rubrica.
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CINTHYA GELITZI VELAZQUEZ RIVERA, Presidente Municipal de Seybaplaya, Estado de Campeche,
en cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 1°., 115 fracciones |, parrafo primero, Il, parrafo primero
y lll de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 102, 105, 106, 108, 115 de la
Constitucion Politica del Estado de Campeche; 2°, 20, 21, 27, 31, 58 fraccion lll, 59, 60, 69 fracciones |,
I, X'y XX, 71, 73 fracciones lll, IV y Xl, 103 fracciones | y XVII, 106 fraccién VIl y 186 de la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Campeche; 6, 27 Y 39 del Bando de Buen Gobierno del
Municipio de Seybaplaya y 5, 8, 10, 15 y 22 fracciones 1V, IX, X del Reglamento de la Administracion
Publica Municipal de Seybaplaya y demas normatividad aplicable a los ciudadanos y autoridades del
Municipio de Seybaplaya para su publicacion y debida observancia; hago saber:

Que el H. Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya, en su Tercera Sesiéon Ordinaria de Cabildo,
celebrada el dia 31 de diciembre de 2021, ha tenido a bien aprobar y expedir el siguiente:

ACUERDO NUMERO 034

REGLAMENTO DE PROTECCION CIVIL, PREVENCION Y ATENCION DE DESASTRES PARA EL
MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente reglamento es de orden publico e interés social y tiene por objeto regular las
disposiciones y las acciones que en materia de Proteccion Civil se lleven a cabo en el Municipio, siendo
su observancia de caracter obligatoria para las autoridades y servidores publicos asi como para las
Unidades Administrativas, y Autoridades Auxiliares de la Administracion Publica Municipal de caracter
publico, personas fisicas o morales, social o privado, grupos voluntarios y de manera especial para los
empresarios que ocupan las zonas de riesgo y en lo general para todas las personas que por cualquier
motivo residan, habiten o transiten en el Municipio.

Articulo 2.- La aplicacion de este Reglamento estara a cargo de la Unidad Administrativa de Proteccion
Civil.

Articulo 3.- Para los efectos del presente reglamento se entiende por:

. Agentes perturbadores: Los fendmenos de caracter geoldgico, hidrometeorolégico,
quimico-tecnolégico, sanitario - ecoldgico y socio-organizativo que pueden producir riesgo,
emergencia o desastre;

. Apoyo: Al conjunto de actividades administrativas destinadas a la prevencion, el auxilio y la
recuperacion de la poblacion ante situaciones de emergencias o desastres;

il Auxilio: Las acciones destinadas primordialmente a salvaguardar la vida, la salud y bienes
de las personas, la planta productiva y a preservar los servicios publicos y el medio ambiente,
ante la presencia de desastres. Estas acciones son de alertamiento, evaluacion de dafios,
planes de emergencia, seguridad, busqueda, salvamento y asistencia, servicios estratégicos,
equipamiento y bienes, salud, aprovisionamiento, comunicacién social de emergencia,
reconstruccion inicial y vuelta a la normalidad;

IV. Atlas de riesgo: Documento en el cual se especificara la ubicacién de las zonas que
pudieran ser afectadas por los diferentes fendmenos perturbadores de origen natural o
antropogénico;

V. Centro Municipal de Protecciéon Civil: A las instalaciones administrativas y operativas
donde se realizaran funciones de vigilancia, inspeccion y verificacion de las normas basicas
de proteccioén civil asi como la deteccién de zonas de riesgo y atencién a situaciones de
emergencia en beneficio de los habitantes del Municipio;

VI. Comité Operativo: Es aquel que se mantendra en operaciones permanentes en el Centro de
Operaciones y se constituira por el Presidente del Consejo Municipal de Proteccion Civil, el
Secretario Ejecutivo, el Secretario Técnico, las Unidades Administrativas del H. Ayuntamiento
de Seybaplaya y los grupos de apoyo externo, en caso de que la poblacion del Municipio se
vea afectado por un fenémeno perturbador de origen natural o antropogénico;
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VIL.

VIIL.

XI.

XIl.

Xl

XIv.

XV.

XVL.

XVIL.

XVIII.

XIX.

Consejo Municipal de Proteccion Civil: Institucion de coordinacion interna, de consulta,
planeacion y supervision del Sistema Municipal de Proteccion Civil, que tiene como fin
proteger la vida, la salud y el patrimonio de las personas, la prestacion de los servicios
publicos y el medio ambiente, ante los riesgos, emergencias o desastres, producidos por
causa de origen natural o humano;

Damnificado: A la persona que sufre en su integridad fisica o en sus bienes, dafios de
consideracion, provocados directamente por los efectos de un desastre, también se
consideran damnificados sus dependientes econdmicos. Es aplicable este concepto para la
persona que por la misma causa haya perdido su ocupaciéon o empleo, requiriendo
consecuentemente del apoyo gubernamental para sobrevivir en condiciones dignas;
Denuncia ciudadana: Es el derecho y la obligacién de todo ciudadano que habite o transite
en territorio del Municipio de denunciar ante la autoridad municipal, todo hecho, acto u
omisién que cause o pueda causar riesgo, emergencia o desastre para la poblacion;
Desastre: El estado en que la poblacién del Municipio sufre severos dafios por el impacto de
una calamidad devastadora, sea de origen natural o antropogénico, enfrentando la pérdida
de sus miembros, infraestructura o entorno, de tal manera que la estructura social se
desajusta y se impide el cumplimiento de las actividades esenciales de la sociedad,
afectando el funcionamiento de los sistemas de subsistencia;

Emergencia: La situacién derivada de fendmenos naturales, actividades humanas o
desarrollo tecnoldgico que pueden afectar a la vida y bienes de la poblacion, la planta
productiva, los servicios publicos y el medio ambiente, cuya atencién debe ser inmediata;
Equipos de trabajo: seran consideradas las Unidades Administrativas operativas que
asistiran para ayudar a mitigar los dafios a la poblacion que pudiera verse afectada por los
fenémenos perturbadores;

Establecimiento: A las escuelas, fabricas, industrias o comercios, asi como a cualquier otro
local publico o privado, y en general, a cualquier instalacién, construccion, servicio u obra, en
los que debido a su propia naturaleza, al uso que se destine o a la concurrencia masiva de
personas, pueda existir riesgo;

Grupos voluntarios: A las organizaciones y asociaciones legalmente constituidos y que
cuentan con reconocimiento oficial cuyo objeto social sea prestar sus servicios en acciones
de proteccion civil de manera comprometida y altruista, sin recibir remuneracién alguna y que
para tal efecto cuentan con conocimientos, preparacién y equipos necesarios e idéneos;
Prevencion: A las acciones, principios, normas politicas y procedimientos tendientes a
disminuir o eliminar riesgos o altos riesgos, asi como para evitar desastres y mitigar su
impacto destructivo sobre la vida, la salud, bienes de las personas, planta productiva, los
servicios publicos y el medio ambiente;

Programa Municipal de Proteccién Civil: es el instrumento de ejecucion de los planes de
proteccion en el Municipio, en el que se precisaran las acciones a realizar, se determinaran
los responsables y se estableceran los plazos para su cumplimiento de conformidad con los
medios y recursos disponibles;

Proteccion Civil: Al conjunto de acciones, principios, normas, politicas y procedimientos
preventivos o de auxilio, recuperacion y de apoyo, tendientes a proteger la vida, la salud y el
patrimonio de las personas, la prestacion de servicios publicos y el medio ambiente,
realizadas ante los riesgos, altos riesgos, emergencias o desastres, que sean producidos por
causa natural, artificial o humano, llevados a cabo por las autoridades, organismos,
dependencias e instituciones de caracter publico, social o privado, grupos voluntarios y en
general por todas las personas que por cualquier motivo residan, habiten o transiten por la
entidad municipal;

Recuperacion: Al proceso orientado a la reconstruccion y mejoramiento del sistema afectado
(poblacion y entorno), asi como a la reduccién del riesgo de ocurrencia y la magnitud de
desastres futuros, se logra con base a la evaluacion de los dafios ocurridos en el andlisis y
prevencion de riesgos y en los planes de desarrollo establecidos;

Refugio temporal: A las instalaciones en donde se proporcionaran los servicios basicos de
alojamiento, alimentacién seguridad y atencién social de la poblacién damnificada, desde el
inicio al término del riesgo inminente;

Riesgo: La probabilidad de peligro o contingencia de que se produzca un desastre;
Secretaria: Secretaria de Proteccion Civil de la Administracion Publica Estatal;
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XXII. Sistema Municipal de Proteccion Civil: Organo de coordinacién de acciones o instrumento
de participacion ciudadana en materia de prevencion, mitigacion, auxilio y recuperacion de la
poblacién del Municipio contra los peligros y riesgos que se presenten en la eventualidad de
un desastre; y

XXIl.  Voluntariado municipal: Al organismo dependiente de la Unidad Administrativa de
Proteccion Civil, integrado por las personas del Municipio, de manera libre y voluntaria para
participar y apoyar coordinadamente en las acciones de proteccion civil previstas en el
programa municipal.

Articulo 4.- Corresponde al Presidente del Consejo Municipal a través del Titular de la Unidad

Administrativa en materia de proteccion civil:

. La aplicacion de la Ley Federal y Estatal en materia de Proteccion Civil y los ordenamientos
que de ellas se deriven, en el ambito de su respectiva competencia, asi como lo dispuesto en
el presente reglamento;

Il Promover la participacion de la sociedad en la proteccion civil;

il Incluir acciones y programas sobre la materia, en el Plan Municipal de Desarrollo;

IV. Proponer la celebracion de convenios de colaboraciéon y coordinacion en materia de este
reglamento; y
V. Las demas que dispongan las leyes aplicables en materia de proteccién civil, asi como el

presente reglamento.

CAPITULOII
DEL SISTEMA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

Articulo 5.- El Sistema Municipal de Proteccién Civil, es el conjunto de érganos, cuyo fin es prevenir,
proteger y auxiliar a las personas, su patrimonio y su entorno, ante la eventualidad de siniestros o
desastres producidos por causas de origen natural o humano, a través de acciones de planeacion,
administracion y operacion estructurados mediante normas, métodos y procedimientos establecidos por
la Administracion Publica Municipal y tendra competencia en todo el territorio del Municipio de
Seybaplaya.

Se considera como el primer nivel de respuesta ante cualquier fendmeno perturbador que afecte a la
poblacién del Municipio de Seybaplaya, sin perjuicio de las facultades que se confieran a otras
dependencias de la administracion publica Federal y Estatal, privilegiando el transitar de un sistema de
proteccion civil reactivo a uno de prevenciéon. Forma parte del Sistema Estatal de la materia e identificara
los principales riesgos en el Municipio y formulara estudios para prevenir su ocurrencia y aminorar sus
efectos sobre la poblacion. Estos estudios serviran como instrumento de consulta y su elaboracién se
promovera la participacion de los sectores publico, social y privado para la prevencion y adopcion de
acuerdos, ejecucion de acciones y en general en todas las actividades necesarias para la atencion
inmediata y eficaz de cualquiera de los peligros y riesgos que se presenten en la eventualidad de un
desastre, que afecte o llegase a requerir la poblacién.

Articulo 6.- El Sistema Municipal de Proteccion Civil tendra como objetivos:

I Transitar de un sistema de proteccién civil reactivo a uno preventivo con la
corresponsabilidad y participacion de los sectores publico, social y privado que operen en el
Municipio;

Il Desarrollar mecanismos de respuesta de desastres o emergencias y planificar la logistica
operativa de respuesta a ellos;

. Promover la cultura de proteccion civil, desarrollando acciones de educacion y capacitacion a
la poblacién, en coordinacion con las autoridades en la materia;

IV. Fomentar la activa y responsable participacion de todas las personas del Municipio;
V. Promover campafias masivas de divulgacion en materia de proteccion civil; y
VL. Los demas que acuerde el Consejo Municipal de Proteccion Civil.

Articulo 7.- El Sistema Municipal estara integrado en su estructura organica por:
. El Consejo Municipal;
. El Centro Municipal de Emergencias o de Proteccion Civil; y
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. Los representantes de los sectores publicos y privados, los grupos voluntarios, instituciones
educativas y expertos en diferentes areas.

Articulo 8.- El Sistema Municipal tendra como funcion, promover los objetivos generales y especificos
del Sistema Estatal de Proteccion Civil. Para la aplicacion de las disposiciones de este reglamento estan
obligados a colaborar con el Sistema Municipal de Protecciéon Civil todas las personas residentes o de
paso por el Municipio y de manera especial las autoridades, servidores publicos de los tres niveles de
gobierno.

CAPITULO 1l
DE LAS FUNCIONES Y ATRIBUCIONES DEL CONSEJO MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

Articulo 9.- El Consejo Municipal de Proteccién Civil, es la institucion de coordinacién interna, de
consulta, planeacién y supervision del Sistema Municipal de Proteccién Civil, que tiene como fin proteger
la vida, la salud y el patrimonio de las personas, la planta productiva, la prestacion de los servicios
publicos y el medio ambiente, ante los riesgos, emergencias o desastres, producidos por causa de origen
natural o humano.

Articulo 10.- El Consejo Municipal de Proteccion Civil estara integrado por:
I Un Presidente, que sera el Presidente Municipal;
Il Un Secretario Ejecutivo, que sera el Secretario del H. Ayuntamiento;
. Un Secretario Técnico, que sera el Titular de la Unidad Administrativa de Protecciéon Civil

Municipal;
V. Los Comisarios Municipales y el Agente Municipal;
V. Los titulares de las unidades administrativas de la administracion publica municipal cuyas

funciones sean a fines a los objetivos del Sistema Municipal de Proteccion Civil, asi como los
representantes de las dependencias publicas Federales y Estatales; de las organizaciones de
los sectores privados e instituciones académicas radicales en el Municipio y los grupos
voluntarios, previa convocatoria del Presidente del Consejo; y

VI. El titular de la Unidad Administrativa de Desarrollo Social y Econémico. Asimismo, podran ser
invitados como consejeros temporales, quienes a juicio del Presidente del Consejo Municipal
estén en la posibilidad de coadyuvar a los objetivos del Sistema Municipal.

Articulo 11.- El Consejo Municipal de Protecciéon Civil tendra las siguientes atribuciones:

. Constituirse como un organismo auxiliar de consulta de gobierno y la administracion
municipal en materia de proteccion civil y ser el mecanismo de integracién, concertacion y
coordinacion de los sectores publico, social y privado en la ejecucion para la prevencion de
emergencias o desastres;

Il Alertar y coordinar la participacién ciudadana en la formulacién y ejecucion de los programas
destinados a satisfacer las necesidades presentes y futuras de protecciéon civil de la
poblacién del Municipio;

. Aprobar el Programa Municipal de Proteccién Civil;

V. Integrar y mantener actualizado el Atlas Municipal de riesgos sobre desastres factibles en el
Municipio y las posibles consecuencias que puedan derivarse de cada uno de ellos, a efecto
de organizar acciones para eliminar aquellos, o disminuir el impacto de los mismos en la
poblacién, sus bienes o la naturaleza;

V. Articular politicas y acciones en materia de Proteccion Civil, a efecto de evitar en lo posible

acciones aisladas o dispersas que dificulten una adecuada suma de esfuerzos para las

acciones de prevencion y atencion de emergencias y desastres;

VL. Coordinar las acciones de salvamento y prestar auxilio cuando se presenten fenédmenos que
causen emergencia o desastres;

VIL. Fomentar el sentimiento de solidaridad como un elemento esencial para la unidad de la
colectividad del Municipio en la prevencion y atencion de siniestros;

VIl Procurar la capacitacion del mayor numero de sectores de la poblacion, para que los

ciudadanos conozcan las medidas preventivas de accidentes y de como actuar cuando estos
ocurran, desarrollar una amplia divulgacién de los aspectos de Proteccién Civil de la
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comunidad, para constituir una cultura de Proteccion Civil que pondere la educacion de la
nifez campechana;

1X. Solicitar la Declaratoria de Emergencia;

X. Dirigir técnica y operativamente la mitigacion del alto riesgo, desastre o emergencia;

XI. Realizar la planeacion tactica, logistica y operativa de los recursos necesarios, su aplicaciéon
y las acciones a seguir;

XIl. Aplicar el plan de emergencias aprobados por el Consejo y asegurar la adecuada
coordinacion de las acciones que realicen los grupos voluntarios;

XIIL. Establecer la operacion de redes de comunicacién disponibles en situaciones de normalidad,
para asegurar su adecuada eficacia en situaciones de emergencias;

XIV. El Centro de Operaciones de Proteccion Civil se activa para coordinar los procedimientos,

planes y programas destinados a prevenir y reducir los efectos destructivos de los desastres,
creando en la poblaciéon una conciencia de proteccion y de autoproteccion para reducir o
eliminar las amenazas, los riesgos, la incertidumbre y la inseguridad;

XV. Coordinar a las autoridades y funcionarios responsables de los Comités Operativos
incorporados al Centro de Operaciones de Proteccion Civil, cuando se tenga conocimiento de
la existencia de alguna amenaza que pueda afectar a la comunidad, debiendo estar al
pendiente del seguimiento y evolucion del fenémeno para cumplir con sus responsabilidades
cuando se active el sistema de avisos; y

XVI. Las demas que le encomiende el H. Ayuntamiento, el Presidente Municipal, este Reglamento
y demas normatividad aplicable.

Articulo 12.- El Consejo Municipal de Proteccién Civil sesionara el pleno ordinariamente por lo menos
dos veces al afio. En forma extraordinaria podra sesionar en cualquier momento a convocatoria del
Presidente, Secretario Ejecutivo o el Secretario Técnico del Consejo; la convocatoria para esta sesion
se notificara por cualquier medio. Para que la sesion del Consejo Municipal de Proteccion Civil sea
valida, se requiere la asistencia de cuando menos la mitad mas uno de los integrantes del Consejo.

Articulo 13.- Para la aprobacion de los asuntos planteados al Consejo, se requiere el voto de la mitad
mas uno de los asistentes a la reunion. Una vez realizada la votacion y aprobado el asunto planteado,
se emitira la resolucion o el acuerdo respectivo.

Articulo 14.- Las convocatorias para las sesiones contendran referencia expresa de la fecha y lugar en
que se celebran, objeto de la sesion y el orden del dia.

Articulo 15.- Corresponde al Presidente del Consejo Municipal de Protecciéon Civil las siguientes

atribuciones:

I Presidir las sesiones del consejo;

1. Convocar a sesiones ordinarias y extraordinarias;

1l Vigilar el cumplimiento de los acuerdos;

V. Contar con voto de calidad en caso de empate en las sesiones;

V. Presentar al Consejo para su aprobacion, el anteproyecto del Programa Municipal de
Proteccion Civil y una vez aprobado, procurara su mas amplia difusién en el Municipio y su
publicacion en el Periédico Oficial del Estado;

VI. Vincularse, coordinarse y en su caso, solicitar apoyo al Sistema Estatal o Nacional de
Proteccion Civil para garantizar mediante una adecuada planeacion, la seguridad, auxilio y
rehabilitacion de la poblacion civil y su entorno ante algun riesgo, alto riesgo, emergencia o
desastre;

VII. Coordinarse con las dependencias Estatales y Federales y con las instituciones privadas y
del sector social en la aplicacion y distribucién de la ayuda Estatal, Nacional o Internacional
que se reciba en caso de un alto riesgo, desastre o emergencia;

VIIL. Evaluar ante una situacion de emergencia o desastre la capacidad de respuesta del
Municipio y en su caso, la procedencia para solicitar apoyo a los gobiernos Federal y Estatal;
IX. Ordenar la integracién y coordinacion de los equipos de trabajo para dar respuesta eficiente

frente a emergencias o desastres, especialmente para asegurar el mantenimiento y pronto
restablecimiento de los servicios fundamentales;
X. Hacer la solicitud de la declaratoria de emergencia;
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XI. Autorizar:
a. La puesta en operacion de los programas de emergencia para los diversos factores de
riesgo;

VIl

VIl

b. La difusion de alertas y avisos preventivos al respecto;

c. Autorizar la celebracion de acuerdos y convenios en materia de proteccién civil con
instituciones y dependencias publicas, asi como con los organismos gubernamentales
interesados en coadyuvar con los programas de proteccion civil;

d. Autorizar la formacion de los Comités de Trabajo operativo, designando a los
coordinadores y aprobando sus programas de trabajo especificos; y

e. Laevacuacién de zonas potencialmente peligrosas;

Convocar al Comité Operativo; y
Las demas que la ley, el presente Reglamento y el consejo le otorgue.

Articulo 16.- Corresponde al Secretario Ejecutivo del Consejo Municipal de Proteccion Civil, que sera
el Secretario del H. Ayuntamiento:

I
Il
Ml
Iv.
V.
VL.
VIl

VIIL.

IX.
X.

Integrar, coordinar y supervisar el Sistema Municipal;

Convocar y presidir, por instrucciones del Presidente, las sesiones del Consejo;

Solicitar al Gobernador del Estado las declaratorias de emergencia o de zona de desastre, en
caso de ausencia del Presidente del Consejo Municipal;

Resolver las consultas que se sometan a su consideracion;

Dar seguimiento y evaluar el funcionamiento del Programa Municipal informando al Consejo;
Coordinar la instalacién y funcionamiento del Centro Municipal de Operaciones;
Proporcionar a la poblacién la informacién que se genere en la materia;

Ejecutar y dar seguimiento a los acuerdos y resoluciones del Consejo;

Elaborar y proponer al Consejo, su proyecto de Reglamento Interior; y

Las demas que expresamente le sefialen esta ley y otros ordenamientos legales aplicables.

Articulo 17.- Corresponde al Secretario Técnico, nombrado por el Presidente Municipal que sera el
Titular de la Unidad Administrativa de Proteccién Civil Municipal:

I
Il
Ml
Iv.
V.

Vi

VII.

Suplir al Secretario Ejecutivo en sus ausencias;

Elaborar el orden del dia y las actas de las sesiones del Consejo;

Llevar a cabo los trabajos y las acciones que determine el Consejo;

Registrar y dar seguimiento a los acuerdos tomados por el Consejo;

Informar periédicamente al Secretario Ejecutivo del Consejo, el cumplimiento de los
acuerdos, funciones y actividades realizadas;

Enviar al Consejo Estatal o al Centro Estatal de Emergencias, copia simple de las actas
levantadas de las diversas sesiones que realice el Consejo Municipal y del reporte de las
acciones realizadas durante las contingencias que se presenten; y

Las demas que expresamente le sefialen esta ley y otros ordenamientos legales aplicables.

Articulo 18.- Los Consejeros deberan:

Iv.

Asistir oportunamente a las reuniones a que sean convocados;

Aportar sus conocimientos y experiencias en las labores del Sistema Municipal;

Incorporar los recursos humanos y materiales bajo su control a las tareas propias del Sistema
Municipal; e

Informar inmediatamente al Secretario Técnico, al Secretario Ejecutivo y en su caso al
Presidente del Consejo, cualquier eventualidad o circunstancia que implique un riesgo social.

Articulo 19.- Los Comités de trabajo que a continuacion se sefialan funcionaran permanentemente en las
formas siguientes:

A

Coordinaciéon General de Emergencias: Se encargara de regular, administrar y distribuir
adecuadamente el flujo de la informacién para la administracién integral del desastre;
constituira el comité rector que tiene la autoridad maxima y mando principal del Gobierno del
Estado; supervisara la ayuda a la poblacion y el trabajo coordinado de las acciones de los
demas comités, y reportara al Presidente del Consejo el desarrollo de la atenciéon de la
emergencia.
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B. Rescate y Salvamento: Se encargara de implementar y coordinar las actividades que
permitan la atencién, busqueda y rescate de damnificados, lesionados, atrapados o
fallecidos, y controlar situaciones que representen riesgo a la poblacién y control de la
seguridad en la zona afectada.

C. Atencion hospitalaria y salud: Se encargara de la atencion de los damnificados, lesionados
o pacientes a través de los servicios hospitalarios que les sean canalizados con motivo de la
emergencia; de la atencion médica o sanitaria en los refugios temporales o albergues
habilitados, y de la prevencion y control de enfermedades infectocontagiosas que puedan
surgir en la poblacién como consecuencia del fenémeno perturbador.

D. Refugios temporales y servicios asistenciales: Se encargara de proporcionar los servicios
basicos de alojamiento, alimentaciéon, seguridad y la atencion social de la poblacion
damnificada, desde que inicia la emergencia hasta que se cierran los refugios temporales o
albergues.

E. Deteccion y evaluacion de dafnos o pérdidas: Se encargara de realizar la inspeccion en
forma inmediata en las zonas afectadas, mediante los mecanismos que sean necesarios,
para obtener un reporte preliminar de dafios en casas habitacion, escuelas, hospitales,
edificios, infraestructura, servicios o instalaciones estratégicas, vialidades o cualquier otro, asi
como la estimacion de pérdidas de vidas humanas, heridos, fallecidos o damnificados.
También se encargara de verificar las condiciones de los inmuebles para determinar su
seguridad y funcionalidad.

F. Rehabilitacién y restablecimiento: Se encargara de rehabilitar y restablecer las
instalaciones de agua potable, electricidad, energética, telecomunicaciones, comunicaciones
aéreas, terrestres y maritimas, alumbrado publico, servicios y edificaciones como hospitales,
escuelas, inmuebles publicos o privados, entre otros, cuyo funcionamiento fuera afectado por
el fenédmeno perturbador, para la continuacion de operaciones del Gobierno y de la sociedad.

G. Seguridad y vialidad: Se encargara de coordinar los cuerpos de seguridad y vialidad con el
objeto de mantener el orden, otorgar proteccién a la poblacién, resguardar bienes o
instalaciones estratégicas, control de acceso a las zonas afectadas, vigilancia de rutas de
emergencia, refugios temporales o albergues y centros de acopio, ademas de acciones de
evacuacion, fluidez de vialidades, entre otras, que sean necesarias para garantizar la
seguridad de la funcionalidad de las operaciones del Gobierno y de la sociedad.

H. Adquisiciones de emergencia: Se encargara de suministrar bienes y servicios antes,
durante y después de la emergencia, para la debida atencion de la poblacion y con el objeto
de que los demas comités puedan continuar operando, a través de adquisiciones,
arrendamientos, contrataciones, o utilizando los recursos financieros Federales o Estatales, o
mediante donaciones en efectivo o en especie que se reciban, con estricto apego a la
normatividad.

. Abasto: Se encargara de coordinar los comercios, empresas y cualquier otra actividad
econdémica para que puedan continuar sus operaciones antes, durante y después de la
emergencia con el objeto de que la poblacion pueda acceder a los bienes y servicios
indispensables para enfrentar el fenémeno perturbador.

J. Donaciones y Centros de Acopio: Se encargara de supervisar que las donaciones privadas
0 apoyos publicos se hagan con absoluta transparencia e imparcialidad, y que los bienes
lleguen directamente a las personas o comunidades que hayan sido afectadas por un
fendmeno perturbador. Asimismo, se encargara administrativamente del funcionamiento de
los centros de acopio.

K. Comunicacion Social: Se encargara de mantener informada a la sociedad, de manera clara
y objetiva, de cualquier contingencia presente o futura, para que la poblacion tome las
medidas preventivas necesarias para evitar cualquier afectacion.

L. Apoyo Juridico: Se encargara de proveer los servicios juridicos de asesoria, asistencia y
agilizacion de tramites a los afectados y representar juridicamente al Municipio y sus
funcionarios en situaciones de controversia por el desempefio de sus funciones durante la
emergencia;

M. Sistemas Informaticos: Se encargara de suministrar y utilizar las herramientas informaticas
para capturar la informacion generada durante la emergencia y reconstruccién, y procesara
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los datos y archivos creados para la toma de decisiones del Consejo Estatal de Proteccion
Civil y su Presidente.

De reconstruccion: Se encargara de dirigir la reconstruccion de los dafios ocasionados por
el fenémeno perturbador hasta establecer la normalidad y funcionalidad de los sistemas
vitales del Estado y de la sociedad, y vigilar que las obras se realicen de tal manera que
soporten la presencia de un fenédmeno perturbador. En sesiéon del Consejo Municipal de
Proteccion Civil el Presidente determinara la integracién de los Comités de Trabajo, sus
facultades y sus responsables.

CAPITULO IV
DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE PROTECCION CIVIL

Articulo 20.- Corresponde al Titular de la Unidad Administrativa de Proteccién Civil Municipal:

VI.

VIl

Coordinar, supervisar y evaluar todas las acciones que se realicen en el desarrollo de las
atribuciones de la Unidad Administrativa;

Organizar las acciones de Coordinacién con las Autoridades Federales y Estatales, asi como
con los sectores social y privado, para los planes de prevencion y control de los altos riesgos,
emergencias o desastres;

Administrar los recursos humanos, materiales y financieros a cargo de la Unidad
Administrativa de Proteccion Civil Municipal;

Designar al personal que fungira como inspector en las actividades que se realicen en los
establecimientos de competencia municipal o de Coordinacién con el Centro Estatal de
emergencias;

Ordenar la practica de las inspecciones a los establecimientos de competencia municipal, en
la forma y término que establece este reglamento, asi como en su caso aplicar y ejecutar las
sanciones que correspondan;

Expedir constancias y emitir dictdmenes de bienes inmuebles verificados que cumplan con la
normatividad basica en materia de Proteccion Civil; y

Las demas que le encomiende el H. Ayuntamiento, el Presidente Municipal, este Reglamento
y demas normatividad aplicable.

_ CAPITULOV
DE LA ACTUACION DE LOS GRUPOS VOLUNTARIOS

Articulo 21.- Este reglamento reconocera como grupos voluntarios a las Instituciones, Organizaciones y
Asociaciones que cuenten con su respectivo registro ante la Secretaria.

Articulo 22.- Las personas que deseen desempefar labores de rescate, auxilio o capacitacion deberan
constituirse en grupos voluntarios organizados o integrarse a uno ya registrado ante la Secretaria, a fin
de recibir informacion, capacitacion y realizar en forma coordinada las acciones de Proteccion Civil,
aquellos que no deseen integrarse a un grupo voluntario, podran registrarse individualmente ante la
Unidad Administrativa de Proteccion Civil, precisando su actividad, oficio o profesion, asi como su
especialidad aplicable a tareas de proteccion civil. La solicitud de registro para las personas de manera
individual debera tener los siguientes requisitos:

a.
b.

C.
d.
e.

Nombre, edad, domicilio y teléfono del solicitante;

Comprobante de los cursos que ha tomado o la especialidad en la materia que quiere
desempenfiar;

Registro ante la Secretaria del Trabajo y Prevision social.

Equipo con el que cuenta para impartir cursos y

Material didactico de ensefianza para el desarrollo del mismo. El Titular de la Unidad
Administrativa de Proteccion Civil Municipal extendera previo analisis de la documentacion y su
aprobacion, registro para que sea integrada la persona al padrén externo de apoyo en materia de
proteccion civil, dicho registro tendra vigencia hasta el udltimo dia de la gestion, de la
administracion municipal que corresponda.

Articulo 23.- Corresponde a los grupos voluntarios:

Solicitar asesoria a las autoridades de Proteccién Civil para el desarrollo de sus actividades;
8
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Il Coordinarse bajo el mando de las autoridades de Proteccion Civil, ante la presencia de un
riesgo, alto riesgo, emergencia o desastre;
il Participar en los programas de capacitacion a la poblacion o brigadas de auxilio;

IV. Cooperar en la difusién de programas y planes de Proteccién Civil;

V. Coadyuvar en las actividades de monitoreo, prondstico y aviso a la Unidad Administrativa de
Proteccion Civil Municipal, de la presencia de cualquier riesgo, alto riesgo, emergencia o
desastre;

VL. Participar en todas aquellas actividades del Programa Municipal de Proteccién Civil que estén
en posibilidades de realizar; y

VII. Las demas que le confiera el Consejo Municipal de Proteccion Civil.

CAPITULO VI

DE LA CAPACITACION

Articulo 24.- La Unidad Administrativa de Proteccion Civil podra directamente brindar capacitacion en
materia de Proteccién Civil, previo pago de los derechos establecidos en la Ley de Ingresos del Municipio
de Seybaplaya del ejercicio fiscal correspondiente o bien encargarse de supervisar la capacitacion que
impartan las personas fisicas o morales registradas con actividad empresarial, a la poblaciéon en general
en materia de Proteccion Civil a fin de evaluar la vigencia, eficacia y aplicabilidad de sus contenidos.

Articulo 25.- Los lineamientos generales sobre el contenido tematico de los manuales y material
didactico para la capacitacion que se impartan sobre proteccion civil, serd fijado por la Unidad
Administrativa de Proteccion Civil.

Articulo 26.- La Unidad Administrativa de Proteccion Civil recibira las solicitudes de registro de las
personas fisicas o morales que pretendan fungir como capacitadores, quienes deberan presentar la
documentacion siguiente:
. Solicitud por escrito donde se incluyan los datos generales de la persona moral o fisica;
Il Copia certificada del Registro Federal de Contribuyentes;
. Ademas de lo sefialado anteriormente, en caso de ser persona fisica deberan acompanar lo
siguiente:
a).- Curriculum vitae;
b).- Constancias o certificados que acrediten su preparacion en la materia, emitidos por una
institucion educativa de nivel técnico o superior;

IV. Para las personas morales ademas de lo sefialado en las fracciones | y |, deberan presentar:
a).- Copia de su acta constitutiva y cuyo objeto social debera estar vinculado a la proteccién
civil; y

b).- Acreditar al personal con que cuenten presentando la documentacion a que se refieren
los incisos a y b de la fraccion 11l del presente articulo; y
V. Documento en el que se establezca con precision:
a).- Nombre del curso a impartir;
b).- Objetivo general y especifico del curso;
c).- Contenido tematico;
d).- Duracion total en horas y sesiones;
e).- Material de apoyo;
f).- Técnicas de ensefianza;
g).- Perfil minimo de los aspirantes;
h).- Copia fotostatica del formato de diploma o constancia que vaya a expedir; y
i).- Relacion o inventario de equipo y material didactico.

Articulo 27.- Analizada la solicitud en los términos establecidos en el articulo anterior, la Unidad
Administrativa de Proteccion Civil debera emitir respuesta por escrito, en un plazo no mayor de 15 dias
habiles autorizando o negando el registro. En caso de negativa, debera indicarse el motivo, a fin de que
el interesado cuente con la posibilidad de solventar las observaciones y solicitar nuevamente su registro
en su caso.
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Articulo 28.- La Unidad Administrativa de Proteccion Civil, llevara un registro de las personas morales o
fisicas acreditadas como capacitadores.

CAPITULO VII
DE LAS UNIDADES DE RESPUESTA EN LOS ESTABLECIMIENTOS

Articulo 29.- Es obligacion de todos los establecimientos como industrias, almacenes, gasolineras,
gaseras, comercios, hoteles, centros de estudios, centros de salud, oficinas publicas, teatros, estadios,
salones de fiesta, asi como cualquier otro local publico o privado y en general de cualquier instalacién,
construccion, servicio u obra, en los que debido a su propia naturaleza, al uso que se destine, 0 a la
concurrencia masiva de personas pueda existir riesgo, el contar con unidades de respuesta debidamente
avaladas por la Unidad Administrativa de Proteccidon Civil Municipal, las cuales deberan contar con los
siguientes requisitos basicos:

A. CAPACITACION: El personal que integre las unidades internas de respuesta estaran
debidamente capacitados mediante un programa especifico de caracter tedrico-practico inductivo,
formativo y de constante actualizacién.

B. BRIGADAS: Cada unidad operativa debera contar cuando menos con las brigadas de primeros
auxilios, de prevencion y combate de incendios, de evacuacion del inmueble y de busqueda y
rescate, ademas de las brigadas especializadas cuando asi lo requiera la naturaleza de la
actividad que se desarrolla, coordinadas éstas por un jefe de piso y el responsable del inmueble u
otros establecidos durante la formacion de las mismas.

C. SIMULACROS: Las unidades internas de respuesta deberan realizar ejercicios y simulacros
cuando menos dos veces al afio en cada inmueble, atendidos aquellos como una representacion
imaginaria de la presencia de una emergencia mediante los cuales se evaluara la capacidad de
respuesta de las brigadas de Proteccion Civil.

Articulo 30.- Los establecimientos a que se refiere este ordenamiento deberan contar con un Programa
Interno de Proteccion Civil y un Plan de Contingencias que debera ser validado y registrado por la Unidad
Administrativa de Proteccion Civil Municipal.

Articulo 31.- Para los efectos del articulo anterior los patrones, propietarios o encargados de los
establecimientos, deberan capacitar a sus empleados y dotarlos del equipo necesario para la atencion de
emergencias, asi como solicitar la asesoria de la Unidad Administrativa de Proteccion Civil Municipal,
tanto para su capacitacion, como el desarrollo de logisticas y de respuesta a las contingencias.

Articulo 32.- Cuando los efectos de los altos riesgos, emergencias o desastres rebasen la capacidad de
respuesta de las unidades internas, estas solicitaran de inmediato la asistencia de la Unidad
Administrativa de Proteccion Civil Municipal, asi como de otras instancias de apoyo externo
especializadas en la materia.

CAPITULO VIII
REGULACIONES DE SEGURIDAD Y PREVENCION PARA LOS CENTROS DE POBLACION.

Articulo 33.- Es obligacién de los ciudadanos del Municipio prestar toda clase de colaboracién a las
dependencias del Municipio y del Consejo Municipal de Proteccion Civil, ante situaciones de emergencia
o desastre siempre y cuando ello no implique perjuicio o dafio a su persona o patrimonio.

Articulo 34.- Cuando una emergencia o desastre se desarrolle u origine en una propiedad privada, sus
propietarios o encargados estan obligados a facilitar el acceso a los cuerpos de seguridad, auxilio y
rescate, proporcionar toda informacioén y ayuda a su alcance a la autoridad.

Articulo 35.- Cuando el origen de una emergencia o desastre se deba a acciones realizadas por persona
alguna, independientemente de las sanciones a que haya lugar que impongan las autoridades
competentes y la responsabilidad resultante de dafios y perjuicios a terceros, los dafios causados a la
infraestructura urbana, el o los responsables, tendran la obligacion de repararlos atendiendo las
disposiciones de la autoridad competente.
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Articulo 36.- Los depdsitos o almacenes de gas, combustibles, solventes, madera, explosivos o de
cualquier otro material que por su naturaleza o cantidad sean altamente inflamables, explosivos o
peligrosos, deberan acondicionarse cumpliendo con la normatividad aplicable para tal fin, guardando las
medidas de seguridad que correspondan. Los propietarios, administradores o encargados de los
establecimientos mencionados estan obligados a mostrar la licencia o permisos vigentes emitidos por la
autoridad a la que le corresponde la seguridad y prevencion de accidentes y al personal de la Unidad
Administrativa de Proteccion Civil Municipal.

Articulo 37.- Es obligacion de los propietarios, arrendatarios, comodatarios usufructuarios o
posesionarios de terrenos baldios y edificaciones habitadas o abandonadas dentro del Municipio, el
mantener los patios libres de materiales incendiables, como hierbas o pasto seco, madera, llantas,
solventes y basura entre otros.

Articulo 38.- Para la prevencion de accidentes, la comunidad en general debera:

1. Reportar todo tipo de riesgo a la Unidad Administrativa de Proteccién Civil Municipal;

Il Evitar el trasvase de gas fuera de la planta distribuidora, esto es, a través del trasvase de
pipa a vehiculo, de cilindro doméstico a vehiculo, de tanque estacionario a cilindros menores,
asi como el de evitar tener mas de un tanque estacionario dentro de un domicilio;

. Solicitar a la Unidad Administrativa de Proteccion Civil Municipal, asesoria para la quema de
pastos y actividades similares; y

IV. Si una zona habitacional esta considerada como zona de riesgo, solicitar la revisiéon debida a
la Unidad Administrativa de Proteccién Civil Municipal.

Articulo 39.- Para la prevencion de accidentes, en los eventos o espectaculos publicos masivos los
organizadores deberan:

. Implementar las medidas de seguridad y proteccion civil que sean indicadas por la Unidad
Administrativa de Proteccion Civil Municipal;

Il Proveer asistencia médica en el lugar, sefialamientos y equipo basico de seguridad y
servicios sanitarios en la medida y con los requisitos que sean indicados por la Unidad
Administrativa de Proteccion Civil Municipal,

il Contar en el lugar donde se realice un espectaculo publico masivo, con un cuerpo de
emergencia o dispositivo de seguridad para dar respuesta a accidentes o emergencias que
se presenten; y

V. Observar y acatar todas las disposiciones que se requieran y se dispongan para la seguridad
y desarrollo del evento, por parte de la Unidad Administrativa de Proteccion Civil Municipal,
aun y cuando se dicten durante el desarrollo del evento; en caso de que se utilicen artificios
pirotécnicos los responsables, promotores u organizadores deberan observar lo siguiente:

a).- Solicitar por escrito el permiso para la quema de fuegos artificios con 72 horas de
anticipacion especificando el tipo y cantidad de los mismos asi como el nombre y registro
nacional del proveedor;

b).- Acreditar que su personal esta debidamente capacitado para usar, preparar, manejar y
quemar artificios pirotécnicos; y

c).- Contar con el equipo de seguridad necesario segin sea la cantidad y el tipo de artificios
pirotécnicos. La Unidad Administrativa de Proteccién Civil Municipal podra suspender la
realizacion o interrumpir dicho evento por la existencia de un riesgo inminente para el publico
asistente o se omitan los requisitos que deberan cumplir para el uso y manejo de artificios
pirotécnicos.

Articulo 40.- En el transporte de materiales o sustancias quimicas, debera observarse lo siguiente:

. Al suscitarse el derrame, escape o exposicion de algun quimico que pueda causar dafo, la
empresa propietaria del mismo, queda obligada a cubrir los gastos que se generen para la
atencion de la emergencia y reparar el dafio causado;

Il Queda prohibido que los vehiculos de carga de cualquier capacidad y que porten el emblema
de “material peligroso” o similar, se estacionen o permanezcan dentro de la zona urbana del
Municipio;
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L. Los vehiculos identificados como transportadores de material peligroso (entre otros gas y
gasolina) deberan ser conducidos a baja velocidad dentro de la zona urbana del Municipio
atendiendo a lo dispuesto en la Ley de Transito del Estado de Campeche;

V. Queda estrictamente prohibido el derramar, verter o depositar cualquier tipo de sustancia en
el suelo, agua o medio ambiente en general, que puedan ocasionar contaminacion,
enfermedades o accidentes y los propietarios o responsables deberan de proveer a los
conductores de vehiculos de materiales o sustancias quimicas, del equipo e informacion
necesarios para el control en caso de fuga o derrame.

Articulo 41.- Los propietarios de negocios de hasta diez personas empleadas deberan:
. Contar con un directorio de emergencias;
Il Establecer un botiquin de primeros auxilios;
il Contar con los extintores segun las caracteristicas del inmueble;

V. Disponer de la sefializacion correspondiente en la materia;
V. Lamparas de emergencia; y
VL. Solicitar asesoria a la Unidad Administrativa de Proteccion Civil Municipal, a fin de prevenir
accidentes.
CAPITULO IX

DEL PROGRAMA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL.

Articulo 42.- El Programa Municipal de Proteccién Civil es el instrumento de ejecucién de los planes de
proteccion en el Municipio, en el que se precisaran las acciones a realizar, se determinaran los
responsables y se estableceran los plazos para su cumplimiento de conformidad con los medios y
recursos disponibles. Este programa debera, en su caso, ajustarse a los procedimientos de
programacion, presupuesto y control correspondientes y a las bases establecidas sobre la materia en
convenios de coordinacién, asi como los principios que establece la Ley de Proteccion Civil, Prevencion y
Atencion de Desastres del Estado de Campeche, Ley de Planeacion, Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica Estatal y demas normatividad aplicable.

Articulo 43.- El Programa Municipal de Protecciéon Civil, asi como los subprogramas, programas
institucionales, especificos y operativos que se deriven del mismo, se expediran, ejecutaran y revisaran
conforme a lo establecido en el presente reglamento, tomando en consideracién las disposiciones
especificas de la Ley de Proteccién Civil, Prevencion y Atencion de Desastres del Estado de Campeche,
respecto al Programa Estatal de Proteccion Civil del Estado y de los lineamientos del Programa Nacional
de Proteccion Civil.

Articulo 44.- El Programa de Proteccion Civil Municipal, debera contar con los siguientes subprogramas:
| De prevencion;

Il Mitigacion;

il Preparacion;

V. Atencion de la Emergencia;
V. Rehabilitacion;

VI. De recuperacion; y

VII. Vuelta a la normalidad.

Articulo 45.- El Programa Municipal de Proteccion Civil, debera contener cuando menos:
. Los antecedentes historicos de los altos riesgos, emergencias o desastres en el Municipio;
Il La identificacion de los riesgos a que esta expuesto el Municipio;
L. La identificacion de los objetivos del programa;

V. Los subprogramas de prevencion, auxilio, recuperacion y vuelta a la normalidad con sus
respectivas metas, estrategias y lineas de accion;

V. La estimacion de los recursos financieros; y

VI. Los mecanismos para el control y evaluacion.
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Articulo 46.- El subprograma de prevencion agrupara las acciones tendientes a evitar y/o mitigar los
efectos o a disminuir la ocurrencia de los altos riesgos, emergencias o desastres y a promover el
desarrollo de la cultura de la Proteccion Civil en la comunidad.

Articulo 47.- El subprograma de prevencion debera contener:
. Los estudios y proyectos de Proteccion Civil a ser realizados;
Il Los criterios para integrar el mapa de riesgos;
il Los lineamientos para el funcionamiento y prestacion de los distintos servicios publicos que
deben ofrecerse a la poblacion;

V. Las acciones que la Unidad Administrativa de Proteccion Civil debera ejecutar para proteger
a las personas y sus bienes;

V. El inventario de los recursos disponibles;

VL. La politica de la Comunicacién Social; y

VII. Los criterios y las bases para la realizacion de los simulacros.

Articulo 48.- El subprograma de auxilio, integrara las acciones previstas a fin de rescatar y salvaguardar,
en caso de alto riesgo, emergencia o desastre, la integridad fisica de las personas, sus bienes y el medio
ambiente. Para realizar las acciones de auxilio se estableceran las bases por zonas que se requieran,
atendiendo a los riesgos detectados en las acciones de prevencion.

Articulo 49.- El subprograma de auxilio observara entre otros, los siguientes criterios:
I Los establecidos o estipulados en acciones que desarrollen las dependencias y organismos
de la Administracion Publica Municipal;
Il Los establecidos en mecanismos de concentracién y coordinacién con los sectores social y
privado; y
il Los establecidos en coordinacion con los grupos de voluntarios.

Articulo 50.- El subprograma de recuperacion y vuelta a la normalidad, determinaran las estrategias
necesarias para la recuperacion de la normalidad, una vez ocurrida la emergencia o desastre.

Articulo 51.- En el caso de que se identifiquen riesgos o altos riesgos que puedan afectar de manera
grave a la poblacion de una determinada localidad, se podran elaborar Programas Especificos o
Especiales de Proteccién Civil.

Articulo 52.- A fin de que la comunidad conozca el Programa Municipal de Proteccion Civil y sus
subprogramas, deberan ser publicados en el Periédico Oficial del Estado y procurar su amplia difusion.

CAPITULO X
DE LA DECLARATORIA DE EMERGENCIA

Articulo 53.- El Presidente Municipal en su caracter de Presidente del Consejo Municipal de Proteccién
Civil, en los casos de altos riesgos, emergencias o desastres, solicitara al Gobernador del Estado, como
Presidente del Consejo Estatal, emita la declaratoria de emergencia, en los términos establecidos en la
Ley de Proteccion Civil, Prevencion y Atencion de Desastres del Estado de Campeche, mandando que se
publique en el Periédico Oficial del Estado y difundiéndolo a través de los medios de comunicacion
masiva.

Articulo 54.- La Declaratoria de Emergencia hara menciéon expresa entre otros, de los siguientes
aspectos:
. Identificacion del alto riesgo, emergencia o desastre;
Il Infraestructura, bienes y sistemas afectables;
il Determinacion de las acciones de prevencion y auxilio; y
V. Suspensiéon de actividades publicas que asi lo ameriten e instrucciones dirigidas a la
poblacién de acuerdo al Programa Municipal.
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Articulo 55.- El Presidente del Consejo, o el Secretario Ejecutivo en su ausencia del Presidente, una vez
que la situacion de emergencia haya terminado, lo comunicaran formalmente al Consejo Municipal para
que se proceda a desactivar todos los procedimientos de atencion a la emergencia o desastre.

CAPITULO XI
DE LA DECLARATORIA DE ZONA DE DESASTRE

Articulo 56.- Se considerara zona de desastre cuando se apliquen recursos del Estado, para aquella
situacién en la que, para hacer frente a las consecuencias de un agente o fenémeno perturbador, sean
insuficientes los recursos del Municipio, requiriéndose en consecuencia la ayuda del Gobierno Estatal. En
este caso el Presidente Municipal, solicitara al Gobernador del Estado, emita la declaratoria de zona de
desastre, a fin de que se pongan en marcha las acciones necesarias por conducto de la Administracion
Publica Estatal.

Articulo 57.- Se considerara zona de desastre de nivel municipal, aquella en la que para hacer frente a
las consecuencias de un agente o fenémeno perturbador, no se requiera de la ayuda estatal.

CAPITULO XII
DE LA ACCION POPULAR

Articulo 58.- Todas las personas tienen el derecho y la obligacién de denunciar ante la autoridad
municipal, cualquier hecho, acto u omisiéon que cause o pueda causar riesgo, emergencia o desastre para
la poblacion.

Articulo 59.- La denuncia popular es el instrumento juridico que tienen los habitantes de este Municipio,
para hacer del conocimiento de la autoridad los actos u omisiones que contravengan las disposiciones
del presente reglamento.

Articulo 60.- Para que la accién popular proceda, bastara que la persona que la ejercite aporte los datos
necesarios para su identificacion y una relacion de los hechos que se denuncian.

Articulo 61.- Recibida la denuncia, la autoridad ante quien se formuld, la turnara de inmediato a la
Unidad Administrativa de Proteccién Civil Municipal, quien procedera conforme a este reglamento.

Lo anterior sin perjuicio de que la autoridad receptora tome las medidas de urgencia necesarias para
evitar que se ponga en riesgo la salud publica, la integridad o el patrimonio de las personas.

Articulo 62.- Las Autoridades Municipales en los términos de este reglamento, atenderan de manera
permanente al publico en general, en el ejercicio de la denuncia popular. Para ello difundiran
ampliamente domicilios y niumeros telefénicos destinados a recibir las denuncias.

CAPITULO XIII
DE LAS INSPECCIONES Y MEDIDAS DE SEGURIDAD

Articulo 63.- La Unidad Administrativa de Proteccion Civil Municipal tendra amplias facultades de
vigilancia, inspeccion y verificacion para prevenir y controlar la posibilidad de emergencias o desastres,
sin perjuicio de las facultades que se confieran a otras dependencias de la administracion publica Federal
y Estatal. La Unidad Administrativa de Protecciéon Civil Municipal vigilara, dentro de su ambito de
competencia, el cumplimiento del presente reglamento y demas disposiciones que se dicten en base a él
y aplicar las medidas de seguridad que correspondan.

Articulo 64.- Las inspecciones de la Unidad de Proteccion Civil, tienen el caracter de visitas domiciliarias,
por lo que los propietarios, administradores o encargados de los establecimientos sefialados por este
reglamento y los propietarios, ocupantes o encargados de inmuebles u obras, estan obligados a
permitirlas, asi como a proporcionar toda clase de informacién necesaria para el desahogo de las
mismas. Los inspectores seran designados por el Titular de la Unidad Administrativa de Proteccion Civil
Municipal y son autoridades auxiliares, que para el cumplimiento y observancia del presente reglamento y
estan autorizados para levantar actas, notificaciones y aplicar clausura de establecimientos en caso de
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violacion de cualquier articulo de este reglamento, de conformidad con lo establecido en la Ley de
Procedimientos Administrativos para el Estado y los Municipios de Campeche, en observancia de lo
dispuesto por el Titular de la Unidad Administrativa de Proteccion Civil Municipal.
A los inspectores designados para llevar a cabo la inspeccion y vigilancia, se les confieren las siguientes
atribuciones:
. Realizar visitas de inspeccion a los establecimientos que menciona el presente reglamento;
Il Solicitar el apoyo policiaco en el caso de oposicién de parte del propietario, administrador,
encargado u ocupantes para que se cumpla con la diligencia de inspeccién o clausura por
violacion al presente reglamento, y
. Las que le otorguen el presente reglamento y demas leyes aplicables.

Articulo 65.- Los inspectores se sujetaran a los siguientes ordenamientos:

I El inspector debera contar con orden por escrito, que contendra la fecha, ubicacién del
inmueble por inspeccionar, objeto y aspecto de la visita, el fundamento legal y motivacion de
la misma, el nombre y la firma de la autoridad que expida la orden y el nombre del inspector;

Il El inspector debera identificarse ante el propietario, arrendatario o poseedor, administrador o
representante legal, o ante la persona que esté a cargo del inmueble, con la credencial
vigente que para tal efecto fue expedida y entregara copia legible de la orden de inspeccion;

. Los inspectores practicaran la visita dentro de las veinticuatro horas siguientes a la
expedicion de la orden de inspeccion;

IV. Al inicio de la visita de inspeccion, el inspector debera requerir al ocupante del lugar visitado,
para que designe a dos personas de su confianza para que funjan como testigos en el
desarrollo de la diligencia, advirtiéndose que en caso de no hacerlo, estos seran designados
por el propio inspector, debiendo asentar en el acta correspondiente tal requerimiento y lo
procedente en su caso, sin que esto reste valor juridico al acto administrativo;

V. De toda visita se levantara acta circunstanciada por triplicado, cuyas fojas deberan ir
numeradas y foliadas, en las que se expresa lugar, fecha y nombre de la persona con quien
se entienda la diligencia y de los testigos de asistencia propuestos por esta o nombrados por
el inspector, en el caso de la fraccién anterior. Si alguna de las personas sefaladas se niega
a firmar, el inspector lo hara constar en el acta, sin que esta circunstancia altere el valor
probatorio del documento;

VL. En el acta que se levante con motivo de la inspeccion, se hara constar las circunstancias de
la diligencia, las dificultades o irregularidades observadas;
VII. El inspector debera hacer constar en el acta, la violacion al reglamento, indicando al presunto

infractor, que cuenta con cinco dias habiles para impugnar por escrito ante la Unidad
Administrativa de Proteccién Civil Municipal la constancia de infraccion y de que en caso de
inconformidad con tal evento, debera exhibir las pruebas, excepciones y ofrecer alegatos que
considere convenientes; y

VIIl. Uno de los ejemplares visibles del acta quedara en poder de la persona con quien se
entendio la diligencia, el original y la copia restante se entregara a la Unidad Administrativa
de Proteccion Civil Municipal.

Articulo 66.- Se consideraran medidas de seguridad las disposiciones de inmediata ejecucion que dicte
la autoridad competente, de conformidad con el presente reglamento y demas ordenamientos aplicables,
para proteger el interés publico o evitar riesgos, emergencias o desastres, que puedan ocurrir en los
establecimientos a que se refiere este reglamento. Las medidas de seguridad, si no se tratan de un
riesgo, emergencia o desastre se notificaran antes de su aplicaciéon al interesado sin perjuicio de las
sanciones que en su caso corresponden.

Articulo 67.- Mediante resolucion debidamente motivada y fundada, se podran establecer las medidas de
seguridad siguientes:
. La suspension de trabajos y servicios;
Il La desocupacion o desalojo de casas, edificios, establecimientos o en general de cualquier
inmueble;
il La demolicion de construcciones o el retiro de instalaciones;
IV. El aseguramiento o secuestro de objetos o materiales;
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V. La clausura temporal o definitiva, total o parcial de establecimientos, construcciones,
instalaciones u obras;
VI. La ejecucién de las medidas de seguridad decretadas ante actos de rebeldia por parte del
sujeto obligado;
VII. El auxilio de la fuerza publica para la ejecucion y/o establecimiento de las medidas de
seguridad; y
VIIL. La emisidon de mensajes de alerta.

Articulo 68.- Cuando en los establecimientos se realicen actos que constituyan riesgo a juicio de la
Unidad Administrativa de Proteccién Civil Municipal, esta autoridad en el ambito de su competencia
procedera de la siguiente forma:

. Se procedera a la suspension de la obra, construccién, servicios o actos relativos para
ordenar el desalojo del inmueble y aplicar las medidas de seguridad que resulten
procedentes enunciadas en este ordenamiento;

Il Se amonestara al propietario, responsable, encargado u ocupante del establecimiento, para
que se apliqguen las recomendaciones de la Unidad Administrativa de Proteccion Civil
Municipal, a fin de que se evite o se extinga el riesgo;

. En caso de que el riesgo se hubiera producido por negligencia o irresponsabilidad del
propietario, responsable, encargado u ocupante, en el manejo o uso de materiales, de
personas, o por no haber sido atendidas las recomendaciones de la autoridad competente, la
Unidad Administrativa de Proteccion Civil Municipal, sin perjuicio de que se apliquen las
medidas de seguridad que se establezcan en este u otro ordenamiento, se impondra a quien
0 quienes resulten responsables las sanciones a que se refiere los articulos 76 y 77 de este
reglamento;

V. Cuando no obstante la aplicacion de las medidas a que se refieren las tres fracciones
anteriores, no se hubiera evitado o extinguido el riesgo, la Unidad Administrativa de
Proteccion Civil Municipal, procedera a la clausura de los establecimientos; y

V. En caso que la Unidad Administrativa de Proteccion Civil Municipal determine, que por
motivos de su naturaleza resulte imposible la suspensién de la construccion, obra o acto
relativo a la clausura de los establecimientos, se publicaran avisos a cuenta del propietario o
de los responsables, en uno de los diarios de mayor circulaciéon en el Municipio, advirtiendo a
la poblacién de los riesgos.

Articulo 69.- Cuando en los establecimientos se presenten emergencias o desastres, inherentes a los
actos, servicios o funcionamiento de los mismos, la Unidad Administrativa de Proteccion Civil Municipal,
procedera de inmediato a la desocupacién del inmueble, a la suspension de las actividades y a clausurar
los lugares en donde se realicen, imponiendo ademas cualquier otra medida de seguridad y sancién que
resulte aplicable de acuerdo a este u otros ordenamientos.

Articulo 70.- Las obras y/o actos que se ordenen por parte de la Unidad Administrativa de Proteccion
Civil Municipal para evitar, disminuir, extinguir o prevenir riesgos, emergencias o desastres, asi como las
que se realicen para superarlos, seran a cargo del propietario, responsable, encargado u ocupante del
establecimiento sin perjuicio que sea la propia autoridad quien las realice en rebeldia del obligado. En
este Ultimo caso ademas del cobro de las cantidades correspondientes se aplicaran las sanciones
econdmicas que correspondan. Todas las sanciones econdmicas, como en su caso, las cantidades por
concepto de cobros por obras realizadas en rebeldia de los obligados, se consideran créditos fiscales y
seran cobrados mediante el procedimiento econdmico-coactivo de ejecucion por la Tesoreria Municipal.

Articulo 71.- La responsabilidad por dafios y perjuicios derivados de acciones u omisiones que devengan
en siniestros o desastres, se determinara y se hara efectiva, conforme a las disposiciones de la
legislacién aplicable.

CAPITULO XIV
DE LAS SANCIONES

Articulo 72.- El titular de la Unidad Administrativa de Proteccién Civil Municipal es competente para
imponer las sanciones a que se refiere las establecidas en los capitulos |, Il y IV del Titulo Séptimo de la
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Ley de Proteccion Civil, Prevencién y Atencion de Desastre del Estado de Campeche y las del presente
capitulo.

Articulo 73.- Son conductas constitutivas de infraccién las que se lleven a cabo para:

I Ejecutar, ordenar o favorecer actos u omisiones que impidan u obstaculicen las acciones de
prevencion, auxilio o apoyo a la poblacién en caso de desastre;

Il Impedir y obstaculizar al personal autorizado a realizar inspecciones o actuaciones en los
términos de este reglamento;

il No dar cumplimiento a los requerimientos emitidos; y

V. No dar cumplimiento a las resoluciones decretadas por el Titular de Proteccion Civil Municipal
que impongan cualquier medida de seguridad en los términos de este reglamento.

Articulo 74.- Para la fijacion de las sanciones se tomara en cuenta la gravedad de la infracciéon cometida,
las condiciones econémicas de la persona fisica o moral a la que se sanciona y demas circunstancias
que sirvan para individualizar la sancion pecuniaria, ademas de las anteriores, su determinacion debera
hacerse entre el minimo y maximo establecidos en el articulo siguiente.

Articulo 75.- La infraccién o contravencion a las disposiciones de este reglamento dara lugar a la
imposicion de cualquiera de las siguientes sanciones:
. Amonestacion;
. Clausura temporal o definitiva, total o parcial de los establecimientos;
il Multa equivalente al monto de 10 a 1000 dias de la Unidad de Medida Actualizada (UMA),
vigente en la zona econdmica a la que pertenece el Estado al momento de la comision de la

infraccion;

V. En caso de reincidencia la multa podra incrementarse sin exceder de 2000 dias de la Unidad
de Medida Actualizada (UMA), asi como la clausura definitiva; y

V. Suspensioén de obras, instalaciones o servicios.

Articulo 76.- Para los efectos de este reglamento seran responsables:
I Los propietarios poseedores, administradores, representantes, organizadores y demas
responsables involucrados en las violaciones a este reglamento; y
Il Quienes ejecuten, ordenen o favorezcan las acciones u omisiones constitutivas de una
infraccion y los servidores publicos que intervengan o faciliten la comision de una infraccion.

Articulo 77.- La imposicion de sanciones se hara sin perjuicio de la responsabilidad que conforme a otras
leyes correspondan al infractor.

Articulo 78.- Al imponerse una sancion se tomara en cuenta:
l. El dafo o peligro que se ocasione o pudiera ocasionarse a la salud o la seguridad de la
poblacién o su entorno;
. La gravedad de la infraccién; y
il Las condiciones socioeconémicas del infractor y la reincidencia en su caso.

Recibida un acta de visita de inspeccion ordenada por el Titular de la Unidad Administrativa de Proteccion
Civil Municipal y si de la misma se presume infraccién al presente reglamento, a fin de determinar la
comisidon de una o varias infracciones, se citara al propietario o representante legal del establecimiento
inspeccionado. Para lo anterior se fijara fecha y hora a fin de que tenga verificativo una audiencia de
pruebas y alegatos. Debiendo el interesado dirigirse a la Unidad Administrativa de Proteccion Civil
Municipal por escrito, audiencia en la cual se desahogaran todas las pruebas ofrecidas en tiempo y forma
y que tengan relacién inmediata y tendiente a desvirtuar los hechos consignados en el acta de visita de
inspeccion y se reciban por escrito los alegatos que se realicen. En la citada audiencia se aceptaran toda
clase de pruebas, excepto la de confesion de las autoridades mediante la absolucion de posiciones. No
se considerara comprendida en esta prohibicion la peticion de informes a diversas autoridades Federales
o Estatales, respecto de hechos que consten en sus expedientes o de documentos agregados a ellos.
Las pruebas supervinientes podran presentarse siempre que no se haya dictado la resolucién
correspondiente. Haran prueba plena la confesion expresa del recurrente, las presunciones legales que
no admitan prueba en contrario, asi como los hechos legalmente afirmados por la exhibicion de
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documentos publicos, pero si en estos Ultimos se contienen declaraciones de verdad o manifestaciones
de hechos de particulares, los documentos solo prueban plenamente que, ante la autoridad que los
expidid, se hicieron tales declaraciones o manifestaciones, pero no prueban la verdad de lo declarado o
manifestado. Las demas pruebas quedaran a la prudente apreciacion de la autoridad. Si por el enlace de
las pruebas rendidas y de las presunciones formadas, la autoridad adquiere conviccion distinta acerca de
los hechos en materia del procedimiento de determinacion de las infracciones, podra valorar las pruebas
sin sujetarse a lo dispuesto en este articulo, debiendo en ese caso fundar razonadamente esta parte de
su resolucion.

Articulo 79.- El escrito de ofrecimiento de pruebas debera contener:

. Nombre y domicilio del propietario, del establecimiento inspeccionado y en su caso de quien
se promueve en su representacion, si fuesen varios los propietarios, el nombre y domicilio de
su representante comun;

Il El interés legitimo y especifico que asiste al propietario;

il La autoridad que levanté el acta de visita de inspeccion;

V. La mencion precisa de los hechos consignados por la autoridad en el acta de visita de
inspeccion y que motivan el ofrecimiento de pruebas;
V. Las pruebas que ofrezcan y que tengan relacién inmediata y directa con los hechos

consignados en el acta de visita de inspeccion, debiendo acompariar las documentales con
que se cuenten, incluidas las que acrediten su personalidad, cuando se actue en nombre de
otros o de personas morales; y

VI. El lugar, fecha y hora de la promocién.

Articulo 80.- Dentro de un término no mayor de 15 dias habiles después de concluida la audiencia de
pruebas y de alegatos, la Unidad Administrativa de Proteccion Civil Municipal determinara la existencia o
inexistencia en su caso, de una o varias infracciones al presente reglamento.

Articulo 81.- Al imponerse una sancion se tomara en cuenta:
. El dafio o peligro que se ocasione o pudiera ocasionarse a la salud o la seguridad de la
poblacién o su entorno;
Il La gravedad de la infraccion; y
il Las condiciones socioeconémicas del infractor y la reincidencia en su caso.

CAPITULO XV
DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD

Articulo 82.- Contra los actos y resoluciones del titular de la Unidad Administrativa de Proteccion Civil
Municipal, dictados con motivo de la aplicacién de este reglamento, los interesados podran interponer el
recurso de inconformidad.

Articulo 83.- El recurso de inconformidad es el que tiene por objeto que la autoridad, confirme, revoque o
modifique a solicitud de la parte interesada una resolucién o actos de la Unidad Administrativa de
Proteccion Civil Municipal.

Articulo 84.- El recurso de inconformidad que se interponga, debera presentarse para su substanciacion
ante el Secretario Ejecutivo del Consejo Municipal de Proteccion Civil. El afectado contara con plazo de 5
dias habiles para la promocién del recurso, contados a partir de la notificacion de infraccion. El recurso
mencionado, debera formularse por escrito y firmarse por el recurrente o por su representante legal
debidamente acreditado, el escrito debera contener:

. Nombre y domicilio del recurrente y en su caso, de quien promueve en su representacion;

1l Si fuesen varios recurrentes, el nombre y domicilio de su representante comun;

il El interés legitimo y especifico que asiste al recurrente;

V. La autoridad o autoridades que dictaron el acto recurrido;
V. La mencidn precisa del acto de autoridad que motiva la interposicion del recurso;
VL. Los conceptos de violacion o en su caso las objeciones a la sancion reclamada;

18



) SEGUNDA SECCION San Francisco de Campeche,
PAG. 142 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO  Cam., Enero 18 de 2022

VII. Las pruebas que ofrezca y que tengan relacién inmediata y directa con la resolucién o acto
impugnado, debiendo acompafarlo de las documentales con que cuente, incluidas las que
acrediten su personalidad, cuando actde en nombre de otro o de personas morales; y

VIII. El lugar y fecha de la promocién.

Articulo 85.- El término para el desahogo de las pruebas, sera de 10 dias habiles contados a partir del
dia siguiente de haber hecho la solicitud.

Articulo 86.- Dentro de un término no mayor de 15 dias habiles, después de concluido el termino
probatorio, el Secretario Ejecutivo del Consejo Municipal de Proteccion Civil, mediante resolucion
debidamente fundada y motivada, confirmara, modificara o revocara el acto recurrido.

Emitida la resolucién administrativa correspondiente y notificado que fuere el interesado tendra el
derecho de proceder interponiendo el recurso de revisiéon correspondiente acorde lo establece el articulo
190 de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Campeche.

TRANSITORIOS

PRIMERO: El presente Reglamento entrara en vigor el dia siguiente de su publicaciéon en el Periédico
Oficial del Estado.

SEGUNDO: Toda disposicion que se oponga al presente reglamento debera estimarse como derogada.

TERCERO: Lo no previsto en el presente reglamento se sujetara a las disposiciones de la Ley General
de Proteccion Civil vigente en la federacion y a la Ley de Proteccion Civil, Prevencion y Atenciéon de
Desastres del Estado de Campeche.

CUARTO: Como unidad para determinar la cuantia del cobro de los ingresos, multas o supuestos
establecidos en los Reglamentos Municipales, serd de Valor diario de la Unidad de Medida y
Actualizaciéon (UMA) que publica el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI), en
consecuencia se derogan las referencias a los Salarios Minimos vigentes del Estado o zona.

Por lo tanto mando se imprima, publique y circule, para su debido cumplimiento.

Dado en la Sala de Cabildo del H. Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya, Estado de Campeche,
POR UNANIMIDAD DE VOTOS, a los 31 dias del mes diciembre del afio 2021.

C. Cinthya Gelitzi Velazquez Rivera, Presidente Municipal; C. Manuel Zenén Uc Reyes, Primer Regidor;
C. Sarahi Pérez Quen, Segundo Regidor; C. Martin David Huchin Narvaez, Tercer Regidor; C. Mayra
Guadalupe Vazquez Verdejo, Cuarto Regidor; C. Carlos Manuel Cruz Cardozo, Quinto Regidor; C.
Magdalena del Socorro Jiménez Pacheco, Sexto Regidor; C. Elberth Gustavo Chim Pacheco, Séptimo
Regidor; C. Karina Isabel Pinzon Valencia, Octavo Regidor; C. Lilia Elena Gémez Pérez, Sindica de
Hacienda y C. Eduardo Manuel Perera Pérez, Sindico de Asuntos Juridicos; ante el C. Alberto Talango
Pérez, Secretario del Ayuntamiento que certifica (Rubricas).

Por lo tanto mando se imprima, publique y circule para su debido cumplimiento.

LICDA. CINTHYA GELITZI VELAZQUEZ RIVERA, PRESIDENTE MUNICIPAL DE SEYBAPLAYA.-
PROFE. ALBERTO TALANGO PEREZ, SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO.- Rubricas.

PROFESOR ALBERTO TALANGO PEREZ, SECRETARIO DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA.

CERTIFICA: Con fundamento en lo establecido por el articulo 123 Fraccion IV de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Campeche; que el texto inserto en su parte conducente corresponde
integramente a su original el cual obra en el Libro de Actas de Sesiones de Cabildo, que se celebran
durante el periodo constitucional de gobierno del primero de octubre del afio dos mil veintiuno al treinta
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de septiembre del afio dos mil veinticuatro, relativo al PUNTO DECIMO TERCERO del Orden del Dia de
la TERCERA SESION ORDINARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA,
celebrada el dia 31 del mes de diciembre del afio 2021, el cual reproduzco en su parte conducente:

REGLAMENTO DE PROTECCION CIVIL, PREVENCION Y ATENCION DE DESASTRES PARA EL
MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA.

Presidente: En términos del Reglamento Interior del H. Ayuntamiento para el Municipio de Seybaplaya,
se somete el presente asunto a votacion nominal, por su orden cada integrante del H. Ayuntamiento dira
en voz alta, su nombre, apellido, cargo y el sentido de voto.

Secretario: De conformidad a lo establecido por el Reglamento Interior del H. Ayuntamiento para el
Municipio de Seybaplaya, le informo a usted Ciudadana Presidenta Municipal, que se emitieron ONCE
votos a favor y CERO votos en contra.

Presidente: SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS...

Para todos los efectos legales correspondientes expido la presente certificacion en la ciudad de

Seybaplaya, Estado de Campeche, siendo el dia treinta y uno del mes de diciembre del afio dos mil
veintiuno.

ATENTAMENTE.- PROFE. ALBERTO TALANGO PEREZ, SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO
DE SEYBAPLAYA.- Rubrica.
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CINTHYA GELITZI VELAZQUEZ RIVERA, Presidente Municipal de Seybaplaya, Estado de Campeche,
en cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 1°., 115 fracciones |, parrafo primero, Il, parrafo primero
y lll de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 102, 105, 106, 108, 115 de la
Constitucion Politica del Estado de Campeche; 2°, 20, 21, 27, 31, 58 fraccion Ill, 59, 60, 69 fracciones |,
I, X1y XXIl, 71, 73 fracciones Ill, IV y XI, 103 fracciones | y XVII, 106 fracciéon VIIl y 186 de la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Campeche; 6, 27 Y 39 del Bando de Buen Gobierno del
Municipio de Seybaplaya y 5, 8, 10, 15 y 22 fracciones IV, IX, X del Reglamento de la Administracién
Publica Municipal de Seybaplaya y demas normatividad aplicable a los ciudadanos y autoridades del
Municipio de Seybaplaya para su publicacion y debida observancia; hago saber:

Que el H. Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya, en su Tercera Sesién Ordinaria de Cabildo,
celebrada el dia 31 de diciembre de 2021, ha tenido a bien aprobar y expedir el siguiente:

ACUERDO NUMERO 035
REGLAMENTO DE MEJORA REGULATORIA DEL MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA

TITULO PRIMERO.
DE LA MEJORA REGULATORIA.

CAPITULO UNICO. )
DEL OBJETO Y AMBITO DE APLICACION

Articulo 1.- El presente Reglamento es de orden publico y de observancia general en el Municipio de
Seybaplaya de conformidad con lo establecido en los Articulos 1 y 2 fraccion XIX; articulo 3 de la Ley
General de Mejora Regulatoria; Articulo 1, 2, 5 Y 34 de la Ley de Mejora Regulatoria del Estado de
Campeche y sus Municipios; y sera obligatoria para todas las Unidades Administrativas del Municipio de
Seybaplaya.

Articulo 2.- El objeto de este Reglamento es establecer los principios, bases generales, procedimientos,
asi como los instrumentos necesarios para que las regulaciones emitidas por el H. Ayuntamiento del
Municipio de Seybaplaya y las normas de caracter general que emita cualquier unidad administrativa
garanticen la integracion y funcionamiento del Sistema Municipal de Mejora Regulatoria.

Las Unidades Administrativas del Municipio de Seybaplaya, impulsaran el uso de tecnologias de

informacion, para facilitar la interaccion con los ciudadanos, a efecto de que éstos puedan realizar sus

solicitudes y tramites municipales.

El seguimiento e implementacion del Reglamento corresponde a la Comision Municipal de Mejora

Regulatoria del Municipio de Seybaplaya.

Articulo 3.- Para los efectos de este Reglamento se entendera por:

. Ayuntamiento: El H. Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya;

Il. Catalogo: El Catalogo Municipal de Regulaciones, Tramites y Servicios;

lll. Consejo: El Consejo Municipal de Mejora Regulatoria del Municipio de Seybaplaya.

IV. Consejo Estatal: El Consejo Estatal de Mejora Regulatoria;

V. CONAMER. Comision Nacional de Mejora Regulatoria.

VI. Comisionado Municipal de Mejora Regulatoria. Servidor publico designado por el Presidente
Municipal, que sera la Autoridad de Mejora Regulatoria del Municipio de Seybaplaya, que se
encargara de implementar las politicas de Mejora Regulatoria, asi como de desarrollar las acciones
de mejora regulatoria en el municipio, organizando para tal efecto a los enlaces y/o subenlaces de
mejora regulatoria, teniendo que reportar avances directamente al Presidente Municipal.

VIl. Dictamen: Opinion que emite la Comision Municipal de Mejora Regulatoria sobre los programas,
los proyectos de regulacién, o sobre los estudios;
VIll. Disposiciones de caracter general: Reglamentos, Bando Municipal, planes, programas, reglas,

normas técnicas, manuales, acuerdos, instructivos, criterios, lineamientos, circulares y demas
disposiciones administrativas que afecten la esfera juridica de los particulares en el ambito
municipal.

IX. Enlace de Mejora Regulatoria: Servidor Publico de cada una de las Unidades Administrativas,
designado por su Titular, para desarrollar acciones en materia de mejora regulatoria.
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X. Evaluacion de resultados: Procedimiento que realiza el Consejo de Mejora Regulatoria respecto
de los avances en los programas presentados por las dependencias, de conformidad con los
mecanismos de medicién de avances de mejora regulatoria aprobados por el Consejo;

Xl. Gobierno del Estado: Gobierno del Estado de Campeche;

XIl.  Municipio: Administracién publica del Municipio de Seybaplaya;

Xlll.  Impacto regulatorio: Efecto que la regulacién puede generar en distintos ambitos del quehacer
publico, social o econdémico;

XIV. Informe de avance: Informe de avance programatico de mejora regulatoria que elabora el
Comisionado Municipal de Mejora Regulatoria con base en los Programas y de acuerdo con la
evaluacion de resultados sobre los Reportes de avance de las dependencias;

XV. Ley: La Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de Campeche y sus Municipios;

XVI. Ley General: La Ley General de Mejora Regulatoria;

XVIl. Proceso de calidad regulatoria: Conjunto de actividades de analisis, consulta, disefio y
evaluacion que de manera sistematica realizan las dependencias sobre su regulacion interna, y
que tienen por objeto que ésta sea suficiente, integral y congruente;

XVIIl.  Programa Municipal: Programa Anual de Mejora Regulatoria del Municipio;

XIX. Reglamento Municipal: El presente Reglamento Municipal de Mejora Regulatoria del Municipio de
Seybaplaya;

XX. Servicio: La actividad que brinda una Unidad Administrativa de caracter potestativo, general,
material o no material, continuo y disponible para personas fisicas o morales del sector privado que
tienen por objeto satisfacer una necesidad publica;

XXI. Sistema Municipal de Mejora Regulatoria: Conjunto de normas, principios, herramientas,
objetivos, planes, directrices, procedimientos en materia de mejora regulatoria, que busca
coordinar a las Unidades Administrativas en el desarrollo y aplicacion de esta Politica Publica;

XXIl. Tramite: A cualquier solicitud o entrega de informacién que las personas fisicas o morales del
sector privado hagan ante una autoridad, dependencia u organismo descentralizado del orden
municipal, ya sea para cumplir una obligacién o, en general, a fin de que se emita una resolucion.

XXIll. Unidades Administrativas: Las establecidas en el articulo 12 del Reglamento de la

Administracion Publica del Municipio de Seybaplaya.

Articulo 4.- La politica publica de mejora regulatoria se orientara por los principios, que a continuacién se
enuncian, sin que el orden dispuesto implique necesariamente una prelacién entre los mismos:

L

Il
I
Iv.
V.
VL.
VIL.
VIl
IX.

X.

Mayores beneficios que costos y el maximo beneficio social;

Seguridad juridica que propicie la claridad de derechos y obligaciones a los ciudadanos;
Simplicidad y no duplicidad en la emision de normas, tramites y procedimientos administrativos;
Uso de tecnologias de la informacion;

Proporcionalidad, prevencion razonable de riesgos e impactos;

Transparencia, responsabilidad y rendicién de cuentas;

Fomento a la competitividad y el empleo;

Acceso no-discriminatorio a insumos esenciales e interconexion efectiva entre redes;
Reconocimiento de asimetrias en el cumplimiento regulatorio, y

Todos aquellos afines al objeto de este Reglamento.

Articulo 5.- Son objetivos de la politica de mejora regulatoria, a través del presente Reglamento lograr:

VL.
VII.
VIIL.
IX.

Xl.

Conformar y regular la organizacién y el funcionamiento del Sistema Municipal de Mejora
Regulatoria, asi como establecer las bases de coordinaciéon entre sus integrantes regido por los
principios establecidos en el articulo que antecede;

Asegurar la aplicacion de los principios sefialados en el articulo anterior;

Promover la eficacia y eficiencia en todos los ambitos de la Administracion Publica Municipal;
Fomentar el desarrollo socioeconémico y la competitividad del municipio;

Simplificar la apertura, instalacion, operacion y ampliacion de empresas, mejorando el ambiente de
negocios;

Procurar que los ordenamientos y normas de caracter general que se expidan generen beneficios
superiores a los costos, no impongan barreras a la competencia y a la libre concurrencia;
Modernizar y agilizar los tramites administrativos en beneficio de la poblacion del Municipio;
Generar seguridad juridica y transparencia en la elaboracion y aplicacion de las regulaciones;
Fomentar una cultura de gestion gubernamental para la atencion del ciudadano;

Armonizar la reglamentacion municipal con la del Estado y Federacion;

Fomentar el conocimiento, por parte de la sociedad, de la normatividad municipal;
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Xll.  Coadyuvar en las acciones para reducir la carga administrativa derivada de los requerimientos y
procedimientos establecidos por parte de las unidades administrativas del Municipio;
Xlll.  Coordinar y armonizar en su caso, las Politicas municipales de requerimientos de informacién y
practicas administrativas, a fin de elevar la eficiencia y productividad de la administraciéon publica
municipal, y

XIV. Priorizar y diferenciar los requisitos y tramites para el establecimiento y funcionamiento de las
empresas segun la naturaleza de su actividad econémica considerando su tamafio, la rentabilidad
social, la ubicacion en zonas de atencion prioritaria, su nivel de riesgo e impacto, asi como otras
caracteristicas relevantes para el municipio.

TITULO SEGUNDO.
DEL SISTEMA MUNICIPAL DE MEJORA REGULATORIA.

CAPITULO PRIMERO.
DE LOS OBJETIVOS.

Articulo 6.- El Sistema tiene como proposito la ordenacién racional, sistematica y coordinada de las
acciones necesarias para asegurar que la regulaciéon que integra la normatividad Municipal responda a
los principios y propositos establecidos en el presente Reglamento.
A su vez dicho Sistema establecera las bases para que las Unidades Administrativas, en el respectivo
ambito de su competencia y a través de normas, objetivos, planes, directrices, instancias y
procedimientos desarrollen e implementen la politica de mejora regulatoria. La organizacion de las
correspondientes acciones estara a cargo del Comisionado Municipal de Mejora Regulatoria.
El Comisionado Municipal de Mejora Regulatoria sera designado directamente por el Presidente
Municipal a quien reportara de manera directa. Por su parte, cada Unidad Administrativa designara a un
Enlace de Mejora Regulatoria, quien en organizaciéon con el Comisionado Municipal se encargara de
desarrollar las acciones de Mejora Regulatoria, dentro de la respectiva Unidad Administrativa.

Articulo 7.- Son herramientas del Sistema Municipal de Mejora Regulatoria:

. El Catalogo Municipal de Regulaciones, Tramites y Servicios;

Il. La Agenda Regulatoria;

lll.  El Andlisis de Impacto Regulatorio emitido por el Consejo Estatal; y
IV. El Programa Anual de Mejora Regulatoria.

V. Las Encuestas, Informacion Estadistica y Evaluacién en Materia de Mejora Regulatoria.

CAPITULO SEGUNDO.
DEL CONSEJO MUNICIPAL DE MEJORA REGULATORIA.

Articulo 8.- El Consejo Municipal de Mejora Regulatoria es el érgano colegiado, responsable de
coordinar el Sistema Municipal de Mejora Regulatoria, a efecto de establecer las politicas en materia de
mejora regulatoria del Municipio de Seybaplaya.

Mediante el Consejo se fijaran prioridades, objetivos, estrategias, indicadores, metas, e instancias de
coordinacion en materia de mejora regulatoria, asi como los criterios de monitoreo y evaluacion de la
regulacion en los términos reglamentarios que establezca la propia Comision.

Articulo 9.- El Consejo estara integrado de la siguiente manera:

l. La o el Presidente Municipal, quien lo presidira;

Il.  El Secretario del H. Ayuntamiento; Vicepresidente
lll. El Comisionado Municipal de Mejora Regulatoria, quien fungira como Secretario Técnico;

IV.  El Sindico Juridico;

V. El Regidor Presidente de la Comisién de Obras Publicas;

VI. El Regidor Presidente de la Comision de Turismo;
VIl. El Consejero Juridico del Municipio;
VIIl. Los representantes empresariales y de organizaciones legalmente constituidas y asentadas en el
Municipio, que determine la o el Presidente Municipal;
La o el Presidente Municipal, cuando asi lo estime conveniente, podra invitar a representantes del
Gobierno del Estado, instituciones publicas o privadas, asi como a ciudadanos que coadyuven al
cumplimiento de las atribuciones del Consejo, quienes Unicamente tendran derecho a voz.
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El Presidente del Consejo sera suplido en sus ausencias por el Secretario del H. Ayuntamiento, en su
calidad de vicepresidente.
Articulo 10.- En el marco de lo dispuesto por la Ley General de Mejora Regulatoria y, lo correlativo con
la Ley Estatal de Mejora Regulatoria, el Consejo tendra las siguientes atribuciones:
. Establecer acciones, estrategias y lineamientos bajo los cuales se regira la politica de mejora
regulatoria municipal de conformidad con el presente Reglamento Municipal, la Ley y la Ley
General;
1. Aprobar el Programa Anual de Mejora Regulatoria Municipal y la Agenda Regulatoria
Municipal, conteniendo las propuestas de creacion de regulaciones o de reforma especifica;
1. Recibir, analizar y observar el informe anual del avance programatico de Mejora Regulatoria
y la evaluacion de los resultados, que le presente la o el Secretario Técnico;

V. Aprobar la suscripciéon de convenios interinstitucionales de coordinacion y cooperacion con
dependencias Federales y/o Estatales, y con otros Municipios;

V. Proponer las acciones necesarias para optimizar el proceso de mejora regulatoria en las
dependencias municipales;

VI. Aprobar la creacion de Mesas Tematicas de Mejora Regulatoria para tratar y solucionar
aspectos especificos para la implementacion de la politica publica de su responsabilidad;

VII. Proponer al H. Ayuntamiento, las modificaciones al presente Reglamento de Mejora
Regulatoria Municipal; y

VIII. Las demas que le confiera esta Ley y demas disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 11.- El Consejo sesionara de forma ordinaria cuando menos dos veces al afio y de forma
extraordinaria las veces que sean necesarias a juicio del Presidente o de su suplente, previa convocatoria
del Secretario Técnico con una anticipacion de tres dias habiles en el caso de las ordinarias y de un dia
habil para el caso de las extraordinarias, misma que debera de notificarse por escrito y entregarse en el
domicilio y/o correo electrénico registrado de los miembros, con previo acuse de recibo.

El Consejo sesionara validamente con la asistencia de por lo menos la mitad mas uno de sus miembros.
Las resoluciones se tomaran por medio de mayoria simple. Quien presida la sesién tendra voto de
calidad en caso de empate.

Articulo 12.- Las actas de sesion del Consejo Municipal de Mejora Regulatoria contendran fecha y
hora, lugar de la reunién, nombre de los asistentes y su cargo; orden del dia, el desarrollo de la misma y
la relacién de los asuntos que fueron resueltos. Teniendo que estar firmada por la o el Presidente
Municipal y, en caso de ausencia, quien lo supla, asi como los integrantes participantes.

CAPITULO TERCERO.
DEL COMISIONADO MUNICIPAL DE MEJORA REGULATORIA.

Articulo 13.- El Comisionado Municipal de Mejora Regulatoria sera nhombrado por la o el Presidente
Municipal y estara dotado de autonomia técnica, operativa y de gestién, quien tiene por objeto promover
la mejora de las Regulaciones y la Simplificacion de Tramites y Servicios, asi como la transparencia en la
elaboracion y aplicacion de los mismos, procurando que éstos generen beneficios superiores a sus
costos y el maximo beneficio para la sociedad, coadyuvando en la Mejora Regulatoria en el municipio.

Articulo 14.- En el marco de lo dispuesto por la Ley General de Mejora Regulatoria y, lo correlativo en
la Ley Estatal de Mejora Regulatoria, el Comisionado Municipal de Mejora Regulatoria tendra las
siguientes atribuciones:

l. Revisar el marco regulatorio Municipal y coadyuvar en la elaboraciéon y actualizaciéon de los
anteproyectos de reglamentos, bandos, acuerdos y demas regulaciones o reformas a éstas,
y realizar los diagndsticos de procesos para mejorar la regulacion de actividades
econdémicas especificas;

II. Integrar el Programa Anual de Mejora Regulatoria y la Agenda Regulatoria conteniendo las
propuestas de creacién de regulaciones o de reforma especifica;

M. Integrar, actualizar y administrar el Catalogo Municipal;

V. Informar al Consejo Municipal del avance programatico de mejora regulatoria y de la
evaluacion de los resultados, con los informes y evaluaciones remitidos por las Unidades
Administrativas;

V. Implementar con asesoria del Consejo Estatal y la CONAMER la Estrategia en el Municipio;

VI. Fungir como Secretaria o Secretario Técnico del Consejo Municipal;
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VII. Elaborar, en acuerdo con la o el Presidente, el orden del dia de las sesiones ordinarias y
extraordinarias del Consejo Municipal;
VIII. Programar y convocar, en acuerdo con la o el Presidente del Consejo Municipal, a las

sesiones ordinarias del Consejo Municipal y a las sesiones extraordinarias cuando asi lo
instruya la o el Presidente del mismo;

IX. Elaborar las actas de las sesiones y llevar el libro respectivo;

X. Dar seguimiento, controlar y, en su caso, ejecutar los acuerdos del Consejo Municipal;

XI. Brindar los apoyos técnicos y de logistica que requiera el Consejo Municipal;

XII. Proponer al Consejo Municipal la emisién de instrumentos, lineamientos, mecanismos y
buenas practicas para el cumplimiento del objeto de esta Ley;

XI. Recibir de las unidades administrativas las Propuestas Regulatorias y, en su caso, elaborar

el dictamen respectivo;
XIV. Promover la integracion de la informacion del Catélogo Municipal al Catalogo Nacional; y
XV. Las demas que le confieran este Reglamento Municipal y demas disposiciones aplicables.
Articulo 15.- El Comisionado municipal de mejora regulatoria, sera nombrado por el Presidente
Municipal y debera cumplir con los siguientes requisitos:
. Ser ciudadano mexicano; en pleno goce de sus derechos civiles y politicos.
Il.  Poseer titulo profesional en economia, derecho, administracién u otras materias afines a este
reglamento;
lll.  Tener experiencia directiva en materia de regulacion, economia, politicas publicas o materias
afines al objeto de este reglamento, y
IV.  Contar con un desempefio profesional destacado y gozar de buena reputacion.

CAPITULO CUARTO.
COMPETENCIA DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS.

Articulo 16.- Las Unidades Administrativas, designaran a un enlace oficial de mejora regulatoria dentro

de la misma, quien tendra las siguientes atribuciones:

.  Coordinar el proceso de mejora regulatoria al interior de la Unidad Administrativa, siguiendo los
planes formulados por el Comisionado Municipal de Mejora Regulatoria;

Il.  Formular y someter a la opinién del Comisionado Municipal, el Programa Municipal de Mejora
Regulatoria;

lll. Informar de conformidad con el calendario que establezca Comisionado Municipal de Mejora
Regulatoria, respecto de los avances y resultados en la ejecucion del Programa Municipal
correspondiente;

IV.  Supervisar y asesorar en la formulacién de las Propuestas regulatorias;

V. Hacer del conocimiento del Comisionado Municipal, las actualizaciones o modificaciones al
Catalogo Municipal en el ambito de su competencia;

VL. Hacer del conocimiento del Comisionado Municipal de Mejora Regulatoria, las actualizaciones o
modificaciones al Catalogo;

VII.  Informar al titular de la Unidad Administrativa de los resultados de su gestién en materia de mejora
regulatoria;
VIIl.  Colaborar con el Comisionado Municipal de Mejora Regulatoria en la elaboracién e implementacion

de mecanismos que permitan medir periddicamente la implementacion de la mejora regulatoria en
la Unidad Administrativa, y
IX. Las demas que sefale el presente Reglamento y otros ordenamientos aplicables.

TiTULO TERCERO.
DE LAS HERRAMIENTAS DEL SISTEMA MUNICIPAL DE MEJORA REGULATORIA.

CAPITULO PRIMERO.
DEL CATALOGO MUNICIPAL DE REGULACIONES, TRAMITES Y SERVICIOS.

Articulo 17.- El Catalogo es la herramienta tecnoldgica que compila las Regulaciones, los Tramites y
Servicios de las Unidades Administrativas, con el objeto de otorgar seguridad juridica, dar transparencia,
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facilitar el cumplimiento regulatorio, asi como fomentar el uso de tecnologias de la informacién. La
informacion contenida tendra caracter publico y sera obligatoria para las Unidades Administrativas.

Articulo 18.- Las Unidades Administrativas seran responsables de mantener actualizado el Catalogo,
de conformidad con las disposiciones y lineamientos que para tal efecto emita el Consejo Nacional, la
Comision Estatal y la Comision Municipal de Mejora Regulatoria, en coordinaciéon con las autoridades
competentes.

Articulo 19.- En el Catalogo se debera incorporar todas las regulaciones vigentes, de conformidad con
lo dispuesto en el Capitulo Segundo del presente Titulo de este Reglamento.

Articulo 20.- El Comisionado Municipal de Mejora Regulatoria llevara el Catalogo, que sera publico,
para cuyo efecto las unidades administrativas, deberan proporcionarle la siguiente informacion, para su
inscripcion, en relacion con cada regulacién que aplican:

I.  Nombre de la regulacion;

Il.  Autoridad o autoridades emisoras;

lll. Fecha de expedicion y, en su caso, de su vigencia;

IV.  Fecha de ultima reforma;
V. Tipo de ordenamiento juridico;
VL. Objeto de la regulacion;
VIl. Materia, sectores y sujetos regulados,
VIIl.  Tramites y Servicios relacionados con la regulacion;
IX. Identificacién de fundamentos juridicos para la realizacion de inspecciones, verificaciones, visitas
domiciliarias, y

X. Lademas informacion que se prevea.

Articulo 21.- La informacién a que se refiere el articulo anterior debera entregarse al Comisionado
Municipal de Mejora Regulatoria en la forma en que lo determine y éste, a su vez, debera inscribirla en el
Catalogo, sin cambio alguno, dentro de los cinco dias habiles siguientes.

Las Unidades Administrativas, deberan notificar al Comisionado Municipal de Mejora Regulatoria,
cualquier modificacion a la informacion inscrita en el Catalogo, dentro de los diez dias habiles siguientes
a que entre en vigor la disposicion.

Articulo 22.- Las Unidades Administrativas no podran aplicar regulaciones adicionales a las inscritas en
el catalogo de regulaciones, ni aplicarlas de forma distinta a como se establezcan en el mismo.

CAPITULO SEGUNDO.
DEL REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS.

Articulo 23.- El Registro Municipal de Tramites y Servicios es la herramienta tecnolégica que compila
los Tramites y Servicios de las Unidades Administrativas, con el objeto de otorgar seguridad juridica a los
ciudadanos, dar transparencia, facilitar el cumplimiento regulatorio, asi como fomentar el uso de las
tecnologias de la informacioén, teniendo caracter publico, ademas de ser obligatorio para las Unidades
Administrativas. Lo anterior de conformidad con los articulos 43 de la Ley General y 46 de la Ley Estatal
de Mejora Regulatoria, para cuyo efecto las Unidades Administrativas, deberan proporcionarle la
siguiente informacion, en relacién con cada tramite que aplican:

I.  Nombre y descripcion del tramite o servicio;

Il.  Homoclave;

lll.  Modalidad;

IV.  Fundamento juridico y reglamentario de la existencia del tramite o servicio;

V. Descripcion con lenguaje claro, sencillo y conciso de los casos en que debe o puede realizarse el

Tramite o Servicio, y los pasos que debe llevar a cabo el particular para su realizacion;

VL. Casos en los que el tramite debe realizarse;

VIl. Enumerar y detallar Requisitos. En caso que existan requisitos que necesiten alguna firma,
validacién, certificacion, autorizacion o visto bueno de un tercero se debera sefalar la persona,
empresa o dependencia que lo emita. En caso de que el Tramite o Servicio que se esté
inscribiendo incluya como requisitos la realizacion de Tramites o Servicios adicionales, debera de
identificar plenamente los mismos, sefialando ademas la Unidad Administrativa ante quien se
realiza;

VIII.  Identificar si es un tramite ciudadano o empresarial;

IX. Si el tramite o solicitud de servicio debe realizarse mediante escrito libre o formato previamente
establecido;

X. Elformato correspondiente y la ultima fecha de publicacion en el Medio de Difusion;
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Xl.  En caso de requerir inspeccion o verificacion, sefialar el objetivo, datos de contacto de inspectores
o verificadores y los horarios de atencion;
XIl. Datos que deben asentarse y documentos que deben adjuntarse al tramite;

Xlll.  Datos de contacto oficial de la Unidad Administrativa responsable del Tramite o Servicio;

XIV. Plazo maximo de la Unidad Administrativa para resolver el tramite;

XV. El plazo con el que cuenta la Unidad Administrativa para prevenir al solicitante y el plazo con el que
cuenta el solicitante para cumplir con la prevencion;

XVI.  Monto de los derechos o aprovechamientos aplicables y fundamento de la carga tributaria, en su
caso, o la forma en que debera determinarse el monto a pagar, asi como el lugar y la forma en que
se deben cubrir, y los distintos métodos de pago para hacerlo si los hay;

XVII.  Vigencia del tramite que emitan las Unidades Administrativas;

XVIIl.  Vigencia de los avisos, permisos, licencias, autorizaciones, registros y demas resoluciones que se
emitan;

XIX. Direccion y nombre de todas las unidades administrativas ante las que debe realizarse el tramite o
solicitarse el servicio;

XX. Horarios de atencion al publico;

XXI.  Criterios a los que debe sujetarse la unidad administrativa para la resoluciéon del tramite o
prestacion del servicio;

XXIl.  Domicilio, numeros de teléfono, fax y correo electronico, asi como demas datos relativos a
cualquier otro medio que permita el envio de consultas, documentos y quejas; y

XXIl. La informaciéon que debera conservar para fines de acreditacion, inspeccion y verificacion con

motivo del Tramite o Servicio; y

Articulo 24.- Adicional a la informacion referida en al articulo que antecede las Unidades
Administrativas deberan proporcionar a la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria, la siguiente
informacion por cada tramite inscrito en el Catalogo:

. Sector econdmico al que pertenece el tramite con base en el Sistema de Clasificacion Industrial de

Ameérica del Norte (SCIAN);

Il. Identificar las etapas internas y tiempos de la dependencia para resolver el tramite;

lll.  Frecuencia mensual de solicitudes y resoluciones del tramite, y en su caso, frecuencia mensual
esperada para los trdmites de nuevo creacion, y

IV.  Numero de funcionarios publicos encargados de resolver el tramite.

Articulo 25.- La informacion a que se refieren los articulos 23 y 24 debera entregarse al Comisionado
Municipal de Mejora Regulatoria, en la forma en que dicho érgano lo determine y éste, a su vez, debera
inscribirla en el Catalogo, sin cambio alguno, dentro de los cinco dias habiles siguientes a la recepcion de
la misma. ElI Comisionado Municipal de Mejora Regulatoria podra emitir opinion respecto de la
informacién que se inscriba en el Registro y las Unidades Administrativas deberan solicitar los ajustes
correspondientes o notificar al Comisionado Municipal de Mejora Regulatoria las razones para no hacerlo.
En caso de discrepancia entre las Unidades Administrativas y el Comisionado Municipal de Mejora
Regulatoria, el area juridica del municipio o equivalente resolvera, en definitiva.

Las Unidades Administrativas, deberan notificar al Comisionado Municipal de Mejora Regulatoria
cualquier modificacién a la informacion inscrita en el Registro, dentro de los diez dias habiles siguientes a
que entre en vigor la disposicién que fundamente dicha modificacion.

Articulo 26.- Las Unidades Administrativas no podran solicitar requisitos, ni tramites adicionales a los
inscritos en el Catalogo, ni aplicarlos en forma distinta a como se establezcan en el mismo.

CAPITULO TERCERO.
DEL EXPEDIENTE PARA TRAMITES Y SERVICIOS.

Articulo 27.- El expediente de Tramites y Servicios operara conforme a los lineamientos que apruebe el

Consejo Nacional, asi como las disposiciones de caracter general que para tal efecto emitan la Consejo
Estatal y el Consejo Municipal, debiendo considerar mecanismos confiables de seguridad, disponibilidad,
integridad, autenticidad, confidencialidad y custodia.
Las Unidades Administrativas, facilitaran la cooperacioén, acceso, consulta y transferencia de manera
segura de las actuaciones electrénicas que se generen con motivo de un tramite o servicio. Asimismo, las
unidades administrativas no podran solicitar informacién que ya conste en el Expediente para Tramites y
Servicios, ni requerir documentacion que ya obre en su poder.
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Articulo 28.- Los documentos electronicos que integren las unidades administrativas al Expediente de
Tramites y Servicios, produciran los mismos efectos que las leyes otorgan a los documentos firmados
autégrafamente.

Articulo 29.- Las Unidades Administrativas integraran al Expediente para Tramites y Servicios, los
documentos firmados autégrafamente cuando se encuentre en su poder el documento original y cumpla
con lo siguiente:

. Que la migracién a una forma digital haya sido realizada o supervisada por un servidor publico que
cuente con las facultades de certificacion de documentos en términos de las disposiciones
aplicables;

Il.  Que la informacién contenida en el documento electrénico se mantenga integra e inalterada a partir
del momento en que se generd por primera vez en su forma definitiva y sea accesible para su
ulterior consulta;

lll.  Que el documento electrénico permita conservar el formato del documento impreso y reproducirlo
con exactitud, y

IV.  Que cuente con firma electrénica avanzada del servidor publico al que se refiere la fraccion | de
este articulo.
CAPITULO CUARTO.
DE LA AGENDA REGULATORIA.

Articulo 29.- Las Unidades administrativas deberan presentar su Agenda Regulatoria ante el
Comisionado de mejora regulatoria en los primeros cinco dias de los meses de mayo y noviembre de
cada afio, misma que podra ser aplicada en los periodos subsecuentes de junio a noviembre y de
diciembre a mayo respectivamente.

La Agenda Regulatoria de las unidades administrativas debera incluir al menos:

I.  Nombre preliminar de la Propuesta Regulatoria;

Il. Materia sobre la que versara la Regulacion;

lll. Problematica que se pretende resolver con la Propuesta Regulatoria;

IV.  Justificacion para emitir la Propuesta Regulatoria, y

V. Fecha tentativa de presentacion.

Las Unidades Administrativas podran iniciar los trabajos de elaboracion de sus Propuestas Regulatorias
aun cuando la materia o tema no esté incluida en su Agenda Regulatoria, pero no podran ser emitidos sin
que estén incorporados a dicha Agenda, salvo por las excepciones establecidas en el siguiente articulo.

Articulo 30.- Lo dispuesto en el articulo precedente no sera aplicable en los siguientes supuestos:

I. La Propuesta Regulatoria pretenda resolver o prevenir una situacion de emergencia no prevista,

fortuita e inminente;

Il. La publicidad de la Propuesta Regulatoria o la materia que contiene pueda comprometer los

efectos que se pretenden lograr con su expedicion;

lll. Las Unidades Administrativas demuestren al Comisionado de Mejora Regulatoria Municipal que la
expedicion de la Propuesta Regulatoria no generara costos de cumplimiento;

IV. Las Unidades Administrativas demuestren al comisionado de Mejora Regulatoria que la expedicion
de la Propuesta Regulatoria representara una mejora sustancial que reduzca los costos de
cumplimiento previstos por la Regulacion vigente, simplifique Tramites o Servicios, o ambas; y

V. Las Propuestas Regulatorias que sean emitidas directamente por los titulares del poder ejecutivo
en los distintos 6rdenes de gobierno.

CAPITULO QUINTO.
DE LOS PROGRAMAS ANUALES DE MEJORA REGULATORIA.

Articulo 31.- Las Unidades Administrativas, deberan elaborar y presentar a la opiniéon del Comisionado
Municipal de Mejora Regulatoria dentro de los primeros 15 dias naturales del mes de noviembre del afio
calendario previo a su implementacion, un Programa Anual. Dicho Programa debera contener la
programacién de las regulaciones, tramites y servicios que pretenden ser emitidos, modificados o
eliminados en los proximos doce meses, asi como la implementacion de acciones para revisar y mejorar
el acervo regulatorio y simplificar los tramites y servicios estatales y municipales.

Articulo 32.- El Programa Anual municipal tendréa como objetivo:
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. Contribuir al proceso de actualizacién y perfeccionamiento constante e integral del marco juridico y
regulatorio local;

Il. Incentivar el desarrollo econémico del municipio, mediante una regulacién de calidad que
promueva la competitividad a través de la eficacia y la eficiencia gubernamental, que brinde
certeza juridica y que no imponga barreras innecesarias a la competitividad economica y
comercial;

lll.  Reducir el nimero de tramites, plazos de respuesta de las Unidades Administrativas, y/o requisitos
y formatos, asi como cualquier acciéon de simplificacion que los particulares deben cubrir para el
cumplimiento de sus obligaciones o la obtencién de un servicio, privilegiando el uso de
herramientas tecnoldgicas;

IV. Promover una mejor atencién al usuario y garantizar claridad y simplicidad en las regulaciones y
tramites, y

V. Promover mecanismos de coordinacion y concertacion entre las Unidades Administrativas para la
consecucion del objeto que establece el Programa Anual.

Articulo 33.- Conforme a los objetivos establecidos en el Programa Municipal de Mejora Regulatoria,
las Unidades Administrativas deberan incorporar en sus Programas Anuales el establecimiento de
acciones para la revisidon y mejora del marco regulatorio vigente, considerando al menos los siguientes
elementos:

I.  Un diagnostico de la regulacion vigente, en cuanto a su sustento en la legislacion; el costo
econémico que representa la regulacion y los tramites; su claridad y posibilidad de ser
comprendida por el particular; y los problemas para su observancia;

Il.  Fundamentacion y motivacion;

lll. Programaciéon de las regulaciones y tramites por cada unidad administrativa que pretenden ser
emitidas, modificadas o eliminadas en los préoximos doce meses;

IV. Estrategia por cada Unidad Administrativa sobre las eliminaciones, modificaciones o creaciones de
nuevas normas o de reforma especifica a la regulacion, justificando plenamente, de acuerdo a las
razones que le da origen, su finalidad, y la materia a regular, atento al objeto y previsiones
establecidos por la presente Ley;

V. Programacion de los proximos doce meses por cada Unidad Administrativa sobre la simplificacion
de tramites, especificando por cada acciéon de simplificacion de los tramites el mecanismo de
implementacién, funcionario publico responsable y fecha de conclusion, y

VL. Observaciones y comentarios adicionales que se consideren pertinentes.

Articulo 34.- El Comisionado Municipal de Mejora Regulatoria en el ambito de sus atribuciones, debera
establecer reportes peridédicos de avances e indicadores para dar seguimiento a la implementacién del
Programa Anual y evaluar sus resultados, los cuales se haran publicos en los portales oficiales.

CAPITULO SEXTO.
DE LOS PROGRAMAS ESPECIFICOS DE SIMPLIFICACION Y MEJORA REGULATORIA.

Articulo 35.- Los Programas especificos de Simplificacion y Mejora Regulatoria son herramientas para
promover que las Regulaciones, Tramites y Servicios de las Unidades Administrativas cumplan con el
objeto de este Reglamento a través de certificaciones otorgadas por la Autoridad de Mejora Regulatoria,
asi como los Programas o acciones que desarrollen las Unidades Administrativas, siguiendo y
fomentando la aplicaciéon de buenas practicas nacionales e internacionales en materia de mejora
regulatoria.

CAPITULO SEPTIMO
DE LA MEDICION DEL COSTO DE LOS TRAMITES Y SERVICIOS.

Articulo 36.- El Consejo Municipal de Mejora Regulatoria podra, en atencion a los recursos con los que
cuente, solicitar la colaboracion de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria y la CONAMER, para
cuantificar y medir el costo econdmico de los tramites inscritos en el Registro de Tramites y Servicios
considerando como minimo los siguientes elementos:

I. El tiempo que requiere el ciudadano o empresario para acumular la totalidad de los requisitos

necesarios para presentar el tramite, tomando en consideraciéon como minimo el tiempo destinado
en la comprension e identificacion de los requisitos nuevos o aquellos con los que ya contaba el
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ciudadano o empresario; pago de derechos; llenado de formatos; tiempo de espera en ventanilla;
creacion de archivos de respaldo, tiempo requerido con personas externas o internas, y tiempo de
traslado a las oficinas de gobierno;

Il. El tiempo que la Unidad Administrativa requiere para resolver el tramite, tomando en consideracion
el tiempo destinado, segun sea el caso en: el cotejo y revision de la informacién, andlisis técnico,
inspeccion o verificacién, elaboracion de dictamen o resolucion, validacién mediante firmas, sellos
o rubricas, entre otros;

lll. El tiempo identificado para cada tramite, con base en la frecuencia anual y los elementos
mencionados anteriormente, debera ser monetizado, tomando como base las mejores
herramientas y practicas internacionales, para cuantificar y medir el impacto econémico, y

IV. El costo en el que incurren los agentes econdmicos del sector al dejar de producir por mantenerse
a la espera de la resolucion del tramite.

Articulo 37.- El Consejo Municipal de Mejora Regulatoria, definira como tramites prioritarios aquellos
que resulten con mayor impacto. El Consejo Municipal de Mejora Regulatoria podra emitir acciones de
simplificacion para reducir el impacto econdémico de los tramites prioritarios.

Las acciones de simplificacion deberan ser notificadas a las Unidades Administrativas mediante oficio.
Las Unidades Administrativas tendran 15 dias habiles para brindar respuesta y validar o proponer
acciones paralelas de simplificacion, las cuales deberan de reducir el impacto econdémico del tramite en
cuestion.

CAPITULO OCTAVO.
DE LA SIMPLIFICACION DE TRAMITES.

Articulo 38.- Los titulares de las Unidades Administrativas podran, mediante acuerdos generales
publicados en el Periédico Oficial del Estado en su caso la Gaceta Oficial del Municipio, establecer plazos
de respuesta menores dentro de los maximos previstos en Leyes o reglamentos y no exigir la
presentacion de datos y documentos previstos en las disposiciones mencionadas, cuando puedan
obtener por otra via la informacién correspondiente.

TiTULO CUARTO.
DE LA FACILIDAD PARA HACER NEGOCIOS.

CAPITULO UNICO.
DEL SISTEMA DE APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS.

Articulo 39.- Se crea el Sistema de Apertura Rapida de Empresas (SARE), como un mecanismo que
integra y consolida todos los tramites municipales para abrir una micro, pequefia, mediana o grande
empresa que realiza actividades de bajo riesgo para la salud, seguridad y el medio ambiente
garantizando el inicio de operaciones en un maximo de diez dias habiles, a partir del ingreso de la
solicitud debidamente integrada. EI SARE debera contener al menos los siguientes elementos y criterios:

. Una ventanilla unica de forma fisica o electrénica en donde se ofrece la informacién, la recepcién y

la gestién de todos los tramites municipales necesarios para la apertura de una empresa;

Il. Formato Unico de Apertura para la solicitud del tramite, impreso o en forma electrénica;

lll. Catalogo de giros de bajo riesgo homologado al Sistema de Clasificacién Industrial de América del
Norte (SCIAN), el cual tendra como objetivo determinar los giros empresariales que podran realizar
los tramites municipales para abrir una empresa a través del SARE;

IV. Manual de operacion del SARE en el que se describa el proceso interno de resolucion,
coordinacion con otras dependencias e interacciones con el emprendedor; y

V. Resolucion maxima en diez dias habiles de todos los tramites municipales para abrir una empresa
de bajo riesgo, sin trdmites previos de ningun tipo.

Articulo 40.- La autoridad municipal no podra solicitar requisitos, o tramites adicionales para abrir una

empresa cuya actividad esté definida como de bajo riesgo conforme lo establecido en el articulo anterior.

Articulo 41.- EI SARE se sometera a certificacion para su implementacion de acuerdo a los
lineamientos emitidos por la CONAMER que hacen referencia al Sistema de Apertura Rapida de
Empresas y subsecuentemente a las certificaciones referentes al Programa de Reconocimiento y
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Operacion del SARE (PROSARE) operado por la Comisién Nacional de Mejora Regulatoria y publicados
en el Diario Oficial de la Federacion.

TITULO QUINTO

CAPITULO PRIMERO.
DE LAS INSPECCIONES Y VERIFICACIONES.

Articulo 42.- Las unidades administrativas, pueden verificar e inspeccionar el cumplimiento de las
disposiciones legales y reglamentarias de caracter municipal.

Son objeto de la verificacion o inspeccién los documentos, bienes, lugares o establecimientos donde se
desarrollen actividades o presten servicios siempre que dichas diligencias estén reguladas por una Ley o
reglamento de caracter administrativo.

Todas las inspecciones o verificaciones deberan cumplir con los siguientes principios:

. Previo a la ejecucioén de la visita de verificacion o inspeccion, los servidores publicos que tengan a
su cargo el desarrollo de la misma se identificaran con documento oficial, con fotografia que los
acredite como tales, y dejaran un tanto en original de la orden de visita dictada para ese efecto a
los titulares de los bienes muebles o lugares a verificar, o a sus representantes legales;

Il. Durante la inspeccion o verificacion no podra solicitarse a los usuarios ningun requisito, formato o
tramite adicional, siempre y cuando no se trate de un caso especial o extraordinario, para cuyo
caso se dispondra a los ordenamientos aplicables.

lll.  No se realizara ningun cobro, pago o contraprestacion durante la inspeccion o verificacion.

IV. El resultado de la inspeccién o verificacién se debe hacer constar en un acta circunstanciada y
cuando se requieran analisis o estudios adicionales, en dictamen que se emita en forma posterior,
donde se haran constar los hechos o irregularidades encontradas y en su caso, sus probables
efectos, documentos de los cuales debera entregarse copia al administrado;

V. En la misma acta o dictamen se debe listar los hechos y en su caso las irregularidades
identificadas para dar conocimiento al administrado;

VL. Cuando en la inspeccion o verificacion se adviertan hechos que generen condiciones graves de
riesgo o peligro, podran determinarse en el mismo acto, la medida de seguridad que corresponda,
determinacién que se hara constar en el acta circunstanciada al interesado; y

VIl. Si del resultado de la verificacion se advierten irregularidades, el responsable del acta
circunstanciada o dictamen lo remitira a la autoridad competente, quien realizara las acciones
previstas por la Ley o los reglamentos aplicables.

Articulo 43.- En las Actas de inspeccion o verificacion se debe constar como minimo con:

. Nombre, denominacion o razon social del visitado;

Il. Hora, dia, mes y afio en que se inicia y concluye la diligencia;

lll.  Calle, nimero y poblacion o colonia en donde se encuentre ubicado el lugar en que se practique la
visita;

IV.  En su caso, el numero y fecha del oficio de comisién que motivé la diligencia;

V. Datos generales de la persona con quien se entiende la diligencia, asi como la mencién del
documento con el que se identifique; de igual forma el cargo de dicha persona;

VI. Datos relativos a la actuacion, incluyendo el fundamento legal en que se basé la verificacion o

inspeccion;
VIl. Declaracion del visitado, si asi desea hacerlo;
VIIl. En el caso de inspecciones, asentar en forma clara y precisa que se le dio debido cumplimiento

conforme a lo sefialado de este ordenamiento legal;

IX. Nombre, firma y datos de los documentos con los que se identifiquen, quienes intervinieron en la
diligencia, incluyendo las de los verificadores o inspectores y otras autoridades que hayan
concurrido, del visitado; asi como las de los testigos de asistencia, y

X. Las causas por las cuales el visitado, su representante legal con la que se entendi6 la diligencia, se
nego a firmar si es que tuvo lugar dicho supuesto.

Articulo 44.- Si del resultado de la inspeccion se determina la comision de alguna infraccion a las
disposiciones administrativas, la autoridad podra iniciar el procedimiento correspondiente para la
imposicion de las sanciones a que haya lugar, conforme los procedimientos administrativos aplicables,
respetando en todo caso el derecho de audiencia y defensa.
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CAPITULO SEGUNDO
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES ADMINISTRATIVAS.
DE LAS INFRACCIONES.

Articulo 45.- Las infracciones administrativas que se generen por el incumplimiento a lo previsto en el
presente Reglamento, se sancionaran de conformidad con lo previsto en la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, sin perjuicio de las demas sanciones que resulten aplicables.

Articulo 46.- EI Comisionado Municipal de Mejora Regulatoria debera informar al Organo Interno de
Control del Municipio de Seybaplaya, respecto de los casos que tenga conocimiento de incumplimiento a
lo previsto en el presente Reglamento para que, en su caso, determine las acciones que correspondan.

Articulo 47.- Constituyen infracciones administrativas en materia de mejora regulatoria imputables a los
servidores publicos, las siguientes:

I.  Omisién de la notificacion de la informacién a inscribirse o modificarse en el Catalogo Municipal de
Regulaciones, Tramites y Servicios, respecto de tramites a realizarse por los particulares para
cumplir con una obligacién, dentro de los cinco dias habiles siguientes a la entrada en vigor de la
disposicion que regule dicho tramite;

Il.  Omisién de entrega al Comisionado Municipal de Mejora Regulatoria de los proyectos y demas
actos materia del conocimiento de ésta,

lll.  Solicitud de tramites, requisitos, cargas tributarias, datos o documentos adicionales a los inscritos

en el Registro;
IV. Incumplimiento de plazos de respuesta establecidos en cada tramite, inscrito en el Registro
municipal, de Tramites y Servicios;

V. Incumplimiento sin causa justificada a los programas y acciones de mejora regulatoria aprobados

en el Ejercicio Fiscal que corresponda, en perjuicio de terceros.

CAPITULO TERCERO.
DE LAS SANCIONES.

Articulo 48.- Las infracciones administrativas a las que se refiere el articulo 47 de este Reglamento
seran imputables al servidor publico que por accién u omisiéon constituya una infraccion a las
disposiciones de este Reglamento, mismas que seran calificadas y sancionadas por el Organo Interno de
Control del Municipio de Seybaplaya.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. - El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el
Periédico Oficial del estado de Campeche.

ARTICULO SEGUNDO. - Los Programas de Mejora Regulatoria deberan ser expedidos en un plazo 90
dias contados a partir de la entrada en vigor de este Reglamento.

ARTICULO TERCERO. - El Consejo Municipal de Mejora Regulatoria se instalara dentro de 90 dias
siguientes a la entrada en vigor del presente Reglamento, y propondra al Ayuntamiento su Reglamento
Interior en un plazo no mayor a 90 dias, contados a partir de la fecha de su instalacion.

ARTICULO CUARTO. - Las unidades administrativas deberan informar al Comisionado Municipal de

Mejora Regulatoria, en un lapso de 10 dias habiles a la instalacion formal de ésta, del nombramiento de
su Enlace Oficial de mejora regulatoria.

ARTICULO QUINTO. - El Registro Municipal de Tramites y Servicios debera estar integrado en un
término de 90 dias a partir de la entrada en vigor de este Reglamento.

ARTICULO SEXTO: Remitase a la Unidad Municipal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
para su publicacién en el Portal de Internet del Gobierno Municipal.
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ARTICULO SEPTIMO: Insértese en el Libro de Reglamentos, Acuerdos y demas disposiciones de este
Honorable Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya.

Por lo tanto mando se imprima, publique y circule, para su debido cumplimiento.

Dado en la Sala de Cabildo del H. Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya, Estado de Campeche,
POR UNANIMIDAD DE VOTOS, a los 31 dias del mes diciembre del afio 2021.

C. Cinthya Gelitzi Velazquez Rivera, Presidente Municipal; C. Manuel Zenén Uc Reyes, Primer Regidor;
C. Sarahi Pérez Quen, Segundo Regidor; C. Martin David Huchin Narvaez, Tercer Regidor; C. Mayra
Guadalupe Vazquez Verdejo, Cuarto Regidor; C. Carlos Manuel Cruz Cardozo, Quinto Regidor; C.
Magdalena del Socorro Jiménez Pacheco, Sexto Regidor; C. Elberth Gustavo Chim Pacheco, Séptimo
Regidor; C. Karina Isabel Pinzén Valencia, Octavo Regidor; C. Lilia Elena Gémez Pérez, Sindica de
Hacienda y C. Eduardo Manuel Perera Pérez, Sindico de Asuntos Juridicos; ante el C. Alberto Talango
Pérez, Secretario del Ayuntamiento que certifica (Rubricas).

Por lo tanto mando se imprima, publique y circule para su debido cumplimiento.

LICDA. CINTHYA GELITZI VELAZQUEZ RIVERA, PRESIDENTE MUNICIPAL DE SEYBAPLAYA.-
PROFE. ALBERTO TALANGO PEREZ, SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO.- Rubricas.

PROFESOR ALBERTO TALANGO PEREZ, SECRETARIO DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA.

CERTIFICA: Con fundamento en lo establecido por el articulo 123 Fraccion IV de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Campeche; que el texto inserto en su parte conducente corresponde
integramente a su original el cual obra en el Libro de Actas de Sesiones de Cabildo, que se celebran
durante el periodo constitucional de gobierno del primero de octubre del afio dos mil veintiuno al treinta
de septiembre del afio dos mil veinticuatro, relativo al PUNTO DECIMO CUARTO del Orden del Dia de la
TERCERA SESION ORDINARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA,
celebrada el dia 31 del mes de diciembre del afio 2021, el cual reproduzco en su parte conducente:

REGLAMENTO DE MEJORA REGULATORIA DEL MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA.

Presidente: En términos del Reglamento Interior del H. Ayuntamiento para el Municipio de Seybaplaya,
se somete el presente asunto a votacién nominal, por su orden cada integrante del H. Ayuntamiento dira
en voz alta, su nombre, apellido, cargo y el sentido de voto.

Secretario: De conformidad a lo establecido por el Reglamento Interior del H. Ayuntamiento para el
Municipio de Seybaplaya, le informo a usted Ciudadana Presidenta Municipal, que se emitieron ONCE
votos a favor y CERO votos en contra.

Presidente: SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS...

Para todos los efectos legales correspondientes expido la presente certificacion en la ciudad de

Seybaplaya, Estado de Campeche, siendo el dia treinta y uno del mes de diciembre del afio dos mil
veintiuno.

ATENTAMENTE.- PROFE. ALBERTO TALANGO PEREZ, SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO
DE SEYBAPLAYA.- Rubrica.
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CINTHYA GELITZI VELAZQUEZ RIVERA, Presidente Municipal de Seybaplaya, Estado de Campeche,
en cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 1°., 115 fracciones |, parrafo primero, Il, parrafo primero
y lll de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 102, 105, 106, 108, 115 de la
Constitucion Politica del Estado de Campeche; 2°, 20, 21, 27, 31, 58 fraccion lll, 59, 60, 69 fracciones |,
I, Xy XXIl, 71, 73 fracciones lll, IV y Xl, 103 fracciones | y XVII, 106 fraccién VIl y 186 de la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Campeche; 6, 27 Y 39 del Bando de Buen Gobierno del
Municipio de Seybaplaya y 5, 8, 10, 15 y 22 fracciones 1V, IX, X del Reglamento de la Administracion
Publica Municipal de Seybaplaya y demas normatividad aplicable a los ciudadanos y autoridades del
Municipio de Seybaplaya para su publicacién y debida observancia; hago saber:

Que el H. Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya, en su Tercera Sesion Ordinaria de Cabildo,
celebrada el dia 31 de diciembre de 2021, ha tenido a bien aprobar y expedir el siguiente:

ACUERDO NUMERO 036
REGLAMENTO DE CONSTRUCCIONES DEL MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA

TITULO PRIMERO. DISPOSICIONES GENERALES.
CAPITULO |

ARTICULO 1. - Las disposiciones del presente Reglamento regiran en el Municipio de Seybaplaya y
tienen por objeto regular todas las obras de construccion, instalaciéon, modificacion, ampliacién,
reparacion y demolicion que se ejecuten en terrenos de propiedad publica o privada, asi como el
desarrollo urbano, planificacién, seguridad, estabilidad e higiene, las limitaciones y modalidades que se
impongan al uso, destino y reservas de los terrenos o de las edificaciones de propiedad publica o privada.

CAPITULO Il
AUTORIDADES Y FACULTADES

ARTICULO 2. - Para efectos del presente Reglamento se entender por:

Direccion: A la Direccion de Obras Publicas Desarrollo Urbano y Servicios Publicos del Municipio de
Seybaplaya.

Ley: A la Ley de Asentamientos Humanos del Estado de Campeche.

Programa Estatal: Al Programa de Desarrollo Urbano del Estado de Campeche.

Programa Municipal: Al Programa Municipal de Desarrollo Urbano del Municipio de Seybaplaya.

ARTICULO 3. - El Ayuntamiento sefialara por medio de normas técnicas complementarias, circulares,
acuerdos y demas disposiciones al respecto los usos o destinos de los inmuebles o areas publicas o
privadas administrativas que procedan, que seran instructivos de este Reglamento, los requisitos
especificos de cada tipo de obra que se refiere el articulo primero del mismo, y que procedan para el
cumplimiento del presente ordenamiento.

ARTICULO 4. - Para el debido cumplimiento de los objetivos a que se refiere el articulo primero de este
Reglamento, la Direccién tendra las siguientes facultades:

I. Proponer a él o la Presidente Municipal, para la consideracién y aprobacion en su caso del H.
Ayuntamiento, los requisitos técnicos y determinaciones administrativas para que las obras de
construccion, instalaciéon, modificacion, ampliacion, reparacion y demolicién, reinan las condiciones de
habitabilidad, seguridad, higiene, comodidad y buen aspecto.

Il. Regular el crecimiento urbano, las densidades de construccion y poblacion, de acuerdo con el interés
publico y con sujecion al Programa Municipal y a las leyes y reglamentos de la materia.

lll. Otorgar o negar licencias y permisos para la realizacion de las obras a que se refiere el articulo
primero de este Reglamento.

IV. Inspeccionar las obras en proceso de ejecucion o terminadas para verificar su concordancia con los
planos y proyectos autorizados.

V. Practicar inspecciones para verificar que el uso o destino que se haga de un predio, instalacién,
estructura o construccion, se ajuste a las caracteristicas previamente registradas y autorizadas.



) SEGUNDA SECCION San Francisco de Campeche,
PAG. 158 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO  Cam., Enero 18 de 2022

VI. Ordenar la suspensién temporal o la clausura de obras en ejecucién o terminadas y la desocupacion
en los casos previstos por este Reglamento.

VII. Acordar las medidas necesarias en los casos de edificios u obras peligrosas, que no reunan las
condiciones de seguridad o que causen molestias.

VIII. Ejecutar con cargo a los propietarios las obras ordenadas en cumplimiento de este Reglamento, que
no realicen en el plazo que se les fije.

IX. Autorizar o negar de acuerdo con este Reglamento y demas disposiciones sobre la materia, el uso o
destino de la edificacion o instalacion.

X. Imponer las sanciones correspondientes por violaciones a este Reglamento.

XI. Llevar un registro clasificado de directores responsables de obras.

XIl. Las demas que le confiera este reglamento y cualquier otra disposicién legal o reglamentaria
aplicable.

CAPITULO 1l
DIRECTORES RESPONSABLES DE OBRAS

ARTICULO 5.- Director Responsable de obra, es la persona fisica, profesionista “acreditado y registrado”
ante la autoridad local que se hace responsable del cumplimiento de la observancia de este reglamento,
normatividad local y demas disposiciones con relacion a las obras para las cuales otorgue su responsiva.

ARTICULO 6.- Para los efectos de este Reglamento, se entiende que un director responsable de obra
otorga su responsiva profesional de obra cuando con ese caracter:

I. Suscriba una solicitud de licencia de construccién y el proyecto de obra de cualquiera de las
enumeradas en este Reglamento.

Il. Ejecute una obra aceptando la responsabilidad de la misma.

1ll. Suscriba un dictamen de estabilidad o seguridad de un inmueble o de alguna obra.

IV. Suscriba un estudio de caracter arquitectonico o estructural.

ARTICULO 7.- Los o las profesionistas con titulo de Arquitecto, Ingeniero Civil, Ingeniero Arquitecto,
Ingeniero Constructor o Ingeniero Municipal, podran obtener su registro como directores de obra ante la
Direccion. Los Ingenieros cuyo titulo corresponda a alguna de las especialidades afines al proyecto de
construccion de obras, tales como Ingeniero Mecanico, Ingeniero Electricista, Ingeniero Petrolero,
Ingeniero Topografo, Ingeniero Quimico y otros similares, también podran obtener su registro como
responsables para cualquier obra de su especialidad.

ARTICULO 8.- Para ser director responsable de obra, se necesita cumplir los siguientes requisitos:

I. Ser ciudadano mexicano.

1l. Acreditar que posee cédula profesional de registro del titulo en la Direccion General de Profesiones de
la Secretaria de Educacion Publica, correspondiente a alguna profesion relacionada directamente con el
proyecto de construccion de obras a que se refiere este Reglamento.

1ll. Tener un minimo de tres afios de ejercicio profesional en la ejecucion de obras a que se refiere este
Reglamento.

IV. Llenar la solicitud correspondiente.

ARTICULO 9.- El director de una obra sera el Ginico responsable de la buena ejecucion de ésta y debera:
I.- Dirigir y vigilar la obra por si o por medio de técnicos auxiliares, de acuerdo con este Reglamento y con
el proyecto aprobado.

11.- Cuidar la correcta aplicacion de las disposiciones de este Reglamento.

1ll.- Vigilar que en la obra exista:

- Licencias de construccion y de uso del suelo.

- Especificacion de la obra.

- Juegos de planos autorizados.

- Certificado de seguridad y permiso para el uso de explosivos, en su caso.

IV.- Visitar la obra en todas sus etapas importantes del proceso, anotando sus observaciones en su
bitacora.

V.- Colocar en lugar visible de la obra un letrero con su nombre, niumero de registro, numero de licencia
de obra y ubicacion de la misma.
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VI.- En el caso particular de ferias y aparatos mecanicos el director responsable de las mismas, debera
visitarlos semanalmente y asentar sus observaciones en su bitacora.

VIl.- Verificar que, para el caso de obras publicas o privadas que para su construccion requieran la
utilizacion de energia eléctrica, se cuente con los aparatos necesarios que le suministren dicha energia
durante el proceso de construccion, tales como plantas de energia eléctrica portatiles, o en su caso,
realizar el contrato respectivo ante la Comisiéon Federal de Electricidad. El contrato debera ser a nombre
del contratista de la obra y por el tiempo que dure la ejecucién de la misma, debiendo cancelar el contrato
respectivo, al término de su ejecucion.

VIII.- Verificar, previo a la entrega de obras publicas que para su operaciéon o funcionamiento requieran
del suministro de energia eléctrica, éstas cuenten con las adecuaciones necesarias que cumplan con los
requerimientos que exige la Comision Federal de Electricidad para su interconexion, asi como también
verificar que se haga entrega al receptor de la obra, de la documentacién necesaria para la posterior
contratacién del suministro de energia eléctrica.

El incumplimiento a lo establecido en la fraccion VII dara motivo a la clausura de los trabajos de la obra o,
en su caso, sera impedimento para la recepcion formal de la misma. De igual manera si con motivo del
incumplimiento de las fracciones VIl y VIII de este articulo, el Municipio llegare a sufrir alguna sancion por
parte de la Comision Federal de Electricidad, sera plena responsabilidad del ejecutor de la obra, por lo
que el Municipio podra repetir en contra de éste, pudiendo ademas realizar los ajustes necesarios en los
montos de las estimaciones o finiquitos correspondientes.

ARTICULO 10.- El director responsable de obra podra designar a persona(s) fisica(s), profesional (es)
acreditada (s) y registrada (s) ante la autoridad local, como técnicos colaboradores para el proyecto,
ejecucion vy vigilancia de las obras para las que haya otorgado su responsiva profesional, lo cual debera
comunicar por escrito a la Direccion, especificando la parte o etapa de la obra en la que intervendran y
acompanfando la conformidad de los mismos.

El director responsable tendra colaboradores altamente calificados en alguna especialidad particular, en
el caso de obras o etapas de éstas, cuya magnitud o complejidad asi lo requiera, la Direccion, cuando lo
considere conveniente, podra exigir que se demuestre que el director responsable cumple con esta
obligacion, Los técnicos colaboradores, responderan solidariamente con el director responsable de obra
por la parte de la obra en la que hayan intervenido.

ARTICULO 11.- Las funciones del director responsable de obra, en los casos en que haya dado su
responsiva, terminaran:

I. Cuando concluyan las obras.

Il. Cuando el director responsable sea cambiado por el propietario de la obra.

lll. En los casos en que la obra se suspenda por orden de autoridad competente.

IV. Por renuncia o retiro voluntario.

ARTICULO 12.- La Direccion podra ordenar la inmediata suspensién de trabajos efectuados sin la
licencia correspondiente, o sin ajustarse a los planos y especificaciones aprobados por la propia
Direccion, o de manera defectuosa o con materiales diferentes a los aprobados. La Direccion, a solicitud
del constructor, puede conceder un plazo para corregir las deficiencias que motiven la suspension.
Vencido el plazo sin haberse ejecutado, se ordenara la demolicion de lo irregular por cuenta del
propietario o del responsable de la obra.

ARTICULO 13.- No se concederan nuevas licencias para obras a los directores responsables de obras:

I. Por no cumplir las disposiciones dictadas por la Direccion del Ayuntamiento en los términos de este
reglamento.

Il. Por no pagar las multas que les hubieren sido impuestas.

lll. Por incumplir a lo establecido en las fracciones VIl y VIII, asi como el ultimo parrafo del articulo 9 de
este Reglamento, hasta en tanto no se hayan subsanado las irregularidades ahi referidas y/o
cumplimentado las sanciones correspondientes.
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ARTICULO 14.- La Direccion ordenara la cancelacion del registro de un director responsable de obra en
los siguientes casos:

I. Cuando haya obtenido su inscripcién proporcionando datos falsos.

1. Cuando la Direccion compruebe que ha proporcionado su firma para obtener licencias para obras que
no ha dirigido.

1ll. Cuando a juicio de la Direccién haya cometido violaciones graves a este Reglamento.

ARTICULO 15.- Cuando un director necesite abandonar temporal o definitivamente la vigilancia de una
obra, debera comunicarlo a la Direccién, designando al director que ha de sustituirlo, con conocimiento y
aprobacion expresa del propietario y del sustituto.

ARTICULO 16.- Cuando el director responsable de obra no desee seguir dirigiendo una obra o el
propietario no desee que continte dirigiéndola, daran aviso expresando los motivos a la Direccion, la que
ordenara la inmediata suspensién de aquellas hasta que se designe nuevo director. La Direccion
levantara constancia del estado de avance de la obra hasta la fecha del cambio del director responsable,
para determinar las responsabilidades de los directores.

ARTICULO 17.- El director respondera de las obras, mientras el propietario no haga la manifestacién de
terminacion o el propio director responsable no comunique por escrito a la Direccion que ha terminado su
gestion. En su caso la Direccion ordenara la inspeccion correspondiente.

CAPITULO IV
LICENCIAS

ARTICULO 18.- Toda obra publica o privada que se realice en el Municipio de Seybaplaya, debera contar
con la respectiva Licencia de Construccion, independientemente del orden de gobierno que la haya
contratado o del tipo de propiedad donde se vaya a ejecutar, salvo los casos establecidos en articulo 28
de este Reglamento.

ARTICULO 19.- Previa a la solicitud del propietario o poseedor para la expedicion de la licencia de
construccion a que se refiere el articulo anterior de este Reglamento, aquél debera obtener de la
Direccion licencia de uso de suelo prevista en el capitulo 11l del Titulo Tercero de este Reglamento.

Para el caso de construccion de obras publicas, independientemente del orden de gobierno que la haya
contratado o del tipo de propiedad donde se vaya a ejecutar, no se requerira la Licencia de Uso de Suelo.
La solicitud de licencia de construccion debera ser tramitada por el contratista de la obra, acompafada de
la carta responsiva de un Director Responsable de Obra y del Contrato de Obra Publica debidamente
firmado, otorgado por cualquier orden o institucién de Gobierno.

ARTICULO 20.- Solo se concederan licencias de construccion a los propietarios o poseedores de los
inmuebles cuando la solicitud respectiva vaya acompafada de la responsiva de un director responsable
de obra y cumpla con los demas requisitos sefialados en las disposiciones relativas de este Reglamento,
en su caso.

ARTICULO 21.- La Licencia de Construccién es el documento expedido por la Direccién mediante la cual
se autoriza llevar a cabo la realizacion de toda obra publica o privada que se realice en el Municipio de
Seybaplaya, independientemente del orden de gobierno que la haya contratado o del tipo de propiedad
donde se vaya a ejecutar.

ARTICULO 22.- Podran ejecutarse con licencia de construccion sin responsiva de director las siguientes
obras:

I. Obras que no modifiquen la estructura de los edificios o de sus fachadas, comprendiéndose entre éstas
las siguientes: aplanados, pintura, decoracion, pisos y otros similares.

Il. Obras o edificaciones de una sola planta con claro maximo de 4.00 metros, cuya superficie total
techada de concreto no exceda de 4.00 metros cuadrados, siempre y cuando dicha construcciéon no
forme parte de otra ya existente; amarre de cuarteaduras; arreglo o cambios de techos o entrepisos,
vigas de madera cuando en la reparacion se emplee el mismo material de construcciéon y no afecte
elementos estructurales importantes; construccion de bardas con altura maxima de 2.50 metros, apertura
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de claros de 1.50 metros, como maximo en construcciones hasta de uno, dos pisos, o tres como maximo,
en edificios de una sola planta y siempre y cuando no se afecten elementos estructurales importantes;
construccién de fosas sépticas y albafales; construcciéon de banquetas y obras de jardineria.

En estas categorias podra concederse la licencia al propietario o poseedor del predio. Para las demas
obras la licencia se concedera a directores responsables de obra debidamente registrados.

ARTICULO 23.- La solicitud de licencia de construccién debera ser suscrita por el propietario o poseedor
la que en su caso debera contener la responsiva de un director responsable de obra, ser presentada en
las formas que expida la Direccién y acompafar los siguientes documentos:
l. Recibo, contrato o constancia de servicio de Agua Potable;
1. Copia del talén del ultimo pago de impuestos predial.
1I. Croquis Catastral.
V. Dos copias del proyecto de construccién que debera incluir: a. Planos Arquitectonicos.
b. Planos de localizacion sefialando el terreno de la zona.
c. Planta de conjunto sefalando la construccién en el terreno.
d. Plantas.
e. Cortes sanitarios.
f. Fachadas.
g. Detalles constructivos de losas, cimientos, sistema de eliminaciéon de aguas residuales.
h. Secciones.
i. Memoria de Calculo.
j- Planos de instalaciones.
k. Redes.
I. Especificaciones.
V. Cuadro de referencias en donde se indique:
a. Uso o giro a que se pretende destinar el proyecto.
b. Propietario.
c. Ubicacion.
d. Superficie del Terreno.
e. Superficie de la construccion.
f. Escala de los dibujos.
g. Nombre, nimero de cédula profesional y registro ante el Ayuntamiento de Seybaplaya del director
responsable de la obra.
VI. Copia del permiso anterior y plano aprobado, en su caso.
VII. Copia del Titulo de Propiedad del predio en cuestién.
VIII. Carta de aprobacién del Instituto Nacional de Antropologia e Historia o del Comité para la Proteccion
y conservacion de la Zona de Monumentos Histéricos de la Ciudad de Seybaplaya, en su caso.
IX. Licencia de Uso de Suelo, en su caso.
X. Permiso Sanitario.
XI. Constancia de Alineamiento, en su caso.
XIl. Cuando se trate de:
a. Obra nueva para casa habitacion, deberan acompafarse los documentos enumerados en los
incisos (a, b, c, d, e, i, j)
b. Ampliaciones mayores de 40 metros cuadrados, en planta baja, los documentos sefialados en los
incisos (a, b, ¢, d, e, i, j).
c. Fosas sépticas y pozos, el sefialado en el inciso (j).
d. Comercio y oficinas, los enunciados en los incisos (a, b, c, d, e, f, g, h, i, j, k).
e. Industrias, los citados en los incisos (a, b, c, d, i, j, k).
f. Bardas, los documentos indicados en los incisos (b, c, h).
g. Prérrogas, los indicados en los incisos (a, b, c, €, f).
h. Rectificacion de medidas, el sefialado en el inciso (b,c).
i. Demolicion, remozamiento y/o modificaciones en la Zona de Monumentos Histéricos, en su caso, los
sefalados en los incisos (a, b, ¢, d, e, h, j, k).
XIlll. Cuando la Direccion lo juzgue necesario, de acuerdo al tipo de obra, se debera adjuntar a la solicitud
dos tantos del proyecto estructural de la misma en planos debidamente acotados y especificados,
acompanados del resumen del criterio y sistema adoptados para el calculo, proyecto de proteccion a

5



) SEGUNDA SECCION San Francisco de Campeche,
PAG. 162 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO  Cam., Enero 18 de 2022

colindancias y estudio de mecanica de suelos cuando proceda, de acuerdo con lo establecido en este
Reglamento y en los instructivos que de él se deriven, Estos documentos deberan estar firmados por el
director responsable de obra.

XIV. Cuando se trate de obras o de instalaciones en monumentos o en zonas de monumentos, se
acompafaran a la solicitud las autorizaciones a que se refiere el Titulo Décimo de este Reglamento.

Asimismo, cuando se trate de construcciones de cualquier tipo de obra publica se debera cumplir con lo
establecido en el articulo 9 fracciones VIl y VIl y dltimo parrafo del referido articulo.

ARTICULO 24.- Toda la documentacion anterior deberéa estar firmada por el propietario y por el director
responsable de obra registrado ante la Direccion.

ARTICULO 25.- Para la construcciéon de obras e instalaciones, requieren de licencia de construccion
especifica:

l.- Las excavaciones o cortes de cualquier indole cuya profundidad sea mayor de 70 cm. En este caso, la
licencia tendra una vigencia maxima de 45 dias. Este requisito no sera exigido cuando la excavacion
constituya una etapa de la edificacion autorizada.

Il.- Los tapiales que invaden la acera en una anchura superior a 50 cm. Empero, la ocupaciéon con
tapiales en una anchura menor, quedara autorizada por la licencia de construccién.

lll.- Las ferias con aparatos mecanicos, circos, carpas, graderias desmontables u otros similares. Cuando
se trate de aparatos mecanicos, la solicitud debera contener el Dictamen de Proteccion Civil.

IV.- La instalacién, modificacién o reparaciéon de ascensores para personas, montacargas, escaleras
mecanicas o cualquier otro mecanismo de transporte electromecanico. Quedan excluidas de este
requisito las reparaciones que no alteren las especificaciones de la instalaciéon, manejo sistemas
eléctricos o de seguridad. Con la solicitud de licencia acompafara la responsiva profesional de un
Ingeniero Mecanico Electricista registrado como director responsable de obra, con los datos referentes de
a la ubicacion del edificio y el tipo de servicios a que se destinara, asi como dos juegos completos de
planos y especificaciones proporcionados por la empresa que fabrique el aparato, y de una memoria
donde se detallen los célculos que hayan sido necesarios.

V.- Las modificaciones al proyecto original de cualquier obra. Se deberd acompafar a la solicitud el
proyecto respectivo, por duplicado. No se concedera la licencia cuando el cambio de uso no sea
compatible con el Programa Municipal o bien el inmueble no reuna las condiciones de estabilidad y
servicio para el nuevo uso. Las solicitudes para este tipo de licencia se presentaran con la firma del
propietario del predio y con la responsiva de un director responsable de obra.

ARTICULO 26.- El tiempo de vigencia de las licencias de construccidn que expida la Direccién sera de un
ano.

En las obras e instalaciones a que se refieren las fracciones Il a V del articulo 25 de este reglamento se
fijara el plazo de vigencia de la licencia respectiva segun la magnitud y caracteristicas particulares de
cada caso.

ARTICULO 27.- Para ocupar la via publica con instalaciones de servicio ptblico o construcciones
provisionales se necesitara licencia de uso de suelo de la direccién. Cuando haya necesidad de mover
dichas instalaciones o construcciones a causa de la ejecucion de obras por la direccion, ésta no estara
obligada a pagar cantidad alguna, sino que el cambio serd a cargo de los propietarios de aquellas.

ARTICULO 28.- No requeriran licencia de construccién las obras que a continuacién se enumeran:

l.- Resanes y aplanados interiores.

11.- Reposicion y reparacion de pisos sin efectuar elementos estructurales.

lll.- Pintura interior.

IV.- Reparacién de albafales.

V.- Reparacion de tuberias de agua e instalaciones sanitarias sin afectar elementos estructurales.

VI.- Colocacién de madrinas en techos de madera.

VII.- Obras urgentes para prevencion de accidentes, a reserva de dar aviso a la Direcciéon dentro de un
lapso de setenta y dos horas.

VIIl.- Demoliciones sin importancia, hasta de un cuarto aislado de 16 metros cuadrados, sin afectar la
estabilidad del resto de las construcciones.
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IX.- Construcciéon de divisiones interiores en pisos de despachos o comercios, cuyo peso se haya
considerado en el disefio estructural.

CAPITULO V
INSPECTORES

ARTICULO 29.- Mediante orden escrita, motivada y fundada, la Direccién podra inspeccionar en
cualquier tiempo, con el personal técnico capacitado y en las condiciones que juzgue pertinente, las
edificaciones o las obras que se encuentren en proceso o terminadas a fin de verificar el cumplimiento de
las disposiciones de este Reglamento.

ARTICULO 30.- La Direccion vigilara el debido cumplimiento de las disposiciones de este Reglamento,
mediante Inspectores técnicos que comisione al efecto, mismos que deberan estar provistos de
credenciales que los identifiquen en su caracter oficial, y de érdenes escritas en las que se precisara el
objeto de las visitas, la causa o motivo de ellas y las disposiciones legales o reglamentarias en que se
funden.

Los propietarios o sus representantes, los encargados, los directores responsables de obra y los
colaboradores de éstos, asi como los ocupantes de los lugares donde vaya a practicar la inspeccion,
tendran la obligacion de permitir el acceso de los inspectores al inmueble de que se trate. Al término de la
diligencia se levantara, en su caso, el acta correspondiente, en la que se hara constar el incumplimiento o
la violaciéon a las disposiciones del presente Reglamento y los hechos, actos u omisiones en que
consistan las violaciones. Deberan firmar el libro de bitdcora de las obras en proceso de construccion,
anotando la fecha de su visita y sus observaciones.

ARTICULO 31.- Cuando como resultado de la visita de inspeccién se compruebe la existencia de
cualquier infraccion a las disposiciones de este Reglamento, la autoridad correspondiente notificara a los
infractores, cuando asi procediera, las irregularidades o violaciones en que hubieren incurrido,
otorgandoles un término que podra ser de 24 horas a 30 dias, segun la urgencia o la gravedad del caso
para que sean corregidas.

] TITULO SEGUNDO. ]
VIAS PUBLICAS Y OTROS BIENES DE USO COMUN Y DE SERVICIO PUBLICO.

CAPITULO |
DEFINICION Y GENERALIDADES

ARTICULO 32.- Via publica es todo espacio de uso comun que por disposicion de la autoridad
administrativa se encuentra destinado al libre transito, de conformidad con las leyes y reglamentos de la
materia, asi como todo inmueble que de hecho se utilice para ese fin. Son también caracteristicas propias
de la via publica las de permitir a los edificios que la limiten, disponer de un mayor volumen de aire y de
luz y de calor solar, dar acceso de una obra publica o de un servicio publico. La via publica esta limitada
por la superficie engendrada por la generatriz vertical que sigue al lineamiento oficial o el lindero de dicha
via publica.

ARTICULO 33.- Las vias publicas y los bienes de uso comin o destinado a un servicio publico, se
regiran por las disposiciones legales y reglamentarias de la materia.

ARTICULO 34.- Los permisos o concesiones que la Direccion otorgue para aprovechar con determinados
fines las vias publicas o cualesquiera otros bienes de uso comun o destinado a un servicio publico, no
crean sobre éstos a favor del permisionario o concesionario ningun derecho real o posesorio. Tales
permisos 0 concesiones seran siempre revocables y temporales, y en ningun caso podran otorgarse con
perjuicio del libre, seguro y expedito transito o del acceso a los predios colindantes, o de los servicios
publicos o con perjuicio en general de cualquiera de los fines a que estén destinados las vias y bienes
mencionados.
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ARTICULO 35.- Quienes con permiso o concesién usen la via o los bienes de que se trata en el articulo
inmediato anterior, tendran obligacién de proporcionar a la Direccién, un plano detallado de la localizacion
de las instalaciones ejecutadas o que se vayan a ejecutar en ellos.

ARTICULO 36.- Todo inmueble del Municipio de Seybaplaya que aparezca como via publica en algun
plano o registro existente, en cualquiera de las dependencias del mismo Municipio, en el Registro Publico
de la Propiedad del Estado, el area Catastral Municipal respectiva, el Archivo General de la Nacién, o en
otro archivo, museo, biblioteca o dependencia oficial, se presumira que es la propiedad y que pertenece
al mismo Municipio de Seybaplaya, salvo se pruebe en contrario.

Esta misma disposicién sera aplicable a todos los demas considerados de uso comun o destinados a un
servicio publico por la Ley Organica de los Municipios del Estado y se presumira, salvo prueba plena en
contrario, que pertenecen a éste, con el destino o calidad que aparezcan en el plano o registro oficial de
que se trate.

CAPITULO II
USO DE LA ViA PUBLICA

ARTICULO 37.- Se requiere autorizacion expresa de la Direccién para:

l.- Realizar obras, modificaciones o reparaciones sobre la via publica.

11.- Ocupar la via publica con instalaciones de servicio publico o con construcciones provisionales.

11l.- Romper el pavimento o hacer cortes en las aceras y guarniciones de la via publica o privada, y

IV.- Construir instalaciones subterraneas.

La Direccion, al otorgar autorizacion para las obras anteriores, sefialara en cada caso las condiciones
bajo las cuales se concede.

Los solicitantes estan obligados a efectuar las reparaciones correspondientes para restaurar o mejorar el
estado original de la via publica o el pago del importe de la reparacion, cuando la Direccion la realice.

ARTICULO 38.- Queda prohibido usar la via publica en los siguientes casos:

I.- Para aumentar el area utilizable de un predio o de una construccién, en forma aérea o subterranea. Si
se ejecutaron obras o instalaciones de este tipo antes de la vigencia de este Reglamento y para los casos
de interés publico, que asi lo ameriten, la Direccion procedera conforme a lo siguiente:

a) Fijara una renta por el tiempo que dure la invasién, cuyo monto sera turnado a la Tesoreria Municipal
para su cobro.

b) Y en su caso ordenara el retiro o demolicion de la porcién de la obra que invada la via publica,
pudiendo la propia Direccion realizar los trabajos necesarios con cargo al propietario cuando este no los
haga en el plazo fijado.

Il.- Para establecer puestos comerciales o de cualquier clase o usarla con fines conexos a alguna
negociacion.

lll.- Para edificar monumentos conmemorativos en los jardines publicos, plazas, glorietas o calles del
Municipio, o la remodelacién o cambio de una existente, sin la autorizacién de la Direccion.

IV.- Para instalar aparatos o mobiliario urbano cuando su instalacion entorpezca el transito en arroyos o
banquetas.

V.- Para deposito de basura u otros desechos, y

VI.- Para aquellos otros fines que la Direccidn considere contrarios al interés publico.

ARTICULO 39.- Quienes con autorizacién o concesién usen o pretendan usar la via publica, tendran
obligaciéon de proporcionar a la Direccion, los planos detallados de la localizacion de las instalaciones
ejecutadas o que se vayan a ejecutar en ellos.

ARTICULO 40.- Las personas fisicas o morales que con o sin autorizacion de la Direccion ocupen la via
publica con escombros o materiales, tapiales, andamios, anuncios, aparatos o en cualquier tipo en los
sistemas de agua potable o alcantarillado, en pavimentos, guarniciones, banquetas, postes o cableado
del alumbrado publico estaran obligados, sin perjuicio de las sanciones administrativas o penales a que
se hagan acreedores, a retirarlos en la forma y plazos que al efecto sean sefialados por la Direccion.

En el caso de que, vencido el plazo que se les haya fijado al efecto, no se haya terminado el retiro de
obstaculos o finalizado las reparaciones a que se refiere el parrafo anterior, la Direccion procedera a
ejecutar los trabajos relativos y pasara la relacién de los gastos que haya realizado a la Tesoreria
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Municipal manifestando el nombre y domicilio del responsable, para que esta Dependencia proceda
coactivamente a hacer efectivo el importe de los trabajos y la sancién correspondiente.

ARTICULO 41.- Queda prohibida la ocupacién de la via publica para los fines a que se refiere el articulo
anterior, sin autorizacion previa de la Direccion, la cual con auxilio de la Coordinacion de Seguridad
Publica y Vialidad, tendran la facultad de fijar horarios para el estacionamiento de vehiculos.

ARTICULO 42.- Los cortes en banquetas o guarniciones para entrada de vehiculos a los predios, no
podran entorpecer el transito de peatones o ser inseguros para éstos. En caso necesario, la Direccion
puede prohibirlos y ordenar el empleo de rampas mdviles.

ARTICULO 43.- El cierre temporal o definitivo de una via publica sélo puede autorizarse por acuerdo del
Ayuntamiento fundado en motivos de interés general.

CAPITULO Il o
INSTALACIONES AEREAS Y SUBTERRANEAS EN LA ViA PUBLICA

ARTICULO 44.- Las instalaciones en la via publica tales como las correspondientes a teléfonos, agua
potable, drenaje, semaforos, energia eléctrica y alumbrado publico, gas y cualesquiera otras, deberan
alojarse en forma tal que no interfieran entre si. La Direccion determinara la ubicacion de aquellos
servicios en coordinacién con los prestadores de los mismos.

ARTICULO 45.- Los prestadores de servicios publicos comunicaran a la Direccion las obras que vayan a
realizar, enviando para tal propdsito los planos respectivos; la Direccién hara constar la recepcion de la
solicitud y, en su caso, otorgara la aprobacion para hacer los trabajos en un plazo no mayor de 10 dias
habiles. Asimismo, los solicitantes daran aviso a los demas concesionarios que tengan lineas que hayan
de ser cruzadas o que estén colocadas encima o debajo de los que se traten de establecer.

ARTICULO 46.- Los propietarios de las lineas establecidas con anterioridad tienen derecho de vigilar la
instalacion de las nuevas y de ocurrir a la Direccién para que dicte las medidas necesarias en el caso de
que la nueva linea no se ajuste a las reglas precisas.

ARTICULO 47.- En caso de emergencia, las empresas que presten servicios publicos podran hacer
instalaciones provisionales sin la respectiva autorizacion y en un plazo no mayor de 3 dias habiles a partir
de la fecha de inicio de los trabajos, quedaran obligados a avisar a la Direccion, la que fijara el plazo
maximo de permanencia de tales instalaciones.

ARTICULO 48.- Los propietarios de instalaciones estaran obligados a conservarlas en buenas
condiciones. La Direccion, por razones fundadas de seguridad e interés publico, podra ordenar el cambio
o la supresién de un poste o instalacidon y sus propietarios estaran obligados a hacerlo por su cuenta,
quedando entendido que si no lo hicieren dentro del plazo que se les fije, lo hara la citada Direccién, con
cargo a dichos propietarios.

ARTICULO 49.- Se entiende por poste todo pie derecho y vertical empotrado en el suelo y que sirve de
apoyo a algun servicio publico, como teléfonos, o servicios de electricidad o bien como un distintivo o
sefial. Cualquier poste que se coloque en la via publica debera guardar condiciones de seguridad,
servicio y estética; y por regla general se colocara a 0.25 metros, hacia dentro de la orilla de las
banquetas y en caso de no existir estas, se colocara a la distancia de 0.25 metros, hacia dentro del
sardinel de la banqueta en proyecto. En casos diversos a los antes citados su colocaciéon quedara a juicio
de la Direccion.

ARTICULO 50.- Queda prohibido a los prestadores de servicios publicos la colocacion de sus
instalaciones en las banquetas en forma tal que obstruyan las entradas a los predios.

La infraccion a esta disposicion obliga a los prestadores a remover por su cuenta la instalacion indebida.
Los particulares que pretenden realizar edificaciones o remodelaciones en sus inmuebles y requieran la
remocion de algunas instalaciones de servicio publico, haran la solicitud respectiva a la Direccion, la cual
resolvera lo conducente, siendo el costo de los trabajos a cargo del solicitante.
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ARTICULO 51.- Se prohibe poner retenidas oblicuas a menos de 2.50 metros de altura sobre el nivel de
la banqueta. Las ménsulas, alcayatas o cualquier apoyo semejante usados para el ascenso a los postes,
no podran fijarse a menos de 2.50 metros, sobre el nivel de la banqueta.

CAPITULO IV
NOMENCLATURA

ARTICULO 52.- La nomenclatura oficial fija la denominacién de las vias publicas, jardines y plazas y la
numeracion de los predios del Municipio. Los particulares no podran alterar las placas de la
nomenclatura.

ARTICULO 53.- El nimero de los predios sera fijado por la Direccion asi como la forma y caracteristicas
del mismo; el numero debera ser colocado en parte visible de la entrada del predio.

ARTICULO 54.- Es obligacion del Ayuntamiento de Seybaplaya, a través de la Direccion, vigilar la
instalacion de la nomenclatura de las calles que deberan colocarse a una altura minima de 2.20 metros.

ARTICULO 55.- El fraccionador tendra la obligacién de colocar la nomenclatura oficial en las calles del
fraccionamiento, conforme a las disposiciones contenidas en el articulo 53 y las caracteristicas técnicas
que defina la Direccion.

CAPITULO V
ALINEAMIENTO

ARTICULO 56.- Para los efectos de este Reglamento es alineamiento oficial la traza sobre el terreno que
limita un predio con la via publica.

ARTICULO 57.- Se declara de interés general la formacién de chaflanes en predios situados en esquina,
en los casos de que el ancho de las calles que formen dicha esquina sea menor de 9 metros. La
dimension de dichos chaflanes sera fijada en cada caso particular por la Direccion al otorgar los
alineamientos respectivos, debiendo ser siempre iguales las dimensiones en las esquinas que formen el
cruzamiento de 2 o mas arterias.

ARTICULO 58.- La direccién no otorgara licencias de construccion sin que el solicitante presente la
constancia de alineamiento oficial, en la cual se fijaran invariablemente las restricciones que sobre las
edificaciones debe imponerse, atendiendo a determinaciones del Programa Municipal y a las
caracteristicas de cada predio y a las limitaciones cominmente llamadas servidumbres que para frentes y
laterales sea el caso establecer, para que no se construya sobre dichos espacios.

ARTICULO 59.- La Direccién negara la expedicién de constancias de alineamiento a predios situados
frente a vias publicas no autorizadas pero establecidas so6lo de hecho, asi como a predios provenientes
de divisiones no autorizadas, si no se ajustan a la planificaciéon o no satisfacen las condiciones de este
Reglamento.

ARTICULO 60.- Para los efectos de este Reglamento se entiende por restriccién de alineamiento de
construccion, a la separaciéon que debe existir libre de construccién cerrada entre el alineamiento oficial y
la construccion de todo predio.

ARTICULO 61.- En el Municipio de Seybaplaya, salvo donde predomine una cinta continua de fachadas,
todas las construcciones deberan adentrarse 5.00 metros, del lineamiento, destinando parte de esa
superficie a areas jardineras, aquellos predios que estén en esquina deberan respetar 5.00 metros, al
frente de la calle de mayor jerarquia y 3.00 metros, en la otra, podran alinearse pero nunca sobresalir de
él las construcciones ligeras tales como terrazas, volados o cercas.

Ningun elemento estructural o arquitecténico situado a una menor altura de dos metros sesenta
centimetros podra sobresalir del alineamiento. Los que se encuentran a mayor altura se sujetaran a lo
siguiente:
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l.- Los elementos arquitecténicos que constituyen el perfil de una fachada como pilastras, sardineles,
marcos de puertas y ventanas, repisones, cornisas y cejas, podran sobresalir del alineamiento hasta 10
centimetros.

1l.- Los balcones abiertos podran sobresalir del alineamiento hasta un metro, siempre que ninguno de sus
elementos esté a menos de 2 metros de una linea de transmision eléctrica. Cuando la acera tenga una
anchura menor de un metro cincuenta centimetros, la Direcciéon correspondiente, fijara las dimensiones
del balcon.

1ll.- Las rejas en ventanas podran sobresalir del alineamiento hasta 15 centimetros.

IV.- Las hojas de las ventanas podran abrirse al exterior siempre que ninguno de los elementos esté a
una distancia menor de dos metros de una linea de transmision eléctrica.

V.- Las marquesinas podran sobresalir del alineamiento al ancho de la acera disminuido en un metro. Las
marquesinas no deberan usarse como piso cuando estén construidas sobre la via publica.

VI.- Las cortinas de sol seran enrollables o plegadizas. Cuando estén desplegadas se sujetaran a los
lineamientos dados para las marquesinas.

VIl.- Los toldos de proteccion frente a la entrada a los edificios, se colocaran sobre estructuras
desmontables, pudiendo sobresalir del alineamiento del ancho de la acera, disminuido en 50 centimetros.
VIII.- Los propietarios de las marquesinas, cortinas de sol a toldos de proteccion, estan obligados a
conservarlos en buen estado y presentacion decorosa.

IX.- La Direccién ordenara cuando lo juzgue necesario la inspeccion de los voladizos existentes,
sefialando al propietario en su caso, las modificaciones que debe ejecutar para que llenen las
condiciones de seguridad que prescriben este Reglamento.

X.- Cuando un voladizo o saliente a juicio de la Direccion, pueda causar algun perjuicio a un edificio
préximo, para conceder la licencia de construccion del voladizo o saliente, debera estar acomparfiada la
solicitud de un consentimiento por escrito precisamente del propietario de dicho predio.

XI.- Los anuncios volados, luminosos o no, no podran estar situados a una altura menor de 5 metros
sobre el nivel de la banqueta.

XIl.- La licencia dada para un anuncio tendra que renovarse cada afio y dentro de este término quedara
sujeto a la inspeccion de la Direccidn, con el fin de acreditarse el perfecto estado de su seguridad.

XIil.- No se permitira la instalacion de objetos resaltados de alineamiento de sus fachadas, tales como
exhibidores, aparatos de aire acondicionado, perchas, colgadizos, ganchos, escarpias, casillas, laminas,
y todo saliente que sirva para colgar muestras de géneros, viandas y otros similares.

XIV.- Se expresara claramente en los planos la forma de la construccién y se acompafiara en un informe,
la naturaleza de los materiales propuestos y todos los datos de resistencia y estabilidad necesaria para
garantizar la seguridad que vayan a ofrecer los salientes, evitando peligros al publico.

XV.- Ninguna reja, puerta, persiana o mampara en la planta baja de los edificios sobre la linea de
ventilacién, podra abrirse hacia la calle, a excepcion de las puertas de salida de escape, de los locales de
edificios de espectaculos publicos.

Las licencias que se expiden para los elementos sefialados en este articulo, tendran siempre el caracter
de renovables.

ARTICULO 62.- Toda edificacion efectuada con invasién de la restriccion del alineamiento o de la
servidumbre, debera ser demolida a costa del propietario del inmueble invasor dentro de un plazo que al
efecto sefale la Direcciéon. En caso de incumplimiento, la Direccion efectuara los trabajos con cargo al
propietario o infractor sin perjuicio de las sanciones a que se haga acreedor.

ARTICULO 63.- No se concedera permiso para la ejecucion de obras cerradas en ampliaciones o
reparaciones, ni nuevas construcciones en las ya existentes que invadan la restriccion de alineamiento de
construccion, a menos que se sujeten de inmediato a la misma, demoliendo la parte de la construccion
que invada dicha restriccion y regularizando su situacion por lo que a servidumbre se refiere.

ARTICULO 64.- La Direccién a solicitud del propietario expedira la constancia de alineamiento sefialando
las restricciones de construccion a que haya lugar.

ARTICULO 65.- Si como consecuencia de un proyecto de planificacion aprobado, el nuevo alineamiento

oficial de un predio quedare dentro de las edificaciones del mismo, no se permitira al propietario realizar
construcciones que sobresalgan este nuevo alineamiento.
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CAPITULO VI
DISPOSITIVOS DE PROTECCION

ARTICULO 66.- Es obligacién de quien ejecute obras colindantes en la via publica, colocar dispositivos
de proteccion o tapiales sobre la misma via para proteger de peligros o perjuicios a terceros, previa
autorizacion de la Direccion, la cual al otorgarla fijara el plazo y las condiciones a que los mismos quedan
sujetos. En los casos de eminente siniestro deberan ser colocados los dispositivos de seguridad, sin el
permiso de la Direccion, debiendo manifestarse a esta en un plazo no mayor de 3 dias.

ARTICULO 67.- Los tapiales deberan construirse de madera, lamina, concreto, mamposteria y otro
material que a juicio de la Direccién ofrezca garantias de seguridad, proporcionen una estabilidad
adecuada y presenten superficies planas y onduladas, sin resaltes que pongan en peligro la seguridad
del peaton.

ARTICULO 68.- Tratandose de obras cuya altura sea inferior a 10 metros, los tapiales tendran cuando
menos una altura libre de 2.40 metros y un ancho libre de 1.20 metros; cuando la altura de la obra
exceda los 10.00 metros, debera hacerse hacia la via publica un paso cubierto para peatones, con el
objeto de que los transeuntes puedan circular por debajo de la cubierta y sobre las aceras o banquetas
son peligro de ser arrollados por vehiculos.

Los tapiales se construiran de manera que no impidan la vista de la nomenclatura de calles o sefiales de
transito u obstruir tomas para incendio, alarma o aparatos de servicio publico.

En caso necesario se solicitara a la Direccion su traslado provisional a otro lugar. Salvo casos especiales,
a criterio de la Direccion, el tapial debera tener solamente una puerta de entrada que debera mantenerse
cerrada bajo la responsabilidad del constructor, para controlar el acceso a la obra.

ARTICULO 69.- Los equipos y materiales destinados a la obra o escombros que provengan de ella,
deberan quedar invariablemente colocados dentro del predio, de tal manera que en ningun caso se
obstruya la via publica.

ARTICULO 70.- Los responsables de las obras estan obligados a conservar los tapiales en buenas
condiciones de estabilidad y de aspecto. Con excepcién de los letreros de los directores responsables de
la obra. Solo se permitiran rétulos o anuncios en los tapiales si se cuenta con la licencia correspondiente.

ARTICULO 71.- Para las reparaciones o mejoras parciales como revoques u otras operaciones analogas,
en fachadas, el paso de peatones se restringira con un sefialamiento preventivo.

ARTICULO 72.- Si durante la construccion de la obra, ésta ofreciese peligro o hubiere dificultad para el
transito de vehiculos, la Direccién impedira ésta donde sea necesario, previa autorizacion de la autoridad
correspondiente.

ARTICULO 73.- Todo andamio debera disefiarse para resistir el peso de los elementos estructurales que
incluyan carga viva y carga muerta. Para los andamios sujetos a desplazamientos verticales se supondra
un factor de ampliacién de dinamica de tres.

ARTICULO 74.- El armado y desmantelamiento de los andamios, puntuales y deméas aparejos para las
obras se hara bajo la supervision y responsabilidad del director de las mismas.

ARTICULO 75.- En las obras de edificios de mas de un piso, los andamios seran todos antepechados
con tablas hasta la altura de un metro, y tendran como minimo un metro de ancho.

ARTICULO 76.- Las cabrias o tiros, no podran situarse en la via publica, sino precisamente en el interior
de la construccion, del solar o dentro de la acera de proteccion.

ARTICULO 77.- Cuando la Direccién conceda permiso para romper una parte de las aceras y pavimentos
con el objeto de levantar o armar andamios para obras de construccion en la via publica, los interesados
deberan hacer las reparaciones correspondientes a su costa dentro del plazo que les sefiale la Direccion,
procurando no interrumpir el transito publico.
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ARTICULO 78.- En toda obra con la via publica, es obligacién del director responsable de obra, poner
desde el anochecer hasta la mafiana siguiente, un guarda vigilante y una sefial luminosa; asi como
mantener limpios los frentes de las obras y sin obstaculos para el transito publico.

_CAPITULO VI
AREAS VERDES

ARTICULO 79.- Los propietarios o inquilinos en su caso, de inmuebles cuyos frentes tienen espacios
para prados o arboles en las banquetas, podran sembrarlos, quedando obligados a conservarlos en buen
estado.

ARTICULO 80.- Es facultad de la Direccion, el vigilar que los particulares solo planten en los prados de la
via publica arboles que no constituyan obstaculos o problemas para las instalaciones ocultas de servicios
publicos. Queda prohibido a los propios particulares el derribar o podar arboles de la via publica, sin la
previa autorizacion de la Direccion.

CAPITULOVII
FERIAS CON APARATOS MECANICOS

ARTICULO 81.- Los propietarios o responsables de los aparatos mecanicos de una feria, deberan
previamente al inicio de sus actividades, solicitar al Ayuntamiento de Seybaplaya, la autorizaciéon de
funcionamiento en la via publica, la cual sélo se concedera si acredita que sus instalaciones ofrecen
seguridad al publico, segun dictamen de Proteccion Civil.

ARTICULO 82.- Corresponde al area de Proteccion Civil, la revision de los aparatos mecanicos para
comprobar las condiciones de seguridad satisfactoria de ellos; esta revision debera hacerse cuando
menos anualmente si se trata de ferias permanentes o cada vez que se instalen los aparatos mecanicos,
tratandose de ferias temporales previo el pago de los derechos correspondiente por el propietario, y sin
perjuicio que la misma Direccién pueda hacer otras revisiones cuando lo juzgue conveniente, pero en
este caso sin mediar el pago de los derechos.

ARTICULO 83.- Sera facultad de la Direccién el impedir el uso de alguno o algunos aparatos mecanicos
que a su juicio no reunan las condiciones de seguridad para los usuarios hasta que no sean reparados en
la forma que satisfagan estos requerimientos a juicio de la misma dependencia municipal.

TITULO TERCERO.
DESARROLLO URBANO.

CAPITULO |
DEL PROGRAMA DE DESARROLLO URBANO MUNICIPAL

ARTICULO 84.- Para los efectos del presente Reglamento se entiende por Programa Municipal de
Desarrollo Urbano de Seybaplaya, al conjunto de normas, principios y disposiciones que, con base en
estudios urbanisticos adecuados, coordina y dirige el crecimiento, el mejoramiento y la conservacion de
las ciudades y poblaciones de dicho Municipio, expresandose en los planos y disposiciones necesarias
para este fin.

CAPITULO II
USOS Y DESTINOS DEL SUELO

ARTICULO 85.- Se entiende por usos del suelo, los fines particulares a los que podran dedicarse
determinadas areas o predios; y por destinos, los fines publicos a los que se pretende dedicar
determinadas areas o predios, pudiendo ser:

a) Habitacionales.

b) Recreativos.

c) Comerciales.
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d) Industriales.

e) Servicios.

f) Otros usos.

En las zonas urbanizadas podran aplicarse uno o varios de los usos o destinos sefialados.

ARTICULO 86.- No podran autorizarse los usos o destinos que sean incompatibles con la aptitud de la
zona o contrarios a los objetivos y politicas del Programa Estatal y el Programa Municipal.

ARTICULO 87.- La licencia de uso 6 destino, asi como de cambio del uso o destino ya autorizado, dentro
de una zona determinada, queda condicionada a la capacidad de viabilidad en el area inmediata al
desarrollo propuesto y a la capacidad de las redes de agua potable y alcantarillado, asi como también a
la calidad ambiental del lugar, la seguridad urbana y la compatibilidad con los usos existentes en los
alrededores del lugar.

CAPITULO 1l
LICENCIA DE USO DEL SUELO

ARTICULO 88.- Para poder dar uso o destino a un predio, el propietario o poseedor debera tramitar ante
la Direccion la licencia del uso del suelo a que se refiere el articulo siguiente.

ARTICULO 89.- La Direccion otorgara la licencia de uso del suelo cuando a solicitud del interesado, se
verifique que el uso o destino que se pretende dar al predio o bien inmueble es compatible con lo
establecido por el Programa Municipal.

ARTICULO 90.- La presentacion de la licencia de uso de suelo, sera necesaria para iniciar el tramite de
la licencia de construccion correspondiente y de la licencia de funcionamiento que, en su caso, expida la
Tesoreria Municipal.

ARTICULO 91.-La licencia de uso de suelo tendra vigencia de un afio. Si no se le da al suelo el uso o
destino para el cual se le solicitd, sera necesario solicitar nueva licencia.

ARTICULO 92.- Los propietarios o poseedores de los predios no podran modificar o alterar el uso o
destino de los mismos, si no obtiene previamente licencia de la Direccién. Esta resolvera en un plazo
maximo de 10 dias habiles si otorga o no la licencia, en ella se sefialara las condiciones que de acuerdo
con el Programa Municipal se fijen en materia de viabilidad, areas verdes y las demas que se
consideren necesarias.

ARTICULO 93.- Se podran autorizar el uso de las obras ejecutadas total o parcialmente, sin licencia,
siempre que el propietario presente constancia del alineamiento y nimero oficial, de la instalacion de
toma de agua y de la conexion del albafal y el proyecto completo por duplicado de la construccion
realizada.

Si a juicio de la Direccion respectiva, la obra amerita modificaciones, las exigira al propietario fijdndose un
plazo para ejecucion, de manera que se cumpla con las disposiciones de este Reglamento.

ARTICULO 94.- Para dedicar un bien inmueble a un uso o destino, el propietario o poseedor presentara
por escrito a la Direccion solicitud adjuntando por duplicado los siguientes documentos:

a) Constancia de alineamiento.

b) Planos del predio que contendran curvas de nivel y localizacion precisa de cada arbol sefalando la
especie a la que pertenece.

c) Plano de la zona donde se ubica el predio, que abarque una franja de 250 metros alrededor del predio,
para determinar su influencia con el contexto urbano.

d) Croquis de ubicacién en el Municipio de la misma area para referencias de plano de zonificacién.

e) Memoria descriptiva de actividades que se realizaran en el predio.

f) Juegos de copias fotostaticas de los planos de anteproyectos de conjunto a escala de 1:500 6 1:1000,
segun el caso.
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CAPITULO IV
RESTRICCIONES Y NORMAS

ARTICULO 95.- En términos del articulo 7 de la Ley de Asentamientos Humanos de Estado, los notarios
solo podran extender escrituras publicas de los contratos o convenios sefialados en el articulo anterior de
la misma Ley, previa comprobacién de que las clausulas relativas, a la utilizacion de los predios coincidan
con las provisiones, usos, reservas y destinos, asi como los planos inscritos en el Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio. No se podra registrar ningun acto, contrato o afectacién, que no se ajuste a
los Planes Estatal y Municipal y a las provisiones, usos, reservas y destinos establecidos.

ARTICULO 96.- Los proyectos para los edificios que tengan dos o mas de los usos a que se refiere este
Reglamento, se sujetaran en cada una de sus partes a las disposiciones correspondiente.

ARTICULO 97.- La Direccion establecera las restricciones que juzgue necesarias conforme a este
Reglamento, para la construccion o para el uso o destino de los bienes inmuebles, ya sea en forma
general, en zonas determinadas, en fraccionamientos, en lugares o en predios especificos, y las hara
notar en las constancias de alineamiento y en las licencias de uso del suelo que expida, quedando
obligados a respetarlas los propietarios o poseedores de los inmuebles.

Se requerira autorizacion expresa de la Direccion para derribar arboles, debera cumplir con las
disposiciones legales aplicables en la materia.

ARTICULO 98.- La Direccidn, determinara las zonas de proteccién a lo largo de los servicios
subterraneos tales como, pozos a desnivel e instalaciones similares, dentro de cuyos limites solamente
podran realizarse obras de proteccidon que sean necesarias realizar o ejecutar para salvaguardar los
servicios e instalaciones antes mencionados. La reparaciéon de los dafos que ocasiones en esas zonas,
correran a cargo de la persona fisica o moral a quien se otorgue la autorizacion.

TITULO CUARTO.
SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES
CAPITULO |
REDES DE ABASTECIMIENTO DE AGUA
POTABLE Y ALCANTARILLADO

ARTICULO 99.- Las especificaciones para el proyecto y construccion de sistemas de suministro de agua
potable y alcantarillado, se regiran de acuerdo con lo dispuesto en las leyes y reglamentos vigentes sobre
la materia.

CAPITULOII
PAVIMENTOS

ARTICULO 100.- Se entiende por pavimento la capa o conjunto de capas comprendidas entre la
terraceria y la superficie de rodamiento y cuya funcién principal es soportar las cargas rodantes y
transmitirlas a las terracerias distribuyéndolas en tal forma que no se produzcan deformaciones
perjudiciales en ellas.

ARTICULO 101.- Corresponde a la Direccién, la fijacién del tipo de pavimento que deba ser colocado
tanto en las nuevas areas de la ciudad como en aquellas en que habiendo pavimento sea éste renovado
0 mejorado.

ARTICULO 102.- Los pavimentos se pueden construir de dos tipos: el rigido, esto es de concreto
hidraulico y del tipo flexible como el de concreto asfaltico.

ARTICULO 103.- Cuando sea necesaria la ruptura del pavimento de las vias publicas para la ejecucion
de alguna obra, sera requisito indispensable recabar la autorizacién de la Direcciéon, previamente a la
iniciaciéon de los trabajos. La Direccion de acuerdo con la magnitud de la ruptura, sefalara las
condiciones bajo las cuales se deberan desarrollar los trabajos y fijara un tiempo para su correcta
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reparacion, en la inteligencia de que transcurrido este plazo, procedera a ejecutarlos, obligandose al
responsable a cubrir integramente el monto de los mismos.

CAPITULO 1l
GUARNICIONES

ARTICULO 104.- Se entiende por guarnicién una recta de concreto construida entre el arroyo y la
banqueta con el objeto de delimitar a éstos, asi como proteger a las banquetas y contener su relleno.

ARTICULO 105.- Las guarniciones que se construyan para los pavimentos seran de dos tipos:
a) De concreto hidraulico, rectas, colocadas en el lugar.
b) Prefabricadas.

CAPITULO IV
BANQUETAS

ARTICULO 106.- Se entiende por banqueta, la porcién de via publica destinada de peatones.

ARTICULO 107.- Los anchos de banquetas seran minimo de 1.20 metros cuando sean calles primarias o
avenidas y de 1.00 metros cuando se trate de secundarias o terciarias.

ARTICULO 108.- Las banquetas deberan construirse con concreto hidraulico con resistencia minima de
150 kilogramos por centimetro cuadrado a los 28 dias, espesor minimo de 7 centimetros y pendiente
transversal del uno y medio al dos por ciento con sentido hacia el arroyo.

ARTICULO 109.- El concreto de las banquetas estard sobre una capa de terraceria sometida
previamente a una compactacién cuando menos con pisén de mano.

ARTICULO 110.- El acabado de las banquetas sera integral y con una superficie estucada o escobillada.

ARTICULO 111.- Excepcionalmente podra la Direccién autorizar la construccidon de banquetas con otros
materiales, fijando en esos casos las especificaciones que deban cumplir y siempre que contribuyan al
mejor ornato de la via publica y no ocasionen perjuicios al peatén.

ARTICULO 112.- Quienes contravengan lo dispuesto en este titulo, quedaran sujetos a las sanciones
econdémicas que la Direccion les imponga.

ARTICULO 113.- Para garantizar la calidad de las obras a que se refiere este capitulo, el ejecutor debera
presentar el informe con los resultados satisfactorios de las pruebas efectuadas en los materiales
utilizados en la construccién, avalada por un laboratorio establecido en la entidad. La Direccién, se
reserva el derecho de verificar estos resultados.

ARTICULO 114.- Los duefios de casas estan obligados a proceder a construir las banquetas que
correspondan a cada uno de los frentes de los predios de su propiedad, conforme a las prescripciones de
este Reglamento.

ARTICULO 115.- Su altura no podré ser menor de 20 centimetros, cuidando de mantener el nivel
conveniente en relacion con la construccion de las contiguas, y procurando siempre conservar la estética
urbana.

ARTICULO 116.- Las banquetas seran parejas, sin recortes y no se podra poner sobre ellas apoyos,
pretiles ni asientos y las que los tengan seran suprimidos al entrar en vigor este Reglamento.

ARTICULO 117.- Las casas que al entrar en vigor el presente Reglamento carecieran de banquetas o las
tuvieren deterioradas o en condiciones distintas a las prevenidas por el mismo, sus respectivos duefios
procederan a su contribucion, en el plazo que para el afecto tenga bien sefalarles la primera autoridad
municipal del lugar.
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CAPITULO V
ALUMBRADO PUBLICO

ARTICULO 118.- Corresponde al Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya, la prestacién del servicio
de alumbrado publico que consiste en la instalacién y conservacion de postes, luminarias y demas equipo
que requiera. Queda estrictamente prohibido a los particulares la ejecucion de obras que afecten las
instalaciones o la prestacion del servicio.

ARTICULO 119.- La autorizacién para realizar instalaciones de alumbrado publico en fraccionamientos
del Municipio, la solicitara ante la Direccion el propietario por si 0 por medio de apoderado y adjuntara
cinco copias fotostaticas de lotificacion del fraccionamiento indicando trazo y ancho de calles, banquetas
y areas para parques publicos y el proyecto de alumbrado.

ARTICULO 120.- La Direccion dara respuesta por escrito a la solicitud presentada, en un plazo que no
excedera de 15 dias habiles, indicando los lineamientos apropiados para el desarrollo del proyecto. De no
hacerse dentro de ese plazo se entendera por ese solo hecho aprobada la solicitud.

TITULO QUINTO.
NORMAS DE PROYECTO ARQUITECTONICO.
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 121.- Se considera como Proyecto Arquitecténico los documentos relativos a la creacion,
localizacién, rectificacion, prolongacion, ampliacién y mejoramiento de centros de poblacion, sean estos
ciudades satélites, colonias, granjas o centros habitacionales; fraccionamientos, plazas, jardines, centros
turisticos, cementerios, estacionamientos publicos, asi como también los proyectos que se refieren al
establecimiento, construccion y mejoramiento de servicios publicos y de cualquier inmueble habitable.

La Direccion determinarad las caracteristicas de los edificios y los lugares en que estos puedan
autorizarse, segun sus diferentes clases y usos, como se sefiala en el Titulo Noveno. La Direccion
aprobara o rechazara los proyectos arquitectonicos de acuerdo con las caracteristicas generales y
particulares.

ARTICULO 122.- Todas los edificios y construcciones deberan contar con instalaciones para
minusvalidos adicionando rampas de superficie antiderrapante para comunicacion a los diferentes niveles
cuyo ancho no sea menor de 1.50 metros libre y cuya pendiente no sea mayor de 10%. Asi mismo en
cada nucleo de bafios tanto para hombres como para mujeres deberan contar con un servicio sanitario
cuyo ancho no sera menor de 1.30 metros.

ARTICULO 123.- La altura maxima que podra autorizarse para edificios en aquellos sitios en que sean
permitidos, no podra exceder de la medida del ancho de la calle de su ubicacién, mas un 50 por ciento de
dicha medida, entendiéndose para los predios que se localicen en esquina. La medida base sera la calle
mas ancha de las que limiten el predio; Sin embargo, tratdndose de edificios de 20 o mas metros de
altura sera requisito para el otorgamiento del permiso que el director responsable de obra adjunte a la
solicitud un estudio técnico que demuestre, tomando en cuenta el uso y capacidad del edificio que se
pretenda construir, los siguientes hechos:

a) Que el sistema de agua potable de donde se abastecera el edificio sea suficiente para darle el servicio.
b) Que tenga un sistema para desalojar y tratar las aguas residuales; y

c) Que dado el volumen de la construccion, no se originaran problemas de transito, tanto en lo referente a
circulacion como al estacionamiento de vehiculos en la zona de ubicacion de la presunta construccion.

ARTICULO 124.- Cuando a juicio de la Direccién, tomando en consideracién la opinién de los cuerpos
colegiados pertinentes, el proyecto de una fachada ofrezca contraste desfavorable segun criterio objetivo
arquitecténico para el conjunto urbano circunvecino, sera obligatorio modificar el proyecto propuesto.

ARTICULO 125.- Las cortinas para sol en las plantas bajas de los edificios, seran enrollables o
plegadizas. Sus dimensiones guardaran relacién con las proporciones del edificio del que forman parte.
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Su proyeccion sobre la acera no podra ser mayor de 1.00 metro debiendo separarse por lo menos 2.00
metros de las lineas de conduccién de energia eléctrica.

Ninguna parte de la cortina de sol incluyendo la estructura metalica que la soporte cuando esté
desplegada, podra quedar a una altura menor de 2.50 metros libres sobre el nivel de la banqueta, ni
podra sobresalir, cuando esté plegada, mas de 15 centimetros fuera del pafio del alineamiento oficial.

Los toldos frente a los edificios tendran una altura minima de 2.50 metros libres de la banqueta y su
saliente podra tener el ancho de ésta. En ningun caso podra descansar sobre soportes que entorpezcan
el transito de los peatones sobre la acera.

ARTICULO 126.- Para otorgar licencias de construccion de edificios que se destinen a: habitaciones,
comercios Yy oficinas, educacién, hospitales, centros de reunion, clubes deportivos o sociales, salas de
espectaculos, templos, bodegas, industrias, cementerios, estacionamientos y depdsitos para explosivos,
sera requisito indispensable la aprobacion previa de su ubicacién, de acuerdo al uso del suelo indicado
en el Programa Municipal y el cumplimiento de los demas requisitos pertinentes conforme a las
disposiciones reglamentarias vigentes.

CAPITULOII
EDIFICIOS PARA HABITACIONES

ARTICULO 127.- Es obligatorio en los edificios destinados a habitacién, el dejar ciertas superficies libres
o patios, destinados a proporcionar luz y ventilacion, a partir del nivel en que se desplanten los pisos, sin
que dichas superficies puedan ser cubiertas con volados, pasillos corredores o escaleras.

ARTICULO 128.- Los patios que sirven para iluminacion y ventilacion a piezas habitables tendran las
siguientes dimensiones minimas con relacion a la altura de los muros que los limiten:

Altura hasta Dimensién minima del patio

4 metros 2.50 metros cuadrados

8 metros 3.25 metros cuadrados

12 metros 4.00 metros cuadrados

En caso de alturas mayores la dimensiéon minima del patio nunca sera inferior a un tercio de la altura total
del paramento de los muros.

ARTICULO 129.- El destino de cada pieza sera el que resulte de su ubicacién y dimensiones, mas no el
que se quiera fijar arbitrariamente; por consiguiente sera necesario indicarse en los planos el destino de
cada espacio, el que debera ser congruente con su ubicacion, funcionamiento y dimensiones. Para los
efectos de este Reglamento, se consideran piezas habitables las que se destinen a salas, comedores y
dormitorios y no habitables las destinadas a cocina, cuartos de bafio, excusados, lavaderos, cuarto de
plancha y circulaciones. La dimensién minima de una pieza habitable sera de tres metros a sus ejes en
area minima de 12.75 metros cuadrados y su altura no podra ser inferior a 2.40 metros.

ARTICULO 130.- Solo se autorizara la construccién de vivienda que tenga como minimo una pieza
habitable, aparte de contar con sus servicios completos de cocina y bafio que permitan la satisfaccion de
las necesidades fundamentales de una familia.

ARTICULO 131.- Todas las viviendas de un edificio deberan tener salidas a pasillos o corredores que
conduzcan directamente a las puertas de salida o a las escaleras; ademas, todas las viviendas deberan
contar con salida de servicios. El ancho de pasillo o corredor nunca sera menor de 1.20 metros y cuando
haya barandales éstos deberan tener cuando menos una altura de 0.90 metros.

ARTICULO 132.- Los edificios de dos o mas pisos siempre tendran escaleras que comuniquen todos los
niveles. Cada escalera dara servicio como maximo a 20 viviendas por piso, en edificios multifamiliares.

ARTICULO 133.- Las puertas de acceso a cada vivienda tendran una anchura libre minima de 90

centimetros y en ningun caso la anchura de la puerta de entrada al edificio sera menor que la suma de
las anchuras de las escaleras que desemboquen en ellas.
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ARTICULO 134.- Las cocinas y bafios deberan obtener luz y ventilacién directamente de los patios o de
la via publica por medio de vanos, con una superficie no menor de un octavo de la superficie de la pieza.

ARTICULO 135.- Todos los edificios destinados a habitacion deberan contar con instalaciones de reserva
de agua potable que pueda suministrar un minimo de 250 litros diarios por habitante.

ARTICULO 136.- Cada una de las viviendas de un edificio, debe contar con sus propios servicios de
bario (regadera, lavabo y excusado), fregadero y lavadero.

ARTICULO 137.- Todas las piezas habitables en todos los pisos, deben tener iluminacién y ventilacién
cruzada por medio de vanos que daran directamente a patios o a la via publica.

ARTICULO 138.- La superficie total de ventanas libre de toda obstruccion para cada pieza, sera por lo
menos igual a un cuarto de la superficie del piso, y la superficie libre para ventilacién debera ser cuando
menos de un décimo de la superficie de la pieza.

ARTICULO 139.- Los edificios para habitaciones deberan estar provistos de iluminacion artificial que
proporciones cuando menos las cantidades minimas que fija el articulo 143 correspondiente a este
Reglamento.

ARTICULO 140- Los edificios de varias plantas destinadas para habitacidn, deberan cumplir con los
siguientes requisitos:

a) Destinar un 20 % de la superficie del terreno a estacionamientos y areas jardineras preferentemente
arboladas.

b) Contar con la aprobacion de su ubicacion conforme a los usos del suelo y densidades establecidas en
el Programa Municipal y demas disposiciones relativas.

ARTICULO 141.- Los edificios para habitacién deberan contar con las instalaciones para desalojar las
aguas negras de acuerdo a las disposiciones que fija este Reglamento.

ARTICULO 142.- Niveles de iluminacion.
Los niveles de iluminacion en luces seran los siguientes:
l.- Edificio para habitacion.
Circulaciones 100 vatios

1l.- Edificios para comercio y oficinas.
Circulaciones 100 vatios

Vestibulos 300 “

Oficinas 400 “

Comercios 300 “

Sanitarios 100 “

Elevadores 100 “

11l.- Edificios para la educacion.
Circulaciones 100 “

Salones de clase 400 “

Salones de dibujo 600 “

Salones de costura 900 *

Sanitarios 100 “

IV.- Instalaciones deportivas.
Circulaciones 100 “

Sanitarios 100 “

V.- Baios.

Circulaciones 100 “

Barios y sanitarios 100 “

VI.- Hospitales.

Circulaciones 100 “

Salas de espera 200 “

Salas de encamados 60 “
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Sanitarios 100 “

VIl.- Industrias.

Circulaciones 100 “

Sanitarios 100 “

Comedores 100 “

VIIl.- Salas de espectaculos.
Circulaciones 100 “

Vestibulo 200 “

Sala de descanso 50 “

Sala durante la funcién 1 “

Sala durante los intermedios 50 “
Emergencia en la Sala 10 *
Sanitarios 100 “

IX.- Centros de reunion.
Circulaciones 100 vatios
Cabarets 30 “

Restaurantes 100 “

Cocinas 200 “

Sanitarios 100 “

Emergencia en la Sala 5 “
Emergencia en circulaciones 10 *
X.- Edificios para espectaculos deportivos.
Circulaciones 100 vatios
Sanitarios 100 “

Emergencia en circulaciones 100 “
XI.- Templos.

Altar y retablos 600 vatios

Nave principal 100 “

Sanitarios 100 *

XIl.- Estacionamiento

Entrada 300 vatios

Espacio para circulantes 100 “
Espacio para estacionamientos 50 “
Sanitarios 100 “

XIIl.- Gasolineras

Acceso 15 vatios

Areas bombas de gasolina 200 *
Area de servicio 30 “

Sanitarios 100 “

XIV.- Ferias y aparatos mecanicos
Circulaciones 100 vatios
Sanitarios 100 “

ARTICULO 143.- Las instalaciones eléctricas deberan sujetarse a las disposiciones legales de la materia
y a las que fija el capitulo correspondiente de este Reglamento.

ARTICULO 144.- La instalacién de calderas, calentadores o aparatos similares y sus accesorios se haran
de tal manera que no causen molestias ni pongan en peligro la seguridad de los habitantes.

ARTICULO 145.- En las viviendas destinadas a servicios de huéspedes, debera existir, para cada seis
habitaciones que no tengan en ese piso sus servicios privados completos, por lo menos dos piezas de
servicio, uno destinado para hombres y otro al de mujeres. El local para hombres tendra un excusado, un
lavabo, una regadera y un mingitorio; el local para mujeres contara con dos excusados, un lavabo y una
regadera.

ARTICULO 146.- Los edificios destinados para habitacion tendran los dispositivos de seguridad
necesarios sefialados en el capitulo correspondiente y estaran colocados en los cubos de escaleras.
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CAPITULO 1l
EDIFICIOS PARA COMERCIOS Y OFICINAS

ARTICULO 147.- Los comercios y oficinas que necesiten almacenar productos deberan cumplir con los
requerimientos del capitulo de Edificios para Bodegas.

ARTICULO 148.- Las escaleras de edificios de comercio y oficinas no podran dar servicio a mas de 1,400
metros cuadrados de planta y sus anchuras variaran en la siguiente forma:

Hasta 700 metros cuadrados 1.20 metros

De 700 a 1050 metros cuadrados 1.80 metros

De 1050 a 1400 metros cuadrados 2.40 metros

ARTICULO 149.- Los edificios para comercio y oficinas deberan tener un minimo de dos piezas para
servicio sanitario por piso, destinado una a hombres y otro a mujeres o bien ubicarlos en forma tal, que
no se requiera subir o bajar mas de un nivel para tener acceso a cualesquiera de ellos.

ARTICULO 150.- Para cada 400 metros cuadrados de superficie construida, instalara cuando menos un
excusado y un mingitorio para hombres y por cada 300 metros cuadrados, cuando menos un excusado
para mujeres.

ARTICULO 151.- La ventilacién e iluminacién de los edificios para comercio y oficinas, podran ser de
caracter natural o artificial; cuando sea de caracter natural, se observaran las reglas del capitulo sobre
“Edificios para Habitaciones”, y cuando sea de caracter artificial, deberan satisfacer las condiciones
necesarias de iluminacion y aireacion.

ARTICULO 152.- Todos los edificios destinados a comercio y oficina tendran los dispositivos de
Seguridad necesarios sefialados en este Reglamento.

CAPITULO IV )
EDIFICIOS PARA LA EDUCACION

ARTICULO 153.- Las dimensiones para los edificios de educacion seran sefialados en los Instructivos de
este Reglamento.

ARTICULO 154.- Las aulas deberan estar iluminadas y ventiladas por medio de ventanas, debiendo dar
a patios o pasillos interiores, los cuales tendran como ancho minimo las medidas que se indican en el
capitulo de Edificios para Habitaciones de este Ordenamiento.

ARTICULO 155.- La superficie libre total de ventanas tendra un minimo de un quinto de la superficie del
piso del aula; y la superficie libre para ventilacién, un quinceavo de dicho piso, debiendo tener estas
areas ventilacion cruzada, abarcando dos muros del aula.

ARTICULO 156.- Los edificios para educacidon deberan contar con espacios para recreo de los alumnos y
tendran una superficie minima equivalente al 150% del area construida con fines diversos a los de
esparcimiento y contaran con pavimento adecuado. Se exceptlan de esta obligacion las escuelas
especializadas.

ARTICULO 157.- Los patios que sirven para dar iluminacion y ventilacién a las aulas, deberan tener por
lo menos una dimension de un medio de la altura del paramento y como minimo 3 metros cuadrados.

ARTICULO 158.- La iluminacién artificial de las aulas sera directa y uniforme.
ARTICULO 159.- Cada aula debera tener cuando menos una puerta con anchura minima de 1.20 metros
de reunion deberan estar dotados de dos puertas con la misma anchura, y aquellos salones que tengan

capacidad para mas de 300 personas deberan llenar las especificaciones previstas en el capitulo relativo
a Centros de Reunion.
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ARTICULO 160.- Las escaleras de los edificios para educacién, se construiran con materiales
incombustibles y tendran una anchura minima de 1.20 metros; podran dar servicio a un maximo de cuatro
aulas por piso y deberan ser aumentadas a razén de 60 centimetros por cada aula que excedan de ese
ndmero, pero por ningun motivo se permitira una anchura mayor de 2.40 metros. Las escaleras deberan
desembocar a un vestibulo o pasillo que tenga como minimo el ancho de la escalera.

ARTICULO 161.- Los dormitorios para los edificios de educacién tendran una capacidad calculada a
razén de 10 metros cubicos por cama como minimo.

ARTICULO 162.- Los dormitorios tendran ventanas con las dimensiones y especificaciones sefialadas en
este capitulo.

ARTICULO 163.- Los centros escolares mixtos, deberan estar dotados de servicios sanitarios separados
para hombres y mujeres que satisfagan los requisitos minimos:

Primarias: - Un excusado y un mingitorio por cada 30 alumnos; un excusado por cada 20 alumnas; y un
lavabo por cada 60 educandos.

Secundarias y preparatorias: - Un excusado y un mingitorio por cada 50 hombres; un excusado por
cada 40 mujeres, y un lavabo por cada 100 educandos.

La concentracién maxima de los muebles para servicios sanitarios, debera estar en la planta baja.

ARTICULO 164.- Todas las escuelas de cualquier grado contaran con un depésito de agua por cada 50
alumnos, alimentado directamente de la toma principal.

ARTICULO 165.- En las escuelas de internos, los servicios sanitarios se calcularan de acuerdo con el
numero de camas, debiendo tener como minimo un excusado por cada 10 alumnos, un mingitorio por
cada 15 y un lavabo por cada 10, una regadera por cada 10 personas y un deposito de agua por cada 50,
conectado éste directamente de la toma principal.

ARTICULO 166.- Tratandose de escuelas que sirvan a un mismo sexo, bastara un solo ndcleo sanitario
con los requerimientos a que se refiere el articulo anterior.

ARTICULO 167.- Sera obligatorio en todos los edificios destinados a la educacién contar con un local
adecuado para enfermeria y equipo sanitario de emergencia.

CAPITULO V
HOSPITALES

ARTICULO 168.- El edificio para hospital debera contar con cajones de estacionamiento tanto para
médicos como para el publico, de conformidad con lo dispuesto en el Instructivo correspondiente.

ARTICULO 169.- El edificio debera contar con accesos para vehiculos de emergencia independientes al
acceso del estacionamiento publico.

ARTICULO 170.- Las dimensiones minimas de los cuartos para enfermos se sujetaran a lo dispuesto en
el capitulo de edificios para habitaciones, con una altura minima de 2.45 metros.

ARTICULO 171.- Las dimensiones de las salas generales para enfermos se calculara a razén de 10
metros cubicos por cama como minimo y una altura minima de 2.45 metros, para que de esta forma
circulen libremente las camillas, asi como los equipos moéviles especializados.

ARTICULO 172.- El edificio debera contar con una planta eléctrica de emergencia con la capacidad que
requiera y con sistema de encendido automatico.

ARTICULO 173.- Las puertas de los hospitales se ajustaran a los requisitos que establece el capitulo
relativo a accesos y salidas de este Reglamento. Las puertas de acceso a los cuartos de enfermos
tendran un ancho minimo de 1.20 metros y las salas de emergencia y quiréfano seran de doble accién,
de ancho minimo de 1.20 metros cada uno.
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ARTICULO 174.- Los pasillos de acceso a cuartos de enfermos, quiréfanos y similares donde circulen
camillas, tendran una anchura libre minima de 2.00 metros.

ARTICULO 175.- Sélo se autorizara la ocupacion y el uso de un hospital recién construido o de un
edificio ya construido que se pretenda utilizar como hospital, cuando se llenen todos los requerimientos
de que habla este capitulo y las disposiciones aplicables al caso.

ARTICULO 176.- Todos los hospitales tendran los dispositivos de seguridad necesarios sefialados en el
capitulo correspondiente del presente Reglamento.

CAPITULOVI
CENTROS DE REUNION

ARTICULO 177.- La altura libre minima de las salas de los centros de reunién sera de tres metros y el
cupo de éstas se calculara a razon de un metro cuadrado por persona, descontandose la superficie que
ocupe la pista para baile, la que debera calcularse a razén de 25 decimetros cuadrados por persona.

ARTICULO 178.- Los Centros de reunién deberan tener acceso y salidas de acuerdo a las
especificaciones del capitulo correspondiente del presente Reglamento y sus instructivos técnicos.

ARTICULO 179.- Las escaleras y rampas observaran las especificaciones contenidas en el Capitulo de
Circulaciones en las construcciones, de este Reglamento e instructivos técnicos.

ARTICULO 180.- Los Escenarios, ventiladores, cocinas, bodegas, talleres y cuartos de maquinas, de los
centros de reunion, deberan estar aislados entre si y de las salas, mediante muros y techos, pisos y
puertas, para impedir la transmisién del ruido o vibraciones, al igual que los materiales deberan ser
incombustibles y en las puertas deberan tener dispositivos que las mantengan cerradas.

ARTICULO 181.- Los centros de reunién deberan contar con suficiente ventilacién natural o artificial.

ARTICULO 182.- En los centros de reunion donde la capacidad del local sea menor de 60 concurrentes,
se debera proporcionar como minimo en los servicios sanitarios para hombres un excusado, un mingitorio
y un lavabo.

Cuando los locales presten servicio a mas de 60 concurrentes el niumero de muebles se incrementara
con respecto a lo sefialado en el parrafo anterior en el departamento para hombres, con un excusado y
un mingitorio por cada sesenta concurrentes o fraccién y en el departamento de mujeres con un
excusado; y para ambos departamentos con un lavabo por cada cuatro excusados.

Estos centros de reunion ademas tendran servicios sanitarios suficientes para empleados y actores, en
locales a los destinados al uso del publico.

ARTICULO 183.- Todos los edificios o locales destinados a centros de reunién deberan cumplir con las
disposiciones que sobre dispositivos de seguridad se anoten en este Reglamento.

ARTICULO 184.- Sélo se autorizara el funcionamiento de los centros de reunién cuando los resultados
de las pruebas y de sus instalaciones sean satisfactorias. Esta autorizacion debera recabarse
anualmente ante esta Direccion.

ARTICULO 185. - Todos los centros de reunién tendran los dispositivos de seguridad necesarios
sefialados en el capitulo correspondiente de este ordenamiento.

CAPITULO VI
CLUBES DEPORTIVOS O SOCIALES

ARTICULO 186. - Los clubes deportivos o sociales deberan llenar los requisitos que se precisen en este
capitulo. Las gradas en canchas deportivas que formen parte de estos clubes y que puedan recibir
espectadores, cumpliran con las disposiciones contenidas en este reglamento. Los centros de reunién de
los mismos clubes, deberan cumplir con las disposiciones contenidas en el propio ordenamiento.
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ARTICULO 187. - El suelo destinado a campos deportivos debera estar convenientemente drenado.

ARTICULO 188. - Las albercas sea cual fuere su tamafio y forma, deberan contar cuando menos con:

» Equipos de recirculacion, filtracion y purificacién de agua,

* Boquillas de inyeccion para distribuir el agua tratada y de succion para el aparato limpiador de fondos;

* Rejillas de succion distribuidas en la parte honda de la alberca, en niumero y dimension necesarios para
que en la velocidad de salida del agua sea la adecuada para evitar accidentes a los nadadores.

» Andadores a las orillas de la alberca, con anchura minima de 1.50 metros, con superficie aspera o de
material antiderrapante, construidos de tal manera que se eviten encharcamientos.

* Un escalén en el muro perimetral de la zona profunda de la alberca con diez centimetros de huella a
una profundidad de 1.20 metros con respecto a la superficie de agua de la alberca;

» En todas las albercas en donde la profundidad sea mayor a 90 cm se pondra una escalera por cada 23
metros lineales de perimetro. Cada alberca contara como minimo con dos escaleras.

Las alturas maximas permisibles seran de 3.00 m para trampolines y de 10.50 m para las plataformas. La
anchura maxima de los trampolines sera de 0.50m y la minima de la plataforma de 2.00m, la superficie
de ambos sera antiderrapante.

Las escaleras para trampolines y plataformas, deberan ser rectas, con escalones horizontales de material
antiderrapante, con dimensiones de huellas peraltes tales que la suma de cada huella mas dos peraltes
no sea menor de 60cm ni mayor de 65¢cm, considerando como huella minima la de 25cm. Deberan contar
con barandales tanto las escaleras como las plataformas, con una altura de 90cm. En la plataforma el
barandal debera colocarse en la parte trasera y en ambos lados. En los casos de plataforma, la superficie
del agua debera mantenerse agitada, a fin de que los clavadistas la distingan claramente.

» Deberan diferenciarse, mediante el sefialamiento al cuadro, las zonas de natacién y de clavados, y
sefalarse en un lugar visible las profundidades minimas y maximas asi como el punto en donde cambie
la pendiente del piso.

ARTICULO 189. - Los clubes deportivos tendran servicios de regaderas y vestidores, por separado, para
hombres y mujeres.

ARTICULO 190. - Las gradas en las instalaciones deportivas deberan observar las indicaciones del
capitulo respectivo a circulaciones en las construcciones.

ARTICULO 191. - Las circulaciones, accesos y salidas para instalaciones deportivas observaran las
especificaciones del capitulo citado anteriormente.

ARTICULO 192. - En los edificios para bafios, estaran separados los departamentos de regaderas para
hombres y para mujeres. Cada uno de ellos contard& como minimo con una regadera por cada cuatro
usuarios de acuerdo con la capacidad del local.

El espacio minimo para cada regadera sera de 0.90 m por 0.90 m y para regadera de presion sera de
1.20 m por 1.20 m en ambos casos.

ARTICULO 193. - En los locales destinados para bafios colectivos de vapor o de aire caliente, estaran
separados los departamentos para hombres y para mujeres. En cada caso los bafios individuales tendran
una superficie minima de 2.00 m? y deberan contar con un espacio exterior e inmediato con una regadera
provista de agua caliente y fria.

La superficie se calculara en razén de 1.30 m2 por usuario, con minimo de 1.40 m2 y estaran dotados, por
lo menos, con dos regaderas de agua caliente y fria y una de presién, ubicada en los locales contiguos;
en ambos casos la altura minima sera de 2.70 mts.

ARTICULO 194. - En los barios publicos estaran separados los servicios para hombres y para mujeres.
Los departamentos de hombres tendran como minimo un excusado, un mingitorio y un lavabo por cada
20 casilleros y vestidores. Los de mujeres tendran como minimo un escusado y un lavabo por cada 15
casilleros o vestidores.

CAPITULO VIl
EDIFICIOS PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS
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ARTICULO 195. - Se consideran edificios para espectaculos deportivos los estadios, las plazas de toros,
arenas, hipodromos, lienzos charros, o cuales quiera otro con uso semejante, y los mismos deberan
contar con las instalaciones especiales, para proteger debidamente a los espectadores de los riesgos
propios del espectaculo, que sefiale la Direccion.

ARTICULO 196. - Las gradas de los edificios de los espectaculos deportivos deberan tener una altura
minima de 40 cm y maxima de 50 cm y una profundidad minima de 60 cm.

Para calcular el cupo se considerara un mddulo longitudinal de 45 cm por espectador. Las gradas
deberan construirse con materiales incombustibles y solo excepcionalmente y con caracter puramente
temporal que no exceda de un mes en caso de ferias, kermeses y otras similares, no se autorizaran
graderias que no cumplan con este requisito. En las gradas con techo la altura libre minima sera de 3
metros.

ARTICULO 197. - Las gradas deberan contar con escaleras a cada 9 metros, las cuales deberan tener
un ancho minimo de 120 cm, construirse con materiales incombustibles y tener pasamanos de 90 cm de
altura. Cada diez filas habra pasillos paralelos a las gradas, con un ancho minimo igual a la suma de los
anchos de las escaleras que desemboquen a ellos, entre dos puertas de salida contiguas.

ARTICULO 198. - Los edificios para espectaculos deportivos tendran un local adecuado para enfermeria,
dotado con equipo de emergencia.

ARTICULO 199. - Estos centros deberan contar ademas con vestidores y servicios sanitarios adecuados
para los deportistas participantes. Los depdsitos para agua que sirvan a los deportistas y los sanitarios
para el publico deberan calcularse a razén de 4 litros por espectador.

ARTICULO 200. - Seran aplicables a los centros deportivos, las disposiciones del capitulo respectivo de
este reglamento, en cuanto a ubicacién de las puertas de acceso y salida, ventilacion e iluminacion,
calculo de requerimiento de servicios sanitarios y acabados de estos y autorizacién de funcionamiento.

CAPITULO IX
SALAS DE ESPECTACULOS

ARTICULO 201. - El volumen de la sala se calculara a razén de dos y medio metros cubicos por
espectador como minimo. La altura libre de la misma en ningun punto sera menor a tres metros.

ARTICULO 202. - Las salas de espectaculo publicos deberan tener accesos y salidas directas a la via
publica, o bien comunicarse a ella a través de pasillos con un ancho minimo igual a la suma de los
anchos de todas las circulaciones que desalojen la sala por estos pasillos. Los accesos y salidas de las
salas de espectaculos se localizaran de preferencia en calles diferentes.

ARTICULO 203. - Toda sala de espectaculo debera contar al menos con tres salidas con un ancho
minimo de 1.80 metros cada una.

ARTICULO 204. - Las salas de espectaculos deberan tener servicio para el publico, el cual conste de
vestibulos, sanitarios, cafeteria y zonas de descanso, esta area se calculara a 1.125 m?2 por espectador;
los vestibulos deberan comunicar a la sala con la via publica o par los pasillos que den acceso a ésta.
Los pasillos de la sala deberan desembocar al vestibulo a nivel con el piso de éste.

ARTICULO 205. - Las salas de espectaculos deberan contar con taquillas que no obstruyan la circulacién
y se localicen en forma visible. Debera haber por lo menos una taquilla por cada 1500 espectadores de
acuerdo con el cupo de la sala.

ARTICULO 206. - Cuando se instalen butacas en las salas de espectaculos, aquellas cumpliran con las
siguientes normas: El ancho minimo de las butacas sera de 50 cm y la distancia minima entre sus
respaldos de 85 cm, debiendo quedar un espacio libre minimo de 40 cm entre el frente del asiento y el
respaldo del proximo, medido éste entre verticales.
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ARTICULO 207. - En los cines la distancia entre cualquier butaca a la fila mas préxima a la pantalla al
punto mas cercano de la misma, no sera menor de 7 metros y queda prohibido la colocacion de butacas
en zonas de visibilidad defectuosa. Las butacas deberan estar fijas en el piso con excepcion de las que
se encuentren en los palcos y plateas. Los asientos seran plegadizos, las filas que desemboquen a los
pasillos no podran tener mas de 14 butacas y las que desemboquen a uno solo no mas de 7.

ARTICULO 208. - Los pasillos interiores de circulacién tendran un ancho minimo de 1.20metros cuando
haya asientos en ambos lados y de 90 cm cuando cuenten con asientos a un solo lado. Los pasillos con
escalones tendran una huella minima de 30 cm y un peralte maximo de 17 cm y deberan estar
convenientemente iluminados.

Para la comunicacion entre los diferentes niveles se preferiran rampas de material antiderrapante que se
ajusten a lo establecido en el capitulo de circulaciones en las construcciones de este reglamento.

En los muros de los pasillos no se permitiran salientes a una altura menor de tres metros en relacién con
el piso de los mismos.

ARTICULO 209. - Las puertas deberan observar las especificaciones del capitulo de accesos y salidas
de este reglamento.

ARTICULO 210. - Cada piso o tipo de localidad con cupo superior a 100 personas debera tener al
menos, ademas de las puertas especificadas en el articulo anterior una salida de emergencia.

ARTICULO 211. - Queda prohibido que en lugares destinados a la permanencia del publico haya puertas
simuladas o espejos.

ARTICULO 212.- En la parte superior de todas las puertas que conducen al exterior se colocaran
invariablemente letreros con la palabra "SALIDA" y flechas luminosas indicando la direccidon de dichas
salidas; las letras deberan tener una altura minima de 15 cm y estar permanentemente iluminadas aun
cuando se interrumpa el servicio eléctrico general.

ARTICULO 213.- Los escenarios, vestidores, bodegas, talleres, cuartos de maquinas y casetas de
proyeccién deberan estar aisladas entre si y de la sala mediante muros, techos, pisos, escalones y
puertas de materiales incombustibles y tener salidas independientes de la sala. Las puertas deberan
tener dispositivos que las mantengan cerradas.

ARTICULO 214. - Las casetas de proyeccién tendran una dimensién minima de 5.00 m2 y contaran con
ventilacién artificial y proteccion debida contra incendios.

ARTICULO 215. - Sera obligatorio en todas las salas de espectaculos contar con una planta eléctrica de
emergencia de capacidad requerida para todos los servicios.

Esta instalacién de emergencia tendra encendido automatico y sera alimentada por acumuladores o
baterias que proporcionen a las salas, vestibulos y pasos de circulacion, la energia eléctrica necesaria en
tanto en la central eléctrica restablece el servicio. La iluminacién para las salas de espectaculos sera la
que sefiala el articulo 143 de este reglamento.

ARTICULO 216. - Las salas de espectaculos deberan contar con ventilacion artificial adecuada para que
la temperatura de aire tratado oscile entre los 23 y 27 grados centigrados; la humedad relativa entre el
30% y 60% y la concentracion de biéxido de carbono no sera mayor de 500 partes en un millon.

ARTICULO 217. - Las salas de espectaculos deberan contar con servicios sanitarios para cada local,
debiendo haber un nucleo de sanitarios para cada sexo precedido por un vestibulo y estaran ventilados
artificialmente de acuerdo a las normas sefialadas en el articulo anterior. Los servicios sanitarios se
calcularan de la siguiente forma: Los sanitarios para hombres deberan contar con un excusado, tres
mingitorios y dos lavabos por cada 450 espectadores del local y los de las mujeres con dos excusados y
dos lavabos por cada 450 espectadores como minimo. Cada sanitario debera contar al menos con un
depdsito de agua potable. Los depodsitos para agua deberan calcularse a razdn de seis litros por
espectador. Todas las salas de espectaculos deberan tener ademas de los servicios sanitarios para
espectadores, otro nucleo adecuado para los actores o personal técnico.
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ARTICULO 218.- Todos los servicios sanitarios deberan estar dotados de pisos impermeables, tener el
drenaje conveniente, recubrimientos de muros a una altura minima de 1.80 metros con materiales
impermeables, lisos, de facil aseo y no combustibles.

ARTICULO 219.- Las instalaciones hidraulicas, sanitaria, la ventilacion artificial, las medidas preventivas
contra incendios y las salidas de emergencia seran revisadas anualmente para los efectos de la
autorizacion de funcionamiento correspondiente.

ARTICULO 220.- El disefio de las salas de espectaculos debera cumplir con las especificaciones
contenidas en el capitulo "Visibilidad en Espectaculos" de este reglamento.

CAPITULO X
TEMPLOS

ARTICULO 221.- El cupo de los edificios destinados a cultos, se calculara a razén de una persona por
metro cuadrado y el volumen de las salas a razén de dos y medio metros cubicos por asistente como
minimo.

ARTICULO 222.- La ventilacién de los templos podra ser natural o artificial. Cuando sea natural, la
superficie de ventilacion debera ser por lo menos una quinta parte de la planta de superficie del piso, y
cuando sea artificial debera ser la adecuada para operar satisfactoriamente.

ARTICULO 223.- La construccion de los templos debera observar lo dispuesto en los capitulos "Centros
de reunién "y "Accesos y salidas" de este reglamento, en lo que fuere aplicable.

CAPITULOXI
VISIBILIDAD EN ESPECTACULOS

ARTICULO 224.- Los locales destinados a salas de espectaculos o a la celebracién de espectaculos
deportivos deberan construirse en tal forma que todos los espectadores cuenten con una visibilidad
adecuada, de modo que puedan apreciar la totalidad del area en que se desarrolla el espectaculo.

ARTICULO 225.- La visibilidad se calculara mediante el trazo de isépticas a partir de una constante k
equivalente a la diferencia de niveles, comprendida entre el ojo de una persona y la parte superior de la
cabeza del espectador que se encuentre en la fila inmediata inferior. Esta constante tendra un valor
minimo de 12 cm.

Podra optarse por cualquier otro método de trazo, siempre y cuando se demuestre que la visibilidad
obtenida cumpla con el requisito mencionado en el parrafo anterior y en el articulo que precede. Para
calcular el nivel de piso en cada fila de espectadores se considerara que la distancia entre los ojos del
espectador y el piso es de 1.10 m sentados y 1.53 m en los espectadores de pie.

ARTICULO 226.- Para el calculo de isdpticas en teatros, espectaculos deportivos y en cualquier local en
que los espectaculos se desarrollen sobre un plano horizontal debera preverse que el nivel de los ojos de
los espectadores no podra ser inferior, en ninguna fila, al del plano en que se desarrolle el espectaculo y
el trazo de la is6ptica debera hacerse a partir del punto extremo proscénico, cancha, limite mas cercano a
los espectadores o punto cuya observacion sea mas desfavorable.

ARTICULO 227.- En los locales destinados a exhibiciones cinematograficas, el angulo vertical formado
por la visual del espectador y una linea normal a la pantalla en el centro de la misma no debera exceder
de 30°.

ARTICULO 228.- Deberan anexarse al proyecto de construccion los planos de la iséptica y los cuadros
de calculo correspondiente, que deberan incluir:

a).- La ubicacion y nivel de 0 (cero) de los puntos base o mas desfavorables para el calculo de la
visibilidad, la distancia en planta entre estos y la primera fila de espectadores y las distancias entre cada
fila sucesiva;

b).- Los niveles de los ojos de los espectadores en cada fila con respecto al punto base de calculo;
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c).- Los niveles de piso correspondientes a cada fila de espectadores con aproximacion de medio
centimetro, para facilitar para facilitar la construccion de los mismos; y
d).- La magnitud de la constante “k” empleada.

ARTICULO 229.- Para la obtencién del trazo de la isdptica, se debera aplicar la formula matematica
dispuesta: h'= (d"(h+k) ) /d donde:

h’= altura de los ojos del espectador (1.10 metros sentado y 1.53 metros de pie. )

d’= distancia del espectador al punto focal;

h = altura del espectador de la fila anterior a la que se calcula

k = constante (12 cm Min.)

d = distancia del espectador anterior al punto focal

CAPITULO XII
ACCESOS Y SALIDAS

ARTICULO 230.- Todo vano que sirva de acceso, de salida normal o de salida de emergencia de un
local, lo mismo que las puertas respectivas, deberan sujetarse a lo dispuesto en este capitulo.

ARTICULO 231.- La anchura de los accesos, salidas de emergencia y puertas que comuniquen con la
via publica, sera multiplo de 60cm, y el ancho minimo sera de 1.20 metros para la determinacion de la
anchura necesaria que cada persona puede pasar por un espacio de 0.60cm, en un segundo. Se
exceptuan de las disposiciones anteriores las puertas de acceso a casas habitacion unifamiliar, a
departamentos, y oficinas ubicadas en el interior de los edificios, los que deberan tener una anchura de
0.90 m, asimismo, en estos edificios las puertas interiores de comunicacién o de areas de servicios
deberan tener una anchura libre minima de 0.70 m.

ARTICULO 232.-Las salidas de los edificios deberan permitir el desalojo del local en un maximo de tres
minutos. En el caso de instalarse barreras para el control de los asistentes, éstas deberan contar con
dispositivos adecuados que permitan su abatimiento o eliminen de inmediato su oposicién con el simple
empuje de los espectadores ejercido de adentro hacia fuera.

ARTICULO 233.- Cuando la capacidad de los hoteles, sala de espectaculos y de espectaculos
deportivos, sala de huéspedes, hospitales, centros de reunién y demas edificios sefialados en el articulo
124 de este reglamento sea superior a 40 concurrentes o cuando el area de ventas de los locales y
centros comerciales sea superior a un decametro cuadrado, debera contar con salidas de emergencia
que cumplan con los siguientes requisitos:

a).- Deberan existir en cada localidad o nivel de establecimiento;

b).- Seran en numeros y dimensiones tales que, sin considerar las salidas de uso normal, permitan el
desalojo del local en un maximo de tres minutos;

c).Tendran salida directa a la via publica o lo haran por medio de pasillos con anchura minima igual a la
de la suma de las circulaciones que desemboquen en ellos; y

d).- Estaran libres de todo obstaculo y que en ningin momento tendra accesos o cruzaran a través de los
locales de servicios tales como cocinas, bodegas y otros similares.

ARTICULO 234.- Las salidas deberan sefialarse mediante letreros con los textos "Salida" o "Salida de
Emergencia", segun el caso y flechas o simbolos luminosos que indiquen la ubicacién y direccién de las
salidas. Los textos y figuras deberan ser claramente visibles desde cualquier punto del area a la que
sirvan y estaran iluminados en forma permanente, aunque llegare a interrumpirse el servicio eléctrico
general.

ARTICULO 235.- Las puertas de salida deberan satisfacer los siguientes requisitos:

a).- Siempre seran abatibles hacia el exterior sin que sus hojas obstruyan pasillos y escaleras.

b).- El claro que dejen libre las puertas al abatirse sera en ningun caso menor a la anchura minima que
sefiala el articulo 232 de este reglamento;

c).- Contaran con dispositivos que permitan su apertura con el simple empuje de los concurrentes;

d).- Cuando comuniquen con escaleras entre la puerta y el peralte inmediato, debera haber un descanso
con una longitud minima de 1.20 m, y
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e).- No habran puertas simuladas ni se colocaran espejos en las puertas.

CAPITULO XIlI
CIRCULACIONES EN LAS CONSTRUCCIONES

ARTICULO 236.- Las denominaciones de circulaciones comprenden los corredores, tineles, escaleras y
rampas.

ARTICULO 237.- Las caracteristicas y dimensiones de las circulaciones deberan ajustarse a las
siguientes disposiciones:

I. Todos los locales de un edificio deberan tener salidas, pasillos o corredores que conduzcan
directamente a las puertas de salida o a las escaleras.

1l. El ancho minimo de los pasillos y de las demas circulaciones para el publico sera de:

1.20 m., excepto en interiores de viviendas multifamiliares y de oficina, en donde deberan de ser de 0.90
m.

1ll. Los pasillos y los corredores no deberan tener salientes o tropezones que disminuyan su anchura, a
una altura inferior de 2.50 m.

IV. La altura minima de los barandales cuando se requieran, sera de 0.90 m. y se construiran de manera
que impidan el paso de nifios entre ellos. En el caso de edificios para habitacion colectiva y escuela de
primera y segunda ensefianza los barandales calados deberan ser solamente verticales a excepcion del
pasamanos y;

V. Cuando los pasillos tengan escalones, deberan cumplir las disposiciones sobre escaleras establecidas
en el articulo siguiente.

ARTICULO 238.- Las escaleras de las construcciones deberan satisfacer los siguientes requisitos:

I. Los edificios tendran siempre escaleras que comuniquen todos sus niveles aun cuando exista
elevadores;

Il. Las escaleras seran en tal nimero que ningun punto de la planta se encuentre a una distancia mayor
de 25 metros;

lll. Las escaleras en casa unifamiliares tendran una anchura minima de 0.90 m, incluso las de servicio;

IV. El ancho de los descansos debera ser cuando menos igual a la anchura reglamentaria de la escalera;
V. Solo se permitira escaleras compensadas y de caracol para casos unifamiliares y para comercios y
oficinas con superficie menor de 100 m?;

VI. La huella de los escalones tendra un ancho minimo de 25cm y sus peraltes un minimo de 15 cm y un
maximo de 18 cm; la dimensién de las huellas se medira entre las proyecciones verticales de dos
peraltes continuos;

VII. Las escaleras contaran con un maximo de trece peraltes entre descanso excepto las compensadas o
las de caracol;

VIIl. En cada tramo de escaleras las huellas seran todas iguales, las mismas condiciones deberan
cumplir los peraltes; y

IX. El acabado de las huellas sera antiderrapante.

ARTICULO 239.- Las rampas para peatones en cualquier tipo de construccion deberan satisfacer los
siguientes requisitos:

I. Tendran una anchura igual a las sumas de las anchuras reglamentarias de las circulaciones a las que
den servicio;

Il. La pendiente maxima sera de 10%

lll. Los pavimentos seran antiderrapantes; y

IV. Los barandales deberan observar los requisitos de este capitulo.

_ CAPITULOIX
INSTALACIONES HIDRAULICAS Y DRENAJE PLUVIAL EN EDIFICIOS

ARTICULO 240.- A toda solicitud de permiso de construccién de un edificio, ubicado dentro del perimetro

de las redes de distribucion de agua potable deben adjuntar el contrato de servicio correspondiente o
bien constancia de la solicitud respectiva.
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ARTICULO 241.- Los edificios, cualquiera que sea el destino que tengan asignado estaran provistos de
agua potable que provendra de:

* De los servicios publicos establecidos

» De los pozos que reunan las condiciones para proporcionar agua potable, previa autorizacion de la
Comision Nacional del Agua.

ARTICULO 242.- Para fines de almacenamiento, se instalaran depdsitos en las azoteas con capacidad
de 150 litros diarios por habitante, siendo la capacidad minima de 400 litros.

ARTICULO 243.-Los depésitos deben de ser de tal forma que eviten la acumulacion de sustancias
extrafias a ellos. Estaran dotados con cubiertas de cierre ajustado y faciimente removibles para el aseo
interior del depésito.

ARTICULO 244.- La entrada del agua se hara por la parte superior del depdsito y sera interrumpido por
un flotador o por un dispositivo que interrumpa el servicio cuando sea por bombeo. La salida del agua
sera por la parte inferior del depdsito dotado con una valvula para aislar el servicio en caso de
reparaciones en la red distribuidora.

ARTICULO 245.- Para evitar deficiencias en el suministro de agua por falta de presién y se garantice su
elevacion a la altura de los depdsitos, en los edificios que lo requieran, se instalaran cisternas para
almacenamiento de aguas con equipo de bombeo adecuado.

ARTICULO 246.- Las cisternas se construirdan con materiales impermeables y tendran facil acceso,
esquinas interiores redondeadas y registro para el acceso a su interior. Los registros tendran un cierre
hermético con reborde interior de 10cm para evitar contaminacion.

ARTICULO 247.- La capacidad de la cisterna debe ser igual al consumo diario del edificio calculado de
acuerdo a las dotaciones de la tabla siguiente, mas una proteccion contra incendios que se determinara
de acuerdo a los instructivos aprobados, dependiendo del uso del edificio.

TABLA

DOTACION DE AGUA

Habitacion tipo popular 150 L/persona por dia

Habitacion de interés social 200 L/persona por dia

Residencias y Departamentos 250 a 500 L/persona por dia

Oficinas (edificios) de 70 L/persona por dia

Restaurantes 6 a 30 L/persona por dia

Lavanderia 40 L/Kg. ropa seca 60% agua caliente
Hospitales 500 a 1000 L/cama dia

Riego jardines 5 L/m2. Superficie sembrada de pasto cada riego.
Riego de patios 2 L/m2

Hoteles 500 L/huésped dia

Cines 3 L/espectador — funcién 3 turnos 9 litros
Fabrica (sin consumo industrial) 70 L/obrero Sumar obreros de los tres turnos
Bafios publicos 500 L /baista por dia

Escuelas 100 L /alumno por dia

Clubes 500 L/miembro por dia

ARTICULO 248. - Las bajadas de agua pluvial seran de tubos de plastico rigido, hierro fundido o de otros
materiales aprobados por la autoridad sanitaria, y se fijaran de manera sélida a los muros.

ARTICULO 249. - Los desagiies pluviales de marquesinas y volados construidos con anterioridad a la

expedicion de este Reglamento, se haran por medio de tuberias de hierro fundido, hierro galvanizado,
cemento, cobre o plastico rigido, empotrado en los muros o adheridos a ellos.
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ARTICULO 250. - Los desagiies de albercas, fuentes, climas artificiales y en general instalaciones que
eliminen aguas servidas, no podran instalarse en la via publica.

) CAPITULO XV
RECOLECCION Y TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES

ARTICULO 251. - Todo edificio debera contar con un sistema de recolecciéon de aguas residuales propio
y exclusivo, de debera estar conectado al sistema de alcantarillado en las zonas en que éste exista. En
los casos en que el edificio se encuentre ubicado fuera del perimetro de las redes de alcantarillado,
deberan conducirse sus aguas residuales a un sistema de tratamiento cuyas caracteristicas dependeran
del uso a que se destine el edificio.

ARTICULO 252. - El sistema de recoleccién de aguas residuales de los edificios se hara mediante
conductos cerrados, con seccion transversal y pendiente adecuada para dar salida a toda clase de aguas
servidas, los cuales reciben el nombre de albafales y ramales de acuerdo a su importancia.

ARTICULO 253.- Se utilizaran para el sistema de recoleccién tubos de plastico rigido, prefabricados de
asbesto-cemento y canales de concreto revestido interiormente con asfalto para garantizar su
impermeabilidad. En todos los casos, los conductos seran lisos en su interior.

ARTICULO 254. - Los tubos que se empleen como albafales y ramales seran de 15 cm, de diametro
interior cuando menos.

ARTICULO 255. - Los albafiales se construiran bajo los pisos de los pasillos o pasillos de los edificios.
Cuando a juicio de la direccion haya causa justificada que imposibilite la construccion de los albafiales en
los términos de este articulo, se permitira su modificacion en los términos que precise la propia direccion.

ARTICULO 256. - Antes de proceder a la colocacion de los tubos de albafial, se consolidara el fondo de
la excavacion para evitar asentamientos de terreno.

ARTICULO 257. -Los albafiales se instalaran cuando menos a 50 cm de distancia de los muros, cuando
por circunstancias especiales no se pueda cumplir con esta disposicién, la instalacion se hara con la
proteccion necesaria para impedir filtraciones.

ARTICULO 258. - Los cambios de direccién de los albafiales, cuando no se tenga registro, y las
conexiones entre ramales, se hara con deflexiones de 45° como maximo.

ARTICULO 259. - Se permitiran deflexiones de 90°, solo cuando el cambio de direccién sea de vertical a
horizontal y se efectue con piezas "T".

ARTICULO 260. - Para facilitar la limpieza de los albafiales, éstos estaran dotados de registros que se
colocaran a cada 10 metros. Los registros levaran una cubierta que, a la vez que pueda ser removida con
facilidad, cierre herméticamente.

ARTICULO 261. - Los registros para los albafiales y sus cubiertas no seran menores de 40 x 60 cm.

ARTICULO 262. - En cada cambio de direccién y en cada conexién de los ramales con el albafial
principal, se construira un registro.

ARTICULO 263. - los albafiales estaran provistos en su origen por un tubo ventilador de cinco
centimetros de diametro minimo, hasta una altura que sobresalga de la azotea y elimine problemas de
malos olores al edificio propio o a otro adyacente.

ARTICULO 264. - Los tubos ventiladores que serviran para dar salida a los gases procedentes de los

albafales seran de hierro fundido, hierro galvanizado, cobre, cemento, de plastico rigido y se colocaran
en el parametro exterior de los muros, o empotrados en los mismos.
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ARTICULO 265. - En los conductos para desagiie se usaran: tubos de hierro fundido, tubos de hierro
galvanizado, tubos de cobre y tubos de plastico rigido.

ARTICULO 266. - La comunicacién directa o indirecta de todos los tubos desaguadores con los albafiales
se hara por medio de rampas hidraulicas, cuyos sellos seran de cuando menos 5 cm. (2") de profundidad.

ARTICULO 267. - En edificios de mas de una planta, los conductos desaguadores estaran provistos de
tubos ventiladores de hierro fundido, hierro galvanizado, cobre, cemento o plastico rigido de 5 cm de
diametro minimo, los cuales estaran colocados en el parametro exterior de los muros o empotrados a los
mismos. Cuando el mismo tubo ventilador sirva para varios excusados, colocados a diferentes alturas, se
ligaran los sifones entre si por medio de un tubo de 38 mm, de diametro que termine en el de ventilacion
arriba del excusado mas alto.

ARTICULO 268. - En caso de que un edificio se encuentre ubicado fuera del perimetro de las redes de
alcantarillado y su uso y destino sea el de casa unifamiliar, deberd contar como minimo con un tanque
séptico para el tratamiento de sus aguas residuales, el cual debera satisfacer las siguientes condiciones:

| Estara compuesto cuando menos por dos camaras conectadas en serie. La relacién ancho largo del
tanque sera 3:1 y la primera camara tendra un largo igual a las dos terceras partes del largo total del
tanque.

Il El tanque debera ser cubierto, construido y revestido con material impermeable, calculando su
capacidad a razon de 150 litros por persona por dia.

lll Se debera proporcionar una ventilaciéon adecuada para el escape de gases por medio de un
respiradero, el cual consistira en un tubo de 5 cm de didametro minimo y altura que sobresalga de la
azotea para no causar problemas de malos olores.

IV El tanque estara provisto de un registro en cada camara para facilitar su inspeccion y vigilancia.

V En todas las uniones de muros con el piso con el tanque deberan construirse medias cafias.

VI Podran descargar al tanque séptico de aguas residuales las provenientes de excusados, mingitorios,
fregaderos de cocina, bafios y lavabos, es decir, toda clase de residuos liquidos domésticos.

VIl La disposicion final del afluente del tanque séptico se efectuara por filtracién en zanjas, campos de
irrigacion subterraneos y pozos de absorcion siempre y cuando estos medios estén cuando menos 2.00
m por encima del nivel freatico del acuifero subterraneo, o bien mediante pozos de absorcion profundos
que descarguen por debajo de las zonas de difusion (interfase salina) y cuyo proyecto debera cumplir con
las normas en materia de medio ambiente; cualquier medio que se utilice para la disposicion final, debera
localizarse en los terrenos del edificio.

ARTICULO 269. - En edificios multifamiliares no mayor de 200 habitantes, asi como escuelas y oficinas
publicas ubicadas fuera del perimetro de las redes de alcantarillado, el sistema de tratamiento para sus
aguas residuales consistira cuando menos de un tanque séptico de dos compartimentos en serie,
seguido de filtro anaerobio de flujo ascendente.

La aportacién de aguas residuales considerada como el 80% de la dotacion de agua potable y el volumen
del tanque séptico se calculara par un tiempo minimo de retencion de 3 dias. El espesor del lecho filtrante
sera de cuando menos 150 mm. y podra consistir de grava de dimensiones entre 5y 7 mm. la velocidad
del agua a través del soporte o placa perforadora del medio filtrante no debera exceder de 1.00 M3/M2 x
hora.

La disposicién final de los afluentes provenientes de estos sistemas de tratamientos se efectuara de
acuerdo a las especificaciones sefialadas en el articulo anterior.

ARTICULO 270. - Las descargas de aguas residuales provenientes de hoteles y multifamiliares con
capacidad mayor de 200 habitantes, asi como industrias, gasolineras, servicios automotrices, hospitales y
similares, deberan sujetarse a lo establecido en las disposiciones legales aplicables en materia de
proteccion al ambiente y de residuos peligrosos vigentes.

ARTICULO 271. - Los propietarios de edificios situados en calles donde exista alcantarillado deberan
solicitar a la autoridad competente la conexion del albafial de los mismos edificios, con la red de
alcantarillado. Al conceder la conexion del albafial con la atarjea correspondiente, la autoridad
competente decidira si la conexion de referencia requiere de la instalacion de algun procedimiento que
coadyuve a corregir posibles obturaciones en el albafal. El procedimiento que se requiera lo sefialara la
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autoridad correspondiente, y se lo dara a conocer al interesado, el cual tendra la obligacion de instalarlo
en el edificio.

ARTICULO 272. - Cuando a juicio de las autoridades respectivas el sistema de saneamiento de un
edificio sea defectuoso, o cause molestias a terceros, se ordenara corregirlo inmediatamente a cargo del
propietario.
CAPITULO XVI
EDIFICIO PARA BODEGAS

ARTICULO 273. - Los edificios que se usen o destinen para bodegas, deberan contar con areas
destinadas para efectuar maniobras de carga, descarga y circulacion de los vehiculos de transporte de
carga.

ARTICULO 274. - El perimetro del terreno que ocupan los edificios destinados o usados como bodegas,
deberan estar circundados por bardas de una altura minima de 2.00m.

ARTICULO 275. - Los edificios para bodegas, se sujetaran en lo relativo a previsiones de incendios, a las
disposiciones del titulo correspondiente y contaran con los dispositivos de iluminacién y ventilacién de
acuerdo al tipo de material almacenado.
CAPITULO XVII
INDUSTRIAS

ARTICULO 276. - La Direccién cuidara especialmente que las instalaciones industriales, satisfagan lo
previsto en los reglamentos de medidas preventivas de accidentes y de higiene del trabajo en vigor, asi
como proveer de areas de circulacién y maniobras, servicios sanitarios, iluminacion y ventilacion de
acuerdo al tipo de industria a que esté destinado el uso del edificio.

CAPITULO XVIiI
CEMENTERIOS

ARTICULO 277. - Corresponde al Ayuntamiento de Seybaplaya, privativamente, previo dictamen de la
Direccion, conceder licencia para el establecimiento de nuevos cementerios en el municipio.

ARTICULO 278. - Para autorizar el establecimiento de un cementerio se tendra en cuenta el Programa
Municipal y demas disposiciones legales aplicables. El permiso de construccion determinara lo relativo a
dimensiones de fosas, separacion entre ellas, espacios para circulacién y areas verdes, salas para el
publico, servicios generales oficinas y demas datos que garanticen la funcionalidad del servicio.

~ CAPITULO XIX
DEPOSITOS PARA EXPLOSIVOS.

ARTICULO 279. - Queda estrictamente prohibido dentro del perimetro de las poblaciones, el construir
depositos de substancias explosivas. Los polvorines deberan situarse a una distancia minima de un
kilbmetro de toda zona poblada o con asentamiento a corto plazo, de conformidad con el Programa
Municipal asi como de los derechos de via, de carreteras, de ferrocarriles, lineas eléctricas y poliductos.

ARTICULO 280. - El proyecto para la edificacién de depdsitos de substancias explosivas deberan
ajustarse a las disposiciones de la Secretearia de la Defensa Nacional y demas normas legales
aplicables.
CAPITULO XX
ESTACIONAMIENTOS

ARTICULO 281. - Estacionamiento es un lugar de propiedad publica o privada destinado para guardar
vehiculos.

33



) SEGUNDA SECCION San Francisco de Campeche,
PAG. 190 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO  Cam., Enero 18 de 2022

ARTICULO 282. - Para entregar licencias de construccién, ampliacién, adaptacién o modificacion, de
lugares que se destinen total o parcialmente para estacionamientos, sera requisito previo la autorizacion
expedida por la autoridad municipal.

ARTICULO 283. - Los estacionamientos deberan tener carriles separados para la entrada y la salida de
los vehiculos, con una anchura minima de tres metros.

ARTICULO 284. - Los estacionamientos tendran areas para el ascenso y descenso de personas, al nivel
de las aceras, a cada lado de los carriles, con una longitud minima de seis metros y una anchura minima
de un metro ochenta centimetros.

TITULO SEXTO.

REQUISITOS DE SEGURIDAD Y SERVICIOS
PARA LAS ESTRUCTURAS.
CAPITULO |
NORMAS GENERALES

ARTICULO 285. - Las normas sefialadas en este titulo, relativas a los requisitos de seguridad y servicios
que deben cumplir las estructuras, se aplicaran a las construcciones, modificaciones, ampliaciones,
remodelaciones o demoliciones de las obras a las que se refiere este reglamento.

ARTICULO 286. - La estructura debera revisarse para que cumpla con los fines para los que fue
proyectada, asegurando que no se presente ningun estado de comportamiento que lo impida.

ARTICULO 287. - En todo lo relativo a cargas muertas, cargas vivas, cargas por viento, empujes
estaticos, cimentaciones, estructuracion y pruebas de carga, se estara a lo dispuesto en el instructivo
respectivo.

CAPITULO Il
METODOS DE CALCULO

ARTICULO 288. - El calculo de los esfuerzos y de las deformaciones provocadas por las fuerzas
aplicadas a una estructura, asi como el disefio de los diversos elementos que integren a la misma,
deberan hacerse utilizando los métodos reconocidos como calculo elastico o calculo plastico. En caso de
que se empleen métodos especiales, diferentes a los citados, dichos métodos deberan ser sometidos a la
Direccion para su examen y su aprobacion o rechazo.

Por lo que respecta al disefio de estructuras, se adoptan las "Especificaciones para el Disefio y Montaje
de Acero Estructural para Edificios", el cdédigo de practicas generales del Instituto Americano de
Construccion de Acero (AISC) y las normas, especificaciones y practicas recomendadas por el Instituto
Americano de Concreto (ACI), y en todos los casos las normas técnicas complementarias de este
reglamento en sus instructivos aplicando los factores de carga de reduccion y esfuerzos permisibles que
correspondan a cada especificacion.

ARTICULO 289. - los materiales de construccion deberan satisfacer las especificaciones y normas de
calidad que fija la Direccién de General de Normas y la aplicables a la Sociedad Americana de Pruebas
de Materiales (ASTM).

ARTICULO 290. - Las estructuras de mamposteria, maderas y mixtas se calcularan por los
procedimientos elasticos de mecanica, estabilidad y resistencia de materiales y su disefio se hara
conforme a las Normas Técnicas complementarias del presente Reglamento.

CAPITULO Il
MEMORIAS DE CALCULO

ARTICULO 291. - Toda estructura que se vaya a construir, debera ser convenientemente calculada, de

acuerdo con los métodos necesarios y tomando en cuenta las especificaciones relativas a pesos
unitarios, cargas vivas, muertas y accidentales maximas, que aparecen en las mismas.
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ARTICULO 292. - Para permitir la construccion de una estructura, se debera justificar previamente su
durabilidad y duracién bajo la accion de las cargas que va a soportar y transmitir al subsuelo, es decir,
que de no presentar las memorias de calculo correspondientes, en ningun caso se autorizara la
construccion, excepto en el caso de elementos estructurales de capacidad de resistencia comprobadas
por experiencia, sometidos a esfuerzos moderados.

ARTICULO 293. - Los proyectos que se presenten a la Direccién para fines de aprobacion, deberan
incluir todos aquellos datos que permitan juzgar de ellos, desde el punto de vista de la estabilidad de la
estructura, a saber:

l.- Descripcion detallada de la estructura propuesta y de sus elementos componentes, indicando
dimensiones generales, tipo o tipos de la misma, manera como trabajara en su conjunto y las formas en
que se transmitiran las cargas al subsuelo.

1l.- Justificacion del tipo de estructura elegido, de acuerdo al proyecto en cuestion y con las normas
especificas en este titulo, en los capitulos relativos a dimensiones generales, cargas aplicadas,
estructuracion y métodos de disefio de la estructura que se trate.

1ll.- Descripcion del tipo y de la calidad de los materiales de la estructura, indicando todos aquellos datos
relativos a su capacidad de resistencia, como son los esfuerzos de ruptura, los esfuerzos maximos
admisibles de los materiales, los médulos de elasticidad de los mismos, y en general, todos los datos que
ayuden a definir las propiedades mecanicas de todos y cada uno de los elementos de la estructura.

IV.- Indicacion de los datos relativos al terreno donde se va a cimentar la obra, de acuerdo a las
recomendaciones del capitulo de cimentaciones.

V.- Descripciéon del procedimiento constructivo que se va a seguir en aquellos que la estructura lo
amerite.

VI.- Presentacion obligada de un ejemplo tipico de calculo de cada uno de los grupos de elementos
estructurales de la construccién que presenten secuela de calculo diferente, indicando detalladamente en
cada caso, el andlisis de cargas, el método de calculo utilizado, la secuencia del mismo y el disefio
resultante del elemento en cuestion.

VIl.- Todos y cada uno de los requisitos anteriores deberan comprender los planos estructurales
correspondientes, los cuales deben de contener los datos relativos a dimensiones y particularidades de
los diversos elementos de la construccion, asi como una nomenclatura conveniente que permita la facil
identificacion de esos elementos.

VIIl.- En general todos los calculos y planos que los acompafien deberan ser perfectamente legibles e
inteligibles.

CAPITULO IV
NORMAS DE CALIDAD

ARTICULO 294. - La resistencia, calidad y caracteristicas de los materiales empleados en la
construccion seran los que se sefialen en las especificaciones de disefio y en los planos constructivos y
deberan satisfacer las normas de calidad que correspondan.

ARTICULO 295. - La Direccién podra exigir los muestreos y las pruebas necesarias para verificar la
calidad y resistencia especificada de los materiales que formen parte de los elementos estructurales, aun
en obras terminadas.

ARTICULO 296. - El muestreo debera efectuarse siguiendo métodos estadisticos que aseguren que el
conjunto de muestras sea representativo de toda la obra.

ARTICULO 297. - Los elementos estructurales cuyos materiales se encuentren en ambiente corrosivo o
sujeto a la accion de agentes quimicos, fisicos o biolégicos que puedan disminuir su resistencia, deberan
ser recubiertos con materiales o substancias protectoras y tendran un mantenimiento preventivo que
asegure su funcionamiento dentro de las condiciones previstas de disefio.

ARTICULO 298. - Los materiales que se utilicen en la elaboraciéon de morteros y concreto deberan
cumplir con las normas de calidad correspondientes. La dosificacion de estos materiales sera en
proporciones tales que cumplan con los requisitos de resistencia y tengan revenimiento fijado en el
proyecto.
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ARTICULO 299. - El agua que se emplee para la fabricacién de morteros y concretos debera estar limpia
y libre de cantidades perjudiciales de aceite, acidos, alcalis, sales, materiales organicos y otras
sustancias que puedan reducir la resistencia y durabilidad de estas mezclas.

ARTICULO 300. - El cemento y los agregados deberan almacenarse de tal manera que se prevenga su
deterioro o la introduccion de materia extrafha, recomendandose que el cemento no se coloque
directamente sobre el piso.

Cualquier material que se haya deteriorado o contaminado no debera utilizarse en la elaboracién de
morteros o concretos.

ARTICULO 301.- Las proporciones del agregado cemento para cualquier concreto seran tales que
produzcan una mezcla que llegue faciimente a las esquinas y angulos de las cimbras y alrededor del
acero de refuerzo, con el método de colocacién empleado en el trabajo, pero sin permitir que los
materiales segreguen o que se acumulen un exceso de agua libre sobre la superficie.

ARTICULO 302.- El tamafio maximo del agregado para concreto no serd mayor de un quinto de la
separacion menor entre los lados de la cimbra del miembro en el cual se va a usar el concreto, y mayor a
tres cuartas partes del espaciamiento libre en varillas individuales o paquetes de varillas.

ARTICULO 303.- Los métodos para medir materiales seran tales que las proporciones puedan ser
controladas con precision y verificadas facilmente, en cualquier etapa del trabajo.

ARTICULO 304.- Las bases para determinar la forma y tiempo de resistencia a la compresién del
concreto, se determinaran en el instructivo correspondiente.

ARTICULO 305.- Sélo se permitira la mezcla manual del concreto cuando su resistencia del proyecto no
exceda de 150 kilos por centimetro cuadrado. Para resistencias mayores, se exigira el uso de sistemas
mecanicos de mezclado.

ARTICULO 306.- Los medios y procedimientos que se empleen para transformar el concreto deberan
garantizar la adecuada conservacion de la mezcla hasta el lugar de su colocacidon sin que sus
ingredientes se pierdan o segreguen.

El tiempo empleado en el transporte, medido desde que se adicione el agua de mezclado hasta la
colocacién del concreto en los moldes no sera mayor de 2 horas a menos que se tomen medidas para
lograr que la consistencia del concreto después de las 2 horas, sea tal que pueda ser colocado sin
necesidad de afnadirle agua. En las plantas premezcladoras de concreto se debera indicar en la nota de
remision la hora en que se le adicione el agua a la mezcla.

ARTICULO 307.- La resistencia media se calculara en la forma en que se determine en el instructivo asi
como en la tabla de desviacion estandar de la resistencia del concreto en Kg/cm?2.

ARTICULO 308.- Antes de efectuar un colado deben de limpiarse los elementos de transporte y el lugar
donde se va a depositar el concreto. Los procedimientos de colocacion y compactacion seran tales que
aseguren una densidad uniforme del concreto y eviten la formacién de huecos. El concreto se vaciara en
la zona del molde donde vaya a quedar en definitiva y se compactara con picado, vibrado o apisonado.
No se permitira trasladar el concreto mediante el vibrado. El concreto debe mantenerse en un ambiente
humedo por lo menos durante 7 dias en el caso de cemento normal y de 3 dias si se emple6 cemento de
resistencia rapida.

ARTICULO 309.- Las juntas de colado se ejecutaran en los lugares y con la forma que indiquen los
planos estructurales. Antes de iniciar un colado las superficies de contacto se limpiaran y saturaran con
agua, se tomara especial cuidado en todas las juntas de columna en lo que respecta a su limpieza y a la
remocion de material suelto o poco compacto.

ARTICULO 310.- Se debera llevar control en el concreto:
a) En todas las obras destinadas para uso publico, tales como escuelas, hospitales, hoteles, comercios,
salas de espectaculos y similares.
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b) En casas habitacion cuya superficie construidas sea mayor de 250 metros cuadrados.

c) En obras ya construidas, incluidas en los incisos anteriores, en cuya ampliacién intervengan sistemas
estructurales o modifiquen las ya existentes.

d) En obras que, sin estar consideradas en los incisos anteriores, a juicio de la Direccion lo requieran.

ARTICULO 311.- El acero de refuerzo y especialmente el de presfuerzo deberan de protegerse durante
su transporte, manejo y almacenamiento. Inmediatamente antes de su colocacion se revisara que el
acero no haya sufrido dafio alguno, en especial después de un largo periodo de almacenamiento. Si se
juzga necesario se realizaran ensayos en el acero dudoso.

ARTICULO 312.- Al efectuarse el colado, el acero debe estar exento de grasas, aceites, pintura, polvo,
tierra, oxidacion excesiva y cualquier sustancia que reduzca su adherencia con el concreto.

ARTICULO 313.- No deben doblarse barras parcialmente ahogadas en concreto, a menos que se tomen
las medidas para evitar que se dafie el concreto vecino. Todos los dobleces se haran en frio, excepto
cuando el director responsable de la obra permita el calentamiento, pero no se admitira que la
temperatura del acero se eleve a mas de 530° c, si no esta tratado en frio ni a mas de 400° C en caso
contrario. No se permitira que el enfriamiento sea rapido.

ARTICULO 314.- El acero debera sujetarse en su sitio con amarres de alambre, silletas y separadores de
resistencia y en numero suficiente para impedir movimientos durante el colado.

ARTICULO 315.- Antes de autorizar el colado, el director responsable de obra debera de comprobar que
todo el acero sea colocado en su sitio de acuerdo con los planos estructurales y que se encuentra
correctamente sujeto.

ARTICULO 316.- El espesor libre del recubrimiento de toda barra de acero de esfuerzo serd como
minimo el diametro de la barra, sin que sea menor a 2 cm. En miembros estructurales colados
directamente contra el suelo sin plantillas el recubrimiento minimo sera de 5 cm. y los que estén sobre
plantillas sera de 3 cm.

ARTICULO 317.- Toda cimbra se construira de manera que resista las acciones a las que puede estar
sujeto durante la construccion, incluyendo las fuerzas causadas por la compactacién y vibrado de
concreto. Debe ser lo suficientemente rigida para evitar movimientos y deformaciones excesivas. En su
geometria se incluiran las contra flechas prescritas en el proyecto.

Inmediatamente antes del colado deben limpiarse los moldes cuidadosamente. Si es necesario se
dejaran registros en la cimbra para facilitar su limpieza. La cimbra de madera o de algun otro material
absorbente debe estar humeda durante un periodo minimo de 2 horas antes del colado. Se recomienda
cubrir los moldes con algun lubricante para protegerlos y facilitar el descimbrado.

ARTICULO 318.- Todos los elementos estructurales deben permanecer cimbrado el tiempo necesario
para que el concreto alcance la resistencia suficiente para soportar su propio peso y otras cargas que
actuen durante la construccion, asi como para evitar que las deflexiones sobrepasen los valores fijados
en este reglamento.

ARTICULO 319.- Cuando se trate de elementos presforzados ademas de las especificaciones para
control de concreto se deben cumplir con lo siguiente:

a) La resistencia del concreto serd minimo de 300 kg/cm?2.

b) Los tendones de presfuerzo que presenten algun dobles concentrado, no se deben tratar de
enderezar, si no que se rechazaran.

c) Las operaciones con soplete y las de soldadura en proximidad del acero de presfuerzo deben
realizarse de modo que dicho acero no quede sujeto a temperaturas excesivas, chispas de soldadura o
corrientes eléctricas a tierra.

d) La fuerza de presfuerzo se determinara con un dinamémetro o midiendo la presién en el aceite del
gato con un manémetro y ademas midiendo el alargamiento del tendon.

e) Los tramos largos de tendones expuestos se cortaran cerca del elemento presforzado para reducir al
minimo el impacto sobre concreto.
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f) Los medios de sujecion o rigidizacion temporales, el equipo de izamiento, los apoyos provisionales y
demas elementos deben disefiarse para contrarrestar las fuerzas que pueden presentarse durante el
montaje incluyendo los efectos del viento, asi como las deformaciones que se prevea durante estas
operaciones.

g) Debe verificarse que los dispositivos y procedimientos constructivos empleados garanticen que los
miembros prefabricados se mantengan correctamente en su posicién mientras adquieren resistencia las
conexiones coladas en el lugar.

ARTICULO 320. - Se consideran elementos de mamposteria las construidas con piezas regulares o
irregulares de piedra natural o artificial, maciza o hueca, unidas por mortero aglutinante.

ARTICULO 321. - Las mamposterias formadas por piedras naturales sin labrar se podran usar en los
cimientos y en los muros de las construcciones. Siempre que sea posible, debera procurarse que no haya
excentricidades importantes en la carga aplicada.

Las piedras que se empleen en elementos estructurales deberan satisfacer los requisitos fisicos
siguientes:

1.- Resistencia minima a la compresion en direccion normal a los planos de formaciéon 150 kg/cm?2.

2.- Resistencia minima a la compresién en direccién paralela a los planos de formacion 100 kg/cm?.

3.- Absorcion maxima 6%.

Las piedras no necesitaran ser labradas pero se evitara el empleo de pierdas de forma redondas y de
cantos rodados. Por lo menos el 70% del volumen del elemento estara constituido por piedras con un
peso minimo de 15 kg.

Los morteros que se empleen para mamposteria de piedras naturales deberan cumplir los requisitos
siguientes:

a) La resistencia minima en compresién sera de 15 Kg/cm?.

b) Se cumpliran los requisitos de calidad especificados en las normas establecidas en la Sociedad
Americana de Pruebas de Materiales C270

c) La piedra que se utilice debe estar limpia de materia organica

ARTICULO 322. - La mamposteria de piedras artificiales, esta constituida por piezas prismaticas macizas
o huecas de piedra artificial unidas por mortero aglutinante.

Las piezas usadas en los elementos estructurales de los muros de bloques deberan cumplir con los
requisitos generales de calidad correspondientes y en particular la norma de calidad para bloques de
concreto.

Los morteros que se empleen en elementos estructurales de muros de bloques, deberan cumplir con los
requisitos siguientes:

a) Su resistencia de disefio en compresion sera por lo menos de 40 Kg/cm? .

b) Se cumpliran los requisitos de calidad especificados en las normas del Instituto

Americano del Concreto.

c) El acero de esfuerzo debera cumplir con las normas de calidad correspondientes.

d) Se considera que es nula la resistencia del muro a esfuerzo de tensién perpendicular a las juntas.

CAPITULO V
ESTADO LIMITE

ARTICULO 323. - Para los efectos de este reglamento se entendera por estado limite aquella etapa del
comportamiento a partir de la cual una estructura o parte de ella deja de cumplir con alguna funcién para
la que fue proyectada.

ARTICULO 324. - se consideraran dos categorias de estado limite: los de falla y los de servicio; los
primeros a su vez, se subdividiran en estados de falla fragil y de falla ductil.

Los estados limites de falla corresponderan al agotamiento definitivo de la capacidad de carga de la
estructura o de cualquiera de sus miembros o al hecho de que la estructura, sin agotar su capacidad de
carga sufra dafios irreversibles que afecten su resistencia ante nuevas aplicaciones de carga. Se
considerara que los estados limite corresponde a falla ductil cuando la capacidad de carga de la seccion,
elemento o estructura en cuestion, y se mantengan para deformaciones apreciables mayores que las
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existentes al alcanzarse el estado limite. Se considerara de falla fragil cuando la capacidad de carga de la
seccion elemento o estructura en cuestion se reduzca bruscamente al alcanzarse el estado limite.

Los estados limites de servicio tendran lugar cuando la estructura llegue a estado de deformaciones,
agrietamientos, vibraciones o dafios que afecten su correcto funcionamiento, pero no su capacidad para
soportar cargas.

ARTICULO 325.- Las estructuras sometidas al efecto de las combinaciones de acciones clasificadas en
la categoria 1 del articulo 328 no deberan exceder alguno de los limites que se fijan a continuacion:

l.- Deformaciones. Se considerara como estado limite cualquier deformacion de la estructura que
ocasione dafos inaceptables a la propia construccién o a sus vecinas, o0 que cause interferencia en el
funcionamiento de equipos e instalaciones o con el acueducto drenaje de superficies y cualquier dafio o
interferencia a instalaciones de servicio publico.

Adicionalmente se consideraran los siguientes limites: Una flecha vertical, incluyendo los efectos a largo
plazo, igual a 0.5 cm., mas el claro entre 240. Ademas, para miembros cuyas deformaciones afecten
elementos no estructurales, como muros de mamposteria, que no sean capaces de soportar
deformaciones apreciables, se considerara un estado limite, una deflexion, medida después de la
colocacion de los elementos no estructurales, igual a 0.3 cm mas el claro entre 480.

Una deflexién horizontal entre 2 niveles sucesivos de una estructura igual a 1/250 de la altura del
entrepiso, para estructuras que no tengan liados elementos no estructurales que puedan dafiarse con
pequefas deformaciones e igual a 1/500 de la altura del entrepiso para otros casos.

II.- Vibraciones. Se considerara como estado limite cualquier vibracion que afecte el funcionamiento de la
construccion o que produzca molestias o sensacion de inseguridad a los ocupantes.

lll.- Otros dafios. Se considerarda como estado limite de servicio la ocurrencia de grietas,
desprendimientos, astillamientos, aplastamiento, torceduras y otros dafios locales, que afecten el
funcionamiento de la construccion.

Las magnitudes de los distintos dafios que deberan considerarse como estados limites, seran definidos
en cada caso por estudios aprobados por la direccion.

CAPITULO VI
ACCIONES

ARTICULO 326.- En el disefio de una estructura debera considerarse el efecto combinado de todas las
acciones que tengan una probabilidad no despreciable de ocurrir simultdneamente. Para la formacién de
las combinaciones de acciones que deben considerarse en la revision de la estructura para la
determinacién de las intensidades nominales para el calculo de los efectos de las acciones en la
estructura, deberan seguirse las prescripciones de este capitulo.

ARTICULO 327.- Se consideraran 3 categorias de acciones de acuerdo a la duracién en que obra sobre
la estructura con su intensidad maxima.

l.- Acciones permanentes. Son las que obran de forma continua sobre la estructura y cuya intensidad
puede considerarse que no varia con el tiempo;

1l.- Acciones variables. Son aquellas que obran sobre la estructura con una intensidad variable en el
tiempo; y

lll.- Acciones accidentales. Son las que no se deben al funcionamiento propio de la construccion y que
pueden alcanzar valores significativos solo en instantes de la vida de la estructura.

ARTICULO 328.- Las acciones permanentes se catalogan de la siguiente manera:

l.- La carga muerta debido al peso propio de los elementos estructurales y al peso de los elementos no
estructurales incluyendo las instalaciones, al peso de equipo que ocupe una posicion fija y permanente
en la construccion y al peso estimado de futuros muros divisorios y de otros elementos no estructurales
que puedan colocarse posteriormente. Su efecto se tomara en cuenta en la forma que se especifica en
este capitulo.

11.- El empuje estatico de tierras y de liquidos de caracter permanente.

lll.- Las deformaciones y desplazamientos interpuestos a la estructura, tales como los debidos a
presfuerzo o a movimientos diferenciales permanentes de los apoyos.
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ARTICULO 329.- Las acciones variables se catalogan de las siguientes maneras:

l.- Las cargas vivas que representan las fuerzas gravitacionales que obran en la construccién y que no
tienen caracter permanente.

1l.- Los efectos causados en las estructuras por los cambios de temperatura y por contracciones.

lll.- Las deformaciones impuestas y los hundimientos diferenciales que tengan una intensidad variable
con el tiempo; y

IV.- Los efectos de maquinaria y equipo, incluyendo cuando sean significativas las acciones dinamicas
que el funcionamiento de maquinas induzcan a las estructuras debido a vibraciones, impacto y frenado.

ARTICULO 330.- Se considerara acciones accidentales las siguientes:

l.- Las acciones estaticas y dinamicas debidas al viento se determinaran en la forma que se especifica en
el instructivo de este reglamento.

Il.- Las explosiones, incendios y otras acciones que puedan ocurrir en casos extraordinarios.

En general no sera necesario incluirlas en el disefio formal sino Unicamente tomar precauciones, en la
estructuracién y en los detalles constructivos, para evitar comportamiento catastréfico de la construccion
en caso de ocurrir esas acciones.

ARTICULO 331.- Para las acciones diferentes a cargas muertas, cargas vivas y viento, y en general para
casos no incluidos expresamente en este reglamento, la intensidad nominal se determinara de manera
que la probabilidad de que sea excedida en el lapso de interés sea del 2% excepto cuando el efecto de la
accion sea favorable para la estabilidad de la estructura, en cuyo caso se tomara como valor nominal
aquel que tenga una probabilidad de 2% de no ser excedido. En la determinacién del valor nominal de la
accion debera tomarse en cuenta la incertidumbre en la intensidad de la misma y la que se deba a la
idealizacion de sistema de carga.

ARTICULO 332.- Las fuerzas internas y las deformaciones producidas por las acciones en las
estructuras se determinaran mediante un analisis estructural.

En el capitulo de métodos de calculo se especifican procedimientos de analisis para distintos materiales y
sistemas estructurales congruentes con los factores de carga y de resistencia fijados por el método que
se adopte. Podran admitirse métodos de andlisis con distintos grados de aproximacion, siempre que su
falta de precision en la determinacion de las fuerzas internas se tome en cuenta, de manera que se tenga
una seguridad equivalente a la que se alcanzaria con los métodos especificados.

CAPITULO VII
COMBINACION DE ACCIONES

ARTICULO 333.- Toda estructura debera ser disefiada para resistir como minimo las siguientes
condiciones de carga:

a) Todas aquellas cargas muertas, vivas y accidentales que puedan ser aplicables durante cada una de
las etapas en la construccién, tomando en cuenta a si mismo la resistencia de los materiales de las
estructuras a la edad en que vayan a ser sometidas dichas cargas.

b) El total de cargas muertas y vivas sobre la estructura terminada menos las reducciones permisibles en
lo relativo a las cargas vivas, a fin de considerar las condiciones mas desfavorables de acuerdo con el
tipo y dimensiones de la estructura.

c) Todas las cargas muertas y vivas, hechas las reducciones permitidas, y las accidentales (viento) sobre
la estructura determinada.

d) Cuando una construccion sobrepase los 40 m de longitud y no se hayan previsto las juntas de
dilataciéon térmica indispensables, deberan incluirse necesariamente en el calculo los esfuerzos
provenientes de los cambios de temperatura; al efecto se considerara en general un incremento de la
temperatura de 20°C y una disminucién de 25°C con respecto a la temperatura media anual de la ciudad.
e) En el método de disefio elastico se usaran las siguientes combinaciones de carga y deformaciones
impuestas:

1. Carga muerta + carga viva + deformaciones impuestas por temperatura y contraccion de fraguado.

2. Las combinaciones anteriores mas carga de viento.

Los esfuerzos admisibles se incrementaran para el concreto en 33% a 40% para la primera y segunda
combinacioén respectivamente, y para el acero de esfuerzo y estructural, los incrementos seran del 50% y
60% respectivamente.
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f) Si se emplea un método de disefio por resistencia Unica se combinaran los efectos de las cargas y
deformaciones impuestas empleando factores de carga congruentes con el método de disefio que se
adopte.

g) Cuando las vibraciones en carga viva o accidental puedan llegar a invertir los signos de los esfuerzos
de los diversos elementos de una estructura, estos se disefiaran de tal forma que sean capaces de
resistir las combinaciones mas desfavorables de cargas vivas y accidentales.

CAPIiTULO VIII
RESISTENCIA

ARTICULO 334. - Se entendera por resistencia la magnitud de una accion o de una combinacion de
acciones que provocaria la aparicion de un estado limite de falla estructural. Cuando la determinacién de
la resistencia de una seccion se haga de forma analitica, se expresara en términos de la fuerza interna o
de la combinacién de fuerzas internas producidas por las acciones.

Se entendera por fuerzas internas las fuerzas axiales cortantes y los momentos de flexién o torsiéon que
actuan en una seccion de la estructura.

ARTICULO 335.- La revisién de la seguridad contra estados limites de falla se haran en términos de la
resistencia del disefio. Para la determinacion de la resistencia de disefio deberan seguirse los
procedimientos fijados en los métodos de calculo que se adopten para los materiales y sistemas
constructivos mas comunes. En casos no comprendidos en las disposiciones mencionadas, la resistencia
de disefio se determinara con procedimientos analiticos basados en evidencia tedrica y experimental, o
con procedimientos experimentales de acuerdo con este reglamento y sus instructivos. En ambos casos,
la resistencia de disefio se tomara igual a la resistencia nominal por el factor de resistencia que
corresponda al método de calculo que se adopte.

La resistencia nominal sera tal que la probabilidad de que no sea alcanzada por la estructura resulte del
2%. En la determinacion de la resistencia nominal debera tomarse en cuenta la variabilidad de las
propiedades geométricas y mecanicas de la estructura y la diferencia entre los valores especificados para
estas propiedades, y los que se obtienen en la estructura. También deberan considerarse el grado de
aproximacion en la cuantificacion de la resistencia.

ARTICULO 336.- La determinacion de la resistencia podra llevarse a cabo por medio de ensayos
disefiados para simular, en modelos fisicos de la estructura o de porciones de ella el efecto de las
combinaciones de acciones que deban considerarse.

Cuando se trate de estructuras o elementos estructurales que se produzcan en forma industrializada, los
ensayos se haran sobre muestras de la produccién o de prototipos. En otros casos los ensayos podran
efectuarse sobre modelos de la estructura en cuestion.

CAPITULO IX ]
PROCEDIMIENTOS PARA LA EVALUACION
DE LA SEGURIDAD

ARTICULO 337.- Para las distintas combinaciones de acciones especificadas en el articulo 334 de este
reglamento y ante la aparicién de cualquier estado limite de falla que pudiera presentarse, la resistencia
de disefio sea mayor o igual al efecto de las acciones nominales que intervengan en la combinacion de
cargas en estudio, multiplicado por el factor de carga correspondiente. Cuando una estructura sufra
dafios en sus elementos por efectos de viento, explosiones, incendios, excesos de cargas verticales,
asentimientos o alguna otra causa, debera presentar un proyecto de reparacion o de esfuerzo a la
direccion, quien podra dictaminar sobre las disposiciones y criterios que deban aplicarse.

TITULO SEPTIMO.
EJECUCION DE OBRAS
CAPITULO|
GENERALIDADES

ARTICULO 338.- Los directores responsables de obras o maestros albafiles de una obra que no
requiera de director responsable, estan obligados a vigilar que la ejecucion de la misma se realice con las
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técnicas constructivas mas adecuadas, se empleen los materiales con la resistencia y calidad
especificados en este reglamento, se tomen las medidas de seguridad necesarias y se evite causar
molestias o perjuicios a terceros.

ARTICULO 339.- Durante la ejecucién de cualquier construccion el director responsable de obra o
maestro albaiil de la misma, si esta no requiere de director responsable, tomara las precauciones,
adoptara las medidas técnicas y realizara los trabajos necesarios para proteger la vida y la integridad
fisica de los trabajadores y la de terceros, asi como para evitar los dafios que directa o indirectamente
pudiera causar la ejecucion de la obra.

ARTICULO 340.- Los planos autorizados y las licencias de las obras deberan conservarse en las propias
obras durante la ejecucion de las obras y estar en disposicién de los directores de obra y de la Direccion.

ARTICULO 341.- El director responsable de obra esta obligado en los casos que sefiale la Direccién a
mantener en la obra un libro bitacora, encuadernado y foliado, y tenerlo a disposiciéon de los inspectores
de la Direccion.

ARTICULO 342.- Para la utilizacién de los distintos materiales o la aplicacion de sistemas estructurales,
debera seguirse procedimientos constructivos que cumplan con los requisitos especificados por la
Direccion. El director responsable de obra debera vigilar que se cumpla este Reglamento; particularmente
en lo que se refiere a los siguientes aspectos:

l.- Propiedades mecanicas de los materiales.

1l.- Tolerancias en las dimensiones de los elementos estructurales.

11l.- Nivel y alineamiento de los elementos estructurales.

IV.- Cargas muertas en las estructuras, tales como el peso volumétrico propio y el provocado por la
colocacion de materiales durante la ejecucion de la obra.

ARTICULO 343.- Podran utilizarse procedimientos nuevos de construccion previa autorizacion de la
Direccion, para lo cual el director responsable de la obra presentara una solicitud detallando el
procedimiento propuesto y anexando en su caso los datos de los estudios y los resultados de las pruebas
experimentales efectuadas.

ARTICULO 344.- Durante la ejecucién de una obra deberan tomarse las medidas necesarias para no
alterar el comportamiento y el funcionamiento de las construcciones e instalaciones en predios
colindantes o en la via publica y causar molestias a terceros.

ARTICULO 345.- Los propietarios de las obras cuya construccion sea suspendida por cualquier causa
por mas de 60 dias, estan obligados a limitar sus predios con la via publica por medio de cercas y bardas
y a clausurar los vanos que fueren necesarios a fin de impedir el acceso a la construccion.

ARTICULO 346.- Cuando se interrumpa una excavacién por un periodo mayor de 2 semanas, se
tomaran las precauciones necesarias, para evitar que se presenten movimientos que puedan dafar a las
construcciones con los predios colindantes o a las instalaciones de la via publica y que ocurran fallas en
las paredes o taludes de la excavaciéon por intemperismo prolongado. Se tomaran también las
precauciones necesarias para impedir el acceso al sitio de excavacion. Se debera instalar el
sefialamiento adecuado para evitar accidentes.

CAPITULO II
CONSTRUCCIONES PROVISIONALES

ARTICULO 347. - Son construcciones provisionales aquellas que tanto por el destino que se les pretenda
otorgar como por los materiales empleados tengan una duracién limitada a no mas de 12 meses. Las
construcciones provisionales se sujetaran a las disposiciones de este reglamento en todo lo que se
refiere a estabilidad, higiene y buen aspecto.
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ARTICULO 348. - Para la construccion de obras de tipo provisional es necesario obtener licencia
respectiva de la Direccién mediante solicitud acompafada del proyecto y la expresa manifestacion del
uso que se le pretende dar a la misma e identificacion del tiempo que se pretenda usar.

La licencia que se concede para una obra provisional comprende dos aspectos:

a) El tiempo que dure su construccion.

b) El tiempo que dure como obra provisional.

ARTICULO 349. - El propietario de una obra provisional estara obligado a conservarla en buen estado ya
que de lo contrario la Direccién podra ordenar su derribo aun sin haberse llegado al término de la licencia
de uso que se hubiera otorgado.

CAPITULO 1l
DEMOLICIONES

ARTICULO 350. - Para poder efectuar la demolicién de una edificacién se debera recabar el permiso de
la direccion.

ARTICULO 351. - Con la solicitud de permiso de demolicién, se acompafiara un programa detallado de
demolicion, en el que se indicara el orden en que se demolerd cada uno de los elementos de la
construccion, asi como los mecanismos que se emplearan en la mano de obra.

ARTICULO 352. - Se tomaran las precauciones debidas para evitar que una demolicién cause dafios y
molestias en construcciones vecinas o en la via publica, tanto por los efectos propios de esta, como por
el empleo de puntales, vigas, armaduras o cualquier otro medio de proteccién.

ARTICULO 353. - Los trabajadores deberan efectuar los trabajos de demolicion usando el equipo
necesario para su proteccion personal, tales como anteojos de proteccion, mascaras contra polvo,
caretas, casco, guantes, botas, redes o cualquier otro que sea necesario de acuerdo con el tipo de
demolicion.

ARTICULO 354. - El director responsable de obra encargado de la demolicidn esta obligado a prevenir al
propietario acerca de las formalidades que haya que llenar y la naturaleza de las obras que ha de
ejecutar para no afectar intereses de terceros.

ARTICULO 355. - Cuando las demoliciones se estén efectuando en forma inadecuada o con peligro o
molestias graves hacia las construcciones vecinas, la Direccién ordenara la suspension de los trabajos y
dictara las medidas de proteccion necesarias a costa de los interesados.

ARTICULO 356. - En caso de que una edificacién represente un peligro por su estado de ruina, la
direccion puede ordenar lo que juzgue necesario para la seguridad publica, sin perjuicio de la multa a que
se haga acreedor el propietario.

ARTICULO 357. - Al practicar la demolicion de una pared medianera se recabara del propietario del
predio contiguo la autorizacion necesaria para que puedan hacerse los apeos y las obras convenientes a
fin de evitar prejuicios que pueda experimentar por las operaciones de demolicién. Si el propietario
estuviese ausente, sin tener quien lo represente y ofreciese peligro al empezar la demolicion, el
interesado acudira a la Direccion en solicitud del permiso para hacer los apeos necesarios.

ARTICULO 358. - Los materiales y escombros provenientes de una demolicion que vayan a ser
desechados de la obra, deberan de ser retirados conforme a las disposiciones del articulo 42 de este
reglamento. La Direccion sefialara las condiciones en que deben ser transportados y el lugar en que
pueden ser depositados dichos escombros.

CAPITULO IV
TRAZOS Y TOLERANCIAS
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ARTICULO 359. - Antes de iniciarse una construccién, debera verificarse el trazo del lineamiento del
predio con base en la constancia de alineamiento y licencia de uso de suelo y las medidas del resto de la
poligonal del perimetro, asi como la situaciéon del predio en relacion con los colindantes, la cual debera
coincidir con los datos correspondientes del titulo de propiedad. Se trazaran después los ejes principales
del proyecto, refiriéendose a puntos que puedan conservarse fijos. Si los datos que arrojen el
levantamiento del predio exigen ajustes de las distancias entre los ejes consignados en los planos
arquitectonicos, podran hacerse sin modificaciones los calculos, siempre que los ajustes no incrementen
ningun claro en mas de 1% y no lo disminuya mas de un 5%. En su caso deberan modificarse los planos
de construccion.

La posicién de los ejes de los elementos de la construccion no diferirdn respecto a su posicién
considerada en el proyecto, dependiendo del material empleado en:

* Estructuras metdlicas, dos milimetros.

+ Construcciones de concreto, un centimetro.

» Construcciones de mamposteria, dos centimetros.

« Construcciones de madera, tres centimetros.

CAPIiTULO V
CIMENTACIONES

ARTICULO 360. - Toda construccion se soportara por medio de una cimentacion apropiada. Se entiende
por cimentacién el conjunto formado por la subestructura y el suelo. La subestructura recibe las cargas de
la edificacion y la reacciéon del suelo. Las cimentaciones deberan construirse de acuerdo con los
materiales, secciones y caracteristicas marcadas en los planos estructurales correspondientes, los que
deberan ajustarse a los lineamientos de disefio que se especifican en las disposiciones de este
reglamento.

ARTICULO 361. - El desplante de cualquier cimentacién se hara a la profundidad sefialada en el
proyecto. Las superficies de desplante, tendran las dimensiones, resistencia y las caracteristicas que
sefiale el proyecto. Las zapatas y los cimientos deberan desplantarse en terreno firme por debajo de la
capa de tierra vegetal o de desechos sueltos. Solo se aceptara cimentar sobre rellenos artificiales que
cumplan con lo que se indica en el articulo 366 de este capitulo.

ARTICULO 362. - Las investigaciones de subsuelo deberan permitir conocer con detalle las condiciones
litograficas de la zona en que se encuentra la edificacion y la probable presencia de oquedades,
depdsitos de basura, rellenos mal compactados, cavidades naturales o artificiales.

Para todas aquellas edificaciones no comprendidas en este articulo deberan realizarse sondeos
exploratorios suficientes que permitan obtener la informacién anterior a profundidades donde se ponga en
riesgo su estabilidad. Este tipo de exploracion debera ser realizado por personal especializado y
reconocido por la Direccion.

ARTICULO 363. - para el disefio de la cimentacién de estructuras, en el que no se justifique un estudio
detallado del suelo, se tomara como esfuerza admisible del terreno una capacidad en base a un analisis
que determine el laboratorio correspondiente. Las estructuras que no requieren un estudio detallado de
suelos seran aquellas que por sus descargas en la cimentacién el valor anterior es satisfactorio, tales
como: casas habitacion y edificios de menos de cuatro niveles.

ARTICULO 364. - Solo se aceptara cimentar sobre rellenos artificiales cuando se demuestre por medio
de los estudios de mecanica de suelos y pruebas de laboratorio correspondientes que el cimiento de tal
naturaleza soportara la carga de la construccidon sin perjuicio alguno para la seguridad de esta, en
beneficio de los habitantes.

En los rellenos se tendra cuidado con el problema del flujo natural tomando las provisiones para el
escurrimiento del agua. Para especificacion y control de la comparacion de los materiales empleados en
rellenos, el grado de compactacion no debera ser menor de 90% proctor. Estas comparaciones deberan
ser verificadas por un laboratorio reconocido.

ARTICULO 365. - Cuando se pretenda utilizar métodos especiales de cimentacién, el director
responsable de obra debera solicitar la aprobacién expresa de la Direccién. El interesado debera
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presentar los resultados de los estudios y pruebas técnicas a que se hubieren sujetado dichos métodos.
La Direccién autorizara o rechazard, segun el caso, la aplicacion del método propuesto.

ARTICULO 366. - Los muros cargadores dependiendo de la capacidad de carga del terreno y su
compresibilidad, se podra cimentar sobre zapatas corridas de mamposteria de piedra natural rematadas
con una dala de concreto reforzado; o sobre zapatas corridas provistas de trabes de rigidez o sobre losas
corridas de cimentacion generalmente provistas de trabes de rigidez.

En el caso de cimentacion de columnas, las zapatas podran ser aisladas de concreto simples o
reforzadas, o bien seran zapatas o losas corridas provistas de contratrabes de concreto reforzadas. Los
cimientos de linderos en el caso de zapatas aisladas o corridas pueden hacer necesario el uso de trabes
de volteo.

La estructura debe anclarse a los elementos de la cimentacion, los cuales deben disefiarse para resistir
los esfuerzos inducido por fuerzas horizontales, asi los castillos de concreto arrancaran desde el
desplante del cimiento y no desde la dala, y las columnas se anclaran en las zapatas y contratrabes.

ARTICULO 367. - En el caso de elementos de cimentacion de concreto reforzado, se aplicaran
procedimientos que garanticen el recubrimiento minimo del acero de esfuerzo.

Cuando existan posibilidades que el propio suelo o cualquier liquido o gas contenido en él, pueden atacar
el concreto o el, acero, se tomaran las medidas necesarias para evitarlo.

Asimismo, en el momento del colado se evitara que el concreto se mezcle o contamine con particulas de
suelo o de agua freatica que puedan afectar sus caracteristicas de resistencia y durabilidad.

ARTICULO 368. - Siempre deberéa investigarse el efecto de la nueva construccion sobre la cimentacion
de las edificaciones colindantes, cuidando de manera especial el proceso de excavacién cuando se
requieran explosivos.

CAPITULO VI
EXCAVACIONES

ARTICULO 369. - Si en el proceso de una excavacion se encuentran restos fésiles o arqueoldgicos, se
debera suspender de inmediato la excavacion en ese lugar y naotificar el hallazgo a la Direccion.

ARTICULO 370. - Sera indispensable para efectuar una excavacién el recabar la autorizacion
correspondiente de la Direccion para lo cual el interesado debera presentar un plano en el cual indique la
seccion de la excavacion, los limites de ésta en el terreno, asi como los métodos o técnicas a emplear
para llevar a cabo dicha excavacion y el tiempo estimado de ejecucion.

ARTICULO 371. - El procedimiento de ejecucion de excavaciones debera garantizar que no rebasen los
estados limite definidos en el articulo 324 de este reglamento. De ser necesario, la excavacion se
realizara por etapas, de acuerdo a un programa que debera incluirse en la memoria del disefio,
sefialando ademas las precauciones que se tomaran para que no resulten afectadas las construcciones,
los predios vecinos o los servicios publicos. Estas precauciones se consignaran debidamente en los
planos.

ARTICULO 372. - Si por la naturaleza del terreno es preciso realizar las excavaciones por medio de
explosivos, queda prohibido efectuar las detonaciones a cielo abierto, debiendo tomarse las medidas
necesarias para evitar que los fragmentos de terreno se dispersen.

En lo relativo al uso de explosivos deberan acatarse los requisitos de la Ley Federal de Armas de Fuego
y Explosivos y sus Reglamentos.

ARTICULO 373. - Siempre que se vaya a efectuar una detonacién se debera prevenir a los ocupantes de
los predios vecinos, asi como tomar las medidas necesarias para evitar que puedan ser dafiadas por la
detonacion los peatones y automovilistas que circulen en las calles préoximas al lugar donde se esta
efectuando la excavacion.

ARTICULO 374. - Sera responsabilidad del director de obra los dafios que ocasionen a terceros por el
mal uso de los explosivos o por no tomar las precauciones necesarias en el uso de los mismos.
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CAPITULO VI
TERRAPLENES O RELLENOS

ARTICULO 375. - La compresibilidad, resistencia y granulometria seran adecuados a la finalidad del
mismo. Cuando un relleno vaya a ser contenido por muros, deberan tomarse las precauciones que
aseguren que los empujes no excedan a los del proyecto. Se prestara especial atencién a la construccion
de drenes, filtros y demas medidas tendientes a controlar empujes hidrostaticos.

ARTICULO 376. - Los rellenos que vayan a recibir cargas de una construccién deberan cumplir los
requisitos de confinamiento, resistencia y compresibilidad necesarios, de acuerdo a un estudio de
mecanica de suelos. Se controlara su grado de compactacién y contenido de humedad mediante ensayos
de laboratorio y campo.

ARTICULO 377. - En el caso de relleno para banquetas, patios y pisos habitables, éste se hara en capas
de 15 centimetros de espesor como maximo, aplicando no menos de 50 golpes por metro cuadrado con
pison de 20 kilogramos con 30 centimetros de altura de caida, o igual energia de compactacion.

ARTICULO 378. - Los muros de contencion exteriores construidos para dar estabilidad a desniveles del
terreno, deberan disefiarse de tal forma que no rebasen los siguientes estados limites: de falla volteo,
desplazamiento del muro, falla de la cimentaciéon del mismo o del talud que lo soporta, o bien rotura
estructural. Ademas, se revisaran los estados limites de servicio, como asentamiento, giro o deformacién
excesiva del muro. Los empujes se estimaran tomando en cuenta la flexibilidad del muro, el tipo de
relleno y el método de colocaciéon de mismo. Los muros incluiran un sistema de drenaje adecuado que
limite el desarrollo de empujes superiores a los de disefio por efecto de presion del agua.

ARTICULO 379. - Como parte del estudio de mecanica de suelos, se debera fijar el procedimiento
constructivo de las cimentaciones, excavaciones y muros de contenciéon que asegure el cumplimiento de
las hipotesis de disefio y garantice la seguridad durante y después de la construccién. Dicho
procedimiento deberd ser tal que se eviten dafios a las estructuras e instalaciones vecinas por
vibraciones o desplazamiento vertical u horizontal del suelo. Cualquier cambio significativo que deba
hacerse al procedimiento de construccion especificado en el estudio geotécnico se analizara con base en
la informacion contenida en dicho estudio.

CAPITULO VIII
CIMBRAS Y ANDAMIOS

ARTICULO 380. - En la construccién y colocacién de obras falsas y de cimbras deberan observarse lo
siguiente:

l.- Las obras y la cimbra sera lo suficientemente resistentes y rigidas, y tendran los apoyos adecuados
para evitar deformaciones que no hayan sido tomadas en cuenta en el proyecto, las juntas de cimbra
seran tales que garanticen la retencion de lechadas.

Il.- los elementos estructurales deben permanecer cimbrados el tiempo necesario para que el concreto
alcance la resistencia suficiente para soportar el peso propio, mas las cargas a que vaya a estar sujetos
durante la construccion; y

lll.- Las obras falsas y las cimbras se deberan apegar ademas a los requisitos de seguridad y servicio
para las estructuras especificadas en el capitulo respectivo de este reglamento, asi como en los
instructivos derivados del mismo.

ARTICULO 381. - Las cargas que actiien en las cimbras no deberan exceder a las especificaciones de
los planos correspondientes o en la bitacora de la obra. Durante la ejecucion de la obra no deberan
aplicarse cargas concentradas que no hayan sido consideradas en el disefio de las cimbras.

ARTICULO 382. - Las cimbras se desplantaran sobre superficies firmes capaces de soportar la carga a
que seran sometidas. Cuando sea necesario, se usaran "arrastres" que repartan adecuadamente la
carga. Cuando en el proceso de la construccién sea necesario apoyar las cimbras sobre elementos de
concreto o sobre suelos poco compactos, se deberan tomar las precauciones necesarias para evitar
movimientos inestables de los apoyos y dafios en los elementos de concretos referidos.
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Para el caso de cimbras de mas de 4 metros de altura, se debera presentar la memoria de disefio en los
que se incluya el sistema de contraventeo que pretenda utilizar.

ARTICULO 383. - El director responsable de obra verificara que previamente al colado de cualquier
elemento de concreto de la estructura, la cimbra correspondiente presente caracteristicas de los
proyectos arquitectonicos y estructurales. Dicha verificacion debera asentarse en el libro bitacora.

ARTICULO 384. - Los andamios que se utilicen para construir, reparar o demoler una edificacion,
deberan fabricarse e instalarse de tal manera que proporcionen las condiciones maximas de seguridad.
La Direccién podra ordenar que se presente una memoria del disefio. Los andamios deberan ser
revisados periodicamente para verificar que se encuentren en condiciones 6ptimas de servicio y
seguridad.

CAPITULO IX
DISPOSITIVOS PARA ELEVACION DE
ELEMENTOS EN LAS OBRAS

ARTICULO 385. - Los dispositivos empleados para la transportacion vertical de personas o de
materiales, durante la ejecucion de las obras deberan ofrecer las maximas condiciones de seguridad y
seran examinados y probados antes de ser utilizados. Los materiales y elementos de estos dispositivos
deberan cumplir con los requisitos de calidad correspondientes.

ARTICULO 386. - Solo se permitira transportar personas en las obras por medio de elevadores cuando
estos hayan sido disefiados, construidos y montados con caracteristicas especiales de seguridad, tales
como barandales, freno automatico que evite la caida libre y guias en toda su altura que eviten el volteo.

ARTICULO 387. - Las maquinas elevadoras, incluidos sus elementos de sujecién, anclaje y sustentacion
deberan:

l.- Ser de buena construccién mecanica, tener una resistencia adecuada y estar exentas de defectos
manifiestos;

Il.- Ser mantenidos en buen estado de conservacién y de funcionamiento;

lll.- Ser probados y examinados cuidadosamente después de su montaje en la obra y antes de ser
utilizados;

IV.-Revisar periddicamente y en particular sus elementos mecanicos tales como: anillos, cadenas,
garfios, manguitos, poleas y eslabones giratorios, usados para izar o descender materiales o como medio
de suspension;

V.- Indicar claramente la carga util maxima de la maquina de acuerdo con sus caracteristicas, incluyendo,
en caso de que ésta sea variable, la carga admisible para cada caso; y

VI.- Estar provista de los medios necesarios para evitar riesgos de un descenso accidental.

Los cables que se utilicen para izar o descender materiales o como medio de suspension, deberan de ser
de buena calidad, suficientemente resistentes y estar exentos de defectos manifiestos.

CAPITULO X
ESTRUCTURAS DE MADERA

ARTICULO 388. - En estructuras permanentes solo se empleara madera selecta, de primera o segunda
clase, la cual debera estar debidamente tratada o protegida contra plagas, intemperismo y fuego
mediante procedimientos adecuados.

ARTICULO 389. - La ejecucion de las estructuras de madera debera apegarse a las especificaciones de
disefio, a las condiciones de servicio, a las normas de seguridad, a las caracteristicas de las uniones
segun su tipo y los requerimientos para el montaje.

CAPITULO XI
MAMPOSTERIA
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ARTICULO 390. - En la construccion de muros de mamposteria deberan emplearse las técnicas
adecuadas, observando los siguientes requisitos:

l.- La dimensioén transversal de un muro de carga, de fachada, o de colindancia no serd menor de 10 cm.
Il.- Los muros que se toquen o crucen deberan ser anclados o ligados entre si, salvo que el apoyo
indique lo contrario;

lll.- Los muros que vayan a recibir recubrimiento de materiales pétreos, deberan proveerse de elementos
de liga y anclaje para soportar dichos recubrimientos y garantizar su estabilidad.

IV.- Las juntas verticales, en los elementos que constituyen las hiladas de los muros deberan quedar
"cuatrapeadas" como minimo en la tercera parte de la longitud de la pieza, salvo que se tomen
precauciones que garanticen de otra forma la estabilidad del muro.

V.- Los muros llevaran elementos de liga horizontal a una separacién no menor de veinticinco veces su
espesor; y

VI.- Los elementos horizontales de liga de los muros que deban anclarse a la estructura, se fijaran por
medio de varillas que previamente se dejen ahogadas en dicha estructura, o con dispositivos especiales.

ARTICULO 391. - La proporcion y calidad de los materiales que constituyan la mamposteria sera la que
se indique en el proyecto correspondiente; y deberan cumplir con el esfuerzo y resistencia indicados en
este titulo.

ARTICULO 392. - Debera comprobarse que la estructura de mamposteria cumpla con las caracteristicas
del proyecto y se construyan de acuerdo con las normas de este reglamento.

ARTICULO 393. - Para verificar que los elementos de mamposteria con funciones estructurales o con
altura mayor de dos metros cumplan con la resistencia del proyecto, se tomaran muestras del mortero y
de las piezas de mamposteria que se ensayaran en un laboratorio de materiales aceptado por la
Direccion.

CAPITULO XII
ESTRUCTURAS METALICAS

ARTICULO 394. - Las estructuras metalicas deberan sujetarse a lo previsto en el Titulo VI y a las
disposiciones correspondientes de los instructivos derivados de este reglamento. Los materiales que se
utilicen en la construccion de estructuras metdlicas deberan cumplir con las normas de calidad
correspondientes.

ARTICULO 395. - En el montaje de las estructuras metalicas se observara lo siguiente:

l.- El montaje debera efectuarse con el equipo apropiado. Durante la carga, transporte y descarga de
material del montaje se adoptaran las precauciones para no producir deformaciones ni esfuerzos
excesivos. Si a pesar de ello, alguna de las piezas se maltrate y deforma, deberan ser enderezadas o
repuestas segun el caso, antes de montarlas.

Il.- Anclajes. Antes de iniciar la colocacion de la estructura, el director de obra o sus técnicos auxiliares
revisaran la posicién de las anclas colocadas previamente y en caso de que haya discrepancia con
respecto a las posiciones mostradas en los planos, se tomaran las providencias necesarias para
corregirlas;

lll.- Conexiones provisionales. Durante el montaje, los diversos elementos que constituyen la estructura
deberan sostenerse individualmente o ligarse entre si por medio de tornillos, pernos o soldaduras
provisionales, que proporcionen la resistencia requerida ante la accion de cargas muertas y esfuerzos de
montaje o viento. Asi mismo, deberan tenerse en cuenta los efectos de carga producidas por materiales,
equipos de montaje y demas elementos de la estructura. Cuando sea necesario, se colocara en la
estructura el contraventeo provisional requerido para resistir los efectos mencionados.

IV.- Alineado y plomado. No se colocaran remaches, pernos o tornillos ni soldadura definitiva hasta que la
parte de la estructura que quede fijada por ellos esté alineada y plomada.

V.- Tolerancias. Las tolerancias se ajustaran a lo dispuesto en las normas técnicas vigentes.

ARTICULO 396.- En las estructuras remachadas atornilladas, se observara lo dispuesto en las normas

técnicas contenidas en los instructivos de este reglamento cuidando especialmente que se respete lo
siguiente:
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I.- Agujeros. El diametro de los agujeros para remaches o tornillos debera ser un milimetro y medio mayor
que el diametro nominal de éstos. No se permitira el uso de botadores para agrandar agujeros, ni el
empleo de sopletes para hacerlos;

Il.- Armado. Las piezas que se vayan a atornillar o remachar, deberan mantenerse en su posicion de
proyecto por medio de pasadores, pernos o tornillos;

lll.- Colocacion. Los remaches y tornillos deberan colocarse con equipos especiales, dejandolos
firmemente apretados;

IV.- Inspeccion. El director responsable de obra cuidara que se revise antes de la colocacion de los
remaches o tornillos, la posicién, alineamiento y diametro de los agujeros y posteriormente comprobar
que las cabezas de los remaches estén formados debidamente; en el caso de tornillos, se debera
verificar que las tuercas estén debidamente apretadas, asi como que las rondanas estén debidamente
colocadas cuando se haya especificado su uso.

ARTICULO 397.- En las conexiones soldadas en las estructuras, deberan cuidarse especialmente los
siguientes puntos:

l.- Preparacién del material. Las superficies que vayan a soldarse deberan estar libres de costras,
escoria, oxido, grasa, pintura o cualquier otro material extrafo;

Il.- Armado. Las piezas que se vayan a unir con soldadura de filete deberan estar en contacto; cuando
esto no sea posible, se permitirda una separacién maxima de 5 mm, si la separaciéon es de 1.5 mm o
mayor, se aumentara el tamafo del filete en una cantidad igual a ella. Las partes que vayan a soldar a
tope deberan alinearse cuidadosamente, No se permitira una desviaciéon mayor de 3 mm.

lll.- Inspeccion. El director responsable de obra, tomara las medidas necesarias para efectuar la debida
revision de los bordes de las piezas en los que se colocara la soldadura, y para cerciorarse que los
biseles, holguras y otras caracteristicas sean las correctas y estén de acuerdo con los planos. Se
repararan las soldaduras que presenten defectos, tales como tamario insuficiente, falta de penetracion o
socavacion de metal base y se rechazaran todas las que estén agrietadas.

CAPITULO XIiI
INSTALACIONES

ARTICULO 398.- Las instalaciones eléctricas, hidraulicas, sanitarias, contra incendios, mecanicas, de
aire acondicionado, de gas, de vapor, de aire caliente, telefonicas, de comunicacion, especiales y otras,
deberan proyectarse, ejecutarse y conservarse en condiciones que garanticen su eficiencia y
proporcionen la seguridad necesaria a los trabajadores, a los usuarios y al inmueble, de conformidad con
lo que establecen las disposiciones aplicables para cada caso. Durante su ejecucién, se debera cumplir
con las disposiciones legales aplicables en materia de prevencion de accidentes de trabajo.

ARTICULO 399.- Las instalaciones eléctricas, incluyendo las de caracter provisional durante el proceso
de construccion de la obra, se sujetaran a lo previsto en las normas correspondientes.

ARTICULO 400.- Las instalaciones hidraulicas y sanitarias deberan cumplir, ademas de lo previsto por
este reglamento, con las disposiciones de la Ley General de Salud y la Ley General del Equilibrio
Ecoldgico y la Proteccion al ambiente.

ARTICULO 401.- La cimentacion de equipos mecanicos o de maquinas debera construirse de acuerdo
con el proyecto autorizado, de manera que no afecte a la estructura del edificio, ni le transmita
vibraciones o movimientos que puedan producir dafios al inmueble, o perjuicios y molestias a los
ocupantes o terceros.

ARTICULO 402.- Las instalaciones de aire acondicionado deberan realizarse de manera que los equipos
no produzcan vibraciones o ruidos que causen molestias a las personas o perjuicios a los edificios o a
terceros.

ARTICULO 403. - Las instalaciones de gas combustible seran para uso de gas licuado de petréleo o de
gas natural y deberan cumplir con las disposiciones legales correspondientes.
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ARTICULO 404. - Las instalaciones de vapor y de aire caliente deberan cumplir con las disposiciones de
la Ley General de Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién al Ambiente. Para la instalacion y funcionamiento
de calderas debera cumplir con las normas legales correspondientes.

CAPITULO XIV
FACHADAS Y RECUBRIMIENTOS

ARTICULO 405.- Las partes exteriores de los edificios que sean visibles desde la via publica se
proyectaran de acuerdo con lo que dispone el titulo quinto de este reglamento y los instructivos derivados
del mismo.

ARTICULO 406.- Las fachadas y los parametros de cada construccién que sean visibles desde la via
publica deberan tener acabados apropiados cuyas caracteristicas de forma, color y textura sean
armonicas entre si y conserven o mejoren el paisaje urbano de las vias publicas en que se encuentran
ubicados.

Los tendederos para ropa y los tinacos deberan instalarse de modo que no sean visibles desde la via
publica. Los anuncios que se coloquen en las fachadas y parametros de las construcciones se sujetaran
a las normas correspondientes.

ARTICULO 407.- En fachadas recubiertas con placas de materiales pétreos naturales o artificiales se
cuidara la sujecion de éstas a la estructura del edificio. En aquellos casos en que sea necesario por la
dimension, altura, peso o falta de rugosidad, las placas se fijaran mediante grapas para que proporcionen
el anclaje necesario.

Para evitar desprendimientos del recubrimiento ocasionado por movimientos de la estructura, o bien, de
formaciones de material por cambios de temperatura, se dejaran juntas de construccion adecuadas,
verticales y horizontales. Adicionalmente se tomaran las medidas necesarias para evitar el paso de
humedad a través del revestimiento.

ARTICULO 408.- Los aplanados de mortero se aplicaran sobre superficies rugosas o repelladas,
previamente humedecidas. Los aplanados cuyo espesor sea mayor de 3 cm. deberan contar con los
dispositivos adecuados de anclaje.

ARTICULO 409.- La ventanearia, la herreria y la canceleria se proyectaran, ejecutaran y colocaran de
manera que no causen dafo a la estructura del edificio o que los movimientos de esta no provoquen
deformaciones que puedan deteriorarlas.

ARTICULO 410.- Los vidrios y cristales deberan colocarse tomando en cuenta los posibles movimientos
de la edificacion y las dilataciones y contracciones ocasionadas por cambios de temperatura. Los
asientos y selladores empleados en la colocacién de piezas mayores de uno y medio metros cuadrados,
deberan absorber tales deformaciones y conservar su elasticidad.

ARTICULO 411. - Los elementos ornamentales o decorativos que se incorporen a una construccion y
que no formen parte integrales de la misma, deberan ser considerados en el disefio estructural. Los
elementos aislados, tales como fuentes, arcos, columnas, monumentos y otros similares, deberan
proyectarse y construirse de conformidad con lo dispuesto en este reglamento.

CAPITULO XV
DE LAS CONSTRUCCIONES MEDIANERAS

ARTICULO 412. - EI director responsable de obra que haya de dirigir alguna obra en pared divisoria
debera advertir al duefio la obligaciéon que tiene de recabar del propietario del predio vecino el permiso
por escrito para ejecutar los trabajos. En caso de ser negado, la obra debera ajustarse de tal manera que
no se lesionen los intereses del colindante y ademas se tomara todas la precauciones necesarias para la
seguridad de la pared medianera.
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ARTICULO 413. - En las paredes medianeras no se permitira hacer molduras, cornisas ni salidas hacia el
lado vecino, ni colocar canales salientes para recibir las agujas de los techos, aunque la conduzca a la
posicion del que ejecuta cualquiera de estas obras.

ARTICULO 414. - Cuando el propietario de una edificacion trate de derribar las paredes divisorias de una
edificaciéon que no sean medianeras, tendra la obligacion de advertir a los propietarios de las paredes
contiguas y poner los apeos y tomar las precauciones necesarias para la seguridad de los colindantes. El
propietario del predio en reedificaciéon no debera molestar con su tardanza en la realizacion de estos
trabajos a los propietarios de las construcciones vecinas.

ARTICULO 415.- Las paredes medianeras deben construirse con las dimensiones y gruesos necesarios,
segun los materiales que se empleen en ella y la elevacion que se les dé a juicio del director responsable
de obra pero en todo caso los materiales seran homogéneos en la extension del muro.

ARTICULO 416.- Cuando una pared contigua, cargada sobre otra medianera se halle desplomada hacia
la pared del vecino de modo que exceda de la mitad de la medianera, su duefio tiene la obligacién de
reconstruirla o componerla a su costo. En este caso la denuncia puede hacerse mediante dos conceptos:
a) Por que la pared se introduzca en terreno ajeno y estorbe la nueva edificacion.

b) Porque el desplome exceda de la mitad de grueso de la pared

ARTICULO 417.- Los directores responsables de obra en los casos de reconstruccion de una pared
medianera, deberan tener presente el estado de la pared al verificarse el deterioro y fijaran el tiempo que
juzguen necesario para su reconstruccién o reparacion.

ARTICULO 418.- La Direccion o los peritos oficiales podran aclarar la necesidad de la reconstruccion de
una pared medianera cuando ésta presente grietas o hendiduras, cuando hallandose al descubierto en
todo o en parte le falte el guarnecido por alguna de sus caras, cuando la albarrada esté estropeada, si es
en pared de cercamiento, cuando esté desplomada o aparezca con deformacion, de algun lado igual a la
mitad de su grueso sea cual fuese su elevacion.

ARTICULO 419.- Los sdtanos que colinden con pared medianera deberan revestirse con material
impermeable.

TiTULO OCTAVO.
FRACCIONAMIENTOS
CAPITULO |
DEFINICIONES

ARTICULO 420.- Para los efectos de este reglamento, y de conformidad con lo establecido en la Ley de
Fraccionamientos, Unidades Habitacionales, Condominios y Uso de Inmuebles de tiempo compartido del
Estado, se entiende:

Por fraccionamiento, la division de un terreno en lotes para que su acceso requieran del trazo de una o
mas vias publicas. Por lotificacion, relotificacion o subdivision, la particion de un terreno, que no requiera
del trazo de una o mas vias publicas. A las subdivisiones de terrenos mayores de 10,000 m?, se les dara
el tratamiento correspondiente a fraccionamientos.

ARTICULO 421.- Para la realizacién de un fraccionamiento de terrenos, es indispensable obtener la
autorizacion del ejecutivo del Estado, con los requisitos exigidos en la Ley de Fraccionamientos,
Unidades Habitacionales, Condominios y Uso de Inmuebles de tiempo compartido del Estado.

ARTICULO 422.- Los fraccionamientos, por sus caracteristicas de uso y ubicacién, se clasifican en los
tipos siguientes:
a) Residencial;
b) De habitacién popular;
c) Residencial Campestre;
d) Industrial;
e) De granjas.
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ARTICULO 423.- Para los efectos del presente reglamento, se entiende por:

a) Densidad bruta; al resultado de dividir el nimero de habitantes, estimado entre la superficie total del
fraccionamiento.

b) Porcentaje para la construccion de multifamiliares o edificios para oficinas; al porcentaje de la
superficie total del fraccionamiento delimitada y restringida para la construccion de edificios
habitacionales o para oficinas.

c) Densidad de construccion; a la relaciéon entre la superficie del terreno ocupado y la superficie total.

d) Porcentaje de donacién al municipio; al porcentaje de la superficie vendible del terreno que sera
entregada al municipio para el equipamiento urbano.

. CAPITULO Il .
TRAMITES PARA LA LICENCIA DE CONSTRUCCION

ARTICULO 424.- Los fraccionamientos que deseen obtener la licencia de construccidn, ademas de
cumplir con las aprobaciones y autorizaciones establecidas en la Ley de Fraccionamientos, Unidades
Habitacionales, Condominios y Uso de Inmuebles de tiempo compartido del Estado deberan de exhibir
ante la Direccion, oficio de autorizacion del fraccionamiento otorgado por el ejecutivo del estado, juego de
planos de proyecto autorizado y testimonio y la escritura publica relativa a la donacién del area y de las
vias publicas a favor del H. Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya.

ARTICULO 425.- Los interesados en construir fraccionamientos en los que se requiera modificar la
estructura urbana deberan presentar ante la Direccion la solicitud por escrito e independientemente de
adjuntar la documentacion sefialada en el articulo que precede, presentara:

I.- Titulo de propiedad del terreno con certificado de:

a) Certificado de libertad de gravamen vigente.

b) No adeudar el impuesto predial correspondiente.

11.- Licencia de Uso de Suelo;

11l.- Plano de lotificacién, indicando ancho de la calle y banquetas;

IV.- Plano de sembrado de viviendas ubicando alineacion y restriccion de las esquinas, areas de
ocupacion de los metros construidos con respecto al lote;

V.- Planos de construccion de la red de agua potable;

VI.- Planos de electrificacion;

VII.- Planos de drenaje pluvial;

VIIl.- Croquis catastral;

IX.- Calendario de obra;

X.- Permiso sanitario;

XI.- Certificado de no adeudo por derechos de cooperacion para obra publica de urbanizacion.

ARTICULO 426.- Los interesados en construir fraccionamientos, en los que para su realizacién no
requeriran modificar la estructura urbana, ademas de la documentacién mencionada en el articulo 427 de
este reglamento, deberan presentar:

l.- Titulo de propiedad del terreno con certificado de:

a) Certificado de libertad de gravamen vigente.

b) No adeudar el impuesto predial correspondiente.

1.- Licencia de Uso de Suelo.

1ll.- Plano de lotificacion indicando los servicios circundantes.

IV.- Plano de sembrado de vivienda ubicando alineacion y restricciones en las esquinas, area de
ocupacion de los metros cuadrados construidos con respecto a lotes

V.- Certificacion de no adeudo por derechos de cooperacion.

VI.- Croquis catastral; y

VII.- Permiso sanitario.

CAPITULO Il
VIALIDAD, INFRAESTRUCTURA Y DISENO
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ARTICULO 427. - Las vias de comunicacién vehicular o peatonal que sean de utilidad publica o que
sirvan de union a un fraccionamiento con sus partes internas o con la traza urbana deberan satisfacer los
requerimientos de las caracteristicas de las vias sefialadas en la tabla que corresponda en el instructivo
de este reglamento.

ARTICULO 428. - De acuerdo a su clasificacién los fraccionamientos contaran con la infraestructura para
los servicios que se definan en la tabla que corresponda, en el instructivo de este reglamento.

ARTICULO 429. - Los requerimientos minimos de disefio, para los diferentes tipos de fraccionamientos,
se especificaran en la tabla que corresponda en el instructivo de este reglamento.

'CAPITULO IV
OBLIGACION DEL FRACCIONADOR

ARTICULO 430. - Para garantizar la calidad de las obras a realizar y demas obligaciones a su cargo, el
fraccionador presentara a la Direccion fianza equivalente al 10% del costo del fraccionamiento.

ARTICULO 431. - El fraccionador debera cubrir el pago de los aranceles vigentes y debera presentar la
documentacion solicitada en el Capitulo Il de este mismo titulo.

ARTICULO 432. - Estara a cargo del fraccionador el pago de todas las obras de urbanizacion e
infraestructura, asi como de jardineria y de arbolado en las zonas y vias publicas. Igualmente estaran a
su cargo, los hidratantes y el mobiliario urbano del fraccionamiento.

ARTICULO 433. - El fraccionador tendra la obligacion de ceder, a titulo de donacién al municipio, las
superficies que se destinaran exclusivamente para equipamiento urbano, como parques, mercados,
escuelas, delegacién de policia, edificios destinados al culto, esparcimiento, recreaciéon y otras
construcciones destinadas a servicios publicos.

ARTICULO 434. - Sera obligatorio para el fraccionador antes de iniciar las obras de urbanizacion,
comparecer conjuntamente con los representantes legales del ayuntamiento ante notario a otorgar una
escritura en la cual se establezca la siguiente:

a).- El perfeccionamiento de la donacion de las vias publicas y superficies a que se refiere este
reglamento especificando el uso que el ayuntamiento dara a las areas donadas y consignando el caracter
que las mismas tendran.

b).- Sera a costa exclusiva del fraccionador el otorgamiento de la escritura publica a que se refiere este
articulo.

ARTICULO 435. - Sera facultad del ayuntamiento, aceptar la propuesta del fraccionador o localizar y
sefalar los terrenos que deban ser donados en los términos del articulo 433. Al hacer la eleccion debera
sefialar aquellos que mejor satisfagan las necesidades de los usuarios, para lo cual se preferiran las
areas céntricas a fin de que queden equidistantes a todos los lotes. En los casos en que el terreno tenga
un area demasiado grande o conste de varias secciones, se procurara el reparto equitativo de las areas
de donacion para la mejor distribucién de los servicios que deban establecerse en ellas.

CAPITULO V
DE LA EJECUCION DE OBRAS

ARTICULO 436. - La Direccion tendra en todo tiempo inspectores facultados que vigilen el desarrollo de
las obras, y se cercioren que se cumple con las especificaciones del proyecto definitivo del
fraccionamiento.

ARTICULO 437. - Cuando existan razones técnicas fundadas para modificar el proyecto o las

especificaciones, el fraccionador debera proponer por escrito a la Direccion tales modificaciones, la cual
resolvera lo conducente.
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ARTICULO 438. - Cuando el fraccionador inicie las obras del fraccionamiento sin que estuviesen
satisfechos los requisitos que la Ley de Fraccionamientos, Unidades

Habitacionales, Condominios y Uso de Inmuebles de tiempo compartido del Estado establece, o las
ejecutare en contravencion a la misma, el ayuntamiento ordenara:

a).- La suspension inmediata de la obra que estuviesen ejecutando y en su caso la demoliciéon de las
mismas.

b).- Advertir al publico empleando los medios publicitarios que consideren mas eficientes, sobre la ilicitud
de las actividades realizadas, cobrara a los infractores el importe de gastos que hubiere erogado para
demoler las obras indebidas y los de publicidad.

c).- En el caso que no estuviesen cubiertas las obligaciones fiscales a cargo del fraccionador previstas en
este reglamento u otras disposiciones legales aplicables, se procedera a su cobro.

d).- También suspendera las obras cuando carezca de licencia de construccion del fraccionamiento o las
obras ejecutadas no se ajusten a los términos o especificaciones aprobadas en dicha licencia.

ARTICULO 439. - La direccién hara efectiva la fianza a la que se refiere el articulo 430 de este
reglamento, para realizar las obras necesarias de reparacion o lograr el cumplimiento de las obligaciones
a cargo de dicho fraccionador, siempre que este no cumpla con los sefialamientos de la Direccion en el
plazo que se la fije.

CAPITULO VI
RECEPCION Y MUNICIPALIZACION DEL FRACCIONAMIENTO

ARTICULO 440. - Una vez concluidas las obras objeto de la autorizacion, podra el fraccionador pedir al
Ayuntamiento la recepcion del fraccionamiento, anexando a su solicitud las constancias aprobatorias de
las dependencias prestadoras de servicios publicos. La Direccidon conocera el estado que guardan las
obras del fraccionamiento y emitira su opinion en un plazo no mayor de 30 dias, pudiendo presentarse los
siguientes casos:

a).- En caso favorable, el Ayuntamiento procedera a elaborar el acta respectiva en plazo no mayor de 15
dias; acta que contendra la clasificaciéon del fraccionamiento, el numero de lotes que lo integran, la etapa
o etapas que se reciben, localizacién, dimensiones y estado de conservacion de las superficies de
donacion, asi como su numero de inscripcidon en el registro publico de la propiedad, especificaciones e
inventario de los elementos que integran el fraccionamiento.

b).- En caso de existir objeciones, la direccidon sefalara las correcciones que haya lugar, fijandole al
fraccionador un plazo maximo de sesenta dias para realizar los trabajos indicados. En tanto no se
normalice el acta de recepcion, el mantenimiento de las obras que constituyen el fraccionamiento correra
por cuenta del fraccionador.

ARTICULO 441. - Con base al acta de recepcién el ayuntamiento comunicara a las dependencias
prestadoras de servicios publicos su anuencia para que las sean proporcionados éstos, obligacion que
cumplira de acuerdo con las exigencias del desarrollo de la edificacion, en los lotes del fraccionamiento.

ARTICULO 442.- EI Ayuntamiento autorizara la cancelacion de la fianza o fianzas una vez recibido el
fraccionamiento.

TITULO NOVENO.
USO DE EDIFICIOS
CAPITULO |
USOS PELIGROSOS, MOLESTOS Y MALSANOS

ARTICULO 456.- La Direccién no autorizara usos peligrosos, insalubres o molestos de construcciones,
estructuras o terrenos dentro de las zonas habitacionales, comerciales u otras en donde se considere
inconveniente dicho uso.

ARTICULO 457.- Solo se autorizaran los usos mencionados en lugares reservados para ello conforme a
lo estipulado en el Programa Municipal. Asimismo, la Direccion determinard para cada caso las
adaptaciones, instalaciones o medidas preventivas necesarias para evitar cualquier riesgo. En caso de
que la utilizacién se realice sin la autorizacion de la Dependencia mencionada, ésta podra en los casos
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urgentes tomar las medidas necesarias para evitar graves y obligar a la desocupacion del inmueble o
clausurar el local.

ARTICULO 458.- En cualquier caso, debera notificarse al interesado, con base en dictamen técnico, de la
desocupacion del inmueble o la necesidad de ejecucién de obras, adaptaciones, instalaciones u otros
trabajos para corregir los defectos en el plazo que se le sefiale, teniendo el interesado derecho de
solicitar por escrito, dentro de los tres dias habiles siguientes a la fecha en que reciba la notificacion
respectiva, la reconsideraciéon de la orden, presentando dictamen técnico de un perito responsable de
obra.

La Direccién después de haber reconsiderado la solicitud del interesado, dictara la resolucion que estime
procedente. En caso de incumplimiento de la misma podra ejecutar o administrarse con cargo al
interesado, todas las obras o trabajos ordenados turnando a la Tesoreria del Municipio la relacion de los
gatos efectuados para su cobro.

CAPITULOII
MATERIALES INFLAMABLES

ARTICULO 459.- Los depdsitos de madera, pastura, hidrocarburos, expendios de papel, cartén u otro
material inflamable, asi como los talleres donde se manejen substancias facilmente combustibles,
deberan quedar separados de los lugares donde se encuentren hornos, fraguas calderas de vapor o
cualquier fuente que los ponga en peligro de inflamacion, segun especificaciones de los reglamentos
aplicables sobre construcciones de este tipo.

ARTICULO 460.- En el caso especifico de gasolineras o gaseras, las construcciones en que se instalen o
las de sus servicios conexos deberan quedar separados de las casas o predios vecinos por una faja libre
no menor de 3 metros de ancho en todo el perimetro, la cual tendra el caracter de servidumbre de paso
de vehiculos, Asimismo deberan sujetarse a las especificaciones dictadas por Petréleos Mexicanos.

CAPITULO 1l
MATERIALES EXPLOSIVOS

ARTICULO 461.- El almacenamiento de los materiales explosivos se divide en dos:
. Los que por si solos ofrecen peligro inminente; y
1. Aquellos que no lo ofrecen y pueden ser utilizados por las industrias localizadas dentro del
Municipio.
El almacenamiento de los primeros se regira por lo dispuesto en el presente Reglamento y en las
disposiciones establecidas en la Ley Federal de Armas de Fuego y explosivos y su Reglamento.

ARTICULO 462.- El almacenamiento de los materiales explosivos que no ofrecen por si solos peligros
inminentes, debera hacerse en locales fuera de las instalaciones de la fabrica, a distancia no menor de
15 metros de la via publica. Las construcciones y demas caracteristicas deberan apegarse a las
disposiciones emitidas por la Secretaria de la Defensa Nacional.

CAPITULO IV
EDIFICIOS PELIGROSOS Y RUINOSOS

ARTICULO 463.- La Direccion tiene la facultad de inspeccionar las edificaciones peligrosas y ruinosas.

ARTICULO 464.- Con base a los informes periciales de la inspeccién a una edificacién ruinosa, la
Direccion ordenara con la urgencia que el caso requiera al propietario o a su administrador que haga las
reparaciones, obras o demoliciones que sean necesarias para evitar los peligros que representa dicha
edificacion.
CAPITULO V
DISPOSITIVOS DE SEGURIDAD

ARTICULO 465.- El Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya no otorgaré la licencia de construccion si
no se cumple con los requisitos detallados en los articulos siguientes.
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ARTICULO 466.- Las edificaciones deberan contar con las instalaciones y los equipos requeridos para
prevenir y combatir los incendios y observar las medidas de seguridad que mas adelante se sefialan.

ARTICULO 467.- Se entiende por Dispositivos de Seguridad: Las puertas de emergencia; los
sefialamientos; las alarmas y los centros de carga e iluminacion de emergencia.

ARTICULO 468.- Las puertas de salidas de emergencia deberan satisfacer los siguientes requisitos:

» Siempre seran abatibles hacia el exterior y sin que sus hojas de material incombustible, obstruyan
pasillos y escaleras.

* El claro que dejen las puertas al abatirse no sera en ningin caso menor que la anchura minima de 120
cm.

» Contaran con dispositivos que permitan su apertura con el simple empuje de los concurrentes.

» Cuando comunique con escaleras, entre la puerta y el peralte inmediato debera haber un descanso con
una longitud de 1.20 m.

* No habra puertas simuladas ni se colocaran espejos en las puertas.

» Deberan contar con sefialamientos mediante letreros con el texto "Salida de Emergencia" y debera ser
claramente visible desde cualquier punto del area a la que sirvan, ademas de estar iluminados
permanentemente aunque se interrumpa el servicio eléctrico.

ARTICULO 469.- Los siguientes dispositivos y areas deberan estar sefialados mediante letreros:
Sanitarios, tableros de control, escaleras, rampas, acceso y salidas, previsiones contra incendios y
botones de alarma. Los textos correspondientes seran claramente visibles desde cualquier punto del area
ala que sirvan.

Para el caso de locales de fomento turistico, los sefialamientos deberan de estar escritos como minimo
en los idiomas espafiol e inglés. En el acceso de los edificios debera haber un plano sefialando la planta
del edificio con sus salidas de emergencia, escaleras, rampas y dispositivos de seguridad.

ARTICULO 470.- Las alarmas seran visuales y sonoras independientes entre si, con tableros de control
localizados en lugares visibles desde las areas de trabajo del edificio y con un minimo de un tablero por
piso.

ARTICULO 471.- Para los efectos del presente capitulo se entienden por centros de carga los tableros de
control de energia eléctrica general y por circuitos. Habra un tablero general a la entrada del edificio y
uno mas por piso, ubicados en lugar visible y de facil acceso.

ARTICULO 472.- Se entiende por iluminacién de emergencia aquella independiente y auténoma de la red
de suministro de energia eléctrica conectada de tal manera que entre en funcionamiento al haber un
corte de luz, dando servicio a las areas prioritarias tales como: escaleras, pasillos, rampas y salidas de
emergencia.

ARTICULO 473. - Los equipos y sistemas contra incendios deberan mantenerse en condiciones de buen
funcionamiento en cualquier momento, para lo cual deberan ser revisados y aprobados periédicamente
en acuerdo con el area de Proteccion Civil. Los centros de reunién, escuelas, hospitales, industrias,
instalaciones deportivas o recreativas, locales comerciales con superficie mayor a 500m.2, centros
comerciales, laboratorios donde se manejen productos quimicos asi como edificios con altura mayor a
cuatro niveles deberan revalidar anualmente la constancia del nivel de seguridad.

ARTICULO 474. - Para los fines del presente capitulo se haran la siguiente clasificacion de edificaciones:
a).- Habitacion, comercio, oficinas y bafios publicos;

b).- Hospitales, industrias, salas de espectaculos, centros de reunion abiertos y cerrados, terminales de
transporte, educacion, hoteles, bodegas y estacionamientos;

c).- Gasolineras, estaciones de servicio, depodsitos para explosivos, depdsitos para materiales inflamables
y laboratorios.

ARTICULO 475. - Para las edificaciones comprendidas en el articulo anterior correspondiente al inciso
"a" deberan contar con los siguientes dispositivos:
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l.- Los edificios con altura de hasta doce metros sobre el nivel de la banqueta o menores de 500 metros
de superficie construida: Deberan contar en cada piso con extinguidores contra incendios de tipo
adecuado, con almacenamiento a razén de un kilogramo de polvo quimico seco de tipo a, b, c, por cada
30 m?2 habitables, localizados en lugar visible y faciimente accesible, de tal manera que su acceso, desde
cualquier punto del edificio no se encuentre a mayor distancia de 30 m.

Il.- Los edificios con altura mayor a 12 metros o superficie construida mayor de 500 m2 deberan contar,
ademas de lo anteriormente mencionado con:

» Tanques o sistemas para almacenar agua en proporcion de 10 litros por m2 construido, reservada
exclusivamente para combatir incendios. La capacidad minima para este efecto sera de 5,000 litros.

* Red hidraulica para alimentar directa y exclusivamente las mangueras contra incendios, dotada de
tomas siamesas de 64mm de diametro con valvulas de no retorno en ambas entradas, 7.5 cuerdas por
cada 25mm, cople removible y tapédn macho. Se colocara por lo menos una toma de este tipo en cada
fachada y en su caso cada 90 metros lineales de fachada y se ubicara el pafio de alineamiento a un
metro de altura sobre el nivel de la banqueta, equipada con valvula de retorno de manera que el agua
que se inyecte por la toma no regrese a la cisterna.

* En cada piso, gabinetes con salidas contra incendios dotadas de conexiones para mangueras, las que
deberan ser en ndmero tal que cada manguera cubra un area de 30 metros de radio y su separacién no
sea mayor de 60 metros. Uno de los gabinetes estara lo mas cercano posible a los cubos de las
escaleras.

* Las mangueras seran de 38mm de diametro, de material sintético, conectadas adecuadamente a las
tomas y colocarse plegadas para facilitar su uso.

ARTICULO 476. - Para las edificaciones comprendidas en el inciso "b" del articulo 474 deberan contar
con los siguientes dispositivos:

1. Las edificaciones menores de 12 metros de altura sobre el nivel de la banqueta o menores a
1,000 m?2 construidos contaran con los mismos dispositivos que los sefialados en el articulo
anterior.

2. Para los edificios con altura mayor de 12 metros o superficie construida mayor de 1000 m?, los
extintores seran con almacenamiento de 1kg p.q.s. clase abc, por cada 15 m2 Utiles, los tanques
y cisternas de almacenamiento de agua seran en proporcion de veinte litros por metro cuadrado
construido (diez mil litros minimo) a excepcién de los hoteles, que seran de 40 litros por metro
cuadrado (veinte mil litros minimo). Contaran ademas con dos bombas automaticas, una eléctrica
con suministro independiente al suministro de energia del edificio y otra con motor de
combustible con capacidad minima de veinte litros, exclusivamente para surtir con la presion
necesaria al sistema de mangueras contra incendios.

ARTICULO 477. - Para las edificaciones comprendidas en el inciso "c" del articulo 474 deberan contar
con los mismos dispositivos de seguridad sefialados en este capitulo, para edificios con altura mayor de
los 12 metros salvo las modificaciones siguientes:

1. Los extinguidores tendran un almacenamiento a razén de 1 kg. p.q.s. por cada 7.5 m? construido.

2. Los tanques o cisternas para almacenar agua seran en proporcion de 40 litros por m2 construidos y la
reserva minima sera de 20,000 litros.

ARTICULO 478. - Los extinguidores, el sistema hidraulico, la presién del agua y las mangueras deberan
ser aprobadas regularmente a fin de garantizar su correcto funcionamiento en todo momento, de acuerdo
a lo establecido por la direccién tomando en cuenta el criterio del area de Proteccion Civil.

ARTICULO 479. - En los locales destinados a talleres eléctricos y en los ubicados en las proximidades de
las lineas de alta tensién, quedara prohibido el uso de agua para combatir incendios.

ARTICULO 480. - Las mangueras deberan probarse por lo menos, semanalmente, bajo las condiciones
de presion normal, por un minimo de 3 minutos utilizando los dispositivos necesarios para no desperdiciar
agua.

ARTICULO 481.- La presién del agua en la red contra incendios deberd mantenerse en 3.5kg/cm?
manteniendo las valvulas abiertas durante 3 minutos. Estas pruebas deberan hacerse por lo menos cada
120 dias y se haran de tal manera que no se desperdicie el agua.
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TITULO DECIMO.
DE LAS SANCIONES Y LOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS
CAPITULO |
SANCIONES

ARTICULO 482.- La Direccidn en los términos de este capitulo, sancionara con multa a los propietarios,
directores responsables de obra o a quienes resulten responsables de las infracciones comprobadas en
las visitas de inspeccion. La imposicion y cumplimiento de las sanciones no eximiran al infractor de la
obligacion de corregir las irregularidades que hayan dado motivo al levantamiento de la infraccion. Las
sanciones que se impongan seran independientes de las medidas de seguridad que ordene la autoridad
en los casos previstos en este reglamento y de responsabilidad civil o penal en términos de las leyes
correspondientes.

ARTICULO 483.- La Direccion para fijar la sancion debera tomar en cuenta las condiciones personales
del infractor, la gravedad de la infraccion, las modalidades y demas circunstancias en que la misma se
haya cometido.

ARTICULO 484.- Se sancionara al director responsable de obra, al propietario o a la persona que resulte
responsable con multa de 5 a 10 veces el salario minimo vigente en esta ciudad:

I. Cuando en cualquier obra o instalacién o proceso no se muestre a solicitud del inspector, los planos
autorizados y la licencia correspondiente.

Il. Cuando se invada con materiales, ocupe la via publica o cuando sean cortes en banquetas arroyos y
guarniciones.

lll. Cuando obstaculicen las funciones de los inspectores de la Direccion, sefialadas en este
ordenamiento.

IV. Cuando violen las disposiciones relativas a la conservacion de edificios y predios.

V. Cuando no se dé aviso de inicio o terminacion de las obras dentro del plazo sefialado en las licencias
de construccién correspondientes.

VI. Cuando en la ejecucion de una obra violen las disposiciones establecidas en este reglamento; y

VII. Cuando no se observen las disposiciones de este reglamento en lo que se refiere a los dispositivos
de seguridad, elevacion de materiales y de personas, asi como el uso de transportadores
electromecanicos durante la ejecucién de la obra.

ARTICULO 485.- Se sancionara a los propietarios de inmuebles con multa de uno a cincuenta tantos del
importe de los derechos de la licencia correspondiente en los siguientes casos:

I. Cuando se estén realizando obras o instalaciones sin haber obtenido previamente la licencia respectiva
de acuerdo con lo establecido en este reglamento.

Il. Cuando en la construccién o demolicion de obras o para llevar a cabo excavaciones, usen explosivos
sin contar con la autorizacion previa correspondiente.

lll. Cuando en una obra no tomen las medidas necesarias para proteger la vida y salud de los
trabajadores y de cualquier otra persona a la que pueda causarse dafo.

ARTICULO 486- Se sancionara al director responsable de obra, al propietario o a la persona que resulte
responsable:

I. Con multa de 5 a 25 veces de salario minimo vigente en esta ciudad en los siguientes casos:

a).- Cuando en una obra o instalaciéon no respeten las previsiones contra incendios sefialadas en este
reglamento.

b).- Cuando para obtener la expedicion de la licencia haya presentado a sabiendas, documentos falsos.

Il Con un a 25 tantos del importe de los derechos de licencia:

a).- Cuando una obra, excediendo las tolerancias previstas en este reglamento, no coinciden con el
proyecto arquitecténico o disefio estructural autorizado.

b).- Cuando en un predio o en la ejecuciéon de cualquier obra no se respeten las restricciones
afectaciones o usos autorizados sefialados en la constancia de alineamiento.

ARTICULO 487- Al infractor reincidente se le aplicara el doble de las sanciones que le hubiesen sido
impuestas. Para los efectos de este reglamento se considera al reincidente al infractor que incurra en otra
falta igual a aquella que hubiese sido sancionada con anterioridad durante el término de un afio.
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ARTICULO 488- A quien se oponga o impida el cumplimiento de 6rdenes expedidas por la Direccién se
le sancionara con multa de una a 25 veces el salario minimo vigente en esta ciudad con mutables por
arresto administrativo hasta por 36 horas.

ARTICULO 489- La Direccion podra revocar toda autorizacién, licencia o constancia cuando: | Se haya
dictado con base en informes o documentos falsos, erréneos o emitidos con dolo o error.
Il Se hayan dictado en contravencion al texto expreso de alguna disposicion de este reglamento.

CAPITULOII
RECURSOS ADMINISTRATIVOS

ARTICULO 490- Contra las resoluciones de las autoridades competentes encargadas de la aplicacién de
este reglamento procederan los recursos establecidos en el Capitulo VI del Titulo cuatro de la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Campeche en los términos previstos en dicha Ley. Se
exceptuan de lo anterior el caso previsto en el articulo 450 de este reglamento, en el que procedera
expresamente el recurso de reconsideracion.

TRANSITORIOS.

ARTICULO PRIMERO.- El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el
Periddico Oficial del Estado.

ARTICULO SEGUNDO.- Se derogan todas las disposiciones reglamentarias y administrativas que se
opongan al presente reglamento.

ARTICULO TERCERO.- Se concede el plazo de 6 meses contados a partir de la fecha en que entre en
vigor el presente ordenamiento, para que los propietarios de las edificaciones a las que se refiere el
presente cuerpo normativo, realicen las obras e instalen los equipos necesarios para prevenir incendios.

ARTICULO CUARTO.- Se concede un plazo de 6 meses a partir de la fecha que entre en vigor este
reglamento, para que los propietarios de giros industriales y comerciales obtengan y, en su caso,
revaliden la autorizacion de operacién correspondiente.

ARTICULO QUINTO.- Las obras que se encuentren en proceso de ejecucion en la fecha de publicacion
de este reglamento, les seran aplicables las disposiciones del presente reglamento de construcciones
para el municipio de Seybaplaya.

ARTICULO SEXTO.- Las solicitudes de licencia de construccién que se encuentran en tramite a la fecha
que entren en vigor este ordenamiento, continuara tramitandose y se resolvera de acuerdo al presente
reglamento de construcciones para el municipio de Seybaplaya.

ARTICULO SEPTIMO: Remitase a la Unidad Municipal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica para su publicacion en el Portal de Internet del Gobierno Municipal.

ARTICULO OCTAVO: Insértese en el Libro de Reglamentos, Acuerdos y demas disposiciones de este
Honorable Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya.

Por lo tanto mando se imprima, publique y circule, para su debido cumplimiento.

Dado en la Sala de Cabildo del H. Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya, Estado de Campeche,
POR UNANIMIDAD DE VOTOS, a los 31 dias del mes diciembre del afio 2021.

C. Cinthya Gelitzi Velazquez Rivera, Presidente Municipal; C. Manuel Zenén Uc Reyes, Primer Regidor;
C. Sarahi Pérez Quen, Segundo Regidor; C. Martin David Huchin Narvaez, Tercer Regidor; C. Mayra
Guadalupe Vazquez Verdejo, Cuarto Regidor; C. Carlos Manuel Cruz Cardozo, Quinto Regidor; C.
Magdalena del Socorro Jiménez Pacheco, Sexto Regidor; C. Elberth Gustavo Chim Pacheco, Séptimo
Regidor; C. Karina Isabel Pinzén Valencia, Octavo Regidor; C. Lilia Elena Gémez Pérez, Sindica de
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Hacienda y C. Eduardo Manuel Perera Pérez, Sindico de Asuntos Juridicos; ante el C. Alberto Talango
Pérez, Secretario del Ayuntamiento que certifica (Rubricas).

Por lo tanto mando se imprima, publique y circule para su debido cumplimiento.

LICDA. CINTHYA GELITZI VELAZQUEZ RIVERA, PRESIDENTE MUNICIPAL DE SEYBAPLAYA.-
PROFE. ALBERTO TALANGO PEREZ, SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO.- Rubricas.

PROFESOR ALBERTO TALANGO PEREZ, SECRETARIO DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA.

CERTIFICA: Con fundamento en lo establecido por el articulo 123 Fraccion IV de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Campeche; que el texto inserto en su parte conducente corresponde
integramente a su original el cual obra en el Libro de Actas de Sesiones de Cabildo, que se celebran
durante el periodo constitucional de gobierno del primero de octubre del afio dos mil veintiuno al treinta
de septiembre del afio dos mil veinticuatro, relativo al PUNTO DECIMO QUINTO del Orden del Dia de la
TERCERA SESION ORDINARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA,
celebrada el dia 31 del mes de diciembre del afio 2021, el cual reproduzco en su parte conducente:

REGLAMENTO DE CONSTRUCCIONES DEL MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA.

Presidente: En términos del Reglamento Interior del H. Ayuntamiento para el Municipio de Seybaplaya,
se somete el presente asunto a votacion nominal, por su orden cada integrante del H. Ayuntamiento dira
en voz alta, su nombre, apellido, cargo y el sentido de voto.

Secretario: De conformidad a lo establecido por el Reglamento Interior del H. Ayuntamiento para el
Municipio de Seybaplaya, le informo a usted Ciudadana Presidenta Municipal, que se emitieron ONCE
votos a favor y CERO votos en contra.

Presidente: SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS...

Para todos los efectos legales correspondientes expido la presente certificacion en la ciudad de

Seybaplaya, Estado de Campeche, siendo el dia treinta y uno del mes de diciembre del afio dos mil
veintiuno.

ATENTAMENTE- PROFE. ALBERTO TALANGO PEREZ, SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO DE
SEYBAPLAYA.- Rubrica.
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CINTHYA GELITZI VELAZQUEZ RIVERA, Presidente Municipal de Seybaplaya, Estado de Campeche,
en cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 1°., 115 fracciones |, parrafo primero, ll, parrafo primero
y lll de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 102, 105, 106, 108, 115 de la
Constitucion Politica del Estado de Campeche; 2°, 20, 21, 27, 31, 58 fraccion lll, 59, 60, 69 fracciones |,
I, X1y XXIl, 71, 73 fracciones lll, IV y Xl, 103 fracciones | y XVII, 106 fraccién VIl y 186 de la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Campeche; 6, 27 Y 39 del Bando de Buen Gobierno del
Municipio de Seybaplaya y 5, 8, 10, 15 y 22 fracciones 1V, IX, X del Reglamento de la Administracion
Publica Municipal de Seybaplaya y demas normatividad aplicable a los ciudadanos y autoridades del
Municipio de Seybaplaya para su publicacion y debida observancia; hago saber:

Que el H. Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya, en su Tercera Sesiéon Ordinaria de Cabildo,
celebrada el dia 31 de diciembre de 2021, ha tenido a bien aprobar y expedir el siguiente:

ACUERDO NUMERO 037
REGLAMENTO DE MERCADOS DEL MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA

TITULO PRIMERO.
DEL MERCADO Y COMERCIOS AMBULANTES
CAPITULO 1.
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente reglamento es de aplicacion general e interés publico, cuyo objeto es regular las
actividades relativas a la administracion, funcionamiento, preservacion y explotacion del servicio publico
de mercados que indica el ayuntamiento.

Articulo 2. Las instalaciones del mercado publico en su interior y exterior, son propiedad del H.
Ayuntamiento de Seybaplaya.

Articulo 3. ElI H. Ayuntamiento de Seybaplaya es la Unica autoridad facultada para concesionar, dar en
uso o usufructo por tiempo determinado, las instalaciones del Mercado Publico Municipal.

Articulo 4. La autoridad municipal se ocupara de regular la instalaciéon y operacion del mercado publico y
puestos instalados en la via publica para la venta de articulos y mercaderias.

Articulo 5. La Venta de articulos en la via y sitios publicos, mercado y zonas adyacentes al mismo,
deberd quedar sujeta a las disipaciones que apruebe el Ayuntamiento y estard bajo vigilancia y
supervision del jefe de departamento de servicios publicos, regidor de ramo y tesoreria municipal, los
cuales tendran facultades y atribuciones que al afecto sefiale el ayuntamiento.

Articulo 6. Para los efectos de este reglamento se considera:

a) Mercado Municipal, el lugar o local, propiedad del ayuntamiento, donde ocurra una diversidad de
comerciantes y consumidores en libre competencia cuya oferta y demanda se refieren
principalmente a articulos de primera necesidad.

b) Puestos permanentes o fijos, quienes hayan obtenido de la Direccion de obras publicas,
desarrollo urbano y servicios publicos el permiso correspondiente, y de la presidencia municipal
el contrato de comodato y licencia de funcionamiento para ejercer el comercio por tiempo
determinado y el lugar fijo que pueda considerarse como permanente.

c) Puestos temporales o semifijos, quienes hayan obtenido de la Direccion de obras publicas y
servicios publicos el permiso correspondiente, y de la presidencia municipal, el contrato de
comodato y la Licencia de funcionamiento para ejercer el comercio por tiempo determinado que
no exceda de seis meses en sitio fijo y adecuado al tiempo autorizado. Considerando las carpas,
circos, aparatos mecanicos y juegos recreativos.

d) Comerciantes ambulantes, quienes hayan obtenido de la Direccién de obras publicas, desarrollo
urbano y servicios publicos la autorizacion correspondiente y de la presidencia municipal, la
licencia para ejercer el comercio. = También se considera dentro de esta categoria a los
comerciantes que por su sistema utilicen vehiculos para su comercio en lugar determinado.
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e) Son zonas de mercados, los adyacentes al mercado publico y cuyos limites sean sefialados por
el ayuntamiento.

f) Son puestos permanentes o fijos los que utilizan los comerciantes permanentes para ejercer sus
actividades de comercio. También se consideran puestos permanentes o fijos a las accesorias
que existen en el exterior o en el interior de los lugares o locales destinados al mercado publico.

g) Son puestos temporales o semifijos, aquellos donde los comerciantes deban ejecutar sus
actividades de comercio. También se consideran puestos temporales o semifijos, las carpas,
aparatos mecanicos, juegos recreativos y juegos permitidos por el ayuntamiento.

h) Comercio semifijo, es el que se establece transitoriamente en los mercados publicos. zonas de
mercados, vias y sitios publicos sefialados en la licencia respectiva, entendiéndose que quienes
ejercen este comercio carecen de numerario para obtener su acceso en edificios o en locales
destinados al mercado.

Articulo 7. Los locatarios del mercado publico que operen en el municipio de Seybaplaya, si asi lo
consideran se constituiran en uniones por cada mercado, a la cual deberan ingresar todos sin excepcion
de acuerdo con la ley de Camaras de Comercio y de las industrias.

Articulo 8. Las autoridades municipales reconoceran como organismo representativo de los locatarios de
los mercados publicos a la unién respectiva.

Articulo 9. Los locatarios del mercado publico deberan registrar sus comercios ante las autoridades
federales, estatales y municipales, segun las caracteristicas y giro del negocio.

Articulo 10. En cada mercado publico, habra un administrador y/o Administradores que conjuntamente
con el Director de obras publicas y servicios publicos municipal, seran los encargados de vigilar que los
comerciantes se ajusten a las disposiciones legales.

Articulo 11. Los locatarios tienen la libertad de mantener en su interior de su local, utensilios necesarios
para el desempefio de su actividad o giro comercial.

Articulo 12. Es obligacién de los locatarios publicos, mantener durante el desarrollo de su Actividad
Comercial y al término de ella, en condiciones higiénicas el perimetro de su local.

Articulo 13. Todos locatarios tienen la libertad de mantener en el interior de su local, radio o grabadora,
pudiendo utilizarla a volumen moderado que no cause malestar en el interior del mercado publico
municipal.

Articulo 14. Como medida de seguridad y prevencion de accidentes en el mercado publico municipal, solo
se autorizara para los locales con giro comercial de alimentos, mantener en su interior un tanque de gas
butano, como utensilio de trabajo en su actividad; amén de que exista un tanque de gas estacionario con
su medidor especifico para cada locatario.

Articulo 15. Se prohibe en las instalaciones hidraulicas del mercado publico municipal y a las afueras de
este en la orilla del malecén, tirar todo deshecho derivado de la actividad comercial en este lugar publico,
quien sea sorprendido violando tal disposicion se sancionara de acuerdo al criterio de la autoridad
municipal que va desde una sancion econdmica hasta la clausura del establecimiento, o revocacion del
permiso municipal

Articulo16. Es obligacion de los locatarios, conducirse dentro de un marco de orden, respeto, armonia y
entendimiento en el interior del mercado publico municipal

Articulo 17. A los locatarios que alteren el orden publico en el interior del mercado municipal, se les
sancionara de acuerdo al criterio del H. Ayuntamiento, que va desde una amonestacién, sancion
econdémica hasta la clausura del establecimiento, independientemente de las responsabilidades mayores
determinadas por las Autoridades correspondientes segun sea la gravedad del caso.
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TITULO SEGUNDO
DE LAS FACULTADES DE LAS AUTORIDADES MUNICIPALES.
CAPITULO |

DE LAS LICENCIAS Y FACULTADES.

Articulo18. Los comerciantes permanentes, temporales o ambulantes requeriran de licencia o permiso de
la autoridad municipal para ejercer el comercio, garantizandose la observancia de las medidas de higiene
indispensable para lo que se exigira la licencia que, en materia de salubridad, otorgue la autoridad
correspondiente.

Articulo 19. La Presidencia Municipal tendra facultades para delimitar las zonas consideradas como
adyacentes a los mercados para los efectos de la venta de articulos de mayoreo y menudeo.

Articulo 20. El ayuntamiento tiene facultades para instalar a los comerciantes que se dediquen al tianguis
y ferias, en los sitios dedicados para las ventas de artesanias y con los puestos tipicos que se colocan en
las fiestas tradicionales.

Articulo 21. Los locatarios del mercado publico, se dedicaran a la venta de giros que en forma clara y
categdrica otorga la autoridad municipal. Quien no se sujete a la presente disposicién, sera sancionado
con multa o revocacion de la Autoridad Municipal. Para los efectos de este articulo en cuanto a giros se
dispone.

a) Como normatividad de los mercados publicos y por cuestiones de higiene y de salud, los puestos
de comidas deberan estar agrupados en una sola area, misma que sera especificada “por la
autoridad correspondiente.

b) Asi mismo se sefiala que estaran ordenados puestos de abarrotes, fruterias, carnicerias: Carnes
rojas y blancas, pescados y mariscos, artesanias etc.

c) En cuanto a los puestos fijos y semifijos que se encuentran en el exterior del mercado municipal,
solamente estara permitido su uso y/o licencia para café, refrescos, antojitos, sefialandose que
por lo que se refiere a comidas solamente podran elaborarlas los puestos sefialados en el inciso
A).

Articulo 22. Los locatarios del mercado publico municipal, tienen la obligacion de observar las
disposiciones relativas al ejercicio de comercio, dictados por las autoridades federales estatales y
municipales, asi como los que el presente reglamento establece.

Articulo 23. El ayuntamiento tomara las medidas que estime necesarias para evitar la escasez y la
carestia de los articulos de primera necesidad y otorgar las franquicias tendientes a lograr ese objetivo,
asi como las medidas correctivas necesarias.

CAPITULO I
DE LAS PROHIBICIONES.

Articulo 24. Queda prohibido en el Mercado la venta de sustancias inflamables y explosivos, asi como las
bebidas embriagantes y toda aquella mercaderia cuya venta sea prohibida o regulada por otras leyes.

Articulo 25. En las localidades en que sea posible, se prohibiran el establecimiento depuestos en la via
publica y se procurara que la venta de verduras, frutas, legumbres y otros comestibles solo se efectie en
el interior del mercado o en establecimientos que reunan las condiciones sanitarias. Amén de que la
autoridad disponga otra cosa en beneficio de nuestra sociedad.

Articulo 26. Queda prohibida la venta, traspaso, renta o cualquier tipo de negociacion, de puestos fijos o
semifijos en el mercado y/o Mercados Publicos.

Articulo 27. La actividad Comercial en el Mercado, debera ser ordenada para tal efecto, los locatarios se

concentraran a utilizar un espacio destinado para cada local, estando terminantemente prohibido ocupar
banquetas, corredores, escaleras o cualquier lugar de transito o acceso con mercancias de cualquier tipo.
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Articulo 28. Dentro del Mercado Publico quedara prohibida la venta al mayoreo de los productos al
mayoreo que en ellos se expandan.

TITULO TERCERO
DE LOS HORARIOS DE LAS ZONAS DE PROTECCION Y DE LOS ESTABLECIMIENTOS.
CAPITULO I
DE LOS HORARIOS ORDINARIOS Y EXTRAORDINARIOS.

Articulo 29. Los horarios que se establezcan para que los locales del mercado publico permanezcan
abiertos al consumidor seran aplicables tanto como para los locales interiores como para los locales
exteriores, salvo el caso a que se refiere el articulo siguiente.

Articulo 30. Cuando se trate de Locales Exteriores, que por la naturaleza de sus giros reporten beneficios
a la clienta, podra otorgarsele permiso para laborar fuera de horario normal, siempre y cuando los locales
en ninguna forma puedan dar acceso al interior del mercado, previo acuerdo de la autoridad municipal y
la coordinacion de servicios publicos.

Articulo 31. Los horarios ordinarios del mercado publico seran: De lunes a domingo de las 05:00 a 14:30
horas.
La autoridad Municipal autoriza los horarios extraordinarios a solicitud de los interesados.

CAPITULO I
DE LOS HORARIOS DE CARGA Y DESCARGA

Articulo 32. De acuerdo a las necesidades del mercado, se establecera un horario de carga, descarga y
abasto de los locales comerciales, el cual sera fijado de comun acuerdo entre la autoridad municipal, la
Direccion de obras publicas y servicios publicos y el administrador del mercado, en su momento
oportuno.
CAPITULO Il
DE LA ZONA DE PROTECCION COMERCIALDEL MERCADO Y/OMERCADOS Y EJERCICIODEL
COMERCIO EN LA MISMA.

Articulo 33. La zona de proteccién comercial del mercado publico municipal, quedara a criterio de las
autoridades municipales.

Articulo 34. Los comerciantes mayoristas establecidos dentro de la zona de proteccién del mercado
publico, que expenden los mismos articulos que se venden en ese mercado, no podran efectuar venta al
detalle, sino exclusivamente al mayoreo y al medio mayoreo.

Articulo35. Los comercios que funcionen dentro de la zona de proteccion del mercado publico municipal,
se abstendran de invadir banquetas o aceras con mercancia y articulos para venta o abasto del negocio.

CAPITULO IV
DEL ESTABLECIMIENTO DE VECHICULOS EN EL MERCADO DE LAS ZONAS DE PROTECCION.

Articulo 36. En los tramos de las calles que linden con el mercado, queda prohibido el establecimiento de
vehiculos pesados, como camiones, estacas, volteos, tortons y trailers, con carga o sin ella y sin importar
que sea propiedad de los locatarios o de los comerciantes de la zona de proteccién, con las salvedades
que alude el articulo 23 de este reglamento.

Articulo 37. En las calles comprendidas en las zonas de proteccion comercial, se permitiran los
estacionamientos “exclusivos” a criterio de la autoridad municipal.

TITULO CUARTO.
DEL PERSONAL DEL MERCADO AL SERVICIO DEL MUNICIPIO.
CAPITULO |
DE LOS ADMINISTRADORES.
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Articulo 38. El administrador y/o administradores del mercado municipal son los representantes de las
autoridades municipales los cuales seran nombrados y removidos por el presidente municipal.
Tienen como obligaciones:
1. Velar porque los intereses del municipio no sean lesionados.
1. Ser personalmente responsables de abrir y cerrar al publico las puertas del mercado y/o
mercados.
1. Conservar en su poder las llaves del mercado y/o mercados a su cargo, bajo su estricta
responsabilidad.

V. Mantener el orden en el mercado y/o mercados, valiéndose para ese efecto, de los
empleados bajo su direccion y auxilidndose de ser necesario, de la policia estatal.

V. Atender a las peticiones de los locatarios y resolver los problemas dentro del ambito de su
competencia, consultando cuando a su juicio sea necesario a la autoridad correspondiente.

VI. Rendir un informe de sus actividades, el dia ultimo de cada mes y siempre que la autoridad
municipal asi lo solicite. El informe debera dirigirlo a la autoridad correspondiente.

VII. Informar al departamento de recursos humanos de los problemas que se susciten con el
personal bajo su direccién.

VIII. Seréa obligacion del administrador del mercado y/o mercados municipales, crear un COMITE

DE SEGURIDAD E HIGIENE, mismo que sera integrado dela siguiente manera.
e Regidor (a) de mercado.
e Titular de proteccion civil.
e Un representante de sector salud municipal.
e 2 locatarios

IX. Obligaciones del comité:
o El representante del comité en mencién sera el administrador del mercado publico
municipal.

e Presentar un informe mensual a la autoridad municipal correspondiente, de las
necesidades observaciones y/o lo que resulte en las instalaciones del mercado
publico municipal, para el buen funcionamiento y proteccion de los usuarios.

o En caso de suceder algo extraordinario de lo antes sefialado, el informe sera en su
momento oportuno.

CAPITULO I
DEL PERSONAL DE INTENDENCIAY VELADORES.

Articulo 39. El personal de intendencia estara al servicio del municipio, dependen directamente de los
administradores y sus obligaciones son las siguientes:

l. Mantener limpio los interiores y exteriores el mercado.

1. Reportar con el administrador y /o administradores las fallas que observen o que les sean
sefialadas por los locatarios.

1. Mantener una constante y estrecha vigilancia en el mercado durante el tiempo que
permanezcan cerradas sus puertas pudiendo retirarse una vez que el administrador haya
comprobado que durante la noche no se suscité ninguna irregularidad.

V. Cuidar que en el edificio del mercado publico no sean dafiados, ni lesionados los intereses de
los locatarios y cuando sorprendieren a alguna persona cometiendo abusos, atropellos o
algun delito, sera turnada a la autoridad correspondiente para el deslinde de
responsabilidades.

V. Informar al administrador y/o administradores de los acontecimientos que se susciten durante
su horario de labores.

Articulo 40. La vigilancia debera efectuarse desde el exterior del mercado, salvo aquellos casos en que
sea preciso hacerla desde el interior del mismo, en cuyo caso responderan el velador y/o veladores de
las irregularidades que se susciten.

TITULO QUINTO
DE LO CONTENCIOSO, DEL RECURSO Y DE LAS SANCIONES.
CAPITULO |
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DE LO CONTENCIOSO Y DEL RECURSO DE REVOCACION.

Articulo 41. El H. cabildo conocera y resolvera de las controversias que se susciten.
l. Entre los locatarios.
1. Entre los locatarios con las autoridades del ayuntamiento que apliquen en el presente
reglamento.
1. Por violaciones al propio reglamento.

Articulo 42. El o los quejosos deberan dirigir un escrito inicial al H. Cabildo y/o regidor del ramo,
manifestando en él, los hechos controvertidos, las violaciones cometidas a los derechos consignados en
disposiciones federales, estatales o municipales, referentes al servicio publico de mercados, asi como
las pruebas pertinentes.

Articulo 43. El H. Cabildo y/o regidor dentro de un término de tres dias habiles contados a partir de la
fecha en que recibié el escrito inicial, mandara a citar a la parte a una audiencia de resolucion de la
controversia.

Articulo 44. Dicha audiencia debera celebrarse dentro de un término de 5 dias habiles contados a partir d
la presentacion del escrito.

Articulo 45. Para llevara a cabo la audiencia de resolucion, se citara a las partes.

Articulo 46. Las partes deberan o podran presentar en la audiencia de resolucion en forma escrita, sus
respectivos alegatos, los que considerara el H. Cabildo para emitir su resolucién.

Articulo 47. EI H. Cabildo emitira su resolucion al concluir la audiencia.

Articulo 48. En caso de no resolver el H. Cabildo en el plazo fijado con antelacién, o en caso que la
resolucion sea recurrida por alguna de las partes, debera interponer por escrito el recurso de revocacion
ante el C. presidente del H. Ayuntamiento acompafiado al mismo, las pruebas necesarias para su
resolucion.

Articulo 49. Para interponer el recurso de revocacion, se tendra un término de 3 dias habiles contados a
partir de la fecha en la que se dio a conocer el contenido de la resolucion del H. Cabildo.

Articulo 50. El presidente del H. Ayuntamiento debera resolver dentro de un plazo de cinco dias habiles
contados a partir de la presentacion del escrito inicial.

Articulo 51. Para efecto de interponer los recursos sefialados en los articulos anteriores, podra aplicarse
en cuanto a los requisitos de forma de los mismos, supletoriamente el cédigo de procedimientos civiles
del estado, asi como la ley organica municipal.

CAPITULO I
DE LAS SANCIONES.

Articulo 52. Las violaciones cometidas al presente reglamento se sancionaran conforme a los siguientes
articulos.

Articulo 53. Se impondra multa hasta de diez veces la Unidad de medida Actualizada vigente en el
estado, a los locatarios.

l. Que no cumplan con las obligaciones consignadas en el presente reglamento.

Il Que no respeten las estipulaciones prohibiciones estipuladas en el ordenamiento.

Articulo 54. Se turnara a las autoridades pertinentes para el deslinde de responsabilidades a todas
aquellas personas que permanezcan en el interior del mercado una vez que hayan sido comunicadas del
cierre del mismo, la misma sancién sera aplicable a las personas que opongan o impidan a las
autoridades municipales aplicar los preceptos a este.
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Articulo 55. Se cancelara la licencia de funcionamiento cuando se mantenga cerrado el local o puesto por
mas de 30 dias sin causa justificada, bien por no pagar los derechos respectivos en un término de dos
meses consecutivos si el pago es mensual o 15 dias si el pago es diario.

Articulo 56. La cancelacion de la licencia trae aparejada la clausura del local o puesto.

TRANSITORIOS
ARTICULO PRIMERO.- Este reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion oficial.
ARTICULO SEGUNDO.- Se derogan todas las disposiciones que se opongan al presente reglamento.

ARTICULO TERCERO.- Remitase a la Unidad Municipal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para
su publicacion en el Portal de Internet del Gobierno Municipal.

ARTICULO CUARTO: Insértese en el Libro de Reglamentos, Acuerdos y demas disposiciones de este Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya.

Por lo tanto mando se imprima, publique y circule, para su debido cumplimiento.

Dado en la Sala de Cabildo del H. Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya, Estado de Campeche, POR
UNANIMIDAD DE VOTOS, a los 31 dias del mes diciembre del afio 2021.

C. Cinthya Gelitzi Velazquez Rivera, Presidente Municipal; C. Manuel Zenén Uc Reyes, Primer Regidor; C. Sarahi
Pérez Quen, Segundo Regidor; C. Martin David Huchin Narvaez, Tercer Regidor; C. Mayra Guadalupe Vazquez
Verdejo, Cuarto Regidor; C. Carlos Manuel Cruz Cardozo, Quinto Regidor; C. Magdalena del Socorro Jiménez
Pacheco, Sexto Regidor; C. Elberth Gustavo Chim Pacheco, Séptimo Regidor; C. Karina Isabel Pinzén Valencia,
Octavo Regidor; C. Lilia Elena Gémez Pérez, Sindica de Hacienda y C. Eduardo Manuel Perera Pérez, Sindico de
Asuntos Juridicos; ante el C. Alberto Talango Pérez, Secretario del Ayuntamiento que certifica (Rubricas).

Por lo tanto mando se imprima, publique y circule para su debido cumplimiento.

LICDA. CINTHYA GELITZI VELAZQUEZ RIVERA, PRESIDENTE MUNICIPAL DE SEYBAPLAYA.- PROFE.
ALBERTO TALANGO PEREZ, SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO.- Rubricas.

PROFESOR ALBERTO TALANGO PEREZ, SECRETARIO DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO
DE SEYBAPLAYA.

CERTIFICA: Con fundamento en lo establecido por el articulo 123 Fraccion IV de la Ley Organica de los Municipios
del Estado de Campeche; que el texto inserto en su parte conducente corresponde integramente a su original el cual
obra en el Libro de Actas de Sesiones de Cabildo, que se celebran durante el periodo constitucional de gobierno del
primero de octubre del afio dos mil veintiuno al treinta de septiembre del afio dos mil veinticuatro, relativo al PUNTO
DECIMO SEXTO del Orden del Dia de la TERCERA SESION ORDINARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA, celebrada el dia 31 del mes de diciembre del afio 2021, el cual reproduzco en su
parte conducente:

REGLAMENTO DE MERCADOS DEL MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA.

Presidente: En términos del Reglamento Interior del H. Ayuntamiento para el Municipio de Seybaplaya, se somete el
presente asunto a votacion nominal, por su orden cada integrante del H. Ayuntamiento dira en voz alta, su nombre,
apellido, cargo y el sentido de voto.

Secretario: De conformidad a lo establecido por el Reglamento Interior del H. Ayuntamiento para el Municipio de
Seybaplaya, le informo a usted Ciudadana Presidenta Municipal, que se emitieron ONCE votos a favor y CERO
votos en contra.

Presidente: SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS...
Para todos los efectos legales correspondientes expido la presente certificacién en la ciudad de Seybaplaya, Estado

de Campeche, siendo el dia treinta y uno del mes de diciembre del afio dos mil veintiuno.

ATENTAMENTE.- PROFE. ALBERTO TALANGO PEREZ, SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO DE
SEYBAPLAYA.- Rubrica.
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CINTHYA GELITZI VELAZQUEZ RIVERA, Presidente Municipal de Seybaplaya, Estado de Campeche,
en cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 1°., 115 fracciones |, parrafo primero, Il, parrafo primero
y lll de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 102, 105, 106, 108, 115 de la
Constitucion Politica del Estado de Campeche; 2°, 20, 21, 27, 31, 58 fraccion lll, 59, 60, 69 fracciones |,
I, Xy XXIl, 71, 73 fracciones lll, IV y XI, 103 fracciones | y XVII, 106 fraccién VIl y 186 de la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Campeche; 6, 27 Y 39 del Bando de Buen Gobierno del
Municipio de Seybaplaya y 5, 8, 10, 15 y 22 fracciones IV, IX, X del Reglamento de la Administracién
Publica Municipal de Seybaplaya y demas normatividad aplicable a los ciudadanos y autoridades del
Municipio de Seybaplaya para su publicacion y debida observancia; hago saber:

Que el H. Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya, en su Tercera Sesion Ordinaria de Cabildo,
celebrada el dia 31 de diciembre de 2021, ha tenido a bien aprobar y expedir el siguiente:

ACUERDO NUMERO 038
REGLAMENTO DE PANTEONES DEL MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA

Titulo Primero
Disposiciones Generales

Articulo 1.- Este reglamento tiene por objeto establecer disposiciones que regulen el establecimiento y
ampliacion de panteones publicos y privados, asi como el cuidado y conservacion de los existentes en el
Municipio de Seybaplaya.

Articulo 2.- Corresponde al Municipio de Seybaplaya la aplicacion y vigilancia del cumplimiento del
presente reglamento en la cabecera Municipal y sus respectivas secciones.

Articulo 3.- Para los efectos de este reglamento, se entendera por:
I Municipio: El Municipio de Seybaplaya, Campeche;
Il Presidente Municipal: El Presidente Municipal Constitucional de Seybaplaya;
. Comision Edilicia: La Comisién Edilicia de Parques, Jardines y Panteones;

V. Ataud o féretro: La caja en que se coloca el cadaver para proceder a su Inhumacion o
cremacion;

V. Cadaver: El cuerpo humano en el que se haya comprobado la pérdida de vida;

VI. Panteén: El lugar destinado a recibir y alojar los cadaveres, restos humanos y restos
humanos aridos o cremados;

VIL. Panteén horizontal: Aquel en donde los cadaveres, restos humanos y restos humanos
aridos o cremados se depositaran bajo tierra;

VIIL. Panteo6n vertical: Aquel constituido por uno o mas edificios con gavetas superpuestas e
instalaciones para el deposito de cadaveres, restos humanos y restos humanos aridos o
cremados;

IX. Columbario: La estructura constituida por un conjunto de nichos destinados al depdsito de
restos humanos aridos o cremados;

X. Cremacion: El proceso de incineracion de un cadaver, de restos humanos o de restos
humanos aridos;

XI. Cripta familiar: La estructura construida bajo el nivel del suelo con gavetas o nichos
destinados al depésito de cadaveres, restos humanos y restos humanos aridos o cremados;

XII. Custodio: La persona fisica considerada como interesada para los efectos de este
reglamento;

XIil. Exhumacion: La extraccion de un cadaver sepultado;

XIV. Exhumacion prematura: La que se autoriza antes de haber transcurrido el plazo que en su
caso fije la Secretaria de Salubridad y Asistencia;

XV. Fosa o tumba: La excavacion en el terreno de un panteén horizontal destinada a la
inhumacion de cadaveres;

XVI. Fosa comun: El lugar destinado para la inhumacién de cadaveres y restos humanos no
identificados;
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XVIL. Gaveta: El espacio construido dentro de una cripta o pantedn vertical, destinado al depdsito
de cadaveres;
XVIII. Inhumar: Sepultar un cadaver;
XIX. Internacion: El arribo al Municipio, de un cadaver, de restos humanos o de restos humanos

aridos o cremados, procedentes de los estados de la Republica o del extranjero, previa
autorizacion de la Secretaria de Salubridad y Asistencia;

XX. Monumento funerario o mausoleo: La construcciéon arquitectonica o escultdérica que se
erige sobre una tumba;
XXI. Nicho: El espacio destinado al depdsito de restos humanos aridos o cremados;
XXIl. Osario: El lugar especialmente destinado al depésito de restos humanos aridos;
XXIII. Re inhumar: Volver a sepultar restos humanos o restos humanos aridos;
XXIV. Restos humanos: Las partes de un cadaver o de un cuerpo humano;
XXV. Restos humanos aridos: La osamenta remanente de un cadaver como resultado del
proceso natural de descomposicion;
XXVI. Restos humanos cremados: Las cenizas resultantes de la cremaciéon de un cadaver, de
restos humanos o de restos humanos aridos;
XXVII. Restos humanos cumplidos: Los que quedan de un cadaver al cabo del plazo que sefiala
la temporalidad minima;
XXVIIIL. Traslado: La transportacion de un cadaver, restos humanos o restos aridos o cremados del

Municipio a cualquier parte de la Republica o del extranjero, previa autorizacion de la
Secretaria de Salubridad y Asistencia; y
XXIX. Velatorio: El local destinado a la velacién de cadaveres.

Articulo 4.- El servicio publico de panteones, comprende la inhumacion, Exhumacioén, cremacién de
restos humanos, asi como los previstos por Codigo Fiscal del Estado y Municipios y las disposiciones
juridicas aplicables, servicios que pueden ser prestados por el Ayuntamiento.

Articulo 5.- Ademas de lo dispuesto por el presente reglamento se debera dar cumplimiento a las
disposiciones contenidas en la Ley General de Salud, asi como normas complementarias que dicte la
Secretaria de Salud sobre la materia, el presente reglamento y demas disposiciones aplicables.

Articulo 6. Los panteones que funcionan en el Municipio seran de uso general no pudiendo dar
exclusividad por causa de raza, nacionalidad, ideologia, religion o condicion social.

Articulo 7.- Las relaciones juridicas que se generen con motivo de la adquisicion, transmision de
derechos de usos para sepulturas, fosas o edificaciones construidas por los usuarios en el interior de los
panteones, con la debida autorizaciéon municipal quedaran regidas por las leyes, el presente reglamento y
demas disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 8.- Toda vez que los panteones Municipales o publicos se encuentran establecidos en bienes de
dominio publico del Municipio mientras estén destinados a ese servicio no podran constituirse sobre los
mismos derechos reales ajenos a sus fines.

Articulo 9.- En cada poblacién que exceda de quinientos habitantes la autoridad municipal tendra a su
cargo dotarla de pantedn. Se concede accién a los consejos de colaboracion Municipal para proponer el
establecimiento de panteones en las localidades que correspondan asi como el mejoramiento de los
servicios que se presten en los ya existentes.

Articulo 10.- El Ayuntamiento a través de la Direccién de Servicios Administrativos de Salud proveera la
conservacion y funcionamiento de los panteones de la cabecera Municipal y vigilara la operacién de los
de propiedad particular. Estas mismas atribuciones tendran las Juntas Municipales en sus respectivas
secciones.
Capitulo I
De las autoridades competentes

Articulo 11.- Son autoridades competentes para la aplicacion y vigilancia del presente reglamento:
l. El Ayuntamiento;
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Il El Presidente Municipal;
L. La Tesoreria Municipal; y
V. El Coordinador de Servicios Publicos.

Articulo 12.- Son atribuciones del Ayuntamiento:
. Proporcionar el Servicio Publico de Panteones a los centros de poblacion;
Il Dar a conocer y recaudar a través de la Tesoreria Municipal, los derechos derivados por la

prestacion de los servicios de panteones, conforme a lo dispuesto por el Codigo Fiscal
del Estado de Campeche y la Ley de Hacienda de los Municipios del Estado de Campeche
vigente;

L. Concesionar el servicio publico de panteones, en términos de la normatividad aplicable;
V. Expedir las disposiciones administrativas de aplicacion en los panteones; y

V. Supervisar la prestacion de los servicios en los panteones que dependen

VI. del Municipio y aquellos que han sido concesionados.

Articulo 13.- Son atribuciones del Presidente Municipal:

. Cumplir y hacer cumplir el presente reglamento, asi como las demas disposiciones
Administrativas relacionadas con el Servicio Publico de Panteones;

Il Celebrar en nombre del Ayuntamiento los contratos y actos juridicos relacionados con el servicio
publico de panteones, incluyendo aquellos por los que conceda el derecho de uso sobre
sepulturas; y

1. Nombrar y remover al personal administrativo relacionado con el servicio Publico de panteones.

Articulo 14. Son atribuciones del Tesorero Municipal:

I Recaudar los derechos correspondientes derivados de la prestacion de los servicios de
panteones, conforme a lo dispuesto por el Cédigo Fiscal del Estado de Campeche y Ley de
Hacienda de los Municipios del Estado de Campeche vigente; y

Il.  Vigilar el cumplimiento de este reglamento y demas disposiciones administrativas relacionadas,
en todos los panteones establecidos dentro del Municipio, en el ambito de su competencia.

Articulo 15. Son atribuciones de la Coordinacién Servicios Publicos:
. Dar mantenimiento a las areas verdes, limpieza de los andadores y recoleccion de basura en los
panteones operados por el Ayuntamiento;

Il Proponer el establecimiento de nuevos panteones;

il Proponer al Ayuntamiento a través del Presidente Municipal la expedicion O modificaciéon de
normas y manuales relativos al uso publico de panteones; Asi como los criterios aplicables
respecto de las normas relativas; y

V. Vigilar el cumplimiento del presente reglamento y las normas relativas que

V. De él se deriven, en el ambito de su competencia.

Articulo 16. Son atribuciones de la Direccion de Obras Publicas, Desarrollo Urbano y Servicios Publicos:
I Prestar el servicio publico de panteones en todos aquellos operados por el Ayuntamiento;
Il Supervisar la prestacion del servicio publico de panteones en todos aquellos concesionados en
los términos del presente reglamento y de la concesién Correspondiente;
1. Vigilar los sistemas administrativos relacionados con los panteones municipales concesionados;
V. Formular informe mensual por escrito, de sus actividades, al Presidente Municipal;
V. Proporcionar a las autoridades y a los particulares interesados, la informacién que soliciten,
respecto del servicio publico de panteones, asi como expedir las ordenes de pago
correspondientes por dichos servicios;

VL. Llevar el registro de inhumaciones que se realicen en los panteones a cargo del Municipio;
VII. Rendir informe semanal, por escrito a la Tesoreria, sobre los ingresos y egresos que genere la
prestacion del servicio publico de panteones; y
VIIl. Las demas que asi se establezcan en este ordenamiento y demas disposiciones Legales
aplicables.
Capitulo IlI

De las caracteristicas y los lineamientos generales que deben observarse en los panteones
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Articulo 18. Los panteones se estableceran de conformidad con los lineamientos generales que fije el
Ayuntamiento y demas autoridades
Competentes.

Articulo 19. Los panteones deberan contar preferentemente con:
I. Una superficie minima de una hectarea;
Il Barda perimetral de altura minima de tres metros;
111 Puerta de acceso;
IV. Calles y andadores;
V. Areas para sepulturas, para fosa comun en su caso y para el depdsito de

VI. restos aridos y exhumados de sepulturas abandonadas;
VII. Sistemas de agua potable y para riego;
VIII. Sistemas de drenaje y alcantarillado;

Articulo 20. Las tumbas, monumentos y lapidas deberan obedecer al proyecto general del panteén; lo
mismo que los jardines y las especies de arboles, arbustos y plantas florales que ornamenten las
sepulturas

Articulo 21. Los hornos crematorios se ajustaran a las especificaciones que sefialen el Ayuntamiento y la
autoridad sanitaria correspondiente.

Articulo 22. Las dimensiones para sepulturas de adultos, seran de 1.80 a metros de largo por 90 cms. A
1.10 metros de ancho aproximadamente.

Articulo 23. Las dimensiones de sepulturas de nifios, seran de 1.10 cms. De largo por 60 cms. de ancho
respectivamente.

Articulo 24. Las sepulturas en forma de fosas, tendran una profundidad minima de 1.50 metros las de los
adultos y 1.30 metros las de los nifios, estimando tal profundidad a partir del nivel de la calle o andador
mas cercanos.

Articulo 25. Las sepulturas conservaran una separacion en su longitud de.50 metros con las vecinas.
Articulo 26. Las distancias de las tumbas en sus extremos seran hasta de 80 cms.

Articulo 27. Las sepulturas se organizaran por secciones, filas y fosas, debiendo corresponder a cada
una de ellas un nimero, letra o0 ambas cosas, como identificacion.

Articulo 28. Las sepulturas en forma de fosas podran revestirse o encortinarse con tabique, concreto o
cualquier otro material adecuado, no debiendo ser el espesor de tales revestimientos superior a 14
centimetros en su dimensién longitudinal y de 7 centimetros de ancho.

Articulo 29. En los panteones habra el nimero suficiente de llaves o depositos para agua, no potable
pero tratada, para jardines y flores.

Articulo 30. En los panteones en que se construyan capillas para cultos religiosos, se asignaran éstas a
todos los cremados, sin mas limitaciones que las establecidas por las leyes, la moral y las buenas
costumbres.

Articulo 31. En las sepulturas en las que se concede el uso a perpetuidad o temporalidad prorrogable,
podran construirse criptas o compartimentos, los que se apegaran a las disposiciones de las autoridades
sanitarias, de este reglamento y de las que dicte el Ayuntamiento.

Articulo 32. En los panteones que determine el Ayuntamiento se reservaran sepulturas para cadaveres y
restos humanos de personas no identificadas.
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Articulo 33. Las criptas o compartimentos se realizaran en superficies iguales a las de las sepulturas
para adulto o multiplos de éstas.

Articulo 34. Las dimensiones de los nichos para la guarda de restos aridos o cenizas, deberan ser las
siguientes como minimo:
I 50 centimetros de ancho;
II. 50 centimetros de profundidad; y
Ml 50 centimetros de altura.
Asimismo, deberan construirse de acuerdo a las especificaciones que para tal efecto determina el
Ayuntamiento y su construccion podra ser vertical o de superficie.

Articulo 35. No podran establecerse puestos fijos o semifijos dentro del Pantedn.

Capitulo IV
De los panteones horizontales

Articulo 36. Son panteones horizontales aquellos en los que predominan las fosas con forma de
sepultura.

Articulo 37. Son aplicables a los panteones horizontales las disposiciones en este Titulo y las demas
disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 38. En los panteones horizontales, podran construirse compartimentos de superficie, criptas y
monumentos sepulcrales siempre y cuando estén éstos contemplados en el proyecto inicial
correspondiente.

Articulo 39. La construccion de criptas, compartimentos y monumentos requieren de la autorizacion del
Titular de Obras Publicas, Desarrollo Urbano y Servicios Publicos:

Capitulo V
De los panteones verticales

Articulo 40. Son panteones verticales aquellos en los que predominan las sepulturas en forma de
compartimentos con gavetas superpuestas.

Articulo 41. A los panteones verticales les son aplicables las disposiciones
Contenidas en este articulo.

Articulo 42.- Los compartimentos tendran como dimensiones minimas interiores, 2.30 metros de longitud
por 0.90 metros de ancho y 0.80 metros de altura.

Articulo 43. Los compartimentos se construiran sujetandose a las siguientes especificaciones:

. Las losas que sirven de base tendran una inclinacion de adelante hacia atrds de 66%. Se
considera como adelante, para efectos de esta disposicion la parte de la gaveta por la que ha de
introducirse el féretro;

Il Contaran con tuberia de drenaje que debera desaguar en fosa séptica; y

IIl. Se impermeabilizaran en su interior y los conjuntos de compartimentos en su exterior.

Articulo 44. Una vez practicada la inhumacion los compartimentos deberan sellarse de manera
hermética, con material de construcciéon, con concreto o por medio de losas, impermeabilizando el
exterior.

Capitulo VI
Del servicio de panteones

Articulo 45. EIl servicio publico de panteones, comprende la inhumacion, exhumacion, cremacién de
restos humanos, inhumacion de restos cremados, ademas de los previstos en el Cédigo Fiscal del Estado
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de Campeche, Ley de Hacienda de los Municipios del Estado de Campeche y las disposiciones juridicas
aplicables.

Articulo 46. Los servicios de panteones se prestaran previo el pago de los derechos previstos en el
Cddigo Fiscal del Estado de Campeche, Ley de Hacienda de los Municipios del Estado de Campeche y
las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 47. La inhumacién, exhumacion o cremacion de cadaveres o restos aridos soélo podra realizarse
en los panteones autorizados por el Ayuntamiento, previo permiso y en los horarios que para tal efecto
establezca el Coordinador General de Servicios Publicos.

Articulo 48. La inhumacion o cremacion de cadaveres o restos humanos se efectuara previa autorizaciéon
de la autoridad sanitaria correspondiente o del Oficial del Registro Civil que corresponda, quien se
asegurara del fallecimiento, sus causas y exigira la presentacién del certificado de defuncién, expedido
por médico titulado o institucién publica del sector salud especificando las causas del deceso.

Articulo 49. Cuando se presuma que la muerte fue producida a causa de algun delito, la inhumacién o
cremacion de cadaveres sera autorizada por el Ministerio Publico o por la autoridad judicial que se
encuentre conociendo del caso.

Articulo 50. La inhumacion, cremacion de cadaveres o embalsamiento de restos humanos, deberan
efectuarse dentro de las 12:00 y las 48:00 horas siguientes a la muerte, de acuerdo a la hora
especificada en el acta de defuncion, salvo autorizacion especifica de la autoridad sanitaria competente o
por disposicion del Ministerio Publico o de la autoridad judicial después de que ocurra la muerte o la
separacion de los miembros de un cuerpo vivo.

Articulo 51. Cuando la inhumacion o cremacion de cadaveres sea después de las 48:00 horas de
ocurrida la muerte deberan ser embalsamados o conservados mediante refrigeracién. En este ultimo
caso deberan ser inhumados o cremados inmediatamente después de que se extraigan de la camara o
gaveta de refrigeracion.

Articulo 52. La inhumacién o cremacion de restos humanos, miembros o tejidos se efectuara por orden
de la autoridad sanitaria competente o a solicitud del custodio de los mismos. El Oficial del Registro Civil
solicitara el parte médico mediante el cual expedira un oficio dirigido a la autoridad municipal.

Articulo 53. La autoridad sanitaria fijara los términos para efectuar las inhumaciones de los restos aridos.

Articulo 54. Los cadaveres de las personas mayores de 15 afios de edad al momento de su fallecimiento
deberan permanecer en las fosas un minimo de 6 afios y de 5 afios los de las personas menores a 15
afios de edad al momento de su fallecimiento.

Articulo 55. Las exhumaciones prematuras sélo podran efectuarse con autorizacion de la autoridad
sanitaria, por orden de la autoridad judicial o del Ministerio Publico, cumpliendo los requisitos sanitarios
que fijen la autoridad de la materia o el Ayuntamiento.

Articulo 56. El traslado de cadaveres debe realizarse en vehiculos reconocidos por la autoridad sanitaria,
para tal fin y con el personal autorizado para este efecto.

Capitulo VI
De la suspension de los servicios de panteones

Articulo 57. Sélo podran suspenderse los servicios de inhumacién o cremacion en los siguientes casos:
. Por disposicion expresa de la autoridad sanitaria o del Ayuntamiento;
II. Por orden de autoridad competente a cuya disposicion se encuentren los cadaveres o restos
humanos; y
MIl. Por caso fortuito o de fuerza mayor, por falta de sepulturas disponibles o en caso de duda en la
identidad del cuerpo inhumado.
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Capitulo Vil
De los derechos de uso

Articulo 58. El uso sobre fosas, compartimentos, criptas y nichos se considera:
I. Por temporalidad minima;
II. Por temporalidad maxima;
. Por temporalidad prorrogable;
V. Por temporalidad reducida; y
V. A perpetuidad.

Articulo 59. Es temporalidad minima la que da derecho de uso de una sepultura durante 6 afios.

Articulo 60. Es temporalidad maxima la que da el derecho de uso de una sepultura durante veintiin
afos.

Articulo 61. Es temporalidad prorrogable la que confiere el derecho de una o mas sepulturas durante
siete afios, pudiendo ampliarse dicho término por periodos de siete afios.

Articulo 62. Es temporalidad reducida la que se refiere al uso de nichos para la guarda de restos aridos o
cenizas en cuyo caso el tiempo de ocupacion sera el que se convenga en el contrato respectivo desde un
minimo de treinta dias naturales.

Articulo 63. Es perpetuidad el uso por tiempo indefinido de una sepultura.

Articulo 64. En las sepulturas cuyo uso se otorga por temporalidad minima no podran construirse criptas
ni inhumarse mas de un cadaver.

Articulo 65. En las sepulturas cuyo uso se concede bajo los regimenes de temporalidad maxima,
prorrogable a perpetuidad, podran construirse criptas de hasta tres bévedas superpuestas bajo el nivel de
la calle o del andador mas préximo.

Articulo 66. En los panteones que opere el Ayuntamiento, se considerara el uso en forma de
temporalidad minima.

Articulo 67. Las prorrogas de temporalidad deberan solicitarse seis meses antes de que el derecho de
uso otorgado concluya.

Articulo 68. El traspaso de los derechos de uso sobre sepultura, que se realice entre particulares debera
llevarse a cabo en la Direccion de Obras Publicas, Desarrollo Urbano y Servicios Publicos, previo pago
de los derechos que sefiale el Codigo Financiero del Estado de Campeche y Municipios vigente.

Articulo 69. Los titulares de los derechos de uso sobre las sepulturas realizaran por su cuenta y riesgo
las obras de construccion de criptas y monumentos correspondiente, las que deberan apegarse al
proyecto general del pantedn y previo permiso de la autoridad municipal.

Articulo 70. Los monumentos que presenten tal grado de deterioro, den mal aspecto al panteén o
anuncien ruina, deberan ser reparados por el titular en un plazo no mayor a seis meses siguientes a partir
de la notificaciéon que Direccion de Obras Publicas, Desarrollo Urbano y Servicios Publicos haga a éste,
en los términos de este reglamento.

La falta de reparacion faculta a la autoridad municipal a demoler el monumento con cargo al titular de la
sepultura.

Capitulo IX
Del abandono de sepulturas

Articulo 71. Se considerara que se encuentran en estado de abandono las sepulturas:
I Sujetas al régimen de temporalidad cuyo uso no fuese refrendado oportunamente;
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Il Sujetas a régimen de temporalidad prorrogable o perpetuidad que presenten por mas de doce
meses aspecto de descuido, ya sea en sus construcciones o en sus tumulos; y

M1l Aquellas sujetas al régimen de temporalidad prorrogable o perpetuidad en las que el titular de los
derechos de uso no se presente en la coordinacion de Servicios Publicos una vez que haya sido
notificado en los términos de este reglamento.

Articulo 72. Transcurridos 45 dias habiles de haber sido practicada la notificacién de abandono de
sepultura se podra dar una proérroga por el mismo tiempo, a solicitud del interesado, conforme a este
reglamento.

Si el titular de los derechos de uso de la sepultura no contesta el requerimiento, se procedera a la
exhumacién de los restos y el Municipio podra disponer de la sepultura nuevamente.

Articulo 73. Los restos que se exhumen de la sepultura abandonada se colocaran en bolsas de
polietileno que seran selladas de manera hermética y se depositaran en la seccién que para tal efecto
mantenga el pantedn correspondiente, el que llevara un control preciso para efectos de identificacion.

Capitulo X
De las concesiones

Articulo 74. El servicio publico de panteones, podra ser concesionado en los términos de la Ley
Organica Municipal del Estado de Campeche y demas disposiciones aplicables.

Articulo 75. Para que el Ayuntamiento otorgue la concesion del servicio publico de panteones se
requiere que el o los interesados den satisfaccion de los siguientes requisitos:

I Que sea solicitado por escrito; y

Il Que a la solicitud se acomparien los siguientes documentos:

a. Comprobante que acredite la propiedad del inmueble en que se pretenda realizar el
pantedn y la constancia de su inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad que
corresponda;

b. Boleta predial correspondiente al ultimo bimestre del inmueble que se pretenda destinar a

panteon;

En su caso, autorizacion de subdivision del predio;

Autorizacion de uso del Suelo, otorgada por la autoridad competente;

Constancia de factibilidad de incorporacion a la vialidad en la zona;

Constancia de Alineamiento y Numero Oficial;

Proyecto de desarrollo del pantedn; y

Autorizaciones de las autoridades federales, estatales y municipales correspondientes.

Se~oao

Articulo 76. En los panteones concesionados se dispondra de una superficie igual al 5% de la totalidad
del predio, para que el Ayuntamiento disponga de ella para sepulturas.

Articulo 77. En los casos de panteones verticales, la cesiéon que se haga al
Ayuntamiento sera determinada en un porcentaje de 3% en relacion al 100% de las sepulturas.

Articulo 78. Los panteones concesionados deberan observar todos los requisitos sefialados en el
presente reglamento.

Articulo 79. La autoridad municipal debera atender cualquier queja que se hiciere en contra de los
concesionarios, debiendo proceder de inmediato a su investigacion para que, si se comprueba y resulta
justificada, se apliquen las sanciones a que haya lugar y se tomen las medidas conducentes a efecto de
que se corrijan las irregularidades y se mantenga la prestacion del servicio y en su caso dar vista al
Ayuntamiento para la revocacion, declaracion de caducidad de la concesién correspondiente o en su
caso la municipalizacion del servicio.

Capitulo XI
De las Sanciones
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Articulo 80.- Compete cumplir y hacer cumplir este reglamento imponiendo a los infractores las
sanciones que correspondan:

I.- Al Presidente Municipal: y

Il.- En las secciones municipales respectivas.

Articulo 81.- Las contravenciones a las disposiciones de este reglamento daran lugar a las sanciones
que se sefalen en las fracciones de este articulo. Sin perjuicio de las penas que correspondan cuando
sean constitutivas de delitos o conlleven en si la violacién a otras disposiciones juridicas aplicables:

l. Multa hasta de 350 UMA (unidad de medida y actualizacion) vigente en la entidad, pero si el
infractor fuere jornalero, obrero o trabajador no podra ser sancionado con multa mayor del
importe de su jornal o salario de un dia. Tratandose de trabajadores no asalariados la multa no
excedera del equivalente de un dia de su ingreso.

II. Clausura temporal o definitiva del panteén particular y

. Arresto hasta por 36 horas.

Articulo 82.- Al imponerse una sancion, se fundara y motivara la resolucion tomando en cuenta.
l. Los dafios que se hayan producido o puedan producirse en la salud de las personas
II. La gravedad de la infraccion
Il Las condiciones socioeconémicas del infractor y
V. La calidad de reincidente del infractor.

Articulo 83.- En el caso de que al aplicar la multa esta no sea pagada en el término estipulado por la
autoridad municipal se procedera al arresto administrativo que se entendera conmutado el importe de la
multa sin que aquel pueda exceder de 36 horas. En caso de reincidencia se duplicara el monto de la
multa que corresponda. Si el infractor incurriera posteriormente en la misma violacién reglamentaria se
les sancionara sucesivamente con la clausura temporal o definitiva.

Articulo 84.- El importe de las multas ingresara a la tesoreria del Ayuntamiento, segun la autoridad que
imponga la sancion.

Capitulo Xl
De los Recursos

Articulo 85.- Contra las resoluciones de la autoridad competente encargada de la aplicacion de este
reglamento procederan los recursos establecidos en el Capitulo VI del Titulo IV de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Campeche en la forma y términos previstos en dicha ley.

TRANSITORIOS

PRIMERO .- El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Periédico
Oficial del Gobierno del Estado de Campeche.

SEGUNDO.- Se derogan todas las disposiciones reglamentarias y administrativas que se opongan al
presente reglamento.

TERCERO: Remitase a la Unidad Municipal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para su
publicacion en el Portal de Internet del Gobierno Municipal.

CUARTO: Insértese en el Libro de Reglamentos, Acuerdos y demas disposiciones de este Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya.

Por lo tanto mando se imprima, publique y circule, para su debido cumplimiento.

Dado en la Sala de Cabildo del H. Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya, Estado de Campeche,
POR UNANIMIDAD DE VOTOS, a los 31 dias del mes diciembre del afio 2021.
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C. Cinthya Gelitzi Velazquez Rivera, Presidente Municipal; C. Manuel Zenén Uc Reyes, Primer Regidor;
C. Sarahi Pérez Quen, Segundo Regidor; C. Martin David Huchin Narvaez, Tercer Regidor; C. Mayra
Guadalupe Vazquez Verdejo, Cuarto Regidor; C. Carlos Manuel Cruz Cardozo, Quinto Regidor; C.
Magdalena del Socorro Jiménez Pacheco, Sexto Regidor; C. Elberth Gustavo Chim Pacheco, Séptimo
Regidor; C. Karina Isabel Pinzén Valencia, Octavo Regidor; C. Lilia Elena Gémez Pérez, Sindica de
Hacienda y C. Eduardo Manuel Perera Pérez, Sindico de Asuntos Juridicos; ante el C. Alberto Talango
Pérez, Secretario del Ayuntamiento que certifica (Rubricas).

Por lo tanto mando se imprima, publique y circule para su debido cumplimiento.

LICDA. CINTHYA GELITZI VELAZQUEZ RIVERA, PRESIDENTE MUNICIPAL DE SEYBAPLAYA.-
PROFE. ALBERTO TALANGO PEREZ, SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO.- Rubricas.

PROFESOR ALBERTO TALANGO PEREZ, SECRETARIO DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA.

CERTIFICA: Con fundamento en lo establecido por el articulo 123 Fraccién IV de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Campeche; que el texto inserto en su parte conducente corresponde
integramente a su original el cual obra en el Libro de Actas de Sesiones de Cabildo, que se celebran
durante el periodo constitucional de gobierno del primero de octubre del afio dos mil veintiuno al treinta
de septiembre del afio dos mil veinticuatro, relativo al PUNTO DECIMO SEPTIMO del Orden del Dia de
la TERCERA SESION ORDINARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA,
celebrada el dia 31 del mes de diciembre del afio 2021, el cual reproduzco en su parte conducente:

REGLAMENTO DE PANTEONES DEL MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA.

Presidente: En términos del Reglamento Interior del H. Ayuntamiento para el Municipio de Seybaplaya,
se somete el presente asunto a votacién nominal, por su orden cada integrante del H. Ayuntamiento dira
en voz alta, su nombre, apellido, cargo y el sentido de voto.

Secretario: De conformidad a lo establecido por el Reglamento Interior del H. Ayuntamiento para el
Municipio de Seybaplaya, le informo a usted Ciudadana Presidenta Municipal, que se emitieron ONCE
votos a favor y CERO votos en contra.

Presidente: SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS...

Para todos los efectos legales correspondientes expido la presente certificacion en la ciudad de

Seybaplaya, Estado de Campeche, siendo el dia treinta y uno del mes de diciembre del afio dos mil
veintiuno.

ATENTAMENTE.- PROFE. ALBERTO TALANGO PEREZ, SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO
DE SEYBAPLAYA.- Rubrica.
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CINTHYA GELITZI VELAZQUEZ RIVERA, Presidente Municipal de Seybaplaya, Estado de Campeche,
en cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 1°., 115 fracciones |, parrafo primero, Il, parrafo primero
y lll de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 102, 105, 106, 108, 115 de la
Constitucion Politica del Estado de Campeche; 2°, 20, 21, 27, 31, 58 fraccion lll, 59, 60, 69 fracciones |,
I, Xil'y XXIlI, 71, 73 fracciones lll, IV y Xl, 103 fracciones | y XVII, 106 fracciéon VIl y 186 de la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Campeche; 6, 27 Y 39 del Bando de Buen Gobierno del
Municipio de Seybaplaya y 5, 8, 10, 15 y 22 fracciones 1V, IX, X del Reglamento de la Administracion
Publica Municipal de Seybaplaya y demas normatividad aplicable a los ciudadanos y autoridades del
Municipio de Seybaplaya para su publicacion y debida observancia; hago saber:

Que el H. Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya, en su Tercera Sesion Ordinaria de Cabildo,
celebrada el dia 31 de diciembre de 2021, ha tenido a bien aprobar y expedir el siguiente:

ACUERDO NUMERO 039
REGLAMENTO PARA EL COMERCIO EN EL MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA

TITULO PRIMERO
CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- Las disposiciones del presente Reglamento son de orden publico, interés social y
observancia general en todo el territorio del Municipio de Seybaplaya.

Todo acto de comercio que se realice en el Municipio de Seybaplaya, constituye una actividad de interés
publico.

ARTICULO 2.- El presente Reglamento tiene por objeto establecer las normas administrativas que
deberan observar las personas fisicas o morales que pretendan ejercer actividades comerciales en el
Municipio de Seybaplaya en establecimientos fijos, via publica, sean semifijos, ambulantes, tianguis y
comercios temporales.

ARTICULO 3.- La realizacién de todas las actividades comerciales en el Municipio de Seybaplaya,
seran reguladas por este reglamento.

ARTICULO 4.- Para los efectos de este reglamento se considera:

|.- COMERCIANTE. - Toda persona fisica o moral que, teniendo capacidad legal para ejercer el comercio,
hacen de él su ocupacién ordinaria.

Il.- COMERCIANTE ESTABLECIDO O FIJO. - Es aquella persona que, mediante licencia emitida por la
Coordinacion de Mejora Regulatoria del Municipio de Seybaplaya, ejerce actos de comercio en un local o
establecimiento fijo.

Ill.- COMERCIANTE EN LA VIA PUBLICA. - Es aquella persona que, mediante permiso o autorizacion de
la Coordinacién de Mejora Regulatoria del Municipio de Seybaplaya, expende bienes y productos en las
calles, parques, plazas, jardines o que acude al domicilio del consumidor, o bien a lugares determinados
por dicha autoridad. El comerciante en la via publica puede ser:

a). - COMERCIANTE SEMIFIJO. - Es aquel que ejerce la actividad comercial en la via publica, en
unidad movil cualquiera que sea su forma de traccion y que se estacione en el lugar asignado por la
Coordinacion de Mejora Regulatoria del Municipio de Seybaplaya y sélo por el tiempo que sefiale su
permiso o autorizacion.

b). - COMERCIANTE AMBULANTE. - Es el que mediante permiso o autorizacion de la Coordinacion de
Mejora Regulatoria del Municipio de Seybaplaya ejerce la actividad comercial en la via publica, en un
lugar no determinado, o que acude al domicilio de los consumidores.

c). - TIANGUIS. - Es el lugar que mediante permiso o autorizaciéon de la Coordinacién de Mejora
Regulatoria del Municipio de Seybaplaya ejercen su actividad comercial un grupo de comerciantes por
tiempo determinado.
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IV.- COMERCIANTE TEMPORAL. - Es aquel que habiendo obtenido la autorizacion
correspondiente, ejerce el comercio en un lugar fijo por un tiempo determinado por la Coordinacién de
Mejora Regulatoria del Municipio de Seybaplaya.

ARTICULO 5.- La aplicacién de este reglamento, su verificacién y la aplicacion de las sanciones estaran
a cargo de la Coordinacion de Mejora Regulatoria del Municipio de Seybaplaya.

ARTICULO 6.- Para los efectos del presente ordenamiento, la Coordinacién de Mejora Regulatoria del
Municipio de Seybaplaya tendra las siguientes atribuciones:

I- Expedir licencias, permisos y autorizaciones a las personas fisicas o morales que realicen actos
de comercio en el Municipio de Seybaplaya;

1I- Llevar un padrén de todos los comerciantes que operen en todas sus modalidades;

11- Ordenar visitas de inspeccién, asi como el levantamiento de los reportes y calificar las
infracciones al presente reglamento;

V- Determinar y vigilar el estricto cumplimiento de los horarios y las condiciones mediante las que
deberan de funcionar los comercios;

V- Ordenar la vigilancia, verificacion e instalacion adecuada, alineamiento y retiro de los
establecimientos fijos y semifijos a que se refiere este reglamento; y

VI- Las demas que determine el Ayuntamiento.

ARTICULO 7.- Los dias y horarios permitidos a los comerciantes para que puedan realizar sus
actividades, seran determinados por la Coordinacion de Mejora Regulatoria del Municipio de Seybaplaya,
tomando en cuenta el giro y actividad que aquellos realicen.

ARTICULO 8.- Los comerciantes que utilicen magnavoces, amplificadores de sonido, aparatos
electromecanicos y fonoeléctricos para promocionar su negocio o productos, deberan sujetarse a lo
establecido por las disposiciones juridicas vigentes en materia de control de emision de ruidos.

ARTICULO 9.- Se prohibe a los comerciantes:

. Colocar fuera de sus establecimientos, puestos o lugares asignados, cualquier objeto, bienes o
productos, en el piso, o que por su volumen y naturaleza entorpezca el transito de las personas y
vehiculos en la via publica.

1l. Expender al publico mercancias no protegidas que permitan su contaminaciéon o descomposicion;

Ill. Que expendan sus mercancias en los interiores de hospitales;

IV. Expender bebidas alcohdlicas, sin observar lo dispuesto por la Ley para la venta ordenada
y Consumo Responsable de Bebidas Alcohdlicas del Estado de Campeche;

V. La venta de productos explosivos o inflamables, juegos pirotécnicos y de naturaleza analoga, sin
contar con permiso expedido por la Secretaria de la Defensa Nacional;

VI. Exhibir propaganda y material que sea clasificado triple XXX o D, ya que éstos son aptos Unicamente
para mayores de edad, y por lo consiguiente, deberan ser exhibidos en lista o catélogo en carpeta;

VII. Utilizar los establecimientos, puestos o lugares asignados para fines distintos a los autorizados;

VIIl. En caso de comerciantes en la via publica, arrendar o dar en usufructo los lugares que se le asigne
en la via publica;

IX. Endosar, enajenar, otorgar en garantia o traspasar las licencias, permisos o autorizaciones
otorgadas; y

X. Las demas que determine la Coordinacion de Mejora Regulatoria del Municipio de Seybaplaya

ARTICULO 10.- Son obligaciones de los comerciantes:

|. Obtener licencias, permisos y autorizaciones para ejercer actos de comercio, debiendo renovar las
mismas en los términos y condiciones que determine la Coordinacion de Mejora Regulatoria del Municipio
de Seybaplaya;

1. Contar con los contenedores que sean necesarios para mantener sus establecimientos

y lugares asignados, asi como el area circundante a los mismos, limpios y en buen estado antes, durante
y después de realizar sus actividades. La Coordinacion de Mejora Regulatoria del Municipio de
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Seybaplaya verificara mediante inspeccion, el cumplimiento de esta disposicién. Las infracciones a la
misma se anexaran a manera de reporte en el expediente del comerciante infractor;

Ill. Depositar la basura para su recoleccién, unicamente en los dias y horarios establecidos por la
Coordinaciéon de Mejora Regulatoria del Municipio de Seybaplaya, ubicando el depdsito de basura en
lugar que no obstruya el paso peatonal;

IV. Los comerciantes en alimentos elaborados tendran la obligacion de mantener en condiciones
higiénicas sus puestos, y lugares asignados, de no tirar basura en los pisos, ni dejar que los desperdicios
de comida sean arrojados al suelo o los tiren a los sistemas de drenaje o en la via publica; debiendo
cumplir con lo estipulado en el punto anterior;

V. Los comerciantes en la via publica deberan acatar las indicaciones que la Coordinacion de Mejora
Regulatoria del Municipio de Seybaplaya dicte en materia de ubicacién, caracteristicas y dimensiones de
los puestos semifijos;

VII. En los casos del comercio en la via publica, ejercer personalmente la actividad comercial; y en caso
de ausencia debidamente justificada, podra ejercer la actividad a través de un tercero, previa
autorizacion, por un periodo no mayor de 30 dias, sin que esto implique arrendamiento ni usufructo;

VIIl. Manifestar su giro mercantil y cubrir los pagos correspondientes a contribuciones municipales;

IX. Participar en las campafas de higiene, limpieza y seguridad que se efectuen; y

X. Acatar las demas disposiciones que establezcan las autoridades y demas reglamentos municipales.

TITULO SEGUNDO
CAPITULO PRIMERO
DE LAS LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y PERMISOS

ARTICULO 11.- Los comerciantes que se dediquen a las actividades a que se refiere el presente
ordenamiento, estan obligados a obtener licencia, permiso o autorizacién de funcionamiento ante la
Coordinacion de Mejora Regulatoria del Municipio de Seybaplaya.

ARTICULO 12.- Las licencias, autorizaciones y permisos deberan contener los siguientes datos:
I- Folio de la Licencia;

1I- Fecha de expedicion;

- Nombre y domicilio del permisionario;

V- Evento y giro para el que fue autorizado;

V- Lugar donde se deberan realizar los actos de comercio;
VI- Horario permitido;

VII- Vigencia;

VIIl-  Condiciones con las cuales se otorga la licencia;

IX- Firma de la autoridad que la expide; y

X- Sello oficial.

Todos los comerciantes deberan exhibir su licencia, permiso o autorizacion, las veces que le sea
requerida, y procurar tenerlas a la vista del publico en su establecimiento, puesto o lugar asignado.

ARTICULO 13.- Las empresas y personas morales que se dediquen al comercio y contemplen la venta
de sus productos a través de vendedores ambulantes, deberan solicitar y obtener permisos o
autorizaciones de la Coordinacion de Mejora Regulatoria del Municipio de Seybaplaya, cumpliendo con
los requisitos que establecen los articulos que anteceden, por cada uno de sus vendedores.

ARTICULO 14.- Para la renovacién o refrendo de las licencias, permisos o autorizaciones, se debera
presentar ante la Coordinacion de Mejora Regulatoria del Municipio de Seybaplaya, la licencia, permiso o
autorizacion del periodo anterior y, en su caso, el ultimo recibo de pago de contribuciones municipales.

ARTICULO 15.- La Coordinacién de Mejora Regulatoria del Municipio de Seybaplaya podréa refrendar las
licencias permisos o autorizaciones, siempre y cuando el interesado haya cumplido con todas las
disposiciones municipales aplicables, y que en su expediente no cuente con mas de dos reportes por
infracciones al presente ordenamiento.
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ARTICULO 16.- Para otorgar las licencias, permisos o autorizaciones a que se refiere este capitulo, se
dara preferencia a:

I.- Los vecinos del municipio de Seybaplaya que llenen los requisitos establecidos en el

presente reglamento;

Il.- Los comerciantes y productores de articulos considerados de primera necesidad,;

lll.- Los comerciantes vecinos del interior del Estado; y

IV.- Los comerciantes del interior de la Republica Mexicana.

ARTICULO 17.- Para los efectos del presente reglamento, se entiende por:

I- LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: La que se otorgue a los comerciantes, con una vigencia de
un afo.

1I- PERMISO DE FUNCIONAMIENTO: El que se otorgue a los comerciantes, con una vigencia que
no excedera de cinco dias.

- AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO: La que se otorgue a los comerciantes, con una
vigencia de hasta treinta dias.

La Coordinacién de Mejora Regulatoria del Municipio de Seybaplaya estara en todo tiempo facultado para
revalidarlas o cancelarlas, asi como reubicar a quien realice el comercio en la via publica.

ARTICULO 18.- Las licencias, permisos y autorizaciones caducan:

a). - Por conclusién del término de vigencia; y

b). - Por no iniciar el comerciante sus actividades dentro del término de 10 dias siguientes a la
expedicion, sin causa justificada.

Las licencias, autorizaciones y permisos otorgados a los comerciantes, no constituyen un derecho
permanente ni otorgan prelacion alguna, y en consecuencia podran ser canceladas o transferidas por la
Coordinacion de Mejora Regulatoria del Municipio de Seybaplaya cuando lo estime conveniente para el
interés publico.

ARTICULO 19.- La Coordinacién de Mejora Regulatoria del Municipio de Seybaplaya tiene la facultad de
negar la licencia, autorizacion o permiso para ejercer el comercio en el Municipio de Seybaplaya, cuando
a su criterio, exista el nimero suficiente de comercios que satisfaga la demanda de los productos que los
vendedores expendan y existan riesgos de crearse conflictos con el comercio organizado.

CAPITULOII
DE LOS TRASPASOS, CAMBIOS DE GIRO Y BAJAS

ARTICULO 20.- Las licencias, permisos y autorizaciones, obligan a su titular a ejercer el comercio en
forma personal y directa; y no podran ser objeto de comodato, usufructo, arrendamiento o cesién. La
persona o personas que realicen cualquier acto contraviniendo esta disposicion, seran sancionadas
conforme a este reglamento, considerandose dichos actos como graves para la determinacion de la
misma.

ARTICULO 21.- En caso de fallecimiento del titular de los derechos de la licencia, permiso o autorizacion
para ejercer actos de comercio, ésta quedara sin efecto.

ARTICULO 22.- Procederé la baja de las licencias, permisos y autorizaciones para ejercer el comercio,
cuando asi lo soliciten sus titulares.

ARTICULO 23.- La solicitud de baja a que se refiere el articulo anterior debera hacerse por escrito y en
todo caso acreditar estar al corriente en el pago de sus contribuciones municipales. En caso de que el
solicitante tenga pendiente pagos derivados de sus obligaciones y no los efectuare en el término que se
le conceda, se procedera al cobro mediante el procedimiento establecido en la normatividad vigente
aplicable en la materia.
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ARTICULO 24.- Los comerciantes a que se refiere este reglamento podran solicitar el cambio de giro
mercantil a la Coordinacién de Mejora Regulatoria del Municipio de Seybaplaya, pero quedara a
consideracion de ésta concederlo, tomando en cuenta el nuevo giro pretendido, cumpliendo para ello, con
el tramite y requisitos establecidos para la expedicion de nueva licencia, autorizacién o permiso.

TITULO TERCERO
CAPITULO |
DEL COMERCIO ESTABLECIDO

ARTICULO 25.- Se entiende por comerciante establecido, a aquellas personas fisicas o morales que
realicen actividades comerciales, industriales, o de cualquier otro giro no especificado o de prestaciéon de
servicios, en locales o establecimientos fijos.

ARTICULO 26.- Los comerciantes establecidos deberan obtener de la Coordinacion de Mejora
Regulatoria del Municipio de Seybaplaya, la Licencia de Funcionamiento correspondiente, a mas tardar
dentro de los primeros diez dias del inicio de sus actividades comerciales, debiendo cumplir para tal
efecto con todos y cada uno de los requisitos siguientes:

I. Presentar solicitud por escrito, bajo protesta de decir verdad, expresando nombre, edad, estado civil,
nacionalidad, domicilio para oir notificaciones, clase de giro que pretende ejercer, ubicacién y nombre
comercial del establecimiento, debiendo acompariar la siguiente documentacion:

a). - Copia de la Identificacion oficial con fotografia;

b). - Copia Fotostatica de la Cédula de Identificacion Fiscal;

c). - Copia del titulo de propiedad, o en su caso, contrato que acredite la propiedad, arrendamiento, uso,
goce, y disfrute del establecimiento donde se realizaran los actos de comercio;

d). - En caso de personas morales, Testimonio de Escritura Publica mediante el cual acredite contar con
facultades para realizar tramites en nombre de su representada;

e). - Licencia de uso de Suelo expedida por la Direccion de Obras Publicas, Desarrollo Urbano y
Servicios Publicos del Municipio de Seybaplaya;

f). - Un croquis del local y de su ubicacién, describiendo el sitio de acceso del publico y las distancias a
las calles transversales en que se encuentre el domicilio del establecimiento;

g). - Copia de comprobante de pago del Impuesto Predial;

h). - Copia de comprobante de pago por servicio de agua potable;

i). - EI comprobante de pago de los derechos para la expedicion de forma valorada, en los términos que
establece la Ley de Hacienda de los Municipios del Estado de Campeche; y

j). - Los demas que determine la Coordinacion de Mejora Regulatoria del Municipio de Seybaplaya.

ARTICULO 27.- Los proveedores de bienes y productos de los comercios establecidos, deberan ajustar
sus horarios de carga y descarga de sus productos, a los lineamientos que para tal efecto determine la
Coordinacion de Mejora Regulatoria del Municipio de Seybaplaya.

CAPITULON
DEL COMERCIO EN LA ViA PUBLICA

ARTICULO 28.- El comercio ambulante y mévil en el Municipio de Seybaplaya, sera el que se realice en
los lugares que determine la Coordinacion de Mejora Regulatoria del Municipio de Seybaplaya, la cual
podra restringirla y condicionarla de manera discrecional por razones de interés publico, salubridad,
seguridad peatonal, saturaciéon comercial e imagen urbana.

ARTICULO 29.- Todos los comerciantes en puestos semifijos deberan permanecer en el lugar asignado
por la Coordinacién de Mejora Regulatoria del Municipio de Seybaplaya.

No obstante, la vigencia del permiso o autorizacion, los vendedores en puestos semifijos podran solicitar
su reubicacion en nuevo lugar de la via publica para el desarrollo de sus actividades, siempre y cuando
no se contravengan las disposiciones contenidas en el presente reglamento.
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ARTICULO 30.- Las personas que pretendan ejercer actos de comercio en la via publica, deberan
obtener permiso o autorizacion de Coordinacion de Mejora Regulatoria del Municipio de Seybaplaya,
cumpliendo con los siguientes requisitos:

I.- Solicitud por escrito, expresando el nombre y apellidos, si se trata de persona fisica, o denominacion o
razon social, si se trata de persona moral, asi como su domicilio y, en su caso, el nombre y apellidos de
su representante legal. Ademas, la solicitud debera contener el nombre del conyuge o familiar que en
caso de ausencia del solicitante, ejerza la actividad comercial;

I.- La especificacion del giro que pretenda operar; y

I1l.- El nombre comercial o denominacion;

ARTICULO 31.- Al escrito de solicitud debera anexar:

I. Una copia del Registro Federal de Contribuyentes del solicitante;

1. La ubicacién en la via publica donde pretenda instalar el establecimiento semifijo;

Ill. En caso de que los comerciantes hagan uso de unidades motrices:

a) Copia fotostatica de la licencia actualizada para el manejo con la que se pretenda realizar la actividad;
b) Copia de la verificacion vehicular;

c) Copia de la factura o documento para acreditar la propiedad o posesién de la unidad motriz; y

d) Copia de la documentaciéon comprobatoria de que el vehiculo esta registrado ante la autoridad vial.

IV. El comprobante del pago del derecho para la expedicion del permiso correspondiente, que se
causara mensualmente, en los términos que establece la Ley de Hacienda de los Municipios del Estado
de Campeche.

ARTICULO 32.- La Coordinacién de Mejora Regulatoria del Municipio de Seybaplaya podra comprobar,
por los medios que estimen convenientes, la veracidad de los datos contenidos en la solicitud y sus
anexos.

ARTICULO 33.- Si el escrito de solicitud no llegare a contener todos los datos sefialados o faltare alguno
de sus anexos, se tendra por no presentado.

ARTICULO 34.- Los comerciantes de la via publica cuya actividad sea la venta de cualquier tipo de
alimentos, deberan cumplir con lo siguiente:

. Contar con la indumentaria adecuada para asegurar la limpieza e higiene en el manejo de los
alimentos;

Il. Contar con los muebles, enseres y demas Utiles que sean necesarios para la venta de los productos
alimenticios y evitar el contacto directo de los alimentos con la moneda circulante;

Ill. Mantener el area circundante al lugar que ocupen, en perfecto estado de limpieza, debiendo contar
para ello con los recipientes necesarios para el depodsito de basura;

IV. Constancia emitida por el Proteccion Civil, donde acredite que cuenta con las medidas de seguridad
para la utilizacion de equipos en la elaboracion de alimentos; y

V. Una constancia expedida por la Secretaria de Salud Estatal, en la que se especifique que se
satisfacen las correspondientes condiciones sanitarias y que cuenta con las instalaciones aptas
sanitariamente para la elaboracion y despacho del producto de que se trate.

ARTICULO 35.- Los comerciantes instalados frente a edificios o locales de espectaculos publicos,
podran operar en el horario que sefiale la Coordinacion de Mejora Regulatoria del Municipio de
Seybaplaya, teniendo como maximo dos horas antes de que inicie la funcién y hasta una hora después
de que concluya.

ARTICULO 36.- Los comerciantes que se encuentren en los alrededores y exteriores de los mercados
publicos y dentro de la zona de influencia de éstos, se regularan conforme a lo establecido por el
Reglamento de Mercados, en vigor.

ARTICULO 37.- Cuando hubiere necesidad de hacer obras de construccién, conservacion, reparacion o
mejoras de servicios publicos en lugares donde se encuentren establecidos puestos o locales
comerciales a que se refiere este reglamento, la Coordinacion de Mejora Regulatoria del Municipio de
Seybaplaya podra ordenar su traslado provisional a otro lugar.
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ARTICULO 38.- Si al concluirse la obra, resultare que la reinstalacion de los puestos o locales estorban el
transito de personas, de vehiculos o la prestacién de un servicio publico, la Coordinacion de Mejora
Regulatoria del Municipio de Seybaplaya analizara la asignaciéon de nuevos lugares a los comerciantes
que hayan estado establecidos en aquellos.

CAPITULO 1l
DEL COMERCIO TEMPORAL

ARTICULO 39.- Las personas fisicas o morales que pretendan realizar actos de comercio en forma
temporal y por tiempo determinado en el Municipio de Seybaplaya, deberan obtener permiso o
autorizacion de la Coordinacion de Mejora Regulatoria del Municipio de Seybaplaya, debiendo cubrir los
siguientes requisitos:

|. Presentar escrito de solicitud ante la Coordinacién de Mejora Regulatoria, cuando menos con quince
dias de anticipacion a la fecha del evento, bajo protesta de decir verdad, en el que sefale lugar, dia,
horario, duracion del evento, actividad y giro que se pretende realizar, capacidad del inmueble y domicilio
en la Ciudad para recibir notificaciones;

Il. Testimonio de Escritura Publica del inmueble, o en su caso, contrato donde acredite la propiedad,
arrendamiento, uso, goce y disfrute del inmueble, acompafiado de la autorizacién de uso de suelo
expedida por la Direccion de Obras Publicas, Desarrollo Urbano y Servicios Publicos del Municipio de
Seybaplaya;

Ill. En caso de persona moral, copia certificada del acta constitutiva y en su caso, documento que retina
los requisitos que establece la legislacion mexicana aplicable en la materia, mediante el cual el
representante acredite contar con facultades suficientes para realizar tramites y comprometer a su
representada en términos del presente ordenamiento;

IV. Copia de Identificacion oficial con fotografia del interesado; y en caso de personas morales, del
representante legal;

V. Copia de la Cédula de Identificacion Fiscal, en el caso de que sea un representante, debera exhibir
ademas copias de las Cédulas de Identificacion Fiscal de sus representados;

VI. Copia del Registro al Sistema de Informacion Empresarial Mexicano (SIEM);

VII. Anuencia de los vecinos en los casos en que el predio se encuentre ubicado en area habitacional;
VIIl. En su caso, autorizacion para la instalacion de anuncios publicitarios emitida por la Direccién de
Obras Publicas, Desarrollo Urbano y Servicios Publicos del Municipio de Seybaplaya;

IX. Convenio para la recoleccion de basura celebrado con el municipio;

X. Contrato o convenio celebrado con la Secretaria de Seguridad Publica o empresa privada de
seguridad, que garantice el buen orden dentro del establecimiento;

XI.  El inmueble debera contar con planta de luz de emergencia, acorde con la capacidad del
establecimiento;

XIl. Autorizacion por parte de la Secretaria de Salud, en su caso, para la elaboracion de alimentos dentro
del establecimiento;

XIll. Dictamen emitido por el Centro Municipal de Proteccion Civil, en el cual se sefiale que el inmueble
cumple con las medidas de seguridad necesarias en materia de proteccion civil; y

XIV. El comprobante del pago de los derechos para la expedicién del permiso o autorizacion, en los
términos que establece la Ley de Hacienda de los Municipios del Estado de Campeche.

El cumplimiento de los requisitos sefialados en el presente articulo no exime a los solicitantes del
cumplimiento de las demas normas federales, estatales y municipales vigentes.

El incumplimiento de alguno de los requisitos tendré como consecuencia inmediata la no autorizacion del
permiso o autorizacion; o bien la suspension de la misma.

ARTICULO 40.- Los propietarios de inmuebles donde, personas fisicas o morales, realicen actos de
comercio en forma temporal, tendran las siguientes obligaciones:

I. Obtener Licencia de Uso de Suelo ante la Direccion de Obras Publicas, Desarrollo Urbano y Servicios
Publicos del Municipio de Seybaplaya; debiendo acompafiar a su solicitud, croquis del lugar y estudio de
vialidad aprobado por la Secretaria de Seguridad Publica del Estado de Campeche, donde se sefalen
accesos y salidas del establecimiento;
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Il. Registrarse ante el Sistema de Administracion Tributaria como arrendador del inmueble;

11l. Contar con la constancia de autorizacion emitida por Proteccién Civil Municipal;

IV. Permitir el libre acceso a los inspectores municipales y proporcionar la informacién que le sea
requerida por la autoridad correspondiente;

V. Cumplir con las obligaciones del presente ordenamiento y de las demas normas vigentes aplicables
en la materia.

ARTICULO 41.- Las autorizaciones y permisos temporales deberan contener los siguientes datos:
I. Folio de la Licencia;

Il. Fecha de expedicion;

11l. Nombre y domicilio del permisionario;

IV. Nombre y domicilio del propietario del inmueble;

V. Evento y/o giro para el que fue autorizado;

VI. Lugar donde se llevara a cabo el evento temporal;

VIl. Fecha y hora de inicio y terminacion del evento:

VIIl. Condiciones con la cual se otorga el permiso o autorizacion; y

IX. Firma de la autoridad que la expide.

TITULO CUARTO
CAPIiTULO UNICO
DEL COMITE CONSULTIVO PARA COMERCIOS TEMPORALES

ARTICULO 42.- La Coordinacién de Mejora Regulatoria del Municipio de Seybaplaya promovera la
participacion de los sectores sociales vinculados con los servicios, el turismo y demas actividades
relacionadas con el comercio, mediante la creacion del Comité Consultivo para Comercios Temporales.

ARTICULO 43.- El Comité Consultivo para Comercios Temporales serd un érgano de consulta de
caracter honorario, el cual tendra por objeto emitir opiniones sobre la instalacion de comercios
temporales.

ARTICULO 44 .- El Comité Consultivo para Comercios Temporales estara integrado por:

I. Un representante del Municipio, que sera designado por el Presidente Municipal, quien presidira el
Comité;

Il. Un Regidor o Sindico del H. Ayuntamiento de Seybaplaya;

11I. El Director de Desarrollo Social y Econdmico del Ayuntamiento de Seybaplaya;

IV. El Coordinador de Mejora Regulatoria; quien fungira como Secretario Técnico; y

V. Un representante de las Camaras Empresariales de Comercio, Servicio y Turismo en el Municipio.

ARTICULO 45.- Por cada titular existira un suplente que sera designado por aquel, sin mas formalidad
que la comunicacion por escrito dirigida a quien presida el Comité.

ARTICULO 46.- EI Comité Consultivo para Comercios Temporales sesionara por lo menos dos veces al
afio o bien cuando sea necesario examinar o discutir la problematica en la materia.

ARTICULO 47.- Las opiniones y propuestas que formule el Comité Consultivo para Comercios
Temporales seran suscritas por sus integrantes y se dirigiran al H. Ayuntamiento del Municipio de
Seybaplaya para su analisis y valoracion.

TITULO QUINTO
CAPITULO |
DE LAS SANCIONES

ARTICULO 48.- La Coordinaciéon de Mejora Regulatoria del Municipio de Seybaplaya, en términos de
este capitulo aplicara a los infractores de este reglamento las siguientes sanciones:

I. Apercibimiento;

Il. Multa de 1 hasta 150 veces el salario minimo general diario vigente en la entidad;
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Ill. Clausura temporal;

IV. Clausura definitiva;

V. Arresto administrativo hasta por treinta y seis horas; y

VI. Suspensién del evento por incumplimiento de los requisitos sefialados en el presente ordenamiento,
en los casos de comercios temporales.

Las sanciones a que se refiere este articulo podran aplicarse sin que necesariamente se siga el orden en
que estan establecidos, conjunta o separadamente; tomando en consideracién las circunstancias
siguientes:

a) La gravedad de la infraccion;

b) Las condiciones personales y econémicas del infractor conforme a lo dispuesto en el articulo 21 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; y

c) La reincidencia en la infraccion.

Sin perjuicio de las sanciones anteriormente establecidas, la Coordinacion de Mejora Regulatoria del
Municipio de Seybaplaya podra ordenar el retiro de los establecimientos, puestos y la desocupacién de
los lugares asignados, cuando se considere necesario.

ARTICULO 49.- Los vendedores en la via publica que tengan permiso o autorizacion vigente y en el
desarrollo de sus funciones no la porten, seran sancionados con multa que no excedera de 10 veces el
salario minimo general diario vigente en la entidad, apercibidos de que si en el término que les fije la
Coordinacion de Mejora Regulatoria del Municipio de Seybaplaya no la hicieren efectiva, se les
cancelara definitivamente la autorizacion o permiso respectivo; quienes pretendan identificarse con un
permiso cuya vigencia haya fenecido, seran sancionados con la pérdida del derecho de renovar la
autorizacion correspondiente.

Ahora bien, si carecen de permiso o si pretenden acreditar su personalidad de vendedores en la via
publica con documento falsificado o alterado, se consignaran los hechos al Ministerio Publico para que se
determine la responsabilidad penal correspondiente, independientemente que la Coordinaciéon de Mejora
Regulatoria del Municipio de Seybaplaya por ninglin motivo les expedira licencia para que puedan ejercer
esa clase de actividad.

ARTICULO 50.- Para los efectos de este reglamento, se considera reincidente al infractor que dentro de
un término de treinta dias cometa dos veces cualquier infraccion.

ARTICULO 51.- La Coordinacion de Mejora Regulatoria del Municipio de Seybaplaya podra garantizar el
pago de la multa impuesta a los infractores que realicen actos de comercio en la via publica sin contar
con el permiso o autorizacion correspondiente, mediante el decomiso de bienes suficientes para
garantizar el pago de la sancion; o solicitar el arresto administrativo que se entendera conmutable por el
importe de la multa.

ARTICULO 52.- En caso de no ser cubierta la multa impuesta en un término de 36 horas a los
comerciantes que le fueran decomisados bienes, la Coordinaciéon de Mejora Regulatoria del Municipio de
Seybaplaya procedera a su valuacion y subasta para cubrir el crédito fiscal generado.

Cuando los bienes o mercancias sean perecederos, la autoridad municipal procedera a enviarlas a
instancias u organismos de asistencia social, para su inmediato consumo.

ARTICULO 53.- Cuando un puesto o instalaciones sea retirado del lugar en que se encuentre, por
infringir las disposiciones de este reglamento, las mercancias que en él hubiere, se depositaran en el
lugar que sefiale la Coordinacion de Mejora Regulatoria del Municipio de Seybaplaya, teniendo el
propietario un plazo de quince dias para recogerlas. Si transcurrido dicho plazo estos bienes no fueran
recogidos, se consideraran abandonados procediéndose a su remate inmediato, de acuerdo con lo
dispuesto por la Ley de Hacienda de los Municipios del Estado de Campeche.

ARTICULO 54.- Son causas de cancelacion inmediata y definitiva de las licencias, permisos o
autorizaciones otorgados a los comerciantes, las siguientes:
a) Infringir alguna de las disposiciones del presente ordenamiento;
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b) Dejar de cumplir con las obligaciones fiscales municipales, referentes a la actividad que realicen, por
mas de treinta dias;

c) En el caso de los comerciantes en la via publica, no desarrollar su actividad comercial por mas de
quince dias naturales consecutivos, sin previo aviso a la Coordinacién de Mejora Regulatoria del
Municipio de Seybaplaya;

d) Ser reincidente en la comisién de infracciones; y

e) La presentacion de algun documento falso.

CAPITULO Il
DE LOS RECURSOS

ARTICULO 55.- Contra las resoluciones de la autoridad competente encargada de la aplicacion de este
Reglamento, procederan los recursos establecidos en el Capitulo VI del titulo Cuarto de la Ley Organica
de los Municipios del Estado de Campeche, en la forma y términos previstos en dicha ley.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Periédico
Oficial del Gobierno del Estado de Campeche.

SEGUNDO. - Las actividades o servicios no consignados en el presente reglamento seran motivo de
estudio y resueltos por el Cabildo.

ARTICULO TERCERO: Remitase a la Unidad Municipal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica para su publicacion en el Portal de Internet del Gobierno Municipal.

ARTICULO CUARTO: Insértese en el Libro de Reglamentos, Acuerdos y demas disposiciones de este
Honorable Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya.

Por lo tanto mando se imprima, publique y circule, para su debido cumplimiento.

Dado en la Sala de Cabildo del H. Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya, Estado de Campeche,
POR UNANIMIDAD DE VOTOS, a los 31 dias del mes diciembre del afio 2021.

C. Cinthya Gelitzi Velazquez Rivera, Presidente Municipal; C. Manuel Zenén Uc Reyes, Primer Regidor;
C. Sarahi Pérez Quen, Segundo Regidor; C. Martin David Huchin Narvaez, Tercer Regidor; C. Mayra
Guadalupe Vazquez Verdejo, Cuarto Regidor; C. Carlos Manuel Cruz Cardozo, Quinto Regidor; C.
Magdalena del Socorro Jiménez Pacheco, Sexto Regidor; C. Elberth Gustavo Chim Pacheco, Séptimo
Regidor; C. Karina Isabel Pinzon Valencia, Octavo Regidor; C. Lilia Elena Gémez Pérez, Sindica de
Hacienda y C. Eduardo Manuel Perera Pérez, Sindico de Asuntos Juridicos; ante el C. Alberto Talango
Pérez, Secretario del Ayuntamiento que certifica (Rubricas).

Por lo tanto mando se imprima, publique y circule para su debido cumplimiento.

LICDA. CINTHYA GELITZI VELAZQUEZ RIVERA, PRESIDENTE MUNICIPAL DE SEYBAPLAYA.-
PROFE. ALBERTO TALANGO PEREZ, SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO.- Rubricas.

PROFESOR ALBERTO TALANGO PEREZ, SECRETARIO DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA.

CERTIFICA: Con fundamento en lo establecido por el articulo 123 Fraccion IV de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Campeche; que el texto inserto en su parte conducente corresponde
integramente a su original el cual obra en el Libro de Actas de Sesiones de Cabildo, que se celebran
durante el periodo constitucional de gobierno del primero de octubre del afio dos mil veintiuno al treinta
de septiembre del afio dos mil veinticuatro, relativo al PUNTO DECIMO OCTAVO del Orden del Dia de la
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TERCERA SESION ORDINARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA,
celebrada el dia 31 del mes de diciembre del afio 2021, el cual reproduzco en su parte conducente:

REGLAMENTO PARA EL COMERCIO EN EL MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA.

Presidente: En términos del Reglamento Interior del H. Ayuntamiento para el Municipio de Seybaplaya,
se somete el presente asunto a votacion nominal, por su orden cada integrante del H. Ayuntamiento dira
en voz alta, su nombre, apellido, cargo y el sentido de voto.

Secretario: De conformidad a lo establecido por el Reglamento Interior del H. Ayuntamiento para el
Municipio de Seybaplaya, le informo a usted Ciudadana Presidenta Municipal, que se emitieron ONCE
votos a favor y CERO votos en contra.

Presidente: SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS...

Para todos los efectos legales correspondientes expido la presente certificacion en la ciudad de

Seybaplaya, Estado de Campeche, siendo el dia treinta y uno del mes de diciembre del afio dos mil
veintiuno.

ATENTAMENTE.- PROFE. ALBERTO TALANGO PEREZ, SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO
DE SEYBAPLAYA.- Rubrica.

11
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CINTHYA GELITZI VELAZQUEZ RIVERA, Presidente Municipal de Seybaplaya, Estado de Campeche,
en cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 1°., 115 fracciones |, parrafo primero, Il, parrafo primero
y lll de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 102, 105, 106, 108, 115 de la
Constitucion Politica del Estado de Campeche; 2°, 20, 21, 27, 31, 58 fraccion lll, 59, 60, 69 fracciones |,
I, Xil'y XXIlI, 71, 73 fracciones lll, IV y Xl, 103 fracciones | y XVII, 106 fraccién VIl y 186 de la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Campeche; 6, 27 Y 39 del Bando de Buen Gobierno del
Municipio de Seybaplaya y 5, 8, 10, 15 y 22 fracciones 1V, IX, X del Reglamento de la Administracion
Publica Municipal de Seybaplaya y demas normatividad aplicable a los ciudadanos y autoridades del
Municipio de Seybaplaya para su publicacion y debida observancia; hago saber:

Que el H. Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya, en su Tercera Sesion Ordinaria de Cabildo,
celebrada el dia 31 de diciembre de 2021, ha tenido a bien aprobar y expedir el siguiente:

ACUERDO NUMERO 040
REGLAMENTO DE BIENES MUEBLES PARA EL MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente Reglamento es de orden publico e interés general y tiene por objeto:

. Normar el régimen juridico de los bienes muebles de la propiedad del Municipio de Seybaplaya;

Il Determinar las bases conforme a las cuales el Municipio puede otorgar el uso, aprovechamiento
y destino final de los bienes muebles de su propiedad;

. Establecer el procedimiento administrativo para la reivindicacion por el Municipio de sus derechos
de propiedad sobre bienes muebles; vy,

V. Establecer las sanciones que correspondan por incumplimiento al presente Reglamento.

ARTICULO 2.- Para los efectos de este Reglamento, se entiende por:

I ADMINISTRACION: La Direccion de Administracion e Innovacion Gubernamental del Municipio
de Seybaplaya.

1. BIEN MUEBLE: Todo articulo de propiedad municipal, que es considerado como implemento o
medio para el desarrollo de las actividades propias del Municipio, siendo susceptible de ser
inventariado a través de un registro individual, dado su naturaleza y finalidad en el servicio que
pueda trasladarse de un lugar a otro y que no sea clasificado como consumible.

111 BIENES MUEBLES DE CONSUMO: Son aquellos que por presentar un desgaste total o parcial
no son susceptibles de ser inventariados individualmente, dada su naturaleza y finalidad en el
servicio.

V. CATALOGO GENERAL DE BIENES: Instrumento que contiene el inventario general de bienes
propiedad de la administracion publica centralizada y desconcentrada, y en el cual se expresan
los valores, caracteristicas de identificacién, el destino de dicho bienes y area de adscripcion, asi
como las altas y bajas que se registren de los mismos.

V. CONAC: Consejo Nacional de Armonizaciéon Contable.

VL. ORGANO INTERNO DE CONTROL: El Organo Interno de Control del Municipio de Seybaplaya;

VIL. DICTAMEN DE AFECTACION: El documento elaborado para describir el bien y las razones que
motivan la no utilidad del mismo o, en su caso, el reaprovechamiento parcial o total.

VIIL. INVENTARIO: Es la relacién o lista de bienes muebles la cual debe mostrar la descripcion de los
mismos, cédigos de identificacion y sus montos por grupos y clasificaciones especificas;

IX. MUNICIPIO: El Gobierno del Municipal de Seybaplaya;

X. PATRIMONIO: Conjunto de bienes muebles e inmuebles pertenecientes al municipio y
evaluables en capital como activos.

XI. RESGUARDO: Recibo o documento regulatorio que tiene por objeto, crear un compromiso de
responsabilidad del usuario para con el Municipio, del buen uso y cuidado del Bien a su cargo y
en el que se detallan todas y cada una de las caracteristicas del mismo.

XII. RESGUARDANTE: Servidor publico responsable y custodio de un bien mueble, cuyo
compromiso ha quedado registrado en el resguardo patrimonial correspondiente.
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XIIL. SINDICATURA O SINDICO: Al sindico de asuntos juridicos, encargado de vigilar y defender los
intereses municipales y de representar juridicamente al Ayuntamiento.

XIV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS: Las sefialadas en el articulo 12 del Reglamento de la
Administracién Publica del Municipio de Seybaplaya, asi como los Organismos Descentralizados
del Municipio de Seybaplaya y las Comisarias y Agencia Municipal correspondientes a su
jurisdicciéon Municipal.

XV. USUARIO: Persona fisica que hace uso de un bien mueble propiedad del municipio de

_ Seybaplaya.

ARTICULO 3.- Se aplicaran en forma supletoria al presente Reglamento, el Cédigo Civil del Estado de

Campeche, la Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado y los Municipios de Campeche y el

Cadigo de Procedimientos Contencioso-Administrativos del Estado de Campeche.

ARTICULO 4.- Para el establecimiento del Catalogo General de Bienes Patrimoniales, se realizara por la

Administracién un inventario general de los bienes muebles e inmuebles con que cuenta el Municipio,

dicho inventario tendra el valor individual y general de lo que en él este asentado.

ARTICULO 5.- Forman parte de los bienes muebles del Municipio los que, siendo de su propiedad, se

encuentran asignados a las Unidades Administrativas y sean parte de su patrimonio.

ARTICULO 6.- Los bienes muebles del Municipio, son inembargables e imprescriptibles, no pueden ser

objeto de embargo, afectacion de dominio, accién reivindicatoria o de posesion, ni siquiera de caracter

provisional. Respecto de ellos se podran ejercer los actos de dominio que conforme a su objeto y a las
leyes que los rijan sean procedentes.

ARTICULO 7.- La Administracion expedira los acuerdos, circulares y demas disposiciones administrativas

que se requieran para la aplicacién y cumplimiento de este Reglamento por parte de las Unidades

Administrativas.

CAPITULO II
DE LAS OBLIGACIONES.

ARTICULO 8.- El Organo Interno de Control, es la dependencia encargada de vigilar el efectivo

cumplimiento de las obligaciones de los empleados Municipales respecto al adecuado uso y

aprovechamiento de los bienes municipales; asi como el responsable de aplicar las sanciones

administrativas a que se refiere este reglamento; y la Ley General de Responsabilidades Administrativas,
cuando se omita cumplir con cualquiera de sus obligaciones.

ARTICULO 9.- A la Administracion, le correspondera las siguientes obligaciones y facultades:

I.- Vigilar y administrar los bienes muebles de propiedad Municipal destinados o no a la prestacion de un
servicio publico, asi como los equipamientos de los inmuebles municipales.

Il.-Tramitar y recabar el resguardo de los bienes muebles municipales aportando los datos y documentos
que se requieran para la elaboracion del Catalogo, el resguardo o inventario a que se refiere este
Reglamento, dentro de una plazo no mayor a treinta dias naturales contados a partir del dia siguiente que
se adquiere.

IIl.- Mantener actualizado el Catalogo General de Bienes Patrimoniales, asi como de su avaluo.

IV.- Verificar que la descripcion de las partidas descritas en la orden de compra corresponda al bien
mueble recibido y facturado.

V.- Autorizar la entrega de bienes muebles en donacién o comodato.

ARTICULO 10.- Para satisfacer los requerimientos de este Reglamento, todas las Unidades
Administrativas, tienen la obligacion de hacer de formal conocimiento a la Administraciéon, de todas
aquellas donaciones que se hagan en su favor.

ARTICULO 11.- Los titulares o encargados administrativos de las Unidades Administrativas, seran
responsables del uso y control de los bienes muebles, y llevaran el registro interno de cada usuario
responsable. Cuando por algiin motivo no existiese un titular de area o por la naturaleza propia de los
bienes muebles no recaigan directamente en un area de la administracion, todos los resguardos deberan
ser firmados por el Director de la Administracion.

ARTICULO 12- Es obligacién de los servidores publicos firmar los inventarios de los bienes muebles que
se encuentren a su cargo, uso o disposicién, mediante el formato de resguardo que autorice la
Administracién; siendo responsabilidad del resguardante procurar el buen uso, funcionamiento y
conservacion del bien, en términos de lo establecido por la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, salvo en el caso de que el bien mueble haya sido otorgado a tercero en comodato,
arrendamiento, usufructo, o que por cualquier otro medio legal ya no tenga la posesion del mismo;
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debiendo contar con el permiso de su superior jerarquico y de la Administracion cualquier incidencia
relacionada con el citado bien.
ARTICULO 13.- Por ningun motivo podran existir movimientos de bienes muebles entre Unidades
Administrativas, ya que en todo caso para que existan, deberan hacer la solicitud previa mediante oficio,
a la Administracién, indicando las caracteristicas de los bienes. En caso procedente el Organo Interno de
Control y Administracion emitiran la autorizacién correspondiente.
ARTICULO 14.- Las responsabilidades que adquiere el resguardante de un bien son:

I Hacer buen uso de este;

Il Solicitar en tiempo y forma el mantenimiento preventivo y correctivo;

M. Garantizar la custodia de este;

V. Utilizarlo Unica y exclusivamente para funciones operativas de la dependencia o entidad; y
V. Responder a cualquier situacién, sobre el bien mueble, en apego a los presentes
lineamientos.
CAPITULO Ill

DEL REGISTRO Y RESGUARDO DE LOS BIENES MUEBLES MUNICIPALES.

ARTICULO 15.- Los bienes muebles de nueva adquisicion se registraran de acuerdo a los lineamientos
emitidos por el CONAC, mediante las Reglas Especificas del Registro y Valoracion del Patrimonio.
ARTICULO 16.- Todo resguardante sera responsable y custodio directo del bien mueble correspondiente,
en el caso de que un bien mueble este resguardado por determinada persona y sea utilizado por otra,
ambos fungiran como corresponsables de cualquier situacion que pudiese presentarse sobre el bien
mueble en cuestion.
Los bienes muebles que estén bajo el resguardo de un servidor publico que cambie de puesto o
adscripcion, no podran pasar a su disposicion en su nuevo encargo.
ARTICULO 17.- Las funciones para el control de inventarios, a cargo de Administracion, son:
l. Registrar los bienes muebles propiedad o al servicio municipal;

1. Determinar y asignar resguardos;

1. Mantener un inventario actualizado y pormenorizado de bienes muebles;

V. Detectar la ausencia de bienes muebles;

V. Revisar que lo requisitado, recibido y facturado, coincida;

VI. Determinar el estado de los bienes muebles;
VII. Reasignar bienes muebles puestos a disposicion;
VIII. Enajenar o desechar bienes muebles, previo cumplimiento de los tramites correspondientes;

IX. Registrar las transferencias solicitadas sobre bienes muebles;
X. Realizar altas de bienes muebles;

XI. Analizar, evaluar y determinar la viabilidad de uso de bienes muebles propuestos para
desechamiento por las Unidades Administrativas;
XII. Detectar bienes muebles no clasificados como tales;
XII. Valuacion sobre bienes muebles; y

XIV. Cumplir y hacer cumplir los presentes lineamientos.
ARTICULO 18.- La Administracion debera llevar el control de los inventarios en forma documental y
electrénica, y deberan de ser congruentes con los que aparezcan etiquetados o adheridos en los bienes
muebles.
ARTICULO 19.- Todo resguardo de bienes debera contener la siguiente informacion:
I. Fecha;

I Clave de adscripcion;

1. Descripcion del bien;

V. Nombre del resguardante;

V. Nombre del titular del dependencia correspondiente;

VI. Fecha de adquisicién;

VII. Valor histérico de adquisicion;
VIII. Estado del bien; y

IX. El nimero de inventario.

ARTICULO 20.- La Administracion revisara y actualizard semestralmente los inventarios de bienes,
debiendo conciliar dicha informacién con los asientos contables que existan.
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Para tal efecto, Administracion realizara levantamientos fisicos de los bienes muebles y es obligacién de
los titulares de las Unidades Administrativas proporcionar la informacion y facilidades que se requieran.
ARTICULO 21.- Todos los bienes adquiridos, independientemente de la fuente del recurso con que se
realice, o se reciban mediante donacién a favor de la municipalidad, deberan darse de alta en el Catalogo
General de Bienes.
ARTICULO 22.- El valor de los bienes instrumentales al momento de efectuar su alta en los inventarios
sera el de su adquisicion.
En caso de que se desconozca el valor de adquisicion algun bien, el mismo podra ser determinado para
fines administrativos de inventario por la Administracién, considerando el valor de otros bienes con
caracteristicas similares o del avallo que se obtenga. De dicha actuacién se debera hacer del
conocimiento del Organo Interno de Control.
ARTICULO 23.- En el caso de que se carezca del documento que acredite la propiedad del bien,
Administracion para efectos de control administrativo procedera a elaborar acta en la que se hara constar
que el bien es de propiedad municipal y que figura en sus respectivos inventarios.
ARTICULO 24.- La Administracion podra celebrar contratos de comodato siempre y cuando con ello se
contribuya al cumplimiento de las metas y programas municipales, en la inteligencia de que deberan
preverse los alcances de dichos contratos, asi como mecanismos de seguimiento y control de las
acciones derivadas de dicha operaciones. Para ello, debera solicitar al area Juridica la elaboracién de los
contratos correspondientes.
ARTICULO 25.- La Administracién debera determinar y establecer los mecanismos que permitan el
adecuado control y resguardo de los bienes que se adquieran y podra llevar a cabo reasignaciones de
bienes entre las Unidades Administrativas o areas que integren la municipalidad.
ARTICULO 26.- Todos los bienes muebles deberan usarse por el personal adscrito a la adminsitracion
Publica Municipal y su uso sera exclusivamente para desempefiar actividades propias a sus funciones.
Queda estrictamente prohibido utilizar los bienes muebles en actividades de caracter particular, dentro o
fuera de horarios y lugares de trabajo.
CAPITULO IV
DEL REGIMEN JURIDICO DE LOS BIENES MUEBLES MUNICIPALES.

ARTICULO 27.- Los bienes muebles Municipales tienen el caracter de:
I Bienes muebles no fungibles;

II. Bienes muebles que formaron parte de una dependencia que se extinguio;

MIl. Bienes muebles adheridos a bienes inmuebles de propiedad municipal;

V. Bienes muebles adquiridos mediante cualquier titulo legal por el Municipio;

V. Bienes muebles de dominio publico tales como obras de arte, piezas de museos, grabados
importantes o raros, documentos o archivos de valor histérico y, en general, todo aquel bien
mueble que posea un valor histérico o artistico que amerite su conservacién permanente por el
Municipio, los cuales son inembargables, imprescriptibles e inalienables;

VI. Bienes muebles incorporados al régimen de dominio publico del Municipio, por encontrarse
afectos a un servicio publico o al ejercicio de una funcién publica; y
VII. Derechos de posesion o propiedad derivados de los anteriores o que por disposicion de otro

ordenamiento formen parte del patrimonio del Municipio;
ARTICULO 28.- Son bienes muebles Municipales afectos a un servicio publico, o al ejercicio de una
funcion publica, los:
I Destinados al servicio de las Unidades Administrativas;
II. Que se utilicen para la prestacién de un servicio publico a cargo del Municipio; y
111 Demas que conforme a otras leyes tengan por objeto un uso comun, el ejercicio de una funcién
publica o la prestacién de un servicio publico.
ARTICULO 29.- EI Municipio a través de la Administracién conjuntamente con el Organo Interno de
Control, seran las facultadas para emitir los siguientes Acuerdos:

. Acuerdos de Destino: Aquellos cuyo propodsito es el de asignar o destinar bienes muebles
propiedad del Municipio a favor de dependencias o entidades de las administraciones publicas,
federal, estatal y dependencias u organismos municipales;

Il. Acuerdos de Desincorporaciéon: Aquellos que recaen sobre bienes muebles propiedad del
Municipio que deban dejar de estar afectos a un servicio publico o al ejercicio de una funcién
publica; y
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lll. Acuerdos de Autorizacién: Los que se requieren para llevar a cabo los actos sefialados en el
_ articulo 31 de este Reglamento, determinando sus términos y condiciones.
ARTICULO 30.- Los bienes muebles municipales para el ejercicio de una funcién publica podran ser
objeto por parte del Municipio de los siguientes actos:
. Indemnizaciéon como pago en especie por las expropiaciones y afectaciones que conforme a las
disposiciones legales aplicables se realicen;

Il Dacién en pago;

1. Afectacioén a fondos de fideicomisos en los que el Municipio sea fideicomitente o fideicomisario;

V. Enajenacion por donacion a favor de la Federacion, érganos constitucionales auténomos
federales o estatales, asi como de entidades publicas federales y estatales, para la prestacion de
servicios publicos o para promover acciones de interés general o beneficio colectivo;

V. Enajenacion por donacion a favor de personas de derecho privado para que realicen actividades
educativas, de asistencia social, beneficencia publica o de investigacién cientifica, sin animo de
lucro; asi como en favor de organizaciones sindicales constituidas y reconocidas por la
legislacion laboral, entidades u organismos del Municipio.

VI. Enajenacion por compraventa;
VII. Arrendamiento, comodato o usufructo, a personas de derecho publico o privado; y
VIIL. Los demas actos de caracter oneroso que se justifiquen en términos de este Reglamento o de las

disposiciones juridicas que de él deriven.

ARTICULO 31.- Los Acuerdos de Autorizacién para llevar a cabo los actos sefialados en las fracciones |,
I, NI, IV, V, VI y VIl del articulo anterior, implicaran la baja automatica del respectivo mueble del
inventario general de bienes propiedad del Municipio.

ARTICULO 32.- Los ingresos que por concepto de enajenacion onerosa reciba el Municipio, se enteraran
al Erario Municipal conforme a las disposiciones legales hacendarias.

CAPITULO V
DE LOS BIENES DE NUEVA ADQUISICION PARA LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.

ARTICULO 33.- En el caso de que al titular de alguna dependencia se le autorice la adquisicién de
bienes muebles, éste debera revisar que la factura contenga lo siguiente:
l. Descripcion del bien

II. Color
1. Marca
V. Numero de serie
V. Modelo
VI. Desglose de precios unitarios

Una vez cotejado lo anterior, procedera a verificar que fisicamente se reciban los bienes que indica la
factura, validando con el sello, fecha y firma de recibido, y quedandose con copia de la misma, la cual
enviara a la Administracion, para su verificacion, registro y asignacion de numero de inventario.
ARTICULO 34.- La administracién, verificara fisicamente e ingresara al inventario de los bienes la nueva
adquisicion colocando la etiqueta y marcando el numero de inventario, posteriormente elaborara el
resguardo a nombre del titular de la dependencia y el resguardante al que le fuera asignado, solicitando
sea firmado y sellado.

ARTICULO 35.- Las facturas por adquisicién de bienes muebles, para su tramite de pago, deberan de
acompafarse por el numero de resguardo asignado, y las facturas quedaran en resguardo de la
Administracién, conformando el expediente que corresponde.

i CAPiTULQ Vi
DE LA ACTUALIZACION Y REGULARIZACION DE INVENTARIOS Y RESGUADOS.

ARTICULO 36.- Las Unidades Administrativas, a través de su director o titular, asignaran a una persona
responsable del levantamiento fisico del inventario, que en conjunto con la Administracién, realizaran la
revision que corresponde, observando mayor cuidado en la descripcion de los bienes para su inmediata
identificacion.

ARTICULO 37.- La Administracion enviara semestralmente (enero y julio) a las Unidades Administrativas
la actualizacién de inventarios de bienes muebles, el cual debera ser devuelto con firma del titular y sello
de la referida Unidad Administrativa.
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ARTICULO 38.- La baja de bienes de los inventarios de las Unidades Administrativas, solamente podra
efectuarse previa verificacion de la Administracién y autorizacién del Organo Interno de Control.
Debiendo hacerse las anotaciones registrales que correspondan en el inventario, asi como en el Catalogo
General de Bienes del Municipio.
CAPITULO VII
DE LAS ENAJENACIONES.

ARTICULO 39.- Para cualquier enajenacion de bienes muebles, se debera contar en todo momento con
la autorizacion del H. Cabildo.

ARTICULO 40.- La Administracion, esta obligada en todo momento a proporcionar la documentacion
respecto de cualquier bien que sea objeto de enajenacién, siempre y cuando se encuentre dentro del
Catalogo de bienes muebles.

ARTICULO 41.- Todas las enajenaciones por compraventa de bienes muebles municipales seran al
contado. La enajenacion por compraventa de bienes muebles municipales se realizara a través de
concurso por invitacion a cuando menos 3 interesados, en la que el valor base sera determinado
mediante avallio, excepto cuando en otras leyes se prevea diferente procedimiento.

ARTICULO 42.- La invitacion se hara por escrito, cuando menos siete dias antes de la fecha prevista
para la celebracion de la apertura de ofertas, y debera ser emitida determinando las mejores condiciones
de precio, oportunidad y demas circunstancias pertinentes, que sefalard que el bien mueble no se
encuentra incorporado al régimen de dominio publico.

En su caso, referira el acuerdo de desincorporacion que se hubiese emitido y sefialara las razones por
las que el bien mueble no resulta ya util para destinarlo a un servicio publico o al ejercicio de una funcion
publica.

ARTICULO 43.- Si realizadas las invitaciones, no se hubiesen presentado ofertas, o si éstas no hubiesen
satisfecho los términos y condiciones previstos en la convocatoria, la Administraciéon podra optar por
cualquiera de las siguientes alternativas:

. Celebrar un nuevo concurso, sefialando como postura legal el ochenta por ciento del valor base.
De no venderse el mueble, se procedera a celebrar un tercer concurso, estableciéndose como
postura legal el sesenta por ciento del valor base;

Il.  Adjudicar el mueble, en caso de que alguna de las ofertas llegare a cubrir el valor base;

lll.  Adjudicar el mueble, en caso de haberse efectuado la segunda o tercera licitaciones publicas sin
venderse el bien y no existir propuesta para cubrir el valor base, a la persona que cubra la
postura legal de la dltima licitaciéon que se hubiere realizado; y

V. Agotadas las etapas sefialadas en las fracciones anteriores, sin que se hubiera logrado la
enajenacion del bien; podra enajenarse el mismo de manera directa a quien lo solicite, siempre

_que se cubra cuando menos el cincuenta por ciento del valor base.
ARTICULO 44.- Los supuestos a que se refiere el articulo anterior estan sujetos a que el avaluo
conforme al que se determind el valor base se encuentre vigente. Si asi no fuera, se ordenara un nuevo
avaluo y conforme a éste, se procedera conforme al articulo anterior. La vigencia de los avaltos sera de
un afio, contado a partir de la fecha de su expedicion.
ARTICULO 45.- La enajenacion por donacién a titulo gratuito de muebles municipales, a que se refieren
las fracciones IV y V del articulo 31 de este Reglamento, sélo procedera mediante la presentacion de
proyectos que sefalen el uso principal del mueble y los plazos para iniciar su utilizacién, el cual no podra
ser mayor a dos meses. En el caso de incumplimiento de los proyectos o del plazo citado, tanto el bien
donado como sus mejoras revertiran a favor del patrimonio del Municipio.
ARTICULO 46.- En los contratos de donacion respecto de bienes muebles municipales se estipulara
clausula de rescisiéon en caso de incumplimiento, por causas imputables al donatario, a las obligaciones
pactadas o a los fines previstos, quedando a favor del Municipio las mejoras, adaptaciones o
reparaciones que el donatario hubiese hecho al bien mueble. Sera imprescriptible el ejercicio de la accién
rescisoria por parte del Municipio.
ARTICULO 47.- En los contratos de enajenacion gratuita u onerosa que se celebren, debera
establecerse el plazo para que los beneficiarios retiren los bienes de los depdsitos o bodegas del
Municipio, cuyo incumplimiento dara lugar a la rescision del contrato sin responsabilidad para el
Municipio.
En el supuesto de que los bienes muebles no sean susceptibles de ser enajenados o dados en pago y
que por su naturaleza o el estado fisico en que se encuentren, peligre o se altere la salubridad, la
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seguridad o el medio ambiente, la Administracion debera transferirlos de ubicacién, con el propoésito
proceder a su retiro y destruccion en los basureros municipales o lugares especificos para su
destruccién, dandoles el tratamiento de desecho, en cumplimiento de las leyes aplicables en la materia.
El organo interno de control intervendra en todos los procedimientos a que se hace referencia en este
Capitulo.
CAPITULO Vil
DE LAS RESPONSABILIDADES DE LAS PERSONAS FiSICAS Y MORALES CON LOS BIENES
PATRIMONIALES.

ARTICULO 48.- El Organo Interno de Control debera de resolver en definitiva en los términos de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas, sobre el extravio, dafio o destruccion de los bienes que
les hayan sido confiados al cuidado del resguardante, previa investigacion y desahogo de pruebas, se
determinaran los descuentos o formas de pago por los dafios causados al Patrimonio del Municipio, o
bien la reposicion o reparacion o de los bienes.

ARTICULO 49.- Todos los bienes que por su cuantia o condiciones de operacion estan expuestos a un
alto riesgo, deberan contar con polizas de seguros correspondientes al tipo y naturaleza del bien.
ARTICULO 50.- Seran responsables del extravio, dafio o destruccion de un bien mueble los
resguardantes y que lo utilicen fuera del horario y del desempefio de sus labores, lo cual no es permitido,
en igual forma si esto ocurre dentro de la jornada de trabajo y se demuestra que hubo mala fe o
negligencia.

ARTICULO 51.- Los resguardantes municipales no seran responsables del extravio, dafio o destruccion
del bien mueble que tengan bajo cualquier tipo de resguardo, si se comprueba que tales dafios, fueron
ocasionados por otra persona, por la mala calidad del bien o por su uso normal.

ARTICULO 52.- Los ciudadanos que ocasionen un dafo al Patrimonio Municipal en sus bienes muebles
seran denunciados por conducto del Sindico por el Delito de Dafios y lo que resulte, se solicitara la
reparacion del dafio de conformidad con el avalto emitido por Administracion.

ARTICULO 53.- Una vez realizada la reparacién del dafio, finalizara el procedimiento, y se otorgara el
desistimiento a través del Sindico.

ARTICULO 54.- En los casos de incapacidad de pago inmediato de los dafios, se podra suscribir un
convenio de pago diferido conforme a las posibilidades econémicas del ciudadano y garantizando
siempre el pago mediante los documentos legales correspondientes.

ARTICULO 55.- Los miembros y servidores publicos del Municipio que por algin mecanismo o forma no
autorizada, tratasen de hacer modificaciones o adecuaciones fuera del contexto general del presente
Reglamento para fines de lucro personal, al Catalogo General de Bienes del Municipio, sera causa de
investigacion, y la sancion sera valorada por el organo interno de control.

ARTICULO 56.- Ninguna enajenacion, ni concesion de uso o usufructo de bienes muebles del Municipio,
podran hacerse a los miembros y servidores publicos del Municipio, ni a sus parientes en linea recta sin
limitaciones de grado, colaterales hasta el cuarto grado y afines hasta el segundo; se consideraran nulos
de pleno derechos los actos juridicos celebrados en contravencion a lo dispuesto.

TRANSITORIOS

PRIMERO: EIl presente Reglamento entrara en vigor a partir del dia siguiente de la fecha de su
publicacion en el Periddico Oficial del Estado de Campeche.

SEGUNDO: Remitase a la Unidad Municipal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para su
publicacion en el Portal de Internet del Gobierno Municipal.

TERCERO: Insértese en el Libro de Reglamentos, Acuerdos y demas disposiciones de este Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya.

Por lo tanto mando se imprima, publique y circule, para su debido cumplimiento.

Dado en la Sala de Cabildo del H. Ayuntamiento del Municipio de Seybaplaya, Estado de Campeche,
POR UNANIMIDAD DE VOTOS, a los 31 dias del mes diciembre del afio 2021.
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C. Cinthya Gelitzi Velazquez Rivera, Presidente Municipal; C. Manuel Zenén Uc Reyes, Primer Regidor;
C. Sarahi Pérez Quen, Segundo Regidor; C. Martin David Huchin Narvaez, Tercer Regidor; C. Mayra
Guadalupe Vazquez Verdejo, Cuarto Regidor; C. Carlos Manuel Cruz Cardozo, Quinto Regidor; C.
Magdalena del Socorro Jiménez Pacheco, Sexto Regidor; C. Elberth Gustavo Chim Pacheco, Séptimo
Regidor; C. Karina Isabel Pinzén Valencia, Octavo Regidor; C. Lilia Elena Gémez Pérez, Sindica de
Hacienda y C. Eduardo Manuel Perera Pérez, Sindico de Asuntos Juridicos; ante el C. Alberto Talango
Pérez, Secretario del Ayuntamiento que certifica (Rubricas).

Por lo tanto mando se imprima, publique y circule para su debido cumplimiento.

LICDA. CINTHYA GELITZI VELAZQUEZ RIVERA, PRESIDENTE MUNICIPAL DE SEYBAPLAYA.-
PROFE. ALBERTO TALANGO PEREZ, SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO.- Rubricas

PROFESOR ALBERTO TALANGO PEREZ, SECRETARIO DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA.

CERTIFICA: Con fundamento en lo establecido por el articulo 123 Fraccion IV de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Campeche; que el texto inserto en su parte conducente corresponde
integramente a su original el cual obra en el Libro de Actas de Sesiones de Cabildo, que se celebran
durante el periodo constitucional de gobierno del primero de octubre del afio dos mil veintiuno al treinta
de septiembre del afio dos mil veinticuatro, relativo al PUNTO DECIMO NOVENO del Orden del Dia de
la TERCERA SESION ORDINARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA,
celebrada el dia 31 del mes de diciembre del afio 2021, el cual reproduzco en su parte conducente:

REGLAMENTO DE BIENES MUEBLES PARA EL MUNICIPIO DE SEYBAPLAYA.

Presidente: En términos del Reglamento Interior del H. Ayuntamiento para el Municipio de Seybaplaya,
se somete el presente asunto a votacién nominal, por su orden cada integrante del H. Ayuntamiento dira
en voz alta, su nombre, apellido, cargo y el sentido de voto.

Secretario: De conformidad a lo establecido por el Reglamento Interior del H. Ayuntamiento para el
Municipio de Seybaplaya, le informo a usted Ciudadana Presidenta Municipal, que se emitieron ONCE
votos a favor y CERO votos en contra.

Presidente: SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS...
Para todos los efectos legales correspondientes expido la presente certificacion en la ciudad de

Seybaplaya, Estado de Campeche, siendo el dia treinta y uno del mes de diciembre del afio dos mil
veintiuno.

ATENTAMENTE.- PROFE. ALBERTO TALANGO PEREZ, SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO
DE SEYBAPLAYA.- Rubrica.



