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Sesiones virtuales del 
Proceso de Cambio de Centro de Trabajo 

Educación Básica, Ciclo escolar 2022-2023 
 

 
 

ANEXO 1 
ACEPTACIÓN DEL CAMBIO DE CENTRO DE TRABAJO 

 
San Francisco de Campeche, Campeche; a  ____ de __________________ de 2022 

 
ESTIMADO PARTICIPANTE: 
C. ______________________________, 
EDUCACIÓN _____________________ 
PRESENTE 
 
De conformidad con lo establecido en la Convocatoria y el punto 5, inciso a) del Acuerdo por el que se emite el 
Protocolo para el Desarrollo de los Eventos Públicos Virtuales de Cambio de Centro de Trabajo en Educación 
Básica, ciclo escolar 2022-2023, publicado en el Periódico Oficial del Estado, por este medio se le comunica los 
detalles del cambio de centro de trabajo que usted eligió por así convenir a sus intereses, de manera libre, a 
través de la sesión virtual de su nivel educativo, aceptando el cambio a su nuevo centro de trabajo a su entera 
satisfacción y de carácter irrenunciable en los siguientes términos: 
 

DATOS GENERALES 
Nivel Educativo:  
No. de Sesión:  
Posición:  
CURP:  
Apellido Paterno:  
Apellido Materno:  
Nombre (s):  
Función:  
Sub-función o asignatura:  
Clave(s) presupuestal(es):  

 
CENTRO DE TRABAJO ORIGEN 

CCT:  
Nombre:  
Municipio:  
Localidad:  

 
CENTRO DE TRABAJO DESTINO 

CCT:  
Nombre:  
Municipio:  
Localidad:  

 
Así lo hace constar el responsable del nivel educativo de ______________________________. 
 
Por último, se informa al participante que la recepción de este correo electrónico y/o anexo, hace las veces de su 
firma de aceptación del mismo. 
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ANEXO 2 
CONFIRMACIÓN DE DECLINACIÓN DEL CAMBIO DE CENTRO DE TRABAJO 

 
 

San Francisco de Campeche, Campeche; a  ____ de __________________ de 2022 
 
 
ESTIMADO PARTICIPANTE: 
C. ______________________________, 
EDUCACIÓN _____________________ 
PRESENTE 
 
De conformidad con lo establecido en la Convocatoria y el punto 5, inciso c) del Acuerdo por el que se emite el 
Protocolo para el Desarrollo de los Eventos Públicos Virtuales de Cambio de Centro de Trabajo en Educación 
Básica, ciclo escolar 2022-2023, publicado en el Periódico Oficial del Estado, por este medio se le confirma su 
decisión de declinar su participación en el proceso de cambio de centro de trabajo, por así convenir a sus intereses 
de manera libre, a través de la sesión virtual de su nivel educativo, a su entera satisfacción. 
 
Sin otro particular, le envío un cordial saludo. 
 
 
Así lo hace constar el responsable del nivel educativo de ___________________________. 

 
Por último, se informa al participante que la recepción de este correo electrónico y/o anexo, hace las veces de su 
firma de aceptación del mismo. 
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ANEXO 3 
ACTA CIRCUNSTANCIADA POR LA NO PARTICIPACIÓN AL PROCESO VIRTUAL DE  

ASIGNACIÓN DE CAMBIO DE CENTRO DE TRABAJO EN EDUCACIÓN BÁSICA,  
CICLO ESCOLAR 2022-2023 

 
 
En la Ciudad de San Francisco de Campeche, municipio y estado de Campeche, siendo las ___________   horas, del día de 
hoy __________ de junio del año 2022, con base a lo establecido en el punto 5, inciso d) del Acuerdo por el que se emite el 
Protocolo para el Desarrollo de los Eventos Públicos Virtuales de Cambio de Centro de Trabajo en Educación 
Básica, ciclo escolar 2022-2023, publicado en el Periódico Oficial del Estado, publicado en el Periódico Oficial del 
Estado, en las instalaciones que ocupa 
___________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________ 
con domicilio en______________________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________________________ 
de esta ciudad capital, del reunidos el (la) C_________________________________________________________ en su 
carácter de Responsable del área educativa de _______________________________________________ y los CC 
________________________________________________ y _________________________________________________ 
como testigos de asistencia, para hacer CONSTAR lo siguiente: 
 
Iniciada la sesión virtual de Asignación de Cambio de Centro de Trabajo en Educación Básica número_____, ciclo escolar 
2022-2023, se procede al desahogo de la lista ordenada de resultados, del proceso derivado de la Convocatoria respectiva, 
por lo que el personal adscrito al área educativa de 
_________________________________________________________________________________________, llama uno 
por uno a los participantes en orden correlativo a la lista ordenada de resultados del proceso. No obstante su llamado en 
repetidas ocasiones, los participantes que se enlistan a continuación, no ingresaron o no respondieron a través de la 
plataforma indicada, a realizar su selección de cambio de adscripción, por lo que a efecto de no entorpecer el proceso general, 
se dio seguimiento al desahogo de la lista ordenada de resultados correspondiente a su nivel educativo y función, lo que se 
hace constar para los fines legales conducentes. 
 
Siendo las  _______ horas con ________ minutos del día de su inicio, se da por terminada la presente acta,  firmando por 
duplicado al margen y al calce las personas que en ella intervinieron, para los efectos legales y administrativos a que haya 
lugar. 

 
Titular del área educativa 

 
 

___________________________________________ 
Nombre, firma y cargo del Responsable del área educativa 

 
 

Testigos de asistencia 
 
 
 

___________________________________ 
Nombre y firma  

___________________________________ 
Nombre y firma  
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ANEXO 4 
REPORTE FINAL DE SESIÓN VIRTUAL 

 
DATOS DEL EVENTO 

Fecha:  

Nivel educativo:  

No. de sesión:  

Función:  

Sub-función:  

Sede:  

Responsable del evento:  

Hora de inicio:  

Hora de cierre:  

 
 

ESTADÍSTICA 

Participantes convocados que asistieron:  Espacios disponibles al inicio:  

Participantes convocados ausentes:  Espacios disponibles al cierre:  

Participantes en espera que asistieron:  Espacios por Tiempo Fijo:  

Cambios de CT efectuados:  Espacios no ofertables:  

Cambios de CT por autorizar:  Participantes que deciden esperar:  

 
 

OBSERVACIONES 
 
 
 
 
El presente reporte, se emite en cumplimiento a lo establecido en el punto 5, penúltimo párrafo del Acuerdo por 
el que se emite el Protocolo para el Desarrollo de los Eventos Públicos Virtuales de Cambio de Centro de Trabajo 
en la Educación Básica, ciclo escolar 2022-2023, publicado en el Periódico Oficial del Estado. 
 
 

_________________________________________ 
Nombre y Firma del Responsable del Nivel Educativo 
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