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CUARTA EPOCA Directora San Francisco de Campeche, Cam.
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SECCION ADMINISTRATIVA

B :/4‘ CAMPECHE
< CHENERO \\\\ II' ‘ GOBIERNO DE TODOS
// H. AYUNTAMIENTO HOPELCHEN 2021-2024 N ’

SECRETARIA

Lic. Sara Alicia Nah Uriostegui, en mi calidad de Secretaria del Honorable Ayuntamiento de Hopelchén,
Campeche, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 123 fracciones Ill, IV y VI de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Campeche; 122 fracciones V, XI y Xll del Reglamento Interior del Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Hopelchén; y articulo 16 fracciones Il y IV del Reglamento de la Administracion
Publica del Municipio de Hopelchén:

CERTIFICO
Que en la Décima Sexta Sesion Ordinaria del H. Cabildo del Ayuntamiento de Hopelchén, Campeche,
realizada el dia martes cuatro de julio del afio dos mil veintitrés, en el punto de acuerdo ONCEAVO, se Aprob6 por

Unanimidad el siguiente documento:

1.- Catélogo de Giros de Bajo Riesgo para el Municipio de Hopelchén y su Clasificacion de Uso de Suelo.

Mismo documento que a continuacion se presenta para su publicacién en el Diario Oficial del Estado y consta de
18 fojas Utiles a una sola de sus caras; por lo que siendo el dia veinte de septiembre del afio dos mil veintitrés,
expido la presente CERTIFICACION, para los efectos legales procedentes .

ATENTAMENTE
Es Mero Chenero

Lic. Sara Alicia Nah Uriostegui.
Secretaria del Ayuntamiento
de Hopelchén, Campeche.



San Francisco de Campeche,
Cam., Noviembre 6 de 2023

CUARTA SECCION
PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

PAG. 2

81 9p | euibed

sepiBbajoid sejoolbe seinjoniyse sesjo A sosapeusaaul us ouidad ap oanny | 9LvLLL €2
sepiBajoid sejooube seinjoniysa sesjo A sosapeusanul ua ajiyd ap oAny | viviilk [44
sepibajoud sejoolibe seinjoniysa sesjo A sosapeusanul ua ajewoyl ap oayny | Livitl 24
0202 ap oAINgy | 8€ELLL | 0T

oBuew ap oApny | €€€LLL | 61

SODLI}ID S0JJ0 9p OANY | 6Z€LLL 8l

uowi ap oAy | LeELLL | L)

efueseu ap oanny | OLELLL 9l

sezijeuoy sesjo ap oAny | 6LCLLL e

elpues ap oAng | 8LZLLL | VI

ezeqejes ap oAyingy | LkZLbL | €L

apJaA ajewoy ap oAyngy | SkZLLL | <

uojaw ap oAINg | ¥LZLLL L

e|joqad ap oAnny | €LCLLL oL

ayo ap oAy | clelil 6

ofoa ajewoy o ajewol ap oAnny | LiZLLL 8

oiafelsoy obios ap oAnyny | v6LLLL L

oueub obios ap oAny | L6LLLL 9

zouie ap oAIny | 09LLLL S

ouelb ziew ap oApny | LSLLLL 4

sesouifea|o se||Iwas seJjo ap |enue oARnY | 6ZLLLL €

oweued ap oAlny | LCLiLL [4

efos ap oAy | OLLLLL 3
/N 3S|V|(IT| 1 |[L|{LD|ND|NS|AD|D[E€H|ZH |IH IVIOUINOD OAID 13a FUGNON 091002 | ON

073NS 3a 0SN 3d NOIJVIIHISV1D 09s3Id Orvd 3d SO¥I9 3d 09071TVLVD

(WV2¥3WO0)) FHIIINYD 30 0AV.LSI 13d VIYOLYIND3IY VHOrIN 3d NOISINOD
(43WVNOD) VIHOLYINDIY VHOrIW 3d TYNOIDVN NOISINOD

0173NS 3a 0SN 3d NOIVIIHISYTI) NS A NIHI13dOH 3a OIdIDINNIAI 13 ViVd 09S31d Orvd 3a SOYID 3d 0901Y.1V)




PAG. 3

CUARTA SECCION

PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

uoI199N43SUO0I k| ap Jebn| |3 ua eudjuidied ap sofeqes) ap uoloezijeay | 0SE8ET 3
sofa|nze A sooiwesad sosid ap uoioesojo) | 0VE8ET 0S
esapew ap A sa|qixajy sosid ap uoioesojo) | 0€E8ET 6v

sopaied ap sojusiwLIqnd soujo A eamuid ap soleqea) | 02€8ET 8y
eu9lueqe ap sofeqeay | 0€18€T Ly

J1IAI9 eugluabul ap sauo129n13suod sesQ | 666.ET v

11A19 eLBluabul ap SeI(O SEJ}0 3P UOIDINIISUOD 3p ugisiatadng | V66.LEC Sv

SOI2IAI9S 9p A S9|eIDJaWO0D SI|ganwWUl 9p UQIdedlIpPa ap uoisialadng | ZZTIET 44

Jejjiwenw BpusIAIA ap uoloeoayipg | CLL9EC 14

Jejjiwejiun BPUSIAIA 3p uoldeayipg | LEL9ET [44

|ejsaio} ojualweyosanoide |3 UOD sopeuolde|al soldIAIRg | 0LESLL 34

Jewiue ap uoloejojdxa A el e] UOD sopeuoloe|al soldIAeS | 0L2SLE ov
einynoLibe e| uod sopeuoloe|al so1dIAIes sosQ | 6LLSEL 6¢

eamynoiAnis | OLLELL 8¢

eanynoidy | 016211 Le

souino ap ugjoejoidxg | 0b¥ZLL | 9€

soaed o sajojofenb ap ugioejodxg | 0£€ZLL | S€

auies ap uoioonpoud e eled sojjod ap uoioejojdxy | 0zZ€ZLL | VE

onedseu; ua souroiod ap uopoejodxy | ZhZZhL | €€

efuelb ue souioiod ap ugioejoidxg | LLZZLL | <€

soysodoud soujo esed souinoq ap uoioejoidxy | 6€LCLE 3%

aused A ayoa| ap ejunfuod ugidonpoud e| esed souinoq ap uoloejojdxy | LELCLL o€
ayo9] ap uoioonpoud ej esed souiroq ap uoioejoidxgy | 0ZLTLE 62

auJed ap uoloanpoud ej esed souinoq ap uoioejoidxgy | 0LLTLE 8C

sajewiue ap uogloejojdxa uod sepeuiquiod sejoolibe sapepianoy | €66LLL LZ
sepibajoid sejoolibe seinjoni)sa sesjo A sosapeulanul ua eanynouol4 | ZZriil 9C
opaIqe oja1o e eanynool4 | behLLL | ST

sepiBajoid sejoolbe seinjoni)sa sesjo A soJapeusanul ua soldljuawije soyonpold sos3o ap oAln | 6LvLLL ve

San Francisco de Campeche,
Cam., Noviembre 6 de 2023

013NS 30 0SN 3a NOVIIISYID NS A NIHIT1IdOH 3 OIdIDINNIAI 13 VYVd 09S31d Orvd 3a SOYI9 3a 0901Y.1V)




San Francisco de Campeche,
Cam., Noviembre 6 de 2023

CUARTA SECCION
PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

PAG. 4

81 9p ¢ euibed

ojund ap opifa} ap Jouivixa edou ap ugloeouqe | Z6LSLE 6L

ojund ap opifa} ap Jouajul edous ap ugloesuqe | L6LSLE 8.

ojund ap opifa} op seipaw A saunesjes ap uoioesuqey | 0LLSLE LL

aped eJ)0 Ua sopeodlyIse|d ou sajiIxa) sojonpoid soujo A sesepueq ap uoioesuqgey | 666¥1LE 9L
s9|13xa3} sojonpoud ap opejiysap A opepioq ‘uoiooayuo) | L66¥LE SL

SOauUEpPadNs sajeladjew ap A sopaIqnaal sa|13xa} ap sojonpoad ap uoiddajuoy | ZL6VLE vL
s9|e)s00 ap uglooauon | Lievie | €L

sasejiuis A sooue|q ‘seujuod ap uo1ooajuo) | 0ZLYLE ¢L

sojade} A seiquiojje ap ugioeouqed | 0LLvLE 22

s9|13xa) sojonpoud ap opeqedy | 0LEELE 0L

ojund ap opifa) op se|a} ap ugioeosuqgey | 0VZELE 69

eliouewesed A ewel) ap opife) ap sejsobue seja) ap ugloeoliqey | 0ZZELE 89

ojaly ap uogioeioqeg | €Lizie | 19

enBe ap opejjajoquia A ugioeoyund | Zhizie | 99

sojuawi|e soJjo ap ugioeioqely | 666LLE | SO

ojelpawul ownsuod eied s09saly sojuawije ap uoideioqe|g | €66LLE v9

oajod ua sasysod soujo A seunejab ap uoioeloqe|g | L66LLE €9

sozalape A sojuswipuod ap uoioeloqe|3 | 0¥6LLE 29

9} op opeseAua A uoioesedaid | VZ6LLE L9

oaugjueiSUl 9jeo op uoloeloqe|g | £26LLE | 09

seuejoq ap ugioesoqelg | 0L6LLE | 6S

|euooipes; ugioeoyiued | ZL8LLE | 8S

sejajed A sopejay ap uoioeioqe|g | 02SLLE | LS

uoloejabuod e| e sojunysip sosadsoad Jod sopeledasd sojuawije sosjo A sosinb ap uoloealasuo) | €ZrLLE 95
ajej020y9 3ap sojonpoud A ajejoooyd ap uoioesoqe|y | 0SELLE Gs

9)e]020Yd 3p ueas ou anb eLIB}IUOD 9p sojonpotd A sS99Iy ‘sadjnp ap uoloeloqe|q | OVELLE vS
Ssaieonze soJjo ap uoioesoqe|3 | 6LELLE €9

ounAesap | eied sajeasad ap uoioeioqe|g | 0€ZLLE 4%

013NS 3a 0SN 3a NOIDVIIHISYTII NS A NIHIT13dOH 3a OIdIDINNIA 13 ViVd 09S31d Ofvd 3d SOYID 3d 0901Y.1V)




PAG. 5

CUARTA SECCION

PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

seosaly seanpiaa A seynuy ap Jokew Jod [e olosewog | 0€Liey | 01

soosuew A sopeasad ap Jokew Jod je ojoiswon | £2Liey | 90)

SaAe op auies ap JoAew Jod [e opsswog | ZZLiey | SOb

sefos sauseo ap Jofew Jod e ojpsswon | LZLLey | YOl

sajouieqe ap JoAew Jod |e oosewon | OLLLEY | €01

sapneje ap ugloeouqe | $666€€ | 0L

sasejiwis A sojjided ‘seqooss ap ugioeolqe | €666€¢ | LOL

selnBe A sauojoq ‘sailalo ap ugioeouqed | 2666¢€ | 001

s9jeaIsnw sojuawniisul ap uoloesligeq | L666€E 66

sojuajwejeusas A sojounue ap uoioeosuqges | 0S66€€ 86

sojanbn( ap uoioeouqey | 0€66E€ 16

soApodep sojnajue ap uoloeonqe | 0266¢€ | 96

sajelajew soujo ap A sosoloaid ou seipaid A sajejaw ap euakor | €L66EE S6
sosojoaid seipaid A sajejow ap elakol A elaiqapo | ZL66€E | V6
salojowolne sojnodlyaA esed Sa1011d)ul SOLIOSDDE A sojuaise ap ugloeouqey | 09€9EE €6
sajejuaweulo sesedwe| ap uoloeouqgey | 0ZLGEE 43

safojas ap uoloeouqey | LISYEE 16

Jesad eied sojuswnuisul 9 sojesede ap uoidesliqey | £66EEE 06

Jeboy |o esed esapew ap soljisuajn A sojnaijie ap uoloesuqey | 26612€ 68
sauo|qe} A sejqey ep opeusasy | ZLbize | 88

©]9) 9p 9409 UOD OpeZ|ED 9p UgIoedlqe | ZLZ9lE | L8

sew10B A solaiquios ap ugiooauon | L66SLE | 98

S9|1)X9) S9|elajew ap 10119)1xa edod BI1)0 3p 3141aS U UOIDIUO0Y | 62ZSLE 68
EpIPaW 31qOs J1}SAA ap sepuald ap uo1d99juo) | GZZSLE ¥8

soo1dn safes) A sadeuysip ap 39S ua uo1da9juo) | ¥2TSLE €8

S9WLIOJIUN 3p 9LIAS U3 UOI2I9uU0) | £2TSLE c8

SEes|WeD 9p 39S U3 UOIdI9u0) | 22TSLE 18

Jiwaop ap A Jousjul edou ap 39S uad ugIdd9uU0) | LZTGLE 08

San Francisco de Campeche,
Cam., Noviembre 6 de 2023

073NS 3a 0SN 3d NODVYIHISYTD NS A NIHIT1IdOH 3d OIdIJINNIAI 13 VYVd 09S31d Orvd 3a SOYI9 3a 0901Y1V)




San Francisco de Campeche,
Cam., Noviembre 6 de 2023

CUARTA SECCION
PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

PAG. 6

81 9p g euibed

eAelb A anbiqe) ‘Ojuawad ap JoAew Jod [e olosewo | LiZvey | SEL

eoue|q eaul| ap sojesede A S2I0USW SOISIWOPOI}O3|d ap JoAew Jod |e olosowo) | 0LSEEY | VEL
soolpouad A sejsinal ap JoAew Jod [e oposewog | 0EvEEy | EEL

souqi| op JoAew Jod [e oja1wogn | 0Zveey | CEL

eliojaded ap sojnojue ap JoAew Jod |e ojosswo) | OLbEEy | LEL

soAodap sojesede £ sojnojue ap JoAew Jod |e ojosswo) | £LEEEY | OEL
sejo|2191q A sajanbn( ap JoAew Jod |e ojosswo) | ZLEEEY | 6C)

sejases A soosip ap Jofew sod |e oposewo) | Liggey | 8CL

safojal A euiakof ap sojnonue ap Jokew Jod |e olpiswon | 02Zeey | LCl

S09139Ws09 A euswnyiad ap sojnojue ap JoAew iod |e ojosewo) | 0L2EEY | 9C
soopngoeuLiey sojonpoud ap Jokew Jod je ojpsswon | OLLEEy | SCl

opezjes ap 1ofew Jod |e opsswon | 0€LZEY | VTl

113S9A ap solosad9e A eusynsiq ‘edos ap Jokew Jod |e opsewon | 0ZLZey | €CL
sa|13xa} sojonpoid sou3o ap JoAew Jod |e ojosswon | 6LLZEY | <CL

sajaid A soiano ap Jokew Jod |e opsewon | €LizEy | LI

sooue|q ep JoAew Jod |e oppsswo) | ZLiZEy | 0C

se|a} A sojiy ‘seaqy ap Jokew Jod |e orpsswon | LLlzey | 6L

ojaly A sealjoyooje ou sepiqaq ap JoAew iod |e ojosewo) | LLZLEY | 8L

sojuawije so130 ap JoAew Jod |e olosowon | 66LLEY | Li

|e1w ap JoAew Jod |e ojosewo) | ¥ELLEY | 9t

sejo)uaLWije SeAIasuod ap Jokew Jod |e oosewon | €6LLEY | SHE

seanjuy A seuejoq ap JoAew Jod |e ojosewogn | Z6LLEY | Ti

sojoysed A ued ap JoAew Jod |e olosowo) | L6LLEY | ELL

elaysodal eied sewnd seusjew A sasnp ap Jofew tod |e oosewon | 08LLEY | CLI
sopinquia ap Jofew Jod |e oposewon | 0LLLEY | LI

s09}9e| sojonpoud sosjo A ayosa| ap soAew Jod |e o1osowo) | 09LLEY oLl

s099s sa[1y2 A se1vadsa ‘solonuawie souelb A sejjiwas ap Jokew Jod |e ovsewoy | 0SLLEy | 601
oneny ap Jofew Jod [e oppsewo) | OvLiey | 80L

013NS 3a OSN 3d NOIDVYIIFISVID NS A NIHITIdOH 3a OIdIDINNIN 13 YiVd 09S31d Orvd 3d SO¥ID 3d 0901Y.LV)




PAG. 7

CUARTA SECCION

PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

sefos sauies ap Jousw tod |e ojosewo) | LZLLOY | €9

seaug|odsiw A soulewelyn ‘SajolIege 9p Sepusal) ud Jouaw Jod [e opsawog | 0LLLOY | 29t

sauojwed A sejouoiwed ‘sajiaowoine eled seaanu sauoldoejal A saped ap soAew Jod |e olosawo) | CLL9EY 191
sauojwes ap Jokew Jod [e oppsewo) | LLL9EY | 091

|easuab osn ap odinba A eueuinbew esjo op JoAew Jod |e ojoiswon | 6LYSEY | 65

euioyo ap odinba A oueliqow ap JoAew Jod |e olosswo) | ZLPSEY | 8S)

ondwoo ap solosaaoe A ‘odinba ‘oueljiqow ap JoAew Jod |e opsewon | LivsEy | LS)

sajeIoJawoo sepepianoe eled A so1dines soajo eled odinbe A eueuinbew ap Jofew sod |e oosewo) | 6LESEy | 9S)
ouojeloqe] ap A 021paw [ejuswnisul 8 odinba ‘oueljiqow ap JoAew tod |e ooewo) | €LESEY | SSH

eonsiye einjuid A oussip esed sol0se29e A sojnoje ap JoAew Jod [e olpsewog | ZlEsey | PSE

eyesbojewsuld A elyeiBojoy ‘sauoioeaunwosa|a) ap odinba ap JoAew Jod [e olpsewog | Liesey | €S
e1ainjoeynuew ewysnpu e esed odinba A eueuinbew ap JoAew Jod je ojoiswog | 022sey | S)

euauIw ] A UgIooNIsuos ey esed odinba A eueuinbew ap JoAew Jod |e olosswoy | 0L2ZSEY | LS

oyoasap ap Sajeusjew soujo ap JoAew Jod |e olosewo) | 6LEYEY | 0SH

oonse|d ap soyoasap ap JoAew Jod |e ojpsswo) | LEYEY | 6V

OLIPIA 3p SOY29sap ap JoAew Jod e olosewoy | €LEVEY | 8VL

uopes ap A jaded ap soyoesap ap Jofew iod |e oosewon | Zlevey | LYl

SOdI|e}oW SOYIasap ap JoAew Jod |e o1dsowo) | LLEVEY vl

s9]qeya9asap sojnaijie ap JoAew tod |e olosowo) | OVZYEY Syl

|el3snpul osn ap sa|qisnquiod ap Jofew sod |e opsewoy | 0€TvEY | T

sewuysnpul sesjo esed sewnd seusjew seljo ap Jokew Jod |e ooiewon | 62Zvey | £V

sofadsa A soupIA ap JoAew Jod |e olosowo) | LZZVEY | VL

eanjuid ap JoAew Jod |e olosewoy | 9zZZvey | LYl

0951399]@ |euajew A odinba ap JoAew tod |e oosewon | SZTYEY | OVl

enysnpul e] A uo19on13suod e| esed esapew ap JoAew tod |e orosowo) | YCTYEY 6elL

eujsnpul e| ejed uoued A [aded ‘|esauab ua saseAaus ap soAew Jod |e o12s8wo) | £TTYEY 8€l

eINjORINUERW B] A UOIDINISUOD | eled SOdIjE}oW SajeLajew ap JoAew Jod |e opsswo) | LZTvey | LEL

soojjejaw A eiepew ap 03deoxa ‘uolooniysuos e| esed sejelajew soijo ap JoAew Jod [e ojsewo) | 6LZPEY | 9EL

San Francisco de Campeche,
Cam., Noviembre 6 de 2023

073NS 3a 0SN 3d NODVYIHISYTD NS A NIHIT1IdOH 3d OIdIJINNIAI 13 VYVd 09S31d Orvd 3a SOYI9 3a 0901Y.1V)




San Francisco de Campeche,
Cam., Noviembre 6 de 2023

CUARTA SECCION
PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

PAG. 8

81 9p / euibeq

S02139wis09 A euswnyad ap sojnojue ap Jousw Jod |e olosawo) | LELSIY 161

s091padopio sojnajue ap Jousw Jod |e ojosswoy | ZZLY9y | 061

sejus| op Jousw Jod |e ojiswoy | LZLY9Y | 681

opezjeo ap Jousw Jod |e ojosewo) | 0LEECIY | 88l

solaiquios ap Jousw Jod |e ojosawo) | 8LZEIY | 8L

sa|qeyoasap sajeyed ap Jousw Jod |e ojoiswon | LLZESY | 98l

so|elIajewW SOJsd 9p SojNoIE s0430 ap A [aid A 01ona ap edod ap Jousw Jod |e ojosawo) | 9LZEIY | S8
I13SaA 8p soL0sed9e A euelnsiq ep Jousw Jod [e o1oiewoy | S1ZE9Y | V8L

eIAOU 9p SOPIISaA A [euoiBal ejUSISAA ‘SaoelysIp ap Jouaw Jod [e ojosewo) | VIZE9y | €81
el9ous| op Jousw Jod e ojiewoy | £42E9Y | 8L

2qaq ap edous ap Jouaw Jod |e ojoi8wo) | ZLZEIY 181

euaous| A aqeq ap oydeoxa ‘edod ap Jousw Jod |e ojosewo) | LLZESY | 081

el19)au0q A elI9IoW Bp Sojnoje ap Jousw Jod [e ojoiswon | €LLESY | 6LL

sooue|q ap Jousw Jod |e ojoiswon | ZLLESY | 8L

se|o} op Jousw Jod |e ojosowo) | LLLEIY | LLL

sojejusweliedap sepuai} ua Jouaw Jod |e olas8wo) | 01229V 9Ll

siadnsjujw us Jouaw Jod [e oppsewog | ZLLZ9Y | Sib

sopeassuadns ua Jousw Jod |e oposswo) | LLLZIY | VL)

ooeqe} A sound ‘sossebid ap Jouaw Jtod [e o1osowo) | 02219 €LL

ojaly A seajjoyooje ou sepiqaq ap Jouaw Jod |e ojpsdwo) | €4ZLIY | CLb

sojuawie soJ30 ap Jousw Jod |e ojosawo) | 06L19Y | LLL

sopejay A ojaiy ap sejojed ap Jousw Jod |e olosawo) | 0LLLOY | 0L

elia)sodal esed sewnd seusjew A saojnp ap Jousw Jod |e ojosawo) | 09L19% | 691
sopinqua A soajoe| sojonpoud soujo ‘9yas| ap Jouaw Jod |e o12s8wo) | 0SLLIY 891

S029s s3Iy A seioadsa ‘solonuawije soueib A sejjiwas ap Jouaw iod |e o1osowo) | OVLLIY 291
SBISal) seanpian A sejnuy ap Jousw Jod |e o1dsowo) | 0€LLIY 991

soosuew A sopeoasad ap Jouaw Jod |e o12s8wo) | €ZLLIY S9L

SaAe ap auied ap Jousw Jod |e oosewo) | ZTLL9Y | V9L

013NS 3a 0SN 3d NOIVYIILISVTID NS A NIHITIdOH 3a OIdIDINNIA 13 YYVd 09S31d Orvd 3a SO¥ID 3d 0901Y.LV)




PAG. 9

CUARTA SECCION

PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

seuajedey} A selia}a.119) ua Jouaw Jod [e ojpsowo) | LLLLOY | 61T

sopesn sojnaie ap Jouaw Jod [e ojpsowo) | 0L¥99% | 8LC

S810LI3}U1 3P UOI9EI099p E| kled SONoJME S0J30 ap Jouaw Jod [e olpsewo) | 6LE99Y | 1T
sajipued A sajejuaweulo sesedwe| ap Jouaw Jod |e o12s8wo) | ¥IE9I9Y 9le

e ap seiqo A sapepanbijue ap Jouaw Jod |e o1oi9wo) | €LEIIY Sle

sajednjeu saioly A sejuejd ap Jouaw Jod |e o1210wo) | TLEIIY 1424

sasejiwis A saoide) ‘seun) oo ‘seiquojje ap Jouaw Jod |e o1osowo) | LLEIIY €le
uoloEdIUNWOD 3p sojesede souj0 A souoj9je} ap Jouaw tod |e o1osowo) | ZTLZ99 424
ondwod ap solosadoe A odinba ‘oueljiqow ap Jouaw Jiod [e olosowo) | L1299 Lie
BUID02 8p SoljIsuain A BZO| ‘els|e}sLD ap Jouaw Jod [e opsewog | YLL99Yy | 01T

ujp.ef esed sajqenw ap Jouaw Jod |e ojpsswon | £L199Y | 602

eoue|q eau| ap sojesede A SaI0UBW SO|ISEWOPOIII3|d Bp Jousw sod |e ojosewo) | ZLL99F | 80C
1eBoy | esed sajgqenw ap Jousw Jod |e opsewon | LLL99Y | L0C

Jeuosiad osn ap sojnajue souj0 ap Jousw Jod |e ojosewo) | 61659F | 90C

sejuesajle ap sepuai} us Jousw Jod |e ojo1won | G169y | SOC

sa|qeyoesap sojnone ap Jousw Jod |e oppsswo) | ¥1659Y | VO

soso1bljal sojnajue ap Jousw Jod |e ojpsswon | £1659Y | €02

sojeBal ap Jouaw Jod [e oppsewoy | ZL6S9Y | 0T

sooipouad A sejsiaal ap Jousw tod |e ojosswoy | €LESIY | LOCT

souqi| ap Jouaw Jod |e ojosewo) | ZLESOY | 00T

elisjoded ap sojnoje ap Jouaw Jod |e oosewon | LLES9Y | 661

se[eoISNW sojuswnIysul ap Jousw Jod [e oloiswon | 9129y | 861

soAiodap sojelede A sojnoje ap Jousw Jod |e oloiswon | §1259Y | L6l

091160304 |eLajew A odinbae ap Jousw Jod [e o11ewon | ¥12S9Y | 961

so|219113 A se}92191q ap Jouaw Jod [e o1oswon | €129 | S61

sajanbn[ ap Jouaw Jod [e o1o1won | 2129y | V6L

sojased A soosip ap Jouaw Jod |e olosowo) | L1ZS9Y | €61

safojal A euakof ap sojnoje ep Jousw sod |e oposewo) | ZLLS9Y | 6L

San Francisco de Campeche,
Cam., Noviembre 6 de 2023

013NS 3a OSN 3d NOIDVYIIFISVID NS A NIHITIdOH 3a OIdIDINNIN 13 YiVd 09S31d Orvd 3d SO¥ID 3d 0901Y.LV)




San Francisco de Campeche,
Cam., Noviembre 6 de 2023

CUARTA SECCION
PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

PAG. 10

81 ap 6 euibeq

pezijeioadsa sauoloBBISUI UOD OJUBIWIEL |e ap soloinies sonyQ | 06LE6Y | LVC

uooelabliyal ualainbal ou anb sejooube sojonpoid ap ojusiweussewy | 0€LE6¥ | 9T

uoloesablyal U0 ojuslweuadew|y | 0ZLE6Y | SVC

sepezjje1oadsa sauolde[ejsul uls [esauab ojusiweuadew e ap SOIdIAIAS SO0 | 6LLEGY vve

|ed0] euajanbed A euafesuaw ap soidinleg | 012261 5144

eauelo} esjenbed A eusfesusw ap soinieg | 0LLZ6Y | CVC

auodsue.) |9 UOD SOPEUOIJE|AI SOIDIAIS soa}Q | 06688 844

e19je.1eD Jod a0dsuel) |8 UOD SOPEUOIOR|a] SOIDIAISS SOU30 A apodsuel |9 eled ejnoseq ap soidineg | £6¥88y | 0VC
SeJauojWED SIEI3UID AP UQISRJSIUIWPE ap SOIoIAIeg | L6Y88y | 6€C

enub op soloinieg | 0L¥88F | 8EC

enbe Jod apiodsuel) |9 UOD SOPEUOIdR[AI SOIdIAIRS sonjO | 06€88F | LEC

sousfesed ap aiysauie) spodsuesy oo | 066587 | 9EC

sezuepnuw ap soioiaieg | 012v8Y | SEC

sasejiwis A uoisingje) ‘sosalsdwi sobojejes A ‘Jausajul ap S9ARI) B 9JUSWEBAISN|IX3 Joudw Jod |e o1oiawo) | 0LL69Y vee
Jojow ap so|ndIyaA esed sasejiwis A soAnipe ‘sajuedriqn| seselb A sajiaoe ap Jouaw sod |e o1osowo) | 02V89Y €€C
10j0W 8p SOINJJYaA SOJ30 3p Jouaw Jod [e oposswo) | 6189y | TET

seja|9190)0wW ap Jouaw Jod |e opsowo) | LLE8IY | LEC

sauolwen A sejauojwes ‘sajinowojne eied seiewed A sejue|| ap Jousw lod [e oppsewo) | €289 | 0EC

sauolwen A sejauoiwes ‘sajinowiojne eied sepesn sauolooejal A saped ap Jousw sod |e ooiewo) | ZL289F | 62C
sauolwed A sejauolwed ‘sajirowo)ne esed seaanu sauolodejal A sajed ap Jousw Jod |e olosowo) | L1289 5144
sopesn sejauolwed A sajirowolne ap Jouaw iod |e o1osowo) | TLI89Y Lze

SoAaNu sejauolwed A sajiaowolne ap Jouaw Jod |e oiosawo) | LLL8IY 44

sojnaje soujo A seasaqje eied sojnajue ap Jousw tod [e oosewod | LLLI9Y | SCC

sepezije1oadse O191AI8S0}NE 8P SEPUSI} US UQIIINIISUOD e| eled sajeusjew ap Jousw Jod [e ojiewo) | 9LLLOY | VT
ezaidwi e] eied sojnajue ap Jousw Jod [e ojpsswoy | SLLL9Y | €CC

sofodsa A soupIA ap Jousw Jod |e oloiswon | PLLL9Y | 2CC

eanjuid ap Jouaw Jod [e ojosowo) | €LLLIY lee

SO02|WeIad sojualwiiqnoal A sosid ap Jouaw Jod |e olosswo) | ZLLL9Y 0C

013NS 3@ 0SN 3a NOIDVIILISVYTI NS A NIHIT1IdOH 3d OIdIDINNIN 13 ViVd 09S31Y Orvd 3a SO¥ID 3a 0901Y.1v)




PAG. 11

CUARTA SECCION

PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

soualoueuly sosIwoolaply A sopuod | 022225 | SLC

ajdynw eoueg | 041225 | ViC

UOIDBLLIOUI 9P OJ}SIUILINS 9P SOIDIAIGS soi}0 | 0616LS | €42

pai e| ua epanbsng ap soI1AI8S A JaulBjul BP SPARI) B BJUBWEBAISN|IX® OPIUBUOD 8p uoisnyp A uololpg | 0EL6LS | CLC
opeAwd 10399s |ap soAlyaue A sesajonqig | b2ZL6LS | LT

sesolonou sepuaby | 0LL6LS | 04C

sopeuolae|al SoI91AIas o130 A afepadsoy ‘UgIoeWLIOU] 9P 091UQI}93]d OJudlWESad0Id | 0LZ8LS | 69C
sajeyjljajes o a|qed Jod uoIsiAale} ap 3sis eded sa| ap uoloewelsboid ap ugidonpoid | 0L2SLS 89¢
opluos |ap uoioeqesb ap soloines sono | 062ZLS | £9C

seoayelBoosip seiopinquysip A seiojonpolg | 0622Ls | 99

sajealsnw sajasen o (aAQ) [enBIp oapia op A (D) so3oedwod soasip ap ugioeqels | 0¥2ZLS | S9C
eolsnw ap sesoypg | 0€22ZLs | ¥9C

09pIA [9p A eaiwiiy euysnpul g eded soI91AI3s s0430 A ugloonpoudisod ap soloinieg | 06LZLS €92
sajensiAolpne sajelajew sojo A sejnoajjad ap uodiqiyxy | 0€LZLS (4324

sajensiAolpne sajelajew so4jo ap A sejnajjad ap uolonquysiqg | 02LZLS 192

sajensiAolpne sajeLiajew sojo A saje1o1awo9 ‘sdijooapIA ap uoidonpoldd | €LLZLS 09¢

uoisingle) | eled seweiboid ap ugioonpoid | ZHZLS | 65¢

se[najjad ap ugiaonpoid | LLbZLS | 85S¢

ugioonpoudal e| uod epesbajul 9/empy0s op UQIIPa A asemyos ap uoloipg | 0LZLLS | £5C

uoisaiduwi e| uod epesbajul sejeliajew so430 8p uoldIpg | Z6LLLS | 95T

sajeusjew soujo ap uololpg | L6LLLS | SSC

001109 ap sejsi| ap A souoyoauip ap uoipg | bLLLS | VST

uoisaidwy e| uos epesbajul soiqy ap uololpg | ZELLLS | €SC

souqi ep uoIpg | LELLLS | <SC

uoisaidwi e] uod epeibajul sesipouad sauoloeaiignd seajo A sejsinal ap uodipg | ZCLELS 314
seolpouad sauoioeoijqnd seljo A sejsiaal ap uoiolpg | bZLLLS | 0SC

uoisaidwy | uod epesbajul sosipouad ap uoioipg | ZLLLLS | 6VC

soolpouad ap uodipg | LLLLLS | 87T

San Francisco de Campeche,
Cam., Noviembre 6 de 2023

013NS 3a 0SN 3d NOIDVYIILISVID NS A NIHIDTIdOH 3a OIdIDINNIA 13 YYVd 09S31d Orvd 3a SO¥I9 3d 0901Y.LVv)




San Francisco de Campeche,
Cam., Noviembre 6 de 2023

CUARTA SECCION
PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

PAG. 12

81 op |} euibed

soliel|Iqowu] SOIDIAI9S SO| UOD SOPEBUOIJE|a] SOIJIAIBS SO0 €0€

S99je) SauUalq 9p UgIdeRISIUIWpE ap SoIdIAIRg | LLELES | COE

S99]eJ SaUdIq 9p saiopaliod A seueljiqowu]| 0LZLES 10€

S99JeJ SBUBI] SOJJ0 8p UgIdRIpaWIBlUl UIs Jajinbly | 6LLLES | 00E

|elysnpul anbaed un ap osjuap ssjeliIsnpul SOID1JIPa ap uoldeIpawadlul uls 3|inbly | 9LLLES 66¢
saJejlwls A soLo}IpNne ‘SoIpe)Sa ‘soJjea) ap uoloelpawdjul uis Jajinbly | SLLLES 86¢
S9]e1943WOod S3|ed0| A SeuId1y0 ap uoldeipawdjul uls J3jinbyy | VLLLES 16¢
S3UO0IDUaAUO0D A seysaly eled sauojes ap ugloeipawaul uls Japinbyy | €LLLES | 96C
SEpE|(aNWE OU SEPUSIAIA 3p UQIdBIPaWIS)ul uIs Jainbyy | ZLLLES | S6C

Sepe|ganwe SepUdIAIA 9p ugldeipawajul uls Jajinbyy | LLLLES ¥6¢C

uoisIanul ap sopuo4 | 01252S | €62

oJpjel |o eied sopuoy Us sepezijeidadse ugisiaaul ap sepepaloog | 0L162S | <6

oanjal |8 esed sopuoy ap uoensiulwpy | 022¥es | L6C

sezueyy A soinBas ap sa10}sab A satopejsnle ‘sajuaby | 012v2S | 06C

sesopezueye sejuedwon | 0€L¥2S | 68C

ouisadwes ojuaiweinBase ap sopuod | 0ZL¥ZS | 88C

sounbos ap sejyedwon | 0LIYeS | 182

SOUOISIaAU] US elIOSasy | 0L6€2S | 982

souelques sonuay | 2ZLETS | S8C

olquies ap sesey | LZlezs | ¥8C

|13eSINQ OU BIDRIPSID UOISRIPALLISIUI B] UOD SOPEUOIOR|al SOIIAIeg | 016225 | €82
|3eSINg ou eialdURUY A BIDNIPIO UQIDBIPAWIAJUI 9P Sauoldnyysul senyo | 06¥22S | <8C
a1dinw o39fqo ap seialoueuly sapepaloog | 09¥22s | 18T

ouadws ap sesen | 2Z6vzzs | 08C

soidajuoyy | Lsvzes | 64C

owe)said A ossoye ap sauolonyiysul sennQ | 06€22S 8¢

sejndod ouoye ap sefen | 02€22s | LLC

oypaIo ap seuolun | 0L€ZZS | 942

073NS 3a 0SN 3d NODVYIHISYTD NS A NIHIT1IdOH 3d OIdIJINNIAI 13 VYVd 09S31d Orvd 3a SOYI9 3a 0901Y1V)




PAG. 13

CUARTA SECCION

PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

ooneib oussiq| 0EvLvS | FEE

leuysnpui ouasiqg | 0ZvLvs | OEE

Sa10L19)uUl 3p uQlde1029p A ouasiqg| O0LVLYS 62¢

seqenud ap souojesoqe] | 08€LyS | 8CE

sedew ap ugioeIOqe|e 9p SOIdIAIeg | 0LELYS | LCE

091514096 03Ul | op soloinleg | 09ELYS | 9CE

S019141pa ap ugldoadsul ap sololaleg | 0SELPS | SCE

olnqip ap sodineg | 0VELYS | VCE

euaiuabul ap soloinieg | 0EELYS | €C€

owsiueqg.n A afesied ap einjoajinbae ap soloiniag | 0ZELYS 445

einjoaynbie ap sopiaeg | 0LELYS | LCE

PEpI|IgeIUOD B| UOD SOPBUOIJL|AI SOIdIAIS SO0 | 61ZLPS oce

euoyipne A pepijiqejuod ap sodinieg | LLZLYS | 6LE

|eBa] sajiwel) Jenjoaye esed okode ap soloinieg | 06LLYS | SLE

seolqnd seuejoN | 0ZLLYS | LLE

sooipunfsajayng | OLLLYS | 9LE

seloinbuesy A sajuajed ‘sepesysiboas sessew ap Jajinbje ap soiointeg | OLLEES Sle
S0191AI3s 3p A |e1213wod odinba A eueuinbew ap Ja)inbly | €6VZES vie

sa|elajew Jepowode A Jejuens| ‘Janow eled odinba A eueuinbew ap aajinbly | 26V2ES €le
eJainjoejnuew eujsnpul e esed A osanbsad ‘oiensadoibe odinba A eueuinbew ap Jajinbyy | L6V2ES cie
eulo1jo ap oueljiqow A seuinbew sesjo ap A oyndwos ap odinba ap sainbyy | 0Z¥ZES Lig
S9|e)saloy sapeplAloe A euaulw ‘uoldooniisuod esed odinba A eueuinbew ap saqinbyy | LIVZES oie
J1a]inbje ap sejesousb sonuag | 0L€ZES | 60E

sajeuossad A seboy |a esed sojnoiue sosjo ap J3jinby | 6822€S 80¢

saseqiwis A sejjifea ‘sejis ‘sesaw ap Jojinbyy | 2822€6 | L0€

13saA ap sepuaad ap sapinbly | 1822¢S | 90€

sajeuossad A seboy |2 esed s0o1U01329|9 A SO0O11}09|9 sojesede ap Jajinby | 0L2ZES G0€
1830y uis ebies ep ssuojwen ep Jayinbyy | LZlzes | YO

San Francisco de Campeche,
Cam., Noviembre 6 de 2023

0173NS 3a 0SN 3a NOIDVIIHISYTI NS A NIHIT13dOH 3a OIdIDINNIA 13 ViVd 09S31d Orvd 3d SOIS 3d 0901Y.1V)




San Francisco de Campeche,
Cam., Noviembre 6 de 2023

CUARTA SECCION
PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

PAG. 14

81 ap ¢} eulbeq

BIBIOURUY BIOUBA|OS Bp UQIoeBI)SaAul ap soyoedsag | 0Sv19S | 6S€

ezue1qOd 9p Ssepousby | OFYL9S | 8SE

selopejndwos e 0sadoe ap sololnieg | ZEVLIS | LSE

sauye A xej ‘opeidooojoy ep sopineg | LEVLIS | 9SE

0u0y9]9} Jod ugioowoud A seaiuogyala) sepewe|| ap uolodasal ap soldineg | 22V1L9S GGE
seojuoyo|9) sejased ap sololaeg | bZrles | PSE

sojuawinoop ap ugioesedaid ap soloinieg | 0LYL9S | €GE

ajuauewdad jeuosiad ap oisiuiung | 0€€19S | CSE

Jesodwa) osjdwa ap serouaby | 0ZEL9S 16€

sauoloe[ejsul us okode ap sopeulquiod soloiaieg | 01219S | 0SE

so1ooBau ap ugioeISIUILIpE ap SOIdIAIeG | OLLLIS | 6VE

soAnesodion | LLLLSS | 8VE

$021U29} A S0o1RUBID ‘sajeuolsayod sololalas sonQ | 066LYS | LVE

opeAud 10)09s |9 Jod sopejsaid euspeueb e eied soleuLIB}aA sOIOIAIRS | EVELYS | OVE
opeaud 10}99s |8 Jod sopejsaid sejoosew esed soLBULISBYIA SOIOIAIRG | LPELYS | SVE
uoioejaidiajul @ ugiaoNpel) ap soinIag | 0€6LYS | VVE

uoioeqesboapia A eyyesbojoy ap soldinlag | 026LYS £ve

ealqnd uoiuido ap sejsanoua A sopedsaw ap uoloebiysaaul ap soldiAIdg | 0L6LYS 443
pepidiiqnd ap SOI91A19S S04}0 A ugioe|NjOl 9p SOoIdIAIRS | 068LYS Lve

oueyolqnd jeusjew ap uolonqguysig | 028Lys | OVE

soueyolqnd solounue ap sepuaby | 058L¥S | 6EE

seoljqnd sauoioejas ap sepuaby | 0Z8L¥S | 8EE

pepioignd ap sepuaby | 0L8LYS | LEE

B21U29)} A BOIJIJUSID BLIOJINSUOD 3P SOIDIAISS soujQ | 069L1S 9ee

2)UaIqIE OIPaW UD BLI0}NSUOD 3P SOIdIAIAG | 029LbS | SEE

UQIDBJJSIUIWIPE UD BLIO}NSUOD 3p SOIdIAIBG | 0LILYS vee

Sopeuoloe|al SOI91AI9S A 0}ndwod ap sewa}sis ap ouasip ap soIdIAIdg | 0LSLYS €€e
sopezije|oadse souasip so4jo A sepow ap ouasiq| 06vIPS [4%%

073NS 3a 0SN 3d NODVYIHISYTD NS A NIHIT1IdOH 3d OIdIJINNIAI 13 VYVd 09S31d Orvd 3a SOYI9 3a 0901Y1V)




PAG. 15

CUARTA SECCION

PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

pnjes e] ap opepino |o eied opeAud 10303s [9p SOLIOYNSUOD SO0 | 86ELZ9 | L8E
opeaud 10}23s |ap sejsialp A soBojounu ap souoynsuo)y | L6ELZ9 | 98E

alenBuaj |ap A eaisyy ‘Jeuoioednao eidea} ap A eibojoipne ap opeald 10j99s [9p souoynsuo) | Lelz9 | S8€
opeaud Jojoes |op elbojooisd ap souoynsuoy | LEELZY | V8E

opeaud 10}09s |ap eopoeadolinb ap souoynsuoy | LLELZ9 | €8E

opeaud 10}09s |ap sajejusp souoynsuo)y | L1ZLZ9 | <8E

opeALd 10}99s |ap SO2IPIW SOLI0}NSUOD ap sealu) | SLLLZ9 | 8E

opeald 10}09s [9p epezije1oadsa euldipaw ap souojnsuo) | €L1129 08¢

opeALd 10}09s |op |esauab euldipaw ap souojnsuo) | LLLLZ9 6.¢

ugioeanpos e| e okode ap sodinleg | 0LLLLY | 8LE

sase|noied sasosajoud ap soiniag | L69LLI L€

opeaud J0308s |ap sewolpl ap sejenosg | LEILLY | 9LE

opeaud 10309s |ap apodap ap sejenosy | LZ9LL9 | SLE

opeaud 10309s |ap ugioendwoo ap sejenosy | LZrLL9 | VLE

saje1oadsa sapepisaoau eied UgIoeoNpa ap opealid 1030as |op sejenosg | L8LLLY | €LE
opeALid 10}09s |op Jejodsaaid ugioeonpa ap sejanasy | LLLLLY (225

sol206au so| e oAode ap solo1A19s sosQ | 066195 LLg

SaeL)SNPUI @ SI|BIDIaWOD SeLId) A SaUOIdUSAUOD ap satopeziuebig | 026195 | 0L€
opejanbio A opeoedws ap sodialeg | 0L6L9S | 69€

ezaidwiy| op soldiAIes soi0 | 064195 | 89€

sa|ganuw A seiquiojje ‘elaside) ap ezaidwi| ap soidinteg | 072196 19€

SOpJaA seale ap ojualwiuajuew A ugioejejsul ap soidinleg | 0€L19G 99¢

ss|qanwu; ap ezaidwi) ap sodieg | 022195 | S9F

sebejd ap ugioeUIWIAYXE A [013U0D ap soldIAIeg | 0LLL9S | VOE

peplnbas ap Sewa)sis ap 03JojIUOW |3 djueipaw elpoisnd A uoloasjold ap soloiniag | 02919S €9€
SaUOIoBAISSAI 9P SOIDIAISS son)O | 06519 | C9€

saleln op selouaby | 01619 | L9€

sasejiwis A [eliejalsas ofode ap soldinias sonQ | 067195 09¢

San Francisco de Campeche,
Cam., Noviembre 6 de 2023

073NS 30 0SN 3d NODVIIHISYID NS A NIHIT1IdOH 3d OIdIJINNIAI 13 VYVd 09S31d Orvd 3a SOYI9 3a 0901Y.1V)




San Francisco de Campeche,
Cam., Noviembre 6 de 2023

CUARTA SECCION
PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

PAG. 16

81 9p G| euibed

soAiealsas sanbiage A sojuswedwes | 012LZL | SV

opeaud 10}29s |9 Jod sopejsaid SoAjeaIdal SoIAIeS soiy0 | 866ELL | VIV

sale|ig| 166€LL | ELY

sayoljog | 0S6€LL | Cl¥

opeALd 10)93s [9p 02ISlj OJUIWEBUOIDIPUODIE 3P SOLUd) | EVEELL 334

opeaud 10309s |op soaipodap saqniy | Lv6ELL | ObY

03}40S 9p s0}9|0q S0.30 A soAuodap sodnsouoad ‘elajo] ap sa)a||iq ap ejuapn | L6ZELL 607

soojuouyoee soban( ap sesey | 0ZLELL | 80V

opeaud 10}99s |ap soueaujeq A sooienoe senbieq | €LLELL | L0V

opeAwd 10}99s |ap S0913eWa} A SaUOISIBAIp ap senbaed | LLLELL | 90V

uQIoEU B| 8p [eIN}ND ojuowujed [9p SOIS So.30 A sajeinjeu senbued ‘seynug | 06LZLL | SOV

sajualpuadapul s0o1u29} A seiojuose ‘seysiy | 0LSLLL | VOV

sasejiwis A sejsipiodap ‘seysiye ap sajuejuasaidal A sayusby | OLbLLL | €0V

-Juasaid esed *Jsuj uod uejuaND ou anb sasejwis A SoAIodap ‘sajeIny o ‘soansiue sojnagjoadsa ap salojowold | 0ZELLL | <OV
sajeuoisajoid soaiodap sodinbg | ZizhiL | OV

sojeuoisajoud seysipodeg | biZhLL | 00V

opeaud 10}99s |ap SoolsIME sojnoeyoadsa ap sodnib A sejuedwoo seno | L6LLLL | 66€

opeaud 10399s |ap sajesisnw sodnb A sajuejues | LELLLL | 86€

opeaud 10}09s |op ezuep ap seluedwog | bZLLLL | L6€

opeaud 10}08s |ap oJjes} op sejuedwo) | LLLLLL | 96€

opeaud 10}00s |op seleplens | LIvpZ9 | S6E

opeAud 10}03s [ap sole}UNWOD sajelodwa) soibnyey | 12229 | V6E

opeaud 10}99s |8 Jod sopejsaid soLEHUNWOD UgiorUSWIfE 3P SOIdIAIRG | LIZhEZ9 | E6€

opeaud 10308s |9 Jod sopejsaid |e190s ofeqesy A ugioejuaLio ap soldinIes sonjo | 86L¥29 | C6€

S9UO01991pe Se1jo Uod seuosiad A sodijoyosje esed epnAeojne ap sauoidedniby | 161129 16¢

*9s1p U0 seuosiad A soueloue ap ouinip opepind A ugiouaje e| e sopesipap opeaud J03oas [ap sonuag | bZivz9 | 06€
opeald 10309s |9 Jod sopejsaid pnjuaan( e| A zaulu ej esed |e1o0s ofeqeu; A uoidejuaiio ap sodinIag | LLLYZ9 68¢
souejoue ap opepino [ eed opeAld 10398s [ap sejouapisal seijo A sojisy | LLEEZ9 | 88E

013NS 3a 0SN 3d NOIDVYIILISVID NS A NIHITIdOH 3a OIdIDINNIA 13 YYVd 09S31d Orvd 3a SOdID 3d 0901Y.LV)




PAG. 17

CUARTA SECCION

PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

sajeua)ew Jepowooe A Jejueas) ‘Jorow eled odinba A eueuinbew ap ojusiwiuajuew A ugoeleday | €LELLS | EVY
lewysnpui odinba A eueuinbew ap ojusiwiuasjuew A ugioeseday | ZLELLS | CPY

|eysaio} A ouensadosbe odinbs A eueuinbew ap ojusiwiusjuew A uoioeseday | LIELLS 844

uoisioaid ap odinba ap A 021uou3a9je odinba 0130 ap ojusiwiuajuew A ugeledsy | 6LZLL8 | OFY
021}S9WOP OSN 3p 021u0J}03]d odinba ap ojualwiudjuew A uoioeseday | LICLL8 6y

sauolwed A sajlIAQwolne ap ojudlwiudjuew A ugioeiedal ap soldiAIds sonQ | 661118 8eY

sauojwes A sa|iAQwiojne ap opesuqn| A opeae | Z6LLL8 | LEV

sejue| op Jousw ugioeseday | L6LLLE | 9EV

sauolwed A SajIAQWOlNE Bp BLI9J0.LIED B B Sauoioeledal sesjo A sajejsuo ap uoloeleysul | 62LLL8 | SEV
sauolwen A sajinowolne ap euaoide) | ZZLLL8 | VEV

sauojwen A sajinowoine ap esnjuid A eusjejefoy | LZLLL8 | €€V

sauojwes A sajiAowojne ap seojugdaw sauojoesedes seno| 6LLLLE | CEV

sauolwed A sajirowo)ne ap oasuejeq A uoioeaully | 9LLLLS 334

sauojwed A sajIAQwWolne ap sauoisuadsns ap ugioeledsy | SLLLLS | OV

sauojwed A sajIAQWo)Ne ap sauoisiwsuel} ap ugeledsy | LLLLS | 6ZF

sesuojwes £ sajinowione ap Jojow ap seped ap uoioeoyoey | €LLLLS | 8CY

sauolwed A SajIAQWOINE Bp 0911309]3 BwWa)SIS [op uoloeteday | ZLLLL8 | 42V

sauolwed A sajirowone ap [esausb us esjuesaw ugroeseday | LLLLLS | 9CF

ojelpawu; ownsuod esed sojuswije so1jo ap ugioesedaid ap sodialeg | 6L622L | STV

Jena)| esed sojuswije ap odyy oujo uesedaid anb sajueineysey | 8LS§2ZL | YC¥

J1ens|| eted ziysou sojjod A sBop joy ‘sesanBinquiey ‘sezzid ap ugioesedaid ap J9s uod sajueineysay | Lb§ZZL | €2V
oloIAI9SOJNE Op SajueIneysay | 916ZTL | <Y

sasejiwis A selanbsalyal ‘SelIaAaU ‘Sepos op sajuany ‘selisjayen | §16ZTL | LV

se}io} A sooe} ap uogioelsedasd ap O191AI8S UOD sajueIne)say | Y1SZTL ozy

sojifojue ap uogloesedald ap oI91AI19S UOD sajuelne)say | €1GCTL 6Ly

soosuew A sopeoasad ap uogioesedasd ap 0191AI9S UOD SajueINE)SAY | CLSTTL 8iy

|e1oadse sauoiseso eied sojuswie ap ugoeledaid ap soinleg | 02€22L | LMY

sauoon}sul @ sesaidwa esed Jopawod ap sodnieg | 0L€ZZL | 9V

San Francisco de Campeche,
Cam., Noviembre 6 de 2023

013NS 3a 0SN 3d NOIDVYIILISVID NS A NJHITIdOH 3a OIdIDINNIA 13 YYVd 09S31d Orvd 3a SOdID 3d 0901Y.LV)




San Francisco de Campeche,
Cam., Noviembre 6 de 2023

CUARTA SECCION
PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

PAG. 18

81 ap L} euibeq

OOILSNL] 1

ONVEYN J40039d00 | 1o

ONvEdNn OY1IN3D | no SOIDIAY3S

ONVEYdN OYLNIOANS | NS | A TVIOYINOD

SITYNIOIA SOIOIAYIS 30 OY¥INIO | A9 YNOZ

AVIDYAWOD 3TIVO | o

VLIV NOIOVLIaVH | gq

VIAQ3N NOIOVLIGVH | gH | TYNOIOVLIGVH

VIrvd NOIOVLIGVH | LH

so|IA19 sauoioeziueblio A sauoioeioosy | 0£ZEL8 | 09V

SOI91AI9S 9p salopejsald A sajuelolowod ‘salojonpodd ap selewed A sauoloeziueblio ‘sauoloeioosy | 0LLELS | 6SY
seyeib60jo ap ugisaidui @ opejanal ap sololaleg | 016218 | 8SY

saiojowolne sojnajyaA esed sauoisuad A sojuajweuoioeysy | 0L¥ZL8 | LSV

souelauny sodIneg | 0L€ZL8 | 95V

selalojun A sespuene | 0412218 | SSV

seusjoq A soaiqnd souepueg | 0€1ZL8 | VSV

sooyqnd soueg | 0zZlzZl8 | €SV

seuanbnjad A ezajjoq ap seojuo A ssuojeg | 0LLZL8 | <SGV

sajeuosiad A Jeboy |a eied sojnojue 0130 ap ojuslwiudjuew A ugioeseday | 66vLL8 | LSV
sejo|2191q 9p ojualwiuajuew A ugioeieday | €6¥LL8 | 0SV

seje[o190)0W ap ojusiwiuajuew A ugloeseday | Z6vLL8 | 6V

seusfenan| L6vLL8 | 8YY

o1an £ ja1d ap sojnopJe soujo A opezjes ap ugioeseday | 0EvLLe | LV

1eBoy o eted sajqanw ap eusoide) ap ugioeieday | 0Z¥LL8 | OV

sajeuosiad A seBoy |8 eied s0o1}09|8 sojesede ap ojusiwiusjuew A ugioeseday | OLvLLe | SYV
solo1nies ap A [e1918wod odinba A eueuinbew ep ojusiwiusjuew A ugioeseday | YLELLS | TYY

073NS 30 0SN 3d NODVYIHISYID NS A NIHIT13dOH 3d OIdIJINNIAI 13 VYVd 09S31d Orvd 3a SOYI9 3a 0901Y.1V)




PAG. 19

CUARTA SECCION

SOAILYIHOTY 'SOLYIIFY 'STAYIA SYIHY

14

YdNLONA1S3vH4NI

J1HOdSNVHL A SANOIDVOINNNOD

3140d3d A NOIOV3IHO3d

PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

01svayVv A OIDH3IN0D

ONvEdn
SOIJIAYIS A VOI19Nd NOIOVHLSININGY

YdNn.LiNd A NOIDvONad3

anivs

IVIOOS VION3LSISY

<\ »|w| D |0l -

OLN3INVdINO3

VI03dS3a NOIOVZITVOOT

-

El

SY93A04 A VIHLSNANI NOIDONAO0Hd

2202 9p oziew ap 9| ‘opejs3 |9p [e19yO 021poliad |9 ud
uoioealjgnd ap eyaaj uod A Zzpz ap 0421gaj ap g saew elp |2 ‘uaysjedoy ap oididlunw [ap opjiqe) "H |9 Jod opeqoude Jouajue uaysjedoH ap oididiunyy o esed obsary ofeg ap soun
ap obojeje) |9 0}99)9 uis epanb ‘ojans ap osn ap uoloealyise|d ns A uaysjadoH ap oididiunjy |9 esed obsary ofeg ap soii9 ap obojeje) ajuasaid |ap J106IA us epesjus e] v - ONININ
SOIMOLISNVYL

San Francisco de Campeche,
Cam., Noviembre 6 de 2023

073NS 30 0SN 3d NODVYIHISYID NS A NIHIT13dOH 3d OIdIJINNIAI 13 VYVd 09S31d Orvd 3a SOYI9 3a 0901Y.1V)



PAG. 20

CUARTA SECCION San Francisco de Campeche,
PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO  Cam., Noviembre 6 de 2023

M»

ESMERO

CHENERO

H. AYUNTAMIENTO HOPELCHEN 2021-2024

CAMPECHE

’I" GOBIERNO DE TODOS

W

SECRETARIA

Lic. Sara Alicia Nah Uriostegui, en mi calidad de Secretaria del Honorable Ayuntamiento de
Hopelchén, Campeche, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 123 fracciones Ill, IV y VI de la
Ley Organica de los Municipios del Estado de Campeche; 122 fracciones V, Xl y Xll del Reglamento Interior
del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Hopelchén; y articulo 16 fracciones Il y IV del Reglamento
de la Administracién Publica del Municipio de Hopelchén:

CERTIFICO
Que en la Décima Octava Sesion Ordinaria del H. Cabildo del Ayuntamiento de Hopelchén,
Campeche, realizada el dia miércoles trece de septiembre del afio dos mil veintitrés, en el punto de acuerdo

OCTAVO, se Aprobé por Unanimidad el siguiente documento:

1.- Manual de Operaciones del SARE Digital para el Municipio de Hopelchén Estado de Campeche.

Mismo documento que a continuacion se presenta para su publicacion en el Diario Oficial del Estado y
consta de 13 fojas Utiles a una sola de sus caras; por lo que siendo el dia veinte de septiembre del afio
dos mil veintitrés, expido la presente CERTIFICACION, para los efectos legales procedentes .-----------—-—

ATENTAMENTE
Es Mero Chenero

Lic. Sara Alicia Nah Uriostegui.
Secretaria del Ayuntamiento
de Hopelchén, Campeche.
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DATOS DEL DOCUMENTO

CODIGO DEL MO-SARE-HOP-01-2023
DOCUMENTO:

TIPO DE DOCUMENTO: MANUAL DE OPERACION SARE DIGITAL

RESPONSABLE ING. SUASTEGUI OLEGARIO CAUICH PECH
MUNICIPAL DEL ENLACE MUNICIPAL DE MEJORA REGULATORIA
DOCUMENTO:

VERSION: 01

REVISADO POR: LIC. BALTAZAR ENRIQUE CAUICH PUC

DIRECTOR DE DESARROLLO SOCIAL, RURAL, HUMANO Y
FOMENTO ECONOMICO

APROBADO POR: LIC. EMILIO LARA CALDERON
PRESIDENTE MUNICIPAL
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1. INTRODUCCION

El presente documento tiene la finalidad de dar a conocer las bases sobre la que se implementa el Sistema
de Apertura Rapida de Empresas (SARE) en el Municipio de Hopelchén para promover la apertura de
nuevas empresas en linea de manera inmediata, que impliquen un bajo riesgo publico para la salud y el
medio ambiente.

Para ello, se ha desarrollado un nuevo procedimiento basado en la simplificacion administrativa y la certeza
juridica que permite mejores condiciones para invertir en nuestro Municipio.

Es por ello que a lo largo del desarrollo de este documento se establecen las politicas de operacion y
procedimientos que orientaran el funcionamiento del SARE, en un nivel de desempefio Suficiente, asi como
el Marco Juridico Municipal, Estatal y Federal que le sirve de sustento, para el logro de los objetivos del
mismo.

Con la implementacién del Médulo citado se pretende mejorar y acrecentar el Desarrollo Econémico del
Municipio, bajo un esquema de certidumbre juridica, transparencia, y simplificacion administrativa para el
desarrollo de las micro, pequefias y medianas empresas en virtud de que éstas, son uno de los principales
estimulos de la Economia Municipal; de tal forma que la tramitologia de la Licencia necesaria para la
Apertura de Empresas es el Registro Municipal de Contribuyentes, que se realizara en linea y de manera
inmediata.

Il. OBJETIVO GENERAL

Proporcionar al ciudadano empresario una plataforma digital para solicitar y obtener el Registro Municipal
de Contribuyentes y la Constancia de Uso de Suelo, en linea y de manera inmediata. En el contexto de un
marco regulatorio transparente y eficaz que establezca certeza juridica y que permita incentivar el
crecimiento y desarrollo econémico, como también la generacion de empleos en el Municipio.

Ill. ALCANCE DEL MANUAL

El alcance del manual contempla todo el proceso para la rapida apertura de una empresa de bajo riesgo
para el publico y/o el medio ambiente, desde el momento en que el ciudadano realiza su tramite hasta la
resolucion de la misma.

IV. MARCO JURIDICO PARA LA EXPEDICION DEL REGISTRO MUNICIPAL DE CONTRIBUYENTES
Y LA CONSTANCIA DE USO DE SUELO

IV.1. MARCO JURIDICO GENERAL

— Articulo 115, fraccion Il, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

— Atrticulo 108 de la Constitucion Politica del Estado de Campeche.

— Atrticulos 69, fraccion VI; 103, fraccion 1, X1V; 106, fraccion I; y 186, Parrafo Il de la Ley Organica de
los Municipios del Estado de Campeche.

— Articulo 10, 22, 26, 85, 105 Y 144 BIS, de la Ley de Hacienda de los Municipios del Estado de
Campeche.

— Articulo 2, Fraccion 1,I1LVIl y VIl de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Campeche y sus
municipios

— Articulo 77, 78 de la Ley de Agua Potable y Alcantarillado del Estado de Campeche.

— Atrticulo 1 del Cédigo Fiscal del Estado de Campeche.

— Atrticulo 42, 65 del Cédigo Fiscal Municipal del Estado de Campeche.

— Articulos 13, 14, 15y 16 del Reglamento de Mejora Regulatoria para el Municipio de Hopelchén.
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IV.2 MARCO JURIDICO ESPECIFICO QUE OTORGA LA FACULTAD DE EMISION Y COBRO DEL
REGISTRO MUNICIPAL DE CONTRIBUYENTES Y LA CONSTANCIA DE USO DE SUELO.

— Articulo 10, 26, 85, 105Y 144 BIS, de la Ley de Hacienda de los Municipios del Estado de Campeche.

— Articulos 133,134 y 135 de la Ley de Proteccién Civil, Prevencion y Atencién de Desastres del Estado
de Campeche

— Articulo 77 y 78, de la Ley de Agua Potable y Alcantarillado del Estado de Campeche.

— Articulo 16, 22, 24, 27 y 35 de la Ley de Ingresos del Municipio de Hopelchén, Ejercicio Fiscal 2023

V. SISTEMA DE GESTION DE LA OPERACION.
V.1 GENERALIDADES.

Con la implementacion de este Manual, se busca contar con un instrumento que ofrezca a los funcionarios
municipales los pasos basicos que hay que seguir para lograr implementar con éxito el SARE, buscando
hacer mas eficientes y eficaces los procedimientos de tramitacion relacionados con la apertura empresarial
en base a una revision de las estructuras y los procesos para detectar cudles son los puntos donde se
localizan las deficiencias administrativas, identificar las areas de oportunidad y darles solucion.

Con lo anterior, se pretende, como ya se menciond, mejorar y acrecentar el Desarrollo Econémico del
Municipio de Hopelchén, bajo un esquema de certidumbre juridica, transparencia, y simplificacion
administrativa.

V.2. RESPONSABILIDADES DE LA DIRECCION.
V.2.1. POLITICAS DE OPERACION DEL SARE

El presente manual establecera un marco de actuacion que permita cumplir con los objetivos ya planteados,
con base en:
a) Actualizacion continua del Manual de Operacion del proceso SARE, a cargo del responsable del
modulo SARE, con base a las deficiencias detectadas, cuando asi se requiera.

b) Generar evidencia de que el sistema opera de manera eficaz y transparente. Para tal propdsito, el
sistema generara los registros de cumplimiento correspondientes.

V.2.2 PLANIFICACION DEL SISTEMA DE OPERACION.
V.2.2.1 OBJETIVOS DEL SISTEMA DE OPERACION.

En alineacion con el Objetivo General, establecido en el numeral Il, se establecen a continuacion objetivos
especificos y medibles, en base a los cuales se estableceran los estandares de competitividad, cuyo
cumplimiento sera responsabilidad del titular del Médulo SARE:

A) El encargado del moédulo SARE, deberd entregar al ciudadano, de manera inmediata, la
resolucion al tramite del Registro Municipal de Contribuyentes y la Constancia de Uso de Suelo
solicitada a través del sistema, siempre y cuando cumpla con los requisitos aplicables

B) EI tramite del Registro Municipal de Contribuyentes y la Constancia de Uso de Suelo se debera
realizar en un plazo maximo de 2 visitas ciudadanas, en 1 sola ventanilla, si el ciudadano decide
realizarlo de manera presencial.

C) El area aplicable para giros de bajo riesgo en el Municipio de Hopelchén, Campeche sera menor
oigual a 100 m?.

D) La Constancia de Uso de Suelo se aplicara exclusivamente a empresas de bajo riesgo de 51 m?
y hasta los 100 m?, en la cabecera Municipal,
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E)

F)

J)

K)

La Constancia de Uso de Suelo NO aplica para empresas que inicien operacion o estén operando
en zonas ejidales o juntas municipales.

Todos los integrantes contemplados en el procedimiento SARE deberan cumplir en tiempo y
forma. Para medir el rango de cumplimiento, el responsable del médulo SARE hara un corte
bimestral en el que analizara el desempefo de cada area y tomara las medidas necesarias en
su caso para corregir algunas inconsistencias en el procedimiento en cuestion. Cabe mencionar
que el procedimiento SARE debera cumplir en tiempo un minimo del 80% de las solicitudes
presentadas.

La inspeccion o verificacion a cargo de la Direccion de Proteccion Civil, se efectuaran a los 15
dias habiles posteriores a la expedicién del Registro Municipal de Contribuyentes.

Los expedientes se deberan resguardar de manera segura en el Médulo SARE, los cuales cada
documentacion estara ordenada y clasificada. El corte de ingreso de expedientes sera de 8 am
hasta las 4 pm.

El encargado del Médulo SARE debera enviar reportes mensuales a la Comision Nacional de
Mejora Regulatoria (CONAMER) y a la Comisién de Mejora Regulatoria del Estado de Campeche
(COMERCAM), para informar el numero de empresas aperturadas, nUmero de empresas
renovadas, los giros solicitados, el monto de inversién y la generacion de empleos en el Municipio
a través de este sistema.

En caso de la expedicion de lo Constancia de Uso de Suelo, el encargado del Médulo podra
imprimirla a través del sistema, previa validacion con firma digital del titular de Obras Publicas,
Desarrollo Urbano y Ecologia.

De igual manera se podra imprimir el Registro Municipal de Contribuyentes que conlleva la firma
digital del titular de Tesoreria, con el objetivo de cumplir en tiempo y forma, expidiéndola de
manera inmediata.

La forma de evaluar el cumplimiento de los objetivos especificos de operacion, relacionados con
anterioridad para alcanzar los resultados planificados o en su caso determinar las acciones correctivas para
su cabal cumplimiento, sera con base a los siguientes indicadores de desempefio

Indicador de desempeiio
Objetivo | Resultado esperado | Beneficiario | Caracteristicas indice Meta / Rango
de Calidad
a) Eficacia a) Numero de solicitud | = 100%
Inmediato Solicitante atendidas
b) Agilidad b) Tiempo de respuesta. | <1 hora
Nota: El tiempo de otorgamiento incluye desde el momento en que el solicitante llega al Médulo con la
1 documentacion completa y la entrega al encargado del Médulo SARE (presencial); o cuando se valida la
documentacion via sistema (en linea), y finaliza cuando la respuesta del tramite estd disponible para el
solicitante
Fuente de medicion: Reporte mensual del SARE Hopelchén.
Responsable de la medicion: Encargado del Médulo SARE
Reporte de medicion a CONAMER y a la COMERCAM: Mensual
Eficacia en las Areas
involucradas en el | Solicitante a) agilidad a) Tiempo de 100%
2 proceso SARE. cumplimiento.
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Nota: El valor promedio de cumplimiento de los objetivos con eficacia y agilidad sera en razén al manejo
de expedientes y tiempo de cumplimiento por area.

Fuente de medicion: Reporte mensual del SARE Hopelchén.

Responsable de la medicién: Encargado del Médulo SARE

Reportar medicién a CONAMER y a la COMERCAM: Mensual

a) Organizaciéon de los
a) Sistematizacion | expedientes

Manejo y Archivo de b) La informacién
los Expedientes Solicitante b) Eficacia transparente y precisa 100%
3
Nota: Corresponde al manejo y resguardo de expedientes desde que inicia el tramite de su Registro
Municipal de Contribuyentes, hasta su conclusion por cada area cumplida en tiempo y forma.
Fuente de medicién: Base de datos del SARE
Responsable de la mediciéon: Encargado del Médulo SARE
Reportar medicion a CONAMER vy a la COMERCAM: Mensual
a)No. de visitas 2 visitas (presencial)
Simplificacién del Solicitante Procedimiento 1 visita (en linea)
4 tramite b)No. de oficinas a 1 oficina
visitar

Nota: Corresponde al nimero total de oficinas visitadas y nimero de visitas por el solicitante desde que
inicia el tramite de su Registro Municipal de Contribuyentes, hasta su recepcion.

Fuente de medicion: Base de datos del SARE
Responsable de la medicién: Encargado del Médulo SARE
Reportar medicion a CONAMER y a la COMERCAM: Mensual

e Adicionalmente a los objetivos anteriores, el Responsable del Médulo SARE monitorea su nivel de
operacion, cuantificando el numero de solicitudes para la apertura de empresas atendidas
mensualmente.

Indicador de desemperio
Objetivo | Resultado esperado Beneficiario Caracter_isticas indice Meta/rango
de calidad
Funcionamiento eficaz Ciudadania Eficacia Empresas  Aperturadas 210
del Médulo SARE. mensuales

Nota: Se deben contabilizar una a una las solicitudes para la apertura y renovaciones atendidas
entre el dia primero del mes y el dia ultimo.

5 Fuente de medicion: Base de datos del SARE
Responsable de la medicion: Encargado del Médulo SARE
Reportar medicién a CONAMER y a la COMERCAM: Mensual
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V.2.3. RESPONSABILIDAD, AUTORIDAD Y COMUNICACION.

El Médulo SARE funcionara bajo la responsabilidad del titular de la Direccién de Desarrollo Social, Rural,
Humano y Fomento Econémico, y contara con los recursos humanos y materiales propios y aquellos
aportados por otras Unidades involucradas en el proceso SARE, en la cantidad necesaria para cumplir
adecuadamente con las atribuciones contenidas en este Manual.

El médulo SARE de manera enunciativa, mas no limitativa para su funcionamiento contara con:

e Un funcionario, que cuente con el perfil profesional adecuado para coordinar el Proceso SARE, que
fungird como responsable del Médulo SARE, el cual estara adscrito a la Direccion Desarrollo Social,
Rural, Humano y Fomento Econoémico, y brindara el servicio de asesoria y orientacién inicial al
ciudadano del tramite del Registro Municipal de Contribuyentes y la Constancia de Uso de Suelo.

e Asi mismo para el logro de los objetivos podra expedir de manera inmediata el Registro Municipal de
Contribuyentes que contiene la firma digital del titular de Tesoreria y la Constancia de Uso de Suelo
que contiene firma digital del titular de la Direccion de Obras Publicas, Desarrollo Urbano y Ecologia

Cabe mencionar, que las responsabilidades y autoridades especificas de cada uno de los funcionarios, que
intervienen en el proceso SARE, se encuentran desglosadas en el cuadro de procedimiento de operacion
del Médulo SARE, asi como en el diagrama de flujo del procedimiento SARE.

V.3. GESTION DE LOS RECURSOS.
V.3.1 INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO.

El establecimiento, equipamiento y operacion del Modulo SARE correran con cargo al presupuesto
municipal, en las partidas y montos que para el efecto autorice el H. Ayuntamiento, para su cabal
funcionamiento, con un minimo requerido de:

a) Espacio fisico denominado Mdédulo SARE, para la Tramitacion del Registro Municipal de
Contribuyentes

b) Contara con equipo de cdmputo, internet, equipo de fotocopiado, equipo de Escanery equipo de
impresion.

c) Debera contar con una linea telefonica o en su caso teléfono con extension.

d) Papeleria indispensable para su funcionamiento (hojas, libro de registro, plumas, lapices, toner,
carpetas, etc...)

e) Espacio para archivar

f) Escritorios y Sillas

g) También se debera prever que el espacio cuente con iluminacion y aire acondicionado.

h) EI Médulo debera contar con lona o mantas informativas del procedimiento, asi como también con
nomenclatura en la ventanilla.

V.4. CONTROL DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.

El presente apartado muestra como el SARE del Municipio de Hopelchén, cumple con el compromiso de
tramitar el Registro Municipal de Contribuyentes y la Constancia de Uso de Suelo, en linea de manera
inmediata o presencial segun sea el caso.

Tal como se describe en el alcance del Manual, el proceso inicia con la entrega por parte del ciudadano al
funcionario del Médulo SARE, la solicitud debidamente llenada y acompafiada de los requisitos aplicables
y finaliza con el otorgamiento del Registro correspondiente para la apertura de empresas o en su caso, con
la notificacion de improcedencia.

Con este proceso se miden y se controlan las actividades necesarias con el fin de cumplir con los objetivos
establecidos, evaluados mediante los indicadores de desemperio del presente manual.



PAG. 28

CUARTA SECCION
PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

San Francisco de Campeche,

Cam., Noviembre 6 de 2023

=
ESMERO = I
CHENERO
L L ARATASTO RONLO®N u 2224 ] COMERCAM

MANUAL DE OPERACION DEL SARE DIGITAL PARA EL MUNICIPIO DE HOPELCHEN ESTADO DE CAMPECHE

GOBIERNG DEL ESTADO
DE CAMPECHE

%
M |

CAMPECHE

GOBIERNO DE TODOS

V.4.1. PLANIFICACION DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.

El SARE planifica y desarrolla los procesos necesarios para brindar el servicio, para ello:

a) Identifica los procesos necesarios para cumplir con los requerimientos indispensables para su 6ptima
operatividad, tales como: la recepcién de solicitud de apertura y documentos anexos, procesos relacionados
con dicho tramite y su respectiva resolucion.

b) Determina la secuencia e interaccién de estos procesos.

Con la finalidad de verificar el alcance de los resultados planificados o en su caso identificar los problemas
probables e instaurar acciones correctivas segin sea conveniente para asegurarse de la conformidad del
servicio, a continuacién se hace referencia a cada etapa y el documento que aplica para su medicion:

SEGUIMIENTO
OBJETIVO DE PROCEDIMIENTO O
ETAPA DEL PROCESO OPERACION/ DOCUMENTO QUE \?IEc;III\!II(?:gIgE
REQUISITO DEL APLICA (INTERNO) VALIDACION d CRITERIO DE REGISTRO QUE
SERVICIO INSPECCION ACEPTACION APLICA
REQUERIDA

Proporcionar informacion
PRIMERA: Proporcionar | Clara y precisa de la | Fluyjograma
informacién tramitologia para la | Primera etapa: Numero total de visitas

apertura de empresas de | Identificacion del tramite | del solicitante para | 1 visita

bajo riesgo para la salud | € Informacion al | conocer el proceso de

y el medio ambiente, asi | solicitante  sobre el | tramite. - acceso al sistema
Evaluar  factibilidad y | como de la factibilidad de | proceso SARE - Triptico de

su solicitud. informacion

procedencia de la Constancia

de Uso de Suelo y el Registro
Municipal de Contribuyentes,
emitirlas o rechazarlas

Asegurar una respuesta
en un plazo maximo de 1
hora

Dictamen y resolucion
de solicitud de apertura
de empresas.

Verificacion de plazo
de apertura

Plazo maximo
24 horas

SEGUNDA:
Verificar 'y  valdar la
documentacion requerida

Asegurar que los
requisitos solicitados
estén completos

Flujograma
Segunda etapa:
Recepcion y validacion
de documentos
requeridos

Verificacion de
documentacion
completa.

Cumplimiento
al 100%

Envio de un correo
al solicitante via
sistema indicando el
status de su
solicitud.




San Francisco de Campeche,

Cam., Noviembre 6 de 2023

CUARTA SECCION

PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

PAG. 29

=
ESMERO S

CHENERO Sl

[ H AVNTAMENTO HOPLOEN 2021204 3 COMERCAM

MANUAL DE OPERACION DEL SARE DIGITAL PARA EL MUNICIPIO DE HOPELCHEN ESTADO DE CAMPECHE

GOBIERNG DEL ESTADO
DE CAMPECHE

)

CAMPECHE

GOBIERNO DE TODOS

Flujograma
Tercera etapa:
TERCERA: Entrega del Registro X )
Asegurar dar resoluciéon | Municipal de . . Copl_e\‘ del Registro
Entregar el Registo 0 | al tramite. Contribuventes a Verificar la entrega de | Cumplimiento Munlglpal de
‘ ) Y y documento al 100% Contribuyentes para
comunicar causa de negativa. Constancia de Uso de archivar
Suelo
Informacion Copia de la carta
Informar al solicitante sobre Entregar la  carta | Verificar que conozca | entregada compromiso en
sus compromisos en materia | Brindar informacién clara | compromiso en materia | las medidas  de | junto con cada | materia de
de proteccion civil y precisa de proteccion civil proteccion civil Registro proteccion civil para
expedida archivar

A continuacién se presentan los diagramas de proceso con los que el SARE da cumplimiento al plan de

operacion sefialado en la tabla anterior.

A) Esquema.
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V.4.2 PROCESOS RELACIONADOS CON EL SOLICITANTE.
V.4.2.1 COMUNICACION CON EL SOLICITANTE.

Con la finalidad de dar a conocer al ciudadano los objetivos y alcances, el responsable del Médulo SARE,
verificara la existencia continua de documentos informativos, como son folletos, tripticos, mantas, entre
otros, para la difusién de los siguientes aspectos:

Tiempos de Respuesta

Objetivos

Requisitos

Autoridades Responsables
Oficina a visitar durante el tramite
Horario de atencion

Medidas de Proteccion Civil
Medidas sanitarias.

V.4.3 PRESTACION DEL SERVICIO.
V.4.3.1 CONTROL DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.

El Responsable del Médulo SARE planificara y llevara a cabo la prestacion del servicio bajo condiciones
controladas, las cuales incluyen:

A) El uso de documentos estandarizados.

e Formato Unico de Apertura de Empresas (FUAE)

e Formato Unico de Renovacion de Empresas (FURE)

e Registros de Cumplimiento, su objetivo sera identificar el cumplimiento en tiempo de cada area
participante en el Proceso SARE.

e Contra recibo, servird para determinar hora y fecha en que el ciudadano debera recoger su
Registro.

e Catalogo de Giros homologados al SCIAN, este debera revisarse y actualizarse anualmente si lo
requiriera.

e Logotipo SARE

e Formato de Carta Compromiso de Proteccion Civil, se elaborara con la finalidad de dar
participacion a proteccion civil de los establecimientos aperturados para su verificacién posterior.

B) Proporcionar a los particulares los servicios de informacion, gestoria y resolucion de los tramites
del Registro Municipal de Contribuyentes y la Constancia de Uso de Suelo.

C) Establecer la coordinacion de acciones con otras Dependencias y Coordinaciones de la estructura
del Gobierno municipal, relacionados con la operacién del SARE

D) Verificar la documentacién entregada por el particular en cumplimiento de los requisitos solicitados
en el Formato Unico de Apertura de Empresas para la expedicion del Registro Municipal de
Contribuyentes y la Constancia de Uso de Suelo de los giros comprendidos en el catalogo de giros
registrados en el sistema y orientarle en caso de presentar informacién incompleta.

E) Coadyuvar al cumplimiento de normas de Proteccion Civil.
F) Administrar y mantener actualizada la base de datos correspondientes al registro de las empresas
establecidas en el marco del SARE, el numero de empleos generados, la inversién comprometida

en cada una de ellas y demas informacion y estadistica necesarias para darle seguimiento a las
operaciones del SARE.

11
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G) Tramitar la renovacion del Registro Municipal de Contribuyentes de los establecimientos que se
encuentren dentro del Catalogo de Giros SARE, o ya cuenten con Registros con folio SARE.

V.4.4. ESQUEMA DE OPERATIVIDAD.

El proceso SARE sera operado por el Médulo SARE, adscrito a la Direccién de Desarrollo Social, Rural,
Humano y Fomento Econémico, bajo el siguiente esquema:

o Formade presentar el tramite: En linea o de manera presencial en la ventanilla del médulo SARE.

o Oficina responsable y ubicacién: Modulo SARE. Calle 22 colonia centro Hopelchén, Campeche.

o Numero de visitas: El ciudadano debera obtener la respuesta de su solicitud con un maximo de 1
visita al médulo SARE.

e Plazo de respuesta del tramite: La respuesta se entregara de manera inmediata a partir de que
el Médulo SARE recibe, revisa y establece folio a la solicitud mediante el sistema.

e Costo del tramite: En caso de que la solicitud sea aprobada, el ciudadano debera cubrir las
contribuciones inherentes al tramite de expedicién del Registro Municipal de Contribuyentes y la
Constancia de Uso de Suelo, Constancia de Inexistencia de Riesgo, conforme a lo establecido en
la Ley de Hacienda de los Municipios del Estado de Campeche y la Ley de Ingresos del Municipio
de Hopelchén.

e Horario de atencion: El horario de atencion sera de 8:00 a 16:00 horas, de lunes a viernes.

e Recepcion de Documentos: Por ningiin motivo se podran recibir documentos incompletos.

e Compromiso en materia de Protecciéon Civil: EIl Médulo SARE se compromete a enviar la
relacion de Cartas compromiso firmadas por los ciudadanos directamente a la Direccion de
Proteccién Civil, semanalmente a partir del inicio de operaciones del Médulo.

e De los Requisitos SARE:

a) Requisitos para la Solicitud del Registro Municipal de Contribuyentes.

PERSONA FISICA:

1. Comprobante de pago actualizado del Predial

2. Copia del INE del Solicitante o Representante Legal

3. Copia de la Constancia de Uso de Suelo* (Aplica para Negocios o Comercios de 51 a 100 m?) **
4. Copia del recibo de pago actualizado de Agua Potable (Aplica para ciertos giros)

5. Comprobante de pago actualizado de recolecta de basura

** En caso de ya contar con ella, sino se dictaminara juntamente con el Registro Municipal de
Contribuyentes.

PERSONA MORAL: Anexar ademas

6. Copia simple del Acta Constitutiva
7. Copia simple del Poder Notarial que acredite al Representante Legal

b) Requisitos para la Solicitud de la Renovacion del Registro Municipal de Contribuyentes:

1. Comprobante de pago actualizado del Predial

2. Copia del INE del Solicitante o Representante Legal

3. Copia de la Constancia de Uso de Suelo* (Aplica para Negocios o Comercios de 51 a 100 m?) **
4. Copia del recibo de pago actualizado de Agua Potable (Aplica para ciertos giros)

5. Comprobante de pago actualizado de recolecta de basura

** En caso de ya contar con ella, sino se dictaminara juntamente con el Registro Municipal de
Contribuyentes.

12
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e Observaciones

o No se otorgaran el Registro Municipal de Contribuyentes y la Constancia de Uso de Suelo
cuando el inmueble vaya a sufrir modificaciones o acondicionamientos en el interior y/o en
la fachada del inmueble. Si éstos fueran necesarios, debera de tramitar la(s) licencia(s)
correspondiente(s) ante la Direccion de Obras Publicas, Desarrollo Urbano y Ecologia, bajo
el esquema de procedimiento normal y posteriormente, solicitar el tramite correspondiente
al SARE.

o Asimismo, el local debera encontrarse previamente construido, si esto no fuera asi, se
debera tramitar la Licencia Construccién, Constancia de Uso de Suelo y el Registro
Municipal de Contribuyentes bajo el esquema de procedimiento normal.

o Si requiere permiso del INAH para la utilizacién del bien inmueble, se seguira el
procedimiento normal.

o Sino se encuentra dentro del catélogo de giros, seguira el procedimiento normal.

o La Direccion de Proteccion Civil en el ambito de su competencia, realizara una visita de
inspeccién posterior a la expedicion de las Licencias para verificar que cumpla con las
medidas de seguridad y proteccion civil establecidas en el FUAE.

V.4.5. IDENTIFICACION Y TRAZABILIDAD.

A través de un numero de folio EI SARE identificara las solicitudes para apertura de empresas de bajo
riesgo publico y/o ambiental, asi como las actividades necesarias a realizarse como parte del tramite de
apertura de empresas.

V.4.6. DOCUMENTOS E INFORMACION DEL SOLICITANTE.

El responsable del médulo SARE, tendra la obligacion de resguardar apropiadamente los expedientes del
SARE.

V.5 MEDICION, ANALISIS Y MEJORA.

V.5.1 CONTROL DEL SERVICIO NO CONFORME.

El responsable del médulo SARE en coordinacién con todos los participantes del proceso SARE identificara
el servicio que no cumple con los requerimientos dptimos con el fin de tomar acciones para corregir las no
conformidades.

V.5.2 MEJORA.

V.5.2.1 ACCION CORRECTIVA.

Una vez identificado el servicio no conforme, en el SARE se tomaran acciones apropiadas para corregir los
problemas que se presentan.
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Sistema para el Desarrollo Integral de la
Familia en el Municipio de Hopelchen
Con Esmero y Corazon

CERTIFICACION

La que suscribe Licda. Claudia Daniela Sansores Caamal en mi caracter de directora general del
sistema para el desarrollo integral de la familia en el municipio de Hopelchén, Campeche con
fundamento en el articulo 23 fraccion |, 1ll, X, XV, Y XVI, del reglamento interior del sistema para el
desarrollo integral de la familia en el municipio de Hopelchén.

CERTIFICO

Que en la primera sesion extraordinaria de la Junta Directiva celebrada el dia martes 22 de noviembre
del 2022 en el punto nimero ocho del orden del dia, se aprobé las modificaciones al Reglamento
Interior del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en el Municipio de Hopelchén, punto que se
transcribe a continuacion:

Punto ocho: a continuacién, se presenta el nuevo reglamento interior del sistema para el desarrollo
integral de la familia en el municipio de Hopelchén, mismo que fue previamente circulado a todos los
integrantes de esta junta, por lo que una vez revisado y analizado minuciosamente, se somete a
consideracion de los integrantes de esta junta directiva, siendo aprobado por unanimidad.

Para los fines legales correspondiente se expide la presente certificacion en la ciudad de Hopelchén,
Campeche a los ocho dias del mes de octubre del afio dos mil veintidos

CERTIFICO Y DOY FE.

LICDA. CLAUDIA DANIELA SANSORES CAAMAL
DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
EN EL MUNICIPIO DE HOPELCHEN.

C. C. P. Expediente.
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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES.

Articulo 1.- El presente Reglamento tiene por objeto regular el funcionamiento y actividades del
Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en el Municipio de Hopelchén, para lograr entre las
partes que intervienen en la prestacion del servicio de asistencia social, una relacion arménica y
disciplinada que le permita a ésta, ser realmente funcional y productiva con respecto al desarrollo de los
trabajos realizados dentro del Sistema.

Articulo 2.- El Sistema para el Desarrollo Integral de la familia en el Municipio de Hopelchén, es un
organismo publico descentralizado de la administracion publica municipal con autonomia operativa,
personalidad juridica y patrimonio propio de acuerdo con lo sefialado en el articulo primero, del Acuerdo
por el que se Constituye Formalmente el Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en el
Municipio de Hopelchén, mismo que fuera aprobado en sesién de cabildo de fecha cuatro de febrero del
afo de mil novecientos noventa y tres.

Articulo 3.- Para los efectos de este Reglamento se entiende por Asistencia Social, el conjunto de
acciones tendientes a modificar y mejorar las circunstancias de caracter social que impidan el
desarrollo integral del individuo, asi como la proteccién fisica, mental y social de personas en estado
de necesidad, indefensién desventaja fisica y mental, hasta lograr su incorporacién a una vida plena y
productiva.

Articulo 4.- Para efectos del presente Reglamento, cuando en el mismo se haga mencion al
“Organismo”, se entendera hecha al “Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en el Municipio
de Hopelchén” el cual podra operar indistintamente bajo la denominacién, “S.M.D.I.F. de Hopelchén”.

CAPITULO Il
DE LA COMPETENCIA Y ATRIBUCIONES DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE HOPELCHEN

Articulo 5.- EI S.M.D.1.F. Hopelchén, para el logro de los objetivos, tendra las siguientes atribuciones:

. Promover y prestar servicios de asistencia social;

Il. Realizar acciones de apoyo educativo, para la integracién social y capacitacion para el trabajo
a la poblacién que asi lo requiera;

Ill. Promover e impulsar el sano crecimiento fisico, mental y social de las nifias, nifios y
adolescentes del Municipio de Hopelchén;

IV. Propiciar y promover acciones de asistencia social en beneficio de nifias, nifios y adolescentes
en estado de abandono; adultos mayores, personas con discapacidad y de mujeres en estado
de vulnerabilidad, con el objetivo de contribuir en el mejoramiento de sus condiciones de vida;

V. Apoyar el desarrollo de la familia y de la comunidad de escasos recursos econémicos, a
través de proyectos asistenciales;

VI. Coordinarse con los Gobiernos Estatal y Municipal, con los Sistemas DIF Municipal; asi como

con Instituciones Publicas o Privadas para promover, impulsar y operar los programas de

asistencia social;

Prestar servicios de asesoria juridica y orientacion social a las nifas, nifios, adolescentes,

mujeres, adultos mayores y personas con discapacidad, en estado de vulnerabilidad y en su

caso canalizarlos a las autoridades competentes;

VIIl. Fomentar las acciones de paternidad responsable entre la poblacién, la preservacion de los
derechos de las nifias y de los nifios, la satisfaccion de sus necesidades y de la salud fisica y
mental;

VIL.
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IX. Procurar la adecuacion permanente de los objetivos y programas del Organismo, y los
realizados por el Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Campeche, a
través de acuerdos, convenios o cualquier figura juridica, encaminados a incrementar la
cobertura y calidad del bienestar social;

X. Realizar campafias de concientizacion sobre la importancia del respeto a los espacios
establecidos para las personas con discapacidad y adultos mayores.

XI.  Fomentar y apoyar los programas de combate a la desnutricién de nifias, nifios, adultos

mayores, madres gestantes, madres solteras, personas con discapacidad y en general con

todas aquellas personas que se encuentren en estado vulnerable;

Crear acciones orientadas a prevenir el maltrato infantil, el abuso sexual, la violencia
intrafamiliar, el abuso a los adultos mayores y a las personas con discapacidad,
proporcionandoles atencion, cuidado y vigilancia sin perjuicio de denuncias ante las
autoridades competentes;

XIll. Fomentar los programas de salud encaminados, a la infancia, a la medicina preventiva, a las
madres gestantes y del adulto mayor, en coordinacion con las Instituciones de Salud;

XIV. La proteccion de los derechos de nifias, nifios y adolescentes, la representacion juridica y la
promocion de su sano desarrollo fisico, mental y social;

XV. La atencion a nifios, nifias y adolescentes en riesgo de farmaco dependencia, farmaco
dependientes o susceptibles de incurrir en habitos y conductas antisociales y delictivas;

XVI. La prevencién al desamparo o abandono y la proteccién a los sujetos que lo padecen;

XVII. La prevencion de la discapacidad, la habilitacion y la rehabilitaciéon e integracion a la vida
productiva o activa de personas con algun tipo de discapacidad;

XVIll.La promocion de acciones y de la participacion social para el mejoramiento comunitario, y

XIX. Las demas que establezcan las disposiciones aplicables en la materia.

XIl.

CAPITULO Il
DE LOS SUJETOS DE LA ASISTENCIA SOCIAL

Articulo 6.- Tienen derecho a la asistencia social los individuos y familias que por sus condiciones
fisicas, mentales, juridicas, econdmicas o sociales, requieran de servicios especializados para su
proteccioén y su plena integracion al bienestar.

Con base en lo anterior, son sujetos de la asistencia social, preferentemente:

I. Todas las nifias, nifios y adolescentes, en especial aquellos que se encuentren en situacién de
riesgo o afectados por:

a) Desnutricion;

b) Deficiencias en su desarrollo fisico o mental, o cuando éste sea afectado por condiciones
familiares adversas;

c¢) Maltrato o abuso;

d) Abandono, ausencia o irresponsabilidad de progenitores en el cumplimiento y garantia de sus
derechos;

e) Ser victimas de cualquier tipo de explotacion;

f) Vivir en la calle;

g) Ser victimas del trafico de personas, la pornografia y el comercio sexual;

h) Trabajar en condiciones que afecten su desarrollo e integridad fisica y mental;

i) Infractores y victimas del delito;

j) Ser hijos de padres que padezcan enfermedades terminales o en condiciones de extrema pobreza;
k) Ser migrantes y repatriados;

1) Ser victimas de conflictos armados y de persecucién étnica o religiosa, y

m) Ser huérfanos.
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Para los efectos de esta Ley son nifias y nifios las personas hasta 12 afios incompletos, y
adolescentes los que tienen entre 12 afios cumplidos y 18 afios incumplidos, tal como lo establece el
Articulo 2 de la Ley para la Proteccion de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes.

1l. Las mujeres:

a) En estado de gestacion o lactancia, las madres adolescentes y madres solas que tengan a su
cuidado hijos menores de dieciocho afios de edad;

b) En situacion de maltrato o abandono, y

c) En situacién de explotacion, incluyendo la sexual.

11l. Indigenas migrantes, desplazados o en situacién vulnerable;

V. Migrantes;

V. Personas adultas mayores:

a) En desamparo, marginacion o sujetos a maltrato;

b) Con discapacidad, o

c) Que ejerzan la patria potestad;

VI. Personas con algun tipo de discapacidad o necesidades especiales;

VII. Dependientes de personas privadas de su libertad, de desaparecidos, de enfermos terminales, de
alcoholicos o de farmaco dependientes;

VIII. Victimas de la comisiéon de delitos;

IX. Indigentes;

X. Alcohdlicos y farmaco dependientes;

XI. Coadyuvar en asistencia a las personas afectadas por desastres naturales;

XII. Las personas afectadas por desastres, y

XIll. Los demas sujetos considerados en otras disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 7.-EI S.M.D.I.F. Hopelchén, ejecutara sus programas de acuerdo con sus atribuciones,
objetivos y metas, considerando el Plan Nacional, Estatal y Municipal con base a las politicas y
prioridades que establezca el Gobierno Municipal, en materia de asistencia social.

CAPITULO IV
DEL PATRIMONIO DEL ORGANISMO

Articulo 8.- El patrimonio del Organismo estara integrada por:

. Los derechos y bienes muebles e inmuebles que sean de su dominio;

Il.  Los recursos financieros asignados por el H. Ayuntamiento del Municipio de Hopelchén, los
cuales no seran inferiores al 5% del monto total de las participaciones Federales que reciba,
determinadas por el H. Congreso del Estado de Campeche. Segun el acuerdo aprobado por el
cabildo de fecha 4 de febrero de 1993, mismo que fuera publicado en el periédico Oficial de
fecha 8 de Febrero del mismo afio;

Ill. Los subsidios, aportaciones, bienes y demas ingresos que las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal, Estatal y Municipal le otorguen;

IV. Aportaciones, donaciones, legados y demas liberalidades que reciban de personas fisicas o
morales de las instituciones publicas y/o privadas;

V. Los rendimientos, recuperaciones, derechos y demas ingresos que le generen sus
inversiones, bienes y operaciones;

VI. Las concesiones, permisos, licencias, y autorizaciones que le otorguen conforme a la ley; y

VII. En general los demas bienes, derechos e ingresos que obtenga por cualquier titulo.

Articulo 9.- El Organismo, tendré y manejara un libro de control patrimonial, con la finalidad de tener
todo lo concerniente a los bienes que integran su patrimonio.
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Articulo 10.- Cuando el Organismo lleve o ejecute algun tipo de baja para con sus bienes, debera de
basarse para ello a las normas que rigen al H. Ayuntamiento del Municipio de Hopelchén y que sean
aplicados al caso concreto.

Articulo 11.- El Organismo llevara un sistema contable basandose en Manuales Contables y
Administrativos, esto con el objetivo de registrar adecuadamente los recursos financieros y bienes con
los que cuenta ademas de que solo podran ser enajenados con el consentimiento del cabildo y con la
respectiva aprobacion del Congreso del Estado de conformidad con la Ley aplicable.

CAPITULO V
DE LOS ORGANISMOS DE GOBIERNO DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE
LA FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE HOPELCHEN

Articulo 12.- Para el estudio, planeacion y despacho de los asuntos que le competen, el Organismo
contara con los siguientes 6rganos superiores:

I. La Junta de Directiva; y
II. El Director General.

La vigilancia de la operacién del Organismo estara a cargo de un Comisario.

Articulo 13.- La junta Directiva es el Organo Superior de Gobierno del Sistema para el Desarrollo
Integral de la Familia en el Municipio de Hopelchén y tendra las facultades sefialadas en el articulo
séptimo del Acuerdo por el que se constituye formalmente el Sistema para el Desarrollo Integral de la
Familia en el Municipio de Hopelchén.

Articulo 14.- La Junta Directiva, seré el Organo Supremo del Organismo y estaré integrado por:

I. El Presidente Municipal de Hopelchén, quien lo presidira;

II. El Secretario del H. Ayuntamiento del Municipio de Hopelchén;

IIl. El Tesorero del H. Ayuntamiento del Municipio de Hopelchén;

IV. El Director de Cultura, Deporte y Turismo del H. Ayuntamiento del Municipio de Hopelchén;
V. El Director de Planeacion del H. Ayuntamiento del Municipio de Hopelchén;

VI. El Director General del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en el Municipio de
Hopelchén; y

VII. Un Representante del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de
Campeche;

Los miembros de la Junta Directiva seran suplidos por los representantes que al efecto designe cada
uno de los miembros propietarios de la misma.

La Junta Directiva contara con un Secretario Técnico, que es designado por la misma, a propuesta del
Director General, y quien tendra las facultades y obligaciones que asi lo sefialen por la Junta Directiva,
el presente reglamento u otras disposiciones aplicables.

Articulo 15.- La Junta Directiva tendra las siguientes facultades:

|.- Representar al organismo con las facultades que establezcan las leyes para actos de
dominio, de administracion, pleitos y cobranzas, asi como aquéllos que requieran clausula
especial, y otorgar poder al Director General del organismo para estas mismas funciones;

Il.- Aprobar los planes, programas, presupuestos, informes de actividades y estados
financieros anuales;
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Ill.- Aprobar la estructura organica del Organismo, el reglamento interior, los manuales de
organizacion, de procedimientos, de operacion y de servicios al Publico;

IV.- A propuesta del Director General; designar y remover a los servidores publicos de
confianza y de base del organismo, e informar oportunamente a la Junta Directiva de los
movimientos respectivos;

V.- Conocer los informes, dictdamenes y recomendaciones del comisario;

VI.- Aprobar la aceptacion de herencias, legados, donaciones y demas liberalidades;

VII.- Estudiar y aprobar los proyectos de inversion;

VIIl.- Conocer y aprobar los convenios que hayan de celebrarse con las dependencias y
entidades Federales, Estatales y Municipales, asi como de las instituciones publicas y
sociales;

IX.- Analizar y aprobar, en su caso los informes periédicos que rinda el Director General; y
X.- Las demas que le confieran la Ley, el acuerdo de creacion, este reglamento y demas
disposiciones legales y administrativas que le sean aplicables.

Articulo 16.- La discusion de los asuntos en las sesiones se realizard de acuerdo a lo sefialado en
el orden del dia y se someteran a votacién econdmica. Para la toma de los acuerdos respectivos, se
debera de contar con la aprobacién de la mitad mas uno de sus integrantes.

Articulo 17.- Los cargos o nombramientos que se hagan de la Junta Directiva seran honorificos y no
recibiran retribucion alguna.

Articulo 18.- El Director General del Organismo sera designado y removido por el Presidente
Municipal del H. Ayuntamiento de Hopelchén.

Articulo 19.- La Junta Directiva es el 6rgano supremo del S.M.D.I.F. Hopelchén, la cual se reunira
por lo menos una vez cada tres meses, para celebrar sesiones ordinarias; y las veces que sean
necesarias para las extraordinarias a peticion del Presidente de la Junta Directiva o del Director
General del Organismo, debiendo asentarse los acuerdos celebrados en ellas, en actas que levantara
el Secretario Técnico, firmando al calce todos los que en ella intervienen. Las sesiones se podran
llevar a cabo con la asistencia de la mitad, mas uno de los integrantes de la Junta Directiva del
S.M.D.I.F. Hopelchén.

Articulo 20.- A peticién del Director del Organismo, la Junta Directiva aprobara la creacion de nuevas
areas de acuerdo a las necesidades de la poblacion del Municipio.

Articulo 21.- ElI Comisario, sera designado por el Contralor Interno del H. Ayuntamiento de
Hopelchén, el cual podra ser el contralor municipal, quien tendra las siguientes atribuciones:

l. Vigilar que la administracion de los recursos y el funcionamiento del Sistema, se hagan de
acuerdo con lo que dispongan la Ley, este y demas reglamentos, asi como los programas y
presupuestos aprobados;

1. Otorgar al asesoramiento necesario a los integrantes de la Junta Directiva y de manera
especial al Director General, a fin de que los recursos que erogue el Organismo, con motivo
de sus funciones esté de acuerdo al presupuesto aprobado por la Junta Directiva.

I Examinar y evaluar los sistemas, mecanismos y procedimientos de control que establezca el
organismo, respecto de los ingresos y egresos del organismo, pudiendo dictar las
recomendaciones necesarias.

V. Efectuar las revisiones y auditorias de los estados financieros y las de caracter administrativo
que se requieran;

V. Presentar a la Junta Directiva los informes resultantes de las auditorias y revisiones
sefialadas en la fraccion anterior,

VI. Recomendar a la Junta Directiva y al Director General las medidas preventivas y correctivas
que sean convenientes para el mejoramiento del sistema;
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VII. Asistir a las sesiones de la Junta Directiva, con voz, pero sin voto; y
VIII. Las demas que le sefale el H. Ayuntamiento del Municipio, la Junta Directiva, el presente
Reglamento y demas leyes aplicables.

Articulo 22.- Los acuerdos seran tomados por mayoria de votos de los presentes y en caso de
empate, tendra el voto de calidad quien presida la sesiéon. Todos los miembros de la Junta Directiva
tendran voz y voto en las sesiones ordinarias y extraordinarias, podran estudiar y valorar los
informes, estados financieros o reportes que se presenten, emitir su opinién y recomendaciones que
consideren al respecto, ademas de las facultades sefialadas en este Reglamento, desempefiaran las
funciones que le sean encomendadas de forma especial por la misma Junta.

Articulo 23.- El Director General del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en el
Municipio de Hopelchén, es el érgano ejecutivo de la Junta Directiva del Sistema, en razén de lo
cual tendra las siguientes atribuciones:

I.- Actuar como apoderado legal general del sistema, con facultades de administracion, asi
como de pleitos y cobranzas y con las facultades especiales que requieran clausula especial
para suscribir titulos de crédito o para enajenar bienes muebles, previo acuerdo de la Junta
Directiva conforme al presente reglamento y las demas normas vigentes que incidan en la
materia;

1. Otorgar y revocar poderes generales para pleitos y cobranzas y Actos de Administracion,
de conformidad con la Legislacién Civil en vigor en el Estado;

Ill.- Dirigir técnica y administrativamente al organismo con sujecién a las Leyes aplicables
conforme a los planes de desarrollo a nivel Nacional, Estatal y Municipal;

IV.- Ejecutar los acuerdos y disposiciones de la Junta Directiva.

V.- Presentar a la Junta Directiva las propuestas, proyectos e informes que se requieran
para su eficaz desempefio;

VI.- Presentar a conocimiento y aprobacion de la Junta Directiva, los planes de trabajo,
presupuestos, informes de actividades y estados financieros anuales del Organismo;

VIl.- Presentar a la Junta Directiva, informes y estados financieros Trimestrales,
acompafiados de los comentarios que estimen pertinentes a los reportes, informes y
reconocimientos que al efecto formule el comisario;

VIII.- Proponer a la Junta Directiva, la designacién y remocion de los funcionarios del
Organismo;

IX.- Expedir los nombramientos del personal y llevar las relaciones laborales de acuerdo
con las disposiciones legales vigentes en el Municipio y el Estado;

X.- Planear, dirigir, controlar y administrar el funcionamiento del Organismo con sujecion al
presente Reglamento y orientado por las instrucciones de la Junta Directiva;

Xl.- Celebrar con la autorizacion de la Junta Directiva, los convenios y contratos, asi como
los actos juridicos que sean indispensables para el cumplimiento del objetivo del Organismo.
XIl.- Aplicar en todos sus términos el presente Reglamento Interior;

XIIl.- Establecer las unidades técnicas y administrativas necesarias para el desarrollo de
las actividades del organismo, con anuencia previa de la Junta Directiva;

XIV.- Convocar a las sesiones a los miembros de la Junta Directiva del Organismo;

XV .- Asistir con voz a las sesiones de la Junta Directiva;

XVI.- Publicar, actualizar y/o validar la informacién de las obligaciones de transparencia en la
seccién correspondiente del portal de Internet institucional y en la Plataforma Nacional, en el
tramo de administracion y con las claves de acceso que le sean otorgadas por el
administrador del sistema, y conforme a lo establecido en los Lineamientos;
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XVIIl.- Las demas que le confiera y/o asigne la junta directiva, el presente Reglamento y
demas Leyes y Reglamentos aplicables.

CAPITULO VI
DE LOS ORGANOS DE CONSULTA Y APOYO
DEL PATRONATO

Articulo 24.- El Patronato serd el 6rgano de consulta, apoyo y opinién del Sistema
Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia en el Municipio de Hopelchén.

Articulo 25.- El Patronato del Organismo se integrard por diez miembros representativos de
los sectores social, privado y de organizaciones ciudadanas del Municipio, en todo caso, se
procurara su integracion con personas de reconocida vocacion altruista y de servicio a la
comunidad.

Articulo 26.- El Patronato esta facultado para:

I.- Emitir opinidn y recomendaciones sobre los planes de labores, presupuestos, informes
y estados financieros anuales del Organismo;

Il.- Apoyar las actividades del Organismo y formular sugerencias tendientes a su

mejor desempenfio;

Ill.- Contribuir a la obtencién de recursos que permitan el incremento del patrimonio del
Organismo y el cumplimiento cabal de su objeto;

IV.- Acordar o convenir con la Junta Directiva, lo necesario para la adecuada coordinacion
con las dependencias Estatales o Municipales afines a sus actividades;

V.- Tramitar ante las autoridades fiscales y administrativas las exenciones de impuesto o
cualquier negocio fiscal, asi como obtener las autorizaciones, concesiones o permisos
para el cumplimiento de su objeto.

VI.- Designar a su Presidente y al Secretario de sesiones; y

VIl.- Las demas que le asigne la Junta Directiva, el presente reglamento y demas leyes
aplicables.

Articulo 27 .- El Patronato celebrara cuando menos dos sesiones ordinarias anualmente y celebrara
sesiones extraordinarias cuando asi lo requiera la convocatoria de su presidente. Al término de cada
sesion el secretario levantara un acta en la que asentara los acuerdos emitidos en cada una de ellas.

CAPITULO VII
DE LA ESTRUCTURA ORGANICA DEL ORGANISMO

Articulo 28.- EI S.M.D.I.F. Hopelchén se integrara con las unidades técnicas administrativas que el
desarrollo de los programas requiera.

Articulo 29.- La organizacién y funcionamiento del S.M.D.I.F. Hopelchén tiene su fundamento en lo
dispuesto en los acuerdos tercero, quinto, sexto, séptimo y decimo, del Acuerdo por el que se
constituye formalmente el Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en el Municipio de
Hopelchén; los Articulos 1, 4, 6, 9, 10 y 32 de la Ley de Asistencia Social para el Estado de
Campeche; en el presente Reglamento, Manual de Organizacion y Procedimientos.

Articulo 30.- Las Coordinaciones y Areas Administrativas del Organismo, desarrollaran sus
actividades de manera programada y coordinada entre si, con base en las politicas prioritarias
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establecidas para el logro de los objetivos y metas del organismo y demas programas institucionales,
en los términos del presente Reglamento, en los que establezca la Junta Directiva y disposiciones
juridicas aplicables.

Articulo 31. Para el estudio, planeacién y desarrollo de los asuntos de su competencia el S.M.D.I.F.
Hopelchén, contara con las siguientes areas administrativas y coordinaciones:

l.

1.
Il
V.
V.
VI
VII.
VIILL
IX.
X.
XI.
XII.
XIIlL

Direccion General.
Contraloria Interna.
Tesoreria.
Atencion Ciudadana.
Coordinacion de Asistencia Alimentaria y Desarrollo comunitario.
Coordinacion de Planeacién y Evaluacion-Unidad de Acceso a la Informacién Publica.
Coordinacién de Atencion a Personas con Discapacidad.
Unidades Basicas de Rehabilitacion de las Localidades de Hopelchén, Bolonchén y Ukum.
Coordinacién de Eventos y Grupos de Participacion Ciudadana.
Coordinacion de Atencion al Adulto Mayor.
Coordinacion de Area Médica.
Procuraduria Auxiliar de Proteccion de Nifias, Nifios y Adolescentes.
Subcoordinacion de Promocion y Difusion de los derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes.

XIV. Coordinacion de Desarrollo Comunitario (Programa de Salud y Bienestar Comunitario)

XV.

Coordinacioén de Psicologia General

CAPITULO VIII
DE LA DIRECCION GENERAL DEL ORGANISMO

Articulo 32.- El Director General del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en el Municipio
de Hopelchén, tendra las funciones y obligaciones establecidas en el numeral decimo del Acuerdo
por el cual se Constituye Formalmente del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en el

Municip

io de Hopelchén y en el Articulo 23 del presente Reglamento Interior.

CAPITULO IX
DE LA CONTRALORIA INTERNA DEL SISTEMA

Articulo 33.- Es el area encargada de garantizar una administracion agil y transparente en el manejo
de los recursos financieros, materiales y humanos, de acuerdo con la normatividad vigente, estara a
cargo de un Contralor Interno, quien tendra las siguientes atribuciones:

1. Vigilar la correcta aplicacion del presupuesto;

Il.  Apoyar al area de Tesoreria para la elaboracion del presupuesto anual;

lll. Cotejar que las compras realizadas coincidan con lo estipulado por la Ley de
Adquisiciones del Estado;

IV. Emitir las recomendaciones y observaciones derivadas de las revisiones efectuadas a las
diferentes areas administrativas y coordinaciones;

V. Establecer los mecanismos de vinculaciéon y coordinaciéon con las oficinas de control
interno de los tres niveles de gobierno;

VI.  Supervisar que las actividades, asi como los resultados obtenidos en las diferentes
areas administrativas y coordinaciones, se realicen acorde al programa operativo anual
autorizado;

VII.  Intervenir en los actos de licitacién que convoque el Organismo;

VIIl.  Asistir a las sesiones de la Junta Directiva, con voz pero sin voto;

IX.  Proteger los datos personales en poder de la Contraloria;
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X. Publicar, actualizar y/o validar la informacién de las obligaciones de transparencia en la
seccion correspondiente del portal de Internet institucional y en la Plataforma Nacional,
en el tramo de administracion y con las claves de acceso que le sean otorgadas por el
administrador del sistema, y conforme a lo establecido en los Lineamientos; y

XI. Las demas que le otorguen otras leyes o disposiciones fiscales, la Junta Directiva y el
Director General.

CAPITULO X
DE LA TESORERIA DEL ORGANISMO

Articulo 34.- La Tesoreria es el area encargada de la administracion financiera, asi como de los
recursos humanos, materiales y econémicos del Organismo, estara bajo la responsabilidad de un
Tesorero, quien a su vez tendrd a cargo las areas de Recursos Humanos, Recursos Materiales y
Control Vehicular, quienes tendra las siguientes atribuciones:

Tesorero/a:
l. Rendir el informe del manejo del dinero al interior y exterior del Organismo a través de un

reporte que sera entregado a la Junta Directiva

1. Llevar los registros contables, financieros y administrativos de los ingresos y egresos del
Organismo; asi como de los bienes y derechos del patrimonio; de las deudas y compromisos
del Organismo.

1I. Realizar los egresos de acuerdo al presupuesto y a la normatividad.

\A Presentar mensualmente a la Direccion General un avance de la situacién financiera del

Organismo.
V. Aplicar la contabilidad y el control presupuestal.
VI. Establecer de acuerdo a los lineamientos y directrices emitidas por el S.M.D.I.F. Hopelchén
las politicas de programacion y presupuesto.
VI Elaborar el Programa y Presupuesto Anual del Organismo, presentarlo a la Direcciéon

General para someterlo a consideracion de la Junta Directiva, y vigilar su ejercicio de
conformidad con las normas y lineamientos establecidos.

VIII. Ejecutar y vigilar el cumplimiento de las leyes, reglamentos y demas disposiciones fiscales
aplicables;
IX. Publicar en la pagina de transparencia del S.M.D.l.F. Hopelchén los Informes Trimestrales
de los Estados Financieros y Contables de acuerdo a normatividad vigente.
X. Realizar timbrado quincenal de néminas de los trabajadores del S.M.D.I.F. Hopelchén.
XI. Proteger los datos personales en poder de la Tesoreria.
XII. Elaborar la Cuenta Publica Anual.
XI. Publicar, actualizar y/o validar la informacién de las obligaciones de transparencia en la

seccion correspondiente del portal de Internet institucional y en la Plataforma Nacional, en el
tramo de administraciéon y con las claves de acceso que le sean otorgadas por el
administrador del sistema, y conforme a lo establecido en los Lineamientos.

XIV. Realizar compras oportunas del material que requieran las areas en coordinaciéon con
Recursos materiales.

XV. Elaborar las evaluaciones correspondientes gubernamentales y privadas que asi se
requieran.

XVI. Elaborar la documentacion comprobatoria de los ingresos, egresos, diarios y Cheques del

S.M.D.I.F. Hopelchén.

Administrador General:
l. Elaborar el Programa y Presupuesto Anual del Organismo en coordinacién con el tesorero,
presentarlo a la Direccion General para someterlo a consideracion de la Junta Directiva, y
vigilar su ejercicio de conformidad con las normas y lineamientos establecidos.
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Il.  Elaborar la Cuenta Publica Anual en coordinacion con el tesorero.

Ill.  Publicar los Informes Trimestrales de los Estados Financieros y Contables en la pagina del
SEVAC.

IV. Realizar la Contabilidad Armonizada aplicando los momentos Contables de los Ingresos y
Egresos.

V. Realizar mensualmente la Declaracién Informativa de Operaciones con Terceros (D.I.O.T.)

VI. Proteger los datos personales en poder de la Tesoreria;

VII. Elaborar las evaluaciones correspondientes gubernamentales y privadas que asi se
requieran.

Recursos Humanos:
l. Controlar y administrar los recursos humanos del Organismo en coordinacion con la
contraloria.
1. Elaborar los recibos de némina del personal del S.M.D.I.F. Hopelchén.

Recursos Materiales:
1I. Controlar y administrar los recursos materiales del Organismo.

V. Realizar compras oportunas del material que requieran las areas en coordinaciéon con el
tesorero.
V. Elaborar bitacoras de control en la entrega de materiales.
VI. Sustentar las compras y entregas realizadas.
VIIL. Las demas que le otorguen otras leyes o disposiciones fiscales, la Junta Directiva y el
Director General.
VIII. Elaborar y mantener Actualizado el inventario general de los bienes muebles e Inmuebles

del organismo.

Control Vehicular:

l. Resguardar y vigilar el mantenimiento del parque vehicular.

Il.  Llevar el control de entradas y salidas de los vehiculos, con respecto a las actividades
programadas de las diferentes coordinaciones del S.M.D.I.F.

Ill.  Elaborar y controlar las comisiones requeridas.

IV.  Elaborar las bitacoras de combustible.

V. Las demas que le otorguen otras leyes o disposiciones fiscales, la Junta Directiva y el
Director General.

CAPITULO XI
DE LA ATENCION CIUDADANA DEL S.M.D.I.F. HOPELCHEN

Articulo 35.- El area de Atencion Ciudadana es la responsable de recepcionar, tramitar y gestionar las
peticiones, asi como proporcionar orientacion e informacién oportuna, a quien lo solicite, en cuanto a
los servicios de asistencia social de competencia del Organismo. El area estara a cargo de un
responsable, quien tendra las siguientes atribuciones:

I. Designar al funcionario responsable de atender la queja, reclamo, sugerencia o peticion,
segun sea el caso.

Il.  Promover y fomentar la participacion social y ciudadana.

Ill. Llevar el control de los apoyos entregados por la Direccién y Presidencia del Organismo.

IV. Proteger los datos personales en poder del Area.

V. Elaborar la Programaciéon anual de trabajo correspondiente al area, revisar y entregar
informes de actividades mensual y trimestralmente de los avances a la Coordinacién de
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Planeacion y Evaluacion-Unidad de Acceso a la Informacion Publica del Organismo los
primeros 3 dias habiles concluido el mes o trimestre.
VI. Las demas que sefialen las leyes, reglamentos y normas sobre la materia.

CAPITULO Xl
COORDINACION DE ASISTENCIA ALIMENTARIA

Articulo 36.- La Coordinacién de Asistencia Alimentaria tendra como propédsito generar un cambio en
las condiciones de vida de los habitantes de las comunidades rurales del Municipio de Hopelchén. La
cual estara a cargo de un coordinador quien tendra las siguientes atribuciones:

I.  Planear y programar la integracion y distribucion de raciones alimenticias, que permita
satisfacer las necesidades de nutricion de los sujetos de asistencia social del Municipio de
Hopelchén.

Il. Desarrollar programas y acciones encaminadas a incrementar el nivel de salud dentro del
Municipio de Hopelchén.

Ill. Proporcionar asistencia alimentaria a nifias y nifios menores de 5 afios no escolarizados;
nifias, nifos y adolescentes en condiciones de riesgo y vulnerabilidad, que asisten a planteles
oficiales del sistema educativo nacional, ubicados en el Municipio de Hopelchén; grupo de
riesgo, preferentemente nifias, nifios y adolescentes (que no asistan a planteles educativos),
mujeres embarazadas, mujeres en periodo de lactancia, personas con discapacidad y adultos
mayores, que no son atendidos por otros programas alimentarios.

IV. Establecer acuerdos, lineamientos y directrices con la direcciéon del Sistema DIF Estatal, con
apego a la normatividad aplicable, a la politica en materia de espacios de alimentacion,
encuentro y desarrollo comunitario.

V. Realizar un inventario y control de la dotaciéon existente y entregada a los espacios de
alimentacion.

VI.  Elaborar y aplicar los programas de los espacios de alimentacién, tomando como base el
padrén de los beneficiarios del Municipio de Hopelchén;

VII.  Implementar programas alimentarios tomando como base los programas del Sistema para
el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Campeche;

VIIl. Elaborar la Programacion anual de trabajo correspondiente al area, revisar y entregar
informes de actividades mensual y trimestralmente de los avances a la Coordinacién de
Planeacién y Evaluacién-Unidad de Acceso a la Informacién Publica del Organismo los
primeros 3 dias habiles concluido el mes o trimestre y a la direccién de Asistencia Alimentaria
del sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Campeche;

IX.  Fortalecer la participacion comunitaria en los programas de asistencia social alimentaria y
desarrollo comunitario;

X. Recabar cuotas de recuperacion, las cuales seran entregados a la Direccion de Asistencia
Alimentaria del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Campeche;

XI.  Brindar capacitacion y asesorias a las mesas directivas de los espacios de alimentacién con
respecto a su organizacion y funcionamiento;

Xll.  Levantar los padrones de beneficiarios del programa, en tiempo y forma, a través de
reuniones con la mesa directiva de los espacios de alimentacion;

XIll.  Brindar asesoria y capacitacion a los comités sobre la preparacion de los alimentos;

XIV. Realizar las actividades en base al indice de desempefio (ID) con la finalidad de fortalecer
los programas de asistencia alimentaria y desarrollo comunitario;

XV. Asegurar el buen funcionamiento de los espacios de Alimentaciéon, Encuentro y Desarrollo
Comunitario;

XVI. Atender de manera ordenada y coordinada a la poblacién en riesgo o afectada por
emergencias o desastres naturales.
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XVII. Las demas que le confiera la Ley, este reglamento, el Director General, la Junta Directiva, y
las demas disposiciones legales y administrativas que le sean aplicables.

ARTICULO 37. Para el logro de sus objetivos y el buen desempefio de sus actividades, la
coordinacién debera cumplir con los tiempos establecidos por el S.M.D.l.F. HOPELCHEN vy el DIF
ESTATAL CAMPECHE.

CAPITULO XllI
DE LA COORDINACION DE PLANEACION Y EVALUACION-UNIDAD DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DEL ORGANISMO

ARTICULO 38. Son atribuciones del Coordinador de Planeacién y Evaluacion del S.M.D.I.F.
Hopelchén:

|. Realizar un diagnéstico de las comunidades en el Municipio de Hopelchén, a fin de detectar
las necesidades reales de la poblacion vulnerable, asi como las carencias y fortalezas
sociales de cada nucleo de poblacion.

Il. Presentar programas y proyectos a la Direccion General, tendientes a solucionar la
problematica que se detecte de los diagnoésticos mencionados en la fraccién anterior.

lll. Gestionar la vinculacion del organismo con instituciones educativas y de asistencia social
publicas o privadas, con el fin de establecer convenios de colaboracién en beneficio de la
poblacién vulnerable para que ésta reciba capacitacion y asistencia respecto de programas y
proyectos productivos acorde a sus necesidades;

IV. Evaluar las areas de oportunidad en las que se requiera el crecimiento del personal del
Organismo, presentando a la Direccidon General las propuestas de cursos, talleres y
programas de capacitacion y superacion personal, asi como proyectos de profesionalizacion,
a fin de lograr que en el aspecto laboral los empleados se encuentren en constante formacion
y actualizacion, de modo que el servicio al publico sea de calidad;

V. Integrar la programacion Anual de trabajo y revisar los avances de la programacién en los
informes de actividades mensuales y trimestrales;

VI. Elaborar e implementar estrategias de mejoramiento en la calidad y certeza de los servicios
asistenciales que otorga el Organismo;

VII. Proponer estrategias y politicas asistenciales, que conlleven al fortalecimiento institucional;

VIIl. Garantizar la proteccion de los datos personales en poder de la coordinacién;

IX. Recabar y difundir la informacién a que se refieren los Capitulos Il, Il y IV del Titulo Sexto
de esta Ley, asi como la correspondiente de la Ley General, y propiciar que las areas o
unidades administrativas la actualicen periédicamente, conforme la normatividad aplicable;

X.  Recibir y dar trémite a las solicitudes de acceso a la informacion;

XI.  Auxiliar a los particulares en la elaboracion de solicitudes de acceso a la informacién y, en
su caso, orientarlos sobre los sujetos obligados competentes conforme a la normatividad
aplicable;

XIl. Realizar los tramites internos necesarios para la atencién de las solicitudes de acceso a la
informacion;

Xlll. Efectuar las notificaciones a los solicitantes;

XIV. Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos que aseguren la mayor
eficiencia en la gestion de las solicitudes de acceso a la informacién, conforme a la
normatividad aplicable;

XV. Proponer personal habilitado que sea necesario para recibir y dar tramite a las solicitudes
de acceso a la informacion;

XVI. Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacion, respuestas, resultados,
costos de reproduccion y envio;

XVII. Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando su accesibilidad;
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XVIlI.Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del sujeto obligado;

XIX. Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable responsabilidad por el
incumplimiento de las obligaciones previstas en la presente Ley y en las demas disposiciones
aplicables; y

XX. Publicar, actualizar y/o validar la informacién de las obligaciones de transparencia en la
seccion correspondiente del portal de Internet institucional y en la Plataforma Nacional, en el
tramo de administracion y con las claves de acceso que le sean otorgadas por el
administrador del sistema, y conforme a lo establecido en los Lineamientos

XXI. Elaborar el plan institucional del periodo administrativo de acuerdo con las necesidades de
la poblacion.

XXIl. Las demas que sefialen en el ambito de su competencia, la legislacién aplicable, el
presente Reglamento, el Director General o la Junta Directiva.

CAPITULO XIV
DE LA COORDINACION DE ATENCION A PERSONAS CON DISCAPACIDAD DEL ORGANISMO

Articulo 39.- Competen a la Coordinacién de Atenciéon a Personas con Discapacidad, por conducto
de su Titular, las siguientes atribuciones:

I. Prestar servicios y dar atencién a personas con discapacidad, dando prioridad a individuos
en estado de abandono o que vivan en situaciéon de pobreza extrema;

II.  Promover la integracion social, educativa y laboral de las personas con discapacidad, con
igualdad de oportunidades, estableciendo politicas de coordinacién con las dependencias de
la administracién publica de los tres niveles de gobierno y las organizaciones de la sociedad
civil;

Ill. Impulsar la coordinacion interinstitucional para mejorar y ampliar la cobertura de los
programas de atencién a las personas con discapacidad, con énfasis al medio rural;

IV. Conjuntar esfuerzos dentro del Consejo de discapacidad para contribuir en el mejoramiento
de la calidad de vida de las personas con discapacidad en el Municipio de Hopelchén;

V. Promover acciones que sirvan para mejorar la calidad de vida familiar, educativa, cultural,
econdémica y laboral, de las personas con discapacidad;

VI. Vigilar el cumplimiento de las normas oficiales relacionadas con las personas con

discapacidad;

Promover, el acceso a espacios publicos y al aire libre desplazamiento de las personas con

discapacidad;

VIll.Promover el programa de credencializacién como medio de identificaciéon para las personas
con discapacidad;

IX. Implementar campafias permanentes de sensibilizacion;

X.  Gestionar y Orientar a las personas con discapacidad de escasos recursos, en la obtencion
de prétesis, ortesis, traslados y apoyos econémicos;

XI. Canalizar a las personas con discapacidad para su debida atencién en las instituciones
publicas y privadas;

XIl. Elaborar la Programaciéon anual de trabajo correspondiente al area, revisar y entregar
informes de actividades mensual y trimestralmente de los avances a la Coordinaciéon de
Planeacion y Evaluacion-Unidad de Acceso a la Informacién Publica del Organismo los
primeros 3 dias habiles concluido el mes o trimestre;

Xlll.Garantizar la proteccion de los datos personales en poder de la coordinacion;

XIV. Publicar, actualizar y/o validar la informacion de las obligaciones de transparencia en
la seccién correspondiente del portal de Internet institucional y en la Plataforma Nacional, en
el tramo de administracién y con las claves de acceso que le sean otorgadas por el
administrador del sistema, y conforme a lo establecido en los Lineamientos; y

VII.
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XV. Las demas que le confiera la Direcciéon General o expresamente le sefialen las leyes o
reglamentos vigentes.

CAPITULO XV
DE LAS UNIDADES BASICAS DE REHABILITACION DEL ORGANISMO
(UBR).

Articulo 40.- Son atribuciones del titular de la UBR (Hopelchén, Bolonchén, Ukum), las siguientes:

l. Brindar servicio de terapias fisicas de rehabilitacién simple, en sus distintas fases como
Electroterapia, Hidroterapia, Mecanoterapia, Estimulacion Multiple Temprana y de Lenguaje;

Il.  Implementar campafias de prevencion de la discapacidad;

Ill. Deteccién temprana de personas con enfermedades fisicas que causan una discapacidad;

IV. Canalizar pacientes al Centro de Rehabilitacién y Educacién Especial del Estado de
Campeche u otra institucién, para su valoracion y atencion;

V. Realizar visitas domiciliarias a las comunidades donde se detecten personas con
discapacidad;

VI. Brindar platicas de orientacion y concientizacion a poblacion abierta;

VII. Contribuir a la integracidn de las personas con discapacidad, a sus actividades de su vida
diaria;

VIII. Garantizar la proteccién de los datos personales en poder de la coordinacion;

IX. Elaborar la Programacién anual de trabajo correspondiente al area, revisar y entregar
informes de actividades mensual y trimestralmente de los avances a la Coordinaciéon de
Planeacion y Evaluacion-Unidad de Acceso a la Informacién Publica del Organismo los
primeros 3 dias habiles concluido el mes o trimestre y al CREE;

X. Publicar, actualizar y/o validar la informacién de las obligaciones de transparencia en la
seccién correspondiente del portal de Internet institucional y en la Plataforma Nacional, en el
tramo de administraciéon y con las claves de acceso que le sean otorgadas por el
administrador del sistema, y conforme a lo establecido en los Lineamientos;

Xl. Las demas que designe la Ley, la Junta Directiva y el Director General.

CAPITULO XVI
DE LA COORDINACION DE EVENTOS Y GRUPOS DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL
ORGANISMO.

Articulo 41.- Corresponde al Titular de la Coordinacion de Eventos y Grupos de Participacion
Ciudadana, las siguientes atribuciones:

l. Difundir y promover los programas y actividades de Asistencia Social a cargo del
Organismo;

Il.  Establecer los mecanismos de vinculacién y comunicacion con los diferentes medios de
comunicacion;

Ill.  Asesorar, coordinar y supervisar a las diferentes Coordinaciones y Areas, en la elaboracion
de proyectos de difusién y promocién de los distintos programas que se realizan.

IV. Establecer y mantener relaciones de colaboracién con la Direccion de Comunicacién Social
del H. Ayuntamiento, asi como con organismos no gubernamentales;
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V. Llevar una estadistica y un archivo de comunicados, graficos de las giras, ruedas de
prensa, entrevistas y actividades especiales realizadas por los servidores publicos del
organismo;

VI. Difundir la agenda diaria de las actividades a realizar por parte del Patronato, invitar a los
medios de comunicacién a cubrir los eventos respectivos;

VIl. Gestionar los equipos y herramientas para la organizacién de los eventos;

VIII. Garantizar la proteccién de los datos personales en poder de la coordinacion;

IX. Elaborar la Programacién anual de trabajo correspondiente al &rea, revisar y entregar
informes de actividades mensual y trimestralmente de los avances a la Coordinaciéon de
Planeacion y Evaluacion-Unidad de Acceso a la Informacién Publica del Organismo los
primeros 3 dias habiles concluido el mes o trimestre;

X. Disefiar y elaborar maquetas, logotipos, lonas, banners y demas publicidad para las

actividades de la institucion;

Publicar, actualizar y/o validar la informacién de las obligaciones de transparencia en la

seccion correspondiente del portal de Internet institucional y en la Plataforma Nacional, en el

tramo de administracion y con las claves de acceso que le sean otorgadas por el

administrador del sistema, y conforme a lo establecido en los Lineamientos; y

XIl. Las demas que sefialen en el ambito de su competencia, la legislacién aplicable, el
presente reglamento, el Director General o la Junta Directiva.

XI.

CAPITULO XVII
DE LA COORDINACION DE ATENCION AL ADULTO MAYOR DEL ORGANISMO.

Articulo 42.- Son atribuciones del Coordinador de Atencién al Adulto Mayor:

I. Planear, dirigir, orientar y supervisar acciones que tengan como finalidad mejorar el nivel y la
calidad de vida de la poblacion adulta mayor en el Municipio;

Il.  Prestar servicios y dar atencién a los adultos mayores en estado de abandono y en pobreza
extrema que soliciten apoyo del organismo;

IIl. Propiciar las condiciones para un mayor bienestar fisico y mental a fin de que puedan ejercer
plenamente sus capacidades en el seno de la familia y de la sociedad, incrementando su
autoestima y preservando su dignidad como ser humano;

IV. Coordinar y supervisar las actividades de los programas de atencion integral al adulto mayor;

V. Propiciar el fortalecimiento de la autoestima y la estabilidad emocional de los adultos
mayores a través de acciones ocupacionales y recreativas;

VI. Aplicar modelos de atenciéon gerontolégica comunitaria que contribuya a mejorar las

necesidades integrales del adulto mayor;

Promover entre la sociedad los derechos que garanticen la equidad en el trato y la atencion a

los adultos mayores;

VIll.Garantizar la proteccion de los datos personales en poder de la coordinacion;

IX. Elaborar la Programaciéon anual de trabajo correspondiente al area, revisar y entregar
informes de actividades mensual y trimestralmente de los avances a la Coordinaciéon de
Planeacion y Evaluacion-Unidad de Acceso a la Informacién Publica del Organismo los
primeros 3 dias habiles concluido el mes o trimestre;

X. Publicar, actualizar y/o validar la informacién de las obligaciones de transparencia en la
seccién correspondiente del portal de Internet institucional y en la Plataforma Nacional, en el
tramo de administraciéon y con las claves de acceso que le sean otorgadas por el
administrador del sistema, y conforme a lo establecido en los Lineamientos;

XI.  Las demas que le confiera la Direccion General del Organismo y las disposiciones legales
aplicables.

VII.
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CAPITULO XVIII
DE LA COORDINACION DE AREA MEDICA DEL SISTEMA.

Articulo.- 43. Son atribuciones del Titular de la Coordinacion de Area Médica, las siguientes:

|.  Promover la participacién de la poblacién en actividades de promocién de la salud y
prevencion de enfermedades;

Il. Brindar asistencia médica a las personas que requieran de estos servicios, en coordinacién
con las instituciones de salud de los diferentes niveles de gobierno, dandose prioridad a los
sujetos vulnerables;

I1l. Apoyar y coordinar los programas de salud que les sean encomendados por el organismo en
coadyuvancia con las diversas instituciones de salud;

IV. Orientar a las familias con padecimientos psicoldgicos y psiquiatricos; asi como gestionar su
traslado al Hospital Psiquiatrico de Campeche;

V. Promover los programas de cirugia extramuros, en las comunidades del Municipio de
Hopelchén (perifoneo, mantas, spot de radio, volantes, etc.);

V1. Registrar los pacientes inscritos en los programas;

VII. Garantizar la realizacion de los estudios preoperatorios solicitados;

VIII. Integrar los expedientes clinicos;

IX. Asistir a los pacientes y acompafantes (1 por persona), en el traslado, alimentacion y
hospedaje, el dia de su valoracion, cirugia y revisiones postoperatorias (si existe).

X. Estar pendiente del paciente el dia de su valoracion, cirugia y revisiones postoperatorias (si
existe), asi como de las indicaciones y medicamentos del mismo;

Xl. Garantizar la proteccién de los datos personales en poder de la coordinacion;

XIl. Elaborar la Programacion anual de trabajo correspondiente al area, revisar y entregar
informes de actividades mensual y trimestralmente de los avances a la Coordinacién de
Planeacion y Evaluacion-Unidad de Acceso a la Informacién Publica del Organismo los
primeros 3 dias habiles concluido el mes o trimestre;

XIII. Publicar, actualizar y/o validar la informacion de las obligaciones de transparencia en
la seccién correspondiente del portal de Internet institucional y en la Plataforma Nacional, en
el tramo de administracién y con las claves de acceso que le sean otorgadas por el
administrador del sistema, y conforme a lo establecido en los Lineamientos; y

XIV. Las demas que le designe la Ley, la Junta Directiva y el Director General.
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CAPITULO XIX
DE LA PROCURADURIA AUXILIAR DE PROTECCION DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES
DEL ORGANISMO.

Articulo 44 - Con el objeto de representar a nifias, nifios y adolescentes ante las diversas
autoridades, defendiendo sus derechos y protegiéndolos en todos los aspectos velando por la
integracién familiar, funcionara en el S.M.D.I.F. Hopelchén, una Procuraduria Auxiliar de Proteccién
de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes, dependiendo de la Procuraduria de Proteccion de
Nifias, Nifios y Adolescentes y a su vez de la Direccion General del Sistema para el Desarrollo
Integral de la Familia de Hopelchén.

Articulo 45.- El Procurador Auxiliar de la Procuraduria Auxiliar sera nombrado y removido por la
Junta Directiva del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio con la
aprobacion del H. Ayuntamiento y del Procurador del Sistema Estatal en su caso.

Articulo 46 .- La Procuraduria de Proteccion, en el ambito de su competencia, tendra las
atribuciones siguientes:

. Procurar la proteccion integral de nifias, nifios y adolescentes que prevé la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los tratados internacionales, la presente Ley y
demas disposiciones aplicables. Dicha proteccién integral debera abarcar, por lo menos:

a) Atencion médica y psicoldgica;

b) Seguimiento a las actividades académicas y entorno social y cultural;

c) La inclusién, en su caso, de quienes ejerzan la patria potestad, tutela o guarda y custodia
de nifias, nifios y adolescentes en las medidas de rehabilitacién y asistencia;

II. Prestar asesoria y representacion en suplencia a nifias, nifios y adolescentes involucrados en
procedimientos judiciales o administrativos, sin perjuicio de las atribuciones que le
correspondan al

IR Ministerio Publico, asi como intervenir oficiosamente, con representacion coadyuvante, en
todos los procedimientos jurisdiccionales y administrativos en que participen nifias, nifios y
adolescentes, de conformidad con lo dispuesto en la presente Ley y demas disposiciones
aplicables;

\A Coordinar la ejecuciéon y dar seguimiento a las medidas de protecciéon para la restitucion
integral de los derechos de nifias, nifios y adolescentes, a fin de que las instituciones
competentes actien de manera oportuna y articulada;

V. Fungir como conciliador y mediador en casos de conflicto familiar, cuando los derechos de
nifas, nifos y adolescentes hayan sido restringidos o vulnerados, conforme a las
disposiciones aplicables;

VI. Denunciar ante el Ministerio Publico aquellos hechos que se presuman constitutivos de delito
en contra de nifias, nifios y adolescentes;
VI Solicitar al Ministerio Publico competente la imposiciéon de medidas urgentes de proteccion

especial idéneas, cuando exista un riesgo inminente contra la vida, integridad o libertad de

nifas, nifios y adolescentes, quien debera decretarlas a mas tardar, durante las siguientes

tres horas a la recepcion de la solicitud, dando aviso de inmediato a la autoridad jurisdiccional

competente. Son medidas urgentes de proteccion especial en relacion con nifias, nifios y

adolescentes, ademas de las establecidas en el Codigo Nacional de Procedimientos Penales,

las siguientes:

a) El ingreso de una nifia, nifio o adolescente a un Centro de Asistencia Social; y

b) La atenciéon médica inmediata por parte de alguna institucion del Sistema Estatal de Salud.

Dentro de las veinticuatro horas siguientes a la imposicién de la medida urgente de
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proteccion, el 6rgano jurisdiccional competente debera pronunciarse sobre la cancelacion,
ratificacion o modificacion de la medida que se encuentre vigente;

VIII. Ordenar, fundada y motivadamente, bajo su mas estricta responsabilidad, la aplicacién de
medidas urgentes de proteccion especial establecidas en la fracciéon anterior, cuando exista
riesgo inminente contra la vida, integridad o libertad de nifias, nifios o adolescentes, dando
aviso de inmediato al ministerio publico y a la autoridad jurisdiccional competente.

Dentro de las veinticuatro horas siguientes a la imposicion de la medida urgente de
proteccion el érgano jurisdiccional competente debera pronunciarse sobre la cancelacion,
ratificacion o modificacion de la medida que se encuentre vigente.

Para la imposiciéon de las medidas urgentes de proteccion, el Procurador de Proteccion de
Nifias, Nifios y Adolescentes podra solicitar el auxilio de las instituciones policiales
competentes.

En caso de incumplimiento de las medidas urgentes de proteccion, el Procurador de
Proteccion de Nifias, Nifios y Adolescentes podra solicitar la imposicion de las medidas de
apremio correspondientes a la autoridad competente;

IX. Promover la participacién de los sectores publico, social y privado en la planificacion y
ejecucion de acciones a favor de la atencion, defensa y proteccién de nifias, nifios y
adolescentes;

X. Asesorar a las autoridades estatales y municipales y a los sectores publico, social y privado
en el cumplimiento del marco normativo relativo a la proteccion de nifias, nifios y
adolescentes, conforme a las disposiciones aplicables;

XI. Proporcionar informacién para integrar y sistematizar el Registro Nacional de Centros de
Asistencia Social;

XII. Supervisar la ejecucién de las medidas especiales de proteccion de nifas, nifios y
adolescentes que hayan sido separados de su familia de origen por resolucién judicial;

X1, Realizar y promover estudios e investigaciones para fortalecer las acciones a favor de la

atencion, defensa y proteccion de nifias, nifios y adolescentes, con el fin de difundirlos entre
las autoridades competentes y los sectores publico, social y privado para su incorporaciéon en
los programas respectivos;

XIV. Garantizar la proteccion de los datos personales en poder de la coordinacion;

XV. Elaborar la Programacion anual de trabajo correspondiente al area, revisar y entregar
informes de actividades mensual y trimestralmente de los avances a la Coordinacién de
Planeacién y Evaluacion-Unidad de Acceso a la Informacion Publica del Organismo los
primeros 3 dias habiles concluido el mes o trimestre;

XVI. Publicar, actualizar y/o validar la informaciéon de las obligaciones de transparencia en la
seccién correspondiente del portal de Internet institucional y en la Plataforma Nacional, en el
tramo de administracion y con las claves de acceso que le sean otorgadas por el
administrador del sistema, y conforme a lo establecido en los Lineamientos; y

XVII. Las demas que le sefale la Ley, el presente Reglamento, el Director General, la Junta
Directiva, y demas disposiciones legales y administrativas aplicables.

CAPITULO XX
DE LA SUBCOORDINACION DE PROMOCION Y DIFUSION DE LOS DERECHOS DE NINAS,
NINOS Y ADOLESCENTES (PRODIFNNA) DEL ORGANISMO.

Articulo 47.- Son atribuciones del Titular del PRODIFNNA las siguientes:

|. Dar atencion a nifias, nifios y adolescentes que viven o trabajan en la calle y que provienen
de familias disfuncionales;
Il. La prevencién, atencién y solucién de problemas de farmacodependencia en coordinacién
con instituciones que atiendan problemas afines;
I1l. El Fomento y desarrollo de prevencidn social, orientadas a evitar la desintegracion familiar;
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IV. La instrumentacion de actividades recreativas, en la que participe la familia con objeto de
ayudar a la integracion familiar;

V. Atender, orientar y tratar a las familias que presenten problemas de desajuste que pueda
romper con el nucleo parental;

V1. Promover, motivar y orientar sobre los servicios de Planificacién Familiar a la comunidad y a
la familia en particular;

VII. Orientar a nifias, nifios y adolescentes sobre la prevencién de los riesgos en salud;

VIII. Implementar programas para la prevencién y atencién integral del embarazo en
adolescentes;

IX. Formar a nifias, nifios y adolescentes, para la prevencién de conductas antisociales;

X. Promover y difundir los derechos de las nifias, nifios y adolescentes;

XIl. Proporcionar atencién y orientacién psicolégica a nifias, nifios, adolescentes y padres de
familia;

XIl. Brindar atenciéon pedagogica que permita establecer diagndsticos integrales para
identificar alguna problematica que presenten la nifias, nifios y adolescentes y que afecte a
su desempefio escolar;

XIll. Brindar capacitacion a los padres de las nifias, nifios y adolescentes que cuenta con
becas otorgadas por el PRODIFNNA vy publico en general, en actividades que fortalezcan la
economia familiar;

XIV. Fortalecer los vinculos familiares a través de talleres para padres;
XV. Garantizar la proteccién de los datos personales en poder de la coordinacion;
XVI. Elaborar la Programacion anual de trabajo correspondiente al area, revisar y entregar

informes de actividades mensual y trimestralmente de los avances a la Coordinacion de
Planeacién y Evaluacién-Unidad de Acceso a la Informacién Publica del Organismo los
primeros 3 dias habiles concluido el mes o trimestre;

XVII. Publicar, actualizar y/o validar la informacion de las obligaciones de transparencia en
la seccion correspondiente del portal de Internet institucional y en la Plataforma Nacional, en
el tramo de administracién y con las claves de acceso que le sean otorgadas por el
administrador del sistema, y conforme a lo establecido en los Lineamientos; y

XVIII. Las demas que le confiera la Direccién General, la Junta Directiva, o expresamente
le sefialen las leyes, reglamentos o manuales vigentes.

Articulo 48.- Para el logro de sus objetivos y el buen desempefio de sus actividades, la coordinacion
contara con el apoyo de las siguientes tematicas: prevencion de embarazo adolescente, explotacion
sexual infantil, trabajo infantil, habilidades para la vida, trabajo de orientacién pedagogica
(T.R.O0.P.A)) y de fortalecimiento a la economia familiar.

CAPITULO XXI

COORDINACION DE DESARROLLO COMUNITARIO
(PROGRAMA DE SALUD Y BIENESTAR COMUNITARIO)

Articulo 49.- La coordinacion de desarrollo comunitario tendréa como propésito generar un cambio en
las condiciones de los habitantes de las comunidades rurales del municipio de Hopelchén. La cual
estara a cargo del coordinador quien tendra las siguientes atribuciones:

I.  Elaborar la programaciéon anual de trabajo correspondiente al area, revisar y entregar
informes de actividades mensual y trimestral de los avances a la coordinacién de Planeacion
y Evaluacion Unidad Acceso a la Informacién Publica del Organismo los primeros 3 dias
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habiles concluido el mes o trimestre y a la direccién de Asistencia Alimentaria del sistema
para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Campeche.

Il.  Fortalecer la participacién comunitaria en el programa de Salud y Bienestar comunitario.
Ill. Convocar a los habitantes de la comunidad a asambleas comunitarias.

IV. Realizar actividades en base al indice de desempefio (ID) con la finalidad de fortalecer el
programa de salud y bienestar comunitario.

V. Impartir talleres de planeacién con la finalidad de realizar un diagnéstico participativo y un
programa de trabajo, para los grupos de desarrollo comunitario y visitas de seguimiento.

VI. Realizar platicas y talleres, en coordinacion instituciones gubernamentales y/o de acuerdo a
los 8 componentes de atencion.

\

. Gestionar proyectos productivos para los grupos de desarrollo Comunitario a través del
programa de salud y bienestar comunitario del Sistema Para el Desarrollo Integral de la
Familia del Estado de Campeche e instituciones privadas.

VIll.Beneficiar a las familias vulnerables con el programa de asistencia social alimentaria a
personas en situacion de emergencia o desastres.

IX. Proteger los datos personales en poder a la coordinacion.

X.  Las demas que le designe la Ley, la Junta Directiva y el Director General.

CAPITULO XXII
COORDINACION DE ATENCION PSICOLOGICA GENERAL

Articulo 50.- El objetivo del area Psicologica es brindar atencién y orientacién psicologica a la
poblaciéon que lo solicite, logrando el bienestar emocional, personal, familiar y social del paciente para
mejorar su calidad de vida.

l. Brindar atencion y asesoria psicolégica solicitada por los usuarios que lo requieran.

I Realizar la entrevista inicial a la persona o familia para elaborar un diagnéstico presuntivo de
la problematica presentada.

IR Elaborar un diagnéstico de acuerdo a las afectaciones, mentales, emocionales y sociales de
cada paciente.

V. Disefiar un plan de accién que permita trabajar en las areas de afectacion identificadas
dentro del Dx de los pacientes.

V. Efectuar acuerdos y comunicaciéon con la instancia correspondientes para atenciéon y
seguimiento de los casos.

VI.  Canalizar y/o derivar a la persona o familia entrevistada al area con la que se establecieron
los acuerdos, enviandole el Dx Presuntivo elaborado.
VIIL. Solicitar a la instancia correspondiente el seguimiento del usuario canalizado o derivado para

corroborar su debida atencion.
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Gestionar los traslados en caso de que sean necesarios principalmente al Hospital
psiquiatrico del Estado de Campeche.

Elaborar un andlisis de la problematica actual que presenta el municipio.

Desarrollar una metodologia o proyecto de intervencion psicolégica.

Crear estrategias de concientizacion y sensibilizacion sobre los problemas que prevalecen en
el municipio.

Disefiar platicas y talleres sobre la prevencion de la violencia en todas sus modalidades.
Visitar las instancias educativas y brindar informacién sobre los servicios que brinda el area
de psicologia del SMDIF.

Colaborar con la fiscalia del municipio para la asistir a los menores de edad en las
declaraciones.

Realizar actividades conmemorativas a fechas importantes relacionadas con la salud mental.
Visitar las localidades del municipio para identificar los focos rojos en relacion al area
psicoldgica.

Elaborar la Programaciéon anual de trabajo correspondiente al area, revisar y entregar
informes de actividades mensual y trimestralmente de los avances a la Coordinacion de
Planeacién y Evaluacién-Unidad de Acceso a la Informacion Publica del Organismo los
primeros 3 dias habiles concluido el mes o trimestre;

Publicar, actualizar y/o validar la informaciéon de las obligaciones de transparencia e la
seccion correspondiente del portal de Internet institucional y en la Plataforma Nacional, en el
tramo de administracion y con las claves de acceso que le sean otorgadas por el
administrador del sistema, conforme a lo establecido en los Lineamientos ademas que le
sefiale la Ley, el presente Reglamento, el Director General, la Junta Directiva, y demas
disposiciones legales y administrativas aplicables.

CAPITULO XXl
DE LAS RELACIONES LABORALES
CAPITULO UNICO

Articulo 50.- Las relaciones laborales, entre el Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en
el Municipio de Hopelchén, y sus trabajadores, se regiran por la Ley de los Trabajadores al
Servicio de los Poderes Municipio e Instituciones Descentralizados del Estado de Campeche
(Seccion Sindical de Hopelchén, Campeche).

Articulo 51.- Los trabajadores del Organismo estaran incorporados al régimen de seguridad social
que corresponda a los trabajadores al servicio del H. Ayuntamiento de Hopelchén.

Transitorios

Articulo primero. El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente a su aprobacion y
expedicién por parte de los miembros integrantes de la Junta Directiva.

Articulo segundo. Se derogan todas las disposiciones que se opongan al presente reglamento,
subsistiendo vigentes los acuerdos, reglamentos y leyes que lo complementan.
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Articulo 50.- Los trabajadores del Organismo estaran incorporados al régimen de seguridad social
que corresponda a los trabajadores al servicio del H. Ayuntamiento de Hopelchén.

Transitorios

Articulo primero. El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente a su aprobacion y
expedicién por parte de los miembros integrantes de la Junta Directiva.

Articulo segundo. Se derogan todas las disposiciones que se opongan al presente reglamento,
subsistiendo vigentes los acuerdos, reglamentos y leyes que lo complementan.
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