PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO

ORGANO DEL GOBIERNO CONSTITUCIONAL DEL ESTADO DE CAMPECHE
SEGUNDA SECCION

LAS LEYES, DECRETOS Y DEMAS DISPOSICIONES OFICIALES OBLIGAN POR EL SOLO
HECHO DE PUBLICARSE EN ESTE PERIODICO

CUARTA EPOCA Directora San Francisco de Campeche, Cam.,
Ao XI No. 2614 Lic. Matiana del Carmen Torres Lopez Viernes 13 de Marzo de 2026

SECCION ADMINISTRATIVA

ACUERDO DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION, FINANZAS Y PLANEACION POR EL
QUE SE EXPIDEN LOS LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION E INTEGRACION DEL
QUINTO INFORME DE GOBIERNO 2025-2026.

JEZRAEL ISAAC LARRACILLA PEREZ, SECRETARIO DE ADMINISTRACION, FINANZAS Y
PLANEACION, con fundamento en lo dispuesto en el articulo 43 y 71 de la Constitucion Politica del
Estado de Campeche; las fracciones LIV y LXIV del articulo 28 de la Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado de Campeche; los articulos 10 y 26 fracciéon XV de la Ley de
Planeacion del Estado de Campeche y sus Municipios; el articulo 14, fraccion VIl del Reglamento de
la Ley de Planeacion del Estado de Campeche y sus Municipios; y el articulo 14 fracciones Xl, XVIII
y XLV del Reglamento Interior de la Secretaria de Administracion, Finanzas y Planeacion.

CONSIDERANDO

Que, el articulo 43 y 71 de la Constitucion Politica del Estado de Campeche, establece que la o el
Gobernador debera informar anualmente al H. Congreso del Estado de las actividades realizadas
durante el periodo.

Que el articulo 10 de la Ley de Planeacion del Estado de Campeche y sus Municipios establece que
la o el Gobernador debera incluir en el informe rendido ante el H. Congreso del Estado, una menciéon
expresa sobre la situacion general que guarda la Administraciéon Publica Estatal y las acciones
realizadas para la ejecucion del Plan Estatal de Desarrollo (PED) y los programas que de este
deriven.

Que el articulo 26, fraccion XV, de la Ley de Planeacion del Estado de Campeche y sus Municipios,
otorga a la Coordinacién General del Comité de Planeaciéon para el Desarrollo del Estado de
Campeche (COPLADECAM) la atribucion de establecer los criterios y Lineamientos para la
elaboracion e integracion del informe sobre el estado que guarda la Administracién Publica Estatal.

Que las fracciones LIV y LXIV, del articulo 28 de la Ley Organica de la Administracion Publica del
Estado de Campeche, confieren a la Secretaria de Administracion, Finanzas y Planeacion la
atribucion de verificar y validar la informacion financiera contenida en el informe que rinda
anualmente la Gobernadora o Gobernador del Estado, asi como coordinar el Sistema Estatal de
Planeacion Democratica, y procurar su alineaciéon con el Sistema Nacional de Planeacion y ejercer
las facultades que en materia de planeacion estatal le confiere la Ley de Planeacion del Estado de
Campeche y sus Municipios.

Que el articulo 14, fracciones XlI, XVIIl y XLV, del Reglamento Interior de la Secretaria de
Administracion, Finanzas y Planeacion, establece como parte de las atribuciones de la persona titular
de la Secretaria, la presentacién de la informacién correspondiente al informe de gobierno para su
aprobacion, el cual a través de la Subsecretaria de Planeacion realizara la formulacion e integracion
del informe sobre el estado que guarda la Administraciéon Publica asi como el establecer los criterios
y Lineamientos para la coordinacion de la integracion que presenten los Organismos Centralizados
y Entidades Paraestatales.

Que el Plan Estatal de Desarrollo del Estado de Campeche 2024-2027 es el instrumento rector de la
planeacién como documento guia del desarrollo integral del Estado, donde se establecen las
problematicas, asi como las estrategias para contribuir a su solucion, es por ello que en atencion a
la mision 1 “Gobierno Honesto y Transparente” el presente instrumento de planeacién debera
guardar coherencia y relacion con el mismo.

Que conforme al articulo 4° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y el articulo
15 fraccion Il y Xll de la Ley para la igualdad entre Mujeres y Hombres del Estado de Campeche, la
perspectiva de género, resulta de suma importancia para propiciar la igualdad de oportunidades entre
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hombres y mujeres en todos los ambitos de la actuacién de la Administracion Publica, por lo que, se
estima conveniente el uso del lenguaje incluyente no sexista a la presente Iniciativa.

Que, en virtud de lo anterior, se requiere contar con un instrumento normativo que permita a la
Secretaria de Administracién, Finanzas y Planeacion cumplir con sus funciones y atribuciones
establecidas en la normatividad aplicable, estableciendo asi un procedimiento bajo el cual operara
la elaboracion e Integracién del Quinto Informe de Gobierno.

Que, en mérito de todo lo expuesto en los parrafos anteriores, se tiene a bien expedir los siguientes:

LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION E INTEGRACION DEL QUINTO INFORME DE
GOBIERNO 2025-2026.

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer los criterios y procedimientos a
los que se sujetaran los Organismos Centralizados y Entidades Paraestatales de la Administracion
Publica Estatal en la integracion del Quinto Informe de Gobierno.

Articulo 2. Para los efectos de los presentes Lineamientos se entiende por:

. COPLADECAM: Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de Campeche;

1L Coordinador de Planeacion: Persona designada por la Subsecretaria de Planeacion,
responsable directo del cumplimiento de los objetivos y plazos establecidos para cada una
de las Misiones del Plan Estatal de Desarrollo.

1. Coordinador de Programacion: Persona designada por la Subsecretaria de Programacion
y Presupuesto, responsable directo del cumplimiento de los objetivos y plazos establecidos
para cada una de las Misiones del Plan Estatal de Desarrollo.

V. Coordinador de SABG: Persona designada por la Secretaria de Anticorrupciéon y Buen
Gobierno del Estado de Campeche, responsable directo del cumplimiento de los objetivos y
plazos establecidos para cada una de las Misiones del Plan Estatal de Desarrollo.

V. Dependencias Coordinadoras de Mision: Secretarias de la Administracién Publica
Estatal, que coordinan cada una de las cinco misiones estratégicas del Plan Estatal de
Desarrollo 2024 — 2027, bajo el seno del Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado
de Campeche;

VL Dependencias Coordinadas: Secretarias, Dependencias y Entidades Paraestatales de la
Administracion Publica Estatal, que participan en una de las cinco misiones estratégicas del
Plan Estatal de Desarrollo 2024-2027, bajo el seno del Comité de Planeacién para el
Desarrollo del Estado de Campeche;

VIL Enlace: Persona designada por la o el titular de cada Dependencia Coordinada que participa
dentro de una de las cinco misiones del Plan Estatal de Desarrollo 2024-2027;

VIIIL. Enlace de Mision: Personas designadas por las o los titulares de las Dependencias
Coordinadoras de Mision;

IX. INFOCAM: Instituto de Informacion Estadistica, Geografica y Catastral del Estado de
Campeche;

X. Informe: Quinto Informe de Gobierno;

XI. Libro 1: Glosa Narrativa;

XI1I. Libro 2: Anexo Estadistico;
XIII. Misiones: Las cinco misiones estratégicas que conforman el Plan Estatal de Desarrollo
2024-2027;
XIV. PED: Plan Estatal de Desarrollo del Estado de Campeche 2024-2027;
XV. PPA: Programas, Proyectos y Acciones;
XVI Programacion: Subsecretaria de Programacién y Presupuesto, adscrita a la Secretaria de
Administracién, Finanzas y Planeacion;
XVIL SABG: Secretaria de Anticorrupcion y Buen Gobierno del Estado de Campeche;
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XVIIL SAFIN: Secretaria de Administracion, Finanzas y Planeacion;
XIX. SIGOB: Sistema Digital en el que se depositaran los insumos para la elaboracién e
integracién del Quinto Informe de Gobierno;
XX. Subsecretaria: Subsecretaria de Planeacion, adscrita a la Secretaria de Administracion,
Finanzas y Planeacién de la Administracion Publica Estatal;
XXI.  Variables estadisticas: Datos de los registros administrativos e histéricos de los
Programas, Proyectos y Acciones; y
XXII.  Variables financieras: Datos econémicos de inversiéon y gasto para la ejecucion de los
Programas, Proyectos y Acciones.

Articulo 3. Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para las Secretarias,
Dependencias y Entidades Paraestatales de la Administracion Publica Estatal.

Articulo 4. La interpretacion de estos Lineamientos y los casos no previstos seran atendidos por la
SAFIN.

TITULO SEGUNDO
DE LA INTEGRACION DEL INFORME

Articulo 5. El Quinto Informe de Gobierno debera contener el estado que guarda la Administracion
Pudblica Estatal, sustentado en los PPA implementados y concluidos durante el periodo que se
informa, por las Secretarias, Dependencias y Entidades Paraestatales de la Administracion Publica
del Estado.

Articulo 6. Las Dependencias Coordinadoras de Mision tendran la obligacion de coordinar e integrar
la informacién correspondiente al Informe de Gobierno, en colaboracién de las Dependencias
Coordinadas que participan en la misidon respectiva, asegurando congruencia, veracidad y
consistencia de los datos reportados.

Dicha informacion debera ser reportada a través del SIGOB, y se apegara a los plazos establecidos
en el cronograma anexo a los presentes Lineamientos.

CAPITULO PRIMERO
DE LA ESTRUCTURA DEL INFORME

Articulo 7. El informe se integrara por los siguientes libros:

l. Libro 1. Glosa narrativa; y

1. Libro 2. Anexo Estadistico, el cual se dividira en:
A. Variables estadisticas; y
B. Variables financieras.

Articulo 8. Los libros mencionados en el articulo anterior, deberan estructurarse conforme al orden
y alineacién de las misiones previstas en el Plan Estatal de Desarrollo 2024-2027, en los términos
siguientes:

l. Misién 1: Gobierno Honesto y Transparente;

Il Misién 2: Paz y Seguridad Ciudadana;
111 Misién 3: Inclusion, Bienestar y Justicia Social;
V. Misién 4: Desarrollo Econémico con Visién al Futuro, y
V. Misién 5: Un Estado Naturalmente Sostenible.

Articulo 9. El Libro 1 comprendera el periodo administrativo del 01 de julio de 2025 al 30 de junio
de 2026.
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Articulo 10. El Libro 2 comprendera:

. Variables estadisticas: el periodo del 01 de enero de 2025 al 31 de diciembre de 2025
completando las series histéricas del periodo fiscal.
. Variables financieras: el periodo de 01 de julio del 2025 al 30 de junio del 2026.

CAPITULO SEGUNDO
LIBRO 1. GLOSA NARRATIVA

Articulo 11. El Libro 1 presentara de manera descriptiva la informacion relativa a los PPA concluidos
en el periodo que se informa.

Articulo 12. La informacion reportada debera contener, como minimo, los siguientes elementos:

. Descripcion narrativa del PPA;
1. Fecha o periodo de ejecucion;
M. Municipios y/o localidades en donde se llevé a cabo;
IV.  Numeroy tipo de beneficiarios;
V. Monto de inversion ejercido, el momento contable, debera ser devengado entre el 01 de julio
de 2025 y el 30 de junio de 2026; y
VI Fuente de inversion.

Articulo 13. La informacion debera ser redactada de manera clara, precisa y concisa, evitando
ambigliedades, inconsistencias o expresiones que puedan generar duda, confusion o controversia
en su interpretacion.

La redaccion debera apegarse a las disposiciones establecidas en la “Guia de Estilo y Redaccién”
que se anexa a los presentes Lineamientos.

Articulo 14. La informacion debera reportarse conforme a los siguientes cortes:

l. Primer corte: 1 de julio a 31 de diciembre del 2025;
1. Segundo corte: 1 de enero a 31 de marzo del 2026, y
Ill.  Tercer corte: 1 de abril a 30 de junio del 2026.

Articulo 15. La Subsecretaria sera la responsable de la elaboracion, integracion y validacion del
apartado municipal del Libro 1.

Articulo 16. El apartado municipal sera la ultima seccion del Libro 1, donde se presentaran los
resultados del seguimiento y la evaluacion a los Planes Municipales de Desarrollo de los 13
Municipios derivado de la Guia Técnica de Seguimiento y Evaluacién de la Planeacién Municipal.

CAPITULO TERCERO
LIBRO 2. ANEXO ESTADISTICO

Articulo 17. El Libro 2 presentara la informacion en datos cuantitativos de los registros
administrativos e histéricos, asi como datos de inversion y gasto publico. Dicha informacion debera
complementar y guardar congruencia con lo reportado en el Libro 1.

Articulo 18. Los datos administrativos y de inversién reportados por las Secretarias, Dependencias
y Entidades Paraestatales, se clasificaran en dos tipos de variables:

l. Variables Estadisticas; y
1. Variables Financieras.
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Articulo 19. Las variables estadisticas deberan presentarse en tabulados, graficos o mapas, de
conformidad con la naturaleza de la informacién. El formato correspondiente sera determinado de
manera consensuada entre la Subsecretaria y la Dependencia coordinadora de mision, asi como
con la Secretaria, Dependencia o la Entidad Paraestatal responsable del reporte de la variable
respectiva.

En caso de requerirse la presentacion de la informacion en un formato distinto al previamente
definido, la modificacion debera solicitarse mediante oficio a la Subsecretaria para su valoracion, y
en su caso, autorizacion, siempre que se encuentre dentro del periodo establecido para la integracion
del informe.

Articulo 20. Las variables financieras deberan presentarse en formato de tabla, observando los
criterios técnicos establecidos en el documento “Presentaciéon de datos estadisticos en cuadros y
graficas” emitido por el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI), en su versién vigente
al momento de la integracion del Informe.

La informacion debera ser revisada y validada por Programacioén, previo a su integracion en el
Informe.

Articulo 21. Los criterios de aprobacion de las variables estadisticas que integraran al Libro 2 seran
los siguientes:

. Ajustarse a los periodos de corte de informacion establecidos en los presentes Lineamientos,
segun sea su naturaleza;
1. No podran expresarse en valores porcentuales;
M. Mantener coherencia y relacion con los datos capturados en el Libro 1;
V. Los valores numéricos no deberan incluir letras ni caracteres especiales, tales como comas
(", "), apostrofes ("' "), u otros simbolos; y

V. Solo se permitira el uso de puntos (".") para reflejar decimales.

En caso de incumplimiento de cualquiera de los criterios anteriores, la Subsecretaria lo comunicara
por escrito a la Dependencia Coordinadora de Misidn para su correccién en un plazo que no exceda
de 3 dias naturales.

Articulo 22. Los criterios de aprobacion de las variables financieras que integraran al anexo
estadistico seran los siguientes:

. El momento contable a registrar debera ser el devengado por el ente ejecutor;
1. El monto de inversién reportado podra ser igual o menor al recurso transferido por la SAFIN;
y
Il En ningulin caso el monto de inversion reportado podra ser superior al recurso transferido por
la SAFIN.

Articulo 23. Las Dependencias Coordinadoras de Misién y las Dependencias Coordinadas deberan
entregar a Programacion, en formato fisico y/o digital, la siguiente documentacién soporte, a efecto
de validar las variables financieras derivadas de inversion federal y estatal:

. Inversion Federal

a. Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos por Objeto del Gasto
(Capitulo, Partida Genérica y Concepto del Gasto), debidamente suscrito por el area
responsable de la informacion.

b. En caso de aplicarles, los Informes bimestrales o trimestrales, remitidos a su
Dependencia Federal, debidamente suscritos y/o publicados en sus paginas de
transparencia y compartir el link de acceso correspondiente.

c. Reporte Final del Sistema de Recursos Federales Transferidos de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, Médulos: Ejercicio del Gasto y Destino del Gasto,
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publicados en sus pdaginas de transparencia y compartir el link de acceso

correspondiente.

Comprobantes de reintegro a la Tesoreria de la Federacion.

1. Inversion Estatal
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos por Objeto del Gasto
(Capitulo y Partida Genérica y Concepto del Gasto), debidamente suscrito por el
Area responsable de la informacion.

a.

Articulo 24. Los cortes de informacion, periodos, momentos contables y criterios de validacion de
las variables financieras se apegaran a lo siguiente:

Corte Periodo Momento Criterio de Validacion Plazos de
Financiero | comprendido | Contable por validacion
registrar
Primer 1 de Julio a 31 | Devengado Devengado por el ente Concluido el plazo de
Corte de diciembre ejecutor, mismo que validacion
2025 podra ser igual o menor al | establecido en el
recurso que le fue cronograma, el
transferido por la SAFIN, | apartado financiero
pero no podra ser mayor. | del que se trate,
quedara inhabilitado
para modificar.
Segundo 1 de enero a Devengado Devengado por el ente Concluido el plazo de
Corte 31 de marzo ejecutor, mismo que validacion
2026 podra ser igual o menor* | establecido en el
(correspondien al recurso que le fue cronograma, el
te al ejercicio transferido por la SAFIN, | apartado financiero
del recurso pero no podra ser mayor. | del que se trate,
comprometido quedara inhabilitado
al 31 de para modificar.
diciembre de
2026)
Tercer 1 de abril a 30 | Devengado Devengado por el ente Concluido el plazo de
Corte de junio 2026 ejecutor, mismo que validacion
(correspondien podra ser igual o menor al | establecido en el
te al ejercicio recurso que le fue cronograma, el
2026) transferido por la SAFIN, | apartado financiero
pero no podra ser mayor. | del que se trate,
quedara inhabilitado
para modificar.
Reporte 1 de Julio del Devengado Suma de lo devengado Concluido el plazo de
final 2025 a 30 por el ente ejecutor, validacion
junio del 2026 mismo que podra ser establecido en el
igual o menor al recurso cronograma, el
que le fue transferido por | apartado financiero
la SAFIN, pero no podra del que se trate,
ser mayor de los 3 cortes | quedara inhabilitado
previamente establecidos | para modificar.
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TiTULO TERCERO
DE LOS ACTORES Y SUS RESPONSABILIDADES

Articulo 25. Para efectos de los presentes Lineamientos, la Subsecretaria sera la responsable de:

I. Coordinar la integracion general de los contenidos que conformaran el Informe;
1. Brindar asesoria técnica, y realizar reuniones de seguimiento con las Dependencias
Coordinadoras de Mision y aquellas Dependencias que lo soliciten;
Il Emitir la Guia para Usuarios del SIGOB, que contendra las instrucciones de uso y
aprovechamiento del mismo;
\A Generar, activar y desactivar las cuentas de usuarios y contrasefias de los Enlaces, para la
captura de informacion en el SIGOB;
V. Solicitar mediante oficio la designacién de los Enlaces de Mision, asi como la de los Enlaces;
VI. Designar a una persona Coordinadora por cada mision, adscrito a la SAFIN, denominado
“Coordinador de planeacion” quien sera responsable del cumplimiento de los objetivos y
plazos correspondientes, en el &mbito de su respectiva competencia;

VII. Garantizar que las y los Coordinadores de planeacion, trabajen en colaboracion con las y
los Enlaces de Mision, asi como con los Enlaces;
VIIl.  Acordar con las Dependencias Coordinadoras de Mision los titulos y subtitulos del Informe;

IX. Establecer los mecanismos y plazos para la recepcién y validacion de la informacion;
X. Revisar y validar, la informacién del apartado municipal del Libro 1;

XI. Verificar la congruencia de la informacién municipal con los objetivos del PED;
XII. Administrar, dar mantenimiento y seguimiento operativo al SIGOB;
XIll. Disefiar la version final del Informe; y

XIV. Presentar el documento final ante la persona titular de la SAFIN para su aprobacion y/o
validacion a efecto de que esté a su vez lo presente ante la Gobernadora o Gobernador del
Estado.

Articulo 26. Programacion sera la responsable de:

l. Recibir la documentacién soporte de las variables financieras del Libro 2;
1. Revisar y validar las variables financieras que se incluiran en el Libro 2;
Il Emitir observaciones cuando no se cumplan con los criterios de aprobacion;
V. Colaborar con la Subsecretaria y el INFOCAM en la integracién del Libro 2, asegurando su
alineacion con los Lineamientos vigentes; y
V. Designar a una persona Coordinadora por cada misién, adscrito a la SAFIN, denominado
“Coordinador de programacién” quien sera responsable del cumplimiento de los objetivos y
plazos correspondientes, en el ambito de su respectiva competencia;

Articulo 27. SABG sera responsable de:

. Revisar y validar los datos administrativos, reportes de beneficiarios y montos de inversion
de los PPA;
1. Verificar la coherencia entre el Libro 1y el Libro 2;
1. Emitir recomendaciones cuando la informacién no cumpla con los criterios de validacion; y
V. Designar a una persona Coordinadora por cada mision, adscrito a la SABG, denominado
“Coordinador de SABG” quien sera responsable del cumplimiento de los objetivos y plazos
correspondientes, en el ambito de su respectiva competencia;

Articulo 28. EI INFOCAM sera responsable de:
. Brindar acompafiamiento y asesoria técnica en la estructuracion de las tablas e informacion
estadistica que las Secretarias, Dependencias y Entidades Paraestatales reporten dentro
del Libro 2 del Informe;
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1. Revisar y validar la estructura y contenidos de las tablas con base a los criterios establecidos
dentro del documento “Presentacion de datos estadisticos en cuadros y graficas” emitido por
el INEGI, en su version vigente;

Il Emitir observaciones y recomendaciones a las Secretarias, Dependencias y Entidades
Paraestatales sobre la informacion que se reporte dentro del Libro 2; y

V. Designar a una persona Coordinadora por cada mision, adscrita al INFOCAM, denominado
“Coordinador de INFOCAM” quien sera responsable del cumplimiento de los objetivos y
plazos correspondientes, en el ambito de su respectiva competencia.

Articulo 29. Las Dependencias Coordinadoras de Misién seran responsables de:

. Coordinar la recopilacién y remisiéon de la informacion de las Secretarias, Dependencias y
Entidades Paraestatales que integran su Mision.
1. Designar un Enlace de misién, quien sera el responsable de coordinarse con los Enlaces
de las Dependencias Coordinadas que integran la Misién que les corresponde;
. Recopilar y validar la informacion de las Dependencias Coordinadas que son parte de la
mision que le corresponda;
V. Remitir a la SAFIN la informacion consolidada del Informe de todas y cada una de las
Dependencias Coordinadas que son parte de la misién que le corresponda;
V. Atender las observaciones y/o recomendaciones que le sean solicitadas, asimismo debera
remitir dichas observaciones y/o recomendaciones a las Dependencias Coordinadas que en
su caso corresponda a efecto de que estas sean solventadas; y
VI. Procurar la coherencia de datos en el Libro 1y el Libro 2.

Articulo 30. Las Dependencias Coordinadas seran responsables de:

. En el caso de las Secretarias, deberan coordinar la recopilacién, procesamiento y
remision de la informacién que integrara el Informe, respecto de los organismos
desconcentrados y Entidades Paraestatales sectorizados a su Secretaria;

Il Tratandose de Organismos Desconcentrados y Entidades Paraestatales, deberan
remitir la informacién correspondiente para la integraciéon del Informe a su respectiva
cabeza de sector;

1. Designar un Enlace, responsable de la coordinacion y seguimiento de la informacion;

V. Recopilar, validar y remitir oportunamente la informacién correspondiente al Informe;

V. Atender y solventar las observaciones y/o recomendaciones que le sean formuladas en

los plazos establecidos; y
VI. Garantizar la coherencia y consistencia de los datos contenidos en el Libro 1y el Libro
2.

TiTULO CUARTO
DEL PROCEDIMIENTO

Articulo 31. El procedimiento de elaboracion, revisién, validacion y aprobacion de la informacién
estara a cargo de la SAFIN, a través de la Subsecretaria, en coordinaciéon con las Dependencias
Coordinadoras de Mision y las Dependencias Coordinadas.

La Subsecretaria podra realizar las gestiones que estime necesarias para el cumplimiento del objeto
de los presentes Lineamientos.

CAPITULO PRIMERO

DE LA ELABORACION

Articulo 32. Las Dependencias Coordinadoras de Mision, asi como las Dependencias
Coordinadas deberan observar el siguiente procedimiento de elaboracion, en cada uno de los
periodos de corte:
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Remitir mediante oficio dirigido a la persona titular de la SAFIN la designacién de su Enlace,
sefialando nombre completo, cargo, numero telefonico y correo electrénico institucional del
mismo;

En caso de que la persona servidora publica designada como Enlace deje de prestar sus
servicios o sea reasignada a funciones distintas, la persona titular de la Dependencia
correspondiente debera notificarlo de inmediato a la SAFIN mediante oficio y, en el mismo
acto, designar a quien le sustituya;

La Subsecretaria asignara las cuentas de usuario para el acceso al SIGOB a las
Dependencias Coordinadoras de Misién. Mismas cuentas seran personales e intransferibles;

Elaborar la informacioén correspondiente al Libro 1 y del Libro 2, conforme a los criterios
establecidos en el Capitulo Segundo de los presentes Lineamientos;

Remitir a la Subsecretaria, a través del SIGOB, y por conducto del Enlace, la informacion
relativa al Libro 1 y Libro 2, con la participacion de las Dependencias coordinadas que
integran la misién respectiva, dentro de los plazos establecidos en el cronograma anexo a
los presentes Lineamientos;

CAPITULO SEGUNDO
DE LA REVISION Y VALIDACION

Articulo 33. El procedimiento de revisién y validacion se sujetara a las etapas siguientes, conforme
a los plazos previstos en el cronograma anexo a los presentes Lineamientos:

VI.

VII.

VIII.

Las Dependencias Coordinadoras de Mision deberan remitir, a través del SIGOB, la
informacion correspondiente al Libro 1 y Libro 2, con la participacion de las Dependencias
Coordinadas que integren la Misién respectiva;

Recibida la informacion, la Subsecretaria realizara la revision integral del Libro 1 y del Libro
2 y formulara, en su caso, las observaciones y/o comentarios que estime pertinentes en el
SIGOB;

De manera simultanea, el area de Programacion revisara las variables financieras
contenidas en el Libro 2 y emitira, en el SIGOB, las observaciones y/o recomendaciones
correspondientes, conforme a los criterios de aprobacién de variables;

Emitidas las observaciones, las Dependencias Coordinadoras de Misién y las Dependencias
Coordinadas deberan solventarlas en el SIGOB, por conducto del Enlace designado;

La Subsecretaria y el area de Programacion verificaran que las observaciones y/o
recomendaciones hayan sido debidamente atendidas y, en su caso, validaran la
informacion;

En caso de incumplimiento dentro del plazo establecido, se tendran por aceptadas las
modificaciones y/o observaciones formuladas por la Subsecretaria, las cuales no podran ser
modificadas con posterioridad;

Una vez validada la informacion por la Subsecretaria y Programacion, se remitira a la SABG
para su revision previa;

La SABG cotejara las variables financieras del Libro 2 con la informacién contenida en el
Libro 1y, en su caso, emitira observaciones y/o recomendaciones en el SIGOB, a efecto de
garantizar la congruencia entre ambos instrumentos;
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IX. Las Dependencias Coordinadoras de Misién y las Dependencias Coordinadas deberan
solventar las observaciones formuladas por la SABG en el SIGOB, por conducto del Enlace
correspondiente;

X. La SABG verificara el debido cumplimiento de las observaciones y validara la informacion
para su integracion a la version final del documento; y

XI. Una vez que la informacién del Libro 1 y Libro 2 haya sido validada por la Subsecretaria,
Programacién y la SABG, se considerara version final y continuara al proceso de aprobacion
correspondiente.

CAPITULO TERCERO
DE LA APROBACION

Articulo 34. Concluido el proceso de revision y validacion y una vez que se cuente con la version
final correspondiente a cada una de las Misiones, la Dependencia Coordinadora de Misién debera
remitir a la SAFIN en formato fisico y mediante oficio.

La version final debera encontrarse debidamente firmada y rubricada por la persona titular de la
Dependencia Coordinadora de Misién, asi como por las personas titulares de las Dependencias
Coordinadoras que integran la Mision respectiva, dentro de los plazos establecidos por la
Subsecretaria, previamente notificados por oficio.

Articulo 35. La SAFIN realizara la integracion del Informe, con la version final de cada una de las
Misiones y debera someter a aprobacién del COPLADECAM.

TITULO QUINTO
DEL INCUMPLIMIENTO

Articulo 36. El incumplimiento de los presentes Lineamientos por parte de las Secretarias,
Dependencias y Entidades Paraestatales de la Administracion Publica Estatal, dara lugar a que la
SAFIN, haga del conocimiento de la SABG y de los Organos Internos de Control competentes para
efectos de que, en el ambito de su respectiva competencia, determinen lo conducente conforme a lo
dispuesto en la Ley General de Responsabilidades Administrativas y demas normativa aplicable en
materia de responsabilidades administrativas.

TRANSITORIOS
Primero. El presente Acuerdo entrara en vigor el dia de su publicaciéon en el Periddico Oficial del

Estado.

Dado en las oficinas que ocupa el Titular de la Secretaria de Administracién, Finanzas y Planeacion,
en la Ciudad de San Francisco de Campeche, Municipio y Estado de Campeche, Estados Unidos
Mexicanos a los doce dias del mes de marzo del afio dos mil veintiséis.

JEZRAEL ISAAC LARRACILLA PEREZ, SECRETARIO DE ADMINISTRACION, FINANZAS Y
PLANEACION. - RUBRICA

10



San Francisco de Campeche, _ SEGUNDA SECCION )
Cam., Marzo 13 de 2026 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO PAG. 11

Y,
GoBIERNG (A | SN,
DETODOS :\*\ 1||| DE CAMPECHE

LINEAMIENTOS QUINTO INFORME DE GOBIERNO 2025-2026 | CRONOGRAMA GENERAL

ANEXO|

SECRETARIA DE ADMINISTRACION, FINANZAS Y PLANEACION
SUBSECRETARIA DE PLANEACION

CRONOGRAMA GENERAL PARA LA ELABORACION E INTEGRACION

DEL QUINTO INFORME DE GOBIERNO 2025-2026

Con fundamento en los articulos 25 y 26 de los Lineamientos para la Elaboracion e Integracion del Quinto Informe de Gobierno 2025-2026, la Subsecretaria de
Planeacion adscrita a la Secretaria de Administracion, Finanzas y Planeacion (SAFIN) establece el presente Cronograma General, el cual determina las etapas,
actividades, actores responsables, plazos de cumplimiento y plataformas de gestion que regiran el procedimiento de elaboracidn, revision, validacion y aprobacion
del Informe. Su observancia es de caracter obligatorio para todas las Dependencias Coordinadoras de Mision y Dependencias Coordinadas.

Secretaria de Administracion, Finanzas y Planeacion del Estado de Campeche | Subsecretaria de Planeacion
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ACTORES PARTICIPANTES:

Subsecretaria: Subsecretaria de Planeacion adscrita a la Secretaria de Administracion, Finanzas y Planeacion |  Programacion: Subsecretaria de Programacion
y Presupuesto adscrita a la Secretaria de Administracion, Finanzas y Planeacion | SABG: Secretaria de Anticorrupcion y Buen Gobierno | DCM:
Dependencia Coordinadora de Mision | DC: Dependencia Coordinada | COPLADECAM: Comité de Planeacién Democrética del Estado de Campeche

ACTOR PLAZO DE

ACTIVIDAD RESPONSABLE CUMPLIMIENTO

CORTE PLATAFORMA / MEDIO

ETAPA | — PRIMER CORTE: 1 de julio al 31 de diciembre de 2025

Las DCM y DC integran
y capturan la glosa
narrativa de los PPA
finalizados en el periodo,
incluyendo: descripcion
narrativa, fecha/periodo DCM/DC

de ejecucion, municipios
ylo localidades, nimero
y tipo de beneficiarios,
monto devengado y
fuente de inversion.

1. Elaboracion Libro 1
(Captura Primer Corte)

Del 18 al 24 de marzo

de 2026 Primer Corte SIGOB

Las DCMy DC capturan

las variables estadisticas

dentro de los tabulados Del 18 al 24 de marzo
correspondientes al ERidE de 2026

periodo enero-diciembre

de 2025. (Afo fiscal)

1. Elaboracion Libro 2
— Variables
estadisticas

Unico SIGOB
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Las DCM y DC capturan
las variables financieras
dentro de tabulados con
el momento contable
1. Elaboracion Libro 2 devengado
(Primer Corte) — correspondiente al DCM/DC
Variables financieras periodo 1 de julio al 31
de diciembre de 2025, y
remiten documentacion
soporte a
PROGRAMACION.

Del 18 al 24 de marzo

de 2026 Primer Corte SIGOB / Fisico-digital

La Subsecretaria revisa
la informacién del Libro 1
y Libro 2; y emite
1. Revision y observaciones y/o Del 25 de marzo al 06
observaciones — Libro | recomendaciones dentro | SAFIN / Subsecretaria de abril de 2026 Primer Corte SIGOB
1y 2 (Primer Corte) del SIGOB. Concluido el
plazo, el apartado
quedard inhabilitado
para modificacion.
PROGRAMACION
revisa y valida las
variables financieras del
Libro 2, (coteja con
documentacion soporte,
informes
bimestrales/trimestrales,
reportes SHCP) y emite
observaciones en
SIGOB.

I. Revision y validacion
Libro 2 - Variables
financieras (Primer
Corte) —
PROGRAMACION

Del 25 de marzo al 06

PROGRAVACION de abril de 2026

Primer Corte SIGOB / Fisico-digital

Secretarfa de Administracion, Finanzas y Planeacion del Estado de Campeche | Subsecretaria de Planeacion
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Las DCMy DC atienden
las observaciones
emitidas por la
Subsecretaria y
PROGRAMACION
dentro del SIGOB, por
conducto del enlace
responsable. El
incumplimiento en plazo
implica la aceptacion
tacita de las
modificaciones.

La Subsecretaria, asi
como
PROGRAMACION,
verificaran que la
totalidad de las
observaciones hayan
sido solventadas en el
SIGOB y validaran la
informacion para su
remision a la SABG.
Una vez validada la
informacion por la
Subsecretaria y
PROGRAMACION, la
SABG revisa las
variables estadisticas y
financieras del Libro 2,
estas Ultimas las coteja
versus la informacion del
Libro 1 para verificar
coherencia, y emite
observaciones en
SIGOB.

Las DCMy DC atienden
las observaciones
emitidas por la SABG,
por conducto del enlace
responsable. El
incumplimiento en plazo
implica la aceptacion

1. Solventacion de
observaciones (Primer
Corte)

1. Validacion
Subsecretaria —
(Primer Corte)

I. Revision y Validacion
SABG (Primer Corte)

1. Solventacion de
observaciones (Primer
Corte)

%
G| il
Del 25 de marzo al 06
retlig de abril de 2026
Subsecretaria / Del 25 de marzo al
Programacion 06 de abril del 2026
Del 07 al 16 de abril de
G 2026
SABG Del 07 al 16 de abril de

2026

Primer Corte SIGOB
Reporte Final SIGOB
Primer Corte SIGOB
Primer Corte SIGOB
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tacita de las
modificaciones

La SABG verificara que
|a totalidad de las
observaciones hayan
. Validacion SABG — sido solventadas en el Del 07 al 16 de abril de .
(Primer Corte) SIGOB y validara la EHEY 2026 li=? EEiD Slels
informacion para la
conclusion de la primera
etapa.

ETAPA Il — SEGUNDO CORTE: 1 de enero al 31 de marzo de 2026

Las DCMy DC
actualizan la glosa
narrativa de los PPA
Il. Elaboracion Libro 1 | finalizados en el periodo,
(Captura segundo con los mismos DCM/DC
Corte) elementos minimos
establecidos en el
articulo 12 de los
Lineamientos.

Del 30 de abril al 11 de

mayo de 2026 Segundo Corte SIGOB

Secretaria de Administracion, Finanzas y Planeacion del Estado de Campeche | Subsecretaria de Planeacion
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Il. Elaboracion Libro 2
(Segundo Corte) —
Variables financieras

Il. Revision y
observaciones —
Subsecretaria
(Segundo Corte)

Il. Revision y
validacion Libro 2 -
Variables financieras
(Segundo Corte) —
PROGRAMACION

II. Solventacion de
observaciones
(Segundo Corte)

Las DCMy DC
actualizan las variables
financieras con momento
contable devengado
correspondiente al
ejercicio del recurso
comprometido del 1 de
enero al 31 de marzo de
2026 y remiten
documentacion soporte
a PROGRAMACION.

La Subsecretaria revisa
el Libro 1y Libro2y
emite observaciones

dentro del SIGOB en los
plazos establecidos.
Concluido el plazo, el

apartado quedara
inhabilitado para
modificacion.

PROGRAMACION
revisa y valida las
variables financieras del
Libro 2, (coteja
documentacion soporte
informes
bimestrales/trimestrales,
reportes SHCP) y emite
observaciones en el
SIGOB.

Las DCM y DC atienden
las observaciones
emitidas dentro del
SIGOB por conducto del
enlace responsable. El
incumplimiento en plazo
implicaré la aceptacion
tacita de las
modificaciones.

GOBIERNO DELESTADO
t%\ Al | pE campEcHE

DCM/DC

SAFIN / Subsecretaria

PROGRAMACION

DCM/DC

Del 30 de abril al 11 de
mayo de 2026

Del 12 al 22 de mayo
de 2026

Del 12 al 22 de mayo
de 2026

Del 12 al 22 de mayo
de 2026

Segundo Corte

Segundo Corte

Segundo Corte

Segundo Corte

SIGOB / Fisico-digital

SIGOB

SIGOB / Fisico-digital

SIGOB
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La Subsecretaria, asi
como PROGRAMACION
" verifica que la totalidad
b UEL E de las observaciones
Subsecretaria — h g —— SAFIN / Subsecretaria 22 de mayo del 2026 Reporte Final SIGOB
(Segundo Corte) ayan sido solventadas
en el SIGOB y valida la
informacién para su
remision a la SABG.
Una vez validada la
informacion por la
Subsecretaria y
PROGRAMACION, la
SABG coteja la
coherencia entre el Libro Del 23 de mayo al 03
1y el Libro 2, estas S de junio Segundo Corte SIGOB
(ltimas las coteja versus
|a informacion del Libro 1
para verificar coherencia
y emite observaciones
en el SIGOB.
Las DCM y DC atienden
las observaciones
emitidas por la SABG,
Il. Solventacion de por conducto del enlace
observaciones responsable. El SABG Dedl 2? d? L7 el
. - e junio de 2026
(Segundo Corte) incumplimiento en plazo
implica la aceptacion
tacita de las
modificaciones

Il. Revision y
Validacion SABG
(Segundo Corte)

Segundo Corte SIGOB

Secretaria de Administracion, Finanzas y Planeacion del Estado de Campeche | Subsecretaria de Planeacion
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La SABG, verificara que
|a totalidad de las
observaciones hayan
. Validacion SABG — sido solventadas en el SABG Del 23 de mayo al 03 Segundo Corte SIGOB

(Segundo Corte)

SIGOB y validaran la
informacion para la
conclusion de la seg
etapa

ETAPA Ill — TERCER CORTE: 1 de abril al 30 de junio de 2026

de junio

Il. Elaboracion Libro 1
(Tercer Corte)

Il. Elaboracion Libro 2
(Tercer Corte) —
Variables financieras

IIl. Revision y
observaciones —
Subsecretaria (Tercer
Corte)

Las DCMy DC
actualizan las cifras en la
glosa narrativa de los
PPA finalizados en el
periodo, cumpliendo los
elementos minimos
previstos en el articulo
12 de los Lineamientos.

Las DCMy DC
actualizan las variables
financieras con momento
contable devengado
correspondiente al 30 de
junio 2026, y remiten
documentacion soporte
a PROGRAMACION.

La Subsecretaria revisa
el Libro 1y 2 del tercer
corte; y emite
observaciones y/o
recomendaciones dentro
del SIGOB. Concluido el
plazo, el apartado
quedaré inhabilitado.

DCM/DC

DCM/DC

SAFIN / Subsecretaria

Del 22 al 26 de junio de

2026 Tercer Corte SIGOB

ey M S 56 Tercer Corte SIGOB/ Fisico-cigtal
2026

Del 07 al 10 de julio de T SIGOB

2026
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Il. Revision y
validacion Libro 2 -
Variables financieras
(Tercer Corte) —
PROGRAMACION

Il. Solventacion de
observaciones (Tercer
Corte)

1. Validacion
Subsecretaria —
(Tercer Corte)

PROGRAMACION
revisa y valida las
variables financieras del
Libro 2 actualizadas al
tercer corte con
momento devengado
(coteja con
documentacion soporte
informes
bimestrales/trimestrales,
reportes SHCP) y emite
observaciones en
SIGOB.

Las DCMy DC atienden
las observaciones de la
Subsecretaria y
PROGRAMACION
dentro del SIGOB dentro
del plazo establecido,
por conducto del enlace
responsable. El
incumplimiento implicara
la aceptacion tacita de
las modificaciones.

La Subsecretaria asi
como PROGRAMACION
verifican que la totalidad

de las observaciones
hayan sido solventadas
en el SIGOB y validaran
la informacién para su
remision a la SABG.

PROGRAMACION

DCM/DC

SAFIN / Subsecretaria

Del 07 al 10 de julio de
2026

Del 07 al 10 de julio de
2026

Del 07 al 10 de julio del
2026

Tercer Corte

Tercer Corte

Reporte Final

SIGOB / Fisico-digital

SIGOB

SIGOB

Secretaria de Administracion, Finanzas y Planeacion del Estado de Campeche

Subsecretaria de Planeacion
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Una vez validada la
informacion por la
Subsecretaria y
PROGRAMACION, la
SABG coteja la
coherencia entre el Libro
1y el Libro 2 del tercer
corte y emite
observaciones finales en
SIGOB.

Las DCMy DC atienden
las observaciones
emitidas por la SABG,

. Solventacion de por conducto del enlace Del 07 al 10 de julio de
observaciones (Tercer responsable. El SABG 2026 Tercer Corte SIGOB
Corte) incumplimiento en plazo
implica la aceptacion
tacita de las
modificaciones
La SABG verificara que
la totalidad de las
observaciones hayan
. Validacion SABG — sido solventadas en el
(Tercer Corte) SIGOB y validara la
informacion para la
conclusion del tercer
corte.

La Subsecretaria verifica
que la totalidad de las
observaciones hayan

IV. Validacion final — sido solventadas en el . A mas tardar: 13 de )
Subsecretaria SIGOByvalidala | S/TIN/Subsecretaria julio de 2026 REEEiDIE] St
informacion para su

integracion en la version

final del documento.

ETAPA IV — APROBACION E INTEGRACION FINAL

Il. Revision y
Validacién SABG
(Tercer Corte)

Del 07 al 10 de julio de

2026 Tercer Corte SIGOB

SABG

Del 07 al 10 de julio de

2026 Tercer Corte SIGOB

SABG

10
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Una vez validada la
informacion, cada Titular
de la Secretaria o
Dependencia remitira en
formato fisico mediante
oficio al Titular de la

EL Aol SAFIN con la redaccion

A més tardar: 3 de julio

redaccion final del ] q DCM Integracion Final Oficio fisico
Informe — a SAFIN final gz ggnizﬁrcei;ana 0 de 2026
debidamente firmada y
rubricada. Con la
salvedad que los montos
financieros estan en
proceso de validacion.
La Subsecretaria integra
V. Intearacion |a version final de las
re:misign al y cinco Misiones junto con
COPLADECAM parala | © 3artado municipal Del 15 al 20 de julio de o
iy para conformar el SAFIN Integracion Final Interno
aprobacion del Informe Informe completo,  lo 2026
— SAFIN i
. somete a consideracion
RIEEAE del COPLADECAM para
Su aprobacion.
NOTAS GENERALES

1. Elincumplimiento de los presentes plazos por parte de los Organos Responsables motivara a la SAFIN a comunicar dicha situacin a la SABG y a los Organos Internos de Control, para los efectos legales a que haya lugar (articulo
16 — Capitulo Sexto de los Lineamientos).

2. En caso de sustitucion del servidor publico que funge como Enlace, el fitular de la dependencia debera comunicarlo a la SAFIN mediante oficio y nombrar un nuevo Enlace de manera inmediata (articulo 31, fraccion I, segundo
parrafo).

3. Los casos y supuestos no previstos en el presente Cronograma seran resueltos por la SAFIN, a través de la Subsecretaria de Planeacion (articulo 4 y Transitorio Tercero de los Lineamientos).

4. Todos los plazos que recaigan en dias inhabiles seran recorridos al dia habil inmediato siguiente, salvo disposicién expresa en contrario emitida por la Subsecretaria de Planeacion.

Secretarfa de Administracion, Finanzas y Planeacion del Estado de Campeche | Subsecretaria de Planeacion
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ANEXO i

GUIA DE ESTILO Y REDACCION

Anexo a los Lineamientos para la Elaboracion
e Integracion del Quinto Informe de Gobierno
2025-2026

Secretaria de Administracion, Finanzas y Planeacion
Subsecretaria de Planeacion

Secretaria de Administracion, Finanzas y Planeacion del Estado de Campeche | Subsecretaria de Planeacion
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PRESENTACION

La presente Guia de Estilo y Redaccion tiene por objeto establecer los criterios, lineamientos y parametros
de redaccién que deberan observar los Organismos Centralizados y Entidades Paraestatales de la
Administracién Publica del Estado de Campeche para la elaboracién de los contenidos que integraran el
Quinto Informe de Gobierno 2025-2026.

Este instrumento se emite en cumplimiento del articulo 13 de los Lineamientos para la Elaboracion e
Integracién del Quinto Informe de Gobierno 2025-2026, y tiene caracter obligatorio para todos los actores
involucrados en el proceso.

La guia busca garantizar la homogeneidad, claridad, certeza y calidad de la informacién que se presente
ante el H. Congreso del Estado, asi como propiciar el uso de un lenguaje incluyente, no sexista y accesible
para la ciudadania, conforme a lo dispuesto en el Considerando VIl de los lineamientos referidos.

Fundamento normativo

I. Articulo 4, 43 y 71 de la Constitucién Politica del Estado de Campeche.
1. Articulo 10 y 26, fraccion XV, de la Ley de Planeacion del Estado de Campeche y sus Municipios.
1. Articulo 15, fracciones Il y XlI, de la Ley para la Igualdad entre Mujeres y Hombres del Estado de
Campeche.
\A Articulo 13 de los Lineamientos para la Elaboracion e Integracién del Quinto Informe de Gobierno
2025-2026.
V. Transitorio Tercero de los citados Lineamientos.

CAPITULO 1. INTEGRACION DEL TEXTO

1.1 Orden y estructura general

El texto del Quinto Informe de Gobierno se integraré conforme al orden establecido en el Plan Estatal de
Desarrollo 2024-2027, respetando la agrupacion y presentacion de la informaciéon por misiones, objetivos
y estrategias.

La informacion se organizara de la siguiente manera:

. Misién 1: Gobierno Honesto y Transparente

I Misién 2: Paz y Seguridad Ciudadana
1. Misién 3: Inclusion, Bienestar y Justicia Social
V. Mision 4: Desarrollo Econémico con Visién al Futuro
V. Mision 5: Un Estado Naturalmente Sostenible

1.2 Periodo de reporte
La informaciéon correspondiente al Libro 1 (Glosa Narrativa) comprende el periodo del 1 de julio de 2025 al
30 de junio de 2026.

Se reportara unicamente sobre Programas, Proyectos y Acciones (PPA) finalizados durante el periodo de
reporte.

1.3 Elementos minimos de cada PPA
Conforme al articulo 12 de los Lineamientos, cada PPA reportado debera contener, como minimo, los
siguientes elementos:

Elemento Descripcion y criterios
1 Descripcién narrativa del PPA Texto que contextualice el problema publico
atendido, la intervencion del Estado y su
impacto. Debe seguir la secuencia: Antecedente
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> Intervencion del Estado (PPA) > Efecto o
impacto en la sociedad campechana.

2 Fecha o periodo de ejecucion Correlacionada con la intervencion descrita. Si
fue continua entre el segundo semestre de 2025
y el primero de 2026, se redactara como
acumulado. Si la accién concluyé en 2025 sin
seguimiento en 2026, no debera reportarse
como acumulado.

3 Municipios y/o localidades Obligatoriamente se mencionaran los
municipios. Las localidades se agruparan por
municipio y se ordenaran alfabéticamente.

4 Numero y tipo de beneficiarios Cantidad exacta y poblaciéon objetivo. Debera
respaldarse con registro administrativo. Si
impacta en mas de una poblacién, se
especificara la cantidad de cada una. La SABG
verificara coherencia entre Libro 1y Libro 2.

5 Monto de inversion ejercido Cantidad devengada y pagada del recurso
estatal (REST), fondos federalizados (FAFEF,
FAM, FASP, FISE, FOPET) y fideicomisos
publicos. Para esquemas par y pasos, tripartitas
y convenios, se reportara el monto global sin
omitir el monto del erario.

6 Fuente de financiamiento REST, FAFEF, FAM, FASP, FISE, FOPET u otra
fuente publica aplicable. Sera validada por la
SAFIN.

1.4 Estructura narrativa del PPA
Cada descripciéon de PPA debera construirse siguiendo la secuencia logica de tres componentes:

a) Antecedente: Contexto del problema publico, necesidad social o situacién que motivo la intervencion
del Estado. Debe ser breve (1-2 oraciones).

b) Intervencion del Estado (PPA): Descripcion concreta de la accion realizada, incluyendo su alcance
geografico, temporal y poblacional.

c) Efecto o impacto: Resultado o beneficio generado para la sociedad campechana. Cuando sea
posible, incluir indicadores cuantitativos.

Ejemplo de PPA correctamente redactado:

Correcto: Ante la necesidad de fortalecer la infraestructura educativa en comunidades rurales del municipio
de Hopelchén, el Gobierno del Estado, a través de la Secretaria de Educacion, llevé a cabo la construccion
de 12 aulas didacticas en 8 localidades durante el periodo de julio a diciembre de 2025, con una inversién
de $ 18,540,000.00 provenientes del FAM, beneficiando a 1,842 estudiantes de nivel basico.

Incorrecto: Se construyeron aulas en Hopelchén con un monto de 18 millones y medio de pesos del FAM
para estudiantes.

1.5 Resaltados

Cada Dependencia Coordinadora de Mision debera proponer a la Subsecretaria de Planeacion 15
resaltados, seleccionados de entre los PPA mas destacados reportados en la glosa narrativa, considerando
los siguientes criterios de seleccién (al menos uno):

. Mayor monto de inversion ejercida.

Secretaria de Administracion, Finanzas y Planeacion del Estado de Campeche | Subsecretaria de Planeacion
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I Mayor nimero de personas beneficiadas.

1. Proyecto insignia de la administracion.

IV.  Contribucion directa a la mitigacién de un problema publico agudo identificado en el PED 2024-
2027.

La Subsecretaria de Planeacion, en consenso con los enlaces de las Dependencias Coordinadoras de
Misién, determinara el niumero definitivo de resaltados por Dependencia Coordinadora de Misién que seran
incluidos en la version final de la glosa narrativa.

1.6 Infografias y capsulas

La Subsecretaria de Planeacién seleccionara un nimero de resaltados del total enviado por cada misién
para la elaboracion de capsulas informativas, las cuales se integraran en las infografias que se ubicaran al
final de cada capitulo de mision.

Las capsulas deberan contener:

I. Titulo breve y descriptivo del PPA (méaximo 10 palabras).

I Dato numérico principal (beneficiarios, inversion o unidades de medida).
M. Municipio(s) de impacto.
V. Fuente de financiamiento.

Los enlaces de cada Dependencia Coordinadora de Mision deberan revisar y aprobar la infografia del
capitulo de mision que les corresponda antes de su integracion final.

CAPITULO II. CRITERIOS GENERALES DE REDACCION

2.1 Principios rectores
La redaccién del Quinto Informe de Gobierno se regira por los siguientes principios:

a) Claridad: El texto debe ser comprensible para cualquier lector, sin requerir conocimientos técnicos
especializados.

) Concisién: Se privilegiara la sintesis sin sacrificar la precision de la informacién.

) Certeza: La informacion no debera generar duda, confusién o controversia (Art. 13, Lineamientos).

) Coherencia: La informacion del Libro 1 debera guardar relacion con la del Libro 2.

) Inclusion: Se utilizara lenguaje incluyente y no sexista conforme al Considerando VII de los
Lineamientos.

® Q0T

2.2 Tiempos verbales
Dado que el Informe de Gobierno reporta acciones ya realizadas, la redaccién debera observar las
siguientes reglas sobre tiempos verbales:

Tiempo verbal Criterio de uso | Ejemplo

Pretérito (pasado) Tiempo verbal principal. Se | "Se construyeron 12 aulas
utilizara para describir acciones | didacticas..."
concluidas.

Pretérito perfecto compuesto Se utilizara para acciones cuyo | "Se ha fortalecido la
efecto perdura al momento del | infraestructura educativa..."
reporte.

Presente Solo se utilizara para describir | "El programa continia operando
situaciones vigentes al cierre del | en 5 municipios..."
periodo.

Futuro No se utilizara. El Informe reporta | Evitar: "Se construirdn nuevas
hechos consumados, no | aulas..."
proyecciones.

2.3 Voz narrativa
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Se utilizara la tercera persona del singular o plural, en voz activa cuando el sujeto sea el Gobierno del
Estado o alguna dependencia, y en voz pasiva refleja cuando se describan resultados.

Correcto (voz activa): El Gobierno del Estado rehabilité 45 kilbmetros de caminos rurales.

Correcto (pasiva refleja): Se rehabilitaron 45 kilometros de caminos rurales.

Incorrecto (primera persona): Rehabilitamos 45 kilometros de caminos rurales.
2.4 Construccion de parrafos:

I Cada parrafo desarrollara una sola idea principal.
I Se incorporara un breve texto introductorio que contextualice la descripcion de los PPA en las
entradas de cada tema y subtema.
1. Los parrafos se concatenaran de manera légica, cuidando la relacion entre ideas.
\A Se evitara repetir conectores, ideas o frases en parrafos consecutivos.
V. La extension recomendada por parrafo es de 3 a 6 oraciones.
VI. Se apoyara el texto con indicadores que permitan valorar el alcance de lo realizado, destacando
los casos en que el desempefio haya superado la expectativa.

2.5 Conectores textuales
Para garantizar fluidez y evitar repeticion, se recomienda variar los conectores utilizados entre parrafos y
oraciones:

Adicion Asimismo, ademas, de igual forma, aunado a lo
anterior, por otra parte, en el mismo sentido.

Causa Derivado de, a causa de, en virtud de, como
resultado de, debido a.

Consecuencia Por lo tanto, en consecuencia, como resultado, lo
que permitié, lo cual genero.

Contraste Sin embargo, no obstante, por el contrario, a pesar
de.

Orden/Secuencia En primer lugar, posteriormente, de manera
simultanea, finalmente.

Enfasis Cabe destacar que, es importante sefalar,
particularmente, de manera relevante.

CAPITULO Ill. LENGUAJE INCLUYENTE Y NO SEXISTA

En cumplimiento del Considerando VII de los Lineamientos y del articulo 15, fracciones Il y XII, de la Ley
para la Igualdad entre Mujeres y Hombres del Estado de Campeche, toda la redaccién del Informe debera
observar los siguientes criterios de lenguaje incluyente:

3.1 Reglas generales
. Utilizar sustantivos genéricos o colectivos en lugar de masculinos genéricos cuando sea posible.
II.  Cuando se haga referencia a cargos o titulos, utilizar la forma "la o el" seguida del cargo.

Il Evitar el uso de la arroba (@), la equis (x) o la letra (e) como sustitutos del género gramatical.
V. Visibilizar la participacion de mujeres y hombres cuando los datos lo permitan.

3.2 Tabla de sustituciones recomendadas

Secretaria de Administracion, Finanzas y Planeacion del Estado de Campeche | Subsecretaria de Planeacion
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Evitar Usar preferentemente

Los ciudadanos La ciudadania

Los campechanos La poblacibn campechana / Las y los
campechanos

Los beneficiarios Las personas beneficiarias / La poblacion
beneficiada

Los funcionarios Las personas servidoras publicas

Los trabajadores Las personas trabajadoras

Los nifios Las nifas y los nifios / La nifiez

Los jévenes Las personas jévenes / La juventud

Los adultos mayores Las personas adultas mayores

Los maestros El personal docente / Las y los docentes

El gobernador La o el titular del Ejecutivo / La Gobernadora

Los directores Las personas titulares de las direcciones

Los productores Las personas productoras

CAPITULO IV. ORTOGRAFIA, SINTAXIS Y USO DE MAYUSCULAS

4.1 Reglas ortograficas generales
Se pondra especial cuidado en la ortografia, la puntuacién y la sintaxis. Todo texto debera ser revisado por
los enlaces antes de su captura en el SIGOB.

. Verificar la acentuacion correcta de todas las palabras, incluyendo mayusculas.
1. Utilizar correctamente los signos de puntuacion: punto, coma, punto y coma, dos puntos.
M. No utilizar puntos suspensivos para indicar continuacién; preferir frases como "entre otros".
V. Definir el uso consistente de "periodo" (sin acento, uso recomendado por la RAE) en todo el
documento.
V. No usar abreviaturas no definidas previamente.

4.2 Uso correcto de frases
Las siguientes expresiones deberan ser sustituidas en toda la redaccién del Informe:

A favor de En favor de

A grandes lineas En lineas generales

A la mayor brevedad Con la mayor brevedad

A la mejor A lo mejor

A resultas de A causa de

A virtud de En virtud de

Actualmente en vigor En vigor

Agruparse juntos Agruparse

Al unisono A la vez / Con unanimidad

Ambos sexos De uno u otro sexo / Mujeres y hombres

Asi mismo Asimismo

De acuerdo a De acuerdo con

En base a Con base en / Sobre la base de / En funciéon de / A
partir de / Segun

En relacién a Con relacion a / En relacién con

Ha habido eventos Ha habido eventos

Habian personas Habia personas

Hay que levantarnos Hay que levantarse / Tenemos que levantarnos

Niveles de gobierno Ordenes de gobierno

Hubieron varios eventos Hubo varios eventos

Pasar desapercibido Pasar inadvertido
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Resultar en

Resultar una cosa de otra

Se continua de manera constante

Se ha mantenido constante

Bajo el marco de

En el marco de

Hacer mencién Mencionar

Dar inicio Iniciar

Llevar a cabo la realizacion Realizar / Llevar a cabo
En el transcurso de Durante

Con la finalidad de Para / A fin de

A través de la implementacion de Mediante

4.3 Uso de mayusculas y minusculas

El uso correcto de mayusculas y minusculas es fundamental para la coherencia del documento. Se

observaran las siguientes reglas:

4.3.1 Se escriben con mayuscula inicial:

Categoria Ejemplos

Instituciones y dependencias especificas

Secretaria, Entidad, Comité, Consejo,
Ayuntamiento (cuando se refiera a uno especifico),
Contraloria Estatal, Federacion

Denominaciones del Estado y Gobierno

Estado (de Campeche), Gobierno del Estado,
Gobierno de Campeche, Gobierno Estatal,
Gobierno Federal, Gobierno Municipal

Poderes publicos

Poder Ejecutivo, Poder Legislativo, Poder Judicial,
Ejecutivo Estatal, Ejecutivo Federal, Titular del
Ejecutivo

Cuerpos de seguridad y justicia

Ministerio Publico, Policia Ministerial

Publicaciones oficiales

Periddico Oficial del Estado

Programas especificos

Programa (cuando se refiera a uno con nombre
propio)

Planes

Plan Estatal de Desarrollo

4.3.2 Se escriben con minuscula:

Categoria Ejemplos

Sustantivos genéricos en plural

ayuntamientos, dependencias, entidades, sectores

Conceptos generales

campafia, inversién, economia campechana,
estado de derecho

Demarcaciones genéricas

ciudad, localidad, ejido, calle, avenida

Referencia genérica a niveles de gobierno

érdenes de gobierno

Pais en genérico

pais, paises

Referencia genérica a entidad

entidad campechana

Leyes en genérico

ley (cuando no se cite el nombre completo)

Regla especial: Cuando se enlisten varios 6rdenes de gobierno en una misma oracién, se escribira:
"gobiernos Federal, Estatal y Municipal" ("gobiernos" en mindscula por ser genérico, y los adjetivos con

mayuscula por ser nombres propios de cada orden).

CAPITULO V. CRITERIOS PARA LA REDACCION DE CIFRAS

Secretaria de Administracion, Finanzas y Planeacion del Estado de Campeche | Subsecretaria de Planeacion
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. Los porcentajes no llevan articulo y no se pluralizan.
I No se utiliza el signo "%"; se escribira la expresion "por ciento".

1. En porcentajes y cifras abreviadas solo se utilizara un decimal diferente a cero después del punto.

Correcto: Asistié 10 por ciento de estudiantes.
Incorrecto: Asistieron el 10% de estudiantes.
Correcto: 5.6 por ciento.

Incorrecto: 5.0 por ciento.

5.2 Cifras no monetarias

Las cifras no monetarias se escribirdn bajo una combinacién de nimeros y letras:

Correcto: 14 mil 400 luminarias.
Incorrecto: 714,400 luminarias.
Correcto: 5 mil beneficiarios.
Incorrecto: 5,000 beneficiarios.

5.3 Cifras de personas o beneficiarios

El nimero de personas o beneficiarios se escribird completo, sin redondear ni utilizar decimales:

Correcto: 683 personas beneficiadas.
Incorrecto: Mas de 600 personas beneficiadas.
Incorrecto: 60.7 personas beneficiadas.

5.4 Cifras monetarias y de inversiéon

Las cifras monetarias se identificaran con el signo de moneda "$" seguido de un espacio, y se expresaran
Unicamente en numeros, incluyendo hasta dos decimales. Se separaran miles y millones con coma (",") y

decimales con punto (".").
Correcto: $ 125,860,024.18

Incorrecto: $ 125 millones 860 mil 24 pesos y 18 centavos

Correcto: $ 345,086.25

Incorrecto: $345,086.25 (sin espacio después del signo)

5.5 Identificacion de fuentes de financiamiento

Cuando se reporten montos de inversion, se debera especificar la fuente de financiamiento utilizando las

siguientes abreviaturas oficiales:

Abreviatura Significado

REST Recurso Estatal

FAFEF Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de
las Entidades Federativas

FAM Fondo de Aportaciones Multiples

FASP Fondo de Aportaciones para la Seguridad Publica

FISE Fondo de Infraestructura Social para las Entidades

FOPET Fondo para Entidades Federativas y Municipios

Productores de Hidrocarburos

Ejemplo en texto: ...con una inversion de $ 18,540,000.00 provenientes del FAM.

CAPITULO VI. SIGLARIO Y GLOSARIO

6.1 Reglas para el uso de siglas y acronimos

. La primera vez que se mencione un nombre que se abreviara, debera escribirse completo seguido

de su sigla entre paréntesis.
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1. A partir de la segunda mencion, podra utilizarse Unicamente la sigla.

1. Las siglas no llevan punto entre letras ni punto final.

V. Las siglas de hasta cuatro letras se escriben en mayusculas (INEGI, SAFIN). Las de cinco o mas
letras que se lean como palabra se escriben solo con mayuscula inicial (Conacyt, Copladecam).

V. No se pluralizan las siglas con "s" (las ONG, no las ONGs).

Correcto: La Secretaria de Administracién, Finanzas y Planeacion (SAFIN) coordiné el proceso. La SAFIN
emitié los lineamientos correspondientes.
Incorrecto: La S.A.F.I.N. coordiné el proceso.

6.2 Glosario por dependencia
Cada dependencia o area debera incluir un glosario de los términos técnicos y siglas que utilice, a efecto
de conformar un registro general que facilite la comprension del documento. El formato sera el siguiente:

Sigla / Término Significado / Definicion | Dependencia
EJEMPLO Descripcion del término o Nombre de la dependencia
significado de la sigla

CAPITULO VII. CRITERIOS PARA EL ANEXO ESTADISTICO (LIBRO 2)

7.1 Orden de presentacion
El texto del Anexo Estadistico y sus registros administrativos deberan estar redactados y ordenados
conforme a los objetivos de cada Mision del PED 2024-2027.

7.2 Formato de titulos de cuadros y graficas

Los titulos de cuadros estadisticos y graficas deberan atender los criterios del documento "Presentacion
de datos estadisticos en cuadros y graficas" publicado por el INEGI en su versién mas reciente, e incluir
como minimo:

. Denominacion del cuadro o gréfica.
I Periodo de referencia.

1. Unidad de medida.

\A Fuente de la informacion.

V. Notas aclaratorias cuando aplique.

7.3 Criterios numéricos para variables estadisticas
. Los valores numéricos no deberan incluir letras ni caracteres especiales.
1. No se utilizaran comas, apostrofes u otros simbolos dentro de valores numéricos.
. Solo se permitira el uso del punto (".") para reflejar decimales.
V. No se expresaran valores en porcentajes.
V. Los valores deberan mantener coherencia con los datos del Libro 1.

CAPITULO VIIl. PROCESO DE REVISION DE ESTILO
Previo a la captura de informacion en el SIGOB, los enlaces de cada dependencia deberan verificar que la
informacion cumpla con los criterios establecidos en la presente Guia, atendiendo la siguiente lista de
verificacion:

Criterio Verificacion

Secretaria de Administracion, Finanzas y Planeacion del Estado de Campeche | Subsecretaria de Planeacion
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Estructura PPA

La descripcién sigue la secuencia Antecedente >
Intervencion > Efecto.

Elementos minimos

Contiene los 6 elementos obligatorios (Art. 12,
Lineamientos).

Tiempo verbal

Se utiliza pretérito o pretérito perfecto compuesto.

Voz narrativa

Tercera persona, sin primera persona del plural.

Lenguaje incluyente

Se utilizan sustantivos genéricos o la férmula "las y
los".

Cifras no monetarias

Combinacion de nimeros y letras (14 mil 400).

Cifras monetarias

Formato $ 000,000.00 con espacio después del
signo.

Porcentajes

Sin signo %, expresados como "por ciento".

Beneficiarios

Cifra exacta, sin redondeos ni decimales.

Mayusculas/minusculas

Conforme a la tabla del Capitulo IV.

Frases correctas

Sin expresiones proscritas (Capitulo 1V, seccion
4.2).

Siglas Definidas en primera mencioén; sin puntos entre
letras.

Conectores Variados, sin repeticion en parrafos consecutivos.

Ortografia Revisién completa de acentuacién y puntuacion.

Coherencia Libro 1-Libro 2

Datos numéricos coinciden entre glosa y anexo
estadistico.

La Subsecretaria de Planeacién emitird observaciones y/o recomendaciones de estilo dentro del SIGOB
cuando la informacion no cumpla con los criterios de la presente Guia.

DISPOSICIONES FINALES

Primera. Los casos y supuestos no previstos expresamente en la presente Guia seran resueltos por la
SAFIN, a través de la Subsecretaria de Planeacion, conforme al Transitorio Tercero de los Lineamientos.

Segunda. La Subsecretaria de Planeacion podra emitir criterios complementarios cuando las necesidades
del proceso de integracion lo requieran, los cuales seran comunicados oportunamente a los enlaces de las
dependencias coordinadoras de mision.

Tercera. La presente Guia entrara en vigor a partir de la fecha de publicacion de los Lineamientos para la
Elaboracion e Integracion del Quinto Informe de Gobierno 2025-2026 en el Periédico Oficial del Estado de

Campeche.
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